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Dispde sobre a implantagio do sistema
eletronico de informacoes — SEI no ambito
da Prefeitura Municipal e da Camara
Municipal de Valenca-RJ e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Vereadores de Valenga-RJ aprovou e o Prefeito Municipal
sancionou a seguinte Lei.

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagdes da Prefeitura do Municipio
de Valenca e da Camara Municipal — SEI, com a finalidade de modernizar e aprimorar a
gestdo documental e a tramitagdo de processos administrativos eletronicos no dmbito da
Administragdo Publica Municipal, promovendo a economicidade e eficiéncia
administrativa.

Art. 2° A utilizacdo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI sera incentivada no
ambito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio, abrangendo os poderes
Executivo e Legislativo, como instrumento de modernizagao da gestdo publica.
Paragrafo unico. A ado¢ao do SEI devera observar diretrizes que promovam a
padronizagdo da gestdo documental eletronica e incentivem maior transparéncia e
eficiéncia administrativa.

Art. 3° A gestdao do SEI ¢ atribuicao do Estado, que ¢ o responsavel por apoiar a
regulamentacdo e o gerenciamento da solu¢do no ambito da Administragdo Publica
Municipal, inclusive no suporte a sua implementac¢ao e funcionamento adequado.

Art. 4° Cada o6rgdo e entidade usuéria do SEI devera designar membros para compor o
Comité Gestor do SEI, que ficardo responsaveis pelas seguintes atribuigdes:

I — Orientar os usuérios quanto a utiliza¢dao do SEI;

IT — Encaminhar duvidas ndo solucionadas ao 6rgao gestor do SEI;
IIT — Solicitar capacitagdo para 0s Usuarios;

IV — Encaminhar pedidos de cadastro ao o6rgao gestor do SEI;

V — Atribuir perfis de acesso conforme as diretrizes estabelecidas pelo 6rgao gestor.

Publicada no Boletim Oficial n° 1947 — 04/07/2025



Art. 5° Poderdo ser cadastrados como usuarios do SEI servidores e empregados da
Administragdo Direta e Indireta, respeitados os perfis estabelecidos pelo 6rgao gestor.

Art. 6° Podera ser franqueado o acesso a processos eletronicos do SEI a usuario
externo, ou seja, pessoas fisicas ou juridicas ndo vinculadas a Administragdo Municipal,
conforme critérios do 6rgao gestor do SEIL

Art. 7° Os documentos eletronicos do SEI terdo sua autenticidade e integridade
asseguradas por assinatura eletronica, que podera ser:

I - Assinatura cadastrada, com nome de usuario e senha;

IT - Assinatura digital baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na ICP-Brasil.

Paragrafo unico. A assinatura eletronica ¢ pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular a seguranga de senhas e dispositivos de acesso.

Art. 8° A tramitagdo no SEI ocorrerd por meio eletronico, devendo os 6rgaos e
entidades municipais observar os prazos legais para movimentagao dos processos.

Art. 9° O uso inadequado do SEI sujeitara o usuario a apuragdo de responsabilidade na
forma da legislacao em vigor.

Art. 10. O Executivo Municipal regulamentara a implantacao do SEI por meio de
decreto, definindo prazos e procedimentos para cada 6rgao e entidade envolvida.

Paragrafo tnico. A Camara Municipal implementara o SEI adequando-se ao modelo
implementado pelo Poder Executivo e garantindo a adaptacdo da tramitagdo legislativa
ao sistema eletronico.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Valenga, 29 de abril de 2025.

Eduardo Lima Santana de Avila Thiago Ribeiro MacGregor
Presidente Vice-Presidente
Jose Amauri Ferreira Lima Fabricio Silva Machado
1° Secretario 2° Secretario

Usando das atribui¢des que me sdo conferidas SANCIONO a presente Lei. Extraiam-se
coOpias para as devidas publicagdes.

Gabinete do Prefeito, em 02 de julho de 2025

Saulo de Tarso Pereira Correa da Silva — Prefeito Municipal
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