ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

RESOLUCAO N° 010/SME/2024, de 04 de novembro de 2024

Estabelece normas e procedimentos de
permanéncia e matricula para ingresso de
alunos nas Unidades Escolares e Instituicbes
Educacionais da Rede Municipal de Ensino de
Valencga, para o ano letivo de 2025, e d& outras

providéncias.

O Secretario Municipal de Educacdo, DEYVISON SILVESTRE ROSA, no uso de suas

atribuicdes legais, com base no Art. 79, inciso I, da Lei Organica do Municipio de Valenca e,

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n® 9.394/96, de 20
de dezembro de 1996, Art. 11, inciso Ill, no que se refere ao planejamento do ingresso e
permanéncia dos alunos nas Unidades Escolares vinculadas a Secretaria Municipal de

Educacdo.

CONSIDERANDO o Capitulo VI, Secdo I, das Matriculas, do Regimento Escolar,
elucidado no B.O./PMV Edi¢&o n°® 1038, de 14 de marc¢o de 2019.

CONSIDERANDO a Resolucao n.° 003/SME/2024, que dispbe sobre o quantitativo de

alunos por turma nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino de Valenca.

CONSIDERANDO a necessidade de atender a demanda, face a crescente procura por

vagas na Rede Municipal de Ensino de Valenca.

RESOLVE:

Art.1° — Estabelecer normas e procedimentos relativos a permanéncia e ingresso dos alunos
nas Unidades Escolares e Instituicbes Educacionais da Rede Municipal de Ensino de Valenca

para o ano letivo de 2025.
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Art. 2° — Compete a Direcdo de cada Unidade Escolar e Instituicdo Educacional a

responsabilidade de:

I. Efetuar a confirmacdo de turnos e vagas, com vistas ao planejamento do
ano/ciclo/semestre letivo(s) seguinte(s), garantindo os quantitativos de turmas e
vagas suficientes para atendimento dos alunos matriculados (aprovados e
reprovados), bem como dos novos ingressantes nas Unidades Escolares da
Secretaria Municipal de Educacdo/SME, respeitando-se esta ordem de prioridade,
considerando-se a capacidade fisica de atendimento das salas de aulas
disponiveis.

[I.  Elaborar o planejamento de turnos e vagas da Unidade Escolar com vistas ao ano
e/ou semestre letivo(s) seguinte(s), que devera ser analisado pela Supervisao
Escolar.

[ll.  Realizar, acompanhar, orientar e avaliar todo o processo de renovagcao de
matricula, pré-matricula e matricula.

IV. Efetuar o cancelamento da matricula do aluno renovado ou confirmado com
registro de ndo comparecimento no prazo improrrogavel de 30 dias corridos, a
contar do inicio do ano/ciclo/semestre letivo ou em qualquer época deste, sem a
apresentacao de justificativa, considerando o acompanhamento dos registros de
frequéncia, a fim de garantir a oferta de vagas aos que ainda ndo ingressaram em

Unidades Escolares da Secretaria Municipal de Educacdo/SME.

Art. 3° — Compete a Secretaria de cada Unidade Escolar e Instituicdo Educacional:

|.  Garantir a efetivacdo da matricula e procedimentos correlatos, de acordo com as

diretrizes da Secretaria Municipal de Educag&o/SME.

I. Prestar o devido atendimento ao publico demandante quanto as questfes
pertinentes a matricula, recorrendo a sua Supervisora Escolar, quando

necessario.

1. Conferir toda a documentagdo entregue pelo aluno/candidato ou seu responsavel

legal (para os menores de 18 anos), no momento da confirmacdo de matricula.

V. Disponibilizar, no ato da confirmacao de matricula, ficha de matricula definida pela
Secretaria Municipal de Educacdo/SME, para assinatura do aluno, ou seu
responséavel legal (para os menores de 18 anos).



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

V. Argquivar nas pastas individuais dos alunos as copias das documentacfes
apresentadas no ato da confirmag¢ao de matricula, com o “Confere com original”

assinado e datado.

Art. 4° — Definir a renovagdo da matricula dos alunos das Unidades Escolares e Instituicdes

Educacionais, vinculadas a Secretaria Municipal de Educacéo, para o ano letivo de 2025:

| — Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Educacao de Jovens e Adultos - no periodo

compreendido entre 07 a 29 de novembro de 2024.

8§ 1° — O aluno que ndo renovar sua matricula no periodo definido nesta
Resolucao, perdera o direito a manutencédo da vaga no referido estabelecimento
de ensino e devera participar do processo de pré- matricula, caso tenha interesse

em permanecer na Rede da Secretaria Municipal de Educacao/SME.

8 2° — Na renovacao de matricula, deverdo atualizados o cartdo de vacina, o
comprovante de residéncia, a declaracdo de residéncia (quando for o caso), a
autorizacdo de saida do aluno, a autorizacdo do uso de imagem e voz, e 0S

telefones dos responsaveis legais.

8 3° — No periodo de renovacao de matricula, toda documentacdo pendente na

Pasta Individual dos Alunos devera ser solicitada ao responsavel legal.

8 4° — A renovacdo da matricula serad realizada no periodo de 07 a 29 de
novembro de 2024, com sua confirmacdo em 17 janeiro de 2025, através de

publicacdo das listagens nas respectivas unidades.

Art. 5° — Delimitar para os alunos ingressantes nas Unidades Escolares e Instituicbes
Educacionais vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao/SME, o periodo de pré-matricula,
de 02 a 20 de dezembro de 2024, o periodo de matricula de 20 a 31 de janeiro de 2025 para
as seguintes etapas da Educacdo Bésica: Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e na
modalidade da Educacgao de Jovens e Adultos.
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§ 1° — A pré-matricula ndo é garantia de vaga e nem de oferta do segmento ou
modalidade na Unidade Escolar ou Instituicdo Educacional para o Ano Letivo de
2025.

§ 2° — A matricula sera efetivada, somente em janeiro de 2025, nas Unidades
Escolares e Instituicbes Educacionais mantidas para 2025, de acordo com a oferta

de vagas de cada etapa e modalidade.

Art. 6° — A matricula nas Unidades Escolares e Instituicbes Educacionais se dara da seguinte

forma nas etapas da Educacéo Basica:
| = Educacao Infantil:

a) Creches: 6 (seis) meses de idade até 3 (trés) anos e 11 meses completos

ou a completar até 31 de marco de 2025, conforme ANEXO 1.

b) Escolas: Pré-escola: 4 a 5 anos completos ou a completar até 31 de
marco de 2025, conforme ANEXO I.

8 1° — Ao matricular-se na Creche, o responsavel pela crianca devera optar por

um dos seguintes horarios:
a) Com inicio as 07h e término as 11h20min.

b) Com inicio as 07h e término as 17h.

§ 2°— Nao sera permitida a troca da opgao de forma injustificada ou na inexisténcia

da vaga.

8§ 3° — Na hipotese de falta néo justificada, por mais de 15 (quinze) dias letivos
consecutivos, em qualquer periodo do ano letivo, nas Creches, ocorrera a
suspensao imediata da matricula, de acordo com o Termo de Compromisso,

assinado pelo responsavel legal no ato da matricula.
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8 4° — Na hip6tese da matricula do aluno, nas escolas, renovado ou confirmado,
com registro de ndo comparecimento no prazo improrrogavel de 30 dias corridos,
a contar do inicio do ano letivo ou em qualquer época deste, sem a apresentacao
de justificativa, a matricula sera cancelada, considerando o acompanhamento dos
registros de frequéncia, a fim de garantir a oferta de vagas aos que ainda nao

ingressaram em Escolas da Secretaria Municipal de Educagao/SME;

8 5° — Perderé o direito a vaga, a crianga cujo responsavel legal ndo comparecer

no prazo previsto para a matricula, estabelecido no Art. 4° desta Resolucéo.

8 6° — O aluno afastado podera retomar os estudos no mesmo estabelecimento
de ensino da Secretaria Municipal de Educacao/SME no qual esteve matriculado,
apos interrupgéo, desde que haja vaga disponivel no seu atual periodo escolar,

sendo esta regularizacao feita através da Equipe de Superviséo Escolar.

Il = Ensino Fundamental e modalidade Educacé&o de Jovens e Adultos:

§ 1°- O ingresso no 1° (primeiro) Ano de Escolaridade do Ensino Fundamental dar-
se-a a crianca com 6 (seis) anos completos ou a completar até o dia 31 de margo
de 2025, conforme ANEXO I.

8 2° — Na hipotese da matricula do aluno, renovado ou confirmado, com registro de
nao comparecimento no prazo improrrogavel de 30 dias corridos, a contar do inicio
do ano/ciclo/semestre letivo ou em qualquer época deste, sem a apresentacao de
justificativa, a matricula sera cancelada, considerando o acompanhamento dos
registros de frequéncia, a fim de garantir a oferta de vagas aos que ainda nao
ingressaram em Escolas/Instituicdo Educacional da Secretaria Municipal de
Educacao/SME;

8 3° — Perdera o direito a vaga, a crianga cujo responsavel legal ndo comparecer

no prazo previsto para a matricula, estabelecido no Art. 4° desta Resolucéao.

8 4° — O aluno afastado podera retomar os estudos no mesmo estabelecimento de
ensino da Secretaria Municipal de Educacdo/SME no qual esteve matriculado, apos
interrupcao, desde que haja vaga disponivel no seu atual ano escolar, sendo esta

regularizacao feita através da Equipe de Supervisédo Escolar.
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8 5° — Somente podera optar pela modalidade da Educacédo de Jovens e Adultos
(EJA) o aluno que tiver 15 (quinze) anos completos ou a completar até 31 de marco

de 2025, independente do ciclo/semestre letivo.

a) A pré-matricula e a matricula devem ser feitas pelo responsavel legal, caso

0 aluno seja menor de 18 anos.

b) A mé&e adolescente (ndo emancipada) somente podera realizar a matricula

da crianca se acompanhada de seu responsavel legal.

Art. 7° — No ato da inscricdo da pré-matricula para todas as modalidades de ensino, os
interessados deverdo preencher o formulario do ANEXO Il desta Resolucdo, apresentando

original e xerox de:
| — Certiddo de nascimento ou casamento do candidato.

Il — Identidade e CPF, se maior de 18 anos. Se menor de idade, devera apresentar
a Ildentidade e o CPF de seu responsavel legal.

[l = Comprovante de residéncia atualizado em nome do responsavel legal ou, caso
esteja em nome de terceiros, comprovante de residéncia atualizado, acompanhado

da declaracéo de residéncia, conforme ANEXO III.

PARAGRAFO UNICO - No ato da pré-matricula, o responsavel legal devera
declarar se o candidato € deficiente, em cumprimento ao disposto na Lei n°
7.853, de 24 de outubro de 1989, e no Decreto n° 3.289, de 20 de dezembro
de 1999, publicado no Diario Oficial da Unido, de 21 de dezembro de 1999,
alterada pelo Decreto n° 5.296, de 02 de dezembro de 2004.

Art. 8° — E vedada a cobranca de quaisquer custos ou emolumentos no ato da matricula, sendo

a infracao sujeita a sancdes civis, penais e administrativas previstas na legislacdo vigente.
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Art. 9° — A distribuicdo das vagas por Creche serd realizada observando-se a disponibilidade
fisica de cada Unidade Escolar ou Instituicdo Educacional e serdo levados em conta, também,

0S seguintes critérios:

| — Preferéncia aos alunos com deficiéncia (PCD), conforme estabelecido no Art. 54 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente e na Lei Municipal n® 2.751, de 19 de fevereiro de
2014,

Il — Proximidade da residéncia, conforme estabelecido no Art. 53 do Estatuto da Crianca
e do Adolescente e do Decreto Municipal n°® 57, de 04 de abril de 2011.

lIl — Preferéncia aos responsaveis legais que possuam vinculo empregaticio, mediante

documento comprobatério que devera ser apresentado no ato da pré-matricula.

IV — Preferéncia para a mae adolescente matriculada na rede publica de ensino,
mediante documento comprobatério que devera ser apresentado no ato da pré-

matricula.

Art. 10 — A distribuicdo das vagas por Escola sera realizada observando-se a disponibilidade

fisica de cada Unidade Escolar e serdo levados em conta, também, os seguintes critérios:

| — Preferéncia aos alunos com deficiéncia, conforme estabelecido no art. 54 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente e na Lei Municipal n® 2.751, de 19 de fevereiro de
2014.

Il — Proximidade da residéncia, conforme estabelecido no art. 53 do Estatuto da

Crianca e do Adolescente e no Decreto Municipal n® 57, de 04 de abril de 2011.

PARAGRAFO UNICO - Havendo vaga na Escola Municipal proxima a
residéncia, ndo sera autorizado transporte publico municipal para a matricula
efetuada em outra Unidade Escolar, exceto credencial para utilizacdo do
transporte coletivo, quando for o caso. Cabe ao Diretor de cada Unidade

Escolar aresponsabilidade pelo ato contrario estabelecido neste paragrafo.
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Art. 11 — A distribuicdo das vagas nas InstituicGes Educacionais destinadas ao publico alvo da
educacao Especial, sera realizada observando-se a disponibilidade fisica da instituicdo e serdo

levados em conta, também, os seguintes critérios:

| — Prioridade aos alunos na faixa etaria de 6 (seis) a 15 (quinze) anos de idade, em
conformidade ao Artigo 5° da Resolucdo CNE/CEB 03/10, em especial o disposto no
artigo 4° (incisos | e VII) da Lei n° 9.394/96;

Il — Preferéncia para os alunos que apresentem condicbes de resultados de

escolarizacao;

Il — Preferéncia para alunos com defiiciéncia mental ou com graves deficiéncias multiplas
de natureza fisica, intelectual, mental ou sensorial, 0s quais, em interacdo com diversas
barreiras, podem ter obstruido sua participacdo plena e efetiva na Unidade de ensino

regular.

Art. 12 — Prevé viabilizar ao aluno com grave deficiéncia intelectual ou mdultipla, que néo
apresentar resultados de escolarizacao previstos no Inciso | do Artigo 32 da LDBN, terminalidade
especifica do ensino fundamental, por meio da certificacdo de conclusdo de escolaridade, com
histérico escolar que apresente, de forma descritiva, as competéncias desenvolvidas pelo
educando, bem como o encaminhamento devido para a educacéo de jovens e adultos e para a

educacao profissional.

PARAGRAFO UNICO - A terminalidade especifica sera destinada para aqueles
que ndo puderem atingir o nivel exigido para a conclusao do ensino fundamental,

em virtude de suas deficiéncias.
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Art. 13 — A efetivacdo da matricula devera respeitar o quantitativo de alunos estabelecidos na
Resolucao n.° 003/SME/2024.

8 1°— A fim de minimizar o déficit de professores e reduzir o quantitativo de turmas
com baixo nimero de alunos nas Unidades Escolares e Instituicdes Educacionais
vinculadas a Secretaria Municipal de Educacdo/SME, somente deverdo ser
ativadas novas turmas de um determinado ano/ciclo/turno quando houver o

esgotamento da capacidade de atendimento das turmas analogas ativas.

§ 2° — O procedimento de que trata o art. 11 devera ocorrer durante todo o ano

letivo.

8 3° — O procedimento administrativo de Otimizacdo das Turmas podera ocorrer

nos casos previstos no Art. 62, Inciso |, 8 4° e Inciso I, § 2°, desta Resolugéo.

§ 4° — Os casos que ndo se enquadrarem no caput deste artigo, deverédo ser
levados ao conhecimento da Secretaria Municipal de Educacdo/SME para analise

e posterior parecer.

Art. 14 — No ato da matricula, o responsavel legal deverd apresentar xerox acompanhada do

original dos documentos listados abaixo:
| — Certiddo de nascimento ou casamento do aluno.
Il = CPF do aluno.

IIl — Identidade, se maior de 18 anos. Se menor de idade, devera apresentar a Identidade

e 0 CPF de seu responsavel legal.

IV — Histdrico escolar ou declaracéo da Escola em que estudou, se for o caso.
V =1 (um) foto 3 x 4.

VI — Cartéo de vacinacéo atualizado (identificacao e os registros da vacina).
VIl — Cartédo do SUS e do plano de saude, se for o caso.

VIII — Atestado médico para a pratica de Educacao Fisica.

IX — Comprovante de residéncia atualizado em nome do responsavel legal ou, caso
esteja em nome de terceiros, comprovante de residéncia atualizado, acompanhado da

declaracao de residéncia, conforme ANEXO Il
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X — No caso de aluno com deficiéncia, laudo que comprove a deficiéncia declarada no

ato da pré- matricula.

8 1° — No ato da matricula os itens I, Il, lll, VI, VII, IX e X deverao ser verificados e
atestados (Confere com o original), datado e assinado pelo responséavel pela

matricula.

§ 2° — Somente serdo consideradas, para efeito de caracterizacdo, de candidato
com deficiéncia, as determinac¢des legais contidas no Decreto n° 3.298/99, alterado
pelo Decreto n°® 5.296/2004.

Art. 15 — No ato da matricula, o responsavel legal devera:
| — Assinar autorizacdo do uso de imagem e voz.

Il — Listar as pessoas autorizadas a retirar a crianca da Unidade Escolar e Instituicfes

Educacionais, mediante apresentacdo de copia de documento com foto.
[Il = Assinar Termo de Compromisso.

IV — Informar a religido do aluno, optando ou ndo em cursar o Componente Curricular
Ensino Religioso, se desejar, conforme Art. 33 da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996.

V — Declarar cor/raca do candidato.

Art. 16 — Tornar publico os critérios de selecdo e o cronograma das acbes destinadas aos
procedimentos para preenchimento das vagas das Unidades Escolares e Instituicdes

Educacionais do ano letivo de 2025.

Art. 17 — Os horarios no periodo de pré-matricula e matricula serdo os seguintes:

| — Periodo de Renovacado de Matricula e de Pré-Matricula: 1° turno — 7h e 30min as 11h
e 30min; 2°turno — 13h as 17h; 3° turno — 17h e 30min as 21h e 30min.

Il — Periodo de Matricula — 8h as 13h.

10
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Art. 18 — A listagem de espera de vagas tera validade somente no ano letivo em curso (2025),
sempre atualizada, devendo ser encaminhada, via memorando ao Setor de Supervisédo Escolar

da Secretaria Municipal de Educacédo/SME.

Art. 19 — Nenhum aluno que ndo esteja devidamente matriculado poderéd estar em sala de

aula. Somente apos a realizacdo da matricula o aluno podera frequentar as aulas.

Art. 20 — Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacdo/SME.

Art. 21 — Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢coes

em contrario.

Valenca, 06 de novembro de 2024.

DEYVISON SILVESTRE ROSA

Secretério Municipal de Educacgéo
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ANEXO |
Data de nascimento para ingresso da Educacéo Infantil ao 1° Ano de
Escolaridade do Ensino Fundamental
Creches
Bercério | — nascidos entre 1°/04/2024 a 30/09/2024
Bercério Il — nascidos entre 1°/04/2023 a 31/03/2024
Maternal | — nascidos em 1°/04/2022 a 31/03/2023
Maternal Il — nascidos em 1°/04/2021 a 31/03/2022
Escolas e Instituicdo Educacional
1° Periodo — nascidos em 1°/04/2020 a 31/03/2021
2° Periodo — nascidos em 1°/04/2019 a 31/03/2020

1° Ano de Escolaridade — nascidos em 1°/04/2018 a 31/03/2019
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ANEXO Il

Via da Unidade Escolar pré-matricula/2024 - Periodo: 02 a 20/12/2024
Nome:

Nome social:

Data de nascimento: / / Sexo: ( ) Masculino () Feminino
Naturalidade:

Filiacao:

e de

Endereco:

Bairro: Cidade:

UF: Telefone(s) contato:

Pré-matricula para:

Deficiéncia: ( ) ndo ( ) sim Qual?

Responsével legal possui vinculo empregaticio? () sim () ndo

Mae adolescente matriculada na Rede Publica de Ensino? () sim () ndo

Obs.: A PRE-MATRICULA NAO GARANTE A VAGA de seu filho(a). O responsavel legal
devera realizar a matricula no periodo de 20 a 31 de janeiro de 2025, CASO HAJA VAGA.
N&o havendo vaga o(a) aluno(a) ficara aguardando na listagem de espera.

Assinatura do Responsavel Legal
Data: / /

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkkkkkkk D es taq ue aq u i*******************************************

Via responsavel leqal pré-matricula/2024 - Periodo: 02 a 20/12/2024
Nome:

Pré-matricula para:
Obs.: A PRE-MATRICULA NAO GARANTE A VAGA de seu filho(a). O responséavel legal
deverd realizar a matricula no periodo de 20 a 31 de janeiro de 2025, CASO HAJA VAGA.

N&o havendo vaga o(a) aluno(a) ficard aguardando na listagem de espera.

Assinatura do Responsavel da Unidade Escolar
Data: / /
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ANEXO Il

Declaracdo de residéncia

Eu

brasileiro(a), inscrito(a) no CPF sob o numero declaro

para o0s devidos fins que resido no imovel situado no  seguinte

endereco

por ser verdade firmo a presente declaracéo.

Codigo penal — decreto lei n° 2.848, de 07 de dezembro de 1940 art. 299 — omitir, em
documentopublico ou particular, declaracéo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer
declaracgédo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direto, criar
obrigacéo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante: pena — reclusédo — um a
cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o

documento é particular.

Assinatura do Responsavel Legal
Data: / /
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