Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Valenca

DECRETO N°. 10, DE 24 DE JANEIRO DE 2024

“DISCIPLINA A CONCESSAO DE DIARIAS E AJUDA DE
CUSTO AOS SERVIDORES DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE VALENGA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

LUIZ FERNANDO FURTADO DA GRACA, Prefeito do Municipio de Valenca, Estado do
Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO os termos do processo administrativo n°. 22875/2023;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Complementar Municipal n® 28 de 12 de
dezembro de 1999, artigos 126, lll, 142 a 144, 145 e 146;
DECRETA

Art. 1°. Serd concedido o pagamento de didria ao servidor do Poder Executivo Municipal
que estiver em viagem de servico fora do Municipio, destinada a cobrir despesas com o
deslocamento, alimentacdo e hospedagem, de acordo com o disposto neste Decreto.

Pardagrafo Unico. Ndo caberd didria para viagens aos Distritos, excetuando-se os servidores
lotados nos setores de Fiscalizacdo e Vigil@ncia Sanitdria, e também exclusivamente ao motorista
que atender o deslocamento destes servidores, quando em servico de fiscalizacdo nos Distritos.

Art. 2°. A solicitacdo de pagamento de didria somente pode ser feita a pedido do
Secretdrio Municipal em que estiver lotado o servidor, e na auséncia ou impedimento deste, pelo
Secretdrio Municipal de Administracdo, mediante o preenchimento da Autorizacdo de Didrias-AD,
conforme modelo anexo a este Decreto.

Art. 3°. O responsdvel solicitante de didria, indicard o local de destino, para verificacdo da
disténcia, para fins de cdlculo do valor da didria.

Paragrafo Unico. A didria deverd ser paga até 30 (trinta) dias apds abertura do Processo
Administrativo de solicitacdo de pagamento.

Art. 4°. A didria serd calculada de acordo com as seguintes especificidades:

I- O servidor que se deslocar para outro Municipio, com percurso de ida a partir de 70 Km
(setenta quildmetros) de distancia, terd direito a 01 UFIVA (uma Unidade Fiscal de Valenca);

ll- O servidor que se deslocar para outro Municipio, com percurso de ida a partir de 200 Km
(duzentos quildmetros) de distancia, terd direito a 02 (duas) UFIVAs;

§ 1° O motorista efetivo, quando no exercicio de sua funcdo, com total observancia aos
incisos | e Il deste artigo, fard jus ao acréscimo de 50% (cinquenta por cento), do valor da didria.

§ 2° Para deslocamentos aos Distritos, conforme previsdo do pardgrafo Unico do artigo 1°,
o servidor receberd metade da didria prevista no inciso | deste artigo.

§ 3° Para deslocamentos em outros Municipios cuja a disténcia de ida ndo alcance ao
entabulado no inciso | deste artigo, o servidor receberd metade da didria prevista no dispositivo
anteriormente citado, ou seja, 50% (cinquenta por cento) do valor referente a 01 UFIVA (uma
Unidade Fiscal de Valenca).

§ 4° O servidor que fizer mais de 02 (duas) viagens no mesmo dia, terd direito apenas a
uma didria, nos moldes do inciso | e Il desse artigo.
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§ 5° Nos casos em que a viagem se faz diariamente e permanentemente, em razdo da
atribuicdo do cargo ou funcdo, poderd ser feitos pagamentos semanais das didrias, de acordo
com o interesse da Administracdo PUblica, com observ@ncia ao pardgrafo Unico, do artigo 3°.

§ 6° Limita-se em 20 (vinte) por més, o nimero de didrias que poderdo ser pagas Ao
servidor, excetuando-se os servidores que exercem suas atfividades na Secretaria Municipal de
Saude, na conducdo de pacientes.

Art. 5°. Ressalvados os casos em que o valor da didria seja calculado previamente de
acordo com o § 5° do artigo anterior, o servidor é obrigado a prestar conta das despesas
realizadas, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds o retorno a sede do Municipio, restituindo
o valor excedente.

§ 1° O valor da didria referente & viagem ndo realizada deve ser restituido no mesmo prazo
deste artigo.

§ 2° A prestacdo de contas de didrias serd feita com o uso do mesmo formuldrio de
pagamento de didrias a que se refere o artigo 3° deste Decreto, que serd enviado pelo setor, do
qual tenha originado o pagamento da didria, para a Tesouraria, para juntar ao respectivo
formuldrio de pagamento.

§ 3° Para as didrias que ndo possam ser previomente programadas, por motivo de
urgéncia ou necessidade do servico, o pagamento e controle de didrias poderd ser feito através
de adiantamento a servidor previomente credenciado, pelo Chefe do Executivo, em nome do
qual se fard empenho de valor ndo superior a 100 (cem) UFIVAs, aplicando-se as normas da Lei
Municipal n® 1849, de 5 de abril de 2000 e do Decreto n® 21, de 5 de abril de 2000.

Art. 6°. Em casos especiais, a critério da Administracdo, os gastos com viagens, incluidas
despesas de transporte, alimentacdo, hospedagem, gastos com papéis, codpias e outras despesas
relacionadas com o objetivo do deslocamento, poderdo ser arbitrados como ajuda de custo,
pela Administracdo, na forma do artigo 145 da Lei Complementar 28/99.

§ 1° SAo considerados casos especiais as viagens do proprio Prefeito, dos Secretdrios e
demais autoridades municipais, bem como dos servidores que tenham suas viagens assim
definidas no ato de autorizacdo do pagamento da ajuda de custo.

§ 2° A autoridade competente para arbitrar a ajuda de custo, inclusive para o préprio
Chefe do Executivo, é o Prefeito Municipal.

Art.7°. Considera-se ajuda de custo a despesa com transporte que ndo seja realizado em
veiculo oficial para o deslocamento do servidor a servico do Municipio ou por interesse da
Administracdo Publica.

§ 1° A viagem a servico poderd ser feita, excepcionalmente, em veiculo particular do
servidor ou que |he seja cedido, mediante autorizacdo prévia do Chefe do Executivo Municipal,
devendo a placa do veiculo ser anotada na autorizacdo de pagamento de didria.

§ 2° No caso de utilizacdo de transporte particular a que se refere este artigo, o servidor
serd reembolsado em 30% (trinta por cento) do valor do litro do combustivel utilizado por
quildmetro rodado, sem prejuizo do pagamento da didria, quando for o caso.

§ 3° E assegurado o reembolso, ao servidor, de despesas extras ndo computadas ocorridas
durante a viagem, desde que devidamente documentadas e relacionadas com o objetivo da
viagem, ndo podendo ser reembolsadas despesas que ndo tfenham relacdo com o deslocamento
OuU que se caracterizem como despesas pessoaqis do servidor.

§ 4° O reembolso se fard com o uso do mesmo formuldrio de pagamento de didria a que
se refere o artigo 2° deste Decreto.
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§ 5° Deverd o servidor, apresentar os respectivos comprovantes das despesas tratadas em
§ 3° desse artigo, com total observ@ncia ao prazo de prestacdo de contas entabulado no arfigo
5°.

§ 6° O servidor credenciado para o controle e pagamento de didrias responderd pelo
pagamento indevido de viagem ndo redlizada, ou pelo pagamento de valor maior do que o
devido.

§7° Ainda que na forma deste artigo, o pagamento de didria depende de autorizacdo
prévia do Chefe do Executivo Municipal, ou de autoridade municipal
previamente autorizada pelo Chefe do Executivo.

Art. 8°. A Tesouraria, e o responsdvel pelo controle e pagamento da didria, comunicardo
ao Departfamento de Recursos Humanos os descontos a serem feitos na folha de pagamento do
servidor que ndo prestar contas ou que tiver despesas impugnadas.

Art. 9°. Mediante autorizacdo do Chefe do Executivo, o Departamento de Contabilidade
fard o empenho por estimativa, em dotacdo prépria, de valor destinado as despesas com didrias,
cujo valor serd depositado em conta bancdria a ser definida pela Tesouraria do Municipio.

Art. 10. O Banco onde estiver a conta para pagamento de didrias pagard ou creditard ao
servidor municipal, mediante autorizacdo no formuldrio a que se refere o artigo 2° deste Decreto,
o valor da didria autorizada, debitando-se & conta especial de didria, remetendo duas vias da
autorizagcdo para a Tesouraria
do Municipio.

Art. 11. A Tesouraria do Municipio controlard o saldo da conta para pagamento de didria,
comunicando ao Chefe do Execufivo com a devida antecedéncia a necessidade de novo
empenho e novo depdsito na conta.

Art. 12. Uma via das do formuldrio de pagamento de didria deve ser encaminhada ao
Departamento de Recursos Humanos para registro na ficha financeira do servidor que a tenha
recebido.

Art. 13. Caracteriza ilegalidade e grave irregularidade a autorizacdo ou o pagamento
como didrias despesas a titulo diverso de sua natureza, conforme previsto no artigo 144 da Lei
Complementar 28/99.

Art. 14. O formuldrio de autorizacdo de didria serd expedido em 3 vias, ficando uma via
arguivada no setor de origem, duas vias anexadas ao processo administrativo de solicitacdo de
didria, sendo uma via para a Tesouraria e a outra via para o Departamento de Recursos Humanos.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicacdo deste Decreto correrGo por conta de
dotacdo orcamentdrias préprias.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor em 01 de fevereiro de 2024, revogando as disposicoes
em contrdrio, especialmente o Decreto n® 077, de 16 de maio de 2008.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE INCLUSIVE POR AFIXACAO; CUMPRA-SE.
Gabinete do Prefeito, 24 de janeiro de 2024.

Luiz Fernando Furtado da Graga
Prefeito
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