LEI COMPLEMENTAR N° 198/2017

DE 18 DE MAIO DE 2017.
(Projeto de Lei Complementar n.° 05/2017 — MENSAGEM 11/2017 DO PODER EXECUTIVO)

EMENTA: “DISCIPLINA A ORGANIZAGAO, O
FUNCIONAMENTO E O QUADRO DE CARGOS
PUBLICOS DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO DE VALENGA, DANDO AINDA
OUTRAS PROVIDENCIAS CORRELATAS.”

A Cdmara Municipal de Valenca aprovou e o Prefeito sancionou a

seguinte Lei.

TiTuLO |
DAS FUNCOES INSTITUCIONAIS DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Procuradoria Geral do Municipio de Valenca — PGM/Valenca,
6rgdo da administracdo superior de assessoramento direto do Prefeito, tem
como principal atribuicdo a representacdo judicial, administrativa, juridica e

consultiva da Administracdo Direta do Poder Executivo do Municipio de

Valenca/RJ.




Art. 2° - A PGM ¢é assegurada autonomia técnica e administrativa. (NR
DADA PELA LC218)

§1° - A autonomia técnica consiste na independéncia institucional para
manifestacdo judicial, juridica, consultiva e administrativa em defesa dos

interesses publicos e municipais, observados os principios e leis que regem a

Administracdo PUblica Direta.

§2° - A autonomia administrativa importa contar com quadro préprio de
servidores efetivos e servidores ocupantes de cargos em comissdo ou funcdo de
confianca, e baseia-se na determinacdo do respectivo regime de
funcionamento, na organizacdo de seus servicos e no exercicio de todos os atos
necessdrios a gestdo e d administracdo de seus recursos humanos e materiais e,
no que Ihe competir, na titularidade do exercicio do poder disciplinar. (NR DADA
PELA LC218)

LC218/2018)

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL



Secdoll

Da Estrutura Bdsica

Art. 3° - A Procuradoria Geral do Municipio compode-se de:

I — Unidades de assisténcia direta ao Procurador — Geral do
Municipio e ao Prefeito:

a) Gabinete do Procurador-Geral, compreendendo Procuradoria
Geral, a Procuradoria — Geral Adjunta e a Chefia de Gabinete da
PGM;
b) Coordenadoria Geral do Contencioso Judicial;
c) Coordenadoria Geral do Consultivo;
d) Coordenadoria Geral da Fazenda PUblica;

Il - Orgdios de Execucdo, compreendendo a equipe de execucdo

com Procuradoria Juridica, Consultoria Juridica, agentes juridicos e oficiais de

noftificacdo;
I — Assessoria da Procuradoria Geral;
\% — Diretoria de Divisdo das Coordenadorias.
Art. 4° - A Procuradoria Geral do Municipio € chefiada pelo

ProcuradorGeral, com prerrogativas, atribuicdes e vencimentos definidos na

presente lei.

§1° - A estrutura bdsica organizacional da Procuradoria Geral é
constituida por cargos publicos de provimento efetivo, em observdncia ao
principio constitucional do concurso publico, e ainda, de cargos em comissdo

e/ou funcdes de confianca, destinados as atribuicoes de direcdo, chefia e



assessoramento, nos fermos do art. 37, V, da CRFB/88, fodos com vencimentos,

atribuicdes e prerrogativas definidas nesta lei.

§2° - A equipe de execucdo serd composta por servidores efetivos da
Procuradoria Geral do Municipio, confando com: Procurador Juridico, Consultor

Juridico, Agente Juridico e Oficial de Notificacoes.

Secaolll

Do Detalhamento da Estrutura Bdsica

Art. 5° - O Gabinete do Procurador-Geral tem a seguinte estrutura:
| — Procurador - Geral do Municipio;
Il — Procurador-Geral Adjunto;

Il — Chefe de Gabinete do Procurador-Geral.

Art. 6°- A Coordenadoria Geral do Contencioso Judicial tem a seguinte
estrutura:

| - Gabinete da Coordenadoria Geral, com  Procurador
CoordenadorGeral e assessoria técnica da equipe de execucdo, composta
pelo Procurador Juridico, auxiliados por Agente Juridico e Assessores da

Procuradoria.

Art. 7° - A Coordenadoria Geral do Consultivo tem a seguinte estrutura:

| - Gabinete da Coordenadoria Geral, com  Procurador
CoordenadorGeral e assessoria técnica da equipe de execucdo, composta
pelo Consultor Juridico, auxiiado pelo Agente Juridico e Assessores da

Procuradoria.

Art. 8° - A Coordenadoria Geral da Fazenda PuUblica tem a seguinte

estrutura:



| - Gabinete da Coordenadoria Geral, com  Procurador
CoordenadorGeral e assessoria técnica da equipe de execucdo, composta
pelo Procurador Juridico e Consultor Juridico, auxiliados pelo Agente Juridico e

Oficial de Notificacdes.

Art. 9° - A supervisdo, elaboracdo, fiscalizacdo e o controle do expediente

das Coordenadorias serd realizado pelos Diretores de Divisdo.

CAPITULO 1lI
DAS ATRIBUICOES

Secaoll

Das Atribuicoes da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 10 - A Procuradoria Geral do Municipio fem as seguintes afribuicoes:
I — oficiar no controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo e
na defesa de seus interesses legitimos;
Il —representar judicialmente o Poder Executivo do Municipio de Valenca;
1l —exercer as funcdes de consultoria juridica do Poder Executivo municipal;
Y — executar a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio; V-
opinar previomente acerca do exato cumprimento de decisdes judiciais € nos
pedidos de extensdo de julgados;
VI — opinar nos processos administrativos em que haja questdo judicial
correlata ou em que esta questdo possa influir como condicdo de seu
prosseguimento;
\l — aprovar minutas de editais licitatérios, termos, convénios e outros ajustes
a serem firmados pela Administracdo Publica;
VI — elaborar as informacodes a serem prestadas ao Poder Judicidrio em

mandados de seguranca impetrados contra atos do Prefeito;



IX — propor ao Prefeito o ajuizamento de representacdo para a declaracdo
de inconstitucionalidade de leis e atos normativos;
X - responder as solicitacdes do Poder Executivo para exame de projetos

de lei e demais atos normativos, bem como para elaborar razdes de veto;

X — propor ao Prefeito a edicdo de normas legais ou regulamentares; Xl
— propor ao Prefeito medidas de cardter juridico que visem a proteger o
patrimdnio publico e a aperfeicoar ou a corrigir as praticas administrativas;

Xl — celebrar acordos em juizo, observados os critérios e limites fixados por
ato do Chefe do Poder Executivo.

XIV - aprovar contratos administrativos a ela enviados e/ou elabord-los

quando solicitado;

Pardgrafo Unico - Os processos administrativos, informacdes ou
providéncias solicitadas pela Procuradoria Geral a qualquer o6rgdo da
Administracdo Direta e Indireta, para defesa do interesse publico, terd
prioridade em sua tramitacdo, sob pena de responsabilidade funcional do

servidor, nos tfermos da Lei Complementar municipal n°. 28/99.

Secado ll

Da Chefia de Gabinete do Procurador-Geral

Art. 11 - A Chefia de Gabinete do Procurador-Geral tem as seguintes
afribuicoes:

I - assessorar o Procurador - Geral do Municipio e o Procurador -
Geral Adjunto no desempenho de suas funcdes;

Il - examinar e preparar o expediente encaminhado ao Procurador

Geral do Municipio e ao Procurador - Geral Adjunto;

I - supervisionar os servicos gerais do Gabinete;



v - cuidar da comunicacdo instifucional e dos relacionamentos da
Procuradoria Geral do Municipio com oufras instGncias administrativas e
governamentais;

\Y - coordenar as atividades relacionadas a politica de transparéncia
de gestdo publica e de acesso as informagcdes no d&mbito da Procuradoria Geral
do Municipio;

VI - exercer outras aftribuicdes que |he forem cometidas pelo
Procurador - Geral;

Vil — anotar e preparar a pauta de reunides do Procurador-Geral e

Procurador Adjunto;

VI — acompanhar e controlar a framitacdo de processos
administrativos encaminhados ao Gabinete do Procurador-Geral, bem como
realizar sua tramitacdo no sistema oficial do Municipio e em livros préprios;

IX - efetuar atendimento ao publico relacionado aos processos que

tframitam no Gabinete do Procurador-Geral;

Secao lll

Da Coordenadoria Geral do Contencioso Judicial

Art. 12 - A Coordenadoria Geral do Contencioso Judicial tem as seguintes
atribuicoes:

I - coordenar as atividades dos servidores da Procuradoria Geral
responsdveis pela representacdo judicial do Municipio;

Il - autorizar o aqjuizamento de acdes, ressalvadas as situacoes
especificas previstas em lei ou regulamento;

1] - autorizar a celebracdo de acordos e a desisténcia de
desapropriacdes judiciais, bem como a lavratura de escrituras de
desapropriacdo amigdvel, observados os critérios e limites fixados por ato do

Chefe do Poder Executivo;



\% - autorizar o ingresso do Municipio como "amicus curiae" em

processos judiciais;
\Y - receber citacdes, intimacdes e nofificacdes, judiciais e

extrajudiciais, dirigidas ao Chefe do Poder Executivo, representadas
judicialmente pela Procuradoria Geral do Municipio;

VI - confessar, desistir, transigir, firmar compromissos e reconhecer
pedidos nas acdes de interesse do Poder Executivo municipal, observados os
critérios e limites fixados por ato do Chefe do Poder Executivo;

Vil - avaliar o ajuizamento de representacdo de inconstitucionalidade
de lei ou ato normativo municipal;

VI - decidir sobre a propositura de acdo resciséria, bem como sobre
a ndo interposicdo de recurso, ressalvadas as situacoes especificas previstas em
lei ou regulamento;

IX - coordenar as providéncias, os prazos e as respostas aos oficios e
solicitacdes do Ministério PuUblico, encaminhados & Procuradoria Geral do
Municipio;

X - coordenar, controlar e homologar as questdes relativas aos
precatérios judiciais e requisicoes de pequeno valor expedidas contra o
Municipio;

Xl - receber requerimentos administrativos pleiteando ressarcimento
por danos causados por acdo ou omissdo na prestacdo dos servicos publicos;

Xl - efetuar atendimento ao publico relacionado das suas
competéncias, especialmente a advogados e agentes do Poder Judicidrio e do
Ministério PUblico;

Xl — atuar na representacdo do Poder Executivo na esfera judicial,
administrativa ou extrajudicial;

XIV - responder pelos servicos juridicos e administrativos da
Coordenadoria, exercendo os poderes de hierarquia e controle;

XV — coordenar e atuar em processos administrativos relacionados ao

contencioso administrativo.



Secdo IV

Da Coordenadoria Geral do Consultivo

Art. 13 - A Coordenadoria Geral do Consultivo tem as seguintes
afribuicoes:

| - coordenar a atuacdo:

a) dos servidores da Procuradoria Geral do Municipio designados para
ataurem em processos relacionados a atividade de consultoria de todos os
6rgdos da Administracdo Direta;

Il - dirimir, por meios autocompositivos, as controvérsias surgidas
entre os érgdos e entidades integrantes da Administracdo Publica Direta, bem
como propor ao Procurador-Geral o arbitramento das contfrovérsias surgidas,
caso ndo tenham sido solucionadas;

1] - recomendar a edicdo de atos normativos nos assuntos de
interesse da Administracdo PUblica municipal que demandem uniformizacdo de
orientacdo;

\Y - manifestar-se:

a) sobre atos constitutivos ou translativos de direitos reais nos quais figure
0 Municipio;

b) sobre permissdo, concessdo administrativa de uso e desafetacdo de
bens imdveis municipais;

\ - responder as consultas formuladas pelas Secretarias Municipais e
demais 6rgdos da Procuradoria Geral do Municipio, submetendo ao
Procurador-Geral as situacoes inéditas e decisdes normativas;

VI — atuar nos processos administrativos das dreas de obras, recursos
humanos, licitagcdes, contratos, matéria legislativa, matéria afeta aos servidores
em geral, denfre outras, que Ihe sejam submetidas;

Vil — atuar na representacdo do Poder Executivo na esfera

administrativa e extrajudicial, inclusive quanto a questdes de solucdo de



conflitos, observados os critérios e limites fixados por ato do Chefe do Poder
Executivo;

VIII — atuar na elaboracdo de pareceres em processos administrativos
direcionados para consulta;

IX — responder pelos servicos administrativos da Coordenadoria,
exercendo os poderes de hierarquia e controle;

X — atuar na elaboracdo e confeccdo de outros termos juridicos em

processos administrativos de sua competéncia.

Secdo V

Da Coordenadoria Geral da Fazenda Publica

Art. 14 - A Coordenadoria Geral da Fazenda PUblica tem as seguintes
afribuicoes:

I - executar a cobranca da divida ativa do Municipio;

Il — atuar na representacdo do Poder Executivo na esfera judicial,
administrativa ou extrajudicial;

1] - defender os interesses do Municipio, em matéria tributdria, em
procedimentos administrativos autuados por outros entes publicos;

\% —remeter ao érgdo judicidrio certiddo substitutiva da divida ativa,

em casos de reftificacdo de lancamento, quando for o caso;

\ - readlizar frabalhos relacionados ao estudo e divulgacdo da
legislacdo
tributdria;

VI - redlizar, guando conveniente a cobranca, o protesto da certiddo

de divida ativa;

\ - autorizar o parcelamento de débitos inscritos em divida ativa e
executados judicialmente, observados os critérios e limites fixados por ato do
Chefe do Poder Executivo;

VIII — atuar em processos onde se pretenda a declaracdo de

prescricdo de débitos;



IX — orientar e auxiliar os setores competentes da Prefeitura quanto as
cobrancas administrativas dos conftribuintes inadimplentes;

X - responder pelos servicos juridicos e
administrativos da

Coordenadoria, exercendo os poderes de hierarquia e controle;
Xl — orientar os servidores designados para atuarem no nucleo da

divida ativa, em cumprimento ao convénio celebrado enfre o Municipio de

Valenca e o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Secdo VI

Da Assessoria da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 15 - A Assessoria da Procuradoria Geral do Municipio fem as seguintes
atribuicoes:

I — assessorar ao Procurador-Geral, o Procurador-Geral Adjunto e os
Procuradores Coordenadores - Gerais nos assuntos atinentes a Procuradoria;

Il — praticar atos pertinentes as atribuicdes delegadas pelo
Procurador-Geral,  Procurador-Geral  Adjunto e pelos  Procuradores
Coordenadores - Gerais nos assuntos atinentes & Procuradoria;

1] — promover a avaliacdo das atividades da Procuradoria para
serem levadas ao conhecimento do Procurador-Geral, Procurador-Geral
Adjunto e aos Procuradores Coordenadores Gerais;

v — acompanhar e instruir processos administrativos que lhe forem
submetidos, prestando as informacdes necessdrias;

\ — elaboracdo de minutas de pareceres em processos que lhe
forem submetidos;

VI - realizar estudos e pesquisas na doutrina, jurisprudéncia, sumulas,
codigos, leis e demais artigos da drea juridica para melhorar auxiliar seus

superiores;



Paragrafo Unico: A assessoria da PGM poderd ser exercida por servidor
efetivo dos quadros da Administracdo Direta, bacharéis em Direito e cujo cargo
seja pertinente as Secretarias Municipais, dentre elas a Secretaria de
Administracd@o e Fazenda, tendo em vista a compatibilidade de atribuicdes dos

cargos efetivos.

Secdo VII

Da Diretoria de Divisdo das Coordenadorias

Art. 16 - A Diretoria de Divisao das Coordenadorias tem as seguintes
afribuicoes:

I - promover a coordenacdo e o acompanhamento de
organizacdo

das publicacdes oficiais municipais em arquivos proprios;

Il — coordenar a catalogacdo e atualizacdo do acervo documental
da PGM;

1] —acompanhar e assessorar o controle da framitacdo de processos
administrativos, bem como sua framitacdo no sistema oficial do Municipio e em
livros préprios;

\% — supervisionar, elaborar, fiscalizar e exercer o confrole de

expediente das Coordenadorias;

\ — coordenar e preparar a pauta de reunides das Coordenadorias;

VI —promover o planejamento e dirigir as atividades de secretaria das
Coordenadorias;

Vil — promover o assessoramento da Equipe de Execucdo e todo o

pessoal da PGM, nos assuntos internos;

VI — coordenar e promover a insercdo de dados no sistema  Sigfis e
assemelhados;

IX — efetuar atendimento ao publico relacionado aos processos que
tramitam nas Coordenadorias;

X — desenvolver outras atividades compativeis.



CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS
Secdoll

Do Procurador - Geral do Municipio

Art. 17 - Ao Procurador-Geral do Municipio, nomeado “ad nutum” pelo
Prefeito, sendo necessariomente advogado inscrito na Ordem dos Advogados
do Brasil, compete:

I — exercer a direcdo e a representacdo da Procuradoria Geral,
praticando todos os atos de gestdo, administracdo, ocrientacdo e coordenacdo;

Il — responder pelos servicos juridicos, técnicos e administrativos da
PGM, exercendo os poderes de hierarquia e controle;

1] — receber citacdes, infimacdes e noftificagcdes, autorizar a
propositura e a desisténcia de acdes, a dispensa de interposicdo de recursos,
em cardter geral ou especifico ou a desisténcia dos interpostos e, na forma
regulamentar, a ndo - execucdo dos julgados, a confissGo, o reconhecimento
da procedéncia do pedido, bem como dar quitacdo e firmar compromissos;

\Y — propor ao Prefeito a nomeacdo dos ocupantes dos cargos em

comissdo e funcdes de confianca integrantes da PGM;

recursos-hos-termos-da-presente-Lei-Complementar-(Revogado pela
LC218/2018)

VI — autorizar a realizacdo de acordos ou transacdes em juizo,
observados os limites e critérios a serem fixados por ato do Prefeito;

VI — proceder a lotacdo dos servidores efetivos, inclusive, junto as
Coordenadorias das Procuradorias Especializadas, com vistas & estruturacdo da

equipe de trabalho;



VI — supervisionar, coordenar e definir a orientfacdo geral e
estratégica a ser observada pela Procuradoria Geral do Municipio, no que
tange as suas atribuicdes especificas e programas de atuacdo;

IX — arbitrar as controvérsias surgidas entre os érgdos e entidades
infegrantes da Administracdo PUblica municipal Direta e Indireta;

X — propor ao Prefeito o ajuizamento de representacdo de

inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;
Xl — propor ao Prefeito a declaracdo de nulidade de atos

administrativos da Administracdo PUblica municipal;

Xl — propor ao Prefeito a abertura de concurso publicos para
provimento de cargos do quadro de carreira da PGM;

Xl — indicar representantes da Procuradoria Geral para participarem
de comissoes;

XIV - decidir os recursos interpostos contra decisdes dos titulares das
Coordenadorias Gerais;

XV — apoiar as iniciativas e promogdes concernentes "a realizacdo de
cursos, simpdsios, congressos e eventos desse género, que visem Qo

congracamento dos integrantes da carreira, interc@mbio de informacdes e

aprimoramento cultural e profissional;

XV i inchrued . ¢ | . zacdo.

svasreceitas-(Revogado pela LC218/2018)

XVII  —administrare-geriro-Fundo-EspecialdaPGM;-(Revogado pela
LC218/2018)

XVIII - outras atribuicdes compativeis com o cargo, bem como outras,

que sejam previstas em lei ou regulamento.



§1° - A delegacdo de competéncias para a prdatica dos atos previstos

neste artigo somente serd admitida para integrantes do quadro da PGM.

§2° — O Procurador - Geral do Municipio possui vencimento fixado pelo
simbolo CC1 ou qualguer outro que por ventura venha substitui-lo, conforme
consta no Anexo lll desta lei.

§3° - O Procurador - Geral Adjunto substituird o Procurador — Geral do
Municipio em suas auséncias e impedimentos, bem como exercerd o
assessoramento direto da PGM, além de outras atribuicdes, que por este |lhe

forem cometidas.

Secaolll

Dos Procuradores Coordenadores Gerais

Art. 18 - Aos Procuradores Coordenadores - Gerais, homeados “ad
nutum” pelo Prefeito, sendo necessariamente advogados inscritos na Ordem
dos Advogados do Brasil, escolhidos preferencialmente dentre os servidores do
quadro efetivo da PGM, compete exercer as atribuicdes previstas nesta lei para
as respectivas Coordenadorias Gerais.

OBS:*Termo preferencialmente declarado inconstitucional

Secado lll

Do Chefe de Gabinete do Procurador-Geral

Art. 19 - Ao Chefe de Gabinete do Procurador-Geral, nomeado “ad
nutum” pelo Prefeito, cabe exercer as atribuicdes previstas no art. 11 e incisos,

desta lei.

Secdo IV

Dos Assessores da Procuradoria Geral do Municipio



Art. 20 — Aos Assessores da Procuradoria Geral, nomeados “ad nufum”
pelo Prefeito, bacharéis em Direto, cabe exercer as atribuicdes previstas no art.

15 e incisos, desta lei.

Secdo V

Dos Diretores de Divisao das Coordenadorias

Art. 21 - Aos Diretores de Divisao das Coordenadorias, nomeados “ad
nutum” pelo Prefeito, cabe exercer as competéncias decorrentes das

atribuicdes previstas no art. 16 e incisos, desta lei.

TiTULO Il
DOS CARGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CAPITULO |
DO EXERCICIO DOS CARGOS PUBLICOS
Secaoll

Da Investidura e do Concurso Publico

Art. 22 - Além do cumprimento dos requisitos legais exigidos para o
provimento dos demais cargos publicos, a investidura para os cargos da
Procuradoria Geral dependerd de:

I - inscricdo, como advogado, na Ordem dos Advogados do Brasil —
OAB, para os cargos de Procurador Juridico e Consultor Juridico;

Il - prévia aprovacdo em concurso publico de provas ou de provas
e titulos, para todos os cargos de provimento efetivo da Procuradoria Geral do

Municipio.

Secaolll

Do Estagio Probatério



Art. 23 — O Estagio Probatério € o periodo dos trés primeiros anos (trinta e
seis meses) de efetivo exercicio do servidor pUblico concursado, durante o qual
€ observada e apurada a conveniéncia ou ndo de sua permanéncia no servico
publico, mediante a verificacdo do atendimento dos requisitos estabelecidos
nesta lei e da obediéncia aos demais deveres que |he sGo impostos por forca
do Estatuto dos Servidores Publicos de Valenca, Lei Complementar n°. 28/99 e

demais regulamentos.

Paragrafo Unico: A confirmacdo na carreira, decorrerd, dentre outros, do
preenchimento dos seguintes requisitos, apurados a contar da data do inicio do
exercicio funcional:

I — probidade;
Il - zelo funcional;
1] - eficiéncia;

\Y — participacdo nas atividades programadas para fins de
freinamento;

\Y —interesse, espirito de iniciativa e de colaboracdo;

Vi — urbanidade;

Vil — discipling;

VI — satisfatério desempenho técnico das atribuicdes e funcoes

especificas do cargo.

Art. 24 — O servidor em regime de estagio probatdrio ndo poderd ser

cedido para outro érgdo ou entidade.

Art. 25 - A atuacdo do servidor em estagio probatério, serd avaliada, por
Comissdo propria, nos termos da Lei Complementar municipal n°. 28/99, em

observancia ao Capitulo VIII, art. 61 e seguintes.



CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES
Secado l

Do Cargo De Procurador Juridico

Art. 26 — Ao Procurador Juridico, compete:

I —exercer a prdtica de atividades inerentes ao cargo na defesa dos
interesses do Poder Executivo do Municipio, por iniciativa prépria, cometimento
ou provocacdo em processos administrativos e judiciais que |he forem
submetidos;

Il — representar o Poder Executivo do Municipio em qualquer esfera
judicial, administrativa ou extrajudicial, confeccionando as pecas necessdrias &
postulacdo em Juizo;

I — exarar parecer em processos administrativos submetidos & sua

apreciacdo;

\Y —integrar comissdes, quando designado pelo Procurador-Geral do
Municipio;
\Y — pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em

vigor nas dreas legislativas, constitucionais, fiscais e fributdrias, de recursos

humanos, dentre outras;

VI — auxiliar e pronunciar-se sobre qualquer matéria ou questdo que
lhe seja encaminhada pelo Procurador-Geral, Procurador-Adjunto e
Procuradores

Coordenadores;

VI - elaboracdo de minutas de contratos e outros termos juridicos;

LC218/2018)



IX - exercer oufras atribuicdes compativeis com o cargo, bem como
outras, que sejam previstas em lei ou regulamento a critério da Administracdo e

na defesa dos interesses desta.

Secado ll

Do Cargo de Consultor Juridico

Art. 27 — Ao Consultor Juridico, compete:

I — prestar consultoria e assessoramento juridico d Administracdo
PUblica

Direta;

Il — exercer o controle interno da legalidade dos atos da
administracdo;

1] —integrar comissées, quando designado pelo Procurador-Geral do
Municipio;

\% — pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em
vigor nas dreas legislativas, constitucionais, fiscais e tributdrias, de recursos
humanos, dentre outras;

\Y — atuar como parecerista na drea administrativa da PGM ou em
qualquer outra Secretaria a que for designado por ato do Procurador Geral,
sendo-lhe vedada a representacdo judicial do Municipio;

VI - elaborar minutas de contratos e outros termos juridicos;

Vil — acompanhar os servidores em prestacdes de informacdes junto

aos orgdos publicos, quando intimados;

VIII — assessorar e pronunciar-se sobre qualquer matéria ou questdo
que lhe seja encaminhada pelo Procurador-Geral, Procurador Adjunto e

Procuradores Coordenadores;



LC218/2018)

X — exercer outras atribuicdes compativeis com o cargo, bem como

outras, que sejam previstas em lei ou regulamento a critério da Administracdo e

na defesa dos interesses desta.

Secaollll

Do cargo de Agente Juridico

Art. 28 - Fica criado o cargo publico de Agente Juridico, ao qual se exige
escolaridade minima de nivel médio, com quantitativo, vencimento, referéncia,

grupo ocupacional e carga hordria, fixados através do Anexo | e Il desta lei.

Art. 29 - Ao Agente Juridico, compete:

I — realizar assessoramento ao Procurador-Geral, Procurador-Geral
Adjunto, Procuradores Coordenadores, Procurador Juridico e Consultor
Juridico;

Il — acompanhar e instruir processos administrativos que lhe forem
submetidos, prestando as informagdes necessarias;

[ - desenvolver atividades auxiliares aos trabalhos desenvolvidos
pela

PGM, tanto na sede da Procuradoria, quanto em outra lotacdo definida pelo

Procurador-Geral, no interesse da Administracdo Publica;

atuvacdominuvias-de-contratose-outrostermos;-(Revogado pela LC218/2018)

\ — auxilio e colaboracdo na distribuicdo e processamento judicial

das execucgdes fiscais e demais incidentes;



VI — digitacdo de documentos e auxilio nos trabalhos administrativos

internos da PGM, bem como onde for designado sua lotacdo;

VIl - infegrar comissdes, quando designado pelo Procurador-Geral do
Municipio;
VI - exercer outras afribuicdes compativeis com o cargo, bem como

outras, que sejam previstas em lei ou regulamento a critério da Administracdo e

na defesa dos interesses desta.

Segao IV

Do Cargo de Oficial de Notificagoes

Art. 30 - Fica criado o cargo publico de Oficial de Notificagcdes, ao qual
se exige formacdo minima de Bacharel em Direto, com quantitativo,
vencimento, referéncia, grupo ocupacional e carga hordria, fixados através do

Anexo | e Il desta lei.

Art. 31 - Ao Oficial de Notificagoes, compete:

I — atuar no apoio aos processos de execucdo fiscal do Municipio;

I - receber do Gabinete das Coordenadorias da Procuradoria Geral
as diligéncias de citacdes e notificacoes;

I - fazer a entrega de mandados de citacdes da divida publica,
com protocolo de recebimento;

\Y - fazer entregas de notificacdes oriundos da Secretaria Municipal
de Fazenda, com protocolo de recebimento;

\% - elaborar of(s) oficio(s) necessario(s), modelo de notificagcdo, ou
preencher o formuldrio de notificacdo, quando houver.

VI - desenvolver atividades auxiliares aos trabalhos desenvolvidos
pela PGM, tanto na sede da Procuradoria, quanto em outra lotacdo definida

pelo Procurador-Geral, no interesse da Administracdo Publica;



VI — informar suas atividades por meio de relatério a ser entregue ao
Procurador-Geral e quando for o caso ao Procurador da Coordenadoria a que

estiver vinculado;

VI - integrar comissdes, quando designado pelo Procurador-Geral do
Municipio;
IX — exercer outras atribuicdes compativeis com o cargo, bem como

outras, que sejam previstas em lei ou regulamento a critério da Administracdo e

na defesa dos interesses desta.

CAPITULO 1lI

DOS VENCIMENTOS E DOS PROVENTOS

Art. 32 - Ao Procurador Juridico € atribuido o vencimento de referéncia

320, nivel de escolaridade Superior lll.

Art. 33 - Ao Consultor Juridico € aftribuido o vencimento de referéncia

300, nivel de escolaridade Superior .

Art. 34 - Ao Oficial de Notificagcdes é atribuido o vencimento de

referéncia 300, nivel de escolaridade Superior I.

Art. 35 - Ao Agente Juridico € atribuido o vencimento de referéncia 220,

nivel de escolaridade Médio Completo |.

Art. 36 — Aos vencimentos previstos neste Capitulo, somente serd

permitido os descontos facultativos e os previstos em lei.

Art. 37 — Aplica-se aos vencimentos percebidos pelos servidores descritos

neste Capitulo, indicados no Anexos Il desta lei, na mesma data, os regjustes



anuais salariais que, em cardater geral, venham a ser concedidos aos demais

servidores publicos de carreira do Poder Executivo municipal.

Servidoeres Municipais—(Revogado pela LC218/2018)

7

CAPITULOIV

DA PROMOCAO ESPECIAL
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CAPITULO V
DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

Art. 41 - Nos termos das disposicoes constitucionais e legais, em especial
a Lei Federal n° 8.906/1994 sdo assegurados aos Procuradores Juridicos,
Consultores Juridicos e demais Procuradores ocupantes de cargo em comissdo,
que atuam na Procuradoria Geral do Municipio os direitos, garantias e

prerrogativas concedidas aos advogados em geral,

Paragrafo 0nico: S3o prerrogativas dos Procuradores Juridicos,
Consultores Juridicos e demais Procuradores que atuam na PGM:
I — solicitar auxilio e colaboracdo das autoridades e dos agentes

publicos para o desempenho de suas funcoes;



Il — requisitar dos agentes publicos competentes certiddes,
informacodes e diligéncias necessdrias ao desempenho de suas funcoes;

1] - ser ouvido como testemunha em qualguer procedimento
administrativo municipal em dia e hora previamente aqjustados com a

autoridade competente;

CAPITULO VI
DA ETICA FUNCIONAL

Art. 42 - O Procurador Juridico, Consultor Juridico e demais
Procuradores ocupantes de cargo em comissdo, que atuam na Procuradoria
do Municipio devem pugnar pelo prestigio da Administracdo Publica e da

Justica, zelando pela dignidade de suas funcoes.

Art. 43 - E dever do Procurador Juridico, Consultor Juridico e demais
Procuradores ocupantes de cargo em comissdo, que atuam na Procuradoria a
observancia dos preceitos contidos no Coédigo de Etica Profissional dos

Advogados e, ainda:

| — desincumbir-se assiduamente de seus encargos funcionais; Il
— desempenhar com zelo e presteza as atribuicdes de seu cargo e as que Ihe
forem atribuidas por seus superiores hierdrquicos;
Il - zelar pela regularidade dos feitos em que funcionar e, de modo
especial, pela observancia dos prazos legais;
Y — observar sigilo funcional quanto d matéria dos procedimentos em que
atuar e, especialmente, nos que tramitem em segredo de justica; V-
guardar o respeito, a lealdade e o senso de cooperacdo, devidos aos demais

Procuradores e servidores;



VI - diligenciar por seu confinuo aperfeicoamento
juridico; VIl — observar os deveres estabelecidos para o funcionalismo
publico municipal;

VIl - ndo se valer do cargo ou de informacdes obtidas em decorréncia
do seu exercicio para obter qualquer espécie de vantagem, inclusive no

desempenho da advocacia privada.

Paragrafo Unico: Para efeito deste artigo deve ser observado ainda, os
deveres previstos no Titulo VI, Capitulo |, Secdo |, art. 236 da Lei Complementar

municipal n°. 28/99.

Art. 44 - E vedado ao Procurador Juridico, Consultor Juridico e aos demais
Procuradores ocupantes de cargo em comissdo, que atuam na Procuradoria
do Municipio falar em nome do ente publico ou manifestar-se, por qualquer
meio de divulgacdo publica, sobre assunto pertinente & sua atuacdo, salvo

quando autorizado pelo Procurador-Geral ou em cardter diddtico.

Art. 45 - O Procurador Juridico, Consultor Juridico e os demais
Procuradores ocupantes de cargo em comissdo, que atuam na Procuradoria

do Municipio dar-se-do por impedido:

I — em processo administrativo em que seja parte ou de qualquer forma
interessado;
Il —em processo em que seja interessado cdnjuge ou companheiro,
parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o 3° grau;
Il —em processo em que haja atuado como advogado de qualquer das
partes;

IV — aos Procuradores em processo judicial que verse sobre tema a cujo
respeito tenha proferido parecer contrdrio aos interesses municipais; V-
em processo que envolva interesses de quem, nos Ultimos dois anos, tenha

sido cliente seu  ou de escritorio de que participe;



VI — quando amigo intimo ou inimigo da parte interessada no processo

judicial ou administrativo.

Art. 46 - O Procurador Juridico, Consultor Juridico e os demais
Procuradores ocupantes de cargo em comissdo, que atuam na Procuradoria

do Municipio poderdo declarar-se suspeitos por motivo intimo.

Art. 47 - E defeso ao Procurador Juridico, Consultor Juridico e aos demais
Procuradores ocupantes de cargo em comissdo, que atuam na Procuradoria

funcionar como advogado:

| —em processo ou procedimento contencioso ou voluntdrio em que haja
interesse do Municipio de Valenca e/ou de entidade de sua
Administracdo Indireta.
I — na advocacia consultiva privada, em matéria de interesse ou

relacionada ao Municipio de Valenca.

§1° - Para efeito deste artigo, deve-se observar ainda, as proibicoes

previstas no Titulo VI, Capitulo |, Secdo II, art. 237 da LC municipal n°. 28/99.

§2° - Em caso de desligamento de qualquer natureza, o servidor nGo
poderd exercer suas atividades juridicas em face do Municipio de Valenca/RJ,

no periodo de 12 (doze) meses subsequentes ao desligamento.

*(Revogado pela LC218/2018)
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TiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 60 - Aos servidores integrantes do quadro da PGM aplicar-se-do,
subsidiariamente, no que couber, as disposicdes gerais ndo conflitantes relativas

aos servidores publicos municipais, previstas na Lei Complementar n.


http://www.ceaam.net/ntr/legislacao/leis/2013/L3047.htm#a4I
http://www.ceaam.net/ntr/legislacao/leis/2013/L3047.htm#a4I
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28/99 e Lei Complementar n. 151/11 ou outra que por ventura venha substitui-

las.

le—(Revogado pela LC218/2018)



Art. 64 — Aplica-se aos vencimentos indicados no Anexos lll desta lei, na
mesma data, arevisdo constitucional salarial, que em cardater geral, venha a ser
concedida aos demais servidores publicos ocupantes de cargos em

comissdo/funcdo de confianca, do Poder Executivo municipal.

Art. 65 - A estrutura de cargos em comissdo e/ou funcdes de confianca
da Procuradoria Geral, com simbologias e vencimentos, € a estabelecida no

Anexo lll desta lei.

Art. 66 — Para efeito desta lei, fica desde ja autorizado ao Chefe do Poder

Executivo Municipal realizar concurso puUblico de provas ou de provas e fitulos,
no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da publicacdo desta Lei, para o
preenchimento dos cargos de Procurador Juridico, Consultor Juridico, Agente
Juridico e Oficial de Notificagcdes, em vacdncia e ora criados, de forma direta
ou através de contratacdo de pessoa juridica para tal fim.” (NR DADA PELA LC
218/2018)

Paragrafo Unico: As vagas e demais especificacdes dos cargos publicos
citados no caput deste artigo, serdo definidas posteriormente em edital,
segundo os critérios de conveniéncia e oportunidade da Administracdo

PUblica.

Art. 66-A - Os cargos em comissdo de “Assessor da Procuradoria Geral”,
“Chefe de Gabinete do Procurador-Geral” e de "Diretor de Divisdo das

Coordenadorias” serdo extfintos, no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar do



efetivo exercicio dos aprovados no concurso publico da Procuradoria Geral do
Municipio. (NR DADA PELA LC218/2018)

Art. 67 — As despesas decorrentes desta lei, serdo atendidas por dotacdes
orcamentdrias proprias previstas no orcamento municipal, ficando desde 4,

autorizado ao Chefe do Poder Executivo suplementd-las se necessario.

Art. 68 — Para efeito desta Lei ficarevogado o art. 34 da Lei Complementar
n°. 175, de 14 de Julho de 2014.

Art. 69 - Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas todas as demais disposicdes em contrdrio.

Sala das Sessdes,18 de maio de 2017.

Saulo de Tarso P. Correa da Silva Aloysio Saulo M.1.J. Breves Beiler
PRESIDENTE VICE - PRESIDENTE

David Barbosa Nogueira Pedro Paulo Magalhées Graca

1° SECRETARIO 2° SECRETARIO

Usando das atribuicfes que me sao conferidas SANCIONO a presente Lei. Extraiam-se cOpias para as
devidas publicacdes.

Gabinete do Prefeito, em /_/
Luiz Fernando Furtado da Gracga - Prefeito Municipal



ANEXO |
QUADRO EXPLICATIVO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA

PROCURADORIA
REFERENCIA NiVEL DE CARGOS CARGA CARGA GRUPO QUANT
ESCOLARIDA HORARIA | HORARIA | FUNCIONAL
DE SEMANAL | MENSAL

220 MEDIO AGENTE 40 200 C 6
COMPLETO | JURIDICO

300 SUPERIOR | OFICIAL DE 20 100 F 2
NOTIFICACOES

300 SUPERIOR | CONSULTOR 20 100 F 7
JURIDICO

320 SUPERIOR Il | PROCURADOR 30 150 F 7
JURIDICO

(NR

DADA

PELA

LC

246/22)




ANEXO Il

QUADRO EXPLICATIVO DO GRUPO OCUPACIONAL, ESCOLARIDADE, REFERENCIA
E VENCIMENTO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA PROCURADORIA

GRUPO ESCOLARIDADE REFERENCIA VENCIMENTO
OCUPACIONAL
MEDIO MEDIO COMPLETO 220 R$ 1.822,90
|
SUPERIOR SUPERIOR | 300 R$ 2.408,83
SUPERIOR SUPERIOR Il 320 R$ 4.578,08




ANEXO Il

QUADRO EXPLICATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCAO DE CONFIANCA
DA PROCURADORIA

CARGOS SIMBOLOS | QUANTITATIVOS VENCIMENTOS
PROCURADOR - GERAL CCl1 01 R$ 8.154,77
PROCURADOR-GERAL ADJUNTO CC2ou 01 R$ 4.437,15 ou

FCI R$ 1.499,04
PROCURADOR COORDENADOR- CC3ou 03 R$ 3.237,92 ou
GERAL

FCI1 R$ 1.499,04
ASSESSOR DA PROCURADORIA CC4ou 04 R$ 2.518,38 ou
GERAL

FC2 R$ 1.139,27
CHEFE DE GABINETE DO CCéou 01 R$ 1.618,96 ou
PROCURADOR-GERAL

FC3 R$ 779.50
DIRETOR DE DIVISAO DAS CC7 ou 02 R$ 1.259,20 ou
COORDENADORIAS

FC4 R$ 455,70




