REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

ART. 1° - O CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR - COMAESC, criado pela lei
n® 1681 de 15/12/94, é o 6rgdo deliberativo, consultivo e fiscalizador de todas as atividades referentes a alimentagao
escolar, competindo-lhe especificamente:

I.  Estabelecer critérios no sentido de que o cardapio seja elaborado, observando o valor nutritivo dos alimentos e
respeitando os habitos alimentares.

Il. Estabelecer critérios no sentido de que os alimentos a serem comprados sejam de boa qualidade.

I1l. Estabelecer critérios no sentido de que as compras a serem feitas estejam de acordo com a capacidade de
armazenamento.

IV. Estabelecer critérios no sentido de que ndo se compre alimentos com datas vencidas ou com vencimento
préximo.

V. Estabelecer critérios no sentido de que a merenda seja preparada e servida em condi¢des de higiene adequada.

VI. Estabelecer critérios no sentido de que a merenda seja servida em condices ideais.

VII. Estabelecer critérios no sentido de se evitar desperdicio de merenda.

VIII. Encaminhar a autoridade competente denlncia de qualquer irregularidade verificada.

IX. Alterar o seu regimento interno, quando necessario.

X.  Sugerir ao secretario de educacdo programas, objetivando a capacitacdo de recursos humanos.

XI1. Deliberar sobre quaisquer assuntos, ouvido o plenario sob a forma regimental.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

ART. 2° - O CONSELHO MUNICIPAL ESCOLAR - COMAESC, vinculado a Secretaria Municipal de
Educaco, tem a seguinte composi¢do na forma da lei:
I. 03 (trés) representantes da Secretaria Municipal de Educagéo.
Il. 06 (seis) representantes dos professores.
I11. 06 (seis) representantes dos pais de alunos.
IV. 03 (trés) representantes dos trabalhadores rurais.

CAPITULO 111
DO FUNCIONAMENTO

ART. 3°- O COMAESC tem a seguinte estrutura administrativa basica:
Presidente
Vice-Presidente
1° secretario
2° secretario

ART 4° - O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO é o presidente nato do COMAESC, e 0s
demais membros da diretoria serdo eleitos pelo plenario.

ART 5° - O presidente nos seus impedimentos seré substituido pelo Vice-Presidente.

ART 6° - No impedimento do presidente ou do vice-presidente, o 1° secretario os substituird com as
mesmas prerrogativas e atribuigdes.
§ Unico - O 2° secretario substituird o 1° secretario nos seus impedimentos.

ART 7° - O 6rgao de deliberagdo maxima do COMAESC é o plenario.

ART 8° - O COMAESC reunir-se-4 com a maioria simples dos membros e deliberard com a maioria
simples dos presentes.

ART 9° - S8o atribuicdes do presidente do conselho:
I.  Coordenar as atividades do conselho.
Il.  Convocar as reunides do conselho, dando ciéncia aos membros.
I1l. Organizar a ordem do dia das reunides.
IV. Abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do conselho.



V. Determinar a verificacdo da presenca.

VI. Determinar a leitura, discussao e votacdo da ata.

VII. Determinar a leitura do expediente e comunicacdo que entender convenientes.

VIII. Assinar as atas, uma vez aprovadas juntamente com os demais membros do conselho.

IX. Conceder a palavra aos membros do conselho, ndo permitindo divulgacéo ou debates estranhos ao assunto.

X. Colocar as matérias em discussdo e votacéo.

X1.  Anunciar o resultado das vota¢des, decidindo-as em caso de empate.

XII. Proclamar as decisdes tomadas em cada reuniéo.

XII1. Decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideracdo dos membros do conselho quando omisso o
regimento.

XIV.Propor normas para o0 bom andamento dos trabalhos do conselho.

XV. Mandar anotar os precedentes regimentais para a solucdo de casos anal6gicos.

XV1.Designar relatorios para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas reunides.

XVII.  Assinar os livros destinados aos servicos do conselho e seu expediente.

XVIII.  Determinar o destino do expediente lido nas sessdes.

X1X. Agir em nome do conselho, mantendo todos os contatos com as autoridades com as quais deve ter relagdes.

XX. Representar socialmente o conselho e delegar poderes aos seus membros para que fagam essa representacao.

XXI.Conhecer das frequéncias e tomar medidas que 0 caso requeira.

XXII. Promover a execucéo dos servicos administrativos do conselho.

CAPITULO IV
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ART 10° - O 1° e 2° secretarios terdo as seguintes atribuicdes.
I.  Substituir o vice-presidente em suas auséncias ou impedimentos.
Il.  Secretariar as reunifes do conselho.
I1l. Receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia.
IV. Preparar a pauta das reunides.
V. Providenciar os servi¢os de datilografia e impresséo.
VI. Providenciar os servicos de arquivo, estatistica e documentacéo.
VII. Lavrar as Atas, fazer sua leitura e a do expediente.
VI111. Recolher as proposi¢des apresentadas pelos membros do conselho
IX. Anotar os resultados das votacGes e das proposi¢cdes apresentadas.
X. Registrar as frequéncias dos membros do conselho as reunides.
XI1. Distribuir as pautas das reunides, os convites e as comunicagdes.

CAPITULO V
DOS MEMBROS

ART. 11° - O mandato dos membros do conselho seré de 02 (dois) anos, vedada a prorrogacéo.
ART. 12° - A cada titular corresponde um suplente.

ART. 13° - No caso de ocorréncia de vaga no COMAESC, o presidente oficiard ao Prefeito, para as
providéncias necessarias.

ART. 14° - Os membros do COMAESC poderdo ser substituidos mediante solicitacdo prépria ou da
representada.

ART. 15° - Os conselheiros exercerdo suas fungdes de acordo com os disposto neste regimento.

ART. 16° - Compete aos membros do conselho:
I.  Participar de todas as discussdes e deliberagdes do conselho.
Il.  Votar as proposicdes submetidas a deliberacéo do conselho.
I1l.  Apresentar proposic¢des, requerimentos, mog¢des e questdes de ordem.
IV. Comparecer as reunides na hora pré-fixada.
V. Desempenhar as fungdes para as quais for designado.
VI. Relatar os assuntos que Ihe foram distribuidos pelo presidente.
VII. Obedecer as normas regimentais.
VI1I1I. Assinar as Atas das reunides do conselho
IX. Apresentar retificagdes ou impugnacdes de Atas.
X. Justificar seu voto quando for o caso.



XI. Apresentar a apreciacdo do conselho quaisquer assuntos relacionados com suas atribuigdes.
XII. Convocar seu suplente sempre que for necessario.

ART. 17° - Ficard extinto o mandato do membro que deixar de comparecer a 03 (trés) reunibes
consecutivas ou a 05 (cinco) alternadas no periodo de 12 (doze) meses a contar da data da 12 reuniéo.

§ 1° - A falta do membro titular na reunido, quando substituido pelo suplente, ndo sera considerada para efeito do
disposto no caput deste artigo.

§ 2° - Declarado extinto, 0 mandato do conselho oficiara ao Prefeito Municipal para que se proceda o preenchimento
da vaga.

ART. 18° - O exercicio do mandato de conselheiro sera gratuito e constituira servico relevante.
ART. 19° - A elei¢do do vice-presidente, do 1° secretario e 2° secretério serd definida na forma que o
plenario deliberar, em reunido previamente marcada pelo presidente, com no minimo 15 (quinze) dias de

antecedéncia em edital préprio.

ART. 20° - O sistema de votacdo das elei¢ces no conselho, quaisquer que sejam eles, sera estabelecido
pelo presidente, ouvido o plenario na forma regimental.

CAPITULO VI
DAS COMISSOES

ART. 21° - Toda e qualquer comissao criada no conselho, seja ela permanente ou transitoria, devera buscar
uma composicdo mista entre os seguintes que integram o COMAESC, ouvido o plenério.

8§ 1° - O prazo para as comissdes apresentarem relatérios finais sobre a matéria trabalhada ndo podera ser superior a
30 (trinta) dias.

§ 2° - Ouvido o plenério na forma regimental, o prazo estabelecido no paragrafo anterior poderé ser prorrogado.

§ 3° - Impasses por ventura existentes em qualquer comissdo, 0 mesmo sera resolvido pela presidéncia, ouvido o
plenario na forma regimental.

8§ 4° - As comissdes poderdo convidar pessoas ou instituicbes para assessora-las, mantendo o direito de voto
reservado ao conselheiro.

CAPITULO VIL
DAS REUNIOES

ART. 22° - As reunides do conselho serdo realizadas em local especialmente cedido pela Prefeitura para
esta finalidade, podendo, entretanto, por decisdo do Prefeito ou do plenario, realizar-se em Outro local em caso de
necessidade.

ART. 23° - As reunibes do conselho realizar-se-80 com pelo menos maioria simples de seus membros e
serdo:
I ORDINARIA - na segunda quarta-feira do més.
II. EXTRAORDINARIAS - convocada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas pelo presidente.

§ 1° - As sessdes plenérias terdo divulgacdo divulgacdo ampla e acesso assegurado ao publico.

8§ 2° - O conselho reunir-se-a extraordinariamente por solicitacdo de 1/3 (um terco) de seus membros com exposicao
de motivos.

ART. 24° - O conselho, para melhor desempenho de suas fun¢des, pode convidar para participar de suas
reunides.
I.  Colaboradores, entendidos como tais as instituicdes formadores de recursos humanos, as entidades
representativas de profissionais ou de pessoas de notdrio saber, independentemente de sua representacdo no
conselho.



CAPITULO VI )
DA ORDEM DOS TRABALHOS NAS REUNIOES

ART. 25° - A ordem dos trabalhos sera a seguinte:
I.  Leitura, discussdo, votacao e assinatura da Ata da reunido anterior.
Il. Expediente.
I11.  Comunicac¢do do Presidente.
IV. Ordem do dia.

8§ 1° - A leitura da Ata podera ser dispensada pelo plenario, quando a cépia tiver sido distribuida previamente aos
membros do conselho.

§ 2° - O expediente destina-se a leitura da correspondéncia recebida ou de outros documentos.

§ 3° - A ordem do dia correspondera a discussdo, bem como a execucdo das atribuigdes do conselho, conforme
estabelecido em lei e neste regimento.

CAPITULO IX
DAS DISCUSSGES

ART. 26° - Discussdo é a fase dos trabalhos destinada aos debates em plenério.

ART. 27° - As matérias apresentadas durante a ordem do dia serdo discutidas e votadas na reunido em que
forem apresentadas, salvo deliberagdo contréaria do plenario.

ART. 28° - O pedido de vista de matéria a ser discutida ou em discussdo podera ser concedido, ouvido o
plenario na forma regimental.

8 1° - O prazo para o pedido de vista sera no maximo até a data da proxima reunido, quando estdo a matéria estara
em discussao e votacao.

8§ 2° - A prorrogacao do prazo estabelecido no paragrafo anterior s seré permitido mediante aprovacdo do plenério
por no minimo 2/3 (dois tergos) dos membros que comp&em o conselho e por prazo pelo mesmo estabelecido.

8§ 3° - Nao sera permitido um segundo pedido de vista.

ART. 29° - Durante as discussdes, qualquer membro do conselho poderé levantar questdes de ordem que
serdo resolvidas conforme dispde este regimento ou normas expedidas pelo presidente do conselho.

8§ Unico - O encaminhamento das questdes de ordem sdo previstas neste regimento serd decidido conforme dispde o
inciso XI1I do art. 7° deste regimento.

ART. 30° - Encerrada a discussao, podera ser concedida a palavra a cada membro do conselho, pelo prazo
maximo de 05 (cinco) minutos para encaminhamento da votacao.

CAPITULO X
DAS VOTACOES

ART. 31° - Encerrada a discussdo, a matéria sera submetida a votacao.
ART. 32° - A votacdo podera ser simbélica ou nominal.

8§ 1° - A votacdo simbdlica far-se-4 conservando-se sentados os membros do conselho que aprovam e levantando-se
0s que desaprovam a proposicao.

§ 2° - A votacdo simbdlica sera regra geral a ser adotada nas reunides, somente sendo abandonada por solicitacdo de
qualquer membro, aprovada pelo plenério.

§ 3° - A votacdo nominal serd feita pela chamada dos conselheiros presentes devendo os membros do conselho
responder sim ou ndo, conforme sejam favoraveis ou contrarios a proposicao.

ART. 33° - Ao anunciar o resultado das votagdes, o presidente do conselho declarard quantos votaram
favoravelmente ou em contrario.



8§ Unico - Havendo davida sobre o resultado, o presidente do conselho podera pedir aos membros que se manifestem
novamente.

ART. 34° - Ao plenério cabe decidir se a votacdo deve ser global ou destacada.
ART. 35° - Nao podera haver voto por delegacéo.

CAPITULO XI
DAS DECISOES

ART. 36° - As decisdes do conselho serdo tomadas por maioria simples, salvo determinagdes em contrario,
cabendo ao presidente o voto de desempate, havendo empate na 12 votacédo, o presidente fard uma segunda votacdo,
e persistindo o empate, o presidente dara o voto de desempate.

ART. 37° - As decisfes do conselho serdo registradas em atos e consubstanciadas em resolugéo.

CAPITULO XII
DAS ATAS

ART. 38° - A Ata é o resumo das ocorréncias, verificadas nas reunides do conselho.
8§ 1° - As Atas devem ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

§ 2° - As Atas devem ser redigidas em livro proprio, com as paginas numeradas tipograficamente e rubricadas pelo
presidente do conselho.

ART. 39° - As Atas serdo subscritas pelo presidente do conselho e pelos membros presentes na reunido.
ART. 40° - N&o serd permitido ao membro ausente participar da discussdo e votacdo da respectiva Ata.

CAPI'TL!LO X111
DISPOSICOES FINAIS

ART. 41° - O mandato do membro da mesa diretora sera de 02 (dois) anos, podendo ser reeleito por uma
Unica vez.

ART. 42° - Os casos omissos e as duvidas existentes no presente regimento serdo resolvidas pelo plenario.



