Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022

Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

PREGAO ELETRONICO Ne 74/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 29.178/2022

1- INTRODUCAO

Torna-se publico para conhecimento dos interessados que a Prefeitura Municipal de Valenca
- RJ, doravante denominada Prefeitura, sediada na Rua Dr. Figueiredo, n° 320, Centro, Valenca - RJ,
realizara licitacio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO. A
licitacdo sera regida pelas normas da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002; regulamentada
pelo Decreto Municipal n° 50, de 25 de abril de 2003; com aplicacdo subsididria do Decreto Federal
n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993; pela Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto Municipal n? 258/02;
observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais.

e Data/hora limite para credenciamento: Até 11 de Janeiro de 2023 as 13:00 horas.

e Data/hora limite para recebimento das propostas: Até 11 de Janeiro de 2023 as 13:00 horas.
e Data/hora da realizacdo do Pregdo: Dia 11 de Janeiro de 2023 as 13:00 horas.

e Tipo: Menor pre¢o POR ITEM.

e Local: Portal de Compras do Governo Federal - COMPRASNET -
wWWww.comprasgovernamentais.gov.br

e Numero da licitagdo no portal: 742022

0] Edital se encontra disponivel no enderego eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br, podendo, alternativamente, ser impresso no site
www.valenca.rj.gov.br.

As microempresas e empresas de pequeno porte é assegurado o tratamento diferenciado de
que trata a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alterag¢des posteriores.

As retificacdes do Edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacdes,
obrigarao a todos 0s licitantes, devendo ser divulgadas no site
www.comprasgovernamentais.gov.br, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a modificacdao ndo alterar a formulagdo das propostas.

Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do Edital do Pregdo, por meio eletrénico na
forma prevista no Edital, até 03(trés) dias anteriores a data fixada para abertura de sessao publica.
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Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacbes serdo recebidos, no prazo acima
estabelecido, exclusivamente por meio eletronico via internet, enderecados exclusivamente ao e-mail:
licitacoespmvrj@gmail.com.

Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio e, quando necessdrio por equipe técnica,
decidir sobre os pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes no prazo de até 02 (dois) dias uUteis
contados da data de recebimento da impugnacao.

Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio e, quando necessario por equipe técnica,
responder aos pedidos de esclarecimento no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, antes do
encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
As respostas aos pedidos de esclarecimento e as impugnacdes serdo disponibilizadas nos

enderecos eletronicos www.comprasgovernamentais.gov.br e www.valenca.rj.gov.br, para
conhecimento geral e dos interessados em participar da licitacado.

ANEXOS DO EDITAL
Integram este Edital os seguintes anexos:
I.  Termo de Referéncia
II. Modelo de Proposta de Precos
lll. Modelo de Declaracdo UNIFICADA
IV. Minuta de Contrato

2- OBJETO

2.1- Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos Teécnicos, em Tecnologia de
Informacdo e Comunicagdo — TIC, para Instalagdo, Hospedagem em Nuvem/Data-Center, Migragéo,
Implantacdo, Customizacdo de Demandas e Melhorias, Treinamento aos Usuarios, Suporte Técnico,
Manutencdo Corretiva, Preventiva e Evolutiva, de Sistemas Integrados de Gestéo sob licengca GPL (General

Public License) e/ou de locacdo de Sistemas Integrados conforme descrito neste Instrumento, o sistema deve

atender o padrdo minimo de qualidade definido pelo Poder Executivo da Unido, conforme disposto no inciso
111, pardgrafo unico, do artigo 48 da Lei Complementar n°® 101, de 2000, e também deve ser aderente ao
Decreto 10.540 de 05 de novembro de 2020 (SIAFIC) para as entidades Prefeitura Municipal de Valenca,
Camara de Vereadores de Valenca e Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de Valenca.
devidamente especificados e quantificados no Anexo | do presente Edital (Termo de Referéncia).

3- PRAZO E LOCAL DE ENTREGA


mailto:licitacoespmvrj@gmail.com.
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DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

3.1 A Contratada, antes do inicio de seus trabalhos (servicos de conversdao, migracdo, implantacao,
customizacdo tipica da implantacdo e treinamento para os usuarios), deverd fornecer cronograma
detalhado, elencando cada uma das atividades a serem realizadas durante a implantacdo da solucao
ofertada.
3.2 A execucdo dos servicos sera realizada conforme Termo de Referéncia.
3.3 Os valores em percentual serdo calculados em cima do valor global de cada atividade.
3.4 Ao final de cada fase, devera ser feita a apresentacdo de relatério da CONTRATADA, atestado
pelo responsavel administrativo das unidades e validada pelos gestores do contrato, constando o
término da execucdo da implanta¢do do software.

3.5 Os servicos serdo prestados em todas as entidades do Poder Executivo, entidades da Administracdo

Direta e Indireta, assim como o Poder Legislativo, sendo distribuidos da seguinte forma:

- Administragao Direta
Prefeitura Municipal de VALENCA e demais 6rgdos do executivo municipal.

- Administragao Indireta
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores Publicos - PREVI VALENCA

- Poder Legislativo
Camara Municipal de Vereadores.

4- ABERTURA

4.1- Ocorrendo Ponto Facultativo ou outro fato superveniente de carater publico, que impecam a
realizacdo deste certame na data marcada, a licitagcdo ficard automaticamente prorrogada para o
primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicacgao.

5- RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1- A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta da Funcional Programatica n? 05 04 122
0002 2007; 06 04 122 0002 2019; 08 12 361 0002 2073; 13 04 122 0002 2056; 04 04 122 0002 2035;
03 01 10 301 0027 2109; 0401 08 122 0034 2123; 01 09 271 0036 2049; 01 04 122 0001 2001; 3390 39
339 040 06.

6- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
6.1- Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o

objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.
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6.1.1-As empresas ndo cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar do presente
PREGAO, dever3o providenciar o seu cadastramento e sua habilitagdo de

acordo com as orientagdes que seguem no link:
www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf, até o terceiro dia Gtil a data do recebimento
das propostas.

6.1.2- A regularidade do cadastramento do licitante serd confirmada por meio de consulta ao Portal
COMPRASNET, no ato da abertura do Pregao.

6.2- Como requisito para participagao neste Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao”, em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

6.2.1- que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

6.2.2- que estd ciente e concorda com as condig¢des contidas no Edital e seus anexos;

6.2.3- que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

6.2.4- que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

6.2.5- que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicdo;

6.2.6- que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao Normativa
SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

6.2.7- que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo
Federal;

6.2.8- que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2
8.213, de 24 de julho de 1991.

6.3- Poderdo participar desta licitacdo as empresas que atuem em ramo de atividade compativel com
o objeto licitado, registradas ou ndo no Cadastro de Fornecedores mantido pela Prefeitura Municipal
de Valencga-Rl.

7- VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
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7.1- Nao poderao participar deste Pregao:
7.1.1- Empresas reunidas sob a forma de consdrcio ou quaisquer outras modalidades de associacao;

7.1.2- Empresas suspensas de contratar com esta Prefeitura ou impedidas de licitar com a
Administracao Publica;

7.1.3- Mais de uma empresa sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas;

7.1.4- Pessoas juridicas que contenham no seu contrato social finalidade ou objetivo incompativel
com o objeto deste certame;

7.1.5- Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei Federal n2
8.666/93;

7.1.6- Empresas que estiverem em regime de faléncia, concordata, concurso de credores, dissolugdo
ou liquidacgao;

7.1.7- Empresas estrangeiras que nao estejam regularmente estabelecidas no pais.

7.2- N3o poderdo concorrer direta ou indiretamente nesta licitagdo o servidor de qualquer Orgdo ou
Entidade vinculada ao Org3o promotor da licitacdo, tampouco o Chefe do Executivo, nem mesmo os
elaboradores do Edital e do Termo de Referéncia, nem sequer, os membros da Equipe de Apoio e o
Senhor Pregoeiro. Também ndo poderdo participar deste certame as sociedades empresarias cujos
socios ou administradores sejam vinculados as pessoas acima destacadas, envolvidos nas proibicdes
acima mencionadas os respectivos conjuges ou companheiros (as) e parentes, em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o segundo grau.

8- CREDENCIAMENTO

8.1- O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participa¢cdo dos
interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletronica.

8.2- O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
wWww.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

8.3- O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes
a este Pregao.

8.4- O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢bes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
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6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.5- E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6érgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

8.5.1- A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

8.6- O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade do
licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao Municipio de Valenga-RJ, promotor da licitacdo, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

9- DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1- Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no item 13 do edital, proposta com a descricdio do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

9.2- O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no item 13 deste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

9.3- Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

9.4- Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagcdao anteriormente inseridos no sistema;

9.5- As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

9.6- Os precos e os equipamentos propostos sdao de exclusiva responsabilidade da licitante,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.7- Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, o licitante devera observar rigorosamente a
descricdo dos itens e considerar as condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do objeto cotado, informando marca/fabricante (se for o caso)
em campo proéprio do sistema, preco unitario por item, com até duas casas decimais apds a virgula.
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9.8- A validade da proposta serd de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessdo
publica do Pregdo.

9.9- Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou da prestacdo de
servicos, de forma que o objeto do certame nao tenha 6nus para o Municipio de Valencga-Rl.

9.10- Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.11- N3do sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

9.12- Os documentos que compbem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagio do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

10- ABERTURA DAS PROPOSTAS / SESSAO

10.1- Para participar da etapa competitiva (lances) o licitante devera ter sua
proposta, por item, devidamente cadastrada no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

10.2- O Pregoeiro, via sistema eletronico, dara inicio a sessdao publica na data e hordrio previstos
neste Edital, com a divulga¢cdao da melhor proposta.
11- FORMULAGCAO E ENCERRAMENTO DA ETAPA DE LANCES

11.1- Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes deverdo encaminhar lances,
exclusivamente, por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo valor.

11.2- Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, pelo valor global do item, observando o
horério fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

11.3- O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

11.4- Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “ABERTO E
FECHADO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.
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11.4.1- A etapa de lances tera duragado inicial de 15 (quinze) minutos. Depois desse prazo, o sistema
encaminhara o aviso de fechamento iminente de lances, apds o qual transcorrera o periodo de tempo
de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

11.4.2- Encerrado o prazo previsto no item 11.4.1, o sistema abrird a oportunidade para que os
licitantes detentores da oferta de menor prego e das ofertas superiores em até 10% (dez por cento)
ao de menor preco possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos.

11.4.3- A etapa a que se refere o item 11.4.2 ocorrera de forma sigilosa até transcorrer o tempo
indicado.

11.4.4- Na auséncia de no minimo trés ofertas nas condi¢cbes que trata o item 11.4.2, serdo
convocados, na ordem de classificacdo, os detentores dos melhores lances, até o maximo de trés,
para que oferecam um lance final e fechado no prazo de 5 (cinco) minutos que ocorrera da mesma
forma do disposto no item 11.4.3.

11.4.5- Encerrados os prazos previstos nos itens 11.4.2, o sistema ordenard os lances em ordem
crescente de valores.

11.4.6- Na auséncia de lance final e fechado na forma estabelecida no item 11.4.2, havera o reinicio
da etapa fechada, oportunizando para os demais licitantes, na ordem de classificacdo até o maximo
de trés, possam ofertar lance final e fechado no prazo de 05 (cinco) minutos, que ocorrera da mesma
forma do disposto no item 11.4.2, sendo que apds esta etapa sera observado o disposto no item
11.4.3.

11.4.7- Caso ndo haja licitante classificado na etapa de lance e que atenda as exigéncias de
habilitacdo, podera o pregoeiro e sua equipe de apoio admitir o reinicio da etapa fechada, desde que
devidamente justificado.

11.5- Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condices diferentes das previstas neste Edital.

11.6- A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

11.7- O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.
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11.7.1- A critério do Pregoeiro, esse prazo podera ser prorrogado.
12- JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1- Apds analise da proposta e documentagdo, o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor.

12.1.1- Dentre os documentos passiveis de solicitacio pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

12.2- Na hipétese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser aceito ou se o licitante vencedor
desatender as exigéncias habilitatérias o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo na ordem de classificacdo, segundo o
critério do menor preco e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda
ao Edital.

12.3- Caso a oferta ndo seja aceitavel ou o licitante desatenda as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que um
licitante cumpra as condicdes fixadas neste Edital, sendo o objeto do certame a ele adjudicado
guando constatado o desinteresse dos demais licitantes na interposi¢ao de recursos.

12.4- Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica o Pregoeiro deverd negociar
diretamente com o licitante vencedor para que seja obtido melhor preco aceitavel, via sistema
eletronico, formalizada em Ata.

12.5- O empate entre dois ou mais licitantes somente ocorrera quando houver igualdade de
precos entre as propostas de pregos e quando nao houver lances para definir o desempate.

12.6- Da reuniao lavrar-se-a Ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias relevantes,

e, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

12.7- Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias, contados
da data de realizacdo desta licitacao.

12.8- Se por motivo de for¢a maior, a adjudicacdao nao puder ocorrer dentro do periodo de validade

da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Prefeitura Municipal de
Valenca-RJ, esta podera solicitar a prorrogacado da validade da proposta por igual prazo.

13- DA HABILITAGAO
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13.1- Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitacado:

13.1.1- Habilitacdo Juridica
a) Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario individual
ou sociedade empresaria.

b) Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples.

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
correspondente, indicando os atuais responsaveis pela administracao.

c.1) caso os responsaveis ndao constem no Contrato Social, documento que indique a
responsabilidade pela administracdo.

d) Cépia da ata da assembleia geral ou da reunido do conselho de administracdo atinente a
eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, evidenciando o devido registro na junta
comercial pertinente ou a publicacdo prevista na Lei n2 6.404/76 e suas alteragdes, no caso de
sociedades an6nimas.

e) Coépia do decreto de autorizacdo para que se estabelecam no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, no caso de empresas ou
sociedades estrangeiras.

13.1.2- Regularidade Fiscal
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/ME).

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal,
gue abrange, inclusive, as contribuicdes sociais previstas nas alineas de “a” a “d”, do pardgrafo
unico, do artigo 11, da Lei n2 8.212/91.

c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresenta¢do de Certiddo de
Regularidade de Tributos Estaduais expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito
Federal, e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos.

c.1) As Certiddes da Divida Ativa, no caso de empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro,
deverado ser as expedidas pela Procuradoria Geral do Estado (PGE).

c.2.) Para as empresas nao sediadas no Estado do Rio de Janeiro, o documento emitido pela
Fazenda Estadual ou do Distrito Federal, do domicilio ou sede do licitante deverd comprovar a
inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida Ativa ou demonstrar
de outra forma documental tal situacdo fiscal, podendo, para tanto, estar acompanhado de
legislacao especifica ou informacao oficial do 6rgao fazendario.
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d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos), do
domicilio ou sede da empresa licitante.

e) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), expedido pela Caixa Econbmica Federal.

Obs.: As "certiddoes negativas" poderdo ser substituidas por "certiddes positivas com efeito de
negativas" ou outra(s) equivalente(s) na forma da lei.

13.1.3- Regularidade Trabalhista
a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) Lei 12.440, de 07/07/11, ou
outra equivalente, tal como certidao positiva com efeito de negativa, na forma da lei.

0BS:

e A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das ME/EPP somente serd exigida no caso de
virem a ser adjudicatarias deste certame, nos termos do artigo 42 da Lei Complementar n°
123/2006 e alteragdes.

e As ME/EPP deverdo, no entanto, apresentar os documentos elencados nos subitens 13.1.2 e
13.1.3 deste Edital (regularidade fiscal e trabalhista), mesmo que apresentem alguma restricao.

e Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista exigida neste
Edital, sera assegurado a ME/EPP adjudicataria deste certame o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do momento em que for declarada vencedora, prorrogdveis por igual periodo, a critério
da Administracdo da Prefeitura, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

e A ndo regularizacdo da documentagao no prazo previsto acima implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na legislacdo vigente e no presente Edital.

13.1.4- Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddao Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica a menos de 90 (noventa) dias da data estabelecida na
Introducdo deste Edital para a realizacdo da sessdo do Pregdo Eletronico, exceto quando
dela constar o prazo de validade.

Obs.1: Para o licitante sediado no Municipio de Valenga - RJ esta comprovacado serad feita mediante
apresentacdo de Certid3o expedida pelo Cartério Unico de Registro de Distribuico;
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Obs.2: O licitante sediado em outra Comarca ou Estado, deverd apresentar, juntamente com a(s)
Certidao(Bes) exigida(s), declaracdo passada pelo foro de sua sede ou qualquer outro documento
idoneo que indique os cartérios ou oficios de registro que controlam a distribuicao dos pedidos de
faléncias e concordatas.

Obs.3: N3o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacdo exigida no presente subitem, que o plano de
recuperacdo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

13.1.5- Devera apresentar ainda a Declaracdo UNIFICADA

a) Declaracao Unificada conforme modelo. (ANEXO llI).

13.1.6- QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto licitado, através da apresentagcdo de um ou mais atestados de
desempenho anterior ou em execucdo. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera (3o) conter
todas as informacdes abaixo:

b) Razdo social e dados de identificacdo do emitente, preferencialmente em papel timbrado;

c¢) Comprovacdo de capacidade de fornecimento dos sistemas a serem licitados;

d) Periodo de fornecimento/prestacdo do servico;

e) Local e data de emissdo;

f) Nome, cargo e assinatura do responsdvel pelas informacdes, preferencialmente com telefone e e-
mail.

g) Serd admitido o somatdrio de atestados, podendo ser apresentados tantos quantos bastem para
comprovacao das parcelas de maior relevancia.

h) Apresentar Declara¢do de Visita Técnica ou Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as
informacgdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto desta licitacao.

i) Além, dos atestados de capacidade Técnica, a empresa terd que apresentar o minimo de equipe,
contando com o minimo de: 01 advogado com OAB, 01 administrador de empresa com CRA, 01
contador com CRC e 02 Bacharéis em analise de sistema, sendo a comprovagdao do vinculo com a
empresa, através de carteira de trabalho ou contrato de trabalho.

j) Apresentar junto aos técnicos, atestado técnico-profissional, comprovando a expertise e a
capacidade na implantagao dos sistemas.

k) Os documentos de QUALIFICACAO TECNICA serdo analisados e julgados pela Comissdo Especial de
Avaliacao Técnica devidamente designados.
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13.1.6.2 DA VISITA TECNICA

O licitante apresentara Declaracdo de Visita Técnica, fornecido pela entidade contratante, de que a
licitante tomou conhecimento de todas as informacGes e condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo, documento esse presente no rol de documentos exigidos para
habilitacdo da licitante.

A visita para obtencdo desse documento poderd ocorrer até a data estipulada como ultimo dia para
recebimento dos envelopes de habilitacdo e devera ser realizada na entidade contratante, localizada
na Rua Dr. Figueiredo, 320 - Centro, Valenca - RJ, 27600-000, telefone (24) 2438-5300, nos horarios
de 12:00 as 18:00, desde que também anteceda a abertura da licitagdo, devendo o interessado
contatar a Departamento de Processamento de Dados.

O licitante que optar por ndo realizar a visita técnica acima estipulada podera apresentar declaracao

de que tem conhecimento de todas as informacbes e condi¢cOes locais para o cumprimento das
obrigacOes objeto da licitacao.

Justificativa: Para que as propostas de precos possam refletir com exatiddo a sua plena execucao, evitando-
se futuras alegacdes de desconhecimento das caracteristicas dos servicos licitados, resguardando o
Municipio de possiveis inexecu¢des contratuais e/ou gastos futuros ndo previsto para aquisicdo de servicos
e/ou materiais necessarios para a implantacdo da solucdo a ser contratada, se faz necessario a visita prévia
junto ao Departamento de Processamento de Dados, para que a licitante possa conhecer a infraestrutura
tecnolégica existente no Municipio, rede dados disponivel, unidades que utilizaram os sistemas licitados,
disponibilidade de link de internet nas mesmas, softwares (sistema operacional, banco de dados,
principalmente os que tem que ser migrados como tamanho e linguagem utilizada etc.) licenciados
utilizados, parque de equipamentos (servidores e microcomputadores) disponiveis bem como a Politica de
Uso e Segurancga de Informacgdes e dos Recursos Computacionais adotada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
VALENCA.

13.2- Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

14 - APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGOS AJUSTADA E ENVIO DOS DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES DE HABILITAGAO

14.1- Encerrada a etapa de lances, a pregoeira convocara o licitante detentor da melhor oferta, item a
item ou um item por licitante, para que este anexe no sistema COMPRASNET, a PROPOSTA DE
PRECOS AJUSTADA, em conformidade com o ultimo lance ofertado. Para tanto, a pregoeira fara uso
de a ferramenta “CONVOCAR ANEXO”, devendo o licitante anexar o documento utilizando o link
“ANEXAR” disponivel apenas para o licitante/vencedor.
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14.2- Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdio complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo

14.3- O licitante devera anexar a Proposta de Pregos Ajustada, num prazo de até 02 (DUAS) HORAS
de efetivo funcionamento do drgao publico, ou seja, das 8h as 12h e das 13h30min as 17h00min,
contados da convocacgao.

14.4- Em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da proposta ajustada por meio do
e-mail: licitacoespmvrj@gmail.com Apds o envio do e-mail, o responsavel pelo envio devera entrar
em contato com a pregoeira para confirmar o recebimento do e-mail e do seu conteldo. A pregoeira
ndo se responsabilizard por emails que, por qualquer motivo, ndo forem recebidos em virtude de
problemas no servidor ou navegador, tanto do Municipio de Valenca quanto do emissor.

14.4.1- A fim de aplicar o principio da isonomia entre as citantes, apds transcorrido o prazo de 02
(duas) horas, ndao serdao considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacdo, o envio da
Proposta de Prego, sendo realizado, pela Pregoeira, o registro da ndo aceitagdao da proposta.

14.4.2- Em caso de impossibilidade de atendimento ao prazo, o licitante devera solicitar, dentro do
prazo estipulado, via chat ou e-mail, prorrogagdao do mesmo.

14.5-E facultado a Pregoeira ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promocio
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar do processo desde a realizacdao da

sessao publica.

14.6- Se a proposta ndo for aceitavel ou se a LICITANTE deixar de enviar a Proposta de Precos
atualizada ou n3o atender as exigéncias habilitatdrias, a Pregoeira DESCLASSIFICARA e examinara a
proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda a este Edital.

14.7- A proposta devera conter:

14.7.1- proposta de pregos, conforme modelo constante do Anexo Il do presente Edital, vedado o
preenchimento desta com dados aleatérios, sob pena de desclassificagao da proposta;

14.7.2- pregos unitarios e totais, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

14.7.3- Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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14.7.4- A apresentagao da proposta implicara na plena aceitacdao das condi¢oes estabelecidas neste
edital e seus anexos.

14.7.5- prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a abertura do presente certame, conforme previsto no art. 69, § 22 combinado com o artigo 66,
§ 4

14.7.6- O preco proposto devera ser expresso em moeda corrente nacional (Real), com até duas casas

decimais (0,00).

14.7.7- A proposta, enviada exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, deve atender todas as
especificagcdes técnicas obrigatdrias do Edital e Anexos sob pena de desclassificagao.

14.7.8- O Pregoeiro reserva o direito de realizar diligéncias para instrucdo do processo sobre
informacgdes que ndo estejam claras, bem como de solicitar documentos complementares que julgar
necessarios para os respectivos esclarecimentos.

14.7.9- A proposta apresentada tera que refletir precos equivalentes aos praticados no mercado no
dia de sua apresentacao.

14.8- A Prefeitura Municipal poderda solicitar ao licitante a prorrogacdo do prazo de validade da
PROPOSTA por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitacdo serdao
formuladas por escrito, sendo facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso
de concordancia, a PROPOSTA ndo podera ser modificada.

15 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1- Declarado o vencedor, a pregoeira abrird prazo, durante o qual, qualquer licitante poderd de
forma motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer.

15.2- A falta de manifestacdo motivada quanto a intencdo de recorrer importard na decadéncia desse
direito.

15.3- Uma vez aceita a intencdo de recurso serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para a
apresentacdo das razGes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo intimados para,
guerendo, apresentarem as contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.

15.4- Os recursos e contrarrazdes deverdo ser manifestados exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no site: www.comprasgovernamentais.gov.br.

15.5- O recurso contra decisdo da Pregoeira nao tera efeito suspensivo.

15.6- Decorridos os prazos para os recursos e contrarrazoes, a Pregoeira tera até 5 (cinco) dias para:
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15.6.1- Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivacdo ou fora do prazo
estabelecido.

15.6.2- motivadamente, reconsiderar a decisdo.
15.6.3- manter a decisdo, encaminhando o recurso a autoridade competente.

15.7- O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.8- Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
a autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o processo licitatério para
determinar a contratagao.

15.9- Nao havendo recurso, a Pregoeira adjudicard o objeto ao licitante vencedor e encaminhara o
procedimento a autoridade superior para homologacao.

16- DA ADJUDICAGAO

16.1- Nao sendo interposto o recurso, o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao licitante
vencedor, com a posterior homologacdo do resultado pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal.

16.2- Havendo interposicao de recurso, apds o julgamento, a autoridade competente adjudicara e
homologara o procedimento.

17- DO CONTRATO

17.1- Homologada a licitacdo pela autoridade superior, sera emitida a Nota de Empenho em favor do
licitante vencedor e providenciado o Termo de Contrato a ser celebrado, nos moldes da minuta
constante do Anexo VIl deste Edital, que tera suas clausulas e condi¢des reguladas pela Lei Federal n?
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

17.2- O licitante vencedor serd convocado, por escrito, para assinatura do Contrato, que devera
ocorrer em até 05 (cinco) dias Uteis.

17.2.1- O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo quando solicitado
pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

17.3- Deixando o adjudicatario de assinar o Contrato no prazo fixado podera o Pregoeiro sem prejuizo
da aplicacdo das sancbes administrativas ao faltoso, examinar e negociar as ofertas subsequentes,
bem como a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.
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17.4- Fardo parte integrante do Contrato a ser firmado, todos os elementos apresentados pelo
licitante vencedor que tenham servido de base para o julgamento da licitagdo, bem como as
condicbes estabelecidas neste Edital e respectivos Anexos, independente de transcricao.

17.5- Quando convocado a subscrever o Contrato, o adjudicatdrio devera apresentar os documentos e
informacodes exigidos por ocasido da convocacao.

17.6- O Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato a ser firmado nas hipdteses
previstas no Artigo 78, Incisos | a Xl, da Lei Federal n2 8.666/93, sem que caiba a Contratada direito de
gualquer indenizacdo, sem prejuizo das penalidades pertinentes. Quando a rescisdo ocorrer, sem que
haja culpa da Contratada, conforme previsto no Artigo 78, Incisos XIl a XVII, da Lei Federal n®
8.666/93, serda esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido,
conforme previsto no Paragrafo 22 do Artigo 79 da Lei Federal n2 8.666/93.

17.7- O Contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos e limites previstos no artigo 65 da Lei
Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes.

17.7.1- Toda e qualquer alteragao, com ou sem aumento do valor do Contrato, devera ser justificada
por escrito e previamente autorizada pela autoridade superior, devendo ser formalizada por meio de
aditamento, que poderd ser Unico e lavrado antes de expirar-se o prazo do Contrato, ficando
mantidas as demais condi¢bes contratuais pela adjudicataria na proposta inicial.

18- PRAZO DE VIGENCIA

18.1- O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
com posterior publicacdo no Boletim Oficial Eletronico, conforme “paragrafo Unico” do artigo 61 da

Lei Federal n? 8.666/93 e alteracgGes.

18.1.1. O fornecimento, instalacdo, migracdo de dados, integracdo de dados, customizacdo, implantacao
e treinamento deverdao executados e concluidos a partir da emissdo da ordem de servicos pela Prefeitura
de Valenca, conforme especificado no Anexo | - Termo de Referéncia.

18.1.2. A execucdo da implantacdo pela CONTRATADA deverd ser através de metodologias ageis
previamente apresentadas e aprovadas pela CONTRATANTE.

18.1.3. O ciclo do processo de implantacdo do sistema devera ser realizado respeitando as seguintes
etapas: ETAPA 1.0 — Essa etapa compreende o levantamento de requisitos em acordo com as
especificidades do negdcio, adequacdo do sistema as legislacGes pertinentes da Prefeitura de Valenca
com a aprovagao da area usuaria, redesenho do novo processo, construgao das customizagdes, as
simulagbes, as analises das simulacdes e a homologacdo do sistema por parte da equipe técnica da
CONTRATANTE.

ETAPA 2.0 — Essa etapa podera ocorrer concomitantemente com a etapa anterior, deverd ser
contemplado os treinamentos com os usudrios. O treinamento dos usudrios devera abordar o novo
processo (redesenho) e a operagao do sistema.

19- DAS OBRIGACOES

19.1- DO CONTRATANTE
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19.1.1. Receber o objeto do contrato no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
Seus anexos.

19.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo.

19.1.3. Comunicar a CONTRATADA, através dos canais de comunicacdo estabelecidos no contrato,
sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto contratado fornecido, para que seja
reparado ou corrigido.

19.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des, em conformidade com o disposto na
ultima Instrucdo Normativa vigente elaborada pela Secretaria de Controle Interno do Municipio, que
dispde sobre o manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos a ser utilizado pela Administracdo Direta,
Autarquias e Fundacdes.

19.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no contrato e seus anexos.

19.1.6. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢dao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

19.1.7. Emitir laudo informando se o sistema apresentado atende a todas as funcionalidades
solicitadas no Termo de Referéncia.

19.2. DA CONTRATADA:

19.2.1. Fornecer o sistema de forma ininterrupta durante todo o tempo de duracdo do contrato,
ficando proibida a expiracdo do sistema, ou qualquer tipo de reducdo de funcionalidade, em tempo
inferior ao contratado.

19.2.2. Manter informada a representante(s) do(s) respectivo(s) érgao(s) envolvido(s) e a Secretaria
de Municipal de Administracdo, sobre as atualizacGes de versdo, release ou revisdo de todos os modulos
da solucdo durante a vigéncia do contrato.

19.2.3. Hospedar em seu Data Center ou Data Center locado, o sistema, bem como seu banco de
dados e sistema de administragdo, a qual serd responsavel pela seguranca de acesso e por disponibilizar

os servicos 24 (vinte e quatro) horas por dia.

19.2.4. Manter os ambientes do sistema (Data Center, base de dados e sistemas) disponiveis para os
usuarios, com integridade, medidas de contingéncia e salvaguarda dos dados, confidencialidade para o
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sigilo das informacgdes neles contidas, garantindo também o licenciamento de produtos de terceiros (se
houverem) e atualizagdes e manutengdes necessarias.

19.2.5. Atender dentro dos prazos fixados as ocorréncias e problemas nos procedimentos técnicos
realizados, apds a notificacdo da CONTRATANTE.

19.2.6. Assegurar o sigilo de informagdes e documentos pertencentes a CONTRATANTE.

19.2.7. Preparar e ministrar o treinamento das equipes técnicas da CONTRATANTE quanto ao uso do
sistema.
19.2.8. Responsabilizar-se pela disponibilizacdo dos ambientes de teste e homologa¢do das

aplicacoes para uso da CONTRATANTE.

19.2.9. Executar copias de seguranca (backups), mantendo cépias de todos os dados do sistema,
fornecendo a CONTRATANTE, sempre que solicitado, o backup atualizado do banco de dados de
producao.

19.2.10.  Atender ao acordo de niveis de servico para suporte e manutencdo do sistema, conforme
constante do Anexo | - Termo de Referéncia.

19.2.11.  Apresentar a qualquer tempo, documentos e informagdes solicitadas pela CONTRATANTE
relativos aos servigos prestados.

19.2.12. Mantera matriz de responsabilidades e comunicacbes entre a CONTRATADA e a
CONTRATANTE.

19.2.13.  Garantir o atendimento as Legislagdes para os mdédulos especificados no objeto;

19.2.14.  Emitir relatdrios mensais visando comprovacdo dos servicos prestados e atendimento as
regras estabelecidas em formato a ser definido e informada aos representantes(s) do(s) respectivo(s)
orgao(s) envolvido(s) e a Secretaria Municipal de Administragao.

19.2.15.  Possuir todos os requisitos funcionais classificados como obrigatéorios no momento do inicio
da operagdo do sistema/maddulo e implantar os requisitos classificados como desejaveis no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias, a contar da data de abertura da Ordem de Servico para implantacdo do
respectivo sistema/maodulo, podendo este prazo ser prorrogado a critério da CONTRATANTE.

19.2.16.  Atender as demais condic¢Oes estabelecidas no contrato.
19.2.17. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,

securitdrios e outros advindos da execuc¢do do objeto, de forma a eximir a Contratante de quaisquer 6nus
e responsabilidades.
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19.2.18. Manter durante toda a execug¢dao contratual, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Edital de licitacdo.

Obs: Os deveres e obrigacdes da Contratada serdo suspensos se o fornecimento for obstado por
motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou enchente, comprovadamente imprevisiveis e alheios ao
controle da mesma, devendo nesses casos o evento motivador da paralisacdo do fornecimento ser
comunicado formalmente a Prefeitura Municipal de Valenca-RJ, em 24 (vinte e quatro) horas de sua
ocorréncia.

20- DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

20.1- O fornecimento do objeto desta licitagdo abrangera a entrega no local indicado no Anexo | deste
Edital (Termo de Referéncia), por conta e risco do adjudicatdrio, sem nenhum O6nus para a
municipalidade.

20.2- A recusa do objeto desta licitacdo, por divergéncia com as especificacdes ou irregularidades na
documentacdo fiscal ndo acarretara suspensao do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a
substituicdo ou reparacdo no prazo estabelecido neste Edital, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

20.3- A Administracdo fard recebimento “provisério” do objeto da presente licitacdo e terd 48
(quarenta e oito) horas para conferéncia das especificagcdes. Apds isso, sem nenhuma manifestacao a
firma fornecedora, o recebimento serd considerado definitivo nos termos das alineas “a” e “b”, do
inciso Il, do artigo 73, da Lei Federal n2 8.666/93 e alteragdes.

20.4- O recebimento, provisério ou definitivo, ndo eximird a Contratada da responsabilidade civil,
ético-profissional, ou de qualquer natureza, em relacdo a qualidade, inclusive no que concerne as
especificacdes exigidas e normas aplicdveis, cabendo-lhe sanar, as suas expensas, quaisquer
irregularidades detectadas e reprovadas pelo Contratante.

21- CONDIGCOES DE PAGAMENTO

21.1 O pagamento sera efetuado nos termos do Termo de Referéncia, aplicando-se os indicadores de
servico e conforme exposto abaixo:

a) As despesas com implantacdo dos sistemas e conversdo de dados serdo pagas em quatro parcelas
mensais apos a realizacdo dos servicos e da apresentacdo da nota fiscal e de acordo com a comprovacao da
prestacdo dos servigcos devidamente atestada pelo setor técnico competente e/ou fiscal de contrato;

b) As despesas com o licenciamento dos sistemas serdo pagas, mensalmente, em até 20 dias subsequentes a
execucdo dos servicos e sera efetuado apds a apresentacdo, pela empresa contratada, da nota fiscal
competente.

c) As despesas de horas técnicas relacionadas a customizacdes serdo pagas apds a realizacdo dos servicos, da
apresentacdao da nota fiscal e de acordo com a comprova¢ao da prestacdao dos servicos devidamente
atestada pelo setor técnico competente e/ou fiscal de contrato.
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21.2- O licitante contratado devera apresentar a documentacdo para a cobranca respectiva a
Secretaria Municipal requisitante, até o 52 (quinto) dia util posterior a data final do periodo de
adimplemento da obrigacao.

21.3- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Prefeitura Municipal de
Valenga-RJ, CNPJ n2 29.076.130/0001-90.

21.4- A Prefeitura efetuara o pagamento a empresa contratada, no valor da Nota de Empenho, no 302
(trigésimo) dia corrido, apds o recebimento definitivo e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, devidamente aceita e atestada pelo érgao competente da Administracdo Municipal.

21.5- Devera constar no documento fiscal o nimero deste Pregao e o nimero da Nota de Empenho.
21.6- O setor requisitante da Prefeitura deverd encaminhar a Secretaria de Fazenda (Contabilidade),
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do seu recebimento, a referida Nota Fiscal/Fatura,
devidamente aceita e atestada, acompanhada dos documentos de controle interno, para que sejam
tomadas as devidas providéncias para pagamento.

21.7- Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a adjudicataria para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd

contado a partir da data de apresentacdo da nova Fatura ou de documento que a corrija.

21.8- A Prefeitura podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidas pela adjudicataria.

21.9- O pagamento somente sera efetuado mediante:

a) Prova de Regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS;

b) Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.
21.10- O pagamento serd efetuado por meio de crédito em nome do proponente vencedor do
certame, mediante ordem bancéaria emitida em seu nome, para crédito na conta corrente por ele

indicada, uma vez satisfeitas as condicGes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

21.11- E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e respectivos Anexos.

21.12- Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
Prefeitura, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de

2. A liberacdo do pagamento ficard sujeita ao aceite (atestacdo) pela Unidade Fiscalizadora do Contrato,
devidamente designada, para o acompanhamento técnico e fiscalizacdo da prestacdo dos servicos
contratados.

21



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo de compensagdo financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida.

21.13- A multa e a compensacao financeira previstas neste item serdo aplicadas somente apds a
comunicacao formal pela Contratada ao Contratante, ressalvados os casos fortuitos e de forca maior
previstos nos termos do 393 do Novo Cdédigo Civil Brasileiro.

21.14- Caso a Prefeitura efetue o pagamento devido a Contratada em prazo inferior ao previsto no
subitem 20.3, serd descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento), por dia de antecipacao.

22- DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1- O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, se recusar
injustificadamente a assinar o instrumento contratual, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execug¢do de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢do do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara, nos termos do artigo 72 da Lei Federal n? 10.520/02 e artigo 49 do
Decreto n? 10.024/19, impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica e serd
descredenciado no SICAF ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso
XIV do artigo 42 da Lei Federal supracitada, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da
aplicacdo das demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade da
conduta apenada.

22.2- A ndo assinatura do Termo de Contrato no prazo estabelecido caracteriza o descumprimento
total da obriga¢do assumida com a proposta, ficando sujeito as sangdes legais cabiveis.

22.3- Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta licitacdo, o Contratante, sem prejuizo das
perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a Contratada, conforme o caso,
as penalidades previstas nos artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal n2 8.666/93, bem como, no que couber
as disposicdes contidas na Lei Federal n? 10.520/02, Decreto n? 10.024/19 e, em especial, as
seguintes sangoes:

22.3.1- Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de entrega,
sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitado os limites da lei civil.

22.3.2- Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, nas demais
hipoteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal.

22.4- As multas moratdrias e administrativas poderdao ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, ndao impedindo que a Prefeitura rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as
demais sang¢es legais cabiveis.

22.5- Se a Contratada nao recolher o valor da multa que por ventura Ihe for aplicada, dentro de 05
(cinco) dias uteis a contar da data da intimacdo, serd entdo acrescido os juros moratorios de 1% (um
por cento) ao més.
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22.6- As multas administrativas e moratdrias aplicadas poderdao ser descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo a Contratada ou, ainda, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

22.7- A aplicagdo de multas nao elidira o direito da Prefeitura de, em face ao descumprimento do
pactuado, rescindir, de pleno direito, o Contrato que vier a ser celebrado, independente de acao,
notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominacdes legais e
contratuais cabiveis.

22.8- A aplicagdao das penalidades é de competéncia exclusiva do Ordenador de Despesas e serd
definida com base nas informac¢des contidas no processo sancionatério onde deverd ser garantido o
contraditdrio e a ampla defesa.

23- DA FISCALIZAGAO

23.1- A fiscalizacdo deste Termo de Contrato serd exercida pela Administracido Municipal, através do
servidor Rodrigo Cesar Cardozo Moreira - matricula n? 122.874 (Fiscal do Contrato) e Diogo- matricula n2
144.058 (Fiscal Substituto) — Portaria PMV n? 508, de 23 de novembro de 2022. A fiscalizacdo por parte

do Contratante ndao exime a Contratada de quaisquer responsabilidades.
23.2- A fiscalizacdo deverd observar o disposto no inciso lll, do artigo 12, do Decreto Municipal n? 162,
de 23 de outubro de 2018.

24- DO REAJUSTAMENTO

24.1- O preco que vier a ser pactuado por decorréncia desta licitacdo sera fixo e irreajustavel.

24.2- Inexiste a possibilidade de adogdo pelas partes de qualquer espécie de atualizacao financeira.
25- DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1- As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.2- A autoridade competente poderda, até a assinatura do Contrato, desclassificar licitantes por
despacho fundamentado, sem direito a indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras
sancdes cabiveis, se a Administracdo tiver noticia de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou
posterior ao julgamento, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica,
administrativa e outras relacionadas a documentacdo apresentada na fase de habilitacdo desta
licitacao.

25.3- A critério da Prefeitura a data desta licitacdo podera ser transferida. O objeto da presente
licitacdo poder3d, a critério exclusivo da Prefeitura, ser contratado no todo ou em parte, sem que caiba
a quem quer que seja o direito a qualquer reclamacao ou indenizagdo, desde que ocorra algum fato
onde seja manifestamente caracterizada esta necessidade devido a ocorréncia de interesse publico
que justifique tal conduta.
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25.4- A Prefeitura podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

25.4.1- Ocorrendo a revogacdo ou anulacao do certame, a decisdo sera publicada no Boletim Oficial
Eletrénico, disponibilizada no Site Oficial do Municipio e no site
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

25.5- E facultado ao Pregoeiro e/ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promoc3o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, inclusive para verificar
a compatibilidade das especificacdes do produto ofertado com os requisitos previstos neste Edital e
seus Anexos, vedada a inclusdao posterior de documento ou informacdo que devesse constar
originariamente da proposta ou da documentac¢ao de habilitacado.

25.6- Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer
dos licitantes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura.

25.7- Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficécia
para fins de habilitacdo e classificacao.

25.8- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, observando que so se iniciam e vencem prazos em dias de expediente da Prefeitura.

24.9- Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e de apresentagdo de suas propostas e
a Prefeitura ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducao ou do resultado do processo licitatério.

25.10- Os proponentes sdao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

25.11- Os casos omissos ou duvidas suscitadas serdo resolvidos pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio,
observando o que dispde sobre a matéria a legislacdo em vigor.

25.12- A Prefeitura ndo aceitara reclamacgdes futuras, oriundas da ma interpretacdo deste Edital ou
entendimentos equivocados.

25.13- A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

24.14- A participacdo de qualquer empresa nesta licitacdo serd considerada como prova evidente de
sua inteira aceitagdo e submissdo as normas deste Edital e demais normas aplicaveis.
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25.15- O Foro da Cidade de Valenca — RJ serd o Unico competente para dirimir e julgar todas e
guaisquer duvidas relativas a presente licitacdo, com exclusdo de qualquer outro.

Valenca/RJ, 27 de dezembro de 2022.

Hiram de Avellar Pinto Junior
Secretario Municipal de Governo

ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N2 74/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 29178/2022

Termo de Referéncia

A Coleta de Pregos, Planilha Estimativa de Pregos, Termo de Referéncia (quantitativos e especificagGes),
sdo de inteira responsabilidade dos servidores que as emitiram.

DO OBJETO

1.1.

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos, em Tecnologia de
Informacdo e Comunicacdo — TIC, para Instalacdo, Hospedagem em Nuvem/Data-Center,
Migracdo, Implantacdo, Customizacdo de Demandas e Melhorias, Treinamento aos Usuarios,
Suporte Técnico, Manutencdo Corretiva, Preventiva e Evolutiva, de Sistemas Integrados de
Gestdo sob licenga GPL (General Public License) e/ou de locacdo de Sistemas Integrados
conforme descrito neste Instrumento, o sistema deve atender o padrdo minimo de qualidade
definido pelo Poder Executivo da Unido, conforme disposto no inciso I, paragrafo unico, do
artigo 48 da Lei Complementar n°® 101, de 2000, e também deve ser aderente ao Decreto
10.540 de 05 de novembro de 2020 (SIAFIC) para as entidades Prefeitura Municipal de
Valenga, Camara de Vereadores de Valenga e Instituto Municipal de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Valenca. A disputa serd constituida de lote Unico, composto pelos

seguintes itens, conforme tabela abaixo:

Lote Descricéo Unida | Quanti Valor Unitario | Valor Total Estimado
Unico de dade Estimado
Contratacdo de Empresa meses | 12
ltem | | ESpecializada para Prestaao de R$ 146.790,00 | R$ 2.440.508,00
Servigos Técnicos, em
Tecnologia de Informacéo e
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Comunicacédo — TIC, para
Instalacdo, Hospedagem em
Nuvem/Data-Center, Migracéo,
Implantacdo, Customizagdo de
Demandas e Melhorias,
Treinamento aos Usuarios,
Suporte Técnico, Manutencao
Corretiva, Preventiva e
Evolutiva, de Sistemas
Integrados de Gestéo sob
licenga GPL (General Public
License) e/ou de locagéo de
Sistemas Integrados para as
entidades Prefeitura Municipal
Valenga, Camara de
Vereadores de Valenca e
Instituto Municipal de
Previdéncia dos Servidores
Publicos de Valenca, conforme
Termo de Referéncia e
conforme Anexo I.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1.  Os sistemas e aplicativos de gestdo publica tém importante papel na melhoria da administracao

e gestdo geral, contribuindo para o aumento da eficiéncia, a reducdo de despesas, a
racionalizacdo das tarefas e consumo de recursos e principalmente, contribuido para a
transparéncia da aplicagdo do erario publico e a uma maior interacdo com a sociedade.

2.2.  Devido a constante transformagéo do setor de tecnologia da informagéo e as recentes mudancas
nos habitos de trabalho, observou-se forte aumento nas demandas por novas solugdes de TIC
de forma a apoiar e a suportar os processos de trabalho das areas de negocio da
CONTRATANTE. Isto posto, vem se observando nos ultimos anos um crescimento das
demandas dos diversos departamentos integrantes de estrutura da Instituicdo por solucdes de
tecnologia da informacao, tornando-se necessaria a busca por solu¢es que proporcionem uma
infraestrutura tecnoldgica robusta, escalavel, corporativa e atualizada com o mercado.

2.3. A crescente demanda tem exigido mudancas na forma de atuacdo da area de tecnologia da
informacdo, visando atender de forma rapida e com qualidade a todas as necessidades da

organizacdo. Neste sentido, percebe-se também como premissa basica adotada pelos 6rgéos
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participantes do Plano Digital que a Administracdo disponha de ferramentas com alta
produtividade e confiabilidade para a automacdo dos servicos publicos. Nesse trabalho de
automacdo das estruturas gestdo e modernizacao de servicos 100% digitais (como os sistemas
integrados de gestdo administrativa, tributaria, financeira, salde, assisténcia social, educacéo,
juridica, autoatendimento, plataformas de ensino educacional e servi¢os de geoprocessamento
com cadastro técnico-multifinalitario), havera grandes desafios internos e de gestdo
relacionados a adequacdo de processos, mudanca de cultura e de paradigmas relativos ao
atendimento a sociedade. O contexto atual exige que as solugdes adotadas para o desempenho
das atividades inerentes deste Municipio, precisam ser um facilitador, ndo uma preocupacdo
adicional para o governo. Elas devem ser completas e apresentarem performance o suficiente
para que a experiéncia dos usuarios dos servicos seja a melhor possivel

2.4.  Assim, e com vistas ao melhor uso da tecnologia da informacdo e comunicagédo para garantir
resultados melhores, a adogéo de tecnologias modernas, deixou de ser uma tendéncia, passando
ser uma realidade nas grandes corporagdes e, por consequéncia, também na Administracéo
Publica, seja em esfera Federal, Estadual ou até mesmo Municipal, que deve estar alinhada as
mais modernas e eficientes praticas do mercado.

2.5. O Municipio de Valenca/RJ, pretende a contratacdo de plataformas de Ultima geracdo e
integrados, no intuito de proporcionar maior celeridade, reduzir o retrabalho (integragéo de
processos), dar maior transparéncia as acOes de governo e gastos publicos e cumprir 0s
propdsitos Constitucionais e da Lei Organica do Municipio, que norteiam a administracdo
publica.

2.6.  Busca-se em ambito administrativo, uma solu¢do composta ndo sé por sistemas informatizados
de ultima geracdo, mas também por servicos especializados que mantenham em
producdo/operacdo esses sistemas em um ambiente tecnologico adequado e de facil
manutencdo, contemplando o acompanhamento técnico operacional (servicos de manutencédo
de sistemas, servicos de suporte tecnico aos usuarios, etc).

2.7.  Através do Decreto N° 10.540, de 5 de novembro de 2020, o Governo Federal institui o
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracio Financeira e Controle —
SIAFIC, tendo como objetivo, assegurar a transparéncia da gestdo fiscal de todos os entes
federativos. Isso significa, que Prefeitura, Camara e demais entidades da administracdo indireta

do mesmo Municipio registrardo todos os atos e fatos da administragdo orcamentaria,
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financeira e patrimonial no mesmo sistema. Com a centralizagdo em um Unico sistema de
informética, sera permitida maior confiabilidade e consultas mais faceis, aumentando a
transparéncia e o controle, portanto o SIAFIC serd& um software que deve ser mantido e
gerenciado pelo Poder Executivo de cada Municipio ou Estado, e deve ser Gnico para todo o
ente, com base de dados compartilhada, integrado aos sistemas estruturantes (gestéo financeira,
tributaria, patrimonial, pessoal, frotas, entre outros) e utilizado por todos os poderes e 6rgdos
do Estado ou do Municipio, motivo pelo qual a presente contratacdo devera se dar por lote
dnico.

Para melhor organizacdo e seguranca no trafego de dados, além de emisséo de relatério mais
confiaveis, optou-se por uma ferramenta Gnica composta por médulos integrados. Da mesma
forma, os diversos modulos compartilhardo um banco de dados Unico e serdo integrados, o que
reduzira inconsisténcias de informacdes e acelerara o processamento de dados e geracdo de
relatdrios gerenciais, com informacdes confiaveis.

Foram pesquisadas diversas solucgdes disponiveis no mercado, verificando a possibilidade do
atendimento de todas as necessidades da Administracdo Municipal, permitindo a esta a maior
integracdo das informacGes. Foram estudados diversos editais langados por 6rgaos publicos.
Também foram consultados os departamentos envolvidos. Tal trabalho contribuiu para a
definicdo das funcionalidades necessérias a cada modulo, bem como das caracteristicas gerais
do sistema, presentes neste Termo, principalmente quanto ao padrao pretendido.

Um governo digital, um governo que oferece servigos ao cidaddo com mobilidade de servicos
publicos através de aplicativos e portais de servi¢os, um Governo proativo e tempestivo com
decisdes tomadas através de informagfes proativas, um Governo que prima pelo trabalho do
servidor publico dotando de ferramentas apropriadas para o desenvolvimento do seu trabalho e
um Governo que zela pela transparéncia da gestdo, pelo atendimento aos 6rgaos fiscalizadores

e a todas exigéncias legais, define os macroprocessos dos pilares estratégicos:

a) Oferecer servigos publicos digitais;

b) Conceder acesso amplo & informac&o, para possibilitar o exercicio da cidadania e a
inovacao em tecnologias digitais;

c) Promover a integracdo e a interoperabilidade das bases de dados;

d) Promover politicas publicas baseadas em dados e evidéncias e em servicos preditivos e
personalizados, com utilizacdo de tecnologias emergentes;

e) Adotar tecnologia de processos e servicos em nuvem como parte da estrutura tecnolégica
dos servicos e setores da administracao;
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f) Otimizar as infraestruturas de tecnologia da informagao e comunicacao;

g) Tempestividade quanto as prestacdes de contas e exigéncias legais;

h) Atendimento ao cidadao de forma agil;

i) Disponibilizar servigos publicos para acesso através de varias plataformas internet e
dispositivos moveis (tablets, Smartphones etc)

J) Informacdes em tempo real;

k) Transparéncia da gestéo.

Por entender que uma solucdo informatizada tem um papel fundamental na organizacédo e

gestdo das informacBes existentes no municipio, e para que tenha condi¢Ges de melhorar seu
processo de gestdo e tomada de decisdo, 0 Municipio de Valenca, elaborou este projeto com o
objetivo de definir diretrizes para a contrato de prestacdo de servicos técnicos especializados de
informética, solucdo para a continuacdo da modernizacdo e transformacdo digital para a
sociedade.

Faz-se necessaria a implantacdo de processos atuais de trabalho relativos ao acompanhamento,
atendimento e disponibilizacdo de servicos para a populacdo, servidores publicos, fornecedores
e contribuintes, adotando melhorias nos processos de gestdo publica que deverdo proporcionar
melhores recursos na disponibilizacdo do servico publico o aos diversos setores da
Administracdo Municipal de Valenca/RJ.

Estas demandas objetivam ampliar as funcionalidades da solugédo informatizada em contratagéo
por este municipio, visando a otimizacdo da gestdo do patriménio publico, sem oneragdo de
altos custos de licencas de software, e da aplicacdo de recursos financeiros préprios, estaduais
e federais, bem como a melhoria dos servicos prestados ao cidaddao. Com isso, qualquer
melhoria agregada trard impacto significativo no processo, gerando reducdo no tempo de
execucao, facilidade de acesso a informacdes, melhores condi¢fes de simulacdo de cenarios e
geracdo de relatérios em tempo real e, principalmente, subsidiar o executivo municipal,
secretarios e servidores publicos na tomada de deciséo.

Dentre seus principais fundamentos, a solucdo deve ser tecnologicamente em plataforma 100%
web, com facil acesso e sem a necessidade de instalacbes e configuracbes especificas na
estacdo de trabalho de cada usuério. O seu uso devera ser disseminado pelas diversas areas do
municipio, tornando-a peca fundamental no trabalho dos usuarios.

Neste sentido, estdo sendo consideradas nesta contratacdo ferramentas que possibilitem que o

Municipio de Valenca/RJ, estejam em conformidade com a seguranca e lei de protecdo de
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dados (LGPD), integridade das solucGes utilizadas e auditoria publica, além de permitir ao
municipio ter independéncia em relacdo a utilizacdo do sistema.

Para que os servicos relativos a Administracdo Municipal atinjam melhores niveis em todos
seguimentos publicos, é imperativa a implantacdo de uma solucdo tecnoldgica integrada e
moderna de gestdo, composta ndo s6 por um sistema informatizado de uUltima geracdo, mas
também por servicos especializados que mantenha em produgdo/operacao esses sistemas num
ambiente tecnologico adequado e de facil manutencdo, contemplando o acompanhamento
técnico operacional.

A integracdo e o compartilhamento de informagdes em tempo real, que serdo realizados pelo
software de gestdo municipal, proporciona para o Municipio, além de melhorias na
produtividade dos servidores no atendimento e acompanhamento dos servigos disponibilizados
para a populacao, mais economia de recursos, facilidade para a tomada de decisGes acertadas, e
informacfes gerenciais que apoiardo o cumprimento das metas e obrigacbes do municipio
relativas a todas as areas de gestdo da Administracdo Municipal.

O projeto visa também promover a administracdo completa e integrada dos tributos, dos
contribuintes, da contabilidade, do orcamento, dos pagamentos, dos almoxarifados, do
patrimoénio, das licitacbes, dos recursos humanos, da folha de pagamento, da saude, da
educacdo, assisténcia social, procuradoria geral do municipio colaborando na organizacéo e
funcionamento de todas as unidades administrativas e sociais, garantindo assim que 0s servicos
prestados sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das acGes da
gestdo municipal. Visa fornecer aos municipios uma melhor qualidade no atendimento ao
cidaddo e maior clareza nas prestacdes de contas da gestéo.

Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condigdo de utilizacdo de software de
gestdo municipal integrado, em ambiente 100% WEB, solucdo esta tecnologicamente mais
atual no mercado, de acordo com as necessidades de cada area de aplicacdo, e que possa ser
acessado em dispositivos mdveis, como tablets, notebooks devidamente conectados a Internet.
Nesse sentido, entendemos que houve necessidade de fixacdo de padronizagdo no termo de
referéncia, atrelada a contratagdo de uma estrutura Unica de tecnologia da informacdo, com
unico fornecedor, criada com visdo Unica de tecnologias e plataformas, evitando-se a criacdo
de ilhas de processamento que teriam evolucdes proprias e dissociadas das demais e problemas

de comunicacdo entre sistemas concorrentes, algo sabidamente dificil de gerar resultados
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positivos. De fato, a partir de uma leitura critica do artigo 1°, paragrafo unico da Lei Federal no

10.520/2002, entende-se que a unica forma de adocdo de padrbes de desempenho e qualidade

objetivamente definidos pelo edital “por meio de especificagdes usuais no mercado”.

2.21.  Portanto, a Administracdo pretende a contratagdo de sistemas de gestdo, compostos por um

conjunto de solugdes, que atendam de forma integrada e simplificada, evitando retrabalho de

diversas areas envolvidas e sobretudo reducdo dos custos alocados.

3. Relacao do conjunto de programas e modulos do sistema que serao

contratados e respectivos servicos correlatos:

LOTE UNICO - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

Irf Descricao / Especificacbes inf[a Unid
DATA CENTER
Data Center (Gestdo e disponibilidade dos servigos, processamento, 12 | Mensal

segurancga e backup).

INSTALACAO, CONFIGURACAO, PARAMETRIZACAO E MIGRACAO DE

aproveitamento do sistema.

DADOS

Servicos de Instalagdo, Configuragdo e Parametrizacdo 1 Servico
Migracao de dados 1 Servico
IMPLANTACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS

Servigos de treinamento dos servidores (usuarios) para o melhor 1 Servico

SERVICOS DE MANUTENCAO MENSAL E SUPORTE TECNICO DOS

SISTEMAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

Gestdo Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas 12 | Servigo
Planejamento 12 | Servico
Orcamento 12 | Servigo
Empenhos 12 | Servigo
Tesouraria 12 | Servico
Custos 12 | Servigo
Estégio probatdrio 12 | Servigo
Folha de Pagamento/Pessoal 12 | Servico
Recursos Humanos 12 | Servigo
e-Social 12 | Servigo
Compras 12 | Servico
Almoxarifado/Material 12 | Servigo
Licitagoes 12 | Servigo
Contratos 12 | Servico
Frota/Veiculos 12 | Servico
Patrimonio 12 | Servigo
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Ouvidoria 12 | Servigo
Protocolo/Processo Digital (GED) 12 | Servigo
Cadastro Municipal / IPTU 12 | Servico
Receitas Diversas e Taxas 12 | Servigo
ISSQN / Alvaras / Simples nacional 12 | Servigo
Contribuicdo de Melhorias 12 | Servigo
Gestdo de Arrecadacdo / Consulta Geral Financeira 12 | Servigo
Inflatores 12 | Servigo
Divida Ativa/Protesto de Débitos (CRA/SPC) 12 | Servigo
Cemiteério 12 | Servigo
Projetos 12 | Servigo
Controle Juridico 12 | Servigo
Notificacdes 12 | Servico
ITBI 12 | Servigo
Transferéncia Eletronica de Fundos (TEF) 12 | Servigo
Nota Fiscal Eletronica/Escrita Fiscal 12 | Servico
Fiscalizagdo fazendaria/tributaria 12 | Servigo
Agendamento 12 | Servigo
Ambulatorial 12 | Servico
Farmacia 12 | Servigo
Vacinas 12 | Servigo
Programa da Saude Familiar 12 | Servico
Laboratorio 12 | Servigo
Tratamento Fora do Domicilio 12 | Servigo
Aplicativo de Comunicacdo com pacientes 12 | Servico
Prontuario Eletronico 12 | Servigo
Regulacdo 12 | Servigo
Atendimento de Urgéncia e Emergéncia 12 | Servigo
Mandados Judiciais 12 | Servigo
Assisténcia Social 12 | Servigo
APP (aplicativo Android) 12 | Servigo
Autoatendimento (Servicos ao Cidadao e Empresas) 12 | Servigo
Portal do Servidor 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servigo
Portal da Transparéncia 12 | Servico
Painel de Gestdo, Graficos e Analises 12 | Servico

No modulo da prefeitura ainda deve constar os seguintes fundos:

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Tréansito

Fundo Municipal de Habitacao

Fundo Municipal de Assisténcia Social

Fundo Municipal de Desenvolvimento
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CAMARA DE VEREADORES DE VALENCA

Gestdo Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas 12 | Servico
Planejamento 12 | Servigo
Orgamento 12 | Servigo
Empenhos 12 | Servigo
Tesouraria 12 | Servigo
Custos 12 | Servigo
Estagio probatorio 12 | Servigo
Folha de Pagamento/Pessoal 12 | Servigo
Recursos Humanos 12 | Servigo
e-Social 12 | Servigo
Compras 12 | Servico
Almoxarifado/Material 12 | Servigo
LicitacOes 12 | Servigo
Contratos 12 | Servico
Frota/Veiculos 12 | Servico
Patrimonio 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servico
Protocolo/Processo Digital (GED) 12 | Servigo
APP (aplicativo Android) 12 | Servigo
Autoatendimento (Servicos ao Cidadao e Empresas) 12 | Servico
Portal do Servidor 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servigo
Portal da Transparéncia 12 | Servico
Painel de Gestao, Graficos e Analises 12 | Servigo

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
Gestao Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas 12 | Servigo
Planejamento 12 | Servigo
Orcamento 12 | Servigo
Empenhos 12 | Servigo
Tesouraria 12 | Servigo
Custos 12 | Servico
Estagio probatorio 12 | Servico
Folha de Pagamento/Pessoal 12 | Servigo
Recursos Humanos 12 | Servigo
e-Social 12 | Servico
Compras 12 | Servigo
Almoxarifado/Material 12 | Servigo
LicitacOes 12 | Servigo
Contratos 12 | Servico
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Frota/Veiculos 12 | Servigo
Patrimonio 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servico
Protocolo/Processo Digital (GED) 12 | Servigo
APP (aplicativo Android) 12 | Servigo
Autoatendimento (Servigos ao Cidadao e Empresas) 12 | Servigo
Portal do Servidor 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servigo
Portal da Transparéncia 12 | Servigo
Painel de Gestdo, Graficos e Analises 12 | Servico

4. FORMA DE CONTRATA(;KO
4.1.  Os modulos/funcionalidades serdo ativados e/ou desativados através de Ordem de Servico;

4.2.  Cada uma das InstituicGes sera responsavel em sua Instituicdo, em:
4.2.1.  Definir o Gestor, Fiscal e Suplente;
4.2.2.  Emitir Ordem de Servico para ativar/desativar modulos/funcionalidades;
4.2.3.  Fiscalizar a execucdo do servico;
4.2.4. Realizar o pagamento dos respectivos servicos/ mddulos efetivamente em uso pela
administracéo.
4.2.5.  Cumprir com as demais obrigagdes como CONTRATANTE.

426. FICA A PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA FACULTADA A
CONTRATAR TODOS 0S MODULOS, OU MODULOS DE SEU INTERESSE.
E O PAGAMENTO DE CADA MODULO FICARA A CARGO DA
INSTITUICAO QUE O UTILIZARA E O VALOR CORRESPONDENTE AO
RESPECTIVO MODULO.

5. DA SUBCONTRATACAO

5.1 Sera admitida apenas a subcontratacdo dos servigos abaixo relacionados, se previamente aprovada
pela Prefeitura Municipal de Valenga, restrita, contudo, ao percentual méximo de 30% (trinta por
cento) do orcamento, devendo a empresa indicada pela licitante contratada, antes do inicio da
realizacdo dos servicos, apresentar documentacdo que comprove sua habilitacdo juridica, regularidade
fiscal e a qualificacdo técnica necessaria.

Descrigao
Data Center (Gestao e disponibilidade dos servigos, processamento,
seguranga e backup).
Aplicativo de Comunicacdo com pacientes
Prontuario Eletronico
Regulacdo
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Atendimento de Urgéncia e Emergéncia

Mandados Judiciais

5.3 Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontr’atagéo. .
6. FUNCIONALIDADES E MODULOS POR INSTITUICAO
( Obs.) Os médulos do sistema integrado proposto pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as
mesmas denominacdes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas

6.1. Entidade Prefeitura Municipal de Valenga:
6.1.1. INFRAESTRUTURA
6.1.1.1.  Data Center (Gestdo, disponibilidade dos servi¢os, processamento, seguranga e
backup).
6.1.2. AREA FINANCEIRA
6.1.2.1.  Gestdo Contébil, Financeira e Prestagcdo de Contas
6.1.2.2.  Planejamento
6.1.2.3.  Orgamento
6.1.2.4.  Empenhos
6.1.2.5. Tesouraria
6.1.2.6. Custos
6.1.3. AREA RECURSOS HUMANOS
6.1.3.1.  Estagio probatorio
6.1.3.2.  Folha de Pagamento/Pessoal
6.1.3.3.  Recursos Humanos
6.1.3.4.  e-Social
6.1.4. AREA PATRIMONIAL
6.1.4.1. Compras
6.1.4.2.  Almoxarifado/Material
6.1.4.3.  LicitagOes
6.1.4.4. Contratos
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Frota/Veiculos

Patrimonio

Ouvidoria

Protocolo/Processo Digital (GED)

AREA TRIBUTARIA

6.1.5.1.
6.1.5.2.
6.1.5.3.
6.1.5.4.
6.1.5.5.
6.1.5.6.
6.1.5.7.
6.1.5.8.
6.1.5.9.
6.1.5.10.
6.1.5.11.
6.1.5.12.
6.1.5.13.
6.1.5.14.
6.1.5.15.
6.1.5.16.

AREA SAUDE
6.1.6.1.

6.1.6.2.
6.1.6.3.
6.1.6.4.
6.1.6.5.
6.1.6.6.
6.1.6.7.
6.1.6.8.

Cadastro Municipal / IPTU

Receitas Diversas e Taxas

ISSQN / Alvaras / Simples nacional
Contribuicdo de Melhorias

Gestdo de Arrecadacédo / Consulta Geral Financeira
Inflatores

Divida Ativa/Protesto de Débitos (CRA/SPC)
Cemitério

Projetos

Controle Juridico

NotificagOes

ITBI

Geoprocessamento

Transferéncia Eletronica de Fundos (TEF)
Nota Fiscal Eletronica/Escrita Fiscal
Fiscalizacdo fazendéria/tributaria

Agendamento

Ambulatorial

Farmaécia

Vacinas

Programa da Saude Familiar
Laboratorio

Tratamento Fora do Domicilio

Aplicativo de Comunicagdo com pacientes
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6.1.6.9.  Prontuario Eletronico
6.1.6.10.  Regulacédo
6.1.6.11.  Atendimento de Urgéncia e Emergéncia
6.1.6.12.  Mandados Judiciais
6.1.7. AREA ASSISTENCIA SOCIAL
6.1.7.1.  ASSISTENCIA SOCIAL
6.1.8. PORTAIS DE SERVICOS AO CONTRIBUINTE E SERVIDOR PUBLICO
6.1.8.1.  APP (aplicativo Android e iOS)
6.1.8.2.  Autoatendimento (Servicos ao Cidaddo e Empresas)
6.1.8.3.  Portal do Servidor
6.1.8.4.  Ouvidoria
6.1.8.5.  Portal da Transparéncia
6.1.9. BUSINESS INTELLIGENCE (BI)
6.1.9.1.  Painel de Gestéo, Gréaficos e Analises
6.2. Entidade Camara Municipal de Valenga:
6.2.1. AREA FINANCEIRA
6.2.1.1.  Gestdo Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas
6.2.1.2.  Planejamento
6.2.1.3.  Orcamento
6.2.1.4. Empenhos
6.2.1.5. Tesouraria
6.2.1.6.  Custos
6.2.2. AREA RECURSOS HUMANOS
6.2.2.1.  Estagio probatorio
6.2.2.2.  Folha de Pagamento/Pessoal
6.2.2.3.  Recursos Humanos
6.2.2.4. e-Social
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6.2.3. AREA PATRIMONIAL
6.2.3.1. Compras
6.2.3.2.  Almoxarifado/Material
6.2.3.3.  LicitagOes
6.2.3.4.  Contratos
6.2.3.5.  Frota/Veiculos
6.2.3.6.  Patrimonio
6.2.3.7.  Ouvidoria
6.2.3.8.  Protocolo/Processo Digital (GED)
6.2.4. PORTAIS DE SERVICOS AO CONTRIBUINTE E SERVIDOR PUBLICO
6.2.4.1.  APP (aplicativo Android e iOS)
6.2.4.2.  Autoatendimento (Servicos ao Cidadao e Empresas)
6.2.4.3.  Portal do Servidor
6.2.4.4.  Ouvidoria
6.2.4.5. Portal da Transparéncia
6.2.5. BUSINESS INTELLIGENCE (BI)
6.2.5.1.  Painel de Gestdo, Gréaficos e Andlises
6.3. Entidade Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de Valenga:
6.3.1. AREA FINANCEIRA
6.3.1.1.  Gestdo Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas
6.3.1.2.  Planejamento
6.3.1.3.  Orcamento
6.3.1.4. Empenhos
6.3.1.5.  Tesouraria
6.3.1.6.  Custos
6.3.2. AREA RECURSOS HUMANOS
6.3.2.1.  Estagio probatorio
6.3.2.2.  Folha de Pagamento/Pessoal

38



6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022

Comissao Especial de Pregao Eletronico )
Fls.: Visto:

6.3.2.3.  Recursos Humanos
6.3.2.4. e-Social

AREA PATRIMONIAL

6.3.3.1.  Compras

6.3.3.2.  Almoxarifado/Material

6.3.3.3.  LicitagOes

6.3.3.4.  Contratos

6.3.3.5.  Frota/Veiculos

6.3.3.6.  Patrimonio

6.3.3.7.  Ouvidoria

6.3.3.8.  Protocolo/Processo Digital (GED)

PORTAIS DE SERVICOS AO CONTRIBUINTE E SERVIDOR PUBLICO

6.3.4.1.  APP (aplicativo Android)

6.3.4.2.  Autoatendimento (Servicos ao Cidaddo e Empresas)
6.3.4.3.  Portal do Servidor

6.3.4.4.  Ouvidoria

6.3.4.5.  Portal da Transparéncia

BUSINESS INTELLIGENCE (BI)

6.4.

7.1.

7.2.

7.3.

6.3.5.1.  Painel de Gestéo, Gréaficos e Analises
N&o é obrigatdrio que os programas ofertados sejam organizados na mesma ordem e conjunto,
ou nome do médulo, porém, é obrigatério que atenda as especificacdes, tarefas e rotinas citadas

neste Termo de Referéncia.

7. LOCAL E FORMA DA PRESTACRO DOS SERVICOS
A Prefeitura Municipal de VALENCA, diante da vasta extensdo territorial e da complexidade

da rede de atendimento da Gestdo Municipal estabelece os locais e areas abrangidas pelos
servigos a serem contratados.

Sendo assim, permite que as empresas LICITANTES consigam mensurar e prover esforcos
adequados para prestacdo dos servicos, assim como gerarem uma proposta de precos assertiva.

O detalhamento dessas informacgfes visa também ndo deixar davidas quanto as expectativas
que 0 municipio nos sistemas a serem contratado.
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7.4. Os servicos serdo prestados em todas as entidades do Poder Executivo, entidades da
Administracdo Direta e Indireta, assim como o Poder Legislativo, sendo distribuidos da
seguinte forma:

- Administracdo Direta
Prefeitura Municipal de VALENGCA e demais 6rgdos do executivo municipal ( Subprefeituras,
Secretaria de Educacéo, Secretaria de Planejamento; Secretaria de Assisténcia Social, Secretaria
Servigo Publico, Secretaria de Agricultura e Secretaria de Saude, Procuradoria Geral do Municipio e
demais secretarias abrangendo todas suas unidades administrativas

- Administracédo Indireta

Fundo Municipal de Salde

Fundo Municipal de Transito

Fundo Municipal de Habitagao

Fundo Municipal de Desenvolvimento

Fundo Municipal de Assisténcia Social

Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores Publicos - PREVI VALENCA
- Poder Legislativo
Camara Municipal de Vereadores.

8. DESCRICAO DOS SERVICOS
8.1.  Aempresa vencedora devera apresentar um plano de implantagéo “projeto”, com cronograma e

realizacdo das atividades, logo na assinatura do contrato. Sendo assim submetida ao FISCAL
para analise e aprovagdo ou sugestdes de melhorias. O plano deve contar as etapas:
INSTALACAO, MIGRACAO DE DADOS e TREINAMENTO/CAPACITACAO;

8.2. A implantacdo devera constar da instalacdo efetiva do software contratado, da parametrizacdo
necessaria conforme as especificidades da configuracio do (DATA CENTER DA
CONTRATADA) de customizacdo bésica de forma a deixar o sistema de acordo com a
Legislagdo Municipal, Estadual e Federal, e das solicitaces de configuragdo solicitadas pelo
Departamentos responsaveis;

8.3. Deverd ser apresentado a metodologia a ser adotada para a implantacdo dos sistemas,
contemplando a identificacdo das fases, etapas, pontos de controle, fases de homologacéo,
atividades e tarefas, com seus pré-requisitos, produtos, técnicas, ferramentas, prazos e
responsaveis, que emitira parecer favoravel ao inicio dos trabalhos de Implantacéo.

8.4.  Deverdo ser descritos os métodos utilizados para realizacdo e controle dos testes de validacdo

e homologacéo dos processos configurados.
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Trata-se da instalacdo efetiva do software contratado, da parametrizacdo necessaria
conforme as especificidades da configuracdo do ambiente local e de customizacdo
basica de forma a deixar o aplicativo/software de acordo com a CONTRATANTE,
realizando a carga de dados padrdo para o inicio das operacdes.

8.6. MIGRACAO DE DADOS

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

8.6.7.

Entenda-se como conversdo de dados a transformagédo dos dados do formato utilizado
pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo
formato dos dados proposto pela proponente

Deverd abranger as atividades de conversdo de sistema das &reas ainda ndo
implantadas, compreendendo a importagéo, reorganizacdo e reestruturacdo dos dados
existentes nos sistemas em uso pela CONTRATANTE, visando permitir a utilizacao
plena destas informagdes. A CONTRATADA deverad ser responsavel também pela
especificacdo dos procedimentos de migracdo de acordo com o padréo utilizado pelo
CONTRATANTE.

Devera ser incluso a analise, critica e validacdo dos dados, devera ser fornecido
relatorios apontando inconsisténcias. Se houverem, a CONTRATADA devera ser
responsavel pela correcdo das mesmas, sem 6nus a0 CONTRATANTE.

A CONTRATANTE disponibilizard técnicos das areas afins para dirimir ddvidas,
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, e, decidir as questbes tecnicas
submetidas pela empresa CONTRATADA, registrando em relatério as deficiéncias
verificadas, encaminhando notificacbes a empresa CONTRATADA para imediata
correcdo das irregularidades.

Todo o histérico de dados devera ser convertido durante o prazo de implantagédo
Efetuada a migracdo e consisténcia dos dados importados, as informacdes deverdo ser
homologadas pela CONTRATANTE, através dos Departamentos responsaveis pelos
dados atuais de cada sistema.

A conversdo dos dados relacionados ao histdrico funcional de servidores, bem como,
dos dados relacionados a arrecadacéo e fiscalizacdo tributaria devera contemplar todo o

histdrico de dados dos sistemas legados, sem qualquer exce¢édo
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O volume de dados armazenados e a serem convertidos é de minimo 200GB,;
Na oportunidade da visita técnica pode ser verificado o tamanho atual e mais alguma

especificidade dos bancos utilizados.

8.7. CUSTOMIZACAO

8.7.1.

8.7.2.

Trata-se da prestacdo de servicos de andlise, desenvolvimento e programacdo para
adequacdo dos sistemas, que devera atender as legislagdes Municipal, Estadual e
Federal.

Deverd contemplar as customizacGes de melhorias que assegurem a aplicacdo dos
principios constitucionais da eficiéncia e eficacia no servico publico. Ao final do
processo de customizacdo, os modulos selecionados deverdo estar em regime de

operacao, atendendo plenamente as especificidades e Legislacdo do Municipio.

8.8. TREINAMENTO/CAPACITAGAO

8.8.1.

8.8.2.

8.8.3.

8.8.4.

Entende-se por capacitacdo, a transferéncia de conhecimentos, relativos a utilizacdo do
software/aplicacdo instalado, para 0 numero de pessoas indicadas pela
CONTRATANTE.

A CONTRATADA deverd apresentar na época do treinamento um Plano de
Treinamento para os Usudrios, abrangendo os niveis funcionais e gerenciais de acordo
com a determinacdo do Gestor/Fiscal do Contrato. O Plano de Treinamento devera

conter os seguintes requisitos minimos:

8.8.2.1.
8.8.2.2.
8.8.2.3.
8.8.2.4.
8.8.2.5.

Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;

Publico alvo;

Conteudo programatico;

Processo de avaliacdo de aprendizado;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares,

filmes, slides, livros, fotos, etc.).

As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicagio e com ndmero de
participantes compativel eficaz ao aproveitamento e assimilacdo de conhecimento dos
participantes/treinandos.

Deverd ser fornecido Certificado de Participacdo aos servidores que tiverem

comparecido a mais de 85% (oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso.
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O treinamento devera ser realizado dentro do periodo de implantacdo, em carga horaria
e com métodos suficientes a capacitacdo para normal uso do ferramental tecnoldgico a

ser fornecido.

8.8.5.1. O treinamento sera realizado ANUALMENTE, no caso de prorrogacdo de

contrato.
Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mobilidrio e equipamentos de

informaética, assim como locais adequados, necessarios a realizacdo dos treinamentos.

8.9. MANUTENGAO CORRETIVA, PREVENTIVA E EVOLUTIVA E SUPORTE MENSAL

8.9.1.

8.9.2.

8.9.3.

8.9.4.

8.9.5.

A prestacdo dos servicos de manutencdo dos Softwares dar-se-4 de forma corretiva, que
visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, ou evolutiva, onde a
CONTRATADA fica obrigada as atualizacbes para atendimento da legislacdo em
vigor.

Os servigos de suporte dos sistemas tém como finalidade a sua parametrizacéo,
orientacdo e assessoria, quando necessario, para que 0s mesmos atinjam 0s objetivos
desejados quanto ao funcionamento, de acordo com as necessidades dos usuarios.

O suporte, assim como, a manuten¢do do software podera ser realizado remotamente,
desde que ndo prejudiqgue o bom andamento das operagOes realizadas pela
CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera proceder com atendimento técnico especializado “in loco”
sempre que necessario, ou quando a tentativa de resolucdo do problema remotamente
ndo for possivel para o sucesso das demandas. Nestas ocasides sera agendado em
comum acordo entre as partes, exceto, quanto a CONTRATANTE tenha urgéncia em
funcdo de cumprimento de prazo legal ou determinacdo judicial, que resulte em
penalidade administrativa, financeira ou qualquer outro 6nus a0 CONTRATANTE.

A manutencdo e suporte mensal dos sistemas devem ser executados até o término do

contrato.

8.9.6. MANUTENCAO CORRETIVA

8.9.6.1. E aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados pelo usuério, ou

seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas,
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regras de negécio, relatdrios e integracdo e outras anomalias conhecidas no

jargdo técnico como ‘“‘erros de software”.

8.9.7. MANUTENCAO LEGAL

8.9.7.1.

8.9.7.2.

Em caso de mudancas na legislacdo federal, estadual ou em normas infralegais
dos oOrgdos de controle externo, quanto a prestacdes de contas e contabilidade
publica durante a vigéncia contratual, serd elaborada uma programacdo para
atendimento as mudangas ocorridas, sem prejuizos a operacao do sistema.

A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de versdo de todos os
sistemas, sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente
e das normas e procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, durante a

vigéncia contratual.

8.9.8. SUPORTE TECNICO MENSAL

8.9.8.1.

8.9.8.2.

Trata-se dos servicos de suporte a orientacdo e assessoria, quando necessario,
para que 0s mesmos atinjam os objetivos desejados quanto ao funcionamento,
de acordo com as necessidades dos usuarios.

Durante todo o periodo contratual devera ser garantido atendimento para
suporte técnico, no horério das 12h30min as 17h30min, nos dias Uteis, através

de técnicos habilitados com o objetivo de:

8.9.8.2.1.  Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacdo e utilizagdo

dos sistemas;

8.9.8.2.2.  Apoio ao material técnico de uso, notas de versao, tutoriais e repositorio

de documentacao.

8.9.8.2.3.  Auxilio e orientacdo na recuperacdo de dados por problemas originados

em erros de operacao, queda de energia ou falha de equipamentos.

8.9.8.2.4.  Orientar os servidores na operacdo ou utilizacdo dos sistemas em funcao

de substituico de pessoal, tendo em vista demissdes, licencas e

mudancas de cargos.

8.9.8.2.5.  Auxiliar o usuario, em caso de davidas, na elaboracdo de quaisquer

atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas.

8.9.9.  As falhas, devem ser sanadas no prazo previsto conforme a SLA;
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A empresa CONTRATADA poderd sofrer penalidades administrativas, pelo
descumprimento dos prazo de SLA, conforme descrito no item “DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS”, deste Termo de Referéncia e Edital e demais anexos;

Quaisquer problemas que venham a comprometer o alcance dos niveis de servico
estabelecidos devem ser imediatamente comunicados a CONTRATANTE, que

colabora-rd com a CONTRATADA na busca da melhor solucéo para o problema;

A CONTRATADA devera proceder com atendimento técnico especializado “in loco”
sempre que necessario, ou quando a tentativa de resolucdo do problema remotamente
ndo for possivel para o sucesso das demandas. Nestas ocasifes serd agendado um
acordo entre as partes;

A CONTRATADA devera registrar as solicitacbes de atendimento por parte do
CONTRATANTE, através de Software de Help Desk, contendo o responsavel, data e
hora da solicitagdo, a descricdo completa do problema e uma numeracdo de controle
fornecida pela CONTRATADA.

Para cada problema uma Unica solicitacdo devera ser protocolada, com a utilizagdo de
formularios Web via browser na internet, mediante fluxo de processo acordado com a
contratada.

As solicitagOes de atendimento deverdo ser respondidas a0 CONTRATANTE de forma
agil e clara estipulando prazos e condi¢des para a resolucéo do problema.

A CONTRATADA devera disponibilizar e informar os diversos meios de comunicacao
para atendimento da CONTRATANTE, devendo ser obrigatdrios telefone fixo, e-mails,
celular, software de Help Desk on-line e outros necessarios.

O atendimento técnico poderé ser realizado por telefone, Skype, CHAT, VOIP, e-mail,
internet, pelo proprio sistema, através de servi¢os de suporte remoto ou local, neste
altimo caso, nas dependéncias da CONTRATANTE.

O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover
o0 devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

Os servigos de manutengdo corretiva e legal sdo uma responsabilidade da

CONTRATADA abrangidos no conceito de termo de garantia (direito do consumidor),
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que coincidira em prazos com a vigéncia contratual e ndo incidirdo custos adicionais
paraa CONTRATANTE.

A prestacdo dos servigos de manutencdo corretiva, preventiva e evolutiva dos sistemas
dar-se-a de forma diaria, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do sistema,
ou evolutiva, onde a CONTRATADA fica obrigada as atualizagdes para atendimento
da legislacéo vigente.

Apos o término do Contrato, a CONTRATADA deve fornecer backup/dump
RESTAURAVEL do préprio SGBD (Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados) e
senhas necessarias para acesso completo aos dados;

ACORDO DE NfVEL DE SERVICOS (SLA)

8.10.1. O SLA, do inglés “Service Level Agreement”, traduzido como Acordo de Niveis de
Servigos (ANS), compreende o ajuste escrito, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, parte integrante do Edital e Contrato, celebrado entre a Contratada e a
Entidade Contratante que devera ser observado, bem como exequivel por ambas as
partes, cada qual com as suas atribui¢Ges, durante a vigéncia contratual.
Prioridade Descricao Tempo de Tempo de
Atendimento Solucgéo
1-URGENTE | O problema ou defeito ocasionada Imediato Até 4 horas
afeta 0 ambiente impedindo o acesso
aos portais
2—-ALTA O problema ou defeito ocasionado Até 4 horas Até 8 horas
afeta de forma relativa.
3—-MEDIA O problema ou defeito ocasionado Até 8 horas Até 12 horas
possui pequeno impacto.
4 — BAIXA Né&o existem problemas ou defeitos. Até 12 horas | Até 24 horas

Este nivel de servi¢o contempla as
manutencdes evolutivas no ambiente
de producéo.

8.11. Em caso de adequacdo ao Software para atendimento as legislacbes federais e estadual,

observados os limites contratuais dentro do prazo de 72 (setenta e duas) horas, a

CONTRATADA informara o prazo necessario a sua conclusdo, que compreende a adequacéo
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do Software ao instrumento legislativo, sendo que o prazo méximo a sua conclusdo podera

compreender aquele estipulado no referido instrumento normativo ou cronograma definido

entre as partes.

8.12.  Nos casos em que a CONTRATADA identificar inviabilidade pela execucdo dos servigos, a

CONTRATANTE sera informada a partir do registro da solicitacao.

8.13.  Ressalta-se que é facultado as partes proceder a novas repactuagdes atraves de termos aditivos

ao CONTRATO, mediante mutuo acordo, para a contratacdo de possiveis servigos, de acordo

com os limites legais.

9. DATA CENTER

9.1. DATA CENTER DA CONTRATADA

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

9.15.

Todo o sistema de informagdes e programas sera mantido em DATA CENTER
pertencente a empresa proponente ou de terceiro, devendo a empresa CONTRATADA
fornecer/dispor de copia semanal dos dados alocados no DATA CENTER da
CONTRATANTE.

Deverd a CONTRATADA fornecer ferramenta informatizada para realizacdo da cdpia
dos dados, por servidor técnico do Municipio, no formato DUMP RESTAURAVEL do
proprio SGBD (Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados).

A CONTRATADA devera efetuar os eventuais upgrades em seus hardwares para
garantir o bom funcionamento dos sistemas.

Todos os recursos de infra-estrutura, bem como servidores de banco de dados,
servidores de aplicativos e servidores de firewall, deverdo ser dimensionados para
atendimento satisfatorio da demanda objeto deste Termo de Referéncia, com programas
basicos e demais recursos necessarios ao provimento, instalado, configurado e em
condigdes de uso, sob pena de descumprimento contratual.

Para garantir seguranca e disponibilidade o ambiente computacional oferecido deverd,
no minimo conter recursos suficientes ao processamento e ao armazenamento de

informagdes a serem controladas com o sistema de gestéo ofertado, dentre eles:

9.15.1. Links de internet redundantes;

9.1.5.2.  Fontes de energia redundantes, no minimo uma de concessionaria de energia e

outra de grupo(s) de gerador(es);

9.1.5.3. Hardwares redundantes;
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9.1.5.4. Tecnologia de virtualizacao;
9.1.5.5. Administracdo 24 X 7 (vinte e quatro horas, sete dias por semana).

9.16. A CONTRATADA devera garantir tecnologia necessaria que permita a
CONTRATANTE configurar os apontamentos de DNS (entrada A e/ou CNAME) do
seu dominio institucional (ex: nomeapp.valenca.rj.gov.br) para todos os sistemas,
mantendo a identidade virtual do Municipio;

9.1.7. A CONTRATADA devera efetuar os eventuais upgrades em seus hardwares para
garantir o bom funcionamento dos sistemas, mantendo estabilidade e confiabilidade dos
equipamentos.

9.1.8. A proponente devera prever as necessidades de capacidade de processamento, trafego
de dados, armazenamento e estabilidades relacionadas ao provimento de data center
para atendimento das necessidades da Contratante e de acordo com o desempenho do
sistema ofertado. A previsdo e o atendimento das necessidades para funcionamento
inicial pleno dos sistemas cotados séo de responsabilidade da proponente.

9.1.9.  Garantir disponibilidade da infraestrutura do Data Center considerando seguranga
fisica, energia (geradores, inversores e no-breaks), condicionamento do ar e
temperatura, e cabeamento para a conectividade com a internet e o link da rede
corporativa, onde o nivel de servico (SLA), acordado serd de 99,8% do tempo
disponivel, sendo este indicador medido mensalmente, da seguinte forma:

9.1.9.1. Caélculo: SLA realizado = (total de horas no periodo — subtotal de horas de
indisponibilidade) / total de horas no periodo.

9.1.10.  Neste célculo sera considerado somente o tempo de indisponibilidade ndo-previsto ou
ndo planejado, reservando para posterior negociacdo periodos de manutengdo
preventiva ou corretiva que serdo planejados com antecedéncia de no minimo 96
(noventa e seis) horas.

9.1.11. Na ocasido do término ou rompimento do contrato, a contratada fica obrigada a
entregar no prazo maximo de 2 (duas) horas os backups em uma conta ssh e/ou sftp

fornecida pela contratante.
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ESPECIFICACOES DO PADRAO TECNOLOGICO E SEGURANCA PARA TODOS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
10.9.
10.10.

OSITENSI, II, III e VI.
Para que a contratacdo de empresa(s) para Prestacdo de Servicos Especializados em Tecnologia

de Informacdo e Comunicacdo — TIC, possa dar continuidade na modernizacdo digital, com
produtividade, eficiéncia e reducdo de custos, se faz necessario que se consiga diminuir
praticas pouco sustentaveis, como o0 uso excessivo de papel.

A solucdo deverd administrar um forte esquema de controle de acesso pelos usuérios,
mantendo log e trilha de auditoria permanente das operacdes, também devera estar em
conformidade com a Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018.

10.2.1. O sistema deve ter um controle de auditoria interna total para todos as a¢des executadas

pelas rotinas, envolvendo inclusdes, alteragdes, exclusdes e consultas, vinculando o
controle ao menu do sistema acessado. Deve armazenar as informacdes de data, hora,
usuario, IP da maquina, rotina, acdo e contetudo envolvido na transacao.
Prover o controle efetivo do uso do software, com seguranca contra a violagdo dos dados ou
acessos indevidos as informagoes.
Os sistemas ndo devem possuir custos de licenciamento indiretos, ndo necessitando de
softwares complementares proprietarios.
O sistema deve ser desenvolvido com base no atendimento as Leis Federais, Estaduais e
Municipais vigentes.
N&o deverd ser utilizado nenhum recurso tecnolégico como: runtimes e plugins para uso da
aplicacdo, exceto em casos onde houver necessidade de software intermediario para acesso a
outros dispositivos como leitor biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNPJ, por motivos
de seguranca de aplicacGes web e da descontinuacdo de suporte dos principais navegadores do
mercado com tecnologias algumas tecnologias agregadas.
Desenvolvido em linguagem nativa para Web (por exemplo: Java e PHP). O sistema deve ser
operavel via navegador web padréo, operando nos seguintes sistemas operacionais: Windows,
Linux, MacOs, Android e iOS. Navegador Web: Chrome 102.x e Firefox 105.x ou superior.
O sistema devera ser do tipo Ambiente Cliente-servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP.
Acessos simultaneos ilimitados.
Fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as licencas para esta CONTRATANTE, caso

seja necessario com relacdo ao data center, manter os sistemas basicos (Sistema Operacional,
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10.17.
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Servidor de Aplicagdo, Servidor de Banco de Dados, etc.) em constante atualizagéo,
especialmente quando falhas de seguranca forem reportadas pelos fabricantes (quando
licenciados) ou comunidade (quando software livre).

Fornecer mecanismo para monitoramento e download de cdpia dos dados, no formato DUMP
RESTAURAVEL do proprio Sistema de gerenciamento de banco de dados (SGBD), a ser
realizado por usuario do quadro da CONTRATANTE com conhecimento técnico e
expressamente autorizado.

Fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as licencas para esta CONTRATANTE, caso
seja necessario, face a necessidade de manter banco de dados local em execugdo, com dados
obtidos por meio de restore do arquivo de backup DUMP, fornecido.

Em todos os cadastros do sistema deve haver validacdo automaética para descricbes em
duplicidade, avisando o usuario.

Em todos os cadastros do sistema deve haver aviso quando o usuério digitar espaco duas vezes.
As atualizagOes da solucdo devem ser realizadas de maneira automatizada sem necessidade de
interferéncia do usuario. Toda vez que um novo release for disponibilizado e atualizado, os
usuarios devem ser avisados por alertas internos na aplicacéo.

Devera permitir acesso posterior sempre que necessario pelo usuario a documentacao de cada
release lancada/atualizada.

O sistema deve possuir rotina de atendimento on-line, no qual o usuario podera tirar davidas
em relacdo ao sistema através de ferramenta interativa.

Permitir a alteracdo ou atualizacdo dos dados cadastrais dos usuarios;

O sistema deve ter cadastro Unico dos setores do municipio, e todos os moddulos que
necessitarem desta informacdo devem utilizar o mesmo cadastro. Exemplo: protocolo necessita
dos setores para controle das tramitacGes dos processos, patriménio necessita do setor onde
bem esta tombado, almoxarifado necessita do setor de consumo/saida de materiais, sistema de
custos necessita dos setores que sdo considerados centros de custos, sistema tributario necessita
setores de fiscalizagéo, folha de pagamento necessita setores onde servidores estdo lotados. Os
usuarios do sistema devem estar vinculados ao setor onde trabalha. Este cadastro deve permitir
que cada entidade tenha seus setores separados.

Permitir configuracdo da validade e a complexibilidade exigida nas senhas dos usuarios do

sistema.
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O sistema deve utilizar um banco de dados unico de forma nativa, sem necessidade de
integracdo ou intervencdo, podendo organizar as tabelas em esquemas diferentes, para todos 0s
maodulos necessarios para utilizacdo da ferramenta, exceto para o Business Intelligence e Portal
da Transparéncia, que pode utilizar o conceito OLAP e utilizando ETL (extract, load e
transform), pode rodar cargas em outro banco de dados por questdes de performance.

O sistema deve possuir cadastro Unico de usuarios para todos os modulos da ferramenta, com
permissdes de acesso pré-definidas pelo administrador do sistema. Deve possibilitar a criacdo
de grupos de permissdes e vincular os usuarios e estes grupos, para facilitar a manutencdo das
permissdes. O cadastro de usuarios deve ser integrado a folha de pagamento, vinculado ao
cadastro Unico de pessoas fisicas, e dessa forma, quando um servidor for desligado, seu
respectivo usuario deve ser desativado automaticamente. Todos os cadastros que envolvam
pessoas fisicas e juridicas (como contribuintes, servidores, fornecedores, usuarios do sistema,
alunos, pacientes...) devem estar vinculados a este cadastro Unico.

Permitir a geracdo e o envio dos dados de usuario do servidor criados a partir do sistema por e-
mail.

Possibilitar aos usuarios que possam redefinir a senha de acesso em qualquer momento.
Permitir a impressdo em documento no formato PDF dos dados de usuério do servidor criados
a partir do sistema.

Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usuérios de acordo com a area de
atuacdo de cada usuario dentro do sistema.

O sistema deve possuir cadastro unico de Instituicbes/Entidades (Prefeitura, Cémara,
previdéncia...) e Departamentos (com hierarquia através de configuragdo de organograma)
utilizado por todos os modulos da ferramenta. Os usuarios devem ser vinculados as
InstituicOes/Entidades e Departamentos.

Permitir cadastrar e consultar paises, com a finalidade de padronizar as informac6es de paises
que serdo utilizadas no sistema.

Permitir cadastrar e consultar estados do territrio nacional, apresentando descricgdo, sigla e
pais.

Permitir cadastrar e consultar municipios do territério nacional, apresentando descricdo e

estado.
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O sistema deve possuir rotina de consulta de cidades, onde deve ser disponibilizada pesquisa
por nome da cidade, nome do estado, sigla do estado, CEP e codigo IBGE.

Permitir cadastrar e consultar logradouros, mencionando o seu tipo (rua, alameda, avenida,
travessao ou rodovia, por exemplo), com sua descri¢do, informando ainda o CEP, municipio, a
lei municipal da sua criacéo e a sua extensdo em km.

As tabelas de cidades, estado e pais, incluindo os relacionamentos entre elas devem ser
disponibilizadas pela ferramenta de gestdo e atualizadas periodicamente de maneira automatica
sem que haja necessidade de manutencdo desses dados pelos usuarios.

O sistema deve ser construido com o conceito do banco de dados de controle de transacdes (ou
tudo é gravado ou nada € gravado e nada é corrompido/comprometido), que permite garantir a
integridade das informacdes.

O sistema deve possuir integridade referencial total em nivel de tabelas, ndo permitindo a
exclusdo de informagdes que tenham vinculo com outros registros ativos via sistema, nem pelo
banco de dados.

O sistema deve ser multitarefa, ou seja, permitir que em uma sessdo da aplicacdo utilize-se
rotinas e executem-se a¢des simultaneamente, incluindo rotinas e a¢cdes de mddulos distintos.

O sistema deve possuir um cadastro unico de pessoas, que deve ser utilizado por todos os
modulos do sistema, com a definicdo do tipo de pessoa (fisica e juridica). Este cadastro deve
contemplar a gestdo dos enderecos da pessoa, permitindo que seja cadastrado: enderego
comercial, endereco residencial e de correspondéncia. Estes enderecos devem ser vinculados
ao cadastro de logradouros, evitando assim a redundancia de informacGes. Deve permitir o
cadastramento das formas de contato da pessoa, permitindo que sejam cadastradas varias
formas de contato, como: telefone residencial, telefone celular, e-mail, com possibilidade de
adicionar outros contatos. No caso de pessoa fisica deve permitir a informacdo da data de
nascimento, estado civil, sexo, filiacdo e data de Obito e dados de documentacdo como
naturalidade, nacionalidade, RG e RIC. No caso de pessoa juridica, permitir informar inscri¢do
estadual (ou se é isento), natureza juridica, porte da empresa, érgao responsavel pelo registro,
nimero e data de inscricdo. Deve permitir o enquadramento em um ou mais 6rgdos de
regulamentacdo de profissdo, como CRC, CRM, OAB. Deve permitir anexar diversos arquivos
digitais que estejam relacionados a pessoa, respeitando os limites de upload impostos pela

aplicacdo. Permitir anexar diversos arquivos digitais que estejam relacionados ao cadastro das
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pessoas, respeitando os limites de upload configurados pela aplicagcdo. Permitir a gestédo do
cadastro das contas bancarias, informando banco e agéncia, nimero, tipo e data de abertura da
conta. Permitindo ainda registrar o encerramento da conta e a respectiva data de encerramento.
Permitir a adicdo de novas informacdes vinculadas ao cadastro de pessoas, disponibilizando
inclusive as opg¢des de consulta, pesquisa e impressao destas informacoes.

Deve permitir a visualizacdo das operagdes realizadas pelos usuarios no sistema referente ao
acesso de todas as rotinas, demonstrando informagdes como usuério, IP, data, hora,
filtros/campos preenchidos/utilizados, operacdo realizada e tempo de execucao.

O sistema deve possuir cadastro Unico de usuarios, com permissdes de acesso pré-definidas
pelo administrador do sistema.

O sistema deve possuir suporte a assinatura eletronica (adequado ao Decreto 10.543, de 13
novembro de 2020) e digital (padrdo ICP Brasil).

Possibilitar ao usuario alternar entre as instituicdes/entidades sem precisar sair do sistema.

O sistema deve possuir um gerador de relatorios, que gere em PDF e CSV os dados, integrado
ao dicionario de dados, que permita a criacdo de filtros e inclusive criacdo de item de menu
para que o relatorio possa ser executado pelos usuarios que tiverem a respectiva permissao.
Todas as telas de consulta devem permitir pesquisa por parte da descri¢do ou pelo conteudo das
colunas mostradas, e também devem permitir ao usuario ordenar por qualquer das colunas,
assim como imprimir o contetido da consulta em PDF ou CSV.

Prover o controle efetivo do uso do software, com seguranca contra a violacdo dos dados ou
acessos indevidos as informacoes, através do uso de senhas, permitindo configuracdo das
permissdes de acesso individualizadas por usuario, grupo de usuérios e funcdo, rastrear 0s
programas executados por cada usuario.

O Software deverd atender ao Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC;

O Software devera ter camada de webservice REST nativa, que permita acesso as rotas de
consulta e persisténcia de acordo com as autenticacdes liberadas e controladas pela
CONTRATANTE. Dessa forma serd possivel acfes de dados abertos por exemplo de forma

mais agil.
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10.48. O software devera ter camada de storage que permita que 0s arquivos provenientes de
documentos e imagens sejam gravados fora do banco de dados, permitindo inclusive que seja
configurado para um CDN externo.

10.49. O software devera formar um conjunto operacional totalmente integrado, de forma “on-line”,
constando de um banco de dados Unico, passivel de expansdo com a inclusdo de outras rotinas
administrativas e possibilidade de expansdo de sistemas conforme a necessidade da
CONTRATANTE.

10.50.  Assegurar a integracdo de dados do software garantindo que a informacéo seja alimentada uma
Unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas, modulos ou
funcoes.

10.51.  Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada, evitando que erros sejam cometidos pelo
usudrio, sempre que possivel, tais como ‘“saldo de dotacdo insuficiente”, “pagamento,
liquidagdo ou anulagdo acima do valor empenhado”, “pagamento de retengdes acima do valor
retido”, etc...

10.52.  Possuir alertas sobre risco ao executar funges, solicitando a confirmacéo do usuario.

10.53.  Impedir alteracdes de informacgfes que ndo podem ser alteradas, ou que afetem relatorios de
competéncias/exercicios anteriores ou dados historicos.

10.54.  Impedir que langamentos sejam efetuados em periodos encerrados.

10.55. O software ndo pode impor interrupcao no trabalho normal dos usuérios, tais como “aguardar o
fechamento do més para fazer empenhos”, “aguardar o fechamento da folha para lancar
ocorréncias” e outras formas condicionantes ao normal fluxo de trabalho.

10.56.  Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacdes atualizadas
imediatamente apds o término da transagdo; os relatérios devem refletir essas atualizagBes
também on-line.

10.57.  Manter histdrico de alteracdes e logs de transacdo nas tabelas do software.

10.58.  Possuir rotinas seguras de backup automatico no servidor.

10.59. O sistema deverd possuir um dicionario de dados (descri¢do de todos os arquivos e campos do
sistema), isto quer dizer, devera possuir documentacdo onde os técnicos do Departamento de
Tl poderdo utilizar para encontrar os dados incluidos na base. Este mecanismo facilita a

identificacdo das informacdes constantes no banco de dados, possibilitando em caso de
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auséncia da empresa CONTRATADA o manuseio das mesmas sem necessidade de contratacdo
de técnicos especializados.

10.60. O sistema devera possibilitar o cadastro e gerenciamento de vérias entidades (Autarquias,
Céamara de Vereadores, Fundagdes, Previdéncia Municipal, etc..) possibilitando o controle de
acesso por usuario, devendo para tanto ter acesso a determinada entidade, érgdos ou unidades.

10.61.  Devera ser acessado por senhas pessoais, restritivas e programaveis a todos os modulos e ter
seu uso compartilhado por mais de um usuério de forma concomitante.

10.62.  As permissdes de acesso ao sistema deverdo ser liberadas por usuarios e Entidade/Instituicdo,
garantindo o total controle de acesso ao mesmo. Quando o usuério se logar no sistema, o
mesmo devera solicitar qual instituicdo este trabalhara (quando tiver acesso a mais de uma
instituicdo) e devera liberar somente as rotinas que tera acesso.

10.63. O Software devera estar em conformidade com a Legislacdo Federal, Estadual e Municipal
vigente. Devera ser passivel de atualizacGes imediatamente apds alteracGes nas legislacdes

afetas ao objeto do sistema, sem custo adicional a CONTRATANTE.

11. CENTRAL DE ATENDIMENTO E GERENTE DE CONTAS
11.1.  Disponibilizar Central de Atendimento que, dentre outros servicos:

11.1.1.  Recepcione e registre as solicitagdes de suporte técnico;

11.1.2.  Realize orientacao e tire davidas de uso da solucéo;

11.1.3.  Emita e envie segundas vias de faturas/notas fiscais;

11.1.4.  Providencie faturamento em caso de contestacdo de valores;

11.2. A Central de Atendimento devera dispor, no minimo de:

11.2.1.  um namero telefone fixo e um celular, disponivel em horario comercial ¢;

11.2.2. E-MAIL;

11.2.3. e um Software de Help Desk (acessivel através endereco eletrdnico web/site),
disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias na semana, para registro de
chamados;

11.2.4. Este Software de Help Desk, sera o sistema CENTRALIZADOR de todas as
ocorréncias de suporte técnicos ou atendimentos realizados pela CONTRATANTE;

11.25. Caso a CONTRATANTE realize solicitacdo por telefone ou e-mail, a CONTRATADA

devera realizar o registro neste sistema;
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11.26. A CONTRATADA disponibilizara acesso (usuario/senha) individual a cada
responsavel de area/setor, conforme relacdo a ser disponibilizada pela
CONTRATANTE;

11.3. A CONTRATADA devera registrar todas solicitacbes de atendimento por parte do
CONTRATANTE, onde para cada problema uma Unica solicitacdo devera ser protocolada,
contendo o responsavel, data e hora da solicitacdo, a descricdo completa do problema e uma
numeracado de controle para acompanhamento da CONTRATANTE.

11.4.  As solicitacbes de atendimento deverdo ser respondidas ao CONTRATANTE de forma agil e
clara estipulando prazos e condicdes para a resolucéo do problema.

11.5.  Fiscal do contrato devera possuir acesso a todos os chamados da CONTRATANTE, para fins
de fiscalizacdo e acompanhamento;

11.6. A empresa CONTRATADA devera indicar 01 (uma) pessoa que exercerd o papel de Gerente
de Conta. Esta pessoa serd formalmente indicada pela CONTRATADA para representa-la
técnica e operacionalmente durante a execucdo do contrato. Sendo este, o principal ponto de
contato com a CONTRATANTE, devendo ser alocado ao longo de todo o contrato. No caso da
CONTRATADA decidir indicar uma nova pessoa, a CONTRATANTE devera ser informada
oficialmente;

11.7.  As principais responsabilidades do gerente de contas seréo:

11.7.1.  Gestéo operacional do contrato;

11.7.2. Requisicdo e alocacdo de todos 0s recursos necessarios, inclusive aqueles
eventualmente fornecidos pelo CONTRATANTE, como acessos, informagdes, recursos
materiais, entre outros;

11.7.3.  Reviséo, ajustes e entrega de todos 0s produtos previstos;

11.7.4.  Entrega de documentacao e papéis de trabalho;

11.7.,5. Gestdo de qualidade de servicos, para assegurar 0 atendimento dos niveis de servigos
estabelecidos e, em caso de desvios, identificar e aplicar medidas corretivas efetivas;

11.7.6.  Participar, quando convocado pelo CONTRATANTE, de reunides de alinhamento de
expectativas contratuais.

11.7.7. O Gerente de Conta devera fornecer meio de contato exclusivo, facil e agil, para casos

de emergéncias (telefone fixo e/ou celular);
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A CONTRATANTE podera solicitar a qualquer momento, a CONTRATADA relatdrio com
todos os chamados de suporte técnico abertos/fechados, com a identificacdo do chamado,

problema relatado e solucéo adotada.

12. Teste de Conformidade ( Prova de Conceito)
O atendimento dos requisitos relacionados no presente Termo de Referéncia, serdo

comprovados pela Comissdo de Licitacbes e equipe técnica da Prefeitura Municipal de
Valenca, através da demonstracdao do Software pela empresa vencedora do certame.

A demonstracdo técnica sera realizada para apreciagdo de uma Comissdo Técnica designada
previamente especialmente para esse fim pela Autoridade Administrativa da Prefeitura,
composta por servidores da Administracdo com conhecimento técnico e operacional da
presente demanda prevista em suas funcionalidades previstas no Termo de Referéncia e seus
anexos.

A Prova de Conceito ocorrerd nas dependéncias da Prefeitura Municipal de VALENCA, no
prazo improrrogavel de até 03 (trés) dias uteis apos ter sido proferido o resultado provisério da
disputa e com duracdo méaxima de 02 (duas) semanas consecutivas, seguindo o horario de
trabalho da prefeitura.

A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios para realizacdo da prova de
conceito.

Serdo designadas equipes avaliadoras para cada modulo, sendo que podera ocorrer a Prova de
Conceito de forma concomitante de até 3 modulos diferentes, em salas distintas, a fim de obter
celeridade nessa fase da licitacdo;

A demonstracdo do sistema pela licitante devera ser real e operacionalizada de forma on-line,

com a efetiva utilizacdo do sistema, através de rede local ou internet, de acordo com a
funcionalidade solicitada, sendo invalida qualquer demonstracdo preparada previamente em
ferramentas do tipo “Power Point”.

A empresa vencedora devera comprovar 100 % dos itens listados no item ndmero 2 do termo
de referéncia PADROES TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS e 85% dos itens 03 a 15
funcionalidades dos médulos.

A demonstracdo consistird na operacionalizagdo completa da funcionalidade indicada pela

Comisséo, ndo podendo ser diferente do exigido no Termo de Referéncia.
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A avaliacdo realizada pela Comissdo consistird na verificagdo do atendimento ou néo
atendimento, pelo sistema da licitante vencedora, em operar e funcionar integralmente o item
solicitado.

A Comissdo Técnica sera objetiva na determinacdo da acdo ou atividade a ser demonstrada,
devendo a solicitacdo estar completamente de acordo com as funcionalidades exigidas no
termo de referéncia e seus anexos.

A licitante devera executar toda acao ou atividade solicitada, sem que haja qualquer tipo de nédo
funcionalidade ou ndo cumprimento.

A escolha das funcionalidades a serem demonstradas sera feita pela Comisséo, dentro do
exigido no Termo de Referéncia e seus anexos.

A Administracdo disponibilizara para realizacdo da demonstracdo técnica todo suporte
logistico e de infraestrutura como: sala compativel para a demonstracdo, computador e demais
instrumentos congéneres, sinal de internet, e demais suportes fisicos e de periféricos que se
fizerem necessarios;

A proponente poderd usar notebook de sua propriedade para a demonstracdo, devendo para
isso, solicitar previamente aos técnicos da prefeitura os credenciamentos para acesso a internet.
A licitante vencedora poderd a seu critério designar até dois técnicos para executar a
demonstracdo, com a apresentacdo da designacdo formal destes para tal finalidade, a ser
apresentada no dia da demonstragao;

A comissao elaboraré relatorio com a indicacdo da acdo ou ato solicitado para demonstracédo e
0 seu cumprimento ou ndo por parte da licitante que sera entregue ao Pregoeiro, que apds o seu
recebimento tornarad publico o resultado e prosseguimento da licitacdo com a realizacdo das
demais fases procedimentais até a declaracdo da licitante vencedora.

Caso a empresa vencedora ndo atender o disposto neste Termo de Referéncia, a empresa sera
desclassificada e a Pregoeira devera chamar a proxima empresa melhor colocada para dar

andamento no certame.

Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender a todos os requisitos conforme item 12.7
sera ela desclassificada. Nesse caso, 0 Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente, na
ordem de classificacdo, para que, se habilitada, faca a respectiva demonstragédo do sistema,
sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim, sucessivamente, até
a apuracgdo de um software que atenda as exigéncias.
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12.18.  Somente serd concedida uma Unica oportunidade de realizagdo da prova de conceito para a
empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item podera ser retomado até o
final da demonstracdo do moddulo em demonstracdo, ficando preclusa oportunidade de
redemonstracao posterior.

12.19.  Em caso de ndo comparecimento injustificado da licitante para execucdo da prova de conceito
em data e hora marcada, a empresa sera imediatamente desclassificada

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.  Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a CONTRATADA que:

13.1.1. Cometer a inexecucdo, total ou parcial, de qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacéo;
13.1.2.  Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
13.1.3.  Fraudar na execucao do contrato;
13.1.4.  Comportar-se de modo inidéneo;
13.1.5.  Cometer fraude fiscal,
13.1.6.  N&o mantiver a proposta.
13.2. DAS SANCOES APLICAVEIS
13.2.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002, ficard impedida de licitar e

contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo da multa de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor do contrato bem como demais sanc¢des previstas neste contrato e

demais cominacdes legais a CONTRATADA que:

13.2.1.1.  Apresentar documentacéo falsa;

13.2.1.2.  Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

13.2.1.3.  Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

13.2.1.4.  Comportar-se de modo inidéneo;

13.2.1.5.  Fizer declaracéo falsa;
13.2.1.6.  Cometer fraude fiscal.

13.2.2.

Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93, a CONTRATADA ficara
sujeita, no caso de inexecucdo parcial ou inexecucao total da obrigagdo, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes

penalidades:
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13.2.2.1.  Adverténcia;
13.2.2.2. Multa de: 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de
inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida;
13.2.2.3.  Multas por evento e/ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o
valor mensal do contrato, conforme tabelas abaixo:
13.2.2.3.1. TABELA DE MULTAS POR GRAU DE INFRACAO:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 1% sobre o valor mensal do contrato.
2 10% sobre o valor mensal do contrato.
3 0,5 % sobre o valor mensal do contrato, por evento e cumulativo.
4 30% sobre o valor mensal do contrato.

13.2.2.3.2. TABELAS DE INFRACOES:

II/IE DEIXAR DE GRAU
A Iniciar os servigos em acordo com o que estabelece este Edital, por 4
ocorréncia e por dia de atraso.
Zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados, devendo as falhas
B | que porventura venham a ocorrer serem sanadas nos prazos previstos 3
(SLA).
Informar as eventuais interrupcdes parciais dos servi¢os, com
C antecedéncia, além de Comunicar ao Setor responsavel ou pelo Protocolo 9
da CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de caréater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.
Cumprir determinacgdo formal do gestor do contrato. 2
E Cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos ndo previstos nesta 1
tabela de multas.

13.2.2.4.  Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimentos de contratar
com o PMV, se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugdo
deste ajuste, nos seguintes prazos e situagdes:
13.2.2.4.1.  Por até 6 (seis) meses:
13.2.2.4.1.1. Atraso no cumprimento das obrigacbes assumidas
contratualmente, que tenha acarretado prejuizos financeiros a
PMV.
13.2.2.4.2.  Por até 2 (dois) anos:
13.2.2.4.2.1.  Nao conclusdo dos servicos contratados;
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13.2.2.4.2.2.  Inexecucdo total do contrato;

13.2.2.4.2.3.  Prestacdo do servico em desacordo com as solicitacdes da PMV,
ndo efetuando sua correcao apés solicitacdo; e

13.2.2.4.2.4.  Cometimento de quaisquer outras irregularidades que acarretem
prejuizo a PMV, ensejando a rescisdo do Contrato por culpa da
CONTRATADA.

13.2.25. Declaracdo de inidoneidade, implicando proibicio da CONTRATADA de
transacionar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, podendo ser aplicada, dentre outros
casos, quando:

13.2.25.1.  Tiver sofrido condenacdo definitiva por ter praticado, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.2.25.2. Demonstrar, a qualquer tempo, ndo possuir idoneidade para licitar ou
contratar com a PMV, em virtude de atos ilicitos praticados;

13.2.25.3.  Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que seus empregados tenham tido
conhecimento em razdo da execugdo do Contrato, sem consentimento
prévio da PMV;

13.2.25.4.  Ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei n.° 8.666/93,
praticado durante o procedimento licitatorio, que venha ao conhecimento
da CONTRATANTE apés a assinatura do Contrato;

13.2.2.5.5.  Apresentacdo, a CONTRATANTE, de qualquer documento falso ou
falsificado, no todo ou em parte, com 0 objetivo de participar da
licitacgdo ou para comprovar, durante a vigéncia do Contrato, a
manutencéo das condicbes apresentadas na habilitacao.

13.2.3.  As sangfes de multa podem ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia, suspensdo temporaria do direito de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Valenca e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, descontando-a do

pagamento a ser efetuado.
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13.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e 1V da Lei n° 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:
13.2.4.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
13.2.4.2.  Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
13.2.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados;

13.2.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n°9.784, de 1999;

13.2.6. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracéo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

CONTRATANTE, observado o principio da proporcionalidade.

14. VISITA TECNICA
Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar

vistoria técnica nas dependéncias da Administracdo (Executiva/Legislativa) cujo objetivo €
proporcionar os conhecimentos necessarios a elaboracdo da Proposta de Precos;
O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia atil da semana anterior a data prevista para a abertura do lances Pregdo Eletrénico;
Todas as vistorias serdo realizadas apenas com agendamento prévio, nos seguintes dias e
horéarios: das 09h as 12h, de 22 a 62 feira (exceto feriados e emendas de feriados);
O agendamento seré realizado respeitando-se a ordem de chegada das solicitacdes;
As vistorias deverdo ser agendadas pelo e-mail: administracao@valenca.rj.gov.br, por meio de
mensagem contendo o assunto “Agendamento de Vistoria - Pregdao Eletronico: n® XXX/2022”,
a mensagem de pedido de agendamento, devera conter os seguintes dados:

145.1. Razdo Social;

145.2. CNPJ;
145.3. Nome;
1454. RG;
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Cargo da pessoa que fara a vistoria;

Telefone de contato;

14.6. A vistoria sera acompanhada por representante da CONTRATANTE, designado para esse fim;

14.7. A opgdo pela visita técnica em realizar a vistoria, constitui direito e 6nus do Licitante, com

vistas a elaboracdo precisa e técnica de sua proposta, mas ndo ostenta carater eliminatorio do

certame para fins de exame de habilitacdo. Se, facultativamente, o Licitante resolva néo

vistoriar os locais onde serdo prestados 0s servi¢os objeto da licitacdo, caso vitorioso no

certame, ndo poderd alegar desconhecimento das condi¢cdes de execucdo contratual como

pretexto para eventual inexecucédo total ou parcial do contrato, atrasos em sua implementacédo

ou alteracbes do objeto contratual. Nessa hipdtese, como alternativa possivel, admite-se a

apresentacdo de declaracdo do Licitante no sentido de que conhece os detalhes do objeto

contratual (situacdo atual do local, eventuais equipamentos e extensdo dos servigos),

assumindo a responsabilidade por eventuais problemas na sua execucao.

15.1. DA EMPRESA

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

15. QUALIFICAGAO TECNICA

Apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por
pessoa juridica, de direito publico ou privado, que comprove que o licitante prestou ou
vem prestando servi¢os compativeis em quantidades, prazos e especificacbes com
objeto deste edital dos Itens I, II, Il e VI.

Os atestados deverdo conter identificacdo do contratado e CONTRATANTE (nome,
CNPJ, endereco, telefone), assim como as informacGes do(s) contrato (S)
(nimero,prazos, objeto).

O atestado de capacidade técnica tem a finalidade de comprovar que a licitante
forneceu ou esta fornecendo o objeto, satisfatoriamente, em caracteristicas, quantidades
e prazos de acordo com o objeto da licitacéo.

O atestado de capacidade técnica podera ser emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera ser apresentado em
papel timbrado da emitente, comprovando ter a licitante aptiddo para desempenho da
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitacdo, devendo

0s mesmos conter: logomarca da empresa com o0 nome e endereco da mesma, nome do
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profissional responsdvel, com firma reconhecida em cartério ou assinatura
digital/eletronica, telefone para contato e descricdo dos servicos realizados.

15.1.6. O atestado poderéa ser objeto de diligéncia, a qualquer momento, pelo Pregoeiro, junto a
pessoa juridica que o forneceu, inclusive com a solicitacdo da comprovacdo mediante
copias autenticadas dos contratos e documentos que lhe deram origem, visita as pessoas
juridicas que os expediram e 0s respectivos locais onde os servi¢cos foram ou estdo
sendo executados.

16. PRAZO DO CONTRATO

16.1. O contrato terd prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado até o prazo maximo conforme

Legislagdo em vigor.
17. FORMA DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da Nota Fiscal pela CONTRATADA, e
juntada ao Laudo do Fiscal do Contrato.

17.2.  Anexo a Nota Fiscal devera estar o devido relatorio da atividade/servico realizado.

17.3. O PAGAMENTO SERA DEVIDO SOMENTE DOS MODULOS/FUNCIONALIDADES
ATIVAVOS através de Ordem de Servigo;

17.4.  AS funcionalidades que sdo orcadas em parcela Unica também serdo pagas em valor diluido

nos 12 primeiros meses do contrato.

18. DAS OBRIGA(}ﬁES DA CONTRATADA
18.1.  Cumprir com as legislagdes e normas em vigor;

18.2.  Parametrizar e customizar todos os aplicativos/softwares pertencentes ao objeto, aos padrdes,
leis e procedimentos exigidos.
18.3.  Prestar apoio técnico aos componentes da equipe da CONTRATANTE.
18.4.  Atender todos os requisitos do decreto 10.540/2020, com atencdo especial a etapa de migracao
dos dados do sistema legado, mencionado no Art XII, 8 5°:
“Na hipotese de substituicdo do SIAFIC ou de implementacdo de nova versao,
decorrente de novo desenvolvimento, de nova contratacdo ou de revisdo da
contratacdo com o mesmo fornecedor, o ente federativo assegurard a migracao
integral e tempestiva dos dados e das informacdes existentes no sistema
anterior, a ndo interrup¢do da geracdo de informagdes contébeis, orcamentarias,
financeiras e fiscais e o treinamento dos usuarios, de forma que as informacoes de

transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos
anteriores.”
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Orientar e/ou executar o detalhamento de rotinas de sistemas em geral e definir a melhor
utilizacdo dos recursos de software e hardware disponiveis.

Garantir a qualidade nas tarefas compativeis com os padrdes e normas utilizadas e definidas
pelo CONTRATANTE.

Estar permanentemente a disposicdo do CONTRATANTE, nos dias Uteis, no horério
comercial.

Executar os servi¢os técnicos profissionais com seu pessoal, com recursos tecnoldgicos e
fisicos disponibilizados para este fim, nas suas instalagdes ou em espaco previamente acordado
com 0 CONTRATANTE, de acordo com o servico a ser executado.

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, dos erros ou falhas cometidas no decorrer da
execucdo dos servicos, apontadas pelo CONTRATANTE.

Tratar como “segredos comerciais ¢ confidenciais” todos os produtos e subprodutos relativos
aos servicos contratados com relacdo aos dados do Municipio.

Arcar com todos 0s custos necessarios ao bom andamento dos trabalhos, especialmente de
viagem, hospedagem e transporte dos seus funcionarios.

Responsabilizar-se por quaisquer 0nus, despesas ou obrigacfes trabalhistas, previdenciaria,
fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentacéo, transporte ou outros beneficios de
qualquer natureza, decorrentes da contratacdo dos servicos.

A Licitante Vencedora CONTRATADA podera subcontratar, ceder ou transferir, em parte, o
objeto do presente Edital, com prévia e expressa autorizagdo, por escrito, do
CONTRATANTE, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

Arcar com quaisquer danos ou prejuizos causados a0 CONTRATANTE. Nos casos de danos,
prejuizos, avarias ou subtracdo de bens, os valores correspondentes deverdo ser descontados
das faturas seguintes da CONTRATADA, ou ajuizada, se for o caso, a divida, sem prejuizo das
demais sancdes previstas.

Comunicar ao CONTRATANTE, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes
verificada no curso da execucao contratual.

Cumprir 0s prazos estipulados nos cronogramas acordados e aprovados com a
CONTRATANTE.

Manter, em observancia as obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e

qualificagdo exigidas no processo de licitagdo.
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18.18.  Repassar, sem custo, ao CONTRATANTE, o dicionério de dados, cddigos fonte do sistema,
senhas de acesso, bem como eventuais inovag6es tecnoldgicas ou funcionais implementadas no
sistema, de todas as versdes instaladas e atualizadas, desde a primeira instalacdo e implantacéo
do sistema.

18.19.  Prestar suporte em relagdo as exigéncias legais e regulamentares das areas atendidas, em nivel
Federal, Estadual e Municipal pelo software.

18.20.  Suporte aos operadores do sistema, por atendimento remoto, nos dias uteis das 08h00min as
18h00min.

18.21.  Suporte local, sempre que solicitado, quando ndo houver resolucédo do problema remotamente.

18.22.  Manter o sigilo a respeito das informagdes sob sua guarda, sob pena de responsabilidade civil e
criminal.

18.23.  Responder civil e criminalmente por eventuais danos causados por seus empregados, prepostos
ou terceiros sob seus Servigos.

18.24.  Responder por todas as taxas, encargos trabalhistas, contribui¢des e tributos incidentes direta
ou indiretamente sobre a prestacdo dos servicos contratados.

18.25.  Prestar as informacGes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE em até 48 (quarenta e oito) horas, por meio do Gerente de Conta designado
para acompanhamento do contrato;

18.26.  Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo podendo,
sob qualquer hipotese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de
funcionamento do servico;

18.27.  Atender a todos os requisitos estabelecidos, nas condicBes, prazos e niveis de servigo
solicitados;

18.28.  Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e seus anexos, Contrato e Termo de
Referéncia.

19. DAS OBRIGA(}ﬁES DA CONTRATANTE
19.1.  Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas.
19.2.  Facilitar o acesso da CONTRATADA a todos os dados e informagdes necessérias para a
implementacdo das solucgdes.
19.3.  Colocar os servidores designados a disposicdo da CONTRATADA para realizacdo de
treinamentos de capacitacao.
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Destinar local adequado e infraestrutura para realizagdo dos treinamentos.

Garantir a infraestrutura necessaria para instalacdo, implantacéo e utilizacdo das solucdes.
Manter a CONTRATADA informada quanto a mudanca de pactos, ou contratos relativos ao
atendimento a salde publica.

Manter os pagamentos em dia com a CONTRATADA.

Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta Contratagéo;

Cumprir com as demais obrigacfes constantes do Edital e seus anexos, Contrato e Termo de

Referéncia.
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

DOS SERVICOS PREVISTOS COM A DESCRICAO DETALHADA POR AREA DE

1.1.

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.
2.6.
2.7.

2.8.
2.9.

CADA MODULO
Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servi¢os Técnicos, em Tecnologia de

Informacdo e Comunicacdo — TIC, para Instalacdo, Hospedagem em Nuvem/Data-Center,
Migracdo, Implantacdo, Customizacdo de Demandas e Melhorias, Treinamento aos Usuérios,
Suporte Técnico, Manutencdo Corretiva, Preventiva e Evolutiva, de Sistemas Integrados de
Gestdo sob licenga GPL (General Public License) e/ou de locacdo de Sistemas Integrados
conforme descrito neste Instrumento, o sistema deve atender o padrdo minimo de qualidade
definido pelo Poder Executivo da Unido, conforme disposto no inciso 111, paragrafo unico, do
artigo 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000, e também deve ser aderente ao Decreto
10.540 de 05 de novembro de 2020 (SIAFIC) para as entidades Prefeitura Municipal de
Valenga, Camara de Vereadores de Valenga e Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Valenga. Conforme termo de referéncia e anexo I.

2. PADROES TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS ( 100%)

A solucdo deve estar totalmente aderente ao Decreto 10.540 (Padrdo minimo de qualidade do
Sistema Unico e Integrado de Execucido Orcamentaria, Administracio Financeira e Controle -
SIAFIC)

A solucdo deve estar totalmente aderente as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCASP)

Estar aderente ao Plano de Contas Padrdo (PCASP).

Estar aderente ao Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse (SICONV).Estar
aderente ao Sistema de Informac6es sobre Orgcamentos Publicos em Saude (SIOPS)

Estar aderente ao Sistema de Informacdes sobre Or¢camentos Publicos em Saude (SIOPS)

Estar aderente ao Sistema de Informacdes sobre Or¢camento Publico em Educacédo (SIOPE)
Estar aderente as exigéncias da LC — 131 (Lei Complementar 131/19 Lei da Transparéncia) —
(Siconfi/STN)

Estar aderente as orientacdes e obrigacdes da Secretaria de Tesouro Nacional (STN)

A solucdo tecnologica deve ser desenvolvida em linguagem nativa para a WEB, ndo sendo

permitido a utilizacdo de nenhum recurso tecnoldgico, tais como: runtimes, plugins,
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virtualizacdo ou acesso remoto a area de trabalho para o uso da aplicacdo, exceto onde houver
a necessidade de softwares intermediarios para acesso a outros dispositivos como leitor
biométrico, impressoras, certificados digitais ou por motivos de seguranca da aplica¢do web.
Todos os sistemas devem utilizar protocolo HTTPS para navegacdo na internet, garantido a
seguranga das informac0es tramitadas atraves de criptografia.

A solucgdo deve ser composta por modulos e sistemas que garantam a integracao e unificagdo
das informacdes dos sistemas estruturantes.

O software deverd ser acessado e compativel com os principais browsers (navegadores)
gratuitos disponiveis no mercado.

Os sistemas devem permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de
permissdes de acesso tanto por usuario quanto por grupo de usuarios, com definicdo das
permissdes para somente consulta, alteracdo, inclusdo, exclusdo e outras acdes da aplicacéo
como: estornar, cancelar, calcular, desativar, etc., quando disponiveis, por telas, dentro de cada
modulo individualmente.

Logo apds a termo de aceite de implantacdo da solugdo, ao final de cada exercicio, em uma
rescisdo ou término de vigéncia do contrato, a empresa devera obrigatoriamente fornecer a
Prefeitura o dicionario de dados atualizado do banco de dados de todos os mddulos
contratados. O dicionario de dados deve conter todos os detalhes a respeito das tabelas de
dados e seus relacionamentos. Além de listar todas as colunas de uma tabela, o documento
deve fornecer também uma pequena descricdo do significado desta coluna, quais séo os valores
possiveis, a quantidade tipica de valores armazenados e quais restricGes (constraints) agem
sobre esta coluna. Além das informacges sobre colunas, este documento apresenta 0 nome dos
objetos que dependem da tabela como: stored procedures, triggers, views e suas respectivas
funcBes, além dos parAmetros necessarios e o que € retornado (return). E importante notar que
este documento deve sempre prever atualizacGes, para evitar desencontros e desentendimentos.
Disponibilizar as documentacdes produzidas relacionadas ao cédigo fonte e toda a
documentacdo produzida no desenvolvimento dos sistemas.

Devera ser fornecido acesso ao banco de dados com o fornecimento da sua documentacdo
(dicionario de dados e/ou modelo entidade-relacionamento), sem custo adicional, para
possibilitar a administracdo municipal a criacdo de aplicativos proprios.

Deve contemplar transferéncia de tecnologia para a equipe técnica.
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2.29.

2.30.

2.31.
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Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
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Fls.: Visto:

Possuir funcionalidade para unificagdo de cadastros “duplos” de pessoas fisicas e juridicas,
provenientes de migracdo de sistemas anteriores.

Possibilidade de parametrizacdo da responsabilidade solidaria dos débitos em relacdo aos
proprietarios, promitentes e socios, e isso deve afetar direta e automaticamente a consulta aos
débitos e emissdo de certiddes de débitos.

Cadastrar os indices para correcdo monetaria e indicadores econémicos que serdo utilizados
pelos modulos tributéarios para execucgdo de calculos.

Permitir manipulacdo de cadastro de indices para correcdo monetéria integrado ao sistema,
para ndo haver redundancia destas informagdes (UFIR, Doélar, UPR, URM, URFM, IPCA,
SELIC, etc).

Solucdo fornecida devera estar alinhada aos padrdes tecnoldgicos a seguir relacionados, 0s
quais deverdo ser integralmente atendidos e constituem pré-requisitos para que cada um dos
sistemas ofertados pela proponente possa proceder a etapa de aceitacdo técnica no processo
licitatdrio e avaliagdo segundo os critérios definidos neste Termo de Referéncia.

Plataforma Operacional minima GNU/LINUX Ubuntu 20x, CentOS 7.x ou compativel, versdo
4.x ou superior, para o Servidor de Aplicacéo.

Plataforma Operacional minima GNU/LINUX Ubuntu 20x, CentOS 7.x ou compativel, versao
4.x ou superior, para o Servidor de Banco de Dados.

Sistema Gerenciador de Banco de Dados Livre: POSTGRESQL 11.x.

Servidor de Aplicacdo WEB: APACHE 2.4.x ou superior.

Linguagens de programacgdo: PHP 7.4, JAVASCRIPT, HTML, CSS, AJAX, JSON,
PROTOTYPE, ou superiores, Biblioteca — Lib GD.

Controle de Verséo GIT.

Ferramenta de IDE para agilizar o processo de desenvolvimento de softwares utilizados
atualmente por empresas de desenvolvimento.

A CONTRATADA, caso opte por licenga GPL, deverd seguir o versionamento do SO e
softwares, de acordo com o que estiver homologado e disponivel no portal do software livre.

A CONTRATADA deverd atualizar o ambiente de homologacdo diariamente, a partir de
backup de fontes e base de dados do dia anterior (conforme é feito atualmente com a base de
dados).
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Fls.: Visto:

2.32. A CONTRATADA seré responsavel por ceder acesso a base de dados e servidor, sempre que

solicitado pelo gestor do contrato.

2.33. Toda atualizacdo de release, sistema operacional ou de softwares devera ser previamente

avisada e aceita pelo Gestor/Fiscal do contrato. O Gestor/Fiscal do contrato podera optar pela

atualizagdo automatica.

2.34. A CONTRATADA sera responsavel pelo funcionamento satisfatorio e disponibilidade dos

servidores de producdo e homologacdo, bem como dos servicos instalados no mesmo
(PostgreSQL, PHP, apache, etc.).

3. AREA FINANCEIRA

3.1. GESTAO CONTABIL, FINANCEIRA, PRESTAGCAO DE CONTAS

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos Subsistemas de Informacgtes
Patrimoniais, Orcamentarias e de Controle sob a forma de partidas dobradas, em
conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP)
com registro em Livro Diario, bem como realizar todos os registros contébeis de
natureza or¢camentaria em conformidade com os Art. 83 a 106 da Lei 4.320/64.
Controlar a contabilidade, elenco de contas e execucdo de lancamentos contabeis.
Emissdo de balancetes, diarios, razdes e demais relatorios exigidos legalmente.

Gerar automaticamente os langcamentos de abertura do orgamento anual demonstrando
na rotina o total a ser lancado de receita e de despesa.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado.

Permitir a anulagcdo de empenhos estimativos para que 0S mesmos ndo sejam inscritos
em restos a pagar.

Efetuar a inscricdo dos restos a pagar individualmente para os empenhos do exercicio
que serdo inscritos e para 0s restos de exercicios anteriores, demonstrando quais 0S
valores processados e ndo processados.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis

no exercicio ja iniciado.
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3.1.8.

3.1.9.
3.1.10.
3.1.11.
3.1.12.
3.1.13.
3.1.14.

3.1.15.

3.1.16.

3.1.17.

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.
3.1.21.
3.1.22.
3.1.23.

Fls.: Visto:

Permitir efetuar prévia de encerramento do exercicio, com geracdo de langamentos
contabeis, a qualquer momento da execucdo orcamentaria para conferéncia dos
relatorios.

Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissédo de relatério
de inconsisténcias.

Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superavit na fonte de
recurso correta, para cada conta bancaria.

Efetuar o encerramento do exercicio em etapas, permitindo ao usuario o
acompanhamento e a conferéncia dos valores a cada etapa.

Efetuar os langamentos contabeis de encerramento do exercicio automaticamente.
Permitir a cOpia das notas extra orcamentarias a pagar para o exercicio seguinte.
Permitir a desmovimentacdo do encerramento do exercicio, da inscricdo dos restos a
pagar e das notas extra orcamentarias separadamente.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato de plano de contas Unico, onde
alteracdes, exclusdes e inclusbes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades.

Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, permitindo a
visualizacdo dos lancamentos contabeis efetuados trazendo historico padrdo para cada
evento utilizado.

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no dltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

Permitir efetuar a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensacdo e or¢camentario em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a
106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir o gerenciamento das notas de despesa extra orcamentarias e dos seus estornos.
Permitir a inclusdo de um ou mais documentos fiscais para notas extra orcamentérias.
Permitir o cadastro e gerenciamento de convénios e subvencdes sociais.

Permitir a inclusdo de prestacdo de contas de recursos antecipados, com visualizagdo

dos langcamentos contébeis efetuados e emissdo do balancete de prestacdo de contas.
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3.1.24.

3.1.25.

3.1.26.

3.1.27.

3.1.28.

3.1.29.

3.1.30.

3.1.31.

3.1.32.

3.1.33.

3.1.34.

3.1.35.

3.1.36.

Fls.: Visto:

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de
saldos, e que ap6s 0 encerramento ndo possibilite alteracdes em lancamentos contabeis
ja efetuados.

Possuir consulta unificada dos lancamentos contabeis efetuados nas diversas rotinas do
sistema.

Possuir consulta dos saldos das contas contabeis e dos saldos por vinculo de recursos de
cada conta, demonstrando os valores més a més.

Controlar a contabilidade, elenco de contas e execucdo de lancamentos contabeis.
Emissdo de balancetes, diarios, razdes e demais relatorios exigidos legalmente.

Devera permitir a emissdao de qualquer relatério de qualquer més do ano, a qualquer
momento independente do periodo em processamento.

Permitir a consolidacdo do balancete da administracéo direta e indireta.

Emitir Livro Raz&o e Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Permitir o controle de diarias permitindo incluir o funcionario/servidor, objetivo,
destino, periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a concessao
de diérias.

Permitir que os dados das diarias estejam disponiveis no portal da transparéncia assim
que forem incluidos.

Emitir relatério das notas extra orcamentarias emitidas, estornadas e pagas,
consolidando por entidade.

Estar totalmente adaptada as 10 normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor
publico - NBCASP, (1 - conceituacgdo, objeto e campo de aplicacdo; 2 — patrimonio e
sistemas contabeis; 3 — planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil; 4 —
transacBGes no setor publico; 5 — registro contabil; 6 — demonstracBes contabeis; 7 —
consolidacdo das demonstracfes contabeis; 8 — controle interno; 9 — depreciacao,
amortizagdo e exaustdo; 10 — avaliacdo e mensuracéo de ativos e passivos em entidades
do setor publico).

Permitir a existéncia de mais de uma instituicdo na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta, que possibilite a emissdo de relatérios anuais e da LRF de
forma consolidada (resumo da execucao orcamentaria, relatério de gestédo fiscal, anexo

das metas fiscais e anexo dos riscos fiscais).
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3.1.37.

3.1.38.

3.1.30.

3.1.40.

3.1.41.

3.1.42.

3.1.43.
3.1.44.

Fls.: Visto:

Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de receita, Despesa, Restos a pagar,
Depodsitos de diversas origens, bancos e outros de acordo com o interesse do tribunal de
contas, bem como boletim financeiro diério.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razbes analiticas de todas as contas integrantes
do sistema financeiro, patrimonial e de compensacéo.

Possibilitar utilizar historicos padrdes (textos padronizados), vinculados a classificagdo
da despesa, desta forma evitando lancamentos indevidos.

Permitir efetuar o lancamento da receita e despesa automaticamente nos sistemas
financeiro, orcamentério, patrimonial e de compensacéo, conforme necessario.
Possibilitar o controle dos restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessarias.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos
e com a apuracao do resultado.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Emitir os Relatorios Resumidos de Execucdo Orcamentaria de acordo coma Portaria da

STN vigente para o periodo de emissao:

3.1.44.1.  Anexo | - Balango Orcamentario

3.1.44.2.  Anexo Il - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Fung¢ao/Subfuncgéo

3.1.44.3.  Anexo Ill - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

3.1.44.4.  Anexo V - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias Reg. Proprio

Prev. dos Servidores

3.1.445. Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal

3.1.44.6. Anexo VIl - Demonstrativo do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal e

Municipios

3.1.44.7.  Anexo VIII - Demonstrativo do Resultado Primario da Uniao

3.1.44.8.  Anexo IX - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo

3.1449. Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e

Desenvolvimento do Ensino — MDE

3.1.44.10.  Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operac6es de Crédito e Despesas de

Capital
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3.1.44.11.

3.1.44.12.

3.1.44.13.

3.1.44.14.
3.1.44.15.

3.1.44.16.
3.1.44.17.

Fls.: Visto:
Anexo XII - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Geral de
Previdéncia Social — Uniédo
Anexo XlIlI - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de

Previdéncia dos Servidores

Anexo XIV - Demonstrativo da de alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos
Recursos

Anexo XV - Demonstrativo das Despesas com Saude — Unido

Anexo XVI - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas
Préprias com Agdes de Salde

Anexo XVII - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo XVIII - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da

Execucao Orcamentaria

3.1.45.  Emitir os relatérios de Gestdo Fiscal de acordo com a Portaria da STN vigente para o

periodo de emissdo:

3.1.45.1.
3.1.45.2.
3.1.453.
3.1.45.4.
3.1.455.
3.1.45.6.
3.1.45.7.

Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL
Anexo 11 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
Anexo IV - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo VII - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal

3.1.46.  Emitir os relatérios Anuais Obrigatdrios consolidando por entidade:

3.1.46.1.
3.1.46.2.
3.1.46.3.
3.1.46.4.
3.1.46.5.
3.1.46.6.
3.1.46.7.
3.1.46.8.

Anexo 10 - Comparativo Receita Orgada com Arrecadada (Lei 4320/64)
Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada ¢/ Realizada

Anexo 12 - Balango Orcamentario (Lei 4320/64)

Anexo 13 - Balang¢o Financeiro (Lei 4320/64 art.103)

Anexo 14 - Balango Patrimonial (Lei 4320/64 art.105)

Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei 4320/64)
Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64)
Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei 4320/64)
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3.1.47.  Emitir relatérios de acompanhamento da programacéo financeira em atendimento aos
Artigos 8° ao 13° da LRF:

3.1.47.1.
3.1.47.2.
3.1.47.3.
3.1.47.4.
3.1.47.5.
3.1.47.6.

Cronograma de Desembolso - Por Modalidade
Cronograma de Desembolso - por Orgdo e Unidade
Meta do Resultado Primario

Metas Arrecadacao de Receita

Programacao Financeira da Receita

Receitas por Destinagdo de Recursos

3.1.48.  Possuir os relatorios abaixo para auxiliar o preenchimento do SICONFI:

3.1.48.1.
3.1.48.2.
3.1.48.3.
3.1.48.4.
3.1.48.5.
3.1.48.6.
3.1.48.7.

Balango Patrimonial

Receitas Orcamentarias

Despesa Orcamentaria - Por Elemento

Despesa Orgamentaria — Por Fungdo/Subfuncgéo
Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Elemento

Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Fung¢ao/Subfuncéo

Demonstrativo das Variagfes Patrimoniais

3.1.49.  Emitir relatérios padrdo Tribunal de Contas do Estado para solicitacdo de Certiddo

Negativa.

3.1.50.  Emitir relatérios com as informacdes para SIOPE e SIOPS.

3.1.51.  Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para

a Secretaria da Receita da Previdéncia.

3.1.52.  Permitir a geragdo de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas

no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas.
3.1.53.  Elaborar os anexos (10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, e 17), e demonstrativos do balancete

mensal e do balanco anual, na forma da lei 4.320/64, Lei complementar 101/00 —

LRF e resolucao do Tribunal de Contas do RJ.

3.2. PLANEJAMENTO

3.2.1.  Controlar o PPA, orcamento municipal e suplementacGes orcamentarias. Emissao de

todos os relatorios legais.
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3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

Fls.: Visto:

Permitir a elaboragdo do Plano Plurianual (PPA) de forma descentralizada, permitindo
que cada entidade da administracdo direta e indireta insira no sistema, a parte do PPA
que Ihe caiba.

Disponibilizar médulo de consolidacdo das propostas parciais do PPA de todas as
entidades da administracdo direta e indireta.

Emitir demonstrativos contendo as informacbes cadastradas no PPA elaborado,
explicitando as diretrizes, 0s programas e as acGes governamentais.

Integragdo entre PPA e LDO, onde o que foi modificado no PPA reflita e o impacte de
forma automatica na LDO (com opcdo de escolha por parte do usuario ou parametro
para fazer ou néo).

Controle de forma automatica do percentual autorizado na LOA para alteracdes
orcamentarias.

Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdo para criacdo dos anexos da Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO).

Permitir a elaboracdo da LDO de forma descentralizada, permitindo que cada entidade
da administracdo direta e indireta insira no software a parte da LDO que lhe caiba.
Disponibilizar médulo para consolidacdo das propostas parciais da LDO de todas as
entidades da administragéo.

Permitir a definicdo das prioridades da Administracdo para o exercicio financeiro a que
se refere a LDO com base nas a¢des previstas no PPA, conforme determina o 8§ 20, do
art. 165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das Metas e Prioridades.
Permitir a elaboracéo da proposta da LOA de forma descentralizada, possibilitando que
cada entidade da administracéo direta e indireta, bem como cada unidade or¢camentaria
das entidades, insira no software, a parte da LOA que lhe caiba.

Disponibilizar médulo para consolidacdo das propostas parciais da LOA de todas as
entidades da administracdo direta e indireta e dos fundos especiais, conforme
determinam o art. 165, 8 50, da CF/88 e o art. 50, 111, da LRF.

Permitir a emissdo dos relatdrios de execucdo da LOA consolidando por entidade:

3.2.13.1.  Anexo 01 - Demonstra. Rec. e Desp. Cat. Econémicas
3.2.13.2.  Alinea 1 - Receita (Fonte) Despesa (Funcao)
3.2.13.3.  Anexo 02 - Desp. Cat. Econdmica (Elemento)
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3.2.13.4.  Anexo 02 - Desp. Categoria Econémica (Acéo)

3.2.13.5.  Anexo 02 - Desp. Seg. Categoria Econdmica (Orgao)
3.2.13.6.  Anexo 02 - Despesa Seg. Cat. Econdmica(Org. Unid.)
3.2.13.7.  Anexo 02 - Despesas Por Und. Org. Seg. Cat. Econ.
3.2.13.8.  Anexo 06 - Prog. de Trabalho por Orgéo e Unidade
3.2.13.9.  Anexo 07 - Programa de Trabalho (Func/Sub/Pro/Ativ)
3.2.13.10.  Anexo 08 - Despesa por Funcao/Sub/Prog. e Vinc.

3.2.13.11.  Anexo 09 - Despesa por Orgdo e Fungéo

3.2.14.

3.2.15.

3.2.16.

3.2.17.

3.2.18.

3.2.19.

3.2.20.

3.2.21.

Possibilitar a integracdo da LOA com a Contabilidade Publica e Tesouraria que devera
incorporar e executar o orcamento, apos aprovacdo do Poder Legislativo.

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas
bimestrais de arrecadagédo, conforme determina o art. 13 da LRF.

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de
desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.

Possibilitar a limitacdo de empenhos e movimentacdo financeira, nas hipdteses
previstas no art. 9° e no inciso Il do § 1° do art. 31 da LRF.

Possibilitar a distribuicdo da despesa or¢camentaria em cotas mensais por grupos de
despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a
vinculacdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario, conforme
determina o art. 47 da Lei n°® 4.320/1964.

Permitir o gerenciamento do orgamento por meio das cotas mensais, de forma integrada
com as metas de arrecadagdo e com o cronograma de desembolso.

Permitir o blogueio de saldo orgamentéario quando se fizer necessario, ndo incluindo
nesta necessidade casos de compras e licitacdes onde o sistema de estar totalmente
integrado e efetuar estas reservas automaticamente.

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos
(anulacdo, superdvit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de crédito),

identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei
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3.2.22.

3.2.23.

3.2.24.

3.2.25.
3.2.26.

3.2.27.

3.2.28.

Fls.: Visto:

especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o
histdrico das alteracdes de valores, conforme determina a CF/88 e a Lei n° 4.320/1964.
Controlar os saldos das dotacdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear
ou empenhar sem que exista saldo disponivel.

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte de
recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de
crédito).

Possibilitar a geragcdo de decreto de remanejamento e transposi¢do, em formato PDF e
DOC.

Permitir emissdo de relatorio consolidado do quadro de detalhamento da despesa.
Possuir relatorio da programacdo mensal das metas de arrecadacdo comparando o
previsto com o arrecadado e possibilitando a emissao consolidada.

Possuir relatorio de programacdo das cotas de despesa comparando o previsto com 0
executado permitindo o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas
conforme artigo 9° da Lei 101/2000.

Possuir 0s seguintes relatdrios para apresentacdo em audiéncias publicas:

3.2.28.1.  Amortizacdo da Divida
3.2.28.2.  Avaliacdo das Metas de Resultado Nominal

3.2.28.3.  Avaliacdo das Metas do Resultado Primario

3.2.28.4.  Avaliacdo dos Gastos com Pessoal

3.2.28.5.  Comparativo de receita e despesa

3.2.28.6.  Avaliacdo das Metas de Arrecadagéo

3.2.28.7.  Arrecadacdo x Desembolso

3.2.28.8. Demonstrativo das Transferéncias Financeiras

3.2.28.9. Demonstrativo Metas Investimento

3.2.28.10.  Demonstrativo Suprimentos Camara

3.2.28.11. Indicadores de Gastos com Saude

3.2.28.12.  Indicadores de Gastos com Educacao
3.2.28.13.  Renuncia de Receita

3.2.29.
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3.2.30.
3.2.31.

3.2.32.

3.2.33.

3.2.34.
3.2.35.

3.2.36.

3.2.37.

3.2.38.

3.2.39.

3.2.40.

3.2.41.

3.2.42.

3.2.43.

Fls.: Visto:

Permitir a arrecadacdo da receita por codigo estrutural ou reduzido.

Permitir gerar relatorios de execucdo da despesa, por credores, por classificacdo, por
periodo e outros que se faca necessario.

Permitir gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de empenhos
globais e outros.

Permitir emissdo dos relatdrios de rentncia da receita (descontos concedidos, descontos
concedidos por regra, débitos cancelados, prescricdo de débitos).

Permitir o processamento dos boletins da tesouraria.

Permitir a emissdo de relatorios gerenciais tais como Demonstrativo de despesa e
receita, saldo contabil, saldo de verbas da despesa, Despesa por
orgdo/unidade/elemento, demonstrativos da execucdo da despesa, indice da educacéo,
indice da saude, acompanhamento orgcamentario.

O software devera atender a todos os itens da Portaria 828 da STN, contemplando todo
o controle do enfoque patrimonial.

Permitir sob a forma de cadastro a planificacdo dos custos observando critérios de
departamentalizacéo.

Permitir a associacdo do plano de custos a direcionadores e/ou critérios de rateio.
Permitir associar as contas de custos movimentacfes contdbeis de despesa com
servigos, consumo de materiais, despesas com pessoal e encargos, provisdes e
depreciacao.

Disponibilizar as naturezas de receitas orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando
necessario, identificando no cadastro as categorias econbmicas e 0s demais
detalhamentos previstos na legislagéo.

Possibilitar a definicdo e cadastramento do detalhamento da natureza da receita
orcamentaria, quando necessario, conforme faculta a legislacao.

Possibilitar a definicdo e cadastramento das destinacGes de recursos (fontes de recursos)
previstos na legislagdo em vigor.

Permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificacdo institucional,
funcional, programética e econdmica, possibilitando o detalhamento da natureza da

despesa até o elemento, com 0s seus respectivos valores or¢ados.
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3.2.44.

3.2.45.

3.2.46.

3.2.47.

3.2.48.

3.2.49.

3.2.50.

3.2.51.

3.2.52.

3.2.53.

3.2.54.

3.2.55.

Fls.: Visto:

Permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificagdo institucional,
funcional e programatica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a
modalidade de aplicacdo, conforme parametrizacdo, e com 0s seus respectivos valores
orcados, de acordo com o que prescreve a legislacéo.

Possibilitar a organizacdo do orcamento da receita em cddigos reduzidos com 0s seus
respectivos valores previstos.

Possibilitar a organizacdo do orgcamento da despesa em codigos reduzidos com 0s seus
respectivos valores fixados.

Possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta orcamentaria para
a despesa total com pessoal.

Possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta de orcamento
para as despesas com a manutencédo e desenvolvimento do ensino.

Possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta orcamentaria para
as despesas com as acgdes e servicos de saude.

Possibilitar a apuragdo automética da Receita Corrente Liquida prevista na proposta
orcamentaria.

Permitir emissdo de relatérios do orcamento, contendo a relacdo de subprojetos
cadastrados e demonstrando 0s respectivos projetos e atividades aos quais estdo
vinculados.

Permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por funcbes de
governo, conforme determina o inciso I, do § 10, do art. 20 da Lei no 4.320/1964.
Permitir a emissdo do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa segundo as
categorias econdmicas, conforme determina o inciso Il, do § 1o, do art. 20 da Lei no
4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as categorias
econbmicas e da despesa por 6rgdos e unidades orcamentarias e por categoria
econdmica, conforme determinam os incisos 111 e IV do 810 do art. 20, combinado com
0 art. 80, ambos da Lei no 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme determina o inciso
I1, do § 20, do art. 20 da Lei no 4.320/1964.
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3.2.56.

3.2.57.

3.2.58.

3.2.59.

3.2.60.

3.2.61.

3.2.62.

3.2.63.

3.2.64.

3.2.65.

3.2.66.

Fls.: Visto:

Permitir a emisséo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo — Demonstrativo
de Fungdes, Subfuncgdes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o
inciso 11, do § 20, do art. 20 da Lei no 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfuncdes e
Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o inciso |1, do § 20, do
art. 20 da Lei no 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes,
conforme determina o inciso Il, do § 20, do art. 20 da Lei no 4.320/1964.

Possibilitar a integracdo da LOA com a Contabilidade Publica e Tesouraria que devera
incorporar e executar o orcamento, apos aprovacdo do Poder Legislativo.

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas
bimestrais de arrecadagédo, conforme determina o art. 13 da LRF.

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de
desembolso, conforme determina o caput do art. 8o da LRF.

Possibilitar a limitacdo de empenhos e movimentacdo financeira, nas hipoteses
previstas no art. 90 e no inciso 11 do § 1o do art. 31 da LRF.

Possibilitar a distribuicdo da despesa or¢camentaria em cotas mensais por grupos de
despesa que cada unidade cotas mensais por grupos de despesa que cada unidade
orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculacéo dos recursos, permitindo
0 remanejamento quando necessario, conforme determina o art. 47 da Lei no
4.320/1964.

Permitir o gerenciamento do orgamento por meio das cotas mensais, de forma integrada
com as metas de arrecadagdo e com o cronograma de desembolso.

Permitir o blogueio de saldo orcamentario quando se fizer necessario, ndo incluindo
nesta necessidade casos de compras e licitacdes onde o sistema de estar totalmente
integrado e efetuar estas reservas automaticamente.

Permitir o cadastro de remanejamento e transposi¢cdo de créditos orcamentérios,
exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o historico das

alteracdes de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88.
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3.3.

3.2.67.

3.2.68.

3.2.60.

3.2.70.

EMPENHO
3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.
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Fls.: Visto:

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos
(anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de crédito),
identificando o numero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei
especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o
historico das alteracGes de valores, conforme determina a CF/88 e a Lei no 4.320/1964;
Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario), em formato PDF e DOC, especificando a respectiva
fonte de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operagdo
de crédito).

Possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento e transposicdo, em formato PDF e
DOC.

Permita a emisséao, liquidacdo, anulacdes e demais operacdes que envolvem execucgédo
orcamentaria. Que o pagamento dos empenhos possa ser feito via caixa, tendo um
controle de tesouraria e terminais de caixa. Estes pagamentos deverdo ser atualizados

automaticamente ap0s a autenticacdo do empenho.

Permite a emisséo, liquidacdo, anulagdes e demais operacdes que envolvem execugédo
orcamentaria. O pagamento dos empenhos pode ser efetuado via Tesouraria, tendo um
controle de tesouraria e terminais de caixa. Estes pagamentos sdo atualizados
automaticamente apés a autenticagdo do empenho.

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinério, global e por estimativa, conforme
previsto na Lei no 4.320/1964.

Possibilita o controle de saldos de dotagbes orcamentérias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar.
Possibilita a consulta, em tempo real, dos saldos orcamentarios disponiveis na data
informada pelo usuario.

Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracao sequencial e
cronoldgico.

Permite a realizacdo e o controle das anulagbes e complementa¢Ges das notas de

empenhos da despesa.
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3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.15.

3.3.16.

3.3.17.

3.3.18.

3.3.19.

Fls.: Visto:

Possibilita a realizagdo de consulta “extrato de empenho”, visualizando, para o
empenho selecionado, os seus dados e sua movimentacdo (se houver): anulacéo,
liquidacdes e pagamentos efetuados.

Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por: credor, codigo do empenho,
dotacdo orcamentéria, data da emissdo do empenho, codigo do material, ordem de
compra.

Permitir para 0 empenho da despesa, cadastrar historico padrao e utilizar histéricos com
texto livre.

Permitir que cada entidade faca a emissao de seus empenhos, restringindo o usuério de
utilizar dotagdes orgadas para outras entidades.

Permitir o gerenciamento de empenhos globais, estimativos e ordinarios.

Efetuar a inscricdo de empenhos de restos a pagar individualmente para os empenhos
do exercicio que serdo inscritos e para 0s restos de exercicios anteriores, demonstrando
quais os valores processados e ndo processados.

Possibilitar o controle de saldos de dotagcBes orcamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar.
Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos orgcamentarios disponiveis na data
informada pelo usuério.

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragdo sequencial
e cronoldgico.

Permitir a realizacdo e o controle das anulagGes e complementacGes das notas de
empenhos da despesa.

Possibilitar a realizacdo de consulta “extrato de empenho”, visualizando, para o
empenho selecionado, os seus dados e sua movimentacdo (se houver): anulagoes,
liquidacdes e pagamentos efetuados.

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por: credor, codigo do empenho,
dotacdo orcamentéria, data da emissdo do empenho, codigo do material, ordem de
compra.

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos, podendo selecionar o cédigo do credor,
informar o periodo inicial e final, mostrando ou ndo, historicos e itens, com resumo (se

for solicitado), além da totalizacdo ou ndo dos valores empenhados, liquidados e pagos.
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3.4.

3.3.20.

3.3.21.

3.3.22.

3.3.23.

3.3.24.

3.3.25.

TESOURARIA
3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.
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Fls.: Visto:

Permitir a integracdo com o almoxarifado, para registro das fases da liquidagdo da
despesa(orcamentéaria e de restos a pagar), desde 0 momento do recebimento das notas
de materiais, bens e servicos até a confirmacdo do direito adquirido pelo
credor/fornecedor, com os respectivos langcamentos contabeis.

Efetuar automaticamente as retencdes de IRRF, INSS e ISSQN sobre a liquidacdo e/ou
pagamento.

Possibilitar a realizacdo e o controle de inscri¢bes de empenhos em restos a pagar, de
forma automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Gnico do art.
103 da Lei no 4.320/1964.

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados,
conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei no 4.320/1964.

Efetua automaticamente as retencdes de IRRF, INSS e ISSQN sobre a liquidacéo e/ou
pagamento.

Permitir o agendamento dos pagamentos aos fornecedores, definindo em uma Unica
funcionalidade que serd pago, quando serd pago, de que forma sera pago, podendo
ainda configurar pagamentos parciais sem prejuizo na contabilizacdo das retencGes na

fonte incidentes sobre as notas fiscais.

Permitir a integracdo com a Arrecadacdo de Tributos para a contabilizacdo automatica
dos tributos recebidos. Apds o processamento dos arquivos magnéticos de retorno,
recebidos da rede bancéria credenciada, a contabilizacdo ocorrerd diretamente nas
contas de receita previstas no orgcamento de cada Entidade, tendo como contrapartida a
conta bancéria ou a conta de receita classificada.

Permitir integragdo com o Dept. de Pessoal para a contabilizacdo da baixa automatica
dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento, com as respectivas
retences.

Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data
informada pelo usuario.

Possibilitar a geracdo de arquivos em meio eletrdnico (ordem bancaria eletronica)
contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema

bancério, de acordo com a especificagdo do formato de importacdo definida pelo
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3.4.5.
3.4.6.
3.4.7.
3.4.8.
3.4.9.
3.4.10.
3.4.11.

3.4.12.
3.4.13.

3.4.14.

3.4.15.

3.4.16.
3.4.17.

3.4.18.

3.4.19.

3.4.20.

Fls.: Visto:

préprio banco, de forma a viabilizar o envio de arquivo ao banco para possibilitar o
pagamento de um ou diversos credores/fornecedores.

Permitir a emissdo de documentos de transferéncia bancaria.

Baixa na arrecadacdo automatica na autenticacdo dos recibos.

Permitir gerar o demonstrativo financeiro do caixa.

Permitir a emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (or¢camentarias e extra orcamentarias).

Permitir a integracdo com 0s arquivos de retorno dos bancos, com baixa de pagamento
automatica pelo software.

Permitir efetuar o pagamento do borderd através de arquivo de retorno do banco.
Permitir efetuar o pagamento do borderd de forma manual quando desejado.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.
Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados, permitindo estornos e efetuando os langamentos contabeis automaticamente
nas respectivas contas contabeis.

Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinagéo/fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente
0S registros mostrados.

Permitir pagar de uma sé vez, as despesas extraorcamentarias geradas através de
retencdo efetuada na liquidacéo.

Permitir efetuar pagamentos pré-autorizados filtrando por data de vencimento.

Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como estornos totais ou parciais de
pagamentos.

Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabeis realizados,
permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langcamentos contabeis de estorno.
Possibilitar a conciliagdo bancaria automatica e manual, utilizando os extratos
bancéarios em arquivo-texto no padrdo CNAB240, Simples Nacional (DAF607) e outros
conveénios.

Permitir informar as transferéncias financeiras entre as entidades da Administracdo
Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida) e a

entidade recebedora.
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3.5.

4.1.

3.4.21.

3.4.22.

3.4.23.

3.4.24.

CUSTOS
3.5.1.

3.5.2.
3.5.3.
3.5.4.
3.5.5.
3.5.6.
3.5.7.
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Fls.: Visto:

Permitir consultar para cada transferéncia financeira incluida os langamentos contabeis,
e para cada lancamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente 0s
lancamentos contabeis de estorno e mantendo registro da situacgéo.

Permitir na inclusdo de pagamentos a consulta do saldo da conta bancéria, bem como o
saldo por fonte/destinacéo de recursos.

Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando 0
controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

Permitir a emiss@o de border6s para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade. Efetuar o0 mesmo tratamento para 0s

pagamentos individuais.

Permite a identificacdo de Contas;
Permite o cadastro de critérios para rateio;
Permite o cadastro de plano de custos;
Permite o processamento dos custos;
Permite o encerramento dos custos;
Permite a emisséo do plano de custos;

Permite a emissdo do mapa de custos.

4. AREA TRIBUTARIA

CADASTRO MUNICIPAL / IPTU

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.14.

Permitir que seja efetuado o cadastro de bairros, logradouros, planta de valores,
loteamentos, condominios, contribuintes, edificios.

Permitir que no cadastro de logradouros, estes possam ser relacionados com todos os
bairros por onde passam, e que esta informacdo seja utilizada para consisténcia de
entrada de dados cadastrais no cadastro imobiliario.

Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, inscri¢do, logradouros
e CPF/CNPJ.

Permitir manter um histérico de alteracdes que possibilite sua consulta. Possibilitar, a
emissdo de um espelho das informagcBes do cadastro imobiliario, no momento do

lancamento, de qualquer uma das sequéncias de calculo realizadas a qualquer tempo.
87



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

4.1.5.

4.1.6.
4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

4.1.15.

4.1.16.

4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

4.1.20.

Fls.: Visto:

Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imoével, de acordo com sua
respectiva fracdo ideal ou percentual.

Manter o histdrico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar a cobranca ou ndo da taxa da coleta de lixo para cada unidade imobiliaria,
de acordo com a utilizagdo da edificacao.

Possibilitar cadastramento imobiliario rural. Com campos configurdveis conforme
boletim cadastral da prefeitura. Podendo informar seus responsaveis e demais
proprietarios do Imével.

Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de cadastro e
na localizacdo do imovel.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo do débito e da parcela.
Permitir controlar a entrega e devolucao dos carnés de IPTU.

Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a vista do IPTU de modo
diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa.

Permitir prorrogar 0s vencimentos sem cobranca de multa e juros individualizada por
cadastro, sub-receita ou forma de pagamento.

Controlar as vistorias executadas nos imoveis bem como identificar o grupo de fiscal
que realizou.

Permitir informar endereco de correspondéncia com as seguintes opgOes: enderego
alternativo, contribuinte, responsavel, imével, imobiliarias.

N&o permitir cadastrar endereco do imovel sem relacionamento entre o logradouro e
bairro.

Permitir configurar novas informacgdes no cadastro de secdes, adicionando novos
servigos a o trecho de logradouro, sem necessidade de contratagdo de servico de
customizacéo.

Permita que a prefeitura crie a tabela de caracteristicas dos imdveis, de acordo com a
realidade do municipio.

Programa de célculo de IPTU seja confeccionado especificamente para a prefeitura,
conforme cddigo tributario municipal.

Possibilita ao servidor incluir novas informacdes cadastrais imobiliarias para controle,

por configuragdo, sem necessidade de contratagdo de servigos de customizagao.
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4.1.21.

4.1.22.

4.1.23.

4.1.24.
4.1.25.

4.1.26.

4.1.27.

4.1.28.

4.1.20.

4.1.30.

4.1.31.

4.1.32.

4.1.33.
4.1.34.

4.1.35.
4.1.36.
4.1.37.

Fls.: Visto:

Demonstrar mensagem de erro se o servidor incluir ou alterar cadastro imobiliario e
cadastro de secdes incompativel com o cadastro de logradouros.

Permitir o cadastro de imobiliarias, facilitando assim o controle de imdveis vinculados
a esta, assim como o recebimento de correspondéncias tais como Carnés de IPTU e
outros.

Permitir acesso a informagdes sobre logradouros / trechos e bairros existentes no ato de
inclusdo do cadastro ou sua alteracéo.

Permitir desabilitar determinadas informacdes do cadastro imobiliario.

Permitir relacionar imagens ao cadastro imobiliario, criando uma referéncia visual pra
cada imovel.

Controlar as ocorréncias e demonstrar no cadastro imobiliario a data e o0 nome do
usuario que realizou a ultima alterac@o no registro em questao.

Possibilitar realizar o desmembramento de imdveis. O contribuinte que possui 1 imovel
e deseja que este imdvel seja dividido, constituindo mais de um imovel.

Possibilitar o vinculo do cadastro Unico de pessoas a o conselho de classe (CRECI) que
identifica as imobiliarias, assim relacionando as Imobiliarias com os Imdveis, podendo
emitir os carnés de IPTU por imobiliaria.

Permitir alterar a situacdo cadastral do imovel.

O programa de calculo de IPTU seja confeccionado conforme codigo tributério
municipal.

Permitir o cadastramento de Lotes, matriculas, loteamentos, promitentes compradores,
outros proprietarios, caracteristicas, setores, face de quadra, massa falida, ruas e
avenidas, facultado fracionamento.

Permitir o cadastro de IsencGes, por ano, periodo, com percentual de isen¢do, motivos e
emisséo de certificados.

Permite recalculos de IPTU quitado com langamentos de diferencas ou créditos.
Permitir o cadastro de novas constru¢des com todas as informagdes necessarias a sua
identificacdo, facultado fracionamento.

Permitir manuseio dos parametros de calculo do IPTU.

Permitir o calculo Geral e Parcial do IPTU, conforme cddigo tributario municipal.

Permitir a exclusdo do IPTU.
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4.1.38.
4.1.30.

4.1.40.
4.1.41.
4.1.42.

4.1.43.
4.1.44.
4.1.45.
4.1.46.
4.1.47.

4.1.48.
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Fls.: Visto:

Permitir a emisséo geral do IPTU conforme layout definido.

Permitir gerar arquivos em TXT ou PDF para emissdo externa (em gréaficas), dos
carnés.

Permitir a emissdo de relatérios com a posicao de calculo do IPTU com gréficos.
Permitir a emissdo de relatérios comparativos com anos anteriores do calculo do IPTU.
Permitir a emissdo de carnés de cobranga ou recibos conforme layout preestabelecido,
com cadigo de barras FEBRABAN.

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Permitir cadastro de averbacdo de adquirentes.

Possibilitar a impressao de certid6es cadastrais.

Permitir Integracdo de levantamento cadastral.

Possibilitar a cobranca ou ndo de taxas para cada unidade imobiliaria, de acordo com a
utilizacdo da edificacéo.

Permitir a inclusdo geral de parcela Unica e a prorrogacdo da mesma, além de permissao

de desconto nesta parcela Unica conforme legislacdo municipal.

4.2.  RECEITAS DIVERSAS E TAXAS

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.
4.2.9.

Permite parametrizacao dos tipos de célculos.

Permite manutencdo do cadastro base de receitas e procedéncias.

Controlar lancamento de débitos diversos a serem cobrados dos contribuintes.
Possibilitar o parcelamento dos diversos conforme legislacdo municipal.

Permitir a emissdo de guias de recolhimento em padrdo bancério, com automatico
calculo de acréscimos quando em atraso, possibilitando a configuracdo e emissao de
diversos layout’s.

Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os calculos e defina os
valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los sempre que 0s servigos
forem solicitados.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o célculo automatico de
qualquer taxa controlada pelo sistema, previstos na legislagdo municipal, sem a
necessidade de digitagdo manual do valor final.

Possibilita a extin¢do de débitos por servigos ndo realizados.

Permite vincular qualquer receita a o cadastro imobiliario ou cadastro econémico.
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Fls.: Visto:

Possibilitar a geracdo de notificacdo e aviso de débitos para contribuintes que estejam
em atraso com determinado servico, possibilitando realizar filtro por quantidade de
parcelas em atraso, se o tipo de atraso € consecutivo ou alternado bem como possibilitar

informar a faixa de valor para geracao.

4.3. ISSQN / ALVARA

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.
4.3.11.

4.3.12.

4.3.13.
4.3.14.
4.3.15.
4.3.16.

Possibilita que o cadastro de atividades permita a incluséo de todos os itens necessarios
para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econdmica, sendo adequada ao cédigo
tributario municipal.

Possibilitar que o cadastro mobiliario (econémico) possa funcionar referenciando ao
cadastro imobiliario.

Possibilita a inclusdo de socios das empresas, que também sdo responsaveis pelos
créditos tributarios.

Possibilitar o cadastro e controle de socios, de acordo com suas cotas e acdes,
controlando o percentual correspondente a cada um.

Permitir ter um historico das informacOes do cadastro econdémico fiscal com todas as
informacdes langadas por alteracao, desde a data de inicio da atividade.

Possibilitar configurar o valor minimo do débito e da parcela no célculo da sub-receita.
Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar controlar e gerenciar os alvaras de localizacdo e sanitarios e recolhimento
de valores.

Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, endereco, CPF/CNPJ e
atividade (principal e secundarias).

Deverd estar adequado a Lei Complementar 116/03.

Permite o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo contribuinte
indicando a principal e as secundarias.

Permite a vinculacdo de ocupagdes econdmicas, de acordo com o CBO (Codigo
Brasileiro de Ocupacdes), para inscricdes de autbnomos.

Permitir diferenciacdo das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme lei.
Permitir o cadastro das inscri¢bes econdémicas como Empresas do Simples Nacional.
Permitir a integracdo com o banco de dados de Micro Empreendedor Individual.

Permitir a geragéo de TXT das empresas aptas e inaptas ao Simples Nacional.
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4.3.17.
4.3.18.

4.3.19.

4.3.20.

4.3.21.

4.3.22.

4.3.23.

4.3.24.
4.3.25.

4.3.26.

4.3.27.

4.3.28.

4.3.20.

4.3.30.

4.3.31.

Fls.: Visto:

Permitir a movimentacdo de tipos de Alvaras para as inscricGes econdémicas.

Permite a emissdo das guias de arrecadacdo em cota Unica ou dividido em parcelas,
contendo cddigo de barras para pagamento nos agentes arrecadadores.

Possui rotinas para elaboracdo dos acréscimos a incidirem sobre o langcamento em
decorréncia de atrasos nos pagamentos, conforme legislagdo municipal.

Permite que a extin¢do do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser
feita através da captacdo e processamento de arquivos texto disponibilizados pelos
agentes arrecadadores ou bancos conveniados com a Administrag&o.

Permite a emissdo de guia complementar de ISSQN.

Permitir o célculo e langamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal,
ISSON sujeito a homologacéo (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante,
Eventual e de utilizacao de logradouros publicos.

Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do lancamento do ISS e
Taxas.

Possibilitar calculos parciais ou geral de ISSQN, Vistorias e Alvaras.

Possibilitar criar leiaute de Alvara para cada tipo de licenca (permanente, provisorio,
ambulante, etc..

Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a vista dos langamentos de ISS e
taxas de modo diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa.

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias.

Controlar as vistorias executadas nas empresas (econdmico) bem como identificar o
grupo de fiscal que realizou a vistoria.

Gerenciar as operacOes da situacdo cadastral mobiliaria tais como: ativos, baixados e
Suspensos.

Verificar a existéncia de débitos anteriores na inclusdo dos integrantes do quadro
societario das empresas estabelecidas no municipio.

Permitir informar o posicionamento geografico do enderecamento do cadastro
econémico, com opcdo de buscar e visualizar as coordenadas geograficas através de

mapa.
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4.3.32.

4.3.33.

4.3.34.

4.3.35.

4.3.36.

4.3.37.

4.3.38.

4.3.39.

4.3.40.

4.3.41.

4.3.42.

4.3.43.

4.3.44.

4.3.45.

Fls.: Visto:

Permitir o cadastro das atividades no padrdo CNAE, Atendendo ao padrdo nacional de
codificacdo de atividades econdmicas e permite que a Administracdo classifique as
pessoas juridicas e fisicas com maior detalhamento.

Permitir a visualizacdo no cadastro mobiliario (econémico-fiscal) a data e o nome do
usuario que realizou a Gltima alteracdo e suas ocorréncias.

Possibilitar emissdo de alvaras de funcionamento de forma individual ou geral.
Possibilitar a configuracdo de templates para todos os tipos de alvaras.

Possibilitar a inclusdo de assinaturas digitais e/ou QRCODE com suas respectivas
autenticidades.

Emissdo dos documentos de alvarda com QR CODE sem a necessidade de assinatura.
Possibilitar emissao e/ou impressdo de Alvards de Funcionamento através do Portal de
Autoatendimento ao Contribuinte, bem como seja possivel realizar a verificacdo de
autenticidade do mesmo.

Possibilitar gerenciamento de cadastros provisorios, com cadastros cujo limite de prazo
este expirado.

Possibilitar informar alerta de débitos vencidos relacionados ao cadastro mobiliario
bem como dos socios relacionados a este no momento de manutengéo no cadastro.
Permitir que seja relacionado apenas contadores cujo prazo de validade do CRC esteja
dentro do prazo para utilizagéo.

Possibilitar geracdo de notificacdo e aviso de débitos para cadastros mobiliarios que
possuam débitos vencidos ou a vencer, permitindo filtrar a geracdo pelo menos por data
de vencimento, nimero de parcelas em atraso, valor minimo do débito e valor méximo
do débito.

Possibilitar a geracdo de notificacdo e aviso de débitos para serem impressos/entregues
por empresa a ser definida pela entidade municipal.

Possuir processo eletrénico para a solicitagéo e tramitacdo das Solicitacdes de Alvaras e
a interagdo dos usuarios devendo ocorrer por meio de navegador Web. O recurso
devera ser compativel com os navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome;

Permitir enviar mensagens por e-mail e/ou SMS para destinatario quando da execucao

das etapas do processo;
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4.3.46.

4.3.47.

4.3.48.

4.3.49.

4.3.50.

4.3.51.

4.3.52.
4.3.53.

4.3.54.

4.3.55.

4.3.56.

4.3.57.

4.3.58.

Fls.: Visto:

Permitir o acompanhamento eletrénico dos processos desde a sua criacdo até a
conclusdo, mostrando todas as etapas por onde o processo passou, data de abertura, data
de concluséo, texto de despacho e identificando os responsaveis em cada etapa;

Permitir anexar qualquer tipo de arquivo digital aos processos considerando os limites
do banco de dados;

Possuir funcionalidade de recuperagdo de senha do usuério, enviando mensagem
automatica com codigo de validacdo para o e-mail ou SMS, cadastrados do usuario,
informando os procedimentos para alteracdo da senha;

Os formularios devem fazer uso de campos visuais padrdes na WEB (exemplos Caixas
de Texto, Listas suspensas, Tabelas, Caixa de checagem, BotBes de radio, painel de
imagem, etc.);

Permitir que os formularios de configuragdes do sistema sejam montados para 0 Usuario
de forma dinamica conforme as regras de negocio;

Garantir a atomicidade dos dados utilizados em cada processo em caso de algum tipo
de falha na execucao;

Possuir funcionalidade capaz de trabalhar com criptografia de informacoes;

Permitir a criacdo de graficos dentro do proprio processo utilizando informacdes
coletadas durante a sua execucao;

Permitir a adi¢do de taxas tributarias em qualquer parte do processo;

Permitir produzir relatérios com cruzamento de dados entre 6rgdo responsavel e junta
comercial;

Permitir que o usuario entre em contato com 6rgédo responsavel através de um canal de
comunicacdo para duvidas com opcao de anexar imagem e/ou documento sem precisar
estar logado no sistema;

Permitir que o solicitante consiga gerenciar suas solicitagdes e que estas sejam de facil
rastreabilidade em uma local préprio para isso com filtros que possibilitem a busca:
nome, CNPJ/CPF, endereco, tipo de solicitagdo, tipo de etapa e periodo de solicita¢éo;
Permitir a visualizagdo e gerenciamento de todas as solicitacOes realizadas no sistema e
as que estdo apenas abertas na Junta Comercial, utilizando filtros por CPF, CNPJ,

Nome, Solicitante, Periodo de Solicitacdo, Situacao, Endereco;
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4.3.59.

4.3.60.
4.3.61.

4.3.62.

4.3.63.
4.3.64.

Fls.: Visto:

Permitir visualizar as solicitacOes através de tabelas que permitam agrupamento, filtro
dos dados, exportacédo para planilha eletronica;

Ferramenta que possibilite enviar comunicados de forma publica ou privada;
Possibilidade de inserir contetdo informativo (manuais ou legislacdes) ao publico em
geral com facil acesso e manutencao;

Permitir que todos os documentos anexados no processo fiqguem disponivel em aba
especifica para acesso do responsavel técnico e solicitante;

Validar as Certid0es através do Qr Code ou codigo de verificacao;

O responsavel devera entrar no sistema e ter possibilidade de solicitar os servicos:

4.3.64.1. Solicitacdo de Alvara de Definitivo para MEI, Empresas e Entidades;

4.3.64.2.  Solicitacdo de Alvara de Ponto de Contato/Referéncia para MEI, Empresas e

Entidades;

4.3.64.3.  Solicitacdo de Alvara de Autdbnomo para profissional entidade de classe, liberal

e condutores de veiculos;

4.3.64.4.  Solicitacdo de Alvara de Provisorio para MEI, Empresa ou Entidade;

4.3.64.5. Solicitacdo de Alteracdo de Alvard para MEI, Empresa ou Entidade e

4.3.65.

4.3.66.

4.3.67.

4.3.68.

4.3.69.

4.3.70.

autdbnomo;
O responsavel podera verificar as solicitagOes, localizar, excluir atividades antes de
enviar a solicitacdo, incluir contador responsavel, informar dados e imprimir alvaras
aprovados e os status de cada solicitacéo;
Para preciso que o responsavel realize o login (realizado no credenciamento online do
portal de servigos);
O sistema devera solicitar ao responsavel anexar ao processo 0s documentos com base
nos critérios definidos pela Prefeitura em funcao do tipo e porte da empresa;
Havendo necessidade de licenca do Meio Ambiente e Vigilancia Sanitéria estas deverdo
ser anexadas eletronicamente ao processo;
Gerar taxa conforme o servico solicitado. As taxas poderdo ser geradas em qualquer
periodo do processo;
Manter comunicacéo eletrdnica com o responsavel para solicitar novas informacdes ou

documentos;
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4.3.72.

4.3.73.

4.3.74.

4.3.75.
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Permitir que o setor de cadastro da Prefeitura analise o processo, podendo ele tramitar o
processo para outros setores, assim como solicitar corre¢fes ao requerente, armazenado
0s despachos e os histdricos de documentos;

Gerar Alvara com QrCode, com assinatura digital e disponibilizar eletronicamente para
0 responsavel;

Permitir que a Prefeitura defina os fluxos internos de tramites entre setores e
responsaveis;

Mostrar em um mapa do municipio a localizacdo das empresas ou autbnomos com
localizacdo geografica e possibilidade de consultar os dados das empresas/autbnomos
selecionados: situacdo, cpf/cnpj, nome, endereco, area e atividade/cnae;

Filtros que devem ser disponibilizados para as consultas do item acima:

4.3.75.1.  Por CPF, CNPJ, Numero, Nome, data inicial ou data final;
4.3.75.2.  Por situacdo: com o solicitante, em analise, finalizadas ou todas;

4.3.75.3.  Por origem: Junta Comercial, Receita Federal ou Manual;

4.3.75.4.  Por tipo de solicitacdo: (novo alvara definitivo, alterago alvara e etc) devera ser

possivel filtrar por cada tipo de solicitacdo;

4.3.75.5.  Por etapa de solicitacdo: em fase de pagamento de taxas, em fase de analise e

etc, devera ser possivel filtrar por cada etapa do processo;

4.3.75.6.  Por tipo de alvara: expresso, autbnomo, ponto de contato e etc, devera ser

possivel filtrar por cada tipo de alvarg;

4.3.75.7.  Por tipo de CNAE ou Atividade Econémica;

4.4. CONTRIBUIGAO DE MELHORIAS

44.1.

4.4.2.
4.4.3.
444,
4.4.5.
4.4.6.

Executa e controla todas as contribui¢Ges de melhorias de obras feitas no municipio. O
cadastramento dos lotes beneficiados com a contribuicdo de melhoria é feito de forma
automatica com busca ao médulo de cadastro imobiliario, evitando assim a digitacdo de
todos os lotes.

Permite o cadastro de editais.

Permite o cadastro e controle das listas de intences.

Permite o cadastro de contribuigdo com seus logradouros.

Permite o controle dos lotes atingidos com geracdo automatica pelo cadastro.

Possibilita o controle dos imdveis, bem como geragdo automatica dos mesmos.
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4.4.8.

4.4.9.

4.4.10.

4.4.11.
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Fls.: Visto:

Permite o parcelamento e reparcelamento da contribuicdo de melhoria, com a emisséo
de seus termos.

Permite a configuracdo e emissdo de carnés e/ou recibos.

Permite consultas financeiras e emisséo de certiddes na mesma rotina.

Possibilita a emissdo de relatorios gerenciais por rua, bairro e termo de
responsabilidade.

Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissdo dos respectivos

termos.

4.5. GESTAO DA ARRECADAGAO E INFRATORES

45.1.
45.2.

4.5.3.

454.

4.5.5.

4.5.6.

45.7.

45.8.

45.9.

4.5.10.

45.11.

45.12.

Permitir integracdo com todos os registros gerados pelos modulos da area tributaria.
Executar todos os controles de tesouraria, permitindo a ligacdo de varios terminais de
caixa, conforme a necessidade da prefeitura.

Permitir que toda a movimentacdo com a despesa orcamentaria seja lancada
automaticamente na contabilidade, logo apos sua autenticacao.

Permitir a classificacdo da receita automaticamente, executando no cadastro do
contribuinte, evitando atualizagBes posteriores ou digitacao.

Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico utilizando
dados implantados na tabela de pardmetros, sem a dependéncia de alteracBes nos
programas de calculo e ainda permitir calculo individual ou geral.

Permite o cadastro de regras para os parcelamentos para atender a legislacdo sem a
necessidade de modificagdo do SOFTWARE.

Permite o cadastro de grupo e origem do débito, manutencdo do calendario de
pagamentos, grupos de débitos e taxas especificas.

Permite a prorrogagdo do vencimento de débitos.

Permite a emisséo de recibo de receita.

Permitir a configuracdo de juros (simples, composto, price, selic) no financiamento de
todos os tributos.

Permitir o cadastramento e manutencdo de: Bancos, Tributos, moedas, Mensagens de
carnés.

Permitir configuragdo dos seguintes parametros: valor da moeda de corre¢do, multa e

juros de mora pelo atraso de pagamentos.
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4.5.13.

4.5.14.

4.5.15.

4.5.16.

45.17.

4.5.18.

4.5.19.

4.5.20.

4.5.21.

4.5.22.

4.5.23.

Fls.: Visto:

Permitir que sejam langados os débitos vencidos e ndo pagos para 0 moédulo de divida
ativa, através de procedimento de inscricdo, de forma automatica.

Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos debitos de qualquer origem tributaria,
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadagdo
fornecidos pelos Bancos, realizando diferenciacdo entre data de pagamento e data de
baixa.

Efetuar registro e controle das diferencas de pagamento de forma automatica e
centralizada, com possibilidade de lancamento complementar da diferenca (quando
recolhimento a menor), para o contribuinte ou para o banco responsavel pelo
recolhimento.

Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer alteracdo
no lote de pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver realizado os
devidos lancamentos de receita.

Possibilitar a emissdo dos carnés com opg¢do para cdédigo de barras, segunda via de
carnés, possibilitando os seguintes filtros de pesquisa: nimero do langamento, nimero
da parcela, contribuinte, cadastro econdémico, cadastro imobiliario e data de
vencimento, de forma intercalada.

Possibilitar a emissdo de guia de recolhimento com diversos tipos de modelos,
obedecendo a configuracdo do convénio bancério.

Possibilitar cadastrar varias moedas no sistema, tendo a facilidade de cadastramento de
valores de indexadores para intervalos de datas.

Possibilitar o cadastro de dias ndo Uteis para fins de calculo de atualizagdo monetaria.
Permitir a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva com efeito negativo
automaticamente, para diversas finalidades (configuraveis) para imdveis, econébmicos
ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente existentes de todas as receitas.
Permitir que na consulta de extrato de débitos seja pesquisado de forma individual por
contribuinte, por cadastros (imobiliario e econdémico), permitindo realizar as ac6es de
emitir a guia de recolhimento, parcelar e reparcelar débitos, bem como a impressdao do
relatorio em layout totalmente configuravel.

Possibilitar a classificacdo das receitas tributarias, informando as movimentacdes

executadas (langamento, pagamento, remissdo, restituicdo, cancelamento,imunidade,
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4.5.24.

4.5.25.

4.5.26.

4.5.27.

4.5.28.

4.5.20.

4.5.30.

4.5.31.

4.5.32.

4.5.33.

4.5.34.

4.5.35.
4.5.36.

Fls.: Visto:

isencdo, descontos) disponibilizando as informacdes para o sistema de contabilidade
municipal.

Gerenciar os indices/indexadores de correcdo e/ou atualizagdo monetaria, bem como o
controle de mudancas de moeda.

Gerenciar todo conjunto de formulas relativas ao célculo dos tributos controlados pelo
sistema, de forma parametrizada.

Demonstrativo das parcelas arrecadadas por tributo, com os seguintes filtros de
pesquisa: data de pagamento, data de crédito, lote, receita, banco, agéncia.

Permitir o cadastro de restricbes por contribuinte emitindo alerta no minimo para as
seguintes rotinas: no acesso ao sistema, na emissao de certiddo, parcelamento de divida
ativa e extrato de débito.

Possuir ferramentas para que a Administragdo possa configurar totalmente o layout de
seus modelos de carnés, inclusive quanto ao tamanho do papel a ser utilizado.

Possuir guia unificada, possibilitando a selecdo dos diversos tributos (IPTU, ISS,
Divida Ativa, Contribuicdo de Melhoria, Parcelamentos e demais) que devem ser
impressos na guia, bem como restringir a emissao das guias unicas por entidade.
Permitir o controle de emissdo 2° via com acréscimo de taxa de emissdo e ainda
correcdes caso a parcela ja esteja vencida.

Permitir o cancelamento, estorno, suspenséo, remissao de qualquer receita com incluséo
do motivo e observacao pertinente ao ato, relacionando com um protocolo.

Possibilitar simulagdes de langcamentos de qualquer receita, ndo interferindo nos
lancamentos que estdo ativos. A partir da simulacdo pode-se efetivar o respectivo
langamento.

Permitir configurar diversos tipos de isengdes bem como a identificagdo da sub-receita
que podera ser isenta.

Registrar e/ou alterar informacOes cadastrais com base em julgamento de processos de
isencéo.

Possibilitar realizacdo de recalculos de langamentos sempre que necessario.

Permitir a geracdo de arquivos contendo informacGes de boletos bancarios para

pagamentos para que sejam impressos por terceiros.
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4.5.37.

4.5.38.

4.5.39.

4.5.40.

45.41.

4.5.42.

4.5.43.

4.5.44.
4.5.45.

4.5.46.

4.5.47.

4.5.48.

Fls.: Visto:

Possibilitar a classificacdo de acordo com a necessidade do municipio, podendo
cadastrar novas classificac@es a qualquer momento.

Possibilitar definir a quantidade de tributos necessarios para o calculo de qualquer taxa
ou imposto realizada pelo municipio.

Permitir que no ato do langamento de um crédito tributario possa ser optado entre qual
a forma de pagamento desejada para pagamento, como principal.

Permitir que na inscricdo dos débitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa seja transferido
os demais proprietarios do imdvel como coproprietarios do débito em divida ativa.
Permitir que a inscricdo em divida ativa seja realizada por tributo do langcamento ou até
mesmo agrupada em apenas um Unico langcamento em divida varias parcelas vencidas
do exercicio, possibilitando a configuracdo distinta de acordo com a classificacdo do
débito.

Possibilitar que o langamento de um crédito tributario seja considerado o desconto
diferenciado, ou seja, um desconto reduzido para contribuintes que possuirem débitos
vencidos junto ao municipio.

Possibilitar configurar um valor minimo para o lancamento de um crédito tributario de
acordo com cada classificacdo, permitindo informar um valor minimo para o total do
débito e também por parcela.

Possibilitar classificar o tributo entre Imposto ou Taxa.

Possibilitar vinculacdo de convénios de débito em conta corrente, bem como a
administracdo da geracdo dos arquivos de débitos em conta, retorno de débito, bem
como as solicitacdes de inclusdes e exclusbes de contribuintes para débito em conta.
Possibilitar definir forma de célculo de correcdo, multa e juros onde seja permitido
informar a data de inicio para a regra de calculo bem como, definir a forma de célculo
antecessora.

Conter histérico de todo o processamento de arquivos magnéticas que contem
informag0es dos pagamentos realizados, podendo inclusive fazer download do arquivo
e consultar suas criticas a qualquer momento.

Possibilitar que o calculo dos créditos tributarios, como IPTU e ISS, seja feito de forma

simulada, enquanto estiver simulado ndo estd disponivel para o contribuinte, sendo
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4.5.49.

4.5.50.

4.5.51.

4.5.52.

4.5.53.

4.5.54.

4.5.55.

4.5.56.

Fls.: Visto:

necessaria a efetivacdo do processo de célculo quando estiver conferido e liberado ao
contribuinte.

Possibilitar que um processo de calculo de crédito tributario que esteja como simulado,
possa ser excluido do sistema para realizacdo de um novo célculo.

Disponibilizar consulta da movimentacdo tributaria para confrontar com os valores
contabilizados, permitindo filtrar por periodo, bem como exibir os valores de forma
detalhada para conferéncia, entre reconhecimento de receita, valores pagos, pagos a
maior, pago a menor, pagos duplicados, descontos, cancelamentos, isencdes, remissoes,
prescri¢Oes, dacdo em pagamento, restituicdes e compensagoes.

Possibilitar que a prorrogacdo de vencimento de um débito seja realizada de forma
individual, por receita e suas classificacdes ou por periodo de vencimento.

Possibilitar que o contribuinte solicite isencdo para um credito tributario via portal,
onde que o contribuinte sera isento do pagamento das taxas de expediente para emissao
do carné, ficando a sob-responsabilidade do contribuinte a emissao do boleto através do
portal do cidadao.

Possibilitar que o processo de efetivacdo de isencdo para os contribuintes isentos de
taxa de expediente seja de forma geral, bem como deverd enviar e-mail a cada um dos
contribuintes informado que o processo foi deferido e o carné ja est4 disponivel para
impresséo.

Possibilitar realizar compensacdo de valores, sendo que os créditos pagos a maior,
pagos duplicados ou até pagos de forma equivocada possam ser compensados com
outros créditos do mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar o
crédito em aberto em sua totalidade ou néo.

Possibilitar que o contribuinte solicite restituicdo dos valores pagos a maior, pagos
duplicados, ou pagos indevidos.

Possibilitar que no momento do recalculo de um crédito tributario onde esteja
parcialmente pago e o valor apurado no recalculo seja menor que o valor ja pago, esteja
disponivel para o contribuinte optar entre restituir o valor pago a maior, ou compensar

com algum crédito em aberto do mesmo.
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4.5.57.

4.5.58.

4.5.50.

4.5.60.

4.5.61.

4.5.62.

4.5.63.

4.5.64.

4.5.65.

4.5.66.

4.5.67.

4.5.68.

Fls.: Visto:

Permitir que seja recalculado débitos de exercicios anteriores de forma geral,onde que
os valores apurados como diferenca de lancamento geram um novo langamento, sendo
este como crédito ao contribuinte ou como parcela a pagar.

Possibilitar que os créditos tributarios que forem lancados com mais de uma forma de
pagamento, seja possivel realizar agendamento de opg¢do para cada uma das formas de
pagamento.

Possibilitar que os carnés impressos para determinado convénio estejam disponiveis
para envio do arquivo com o registro do boleto impresso ao banco que o boleto foi
gerado.

Possibilitar que a cada céalculo de tributo realizado possa ser visualizado a rota de
calculo, ou seja, visualizar o fluxo de calculo seguido durante cada calculo para fins de
verificacdo e conferéncia de célculo.

Permitir que as classificacbes de receitas possam ser configuradas o acesso para
determinados usuarios.

N&o permitir efetuar lancamento de um crédito tributario para contribuinte cujo
CPF/CNPJ seja invalido.

Possibilitar que os processos de suspensdo cadastros possuam um prazo limite para
expiragdo, chegando a data pré-definida o processo cancela retornando os débitos para
aberto.

Possibilitar definir desconto para emissdo de guia unificada, podendo conceder
desconto na multa ou juros.

Possibilitar definir desconto para emissdo de guia unificada, podendo conceder
desconto na multa ou juros.

Permitir exigir agrupamento na emissdo de guia unificada, onde que s6 pode ser
emitido a guia unificada para o conjunto de classificacdo que o contribuinte possuir
créditos em aberto.

Possibilitar que a validacdo para emissdo de Certiddo Negativa de débitos seja
considerada pelos socios quando forem empresa, 0s responsaveis do cadastro quando
for imovel e o corresponsavel do débito quando for divida ativa.

Permitir o cadastro de regras de compensacgdes de créditos para utilizar no abatimento
de débitos.
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4.5.69.
4.5.70.

45.71.
45.72.
4.5.73.
45.74.
4.5.75.
4.5.76.
45.71.
4.5.78.
4.5.79.
4.5.80.
4.5.81.
4.5.82.
4.5.83.
4.5.84.
4.5.85.
4.5.86.

4.5.87.
4.5.88.

4.5.80.

4.5.90.
4.5.91.

4.5.92.

4.5.93.

Fls.: Visto:

Permitir o cadastro da taxas especificas a utilizar nos recibos de protocolo.

Permitir o cadastro de grupo e origem do débito, manutencdo do calendario de
pagamentos, grupos de débitos.

Permitir o cadastro de vencimentos a utilizar na cobranca parcelada de tributos.

Permitir o cadastro e manutencao nas receitas tributarias e nao-tributarias.

Possibilitar criar leiaute de CDA tributaria e ndo-tributaria.

Permitir o cadastro de Correcdo, Juros e Multas.

Permitir a prorrogacdo do vencimento de débitos.

Permitir o cancelamento de débitos.

Permitir a geracdo de parcela Unica individualmente ou geral.

Permitir a emisséo de recibo de receita.

Permitir o lancamento de créditos.

Processa arquivo retorno banco

Permitir o cadastro de convénios bancarios.

Permitir a arrecadacéo de receitas via caixa da prefeitura.

Permitir cadastro e controle de débitos em conta corrente.

Permitir langar descontos.

Permitir convénio e cobranca Extrajudicial de divida ativa por webservice.

Permitir, créditos disponiveis e utilizados, prescri¢des, cancelamentos, situacdo fiscal,
parcelamentos anulados, consulta de cadastros.

Permitir consultar valores por tipo de débito e receita.

Permitir emissdo de relatério analitico e sintético de débitos, além da notificacdo
automatica destes débitos.

Devera gerar parcelamento dos débitos consultados, sendo que, havendo permissao ao
usuario, ele podera efetuar no mesmo momento o parcelamento ao contribuinte.

Devera disponibilizar nesta consulta a emissao de certiddes e alvaras.

Permitir o controle de pagamentos parcial, créditos, bem como compensacdo de
débitos.

Permitir o recebimento de tributos por TEF (cartdo de débito, crédito a vista e crédito
parcelado)

Permitir a emissao de recibos e carnés de tributos
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4.5.94.
4.5.95.

4.5.96.
4.5.97.

4.5.98.

4.6. DIVIDA ATIVA

46.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.6.8.

4.6.9.

4.6.10.

4.6.11.

4.6.12.
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Fls.: Visto:

Permitir a emisséo de certidfes negativas, positivas e regulares.

Permitir a emissdo das guias de arrecadacdo em cota unica ou dividido em parcelas,
contendo cddigo de barras para pagamento nos agentes arrecadadores.

Permitir cadastro de ocorréncias.

Permitir a consulta a todos os débitos de um contribuinte, imdvel, inscricdo de alvard,
codigos de arrecadacdo ou numeros do termo de parcelamento.

Possuir rotinas para elaboracdo dos acréscimos a incidirem sobre o langcamento em

decorréncia de atrasos nos pagamentos, conforme legislagdo municipal.

O sistema deve permitir o controle e manutencdo de todos os registros de divida ativa
do municipio, seja qual for o tributo ou receita.

Permitir o cadastro de cartorios.

Permite a inscri¢cdo automatica dos tributos no final de cada exercicio.

Permitir fazer convénio com empresas de cobranca efetuando troca de informagdes por
meio magnético, controlando as dividas que estao na prefeitura e em cobranca.
Possibilita a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e nao
pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacéo;

Possibilita o controle de descontos, remissdo com a possibilidade de verificacdo de
débitos de outros mddulos para concessdo ou ndo do mesmo, quando a lei assim o
determinar;

Possibilita o englobamento e o parcelamento de débitos para cobrancga, inclusive com
controle de valores minimos;

Possibilita a emissdo e o controle de notificacBes, a emissdo de peti¢cBes para cobranca
judicial em texto definido pelo usuério;

Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa também em
fungéo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribui¢do de Melhoria e outros), no
que se refere a inscricdo e cobranca, administrativa, judicial e cartério.

Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa (termos de abertura e
encerramento e fundamentacéo legal) controlando, no registro das inscri¢cdes, 0 numero
e a folha em que a mesma se encontra no livro de registros.

Permite o cadastro de procedéncias e receitas da divida ativa
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4.6.13.
4.6.14.
4.6.15.
4.6.16.
4.6.17.
4.6.18.

4.6.19.
4.6.20.

4.6.21.

4.6.22.
4.6.23.

4.6.24.

4.6.25.

4.6.26.

4.6.27.

4.6.28.

4.6.29.

4.6.30.

Fls.: Visto:

Permite emissdo de relatdrio totalizador da divida ativa

Permite o controle e emissdo de notificacbes

Permite a emissdo de certiddo de ajuizamento

Possibilita criar listas e emitir CDASs a partir destas listas

Permite a emissdo de relatérios por exercicio, geral em ordem alfabética ou por
inscricao

Permite emissdo de relatorios de processos com advogados, por maiores devedores,
relatério de divida prescrita

Permite a emissdo de relatorio resumido por procedéncia de divida ativa

Permite a emissé@o geral de carnés, configurados conforme modelo da prefeitura, com
codigo de barras padrdo FEBRABAN;

Permite o lancamento do IPTU, ISSQN, Diversos, Contribuicdo de melhoria e outros
automaticamente no final do exercicio;

Permite consultas a exercicios anteriores.

Requerer o contribuinte responsavel pelo parcelamento no momento da efetivagdo no
sistema.

Possibilitar a emissdo e o controle de notificacbes de diversos tipos e modelos, de
peticBes para cobranca judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo usuério.
Possibilitar informar os corresponsaveis da divida ativa, com possibilidade de listar os
mesmos nas notificacdes, CDASs, carnés e qualquer texto em que seja necessario.
Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre e no ato da inscricdo (livro,
folha, data e nimero da inscri¢do), com célculos de atualizagdes e acréscimos legais.
Realizar controle de processos de cobranca judicial, inclusive com relagéo a suas fases:
notificacdo, certidao, peticdo, ajuizamento.

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e ndo
pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacéo.

Possibilitar a configuracdo do parcelamento de divida ativa, podendo parcelar varias
receitas, conceder descontos através de leis municipais, estabelecendo um valor minimo
por parcela e periodo de vigéncia da lei.

Possuir demonstrativo analitico dos parcelamentos e reparcelamentos num determinado

periodo ou contribuintes.
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4.6.31.
4.6.32.

4.6.33.
4.6.34.

4.6.35.

4.6.36.

4.6.37.

4.6.38.

4.6.39.

4.6.40.

4.6.41.

4.6.42.

4.6.43.

4.6.44.

4.6.45.

Fls.: Visto:

Possuir demonstrativo analitico dos débitos inscritos em divida ativa.

Possuir demonstrativo dos débitos ajuizados, pago, abertos, cancelados. Emitidos por
contribuinte, imével ou econémico.

Possuir demonstrativo de débitos prescritos e a prescrever.

Possibilitar a criacdo e administracdo de diversos programas de recuperacdo de divida
ativa, com controle de descontos diferenciados.

Possibilitar o parcelamento de débitos do contribuinte, de diversas origens e exercicios,
mantendo informaces sobre a origem dos créditos fiscais.

Conter rotinas para o cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas
pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas inscri¢des.

Processar a classificacdo contabil e gerar a planilha e/ou arquivo para contabilizacdo
das movimentacGes efetuadas na divida ativa, como pagamentos, prescricéo,
cancelamentos dentre outros.

Nas consultas e relatorios gerenciais devera agrupar os débitos entre Administrativo ou
Judicial, dependendo da forma de cobranca em que cada se encontra, inclusive
parcelamentos.

Permitir que certiddo as Certiddes de Divida possa ser assinada digitalmente
Possibilitar realizar antecipacdo do pagamento de uma parcela de um parcelamento,
descontando os referidos valores até a data da antecipagao

Propiciar juncdo de dividas para cobranca administrativa/judicial por no minimo as
seguintes formas, Contribuinte, Classificacdo da Receita, Ano de Lancamento, Cadastro
Imobiliario, Cadastro Econémico.

Possibilitar informar ano de referéncia para agrupamento de débitos para cobranga
administrativa ou judicial, sendo que s6 pode ser aberta a cobranca, se para a forma de
juncao selecionada possuir langcamento para o ano de referéncia informado.

Possibilitar administragdo de honorarios e custas judiciais no momento da abertura da
acao judicial.

Permitir cobranga de honorarios advocaticios juntamente com a divida de débitos
ajuizados

Possibilitar a geracdo de peti¢cdes para mais de um processo de divida ativa.
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4.7.

4.6.46.

4.6.47.

4.6.48.

4.6.49.

4.6.50.

4.6.51.

CEMITERIO
4.7.1.

4.7.2.

4.7.3.
4.7.4.
4.7.5.
4.7.6.
4.7.7.
4.7.8.

4.7.9.
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Fls.: Visto:

Possibilitar que no momento de um parcelamento de débitos em divida ativa, possa ser
selecionado também débitos que estdo em cobranca no exercicio e estes ao efetivar o
parcelamento sejam inscritos em divida automaticamente.

Possibilitar realizar o estorno de inscricdo em divida ativa, caso identificado que a
inscri¢do foi de forma indevida e, antes de realizar alguma movimentacdo com a divida
ativa.

Permitir alertar no momento do cancelamento do parcelamento contenha debitos
judiciais envolvidos no parcelamento.

Permitir imprimir documento previamente configurado no momento do cancelamento
do parcelamento.

Possibilitar que ao cancelar um parcelamento permanecam os juros de parcelamentos
nas novas parcelas criadas.

Possibilitar que ao cancelar o parcelamento a data de vencimento das novas parcelas a

ser criadas estejam com a data de vencimento a data do cancelamento do parcelamento.

Deveréa conter informacdes de todo o cadastro de Cemitério do municipio e rotinas de
calculos com emissao de carnés. Que este modulo permita que a prefeitura crie a tabela
de caracteristicas do cemitério, de acordo com a realidade do municipio. As tabelas do
cemitério também possam ser criadas conforme necessidade. Que o programa de
calculo de taxas de Cemitério seja confeccionado especificamente para a prefeitura,
conforme cédigo tributario municipal.

Permitir o cadastramento de Cemitérios, Plano, Bloco/Quadra, tipo de Carneira,
responsavel.

Permitir o cadastro de Sepultamentos Individuais.

Permitir o cadastro de legistas.

Permitir o cadastro de funerarias.

Permitir o cadastro de Hospitais.

Permitir o cadastro das causas das mortes.

Permitir o cadastro de responsavel ao sepultamento para fins de cadastro e/ou cobranga
de taxas e servigos.

Permitir manuseio dos parametros de célculo do Cemitério.
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4.8.

4.7.10.

4.7.11.
4.7.12.

4.7.13.

4.7.14.

4.7.15.

4.7.16.

4.7.17.

4.7.18.
4.7.19.

4.7.20.
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Fls.: Visto:

Permitir o célculo Geral e Parcial da taxa de Aluguel cemitério, conforme codigo
tributario municipal.

Permitir a emisséo geral do CEMITERIO conforme layout definido.

Permitir gerar arquivos em TXT ou PDF para emissdo externa (em gréaficas), dos
carnés.

Permitir a emissdo de relatérios com a posicdo de célculo do CEMITERIO com
graficos.

Permitir a emissdo de relatérios comparativos com anos anteriores do célculo do
cemitério.

Permitir a emiss@o de carnés de cobrancga ou recibos conforme layout pré estabelecido,
com cadigo de barras FEBRABAN.

Permitir o cadastro de taxas e servicos.

Permitir controle de transferéncia e retiradas (exumagao).

Permitir controle de isencdes.

Possibilitar consultas através de nome do responsavel ou do falecido, parte do nome,
cadastro, inscricdo(cemitério, plano, bloco/quadra, tipo de carneira, nimero da carneira
e sequéncia) e CPF/CNPJ.

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

PROTESTO DE DEBITOS (CRA/SPC)

4.8.1.

4.8.2.

4.8.3.
4.8.4.
4.8.5.
4.8.6.

4.8.7.
4.8.8.

Permitir a manutencdo do cadastro de contribuintes para facilitar a identificacao,
controle e localizagdo de dividas.
Possuir total integracdo com o sistema de arrecadacdo e divida ativa, permitindo um
maior controle e gerenciamento de dividas.
Permitir o lancamento de CDA'’s.
Permitir a impressdo de aviso de CDA’s.
Controlar o prazo das CDA’s.
Possuir integracdo com o sistema de divida ativa, permitindo a visualizacdo dos valores
ja corrigidos conforme cédigo tributario vigente.
Permitir a localizagdo rapida da CDA’s, emitidas, enviadas e protestadas.
Realizar o controle de envios de débitos e cobrancas tanto em cartorio quanto em serasa
e judicial.
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4.8.9.
4.8.10.
4.8.11.

4.8.12.

4.9. PROIJETOS
4.9.1.

4.9.2.
4.9.3.
494.
4.9.5.
4.9.6.
4.9.7.
4.9.8.
4.9.9.
4.9.10.
4.9.11.
4.9.12.
4.9.13.
4.9.14.
4.9.15.
4.9.16.
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Emitir correspondéncia aos municipes com débitos.

Enviar arquivos digital com layout da central de protestos (cartorios) do estado.

Enviar Certiddo de Divida Ativa para cobranca em cartorios de maneira automatica
através de WebService;

Possuir integracdo com o SCPC- Servigo Central de Protecdo ao Crédito.

Sistema de controle do cadastramento das obras executadas pelos contribuintes afim de
envio de informacBes para 0 6rgdo competente, bem como emissdo de alvaras de
construcdo e habite-se.

Cadastro das obras a serem executadas pelos contribuintes

Cadastro de Responsaveis Técnicos pela Obra;

Cadastro do Engenheiro Responsavel pela Obra;

Permitir cadastrar Fiscais.

Liberacdo de Alvara;

Emissdo de Alvara de licenca de construcéo;

Emissédo de Alvara de demolicao.

Liberacdo de Habite-se Parcial e Total,

Emisséo de CertidGes, avulsas, de cancelamento, de demolicédo e construcao.

Geracdo de Arquivo para o INSS das obras via webservice.

Emissdo de Alvara Configuravel,

Emissédo de Relatdrio das Obras;

Consulta Obras Cadastradas;

Possibilitar criar leiaute Alvara de obra e habite-se.

Integracdo com sistema da RFB (SISOBRAPREF) por webservice para envio legal de
alvara de obras e habite-se.

4.10. CONTROLE JURIDICO

4.10.1.

4.10.2.
4.10.3.

Sistema de controle do andamento das CDA's emitidas pelo setor de Divida Ativa, bem
como geragao e emisséo de iniciais dos processos.
Cadastro dos Advogados

Cadastro de Varas e LocalizagOes
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4.10.4.
4.10.5.
4.10.6.
4.10.7.
4.10.8.
4.10.9.
4.10.10.
4.10.11.
4.10.12.
4.10.13.
4.10.14.

4.10.15.

4.10.16.

4.10.17.

4.10.18.

4.10.19.

4.10.20.

4.10.21.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Cadastro de Tipos de Peticdo

Cadastro de Situacdo e Tipos de Processo

Permitir o processamento de Inicial do foro.

Permitir cadastro de processo do foro.

Emisséo de Peticdo

Consulta Peticéo e Inicial

Relatdrios da Situacdo das Petices.

Permitir movimentacao do processo do foro.

Controlar petic¢des iniciais, de suspensao e de quitacdo do processo do foro.

Emisséo de peticOes de iniciais, de suspensédo e de quitacdo do processo do foro.
Permitir emissdo de relatérios de processos com advogados, por maiores devedores,
relatorio de divida prescrita.

Permitir via sistema que haja manutengdo nas origens de parcelamentos, independente
de serem langamentos atualizados ou ndo, para casos em que ocorra intervencéo
judicial e existam parcelamento em andamento — caso da Oneragéo.

Possibilitar criar leiaute para cada tipo de peticao.

Permitir o lancamento das Custas Processuais, possibilitando informar dados como:
valores, datas, pagamentos e tipos de custas.

Possibilitar o registro de todas as movimentacOes que ocorrerem na fase de execucao,
além de contar com campos para registrar os valores e datas do pagamento principal e
eventuais pagamentos complementares.

Administrar privilégios de acesso sobre o processo, de forma que cada usuario s6 possa
movimentar seus processos, podendo apenas visualizar os demais, sendo que o
Procurador Geral e administradores do sistema poderdo visualizar e movimentar todos
0S Processos.

Integracdo com sistema de Divida Ativa, o que permite a geracdo da Certiddo de Divida
Ativa e Peticdo Inicial com base em modelos previamente definidos, evitando a
redigitacdo de dados.

Permitir a manutencdo do cadastro de processos juridicos para facilitar a identificacéo,
controle e localizacdo de processos bem como dividas e documentos pertinentes ao

processo.
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4.10.22.
4.10.23.

4.10.24.
4.10.25.

4.10.26.
4.10.27.
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Permitir o controle e gerenciamento de processos de ajuizamento de divida ativa
Possuir total integracdo com o sistema de arrecadacdo e divida ativa, permitindo um
maior controle e gerenciamento de dividas ajuizadas

Permitir diversas consultas e relatorios, como a quantidade de processos.

Possuir integracdo com o sistema de divida ativa, permitindo a visualizagdo dos valores
ja corrigidos conforme cédigo tributario vigente.

Permitir integracdo via webservice com TJ para distribuicao eletrdnica de processos.
Permitir a localizacdo rapida do processo, disponibilizando todas as informacgdes para
consulta e todo o seu historico.

4.11. NOTIFICAGCOES

411.1.
4.11.2.
4.11.3.

Permitir cadastro dos tipos de notificagdes.
Permitir cadastro das situagGes de notificagGes.

Permitir a geracdo de Listas de Débitos por:

4.11.3.1. Nome da Lista;

4.11.3.2. Quantidade de registros a processar;

4.11.3.3. Valores a serem processados;

4.11.3.4.  Considerar notificacbes por periodo (geral, tipos de débitos e codigo de débitos

e parcela);

4.11.3.5.  Filtros por Data de Operacdo, Data de Vencimentos, Exercicio, Quantidade e

NuUmeros de Parcelas em Atraso.

4.11.3.6.  Tipos de Débitos;
411.3.7. Procedéncia;
4.11.3.8. Receitas.

4.11.4.
4.11.5.
4.11.6.
4.11.7.
4.11.8.
4.11.9.
4.11.10.
4.11.11.

Permitir gerar notificacfes parciais e gerais em lote.

Possibilitar criar leiaute para cada tipo de notificacao.

Permitir a criacdo dos documentos de notificagfes por Templates.
Permitir o vinculo da Lista de Notificacdes com documentos.

Permitir relatorios de NotificacGes Parciais.

Permitir relatorios de Notificacdes por Listas.

Permitir relatorios de posicao das listas e notificagdes por nome e valor.

Permitir relatorios de posicao das listas por:
111



411.11.1.
411.11.2.
411.11.3.
411.11.4.
4.11.115.
4.11.11.6.
411.11.7.
411.11.8.
411.11.9.
4.11.11.10.
411.11.11.
411.11.12.
411.11.13.
4.11.11.14.
411.11.15.
4.11.11.16.
411.11.17.
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CDA Sem Inicial;

Parcialmente Pago;

Totalmente Pago;

Totalmente em Débito;

Parcelamento Anulado;

Parcialmente Cancelado;

Totalmente Cancelado;

Reparcelado e Totalmente em Deébito;
Reparcelado e Parcialmente Pago;
Reparcelado e Totalmente Pago;
Parcelado e Totalmente em Débito;
Parcelado e Parcialmente Pago;
Parcelado e Totalmente Pago;

Débito Ajuizado e Totalmente em Débito;
Débito Ajuizado e Parcialmente Pago;
Débito Ajuizado e Totalmente Pago;

Débito Ajuizado e Parcelado.

4.11.12.  Permitir relatorios de situacdo da notificacdo (Encerrada, Parcelada, Publicada no

Edital e Notificacao).

4.11.13.  Permitir a emissao de notificacdes em formato pdf e txt.

4.11.14.  Permitir a configuracdo de layout para exportacao de dados variaveis.

4.12. CONSULTA GERAL FINANCEIRA
4.12.1. Permite a consulta unificada de contribuintes.

4.12.2.  Permite a criacdo de avisos e notificacdes aos cadastros de um contribuinte, imovel,

inscricdo de alvara.

4.12.3. Permite a consulta unificada de imdveis cadastrados de um contribuinte, imodvel,

inscricdo de alvara.

4.12.4. Permite a consulta da situacdo fiscal: vistorias, notificacdes, auto de infracdo e

levantamentos cadastrais, de um contribuinte, imoével, inscricdo de alvara.

4.12.5. Permite a suspensdo de débitos, sendo que, havendo permissdo ao usuario, ele pode

efetuar no mesmo momento
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4.12.6.

4.12.7.

4.12.8.

4.12.9.

4.12.10.

4.12.11.

4.12.12.
4.12.13.

4.12.14.

4.12.15.
4.12.16.
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Permite a consulta a todos os débitos em aberto e pagos de um contribuinte, imdvel,
inscricdo de alvara, cédigos de arrecadacdo ou numeros do termo de parcelamento.
Permite consultar valores por tipo de débito e receita;

Permite emissdo de relatdrio analitico e sintético de débitos, com filtros de data e ano.
Gera parcelamento dos débitos consultados, sendo que, havendo permissdo ao usuério,
ele pode efetuar no mesmo momento o parcelamento ao contribuinte;

Gera certiddo de divida ativa, cancelamento justificativa, sendo que, havendo permissao
ao usuario, ele pode efetuar no mesmo momento.

Emissao de recibos e carnés dos débitos consultados, sendo que, havendo permissao ao
USUArio.

Permite a geracdo e emissao de alvaras de um contribuinte, imdvel, inscricdo de alvara.
Permite a geracdo e emissdo de notificacdo de debitos de um contribuinte, imovel,
inscricdo de alvara.

Permite a geracdo e emissdo de certiddes de um contribuinte, imovel, inscricdo de
alvara.

Permite a geracéo e controle de custas e honorarios.

Permite atualizacdes cadastrais ao contribuinte.

4.13.  IMPOSTO TRANSMISSAO DE BENS E IMOVEIS (ITBI)

4.13.1.
4.13.2.
4.13.3.
4.13.4.
4.13.5.
4.13.6.
4.13.7.
4.13.8.

4.13.9.

4.13.10.
4.13.11.

Permite o controle de compradores e vendedores;

Permite a consulta das guias emitidas e pagas

Permite baixa automatica na tesouraria

Permitir a consulta dos historico de proprietarios

Permitir a consulta do historico de ITBI do imovel

Possibilitar a realizacao de consulta do prego médio do imével

Permitir a consulta e geracao de “Aviso de Débito” e da “Notificagdo de Débito”
Permite consulta de guias por inscricdo municipal, ITBI abertas, em andlise, liberadas,
pagas, canceladas, por periodo;

Permitir a emissdo/geracdo do ITBI de forma ‘on-line’ por Tabelido de Notas ou Oficial
do Registro de Imdveis.

Permitir a manutencéo e configuracdo das aliquotas do ITBI.

Possibilitar a realizagéo de célculo prévio/simulacao de ITBI
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4.13.12.
4.13.13.
4.13.14.
4.13.15.
4.13.16.
4.13.17.
4.13.18.

4.13.19.

4.13.20.

4.13.21.

4.13.22.

4.13.23.

4.13.24.
4.13.25.

4.13.26.

4.13.27.
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Permitir o controle de tipo de transagoes.

Permitir o cadastro de formas de pagamentos.

Permitir o controle das guias de ITBI urbano e rural.

Permitir o controle de guias retificativas.

Permitir o controle de transmitentes e adquirentes.

Emissdo de guias de ITBI com codigo de barras.

Permitir emissao de relatério estatistico por zona e setor para acompanhamento dos
valores.

Permitir a consulta da situacédo das guias de ITBI.

Permitir a arrecadacdo e baixa automatica de guias de ITBI via tesouraria.

Permitir a obtencdo eletrébnica da guia de ITBI através de processo totalmente
eletrénico que calcula o valor do ITBI urbano com base nos valores venais dos iméveis
ou férmula de célculo e o ITBI rural de acordo com os valores definidos na legislacédo
pertinente, conforme as aliquotas e vencimentos legais, integrado ao banco de dados do
municipio;

Possuir processo eletronico para a solicitacdo e tramitacdo das Solicitacdes de guia de
ITBI e termo de quitacdo através da interacdo dos usuarios devendo ocorrer por meio
de navegador Web. O recurso devera ser compativel com todos os navegadores;
Permitir o acompanhamento eletrénico dos processos desde a sua criacdo até a
conclusédo, mostrando todas as etapas por onde o0 processo passou, data de abertura, data
de concluséo, texto de despacho e identificando os responsaveis em cada etapa;

Permitir a adi¢do de taxas tributarias em qualquer parte do processo;

Permitir que o usuario entre em contato com 6rgao responsavel através de um canal de
comunicacdo para davidas com opgdo de anexar imagem e/ou documento com opgéo
de estar ou ndo logado no sistema;

Permitir que o solicitante consiga gerenciar suas solicitacdes e que estas sejam de facil
rastreabilidade em uma local proprio que possibilitem a consulta pelo nimero da guia
do ITBI, matricula do imdvel, endereco e data de solicitacao;

Permitir o gerenciamento de todas as solicitacdes solicitadas no sistema e as que estdo
apenas abertas, permitindo a pesquisa pelo numero da guia do ITBI, data solicitagéo,

nome do solicitante, matricula do imével e endereco;
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4.13.28.

4.13.29.

4.13.30.

4.13.31.

4.13.32.

4.13.33.

4.13.34.

4.13.35.

4.13.36.

4.13.37.

4.13.38.

4.13.39.
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Permitir que todos os documentos anexados no processo fiquem disponivel em aba
especifica para acesso do responsavel técnico e solicitante;

Permitir a conciliacdo de guias de forma automatica atravées de arquivos de importacao
ou manual;

O solicitante ao entrar no sistema realizando o login e solicitar os servigos solicitar a
guia de ITBI;

Apresentar formulario de preenchimento para guia de ITBI com campos obrigatorios
através de legislacdo do 6rgao publico ou regras de negécios estipuladas pelo setor;
Para imdveis urbanos solicitar o n° da inscricdo do imovel e buscar os dados do imovel
do cadastro imobiliario da Prefeitura, tais como os dados de endereco, area do terreno,
area construida e preenchendo de forma automatica os dados do transmitente;

Para imdveis rurais solicitar o preenchimento da localizacdo e das areas do terreno e
construcéo;

As informacdes bésicas para preenchimento do formulario da guia do ITBI s&o: tipo de
operacdo, data de registro, tabelionato, n°® da matricula, fracdo transmitida, valor da
transacdo, valor financiado;

Preenchimento dos dados do transmitente e adquirente, contendo 0 nome, documento e
dados do endereco;

Ao preencher o formulério de guia de ITBI o solicitante deve ter op¢do de anexar
documentos solicitados pelo 6rgdo responsavel de qualquer formato, respeitando o
limite maximo do banco de dados;

Efetuar o calculo automatico do valor do ITBI com base no valor venal da planta de
valores do municipio ou, em caso de inexisténcia, de acordo com os valores definidos
na legislacdo pertinente, conforme as aliquotas e vencimentos legais, integrado ao
banco de dados do Municipio;

Permitir que o solicitante visualize o valor calculado do imposto a recolher antes de
realizar a solicitacao;

Gerar a guia de recolhimento do ITBI de forma automatica para as situacdes em que 0

imovel possui planta de valores definida;
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4.13.40.

4.13.41.

4.13.42.

4.13.43.

4.13.44.

4.13.45.

4.13.46.

4.13.47.

4.13.48.

4.13.49.

4.13.50.

4.13.51.

4.13.52.

4.13.53.
4.13.54.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Para os casos de imdveis rurais ou urbanos que ndao possuem valor venal na planta de
valores do Municipio, encaminhar de forma automatica o processo de solicitacdo para
uma analista do ITBI fazer a conferéncia dos dados informados;

Realizar o langamento do valor da guia de recolhimento na base de dados da Prefeitura
para permitir a conciliagdo automatica e contabilizacdo automatica dos valores
arrecadados no sistema de contabilidade da Prefeitura, sem a necessidade de
lancamento manual;

Permitir que a guia de recolhimento, ap6s pagamento, seja conciliada de forma
automatica através de importacdo de arquivos ou manual por responsavel técnico do
orgao;

Apos a conciliacdo automatica da guia de recolhimento atualizar o cadastro imobiliario
da base de dados da Prefeitura incluindo o adquirente como promitente comprador do
imével;

Permitir que o solicitante tenha opcdo de buscar guias emitidas através de filtros de
busca e gerenciamento inteligente de controle nos quais exibem todos os detalhes da
solicitacéo;

Permitir que o fiscal de ITBI ajustes os valores a transacéo e recalcule o valor do ITBI;
Permitir que o fiscal de ITBI autorize a emissédo do ITBI e o sistema notifica de forma
automaética o solicitante;

Permitir que o fiscal encaminha a solicitacdo para correcdes e peca que o solicitante
faca ajustes na sua solicitagao;

Permitir que o solicitante visualize o despacho do analista de ITBI e faga os ajustes
solicitados encaminhando a solicitagdo novamente para analise;

Permitir que o solicitante cancela a solicitagéo;

Criar perfil especifico para emissdo de termo de ITBI para cartdrios e tabelionatos;

O termo sera emitido por perfil responsavel apds conciliacdo de guia de ITBI ou de
isencdo do imposto;

Permitir a emissdo do termo conforme especifica¢fes do érgao responsavel;

Permitir editar layout de termo conforme legislacéo e regras de negécio do municipio;

Apresentar historico de emissdo de termo para controle do 6rgao responsavel;
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4.13.55.

4.13.56.

4.13.57.

4.13.58.
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Permitir que o termo seja cancelado em qualquer tempo por responsavel técnico da
prefeitura;

Exibir mensagem informando ao solicitante quais critérios permitem a emissdao de
termo de quitacéo;

Gerar termo de quitagio com Qr-Code ou assinatura digital e disponibilizar
eletronicamente para o responsavel;

Validar termo atraves do Qr-Code ou cadigo de verificacéo;

4.14. GEOPROCESSAMENTO

4.14.1.
4.14.2.

4.14.3.

4.14.4.
4.14.5.
4.14.6.
4.14.7.
4.14.8.
4.14.9.
4.14.10.
4.14.11.
4.14.12.
4.14.13.
4.14.14.
4.14.15.
4.14.16.
4.14.17.

4.14.18.
4.14.19.

Integracdo com o todos os sistemas de Cadastro Municipal através de webservice;
Permitir visualizar no mapa a localizacdo do cadastro técnico municipal através da
matricula do imdvel.

Permitir visualizar fotos do imével no cadastro técnico municipal através da matricula
do imovel.

Permitir utilizagé&o da ferramenta de zoom na visualiza¢do do mapa.

Permitir utilizacdo da ferramenta de posicionamento esquerda, direita, acima e abaixo.
Permitir a criacdo de mapas tematicos.

Permitir consulta por selegédo de feicdes;

Permitir consulta por Nome e CPF/CNPJ;

Permitir a consulta de mapas tematicos por matricula do imovel.

Permitir a consulta de mapas tematicos por setor.

Permitir a consulta de mapas tematicos por quadra.

Permitir a consulta de mapas temaéticos por lote.

Permitir a consulta de mapas tematicos por faixa de valor venal.

Permitir a consulta de mapas tematicos por zoneamentos;

Permitir a consulta de faixa de valor venal;

Permitir a consulta por caracteristicas de lote e caracteristicas das construcdes;
Configuracdo do estilo de apresentacdo (cores, simbolos, espessura) para classificacao
por valores;

Permitir a criacdo de portal externo para disponibilizacdo de mapas tematicos;

Devera exibir a coordenada geogréfica da posicdo desejada por meio do

posicionamento do mouse sobre 0 mapa;
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4.14.20.

4.14.21.

4.14.22.
4.14.23.
4.14.24.
4.14.25.

4.14.26.
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Devera permitir a navegacdo de mapas com recursos de ampliagdo por janela de
visualizacdo, arrastamento do mapa (pan), ampliacao e redu¢do com uso do "scroll" do
mouse (zoom in/out) e rotacao da tela;

Devera permitir ao usuario a realizacdo de medicfes de distancias entre dois ou mais
pontos, como também, medi¢des da area diretamente no mapa;

O sistema devera dispor de ferramentas para medigdo de distancia e area das fei¢des;
Realizar Consulta de Viabilidade para Parcelamento/Desmembramento;

Realizar Consulta de Viabilidade para Funcionamento;

Exportacdo de dados para apresentagdo em folha de impressdo conforme ABNT (A4,
A3, A2, Al);

Impressdo de mapas tematicos, em papel personalizado com timbre e informacdes da

prefeitura.

4.15. TRANSFERENCIA ELETRONICA DE FUNDOS (TEF)

4.15.1.

4.15.2.

4.15.3.
4.15.4.
4.15.5.

Permite a integracdo com solucdo de meios eletronicos de pagamentos, captura,
transmisséo, processamento, liquidacdo e pagamentos realizados com cartdes de crédito
(a vista e parcelado) e debito.

Emitir extratos financeiros e ou relatorios diarios das operagOes realizadas em cada
maquina.

Permitir a identificacdo de cada transacgéo, valor e forma de pagamento.

Permitir consulta de valores a recolher.

Permitir relatério analitico e sintético das Transferéncias Eletronicas, contendo:

4.15.5.1.  Numero de Identificagdo da Transacao;
4.15.5.2.  Numero de Recibo;

4.15.5.3.  Numero de Cartdo;

4.155.4. Bandeirg;

4.15.5.5. Numero de Parcela(s);

4.155.6. Operacédo;

4.155.7.  Valor,;

4.15.5.8.  Cddigo de Autenticacao;

4.15.6.
4.15.7.

Permitir importacéo e processamentos dos arquivos de Transferéncias Eletronicas.

Permitir a contabilizacdo automética com o Madulo Contabilidade.
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4.16.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

NOTA FISCAL ELETRONICA

4.16.1.
4.16.2.
4.16.3.

4.16.4.
4.16.5.
4.16.6.
4.16.7.
4.16.8.
4.16.9.
4.16.10.
4.16.11.
4.16.12.

4.16.13.

4.16.14.

4.16.15.

4.16.16.

4.16.17.
4.16.18.

4.16.19.
4.16.20.
4.16.21.
4.16.22.
4.16.23.

Permite configurar cadastro de usuarios;

Permite criar perfis de acesso;

Permite configurar parametros com dados da prefeitura, datas de validades, prazos de
emisséo;

Permite selecionar leiaute de documentos;

Possibilita integracdo com o Sistema Informacao Gerencial da Prefeitura Municipal;
Permite cadastro online de prestadores, tomadores e eventuais;

Permite cadastro individualizado dos usuarios por inscricbes econémicas;

O cadastro devera gerar protocolo de cadastro junto a Prefeitura Municipal;

Permite liberar acessos de usuarios, ligacdo com contadores;

Possibilita acesso por login e senha;

Permite trocar senha;

Consulta On-line ao Cadastro realizado para conferéncia do andamento de liberagao
junto a Prefeitura Municipal,

Opcdo para definir contador, ou empresa de contabilidade, para assessoria contabil
quanto a NFS-¢e, através do CNPJ/CPF;

Sistema de Autorizagdo de Impressdo de Documento Fiscal (AIDOF) de forma
eletrbnica e exclusiva para NFS-e (AIDOF-¢e);

Portal de Internet com canal de noticias referentes a NFS-¢;

Portal de Internet com pagina de manuais de ajuda ao prestador de servicos;

Portal de Internet com canal de legislacédo referentes a NFS-e;

O sistema disponibiliza relatério com as guias ndo pagas fora do prazo; sistema
apresenta lista dos comprovantes de declaragdo por competéncia do contribuinte e do
tomador;

Permite a alteracdo de senhas dos agentes fiscais cadastrados;

Permite a insercao e/ou excluséo de agentes fiscais;

Permite a insercdo de novas senhas e alteracdo para os contribuintes;

Permite a insercao de niveis de acesso aos agentes fiscais as modalidades do sistema;
Permite a insercdo e/ou alteracdo de regras de crédito a serem aplicadas aos emissores

em relacédo ao abatimento do imposto;
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4.16.24.

4.16.25.

4.16.26.
4.16.27.
4.16.28.
4.16.29.

4.16.30.

4.16.31.
4.16.32.

4.16.33.

4.16.34.

4.16.35.

4.16.36.

4.16.37.
4.16.38.
4.16.39.
4.16.40.
4.16.41.
4.16.42.
4.16.43.
4.16.44.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Permite a insercdo e/ou alteracdo das regras de multa a serem aplicadas na guia de
pagamento, assim como instrucfes para o recebimento;

Sistema apresenta controle das atividades prestadas no municipio (LC116/2003, CNAE
ou Tributacdo Municipal) e suas aliquotas;

Apresenta insercdo, alteracdo e/ou exclusdo das atividades cadastradas e suas aliquotas;
Sistema permite o vinculo de uma ou mais atividades ao cadastro dos contribuintes;
Sistema permite alterar o status do contribuinte, ex: ativo, inativo;

Possibilita ao agente fiscal impedir a emissdo das notas e/ou declaracBes & um
determinado contribuinte apds as datas estabelecidas;

Permite a importacdo do arquivo de retorno bancério referente ao pagamento do ISS
para escrituracao das notas fiscais vinculados a guia de pagamento;

Permitir o envio de e-mails com as liberacgdes feitas no sistema pela prefeitura;

Permite 0 envio de e-mails com notificagdes aos contribuintes que apresentam
pendéncias;

Apresenta 0 menu Fiscal Inteligente, onde é possivel visualizar as inconsisténcias no
cruzamento das notas fiscais emitidas pelo contribuinte e as notas declaradas pelo
tomador;

Apresenta o menu Fiscal Inteligente, onde é possivel visualizar as inconsisténcias no
cruzamento das declaragdes mensais pelo contribuinte e tomador, e vice-versa;

Sistema apresenta controle de todas configuracdes feitas pelo fiscal para controle de
datas de vencimento;

O sistema permite a alteragdo do brasdo da prefeitura que aparecera em todos 0s
documentos;

O sistema apresenta manuais de utilizagéo;

O sistema apresenta consulta dos boletos gerados para pagamento do ISS;

Permite a consulta dos boletos gerados por competéncia;

Permite a consulta aos boletos gerados quanto ao seu pagamento;

Permite a emissdo de guia avulsa de pagamento;

O sistema apresenta relatorio do cadastro dos contribuintes ativos ou inativos;
Relatdrios dos contribuintes cadastrados por municipio e atividade;

Relatérios de contribuintes vinculados a um escritorio de contabilidade
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4.16.45.
4.16.46.
4.16.47.
4.16.48.
4.16.49.

4.16.50.
4.16.51.
4.16.52.
4.16.53.
4.16.54.

4.16.55.
4.16.56.
4.16.57.

4.16.58.
4.16.59.

4.16.60.
4.16.61.
4.16.62.
4.16.63.

4.16.64.

4.16.65.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Apresenta relatorio das atividades cadastradas no sistema;

Relatorio de atividades mais utilizadas no sistema;

Relatério completo de arrecadacéo por periodo;

Apresenta relatério de arrecadacdo por prestador e tomador;

Possui relatério detalhado da declaragcdo mensal por contribuinte, listando servigos
prestados, servigos tomados e nimeros de nota;

Possui relatorio de prestadores inadimplentes;

Permite a visualizacdo e impressdo dos relatérios no formato txt;

Apresenta relatorio de competéncias ndo declaradas por contribuinte;

Apresenta relatdrio de notas fiscais canceladas;

Apresenta relatério com conversdo de RPS fora do prazo legal estipulado pela
Prefeitura.

Permite controlar lancamento de tomador, enderego, email entre outros do tomador
Acesso ao sistema através de login e senha individual,

Formulario com opgéo de atualizagdo do cadastro ja feito junto & prefeitura municipal,
para alteracdo dos dados cadastrais, inclusive logomarca do prestador;

Requisicao para emissdo de NF;

Emissdo de Nota Fiscal - NF com preenchimento de formulario com as informacoes de
uma nota fiscal convencional, via sistema e/ou webservice, sendo as mesmas
armazenadas no banco de dados da Prefeitura, podendo executar um prévio cadastro de
prestadores e tomadores;

O numero da NFS-e devera ser de forma sequencial,

Data e hora de emisséo deverdo ser da acdo da emissao;

Possui codigo de verificagdo, tornando-a Unica sem possibilidades de duplicagéo;
Possuir QR-code um codigo de barras bidimensional que pode ser facilmente escaneado
usando a maioria dos telefones celulares equipados com camera. Esse codigo é
convertido em texto (interativo).

Tornar obrigatorias as informagdes como CPF/CNPJ e Nome, ou Razdo Social, do
tomador de servicos;

Devera ser informada a atividade efetuada na contratacdo do servico;
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4.16.66.

4.16.67.

4.16.68.

4.16.69.

4.16.70.

4.16.71.

4.16.72.

4.16.73.

4.16.74.

4.16.75.

4.16.76.

4.16.77.
4.16.78.

4.16.79.

4.16.80.

4.16.81.
4.16.82.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

E possivel a declaracio do valor de demais servicos e/ou deducgbes que ndo sejam
servigos, como: valor de mercadorias, retencdo de ISS manualmente, retencdo de INSS
e de IR, descontos;

O sistema permite automaticamente calcular o valor total e valor do ISS mediante ao
preenchimento dos demais campos;

O sistema permite automaticamente calcular o valor do crédito obtido caso 0 municipio
adote a metodologia de créditos.

Portal de Internet com modelo de RPS para prestadores que desejam optar por este
modelo para possivel impressao;

Portal de Internet com canal de perguntas e respostas para 0s prestadores, tomadores e
contadores;

Disponibilidade de emissdo de notas fiscais eletronicas por sistema local no prestador
de servigos no modo “off-line”;

Sistema retorna lista de erro e/ou alertas conforme padrdo ABRASF;

Disponibiliza dados de UF de acordo com o IBGE.

Permite a geracdo de senha atraves de e-mail de cadastro do contribuinte;

O sistema permite ao contribuinte fazer alteragdo nos dados cadastrais informados,
como: e-mail, senha, e logomarca, ndo sendo possivel a alteracdo de CNPJ/CPF e
Razao Social;

Para optantes do Simples Nacional o campo da aliquota € preenchido automaticamente
conforme anexos da Lei complementar 116/2003 3 126/2006;

Permite a insercdo de retengdes federais no formulario da nota fiscal;

Permite a consulta e/ou cancelamento de notas fiscais por periodo, ndo permitindo a
alteracdo de dados na nota ja emitida;

Apresenta consulta por competéncia das notas fiscais;

A opcédo de pesquisa de NF emitidas anteriormente, podendo efetuar a impressao das
mesmas, bem como o cancelamento de NF mediante justificativa e a utilizagdo para
fazer cépia de uma nova NF;

Mostra o nimero de NF ja emitidas;

Mostra o nimero de NF limite ou se liberado pela Prefeitura Municipal;

122



4.16.83.

4.16.84.

4.16.85.

4.16.86.
4.16.87.

4.16.88.
4.16.89.

4.16.90.

4.16.91.

4.16.92.
4.16.93.

4.16.94.

4.16.95.

4.16.96.

4.16.97.

4.16.98.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Em caso de limitacdo das NF, ,0 sistema permite mostrar a opcéo de solicitacdo on-line
e mais NF.

Portal de Internet para consulta do tomador quanto a conversdo de RPS em NFE pelo
prestador de servico, consulta de créditos adquiridos até o momento da consulta, e
consulta a autenticidade/estado de NF;

Apresenta consulta de notas fiscais por nimero, dados do contribuinte, tomador e
periodo;

O sistema apresenta a liberacdo de limite de notas e rps por contribuinte;

Opcao para importacao e exportacdo de Recibo Provisério de Servigo (RPS) no formato
XML, conforme modelo exposto no proprio portal de Internet;

Opcéo de gerar relatério informativo com todas as declaracdes importadas via RPS;
Opcéo de exportar a notas fiscais eletrénicas emitidas por més e ano, para um arquivo
no formato XLS;

O sistema apresenta importacao de lotes de RPS que serdo transformados em NF e apds
gera um protocolo do envio do lote;

Sistema possibilita a integracdo com ERP de Prestadores para envio e consulta do
estado do lote apds envio do mesmo atraves de Webservice;

Permite a Declaracdo Mensal de Servigos (DMS);

Opcéo para importagdo e exportacdo de Declaragdo Mensal de Servicos - DMS no
formato XML, conforme modelo exposto no proprio portal de Internet;

Permite o encerramento de competéncia prestadores e tomadores individuais ou por ato
geral dos fiscais da prefeitura;

Geracdo da guia de pagamento por competéncia escolhida pelo prestador e tomador,
dando a opgéo de escolha na geracdo da guia de forma individual ou de encerramento
da competéncia;

O sistema permite calcular de forma automatica o valor total da guia gerada bem como
a incidéncia de multa sobre o valor da guia caso a mesma esteja sendo gerada fora do
vencimentos estabelecido pela Prefeitura Municipal;

O sistema gera a guia no padrao FEBRABAN de acordo com o convénio de impressao
e pagamento via Internet Banking;

Possibilidade de gerar uma segunda via possivel de impresséo;
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4.16.99.
4.16.100.

4.16.101.

4.16.102.

4.16.103.

4.16.104.

4.16.105.

4.16.106.

4.16.107.

4.16.108.

4.16.109.

4.16.110.

4.16.111.

4.16.112.

4.16.113.

4.16.114.
4.16.115.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Permite o fechamento e consulta do livro digital do contribuinte por competéncia;
Apresenta listagem de protocolos de envio de lotes, que igualmente é listado para
consulta do contribuinte.

Opcao de canal de ouvidoria para o prestador ter acompanhamento quanto as
reclamagdes feitas por seus tomadores de servigos quanto a inconsisténcias de notas
fiscais eletronicas;

Cadastro On-line de Contadores, tanto a insercdo de contadores do municipio quanto de
fora dele, podendo ainda permitir o cadastro de contadores individuais;

A execucdo do cadastro do contador deverd gerar comprovante de cadastro junto a
Prefeitura Municipal;

Consulta On-line ao Cadastro de Contadores realizado para conferéncia do andamento
de liberacdo junto a Prefeitura Municipal,

Acesso do contador, através de seu CNPJ/CPF e senha, para efetuar a emissdo de nota
fiscal de forma eletronica (NFS-e);

Permite o contador emitir NF do seu cliente, no qual presta servigos de contabilidade,
com preenchimento de formulario com as informacdes de uma nota fiscal
convencional;

Opcéo de exportar a notas fiscais eletronicas emitidas por més e ano, para um arquivo
no formato CSV;

Permite que o contador selecione um cliente na hora de executar atividades como emitir
nota fiscal de servicos eletronica, fechar livro fiscal e gerar guia;

Dispbe de lista com todos os contribuintes que foram cadastrados e vinculados ao
escritorio de contabilidade;

Permite controlar a Declaracdo de Faturamento das empresas optantes do simples
nacional.

Permite controlar créditos gerados através do sistema de NFSe

Permite lancamento de Nota Avulsa

Permite o cadastro das atividades bancérias e suas respectivas contas (DESIF);

Permite a insercao alteracdo e exclusdo de atividades bancarias no sistema;

O sistema permite as Instituicdes Financeiras fazerem alteracdo nos dados cadastrais

informados, como: e-mail e senha;
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4.16.116.
4.16.117.
4.16.118.
4.16.119.
4.16.120.

4.16.121.
4.16.122.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Permite a declaragdo mensal de servicos prestados;

Permite o encerramento de competéncia;

Permite emissdo e segunda via de guias;

Permite o fechamento e consulta do livro digital do contribuinte por competéncia;
Apresenta listagem de protocolos de envio de lotes, que igualmente € listado para
consulta do contribuinte.

Apresenta as atividades cadastradas na qual a Instituicdo prestou o servico;

Possibilitar a importacdo de declaracdo de Instituicdes Financeiras (DESIF), com
obrigatoriedade do grupo contabil 7.0.0.00.00-9, o detalhamento dos respectivos
Subgrupos, desdobramento do Subgrupo, 41 Titulo e Subtitulo e, se for o caso, também
se aplica ao grupo contabil 8.0.0.00.00-6, nos termos da respectiva legislacdo

municipal, no padrdo ABRASF.

4.17. ESCRITA FISCAL

4.17.1.

4.17.2.
4.17.3.

4.17.4.

4.17.5.
4.17.6.

4.17.7.

Disponibilizar meios para que o contribuinte envie a prefeitura, via internet,
informacdes fiscais de todos os servicos prestados e tomados por ele, através de
declaracbes de Documentos Fiscais Emitidos e de declaracGes de documentos fiscais
recebidos.

Possibilitar a emissdo de guias de recolhimento.

Disponibilizar meios para que a Administracdo Municipal verifique as informacdes
enviadas pelos contribuintes por meio das Declaragdes, tais como: servi¢os prestados
por Empresas de fora do Municipio, servicos prestados por Empresas locais, servi¢os
prestados fora da Cidade por Empresas locais, relagdo dos Servicos com maiores
Arrecadacdes/Declaragdes.

Possibilitar o lancamento automatico dos valores declarados nos sistemas de tributacao.
Disponibilizar rotina para o cadastramento, alteracdo e baixa de inscricdes municipais.
Disponibilizar meios para que o contribuinte realize as declaragdes de servigos
prestados e/ou tomados, manual, informando os documentos fiscais individualmente,
ou atraves de arquivo de sistemas de escrita fiscal ou contabil utilizados por empresas e
escritorios de contabilidade (layout definido pela Prefeitura) com todos os documentos
a serem declarados.

Ter opcdo de emitir Recibo de Declaracgdo de ISS e de ISS Retido.
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4.17.8.

4.17.9.

4.17.10.

4.17.11.

4.17.12.
4.17.13.

4.17.14.

4.17.15.

4.17.16.

4.17.17.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Possibilitar a escrituracdo, com acesso seguro, de documentos fiscais € ou cupons
fiscais emitidos e recebidos, contendo necessariamente: razdo social do
declarante/contribuinte; CNPJ/CPF; endereco completo; numero do Cadastro Municipal
Mobiliario, quando tiver; nimero e data de emissdo do documento fiscal; valor dos
servigos prestados e/ou tomados e atividade exercida, em conformidade com a lista de
Servigos.

Possibilitar a escrituracdo para: prestadores de servicos; tomadores de servicos sujeitos
ou ndo a substituicdo tributaria; servicos eventuais, ndo enquadrados no cadastro
mobiliario; escolas, academias de ginastica, hotéis,motéis, estacionamentos, teatros,
salas de espetéculo, entre outros, cujo tomador de servigo € pessoa fisica; escritorios
contabeis, possibilitando escrituracdo de todos os seus clientes (prestador/ tomador de
Servigos);

Permitir ao declarante que efetue seu cadastro e conceda permissdo de acesso aos
funcionarios;

Permitir que a solicitacdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco,
habilitando-o para utilizacdo da ferramenta;

Permitir declarag®es retificadoras possibilitando emisséo da guia de pagamento;

Aceitar multiplas atividades enumeradas na Lista de Servigos (LC 116/03) em um
mesmo documento fiscal,

Permitir a manutencdo dos planos de contas das instituicbes financeiras, que deverdo
estar disponiveis para os funcionarios do municipio e para 0s responsaveis pelas
declaracdes das institui¢fes financeiras, podendo os funcionarios do municipio acessar
todos os planos de contas das instituicdes financeiras, e os responsaveis pela declaragdo
das mesmas somente deverdo ter acesso ao plano da respectiva instituicao;

Permitir o enquadramento / desenquadramento de relacionamentos entre categorias
personalizadas de declaragdo e cadastros econémicos;

Permitir consultar a média de recolhimento mensal de contribuintes enquadrados em
determinada categoria;

Permitir configuracdo para que todas as instituicdes financeiras utilizem o plano de
contas COSIF;
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4.17.18.

4.17.19.

4.17.20.

4.17.21.

4.17.22.

4.17.23.

4.17.24.

4.17.25.

4.17.26.

4.17.27.

4.17.28.

4.17.29.

4.17.30.

4.17.31.

4.17.32.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Permitir o cadastramento de novos tomadores de servigo pelos proprios declarantes, no
momento da declaracdo de servicos prestados;

Permitir declaracdo dos servicos prestados e tomados para contribuintes isentos,
imunes, com regime de estimativa e regime fixo;

Permitir declaracGes de servicos prestados dos contribuintes do regime de homologacao
por: documento fiscal; base de célculo; categorias configuraveis; ou planos de contas;
conforme configuragdes pre-definidas;

Possibilitar a retificacdo de declaracdes de servicos prestados ja realizados e ndo pagas;
Possibilitar a retificacdo das declaracdes de servicos prestados ja realizadas e nao
pagas, por base de célculo;

Possibilitar a retificacdo das declaracdes de servi¢os prestados ja realizadas e nao
pagas, por categoria, composto pelos campos definidos nas configuracdes de categoria,
com as férmulas definidas também no mesmo cadastro;

Possibilitar a retificacdo das declaracdes de servi¢os prestados ja& realizadas e néo
pagas, pelo plano de contas previamente definido nas configuragdes do sistema;
Possibilitar a retificacdo das parcelas ja pagas;

Permitir a escrituragdo para contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem
cadastro mobiliario) tanto de documentos fiscais prestados como tomados,
possibilitando a emissdo de guia para pagamento do imposto;

Possibilitar a geracdo de parcelas complementares sem intervencao do municipio e sem
perder a referéncia a competéncia a qual ela complementa;

Disponibilizar menu onde poder4 ser adicionada rotinas como favoritas;

Disponibilizar rotina para cadastramento de requisi¢do de compensacdo (valor pago a
maior), apds deferido pelo Municipio, este valor serd abatido do valor devido de
competéncias futuras;

Permitir o enquadramento de incentivos fiscais por cadastro econémico;

Permitir configurar multa por atraso de declaracdo, separadamente por servicos
prestados, servigos tomados e contribuintes do simples nacional;

Permitir configurar quais itens da lista de servico (LC116/03) poderdo sofrer deducéo

na base de calculo, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para deducéo;
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4.17.33.

4.17.34.
4.17.35.
4.17.36.
4.17.37.
4.17.38.
4.17.39.
4.17.40.
4.17.41.

4.17.42.

4.17.43.

4.17.44.

4.17.45.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Permitir configurar individualmente por cadastro econémico e por item da lista de
servico (LC 116/03) a reducdo de base de célculo, podendo ser configurado o
percentual separadamente por item;

Permitir mais de uma declaragdo por competéncia;

Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional;

Emitir Livro de ISS especificando as declaracGes normais e retificadoras;

Permitir definicdo de formulas de calculo para cobranca do ISS;

Permitir efetuar declaracdo sem movimento contabil;

Integracdo com o sistema de tributacdo para cadastro de pessoas;

Permitir a acumulagéo de guias com valores abaixo do determinado pela lei municipal;
Possibilitar a importacdo de declaracdo de Instituicdes Financeiras (DESIF), com
obrigatoriedade do grupo contébil 7.0.0.00.00-9, o detalhamento dos respectivos
Subgrupos, desdobramento do Subgrupo, Titulo e Subtitulo e, se for o caso, também se
aplica ao grupo contabil 8.0.0.00.00-6, nos termos da respectiva legislacdo municipal,
no padrdo ABRASF;

Possibilitar a importacdo de arquivos do modulo de Informacdes Comuns aos
Municipios, padrdo ABRASF, com as informagdes do Plano Geral de Contas
Comentado (PGCC) com vinculagéo as contas COSIF e o respectivo enquadramento de
cada conta com a Lista de Servicos da Lei Geral do ISSQN (LC n° 116/03), bem como
a Tabela de Tarifas da Instituicdo Financeira, quando obrigatorio;

Possibilitar a importacdo de arquivos do modulo de Demonstrativo Contabil,
discriminando a Identificacdo da dependéncia, Balancete analitico mensal (Razonetes)
e Demonstrativo de rateio de receitas, padrdo ABRASF;

Possibilitar a importagdo de arquivos do modulo de Apuracdo Mensal do ISSQN,
discriminando a lIdentificacdo da dependéncia, Demonstrativo da apuracdo da receita
tributavel e do ISSQN mensal devido por Subtitulo e Demonstrativo do ISSQN mensal
a recolher, padrdo ABRASF;

Possibilitar o cruzamento entre as contas declaradas pela Instituicdo Financeira com 0s
demonstrativos contabeis (Balancete Analitico Mensal) da Instituicdo, apontando as

divergéncias entre os valores;
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Possibilitar verificar a arrecadagdo mensal e anual por conta COSIF das Instituicdes
Financeiras sediadas no municipio;

Possibilitar a consulta do Plano Geral de Contas Comentado de atual utilizacdo e de
utilizagdes anteriores;

Possibilitar a consulta da Tabela de Tarifas por Instituicdo Financeira;

Possibilitar a consulta do Balancete Analitico por cadastro econémico, CPF/CNPJ da
instituicdo financeira e pela data da importacéo;

Possibilitar a geracdo de comprovante de entrega do arquivo (DES-IF) referente ao
modulo de informages comuns aos municipios;

Possibilitar a geracdo de comprovante de entrega do arquivo (DES-IF) referente ao

modulo demonstrativo contabil.

FISCALIZAGAO FAZENDARIA/TRIBUTARIA

4.18.1.
4.18.2.
4.18.3.
4.18.4.
4.18.5.
4.18.6.
4.18.7.
4.18.8.

4.18.9.

4.18.10.

4.18.11.

4.18.12.

Possibilita o controle de vistorias e notificacoes;

Permite a emissdo e o controle de auto de infracdo;

Possibilita a emissao de recibos;

Permite o cadastro das planilhas de levantamento fiscal;

Possibilita a emisséo do termo de levantamento;

Gera automaticamente os valores dos termos no financeiro do ISSQN;

Permite a emissao de relatorios de vistoria e auto de infracdo

Possibilitar a manutencdo para autorizacdo de impressdo de notas fiscais com incluséo,
alteracédo, consulta, cancelamento, estorno de cancelamento e impresséo da AIDF.
Consentir a emissdo de autorizagdes para incineracdo de Notas Fiscais, com controle da
numeracdo das mesmas, conforme solicitacdes de AIDFs emitidas.

Permitir o lancamento por estimativa fiscal e arbitramento do ISSQN, conforme
modelos pré- configurdveis previstos na legislacéo tributaria municipal.

Admitir a inclusdo e manutencdo das infracdes previstas na legislacdo tributéria
municipal por ano de instituicdo, com a op¢ao de cadastrar os percentuais de penalidade
para reincidentes.

Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizacdo e solicitacdo de documentos
correlacionem a documentacédo padrdo para cada atividade fiscalizada pelo grupo fisco.
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4.18.13.

4.18.14.

4.18.15.

4.18.16.

4.18.17.

4.18.18.

4.18.19.

4.18.20.

4.18.21.
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Possibilitar a personalizagdo dos modelos de estimativa fiscal e arbitramento, sendo
dada a entrada dos dados que serdo solicitados no preenchimento do cadastramento da
estimativa ou arbitramento, permitindo também informar a férmula de calculo a ser
utilizada, que devera usar os itens informados em tela, sendo possivel também ser
utilizadas operagdes matematicas.

Permitir emissao de relatério de controle de prazo de entrega de documentos, listando
0s Processos Fiscais com as solicitacbes de documentos, indicando quais 0S
documentos entregues e ndo entregues.

Gerar relatério verificando inconsisténcias entre os documentos declarados pelos
Prestadores, realizando comparagdo com os documentos declarados pelos Tomadores,
acusando e destacando os erros e diferencas entre, valores retidos, aliquotas, situacdes
tributarias e valores de base de célculo.

Gerar relatdrio de continuidade de notas fiscais, verificando quais notas estdo faltando
na sequéncia das notas declaradas, verificando data de emisséo incorreta, destacando
em vermelho as falhas reveladas, bem como se existe a autorizacdo de impressao das
Notas.

Gerar relatorio de declarantes que ndo entregaram a declaracdo, permitir selecionar o
nimero de competéncias consecutivas de ndo entrega de declaragdo, para que a pessoa
figure no relatorio.

Gerar relatorio das declaragdes fiscais entregues pelos contribuintes enquadradas como
“sem movimento”.

Configurar as opgOes de parcelamento de Notificagfes e Autos de Infragdo, com
alternativas para configurar o método de capitalizacdo dos juros (simples ou
compostos) a ser aplicada e o valor minimo da parcela aceita pela legislacao tributéria,
inclusive permitindo que seja selecionado valor da entrada e quantidade méxima de
parcelas.

Permitir a realizacdo e manutencdo dos percentuais para descontos a serem aplicados
em relacdo aos Autos de Infracéo e NotificagGes apuradas.

Permitir cadastrar um novo procedimento fiscal, alterar um existente ou cancelar,
mesmo que em processo de fiscalizagdo. Consentir, ainda, a opcdo de estornar

cancelamento.
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4.18.22.

4.18.23.

4.18.24.

4.18.25.

4.18.26.

4.18.27.

4.18.28.

4.18.29.
4.18.30.

4.18.31.

4.18.32.

4.18.33.

4.18.34.

4.18.35.
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Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados, mostrando se a fiscalizagdo
registrada esta em aberto, se esta iniciada, fechada ou cancelada.

Permitir anexar documentos digitais ao processo de fiscalizacdo, com limitacdo de
tamanho.

Permitir registro de denuncia fiscal.

Permitir a emissdo e a reemissdo do Termo de Inicio de Fiscalizacdo.

Permitir que sejam feitas tantas intimacdes, quantas forem necessarias ao procedimento
fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigéncia.

Permitir a emissdo e a reemissdo das intimacdes fiscais, mantendo histérico em tela de
todas as intimagGes.

Permitir que o software emita Termo de Entrega de Documentos para o contribuinte, de
acordo com a documentacdo entregue, permitindo também a entrega parcial dos
documentos, nesse caso, um termo para cada entrega parcial. Permitir também emissdo
deste termo para documentos ndo intimados a apresentagéo.

Permitir a emissdao de Termo de apreensdo de documentos.

Gerar termo de prorrogacdo de prazo fiscalizatorio com a op¢do de informar os dias
prorrogados e campo para insercdo de observacdes pertinentes ao ato.

Permitir a homologacdo das competéncias para aferimento da base de célculo dos
impostos, no caso do ISSQN, dos servigos proprios prestados e dos servigos tomados,
devendo ser possivel a digitacdo dos documentos emitidos/recebidos pelo contribuinte
fiscalizado (tomador e prestador). A homologacdo das competéncias devera permitir a
digitacdo de servicos tomados e prestados dentro do mesmo Processo Fiscal.

Na homologacéo de documentos fiscais durante o processo de fiscalizagdo, permitir ao
fiscal excluir de forma global os documentos fiscais que ja figuram na mesma.

Na homologacdo de documentos fiscais durante o processo de fiscalizacao, permitir ao
fiscal alterar as aliquotas, de forma global, dos documentos fiscais que ja figuram na
mesma.

Permitir realizar importacdo de documentos fiscais para a homologagéo da fiscalizacao,
no mesmo layout utilizado pelos contribuintes no modulo de escrita fiscal.

Para as instituicGes financeiras, permitir informar as homologacdes de acordo com o

plano de contas das declaracGes, dando liberdade para o fiscal dar manutencédo (incluir,
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4.18.36.

4.18.37.

4.18.38.

4.18.39.

4.18.40.

4.18.41.
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4.18.44.
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alterar, excluir) as contas a serem homologadas. Cada conta deve estar relacionada
quando cabivel a seu respectivo item da lista de servi¢os da LC116/03.

Quando da homologacdo do procedimento fiscal, deverd buscar automaticamente as
informacdes das declaragdes existentes, para que o respectivo agente fiscal proceda a
necessaria homologacdo da base de calculo.

A homologacdo deve conter em ordem ascendente todas as competéncias que estdo
sendo averiguadas, com a opc¢ao de retificacdo, caso haja necessidade.

Gerar planilha de homologagdo somente dos servigos tomados. Com os dados digitados
na homologacéo.

Gerar planilha de homologacdo somente dos servigos prestados. Com os dados
digitados na homologacéo.

Gerar a planilha de homologacdo dos servigos prestados e tomados em uma unica
planilha, diferenciando o que for um e o que for outro. Com os dados digitados na
homologagéo.

Permitir a criagdo do documento de autuacdo de acordo com uma tabela de infragOes
previamente cadastradas, com opcdes de informar se o contribuinte for reincidente, se a
autuacdo esta sendo emitida para servigos proprios(prestados) ou tomados e campo
destinado ao livre manuseio do grupo fisco para a descri¢do detalhada do historico do
langamento a ser realizado.

No momento da inclusdo de um documento de autuacdo devera ser exibida uma lista de
todos os documentos fiscais relacionados na homologacgédo do processo fiscal separados
por competéncia, onde o fiscal poderé selecionar quais irdo fazer parte do respectivo
documento de autuagao.

Visualizar uma prévia da planilha de calculo do procedimento fiscal em curso,
buscando todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte no periodo fiscalizado e
calcular automaticamente a diferenca a recolher, a correcdo monetaria, 0s juros e a
multa (pena) aplicada com subtotais por periodo fiscalizado e total geral, bem como dar
liberdade ao grupo fisco de manipular os dados, caso algum erro operacional de
pagamento tiver acontecido, recalculando a planilha.

Emitir a planilha de calculo do procedimento fiscal devidamente atualizada

monetariamente, separando o periodo e o exercicio fiscal.
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4.18.45.

4.18.46.

4.18.47.

4.18.48.

4.18.49.
4.18.50.

4.18.51.

4.18.52.
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4.18.58.
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Permitir configurar o padrdo para o nimero de dias para a data de vencimento apds o
ciente dos documentos de autuacdo e também o numero de dias para o contribuinte
entrar com recurso tempestivo.

Alterar a data ciente, de vencimento (esta devera ser sugerida de acordo com
parametrizacdo do nimero de dias ap6s o ciente) e a data de prazo para entrada de
recurso (devera ser sugerida de acordo com parametriza¢cdo do nimero de dias apos o
ciente) para cada documento de autuacdo emitido.

Permitir o parcelamento e reparcelamento dos valores dos documentos de autuagédo
emitidos, obedecendo a parametrizacdo de moeda a ser utilizada no parcelamento e
nimero maximo de parcelas.

Permitir a emissdo de documento para pagamento bancario com cédigo de barras, das
infracdes levantadas, obedecendo aos convénios bancarios existentes, tendo a opcao de
o documento de autuacgdo e a guia de pagamento serem parametrizados para sairem com
eventuais descontos na multa previstos na legislacédo tributaria de cada municipio, caso
0 pagamento seja efetuado até a data do vencimento.

Permitir estornar o parcelamento.

Gerenciamento de todos os procedimentos fiscais cadastrados, e parcial por fiscal,
sendo que cada integrante do grupo fisco terd acesso somente aos seus respectivos
procedimentos fiscais.

Permitir emissdo de relatorios contendo as notas fiscais declaradas pelos contribuintes,
filtrando por servigcos tomados e prestados.

Consultar e emitir termos de incineragéo de notas fiscais.

Permitir a emissdo de relatérios dos documentos de autuacdo emitidos por cadastro ou
por intervalo dos documentos.

Emitir relatérios dos contribuintes fiscalizados, ndo fiscalizados e em fiscalizacao.
Emitir relatério com listagem de contribuintes por atividade.

Emitir relatorio com listagem de contribuintes por fiscal.

Emitir relatério com a situacdo dos contribuintes fiscalizados/em fiscalizagdo trazendo
informacdes dos valores devidos/pagos e dos seus respectivos documentos de autuacao.
Permitir a manutencao de estimativas fiscais e de arbitramento, relacionando a segunda

na homologac¢&o do Processo Fiscal, quando este existir para o periodo do arbitramento.
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4.18.60.

4.18.61.

4.18.62.
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4.18.68.
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Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Permitir que a penalidade das infracbes seja do tipo percentual/valor fixo, com
determinacédo de percentual ao dia até um percentual maximo, e determinacdo de valor
minimo e valor maximo quando valor fixo. Este Gltimo para gradacdo manual pelo
fiscal no momento da autuacéo.

Permitir que no momento do calculo do documento de autuagdo, o usuario selecione o
valor entre 0 minimo e 0 maximo permitido para a infracdo, quando esta for do tipo
valor fixo.

Permitir visualizar a simulacdo do calculo do documento de autuacdo antes do mesmo
ser gravado, detalhando os componentes do montante da autuacao.

Permitir ao usuario, no momento do cancelamento do procedimento fiscal, escolher se
ird cancelar também os documentos de autuacéo calculados no procedimento.

Permitir a reabertura do procedimento fiscal, apos seu fechamento.

Permitir controlar a liberagédo e realizar a emissdo de autorizacdo para uso de emissor
de cupons fiscais.

Permitir a inscri¢cdo em divida ativa dos valores notificados e ndo pagos.

Permitir a suspensao de notificacdes e autos de infracdo, no momento do cadastramento
do recurso.

Possibilidade de emitir relatério comparado valor estimado com o valor declarado.
Possibilidade de emitir relatorio de variacGes de valores, podendo ainda ser informado
qual o percentual de variacao.

Permitir o controle de fiscalizacdo por departamentos.

Permitir o controle de tipos de fiscalizag&o.

Permitir o cadastro de fiscais.

Permitir o cadastro de procedéncias.

Permitir o cadastro de contribuintes, interligados pelo cadastro geral.

Permitir o cadastro dos alvaras sanitarios.

Possibilitar a consulta ao cadastro sanitario.

Permitir a emissdo do alvara sanitario.

Possibilitar o controle de vistorias, notificac@es, planilhas, levantamentos e autos de
Infracéo.

Permitir o calculo de Autos de infracao.
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4.18.79.
4.18.80.
4.18.81.
4.18.82.
4.18.83.
4.18.84.
4.18.85.
4.18.86.

4.18.87.
4.18.88.
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4.18.90.
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4.18.93.
4.18.94.
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Permitir a emiss&o de vistorias, notificagdes, levantamentos e autos de infragéo.
Possibilitar a emisséo de recibos.

Permitir o cadastro das planilhas de levantamento fiscal.

Possibilitar a emisséo do termo de levantamento.

Gerar automaticamente os valores dos termos no financeiro do ISSQN.

Permitir a emissdo de relatdrios de vistoria e auto de infracéo.

Permitir o cadastro de porte dos estabelecimentos.

Possibilitar o cadastro de atividades permita a inclusdo de todos os itens necessarios
para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econdmica, sendo adequada ao cédigo
tributario municipal, Classificagdo Nacional de Atividades Econdémicas - CNAE e
Classificacdo Brasileira de Ocupacdes - CBO.

Possibilitar a configuracédo de tipos de célculos para cada inscricdo econdémica.

Permitir cadastro de escritérios e profissionais contabeis para cada inscricao
econdmica.

Permitir o cadastro de inscrigdo econdmica.

Possibilidade de inclusdo de socios das empresas, que também sdo responsaveis pelos
créditos tributarios.

Permitir o cadastro de contribuintes, interligados pelo cadastro geral.

Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo contribuinte
indicando a principal e as secundarias.

Possibilitar a paralisacdo e/ou baixa da inscri¢do econdémica.

Permitir o vinculo da inscri¢cdo econdmica ao Alvara Sanitario.

4.19. SIMPLES NACIONAL

4.19.1.
4.19.2.

4.19.3.

4.19.4.

Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes do simples nacional,
Permitir a importacdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes do simples
nacional,

Permitir consulta e visualizacdo dos periodos e eventos dos contribuintes enquadrados
no simples nacional;

Possibilidade de importacdo dos arquivos do DAS (Documento de Arrecadacdo do

Simples Nacional);
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4.19.5.

4.19.6.

4.19.7.

4.19.8.

4.19.9.

4.19.10.

4.19.11.

4.19.12.

4.19.13.

4.19.14.

4.19.15.

4.19.16.

4.19.17.

4.19.18.

4.19.19.
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Possibilidade de importacdo de arquivos da DASN(Declaragdo Anual do Simples
Nacional);

Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes enquadrados como
Microempreendedor Individual,

Permitir a importagdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes enquadrados
como Microempreendedor Individual;

Permitir consulta e visualizacdo dos periodos e eventos dos contribuintes enquadrados
como Microempreendedor Individual;

Possibilidade de importacdo dos arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadacao
do Microempreendedor Individual);

Possibilidade de importacdo de arquivos da DASN-SIMEI (Declaracdo Anual do
Microempreendedor Individual);

Permitir consultar os registros de importacdo do DAS (Documento de Arrecadacao do
Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como também listar os
dias pendéncias de importacéo;

Permitir consultar os registros de importacdo do DASN (Documento de Arrecadacao do
Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentério, como também listar os
dias pendéncias de importagéo;

Permitir a importagdo de contribuintes do Simples Nacional que estejam em débitos
com a Receita Federal para posterior inscricdo em Divida Ativa Municipal;
Possibilidade de selecionar quais contribuintes enquadrados no simples nacional com
débitos, que serdo inscritos em Divida Ativa;

Possibilidade de consultar as inconsisténcias de pagamento dos arquivos importados do
DASN com as baixas de pagamento do Municipio;

Possibilidade de emitir relatorio de confronto de informacdes entre as declaracdes DAS
e as declaracdes de escrituracéo fiscal, listando as inconsisténcias;

Permitir emissdo de relatdrio de todas as informacgdes importadas do DAS (Documento
de Arrecadacao do Simples Nacional);

Permitir emissdo de relatério de todas as informag6es importadas no DASN(Declaracao
Anual do Simples Nacional);

Relatorio de empresas do Municipio que declararam receita para outros municipios;
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4.19.22.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

Relatorio de empresas de outros Municipios que declararam receita para 0 Municipio;
Relatdrio de contribuintes enquadrados no simples nacional sem pagamento e que ndo
foram inscritos em Divida Ativa;

Relatorio de empresas do simples nacional que declaram receita isenta no DAS;

4.20. MARCAS E SINAIS

4.20.1.

4.20.2.
4.20.3.
4.20.4.
4.20.5.
4.20.6.
4.20.7.
4.20.8.

4.20.9.
4.20.10.
4.20.11.
4.20.12.

Permite o cadastro do proprietario/responsavel interligado com o cadastro geral do
municipio;

Permite manutencdo de localidade, distrito e subdistrito;

Permite o cadastro de marcas e sinais;

Permite o cadastro do livro e folha;

Permite o upload de imagem vincula a marca;

Permite o cadastramento de caracteristicas da marca;

Permite o vinculo da marca ao cadastro de localidade;

Permite a transferéncia de marca interligado com protocolo e cadastro geral do
municipio;

Permite o cancelamento de marcas;

Permite a consulta de marcas;

Permite a emissao de relatério das marcas;

Permite a emissdo de relatério de transferéncias.

5. AREA DE RECURSOS HUMANOS

5.1. ESTAGIO PROBATORIO

5.1.1.

5.1.2.
5.1.3.
5.14.

Permite o cadastro do estdgio probatério (Questdes, periodos, quesitos e
comisséo);

Permite consulta a estagios e avaliagoes;

Emissdo de relatdrios de estagios e boletins;

Permite Agenda, langamento de avaliagOes e resultado final,

5.2. FOLHA DE PAGAMENTO/PESSOAL

5.2.1.
5.2.2.

Permite a geracédo de folha de pagamento municipal,

Possibilita o controle de fichas financeiras;
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.
5.2.6.
5.2.7.
5.2.8.
5.2.9.
5.2.10.
5.2.11.
5.2.12.
5.2.13.
5.2.14.

5.2.15.
5.2.16.
5.2.17.
5.2.18.
5.2.19.
5.2.20.
5.2.21.
5.2.22.

5.2.23.

5.2.24.
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Manutencdo da tabela de cddigos com férmulas e calculos totalmente definiveis pelo
usuario;

Permite a manutencdo de tabelas de IRRF, Previdéncia e composicdo das bases de
calculos;

Cadastro de lotacOes vinculadas ao orgamento;

Permite a manutencgéo da tabela de progressoes;

Permite o cadastro de eventos, onde o sistema avisa 0s eventos a acontecer;

Permite o cadastro de padrdes conforme lei municipal;

Permite o controle, concesséo e desconto de vale-transporte;

Permite o cadastro de funcionarios vinculados ao cadastro geral do municipio;

Permite o reajuste automatico de salarios;

Permite a consulta da ficha financeira do funcionario de qualquer més do ano;

Permite o cadastro de dependentes, descontos;

Permite manutengdo do ponto do funcionario para salério, adiantamento, rescisdo,
férias e 13° salario;

Permite a geracdo da folha de salario, adiantamento, rescisdo e 13° salario de apenas um
funcionario, ou intervalo de funcionarios, ou uma lotacdo, ou intervalo de lotag6es ou
geral;

Possibilita o controle de férias;

Possibilita o controle de 13° Salario;

Permite a emissdo de relatorios de funcionarios por 6rgéo, por lotacdo ou geral;

Permite emissdo de relatério de admitidos/demitidos por 6rgédo, lotagdo ou geral, em
ordem numérica ou alfabética;

Relatério definivel, onde o usuério seleciona os campos do cadastro de funcionarios;
Permite emissdo de etiquetas para cartdo ponto;

Permite emissdo de relatorio da folha sintético ou analitico, geral, de intervalo de
orgdos, de intervalo de lotagdes, ou de uma matricula, em ordem numérica ou
alfabética;

Permite a emissao de relatorio da ficha financeira de qualquer ano, geral, por lotacao ou
matricula;

Possibilita a inclusdo de variaveis fixas e mensais;
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5.2.25.
5.2.26.
5.2.27.
5.2.28.
5.2.20.
5.2.30.
5.2.31.
5.2.32.
5.2.33.
5.2.34.
5.2.35.
5.2.36.
5.2.37.
5.2.38.
5.2.39.
5.2.40.
5.2.41.
5.2.42.

5.2.43.

5.2.44.

Fls.: Visto:

Permite gerar em meio magnético todos os servidores admitido e demitidos no més
(CAGED);

Possibilita a geracdo de informacGes referentes a folha de pagamento em arquivo para
crédito em banco do interesse da prefeitura;

Permite a emissdo de relatorios tais como IRRF, FGTS, Previdéncia;

Permite a geragdo automatica da RAIS e DIRF e comprovantes de rendimento;

Permite a emissdo de Contracheques em impressdo laser ou matricial,

Possibilita a emissao de relatorios resumidos de totais por rubrica, totais por desconto;
Permite emitir relatorio de total da folha analitica;

Permitir emitir relatério de total da folha sintética, por lotacdo, por vinculo, cargo e
local de trabalho.

Permite realizar selecbes de diversos tipos nos relatorio e rotinas da folha de
pagamento.

Possibilita a emissdo de relatorios para pagamentos em dinheiro, em cheque, deposito
em conta e ordem de pagamento;

Permite a emissdo do resumo da folha de pagamento e demais relatérios para empenho
junto ao setor de contabilidade;

Permite a emissdo de folha de pagamento do PIS/PASEP contemplando
compatibilidade de sistemas junto ao sistema do banco pagador;

Permite a emissdo das consignacdes da folha de pagamento listando individualmente os
beneficiados;

Permite integragdo com sistemas de controles de consignagoes.

Permite a integragdo com sistemas de controle de vales refeicdo e alimentagéo.

Permite importar lancamentos de rubricas através de planilhas.

Permite a atualizacdo automatica de salarios e demais eventos conforme plano de
carreira do funcionalismo e demais legislagéo vigente;

Possibilita que o sistema de mala direta com todas as possibilidades de ordenagéo junto
ao cadastro geral de funcionarios;

Permite a emissdo de relatorios referentes ao cadastro geral de funcionarios ordenados
da forma que administracdo municipal determinar incluindo todos os dados;

Permite gerar automaticamente todos os empenhos da folha de pagamento.
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5.2.45.

5.2.46.

5.2.47.

5.2.48.
5.2.49.

5.2.50.

5.2.51.

5.2.52.

5.2.53.

5.2.54.

5.2.55.

5.2.56.
5.2.57.
5.2.58.

Fls.: Visto:

Todos os cadastros devem oferecer todos 0s campos necessarios para informacgdo ao
TCE, além dos campos minimos citados individualmente.

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, além de permitir a insercdo de novos campos para cadastramento
de informacGes adicionais.

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o 6rgao, com no minimo
0s seguintes dados: regime juridico, cargo, salario, data de nomeacéo, data de posse,
data de admissdo, data de término de contrato temporério, lotacdo, vinculo
previdenciario, matricula previdenciaria, horario de trabalho e local de trabalho.
Permitir que o usuario controle mais do que uma previdéncia para cada servidor.
Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condicdes
previstas para cada dependente.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
celetistas, estatutarios, contratos temporarios, empregados publicos, estagiarios e cargos
comissionados.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade,
data inicial e final, supervisor/orientador, e 0 agente de integracdo (quando existente).
Emitir o Termo de Compromisso de Estagio.

Possuir cadastro de pensdes alimenticias, com o nome de pensionista, CPF, data de
inclusdo, data final, banco e conta para pagamento e dados para célculo (percentual,
valor fixo, salario minimo).

Registrar e manter o historico das alteracGes salariais, cargo, vinculo previdenciario,
local de trabalho dos servidores e quaisquer outros dados que influenciam em seu
histdrico pessoal, profissional e salarial.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: nomenclatura, natureza, grau de instrugéo,
CBO, referéncia salarial inicial e quantidade de vagas criadas.

Controlar a quantidade de vagas disponiveis por cargo e por centro de custos.

Validar numero do CPF.

Validar nimero do PIS.
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5.2.50.

5.2.60.

5.2.61.

5.2.62.

5.2.63.

5.2.64.

5.2.65.

5.2.66.
5.2.67.

5.2.68.

5.2.69.
5.2.70.

5.2.71.

5.2.72.

Fls.: Visto:

Emitir ficha de informagbes funcionais dos servidores, contendo: dados da
documentacdo pessoal, dependentes, endereco, contatos, relacionamento com as
previdéncias, cargos ocupados, atestados médicos, acidentes de trabalho, afastamentos,
faltas, periodos de licenca prémio, periodos de férias, atos legais, empregos anteriores,
locais de trabalho, centros de custo, cargos comissionados, proventos e descontos fixos,
cursos prestados e conselho de classe.

Permitir a busca dos servidores pelo menos por nome, matricula, CPF e RG.

Permitir filtrar o cadastro funcional por: idade, tipo sanguineo/fator RH, sexo, estado
civil, tipo deficiéncia, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de aposentadoria, cor da pele,
més da admiss&o e data de nascimento.

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo com admitido(s) e
demitido(s).

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (local de trabalho, centro de
custo, local de origem) indicando o destino e se a solicitacdo foi deferida ou indeferida,
com o respectivo responsavel pela analise.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o local
principal.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor, sem a necessidade de inclui-la
novamente quando o servidor possuir um novo contrato.

Permitir registrar todos os atos legais do servidor.

Registrar automaticamente nos atos legais do servidor quando realizado um reajuste
salarial coletivo com o indicativo da lei que autorizou tal reajuste.

Possuir parametrizagdo de férias especiais, possibilitando indicar o nimero de dias de
direito de gozo de férias para 0 numero de meses trabalhados.

Possibilitar relacionar para cada servidor a parametrizacdo das férias especiais.

Possuir cadastro de férias calculada, possibilitando ao usuario identificar o dia de
calculo de cada férias.

Possuir calculo de férias, possibilitando a baixa automatica dos dias de gozo e peclnia
de dois periodos aquisitivos diferentes.

Possuir consulta de posicdo de férias, indicando para o periodo aquisitivo de férias o

periodo de gozo, e a data que a mesma foi calculada.
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5.2.73.

5.2.74.

5.2.75.

5.2.76.

5.2.77.

5.2.78.

5.2.79.

5.2.80.

5.2.81.

5.2.82.

5.2.83.

5.2.84.

5.2.85.

5.2.86.

5.2.87.

5.2.88.

5.2.89.
5.2.90.

Fls.: Visto:

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a
admissdo até a exoneracao.

Permitir a configuracdo do periodo aquisitivo indicando dias de perda e dias de
prorrogacgdo por motivos de faltas e outros afastamentos

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo e pecUnia para 0 mesmo
periodo aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir a baixa do saldo de férias de dois periodos aquisitivos, para 0 mesmo periodo
de gozo.

Emitir relatério de férias vencidas, a vencer, vencidas em dobro, a vencer em dobro,
vencidas em dobro no proximo més e proporcional.

Emitir os avisos e recibos de férias.

Permitir lancar a programacao de férias dos servidores.

Permitir o controle de férias, possibilitando que as mesmas sejam pagas em um periodo
e fruidas em outro.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenga prémio, permitindo
configuracdo de dias de perda e dias de prorrogacdo por motivos de faltas e outros
afastamento

Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de licenga prémio.

Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.

Permitir o controle de compensacéo de banco de horas e bancos de dias.

Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas, permitindo averbacdo para licenga prémio, adicionais de tempo de servico e
tempo de servigo para aposentadoria.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

Emitir Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos do
servidor com o 6rgao.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico para fins de aposentadoria.

Emitir relatério com célculo da média de 80% das maiores remuneracoes.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuigdo, conforme layout exigido pelo INSS.
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5.2.91.

5.2.92.
5.2.93.
5.2.94.

5.2.95.

5.2.96.

5.2.97.

5.2.98.

5.2.99.

5.2.100.

5.2.101.

5.2.102.
5.2.103.

5.2.104.

5.2.105.

5.2.106.

5.2.107.

5.2.108.

5.2.100.

5.2.110.
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Fls.: Visto:

Permitir a alteragcdo ou mesmo reformulacéo total da estrutura organizacional de centros
de custo de um ano para o outro.

Gerar arquivos para DIRF e RAIS.

Manter histérico mensal do cadastro de cada servidor e seus pagamentos.

Gerar empenhamento automaético para a contabilidade, evitando trabalhos de digitacdo
para empenhamento, sem a necessidade de exportacdo/importacdo de arquivos de texto.
Permitir empenhamento automatico junto ao setor de contabilidade apontando as
dotacdes com saldo e as sem saldo para suplementacéo.

Possibilitar a inclusdo dos autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente da base contabil.

Permitir o cadastramento de todos os niveis salariais, contendo no minimo, o histérico
dos valores salariais para cada referéncia, posicdo vertical, posicdo horizontal, nivel
inicial e final.

Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos niveis salariais.

Permitir o reajuste parcial ou global do valor do salario base dos servidores.

Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos proventos e descontos fixos.

Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos proventos e descontos variaveis.
Permitir o reajuste parcial ou global do valor salarial dos cargos.

Possuir cadastro de receitas de eventos desportivos/patrocinios e valores da
comercializacdo da producdo rural (fisica e juridica) para a posterior geracao
automatica no arquivo SEFIP.

Possuir cadastro de obras e a posterior geracdo automatica no arquivo SEFIP.

Permitir registrar e controlar os descontos de empréstimos consignados em folha de
pagamento.

Disponibilizar arquivo padrdo para realizar importacdo dos empréstimos consignados
para desconto em folha de pagamento.

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte.

Permitir a configuracédo dos roteiros para os quais serdo utilizados o vale-transporte.
Permitir o registro da quantidade de vales-transportes diarios ou mensal utilizados pelo
servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

Possibilitar informar se devera ser descontado ou ndo vale-transporte do servidor.
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5.2.111.

5.2.112.

5.2.113.

5.2.114.

5.2.115.

5.2.116.

5.2.117.

5.2.118.

5.2.1109.

5.2.120.

5.2.121.

5.2.122.

5.2.123.
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Fls.: Visto:

Possibilitar informar se deverd ser pago como provento o valor calculado do vale-
transporte em folha ao servidor.

Possuir rotina para calculo de vale transporte, controlando o valor maximo de desconto
conforme percentual.

Permitir a configuracdo dos cddigos para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

Controlar a entrega do vale-transporte, reduzindo a sua quantidade em casos de férias,
licengas e afastamentos.

Emitir mapa de custo do vale-transporte, discriminando a parcela custeada pelo
servidor e a parcela a cargo da entidade.

Permitir configurar se para o calculo do vale transporte deverd ser considerado 0s
afastamentos do més atual ou do més anterior, bem como se o desconto seré realizado
na competéncia atual ou posterior.

Efetuar o lancamento dos afastamentos do servidor, possibilitando identificar o motivo
do afastamento e data de inicio e término.

Permitir o langcamento de falta justificada, falta injustificada e suspensdo, com a
informacdo da data da ocorréncia, permitindo informar a competéncia que sera
realizado o efetivo desconto.

Possuir cadastro de abono de faltas, permitindo informar a competéncia que sera
realizada o efetivo ressarcimento de forma automética em folha de pagamento.

Permitir configurar as perdas e prorrogacdes do adicional de tempo servigo ocorridos
em virtude de faltas e afastamentos.

Permitir o calculo automatico do adicional por tempo de servico, e a emissdo de
relatorios com os servidores que obtiveram o beneficio no més, possibilitando a
configuracdo se o beneficio sera pago no dia do vencimento, no dia posterior ou no més
posterior.

Permitir o célculo de folha de pagamento mensal, folhas complementares, rescisao,
rescisdo complementar, férias, adiantamento de 13° salario, 13° salario, 13° salario

complementar e adiantamentos salariais.
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5.2.124.

5.2.125.

5.2.126.

5.2.127.

5.2.128.

5.2.129.

5.2.130.

5.2.131.

5.2.132.

5.2.133.

5.2.134.

5.2.135.

5.2.136.

5.2.137.
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Fls.: Visto:

Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, ou ainda, baseado na
programacao de férias dos servidores

Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término de
contrato, com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente.

Emitir Termo de Resciséo de contrato de trabalho.

Emitir Termo de Exoneracdo (servidores estatutarios e comissionados).

Permitir o célculo de Provisbes de Férias, 13° salario e Licenca Prémio, com geracao
das informacgOes para a contabilidade, sem a necessidade de exportacdo/importacdo de
arquivos de texto.

Realizar a baixa de Provisdes no momento do empenhamento automatico do pagamento
de Férias, 13° salario e Licenca Prémio.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes em folha
de pagamento.

Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento ou desconto,
adequando o célculo da folha de pagamento ao estatuto da unidade gestora.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

Gerar o0 arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislagéo vigente.

Emitir relatorio com folha analitica geral, possibilitando a separacdo por grupo de
servidores de mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de
trabalho.

Emitir relatério com resumo dos vencimentos e descontos, incluindo os encargos
patronais.

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
descontos diversos e a¢fes judiciais, permitindo o langcamento coletivo ou individual
por servidor.

Permitir o lancamento de proventos/descontos fixos para determinado periodo,

permitindo o lancamento coletivo ou individual por servidor.
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5.2.138.

5.2.139.

5.2.140.

5.2.141.

5.2.142.
5.2.143.

5.2.144.
5.2.145.

5.2.146.

5.2.147.

5.2.148.

5.2.149.

5.2.150.

5.2.151.
5.2.152.

5.2.153.
5.2.154.
5.2.155.
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Fls.: Visto:

Permitir o langcamento de proventos/descontos recebidos acumuladamente pelos
servidores, contendo numero do processo e periodo de referéncia, para posterior
geracdo no arquivo da DIRF.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Emitir a planilha contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

Possibilitar a impressdo do contracheque, com opcéo de filtro por grupo de servidores
do mesmo regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacéo e local de trabalho.

Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos dos servidores.

Gerar as informacGes de admisséo e rescisdo necessarias ao CAGED, para importagédo
no software do Ministério do Trabalho.

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores.
Permitir detalhar os célculos realizados de cada verba, possibilitando identificar como
chegou em determinado valor.

Emitir contracheques, permitindo a incluséo de textos e mensagens em todos 0s
contracheques ou para determinados servidores de acordo com filtro.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser
creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia Social.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depésito em conta.

Permitir o desconto e 0o pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de
um mesmo servidor.

Permitir consulta do pagamento de penséo.

Efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessario paralisar os
setores que efetuam langcamentos e/ou consultas.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Possibilitar o registro da concesséo de diarias de viagem para servidores.

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o

correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario.
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5.2.156.

5.2.157.

5.2.158.

5.2.159.

5.2.160.

5.2.161.

5.2.162.

5.2.163.

5.2.164.

5.2.165.

5.2.166.

5.2.167.

5.2.168.

5.2.1609.

5.2.170.

5.2.171.
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Fls.: Visto:

Permitir informar valores de IR ou base de calculo de IR ja apurados em outras
empresas.

Permitir informar valores de previdéncia ou base de célculo de previdéncia ja apurados
em outras empresas.

Permitir a configuracéo dos proventos e descontos que incidem ou ndo para previdéncia
e imposto de renda.

Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de recolhimento em
SEFIP/GFIP.

Emitir a relacdo dos salarios de contribuicdo para o INSS.

Permitir o calculo automatico da diferenca entre um cargo comissionado e um cargo de
concurso, quando um concursado assume a vaga, permitindo ainda a op¢do por um
percentual deste valor.

Permitir célculo de férias coletivas programadas e sem programacao prévia, com op¢ao
de selecéo por servidores e organograma, indicando apenas a sele¢do e a quantidade de
dias a gozar e o sistema deve iniciar dos periodos aquisitivos mais antigos para 0s mais
recentes, calculando as férias e baixando os periodos automaticamente.

Permitir consultar todos os periodos de férias detalhadamente, saldo disponivel,
abonado e gozado, com seus respectivos periodos de lancamento.

Permitir o lancamento automatico de afastamento do servidor nos periodos de gozo de
licenca prémio.

Permitir o envio de remessas bancarias individualizadas para todos os tipos de folha.
Permitir calcular médias de rescisao.

Permitir a consulta da base de calculo e incidéncias das folhas calculadas.

Permitir o lancamento dos afastamentos por motivo de doencga do servidor.

Permitir o cadastro de dois afastamentos dentro do mesmo més, para céalculo
proporcional, desde que ndo sejam datas concomitantes.

Possibilitar cadastrar varios motivos de afastamento indicando as verbas a calcular para
cada motivo.

Controlar os dias de caréncia para afastamentos com 0 mesmo motivo ou por mesmo
CID.
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5.2.172.

5.2.173.

5.2.174.
5.2.175.

5.2.176.

5.2.177.

5.2.178.

5.2.179.

5.2.180.

5.2.181.

5.2.182.

5.2.183.

5.2.184.

5.2.185.

5.2.186.

5.2.187.

Estado do Rio de Janeiro
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Fls.: Visto:

Possibilidade de calcular todos os tipos de folha em uma Unica tela. Com possibilidade
de opcdo de filtros com todos 0s campos existentes no cadastro de servidor.

Possibilitar a visualizacdo de todos os pagamentos do servidor ou dentro de um
determinado periodo.

Possibilitar cadastro de admissdes futuras.

Permitir através da consulta de pagamentos, consultar o histérico de pagamentos, com
informacdo de data, hora e usuario que fez o calculo ou o cancelamento.

Possibilitar o calculo de margem consignavel, descontando o0s empréstimos
consignados existentes para o servidor, permitindo configurar outras verbas para
desconto e abatimento. Com a possibilidade de impressdo de relatério com as devidas
informacdes.

Possibilitar o calculo automatico do DSR (Descanso Semanal Remunerado).

Permitir efetuar importacao de proventos/descontos variaveis.

Disponibilizar layout para exportar as informagdes referentes ao movimento do vale
transporte.

Permitir efetuar a substitui¢do carga horaria, informando a quantidade de horas, motivo
e verba para pagamento da substituicdo, podendo também ser paga retroativamente.
Permitir busca das diérias automaticamente do modulo de contabilidade, sem
necessidade de geragédo de arquivo texto para importacgéo.

Permitir configuracdo para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-mail
uma notificacdo informando que foi realizado um lancamento de férias para o servidor
subordinado.

Permitir exportacdo de arquivos para o Tribunal de Contas.

Permitir exportacdo de arquivo para Avaliacdo Atuarial no padrdo da CADPREV da
Secretaria da Previdéncia.

Permitir a geracdo de relatorio com as informacGes de quais servidores possuem dois
contratos.

Permitir o célculo de vale alimentagdo ou refei¢do, visando pagamento em folha ou
crédito em cartéo.

Disponibilizar layout para exportar vale alimentacao ou refeicdo calculados para crédito

em cartao.
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5.2.189.
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Fls.: Visto:

Permitir restringir login do servidor fora do horario de trabalho definido para o mesmo,
impossibilitando automaticamente o acesso dele ao sistema.
Permitir restringir login do servidor, no caso de férias, rescisdo e afastamentos,

impossibilitando automaticamente o acesso dele ao sistema.

5.3.  RECURSOS HUMANOS

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

Controle da ficha funcional dos servidores, com a finalidade de agilizar a consulta,
emitir a portaria dos atos e emisséo de grade e certidao de tempo de servico.

Permite o cadastro de assentamentos;

Permite o cadastro de afastamentos;

Permite emissdo de Portarias (férias, nomeacdo, gratificacdo, funcdo gratificada e
avangos);

Permite atos da Admissdo - sdo todas as informacdes referentes a admisséo do servidor,
tais como o concurso prestado, colocagdo neste concurso, data de publicacdo do
concurso, cargo, etc.

Permite inserir dados curriculares - cadastro de todos os cursos, eventos que o servidor
participou;

Protelaces e Averbacdes - cadastro dos atos que protelam ou averbam para o calculo
de avancos, gratificagdes, férias, etc.;

Grade de efetividade - emissao da grade do tempo de servi¢o do servidor, incluindo os
tempos averbados de empresas privadas ou outros servicos publicos;

Permite a emissdo de certiddo de Tempo de Servico - emissdo da certidao
comprobatéria do tempo de servi¢o do servidor, baseado nos atos que o servidor teve
durante a sua vida funcional, devendo estar dentro do padrdo aceito pelo Tribunal de
Contas do Estado;

Permitir controlar a escolaridade e cursos prestados do servidor, incluindo ensino
superior, p6s graduagdo, cursos, treinamentos, palestras, etc..

Permitir cadastro de cursos, informando o nivel, aperfeicoamento, médio, técnico,
superior, especializacdo, mestrado e doutorado, relacionado tabelas padrdes do MEC no
caso de cursos técnicos e superiores.

Permitir cadastro nas institui¢cGes de ensino e instrutores.
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5.3.13.

5.3.14.
5.3.15.

5.3.16.
5.3.17.
5.3.18.
5.3.19.
5.3.20.
5.3.21.
5.3.22.
5.3.23.
5.3.24.

5.3.25.

5.3.26.

5.3.27.

5.3.28.

Fls.: Visto:

Permitir criar turmas para capacitacdo de servidores, indicando pelo menos o horério
previsto, instrutor, instituicdo responsavel, ementa e carga horéria.

Permitir emissdo de lista de presenca ou ficha de chamada para as turmas criadas.
Permitir emissdo de certificados e certiddes aos participantes aprovados nas turmas de
capacitacao.

Permitir controlar a frequéncia dos participantes das turmas de capacitacdo conforme a
carga horaria prevista.

Permitir que o servidor facga sua inscricdo para as turmas de capacitagdo por meio de
um servigo no portal, com impressao de comprovante de inscricéo.

Permitir que o servidor emita seu certificado de participacdo nas turmas de capacitacao,
apos a liberacdo pelo RH e se aprovado, por meio de um servi¢o no portal.

Permitir registro de necessidades de treinamentos para servidores, com a possibilidade
de geracdo automatica da necessidade baseado em periodos de vencimento.

Possuir rotina para cadastrar as vagas disponiveis para determinada funcéo.

Possuir cadastro para curriculos.

Possuir relatérios de gerenciamento de vagas disponiveis.

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos.

Possuir cadastro de candidatos inscritos dos concursos publicos e processos seletivos,
indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu se foi aprovado ou ndo, sua
classificacédo e a nota final.

Permitir registro de etapas de concursos publicos e processos seletivos, bem como o
resultado do candidato em cada etapa.

Permitir inscri¢do em concursos publicos e processos seletivos por meio de um servigo
no portal, com a possibilidade de configuragdo para emissdo de taxa de inscri¢do
integrado ao sistema tributario.

Disponibilizar layout padronizado e estruturado para importacdo em arquivo texto de
informacbes de candidatos de concursos publicos e processos seletivos, quando
processo for realizado por empresa terceira.

Abonar automaticamente pelo menos férias, afastamentos, atestados, feriados e ponto

facultativo, mediante configuracao, conforme informacoes ja cadastradas.
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5.3.20.

5.3.30.
5.3.31.
5.3.32.
5.3.33.
5.3.34.
5.3.35.
5.3.36.
5.3.37.
5.3.38.
5.3.30.

5.3.40.

5.3.41.
5.3.42.

5.3.43.

5.3.44.

5.3.45.

Fls.: Visto:

Permitir a configuracdo de pelo menos as ocorréncias de horas extras, faltas, banco de
horas, sobreaviso, adicional noturno, para gerar lancamento diretamente na folha de
pagamento.

Permitir integrar com qualquer reldgio ponto homologado do mercado via importacao
de arquivo texto padrdo do Ministério do Trabalho (AFD).

Permitir a configuragdo de horarios para o servidor, indicando os dias da semana e
horéarios esperados de registro de ponto.

Permitir gerenciar periodos semanais e turnos corridos (vigia).

Permitir relacionar horérios alternativos para o servidor.

Permitir a realizagdo da manutencgéo dos registros de ponto importados, sem possibilitar
a exclusdo da marcacdo original.

Possuir relatdrios gerenciais para controle das ocorréncias verificadas na apuracdo das
marcagoes.

Emitir relatério de horas apuradas, por servidor e por ocorréncia.

Permitir a parametrizagdo de horas noturnas, tolerancia para faltas e horas extras.

Emitir o espelho de ponto, contendo as informagdes do servidor, os registros esperados
e efetuados, bem como um resumo das ocorréncias do més.

Permitir acessar o dia para inserir a marcagédo faltante ou desconsiderar uma marcagéo
equivocada, possibilitando apurar o dia.

Na rotina de conferéncia do ponto, possuir filtros por data inicial e final do periodo de
apuracdo, por servidor, por regime, por centro de custo, por cargo e por lote.
Demonstrar no registro de ponto a informag&o se esta é original ou inserida.

Permitir enviar e-mail com os registros esperados e efetuados do ponto para o0s
servidores.

Permitir restringir as horas extras e bancos de horas mediante registro de autorizacao,
ou seja, somente sdo apuradas as horas extras ou horas para banco se forem
previamente autorizadas.

Permitir controle de horas atividade dos professores, visando abono automatico das
faltas no processamento do ponto.

Permitir controle das escalas de sobreaviso, apurando as horas de direito no

processamento do ponto.
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5.3.46.

5.3.47.

5.3.48.

5.4. E-SOCIAL

54.1.
5.4.2.
5.4.3.
5.44.

5.4.5.
5.4.6.

5.4.7.
5.4.8.
5.4.9.

5.4.10.
5.4.11.
5.4.12.
5.4.13.

5.4.14.
5.4.15.

5.4.16.
5.4.17.
5.4.18.
5.4.19.
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Fls.: Visto:

Permitir ajuste manual de abono de horas faltas, indicando quais horas extras seréo
utilizadas para abono.

Permitir ao servidor a emissao de seu espelho de ponto por meio de um servico no
portal.

Permitir configurar e relacionar individualmente os servidores que podem realizar o

registro de ponto manual por meio de um servigo no portal.

Possibilidade informar dados dos processos judiciais e administrativos;

Possibilidade de pesquisar 0s processos ja incluidos na rotina;

Possibilidade de validacdo dos campos obrigatdrios no cadastro dos processos;
Possibilidade de validacdo do conteddo informado no numero do processo para que
tenha o tamanho valido conforme seu tipo;

Consulta do retorno de eventos enviados ao eSocial;

Filtros de pesquisa para limitar os resultados demonstrados entre eventos com sucesso,
somente com erro, com ocorréncias;

Filtros de pesquisa por periodo;

Filtros de pesquisa por arquivo;

Linguagem amigavel para leitura dos erros e ocorréncias. Busca dos retornos do
eSocial;

Categorizacdo correta do que é: erro, ocorréncia e sucesso;

Formatacdo das informacGes para que a leitura seja amigavel.

Possibilitar a geracdo de arquivos com os dados dos servidores/ funcionérios;
Possibilitar a emissdo de relatérios dos dados que sdo necessarios enviar na
qualificacdo cadastral,

Possibilitar a importacao do arquivo de retorno da qualificacdo cadastral;

Possibilitar a emissdo de relatorios de sucessos e erros do arquivo de qualificacdo
cadastral;

Possibilitar a validacdo do formato do numero PIS dos servidores/ funcionarios;
Possibilitar a geracdo do arquivo no formato correto para enviar para a o eSocial;
Possibilitar o gerenciamento dos arquivos (excluséo) na rotina de importacao.

Possibilidade de processar 0s arquivos para enviar ao eSocial;
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5.4.20.

5.4.21.

5.4.22.

5.4.23.
5.4.24.

5.4.25.

5.4.26.
5.4.27.

5.4.28.
5.4.29.

5.4.30.
5.4.31.

5.4.32.
5.4.33.
5.4.34.
5.4.35.
5.4.36.
5.4.37.
5.4.38.
5.4.39.
5.4.40.
5.4.41.
5.4.42.

Fls.: Visto:

Possibilidade de efetuar os envios aos arquivos para o eSocial de forma individual por
matricula, por sele¢do de matriculas ou de forma total;

Possibilitar a busca automatica de informacdes do empregador ja existentes no no
sistema;

Possibilitar a inclusdo de dados do empregador que ndo existam nas rotinas do no
sistema;

Possibilitar o envio das informacgdes do empregador ao eSocial;

Possibilitar a consulta de informagfes enviadas e inconsisténcias presentes nos
registros.

Possibilidade de migrar os dados cadastrados na versédo antiga do layout para 0s novos
layouts;

Possibilidade de trazer no sistema 0s novos campos conforme as versoes;

Possibilitar a emissdo de relatorio contendo informagdes de retorno dos arquivos
enviados ao eSocial;

Possibilitar filtragem das informagdes por tipo de arquivo do eSocial.

Possibilidade de efetuar a carga de dados de tabelas de Rubricas, Cargos, Funcoes e
Horarios;

Possibilidade de efetuar a carga varias vezes, efetuando a atualizacdo das informacoes;
Possibilidade de efetuar a carga para cada uma das rotinas individualmente ou para
todas ao mesmo tempo;

Possibilitar a atualizacdo das informacgdes nos formularios;

Possibilitar para que as informag6es figuem no formato correto ao vir do sistema;
Possibilitar a busca das informag@es dos horérios através da carga de dados;
Possibilidade de pesquisar 0s horéarios ja incluidos na rotina;

Possibilidade de informar os dados nos formularios que ndo tenham no sistema;
Possibilidade de validacdo dos campos obrigatdrios no formulario de horarios;
Possibilidade de informar os dados manualmente no formulario;

Possibilitar a busca das informac@es das rubricas através da carga de dados;
Possibilidade de pesquisar as rubricas ja incluidos na rotina de formularios;
Possibilidade de informar os dados nos formularios que ndo tenham no sistema;

Possibilidade de validagdo dos campos obrigatérios no formulario de rubricas;
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5.4.43.
5.4.44.

5.4.45.

5.4.46.

5.4.47.

5.4.48.
5.4.49.
5.4.50.
5.4.51.
5.4.52.
5.4.53.
5.4.54.
5.4.55.
5.4.56.
5.4.57.
5.4.58.

5.4.59.
5.4.60.

Fls.: Visto:

Possibilidade de informar os dados manualmente no formulario;

Possibilidade de configurar as incidéncias de tributacdo diretamente no cadastro de
rubricas;

Possibilitar a configuracéo da data de inicio da obrigatoriedade do envio do arquivo de
afastamento temporério;

Possibilitar a configuracdo de quais os assentamentos de afastamento deverdo ser
enviados ao eSocial;

Adicionar novos campos na rotina de assentamentos normais dentro do menu de RH
para possibilitar o preenchimento de informagdes adicionais que sejam necessarias
conforme o tipo do assentamento de afastamento do eSocial;

Adicionar validacGes na rotina de assentamentos normais para bloguear a alteracao /
exclusdo de assentamentos ja enviados ao eSocial;

Alterar o tipo de assentamento para “afastamento” quando vinculado a um afastamento
do eSocial;

Possibilitar a busca automética de informacdes referentes ao desligamento de
servidores com vinculo ja existentes no sistema;

Possibilitar a configuracdo da data de inicio da obrigatoriedade do envio do arquivo de
desligamento;

Possibilidade de informar nos tipos de rescisdo ja existentes, os tipos de rescisdo do
eSocial;

Possibilidade de fazer a “carga” dos dados da rescisdo para o formulario do
desligamento;

Possibilidade de informar os dados que ndo existem nas rotinas do sistema nos
formulérios;

Possibilidade de visualizar as informacdes do calculo no formulério;

Possibilidade de validar que os campos obrigatorios estejam preenchidos;

Possibilidade de enviar no minimo uma rubrica dentro do arquivo ao eSocial;
Possibilidade de validagdes das regras do layout para este arquivo;

Possibilitar a validacdo de campos obrigatorios;

Possibilidade de enviar somente as rubricas que podem ser enviadas no arquivo;
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5.4.61.
5.4.62.
5.4.63.
5.4.64.
5.4.65.

5.4.66.

5.4.67.
5.4.68.

5.4.69.

5.4.70.
5.4.71.

5.4.72.
5.4.73.

5.4.74.

5.4.75.

5.4.76.
0.4.71.

5.4.78.

5.4.79.

Fls.: Visto:

Possibilidade de validar quando uma rubrica for de assisténcia médica, que seja enviado
os dados dos beneficiarios;

Ter a possibilidade preencher os dados de exclusdo de eventos;

Ter a possibilidade de selecionar qual evento sera excluido;

Ter a possibilidade de pesquisar os arquivos enviados e que possuem protocolos
vélidos;

Ter a possibilidade de pesquisar somente arquivos que tenham sido enviados com
sucesso;

Ter a possibilidade de enviar o arquivo de exclusdo somente de arquivos que o eSocial
permite;

Possibilitar a busca automatica de informac6es do trabalhador no sistema;

Possibilitar a inclusdo de dados de desligamento do trabalhador que ndo existam nas
rotinas do sistema;

Possibilitar migrar as informacdes do célculo de rescisdo do trabalhador sem vinculo
para os formularios;

Possibilitar o envio das informac6es do trabalhador sem vinculo ao eSocial;
Possibilidade de informar a separacdo dos tipos de vinculo: com e sem vinculo no
sistema;

Possibilidade de indicar na manutencgdo dos vinculos se o tipo de vinculo € com ou sem;
Possibilidade de informar os detalhamentos das informacdes dos trabalhadores sem
vinculo, para posterior envio ao eSocial;

Possibilitar a validagdo para que 0s campos obrigatérios sejam exigidos no
preenchimento e ao salvar;

Possibilitar a validagdo para que os trabalhadores sem vinculo sejam enviados no
arquivo S-2300;

Possibilitar o preenchimento das informaces referente a convocacao;

Possibilitar o envio das informacdes da convocagdo do trabalhador intermitente ao
eSocial;

Possibilitar a consulta de informagfes enviadas e inconsisténcias presentes nos
registros;

Possibilitar a pesquisa de dados dos servidores do sistema;
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5.4.80.
5.4.81.
5.4.82.
5.4.83.
5.4.84.

5.4.85.
5.4.86.

5.4.87.

5.4.88.
5.4.89.

5.4.90.

5.4.91.

5.4.92.

5.4.93.

5.4.94.

5.4.95.
5.4.96.

Fls.: Visto:

Possibilitar a pesquisa de dados preenchidos previamente nos formularios;

Possibilitar a busca através de pesquisa das informacdes enviadas ao eSocial;
Possibilitar o preenchimento das informacGes que houve alteracdes;

Possibilitar o envio das informagdes da alteracdo do contrato de trabalho ao eSocial,
Possibilitar a consulta de informagfes enviadas e inconsisténcias presentes nos
registros;

Possibilitar a busca automatica de informac6es do servidor ja existentes no sistema;
Possibilitar o preenchimento das informag6es que nao possui no sistema;

Possibilitar que o préprio servidor, quando logado no sistema, faca a conferéncia dos
seus dados e preencha os que ndo possui no cadastro quando logado no sistema;
Possibilitar o envio das informacdes do servidor ao eSocial;

Possibilitar a consulta de informagfes enviadas e inconsisténcias presentes nos
registros;

Segue explicagdo mais detalhada do funcionamento da API.

Para utilizar qualquer recurso da API, € necessario realizar uma autenticacdo utilizando
um e-mail e uma senha previamente cadastrada na base de dados, e previamente ter
cadastrado o empregador utilizando um certificado .pfx valido.

Para efetuar o envio de um evento, deve-se agrupar os dados disponibilizados pelo
sistema de acordo com seu layout no formato JSON (.json). Junto deve ser enviado a
inscricdo do empregador responsavel pelas informacdes. A APl recebe 0s envios e
aplica uma cama de validacdo dos dados conforme as regras especificadas pelo manual
do governo. Caso o0 envio seja valido, o mesmo é adicionado em uma fila para
posteriormente ser enviado ao governo. A cada uma hora, verificado quais eventos
estdo na fila, aguardando para serem enviados. Os mesmos sdo agrupados em lotes e
enviados, gerando protocolos para seus respectivos eventos.

Posteriormente, o protocolo é utilizado para consultar a situacao do evento, retornando
um recibo, caso ndo haja inconsisténcias, ou ocorréncias de erros, caso contrario.

Em casos de alteracdo de dados, onde o evento j& possui um recibo, a APl deve
identificar tal alteracdo e trata-la como uma retificacéo.

Recursos Disponiveis

Cadastro do empregador
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Fls.: Visto:

5.4.97. Efetua um cadastro do empregador utilizando o CNPJ, a raz&o social e um certificado
digital (.pfx).
5.4.98.  Consulta em lote da situacdo dos eventos
5.4.99. Retorna uma lista de eventos e suas respectivas situacfes no momento, sendo elas:
5.4.99.1.  Aguardando envio;
5.4.99.2.  Aguardando processamento;
5.4.99.3.  Aguardando envio layout empregador;
5.4.99.4. Processado com sucesso;
5.4.99.5.  Processado com erros;
5.4.99.6. Erro no envio;
5.4.99.7.  Erro no processamento;
5.4.99.8. Certificado invalido. Verifique a senha ou a data de expiracéo;
5.4.99.9.  Aguardando envio de eventos precedentes;
5.4.99.10.  Aguardando envio layout contribuinte;
5.4.99.11.  Erro interno.
5.4.100.  Consulta de ocorréncias
5.4.101. Retorna as ocorréncias de erros originadas no sistema do governo.
5.4.102.  Consulta da situacao do evento
5.4.103.  Retorna em qual situagdo um evento especifico esta sendo elas:
5.4.103.1.  Aguardando envio;
5.4.103.2.  Aguardando processamento;
5.4.103.3.  Aguardando envio layout empregador;
5.4.103.4.  Processado com sucesso;
5.4.103.5.  Processado com erros;
5.4.103.6.  Erro no envio;
5.4.103.7.  Erro no processamento;
5.4.103.8.  Certificado invalido. Verifique a senha ou a data de expiracao;
5.4.103.9. Aguardando envio de eventos precedentes;
5.4.103.10.  Aguardando envio layout contribuinte;
5.4.103.11.  Erro interno.
5.4.104.  Consulta de recibos
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5.4.105.
5.4.106.
5.4.107.
5.4.108.
5.4.109.
5.4.110.
5.4.111.

5.4.112.

5.4.113.

5.4.114.

5.4.115.

5.4.116.
5.4.117.
5.4.118.
5.4.119.
5.4.120.
5.4.121.
5.4.122.
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Fls.: Visto:

Retorna, caso haja, os recibos, gerados pelo governo, do evento especificado

Consulta informacdes retornadas do governo

Retorna as informacdes referentes aos eventos de retorno definidos pelo governo.
Consulta de totalizador

Retorna o total de recibos gerados para um lote de eventos enviados.

Consulta de recibos validos

Retorna todos os recibos validos de um evento, ou seja, recibos que ndo possuem envio
do evento de excluséo.

Consulta de dados do evento “S-1010 - Tabela de Rubricas” referente a desconto de
IRRF

Retorna as rubricas de folha de pagamento que representam os descontos de IRRF e de
pensao alimenticia.

Consulta de dados do evento “S-2260 - Convocagdo para Trabalho Intermitente” que
possuam recibo Retorna, caso haja recibo, os dados enviados de um evento S-2260.
Consulta de matriculas a serem enviadas no evento “S-1210 - Pagamentos de
Rendimentos do Trabalho”

Retorna as matriculas que serdo enviadas no evento S-1210.

Envio de eventos para 0 governo

Envia os eventos que estdo na fila, através de lotes, para o governo.

Consulta a situacdo do envio de eventos

Consulta, atraves do protocolo de envio, a situacdo dos eventos previamente enviados.
Envio de eventos

Adicionar um evento a fila de envio. Os dados enviados devem estar conforme
definidos no arquivo de layout disponibilizado pelo governo. Eventos suportados

eSocial:

5.4.122.1.  S-1000 - Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgéo Publico

5.4.122.2.  S-1005 - Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidades de Orgos Publicos
5.4.122.3.  S-1010 - Tabela de Rubricas

5.4.122.4. S-1020 - Tabela de Lotacdes Tributarias

5.4.122.5. S-1030 - Tabela de Cargos/Empregos Publicos

5.4.122.6.  S-1040 - Tabela de Func¢bes/Cargos em Comissao
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5.4.122.7.
5.4.122.8.
5.4.122.9.

5.4.122.10.
5.4.122.11.
5.4.122.12.
5.4.122.13.
5.4.122.14.
5.4.122.15.
5.4.122.16.
5.4.122.17.
5.4.122.18.
5.4.122.109.
5.4.122.20.
5.4.122.21.
5.4.122.22.
5.4.122.23.
5.4.122.24.
5.4.122.25.

5.4.122.26.
5.4.122.27.
5.4.122.28.
5.4.122.29.
5.4.122.30.
5.4.122.31.
5.4.122.32.
5.4.122.33.
5.4.122.34.
5.4.122.35.

Processo n°: 29.178/2022

Fls.: Visto:

S-1050 - Tabela de Horéarios/Turnos de Trabalho

S-1070 - Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

S-1200 - Remuneracdo de trabalhador vinculado ao Regime Geral de
Previdéncia Social

S-1210 - Pagamentos de Rendimentos do Trabalho

S-1295 - Solicitacdo de Totalizacdo para Pagamento em Contingéncia

S-1298 - Reabertura dos Eventos Periddicos

S-1299 - Fechamento dos Eventos Periddicos

S-1300 - Contribuicéo Sindical Patronal

S-2190 - Admissdo de Trabalhador - Registro Preliminar

S-2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo/Ingresso de Trabalhador
S-2205 - Alteracdo de Dados Cadastrais do Trabalhador

S-2206 - Alteracao de Contrato de Trabalho

S-2230 - Afastamento Temporario

S-2250 - Aviso Prévio

S-2260 - Convocacdo para Trabalho Intermitente

S-2298 - Reintegracao

S-2299 - Desligamento

S-2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Inicio

S-2306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Alteracdo
Contratual

S-2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Término

S-3000 - Exclusdo de eventos

S-5001 - InformagGes das contribuigdes sociais por trabalhador

S-5002 - Imposto de Renda Retido na Fonte

S-5011 - Informac®es das contribuicfes sociais consolidadas por contribuinte
S-5012 - Informagdes do IRRF consolidadas por contribuinte EFD-Reinf:
R-1000 - Informagdes do Contribuinte

R-1070 - Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

R-2010 - Retencdo Contribuicdo Previdenciaria - Servigos Tomados

R-2020 - Retengdo Contribuicdo Previdenciéria - Servicos Prestados
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Fls.: Visto:

5.4.122.36. R-2098 - Reabertura dos Eventos Periédicos
5.4.122.37. R-2099 - Fechamento dos Eventos Periddicos
5.4.122.38. R-9000 - Exclusao de Eventos

6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.
6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.
6.1.9.
6.1.10.
6.1.11.
6.1.12.
6.1.13.

6.1.14.

6.1.15.

6. AREA PATRIMONIAL

O sistema possibilita o controle das compras de todos os tipos de materiais e servi¢os
adquiridos pelo municipio, acompanhando todo o processo, desde a compra
propriamente dita até a chegada do material ou servi¢o ao seu destino.

Permite a emissdo de Ordem de compra para integracdo com almoxarifado;

Controle dos fornecedores do municipio, tipos de certificados e a emissdo destes;
Permite o controle das solicitacbes de compras encaminhadas pelos departamentos
solicitantes;

Permite o preenchimento das solicitacbes de compras na origem, sendo que 0 usuario
devera atribuir um valor médio para que o sistema efetue automaticamente uma reserva
de saldo, evitando assim perda de tempo pelo departamento de compras em realizar
cotacgdes e no final ndo ter orcamento disponivel para efetuar a compra;

Possibilita efetuar o agrupamento de solicitacfes de varios departamentos e criar apenas
um processo de compra;

Possibilita a integracdo total com contabilidade e orgcamento, no que se refere ao
bloqueio no or¢camento do valor reservado.

Permitir a manutengéo no cadastro de Fornecedores.

Permite a emissdo automatica do orcamento da solicitacdo aos fornecedores

Possibilita a emissdo do orgcamento do processo de compras para fornecedores

Emissdo do mapa das propostas julgadas

Emissdo automatica da autorizagdo de empenho ou pré empenho

Permitir controlar registro de pregos e possibilitar a alteragdo de quantidades, preco e
fornecedores, quando necessario.

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a
ser entregue.

Controlar as solicitacbes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros

usuarios acessem e cadastrem solicitagcdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.
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6.1.16.
6.1.17.
6.1.18.
6.1.19.
6.1.20.
6.1.21.

6.1.22.

6.1.23.
6.1.24.

6.1.25.

6.1.26.
6.1.27.

6.1.28.

6.1.29.

Fls.: Visto:

Possibilitar o controle das solicita¢cbes de compra autorizadas, canceladas e anuladas.
Permitir a emissdo da ordem de compra ou servicos, ordinaria, global ou estimativa.
Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os
valores e 0 saldo pendente.

Permitir através do estorno do empenho estornar os itens de uma ordem de compra
automaticamente sem a necessidade de estornar manualmente a ordem de compra.
Possibilitar alteragdo de dados da ordem de compra se ndo existir empenho na
contabilidade.

Permitir fazer retencdo na ordem de compra.

Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais, 0 ramo
de atividade e a documentacédo apresentada.

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores para novas aquisicoes.

Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade, onde devera gerar langamentos
no sistema de gestdo orgcamentaria, bloqueando o valor da despesa previsto no processo
licitatorio ou compra dispensavel. Deve também efetuar o desbloqueio automatico dos
valores reservados e ndo utilizados apos a finalizacao do processo ou da compra.
Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na emissao
de ordem de compra, geracdo de processo licitatorio ou contrato.

Possuir relatorio dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor.

Possuir disponibilidade de publicacdo com a internet podendo escolher o que deseja ser
disponibilizado: Itens, Certides, Documentos Exigidos, Quadro Comparativo Precos,
Vencedores, Contratos, Ordem de Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnacao, Ata
de Abertura Env. Documento, Ata de Abertura Env. Proposta, Ata do Pregdo, Ata de
Registro de Preco, Termo de Homologacéo, Termo de Adjudicacéo e contratos.

Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica, emitindo documento com o0s
produtos/servicos fornecidos para a prefeitura pelo fornecedor desejado.

Possibilitar a emissdo do julgamento do fornecedor, onde devera validar se o
fornecedor estd em dia com a validade dos documentos obrigatorios definidos no

cadastro de documentos. Destacando as irregularidades no momento da emisséo.
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6.2.

6.1.30.

6.1.31.

6.1.32.

6.1.33.

6.1.34.

LICITACOES
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
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Fls.: Visto:

Permitir a digitacdo do processo licitatério sem modalidade no sistema podendo
escolher a modalidade posteriormente apds emissdo do parecer juridico.

Possui integracdo com o processo digital criando automaticamente um processo a partir
da digitagdo de uma requisicdo ou solicitacdo de compras, podendo acompanhar a
movimentacao do processo entre os setores da prefeitura.

Permitir o cadastro ndo obrigatorio dos recursos orgamentarios nas requisicdes de
compras, permitindo assim que o usuario escolha o recurso posteriormente na emissao
da ordem de compra.

Permitir que a reserva dos recursos orcamentarios da requisicdo de compras. sejam
efetuados somente no momento da autorizagéo

Possibilitar integracdo através de web service com o sistema de gerenciamento de
pregdes eletrénico Portal de Compras Publicas e ComprasNET, para que seja possivel
importar os dados (lances, participantes, documentos e atas), automaticamente através

de agendamento ndo necessitando a digitacdo e nem importacdo manual de arquivos.

Registrar 0s processos licitatorios, identificando numero do processo, objeto,
requisicdes de compra, planilhas de precos, modalidades de licitacdo e datas do
processo, procurando, assim, cumprir com o ordenamento determinado no paragrafo
anico do artigo 4° da Lei de LicitacBes e Contratos, que impBe a obrigatoriedade na
formalizacdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e inexigibilidade possuir
relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento legal.

Permita 0o acompanhamento de todo processo licitatério, bem como apoio no
julgamento das propostas. Estar diretamente integrado ao moédulo de materiais
(compras) possibilitando uma integracéo total. Que uma licitacdo depois de incluida no
sistema, possa ter todos os relatérios, posteriores e licitacdo de forma automatica, sem a
redigitacdo dos dados, como por exemplo: emissdo de autorizacdo de compra e
empenho, emissdo dos empenhos e emissdo das ordens de compra.

Permitir o cadastramento de comissOes de licitacdo: permanente, especial, pregoeiros,
leiloeiros e equipe de apoio, informando as portarias ou decretos que as designaram,
com suas respectivas datas de designacdo e expiracdo, permitindo informar também os

seus membros e funcgdes designadas.
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6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.
6.2.10.

6.2.11.

6.2.12.
6.2.13.

6.2.14.

6.2.15.

6.2.16.

6.2.17.

6.2.18.

6.2.19.
6.2.20.

Fls.: Visto:

Possibilitar 0 acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas as etapas
desde a preparacao até a execucdo, através de gerenciador.

Possibilitar o anexo de qualquer tipo de documento para o cadastro da minuta do edital.
Possuir rotina para o registro do parecer contabil.

Permitir o registro do parecer juridico, conforme Art. 38. Inciso — VI, da Lei
8.666/1993.

Armazenar em banco de dados os editais emitidos pelo do sistema, possibilitando
também o envio de documentos adicionais em substitui¢cdo ao original emitido.
Registrar a interposicao de recurso, anulacao e revogacao do processo.

Permitir estipular o valor do lance minimo durante o cadastro dos itens do pregdo ou
durante a rodada de lances. (Se estiver previsto em Edital).

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios
de classificacdo determinados pela legislacédo (Lei 10.520/2002).

Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela, de forma prética e &gil.

Permitir efetuar lances por lote ou item para a modalidade pregdo presencial, com
opcao de desisténcia do lance.

Possuir rotina de negociacdo do preco, com o fornecedor vencedor que ofertou a
melhor proposta apds cada rodada de lances.

Possibilitar o julgamento das propostas em relacdo & microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de medio porte de acordo com os critérios da Lei
Complementar 123/2006.

Possibilitar a informacgéo das datas dos vencimentos da compra direta para geracao dos
empenhos com suas parcelas.

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de pregos,
tendo como base o preco medio, maior preco ou menor preco cotado para o item na
coleta de precos.

Possibilitar na modalidade de credenciamento de Fornecedores a definigéo de cotas em
licitagOes do tipo inexigibilidade.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor e os indices da empresa.
Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros

documentos dos fornecedores.
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6.2.21.

6.2.22.
6.2.23.

6.2.24.
6.2.25.

6.2.26.
6.2.27.
6.2.28.
6.2.29.
6.2.30.
6.2.31.
6.2.32.
6.2.33.
6.2.34.
6.2.35.

6.2.36.

6.2.37.
6.2.38.
6.2.39.
6.2.40.
6.2.41.

Fls.: Visto:

Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissdo de relatério por
fornecedor contendo a relacdo dos documentos vencidos e a vencer.

Registrar no cadastro de fornecedores a suspensédo do direito de participar de licitacdes.

Permite 0 acompanhamento de todo processo licitatorio, bem como apoio no
julgamento das propostas. E diretamente integrado ao médulo de materiais (compras)
possibilitando uma integragdo total. A licitacdo depois de incluida no sistema, pode ter
todos os relatorios, posteriores e licitacdo de forma automatica, sem a redigitacdo dos
dados, como por exemplo: emissdo de autorizacdo de compra e empenho, emissdo dos
empenhos e emissao das ordens de compra.

Permite efetuar o agendamento das licitagOes

Permite a manutencdo dos itens da licitacdo, do material previamente codificado,
permitindo emissdo de autorizacbes de empenho, e ordens de compra de forma
automatica, aos adjudicacdo de fornecedores

Rotina de julgamento, encerramento e anulagéo de licitagdes

Relatorio mapa para julgamento por menor pre¢o unitario ou global

Relatério de adjudicacao

Relatdrio de conferéncia e boletim de publicagéo

Editor de texto integrado ao sistema

Controle de verba, com reserva automaética e liberacdo

O sistema esta de acordo com a lei 8666/93 e suas posteriores alteracdes até 0 momento
Permite a emissdo da autorizacdo de empenho;

Permite a emissdo de ordem de compra ap6s liberagcdo do empenho;

Permite a integracdo total com o mddulo de compras, almoxarifado, patriménio,
orcamento e contabilidade;

Permite consultar On-line a situacdo (se existe dividas), junto ao municipio, dos
fornecedores.

Permite Controle de Registro de pregos.

Geracdo e configuragédo de Atas

Geracao e configuracdo de editais

Geracao de minutas

Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei.
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6.3.

6.2.42.
6.2.43.

6.2.44.

6.2.45.

6.2.46.

6.2.47.

6.2.48.

6.2.49.

6.2.50.

6.2.51.

6.2.52.

6.2.53.

MATERIAL
6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.
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Fls.: Visto:

Emitir a ata do pregdo presencial e o histérico com os lances.

Emitir atas, aviso de licitacdo, termo de homologacédo e adjudicacdo, parecer contabil,
juridico e mapa comparativo de precos.

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU, exigida
no inciso VI, do Art. 1o da Lei 9755/98.

Permitir o gerenciamento de licitagbes multi-entidade.

Permitir selecionar os membros da comissao de licitacdo por processo.

Possuir rotina para solicitacdo de compra dos itens homologados da licitagéo.
Possibilitar cadastrar no sistema a pontuacdo e indices para os itens das licitagbes com
julgamento por prego e técnica, possibilitando a classificacdo automética do vencedor
de acordo com a pontuacdo efetuada na soma dos critérios de pontuacao.

Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo que
determinado produto seja comprado com elemento errado ou néo relacionado.
Possibilitar a identificacdo se 0os produtos da compra terdo consumo imediato a fins de
fazer os langamentos contébeis de saida do estoque j& no momento do empenhamento.
N&o permitir efetuar emissao de autorizacdo de compras de licitacdes de registros caso
ata esteja com a validade vencida.

Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas no valor do
lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando ao
fornecedor vencedor fazer a readequacdo dos valores dos subitens on-line nas suas
dependéncias. Agilizando com isso o cadastro das propostas e inicio dos lances e
posteriormente digitacdo da readequacao pelos usuarios.

Permitir a integracéo e geracdo dos dados.

Permitir o controle e administracdo de materiais de consumo, patrimonial e servicos,
controlando diversos almoxarifados integrados com o departamento de compras.
Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os ultimos
valores praticados.

Possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de

consumo ou permanentes, contendo um campo para a descri¢ao sucinta e detalhada sem
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6.4.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.
6.3.8.
6.3.9.
6.3.10.
6.3.11.
6.3.12.

CONTRATOS
6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.
6.4.5.

6.4.6.

Estado do Rio de Janeiro
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Fls.: Visto:

limitacdo de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a que grupo,
classe ou subclasse o material pertence.

Possibilitar atraves da consulta do material, pesquisar o histérico completo de
aquisicoes, podendo visualizar as requisi¢cdes ao compras, ordens de compras, licitacbes
e fornecedor.

Possibilitar gerenciar a necessidade de reposi¢cdo de materiais através do ponto de
pedido.

Permitir a saida de materiais do almoxarifado somente com requisicdo emitida pelo
sistema.

Devera ter um controle de doagéo e devolugdo de mercadorias.

Permitir a emissdo de relatorio de inventario fisico contabil.

Relatorio dos itens cadastrados.

Relatorio de saida de materiais por departamento.

Integragdo com o controle de custos.

Possibilitar gerenciar a necessidade de reposicdo de materiais.

Controle e administragéo dos contratos desde o processo inicial bem como as validades.
Cadastros de tipos de acordo, vinculos de acordo, grupos de contratos, comissdo de
vistoria, penalidades/garantias, modalidades, processo de compras, geracdo de edital,
inclusdo de acordo, geracdo de autorizacdo de empenhos, aditamentos e controle de
acordos a vencer.

Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emissdo de
contratos e ordens de compra.

Permitir a definicao de fiscais para fiscalizar a execucdo do contrato na sua integra.
Bloquear o aditivo contratual caso ultrapasse os limites de acréscimos ou supressdes
permitidas em Lei (§ 1o do Art. 65 da Lei 8.666/1993), deduzidos acréscimos de
atualizacdo monetaria (reajustes).

Permitir registrar a suspensdo ou rescisdo do contrato, controlando a data limite da

situacdo de inabilitado.
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6.4.7.

6.4.8.

6.4.9.

6.4.10.

6.4.11.

6.4.12.
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Possuir identificagdo dos contratos do tipo acréscimo, diminuicdo, equilibrio, rescisdo
ou outros, e ainda, possibilitar a visualizacdo do tipo de alteracdo (bilateral ou
unilateral).

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data da resciséo, inciso
da Lei 8666/93, possibilidade de gerar um dispensa de licitagdo, gerar um impeditivo
para o fornecedor e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

Permitir o gerenciamento dos contratos administrativos, seus aditivos e reajustes, bem
como gerar ordem de compra do mesmo, permitindo também gerenciar o periodo de
vigéncia dos contratos.

Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, autorizagdes de
fornecimento e termos aditivos de contratos.

Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviando e-mails aos
colaboradores do setor com a relagdo dos contratos que estdo a vencer em determinado
periodo configurével.

Possibilitar executar a liberacdo da diferenca reservada entre o valor vencido pelo
fornecedor e o valor total estimado,no momento da adjudicacéo, disponibilizando assim
essa diferenca de saldo para outras compras, ndo necessitando aguardar comprar todo o

processo para que seja executada essa liberagédo da diferenca.

6.5. ALMOXARIFADO

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.
6.5.4.
6.5.5.
6.5.6.

6.5.7.
6.5.8.

Possibilitar o controle de toda movimentacdo de entrada, saida, devolugdo, prazo de
validade e transferéncia de materiais no estoque.

Possibilitar integracdo com o sistema de compra para importacdo ou acesso ao centro
de custos, materiais e fornecedores.

Permitir a transferéncia entre almoxarifados;

Permitir controlar os limites minimos e de reposicdo de saldo fisico em estoque.
Permitir consultar o preco da ultima compra, para estimativa de custo.

Permitir gerenciar os ajustes e os saldos fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos do
inventario.

Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais.
Possibilitar o controle de materiais conforme especificaces definidas pelo municipio;

(Consumo/Permanente/ Perecivel/etc.).
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6.5.9.

6.5.10.

6.5.11.

6.5.12.

6.5.13.

6.5.14.

6.5.15.

6.5.16.

6.5.17.

6.5.18.

6.5.19.

6.5.20.

6.5.21.

Fls.: Visto:

Possibilitar a emissdo de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentaces por material e periodo com saldo anterior ao periodo
(analitico/sintético).

Possibilitar a emissao de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota
fiscal e setor.

Possibilitar a emissdo de relatério de balancete do estoque mostrando 0s movimentos
de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més
por estoque e o resultado final no ano.

Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selecéo
por: - almoxarifado; - periodo; - materiais vencidos; - materiais a vencer.

Registrar a abertura e o fechamento de inventarios, permitindo: bloqueio das
movimentacdes durante a sua realizagéo.

Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicbes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das
requisicoes.

Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais.

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados.

Permitir que a solicitacdo de compras possa ser parametrizada pelo préprio usuério,
permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposic¢éo fisica
dentro do documento.

Utilizar centros de custo (setores) na distribuicdo de matérias, para apropriacdo e
controle do consumo.

Possuir gerenciamento automatico nas saidas atraves de requisi¢cdes ao almoxarifado,
anulando as quantidades que ndo possui estoque e sugerindo as quantidades disponiveis
em estoque.

Permitir a criacdo de varios almoxarifados, sendo que o acesso a cada um deles devera

depender da permissao dos usuarios.
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6.6.

FROTA

6.6.1.

6.6.2.
6.6.3.
6.6.4.
6.6.5.

6.6.6.
6.6.7.

6.6.8.
6.6.9.
6.6.10.
6.6.11.
6.6.12.
6.6.13.

6.6.14.

6.6.15.
6.6.16.

6.6.17.
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Fls.: Visto:

Que o sistema tenha a administracdo de toda frota de veiculos da Prefeitura-
Administracdo Direta e Indireta e controle de custos. Funcionar integrado com 0s
almoxarifados, que ao dar saida de pecas para veiculos ou combustiveis, registrar o
cddigo ou placa do veiculo, permitindo que a qualquer momento se consulte as pecas e
demais gastos que cada veiculo esta utilizando.

Possibilita gerenciar os gastos dos veiculos da prefeitura e autarquias;

Permite controlar o consumo de combustivel e média por veiculo;

Permite gerenciar os custos por unidade de veiculo e por centro de custos;

Permite controlar servicos, pecgas e acessorios efetuados nos veiculos, assim como a
garantia das mesmas;

Permite controlar manutencao preventiva, trocas ou complemento de 6leo;

Permite controlar as licitagdes de combustiveis, informando a quantidade licitada gasta
e o saldo restante;

Permite controlar o licenciamento, seguro dos veiculos;

Permite controlar a validade das carteiras de habilitacdo dos motoristas;

Permite controlar as reservas de veiculos por centro de custo e por funcionario.
Possibilita a emissao de relatério de gastos de veiculo por periodo;

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos.
Manter integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados
relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patrimonio. Alteracbes efetuadas no cadastro patrimonial deverdo refletir
imediatamente nos dados destes.

Possuir rotina para inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja possivel
anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam
pertinentes ao cadastro.

Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizacao de servico.

Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, incluindo 0 motorista, o setor requisitante, o
tempo de utilizacéo e a distancia percorrida.

Gerenciar as manutencdes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagdes, trocas de 0leo

e de pneu e etc, em dependéncias proprias ou de terceiros.
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Fls.: Visto:

6.6.18.  Permitir o langamento de despesas através de uma ordem de compra dispensavel ou de
licitacdo.

6.6.19.  Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o lancamento automatico da
despesa.

6.6.20.  Permitir o controle das obrigac¢des dos veiculos, como IPVA, seguros e licenciamento.

6.6.21.  Possuir tabela com todos os tipos de infracdo, conforme C.T.B (Cddigo de Trénsito
Brasileiro).

6.6.22.  Possuir um gerenciador de multas de transito, integrado com a contabilidade.

6.6.23.  Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e chegada e a
quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para preenchimento e
acompanhamento.

6.6.24.  Permitir o agendamento de viagens, servicos e consertos para cada veiculo da frota.

6.6.25.  Permitir o cadastramento das autorizagdes para servi¢os ou abastecimento.

6.6.26.  Visualizar todo o histérico do veiculo em apenas uma tela, dividida por assistente de
visualizacéo.

6.6.27.  Possibilitar consultas para as manutencdes e taxas (IPVA,Licenciamento, Seguro
Obrigatorio, Seguro Facultativo).

6.6.28.  Possibilitar a emisséo de ordens de abastecimento para preenchimento manual, ou por
uma ordem ja cadastrada no sistema.

6.6.29.  Permitir efetuar lancamento de despesas pela ordem de compra.

6.6.30.  Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os dados do
funcionario envolvido.

6.6.31.  Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas dos

veiculos.

6.7. PATRIMONIO
6.7.1. O sistema deverd ter a administracdo dos bens do municipio, efetuando todo controle

por centros de custo. Operar em conjunto com 0 modulo de materiais, onde sdo feitas as
compras. Que o modulo de materiais possa automaticamente avisar ao usuario do
modulo de patrimdnio a chegada (entrega pelo fornecedor) de bens na Prefeitura-
Administracéo Direta e Indireta. O processamento, ou seja, a inclusdo destes bens no

patrim6nio do municipio seja de forma automatica, evitando que o usudrio do setor de
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6.7.2.
6.7.3.
6.7.4.

6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.
6.7.9.

6.7.10.
6.7.11.
6.7.12.
6.7.13.
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Fls.: Visto:

patrimonio digite novamente os dados dos bens, informando apenas sua classificacdo
patrimonial.

Cadastro de centro de custos conforme orcamento do municipio;

Permite transferéncia de bens, mantendo o historico;

Possibilita o controle e a manutencgdo de todos os bens mdveis e imdveis que compdem
o0 patriménio da prefeitura, permitindo de maneira rapida, o cadastramento, a
classificacdo, a movimentacdo, baixa, localizacéo e o inventario;

Possibilita o cadastramento de maneira que possa permitir o agrupamento conforme a
natureza do bem;

Permite efetuar a depreciacdo e reavaliacdo dos bens individualmente ou global por
natureza ou item;

Possibilita a emissdo de relatorio por ndmero, itens, localizacdo, secretaria /
departamento, classe, unidade responsavel, por tipo e por grupo;

Possibilita emissdo de termo de responsabilidade por departamento;

Possibilita emitir relagdo de inclusdes, baixas, reavaliacdes, transferéncia por item ou
por localizacao;

Permite a geracéo e leitura de etiquetas com cédigo de barra;

Possibilita a atualiza¢do financeira do patrimoénio automatico.

Cadastro de marcas, modelos e medidas.

Emissdo de inventarios.

6.8. PROTOCOLO / PROCESSO DIGITAL

6.8.1.
6.8.2.
6.8.3.
6.8.4.
6.8.5.
6.8.6.
6.8.7.

6.8.8.

Permite controle de tipos de processos

Permite o cadastro de andamentos padrdes por tipo de processo

Permite o controle de departamento por atendente

Emite Capa de Processo no momento da criagcdo ou posteriormente

Permite o controle do andamento do processo e seus despachos

Controla a transferéncia de processo com emissdo de comprovante

Possui na rotina de inclusdo de processo as seguintes identificacdes: a) Codigo de
identificacdo do processo; b) do requerente, no caso de cadastro geral ou permitir o
cadastramento no ato; ¢) do assunto; d) da data e hora da protocolizacao;

Emite de recibos avulsos para pagamento de taxas
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6.8.9.
6.8.10.
6.8.11.
6.8.12.

6.8.13.
6.8.14.

6.8.15.

6.8.16.

6.8.17.

6.8.18.

Fls.: Visto:

Permite o cadastro de taxas eventuais

Permite a emissdo de certidBes (negativa / positiva / regular)

Permite a numeracado sequencial do processo de forma automatica.

Permite na conclusdo do processo, seu arquivamento, e em caso de necessidade o
desarquivamento do mesmo e um novo andamento, se for o caso;

Permite processos apensados

Possibilitar o controle dos processos administrativos de forma digital, com o objetivo
de fomentar a transformacao digital e consequentemente a diminui¢cdo da utilizagao de
papel. Para isso, o sistema deve estar preparado para aceitar anexos em todas as etapas,
de vérios formatos (PDF, PNG, DOC, JPG, etc), devendo ser possivel a visualizacdo do
processo via funcionalidade de “folhear” (browse), pagina por pagina, de forma similar
a0 processo em papel.

Possibilitar anexar arquivos aos processos, como documentagfes, pareceres e outros
que auxiliem na tramitac&o e andlise.

Permitir que o pedido de abertura do processo eletrénico seja feito via plataforma
disponibilizado ao cidad&@o/requerente, onde o cidaddo devera ter opcao de se cadastrar,
escolhendo vinculo com e-mail e gov.br. Também deve haver opc¢éo de abrir o processo
sem cadastro, de forma anénima, e neste caso a pesquisa serd pelo niumero do pedido de
atendimento gerado. Se o pedido for feito com o usuério cadastrado e logado, entdo a
consulta devera exibir os processos do usuario, e as respectivas informacdes, como data
do pedido, data de criacdo, situacdo, tramitagfes. Na consulta o usuario deve ter a
possibilidade de abrir conversa com o municipio (integrado ao processo) e também ter
condigdes de anexar novos documentos e informagfes ao processo.

Possibilitar a inclusdo de processos com requerente andnimo, com a possibilidade de
informar telefone e e-mail para contato.

Permitir que na criacdo do processo seja avisado se 0 requerente tem débitos no sistema
tributério, assim como pendéncias de empenhos a prestar contas no sistema financeiro
OU mesmo Se ja existe outro processo para 0 mesmo requerente e assunto em um

periodo recente (quantidade de dias deve ser configuravel via sistema).
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6.8.109.

6.8.20.

6.8.21.

6.8.22.

Fls.: Visto:

O sistema deve estar em conformidade com assinatura eletronica e certificado digital no
padrdo ICP-Brasil (MP 2200-2/2001), possibilitando utilizar este recurso em todas as
movimentacdes do processo.

Permitir a tipificacdo dos processos através de um cadastro de assuntos, com workflow
integrado e gestdo de prazos, além de vinculacdo dos documentos em cada fase (setor)
da tramitacdo.

Permitir definir a situacdo e fase do workflow a cada atividade ou decisdo realizada ou
pendente.

O cadastro de assuntos deve permitir a criagdo de niveis de acordo com a necessidade

da Instituicdo, ou seja, podemos ter assuntos, sub assuntos em varios niveis. Exemplo:

6.8.22.1. 01 - Processos tributarios

6.8.22.2.  01.01 - Processos do cadastro imobiliario (vinculado ao 01)
6.8.22.3.  01.01.01 - Processos de averbacéo (vinculado ao 01.01)

6.8.23.

6.8.24.

6.8.25.

6.8.26.

6.8.27.
6.8.28.

6.8.29.

6.8.30.

No cadastro de assuntos, permitir que seja informado o texto padrdo a ser utilizado pelo
requerente quando da abertura do processo de forma eletronica.

No cadastro de assuntos deve haver possibilidade de escolha de vinculagdo com
cadastro imobiliario, cadastro mobiliario, cadastro Unico de pessoas fisicas e juridicas e
atividades.

Permitir o cadastro de termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o usuario devera
aceitar as condicdes para concluir a abertura do processo.

Possibilitar integracdo entre 0s assuntos, receitas orcamentarias, respectivos valores por
faixa e a geracdo dos boletos das taxas de forma automatica, de acordo com convénio
utilizado pela Instituicéo.

Possibilitar a reimpresséo de taxas pelo sistema ou pelo requerente na plataforma.
Possibilitar a movimentacdo (transferéncia, recebimento e arquivamento) de processos
por usuario, setor ou em lote, com os filtros de situacdo, nimero do processo, ano,
requerente, endereco do requerente e assunto.

Os campos de digitacdo de textos e observagOes em todas as rotinas de movimentagao
ndo devem ter limitacdo de caracteres.

Toda movimentacdo dos processos deve estar vinculada a um histérico com

informacbes de data, horario, setor envolvido, despacho, anexos, situacdo (em
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6.8.31.

6.8.32.

6.8.33.

6.8.34.

6.8.35.
6.8.36.

6.8.37.

6.8.38.

6.8.39.

6.8.40.

6.8.41.

6.8.42.

Fls.: Visto:

andamento, arquivado, em transferéncia, recebido, cancelado, paralisado, reaberto) e
assinatura eletrénica ou digital.

Permitir a gestdo do processo deste a criagdo, com transferéncias entre setores e
respectivo recebimento pelo destinatario e controle destas movimentagdes de tramites,
com possibilidade de notificagdo dos envolvidos (requerente/destinatario) nas
movimentacOes (criacdo, encerramento, cancelamento, tramitagdo, paralisacéo,
complemento e reabertura), através de mensagens internas do sistema, mail ou SMS.
Permitir que os envolvidos recebam as mensagens pelo sistema, e que este recebimento
seja controlado e registrado, para que 0s prazos sejam acompanhados e em caso de
atraso, que o0s responsaveis dos setores do processo sejam avisados.

Permitir que os processos de protocolo sejam vinculados ao cadastro unico de setores
do municipio, a cada tramitacdo. Este cadastro unico de setores deve ter a vinculagdo
com o0s usudrios do sistema.

Permitir emissédo de comprovante de abertura, tramitacdo, encerramento, paralisagoes e
arquivamentos.

Ter a funcionalidade de paralisar um processo.

Possibilitar informar figuras responsaveis e requerentes adicionais ao processo, a
qualquer momento.

Permitir funcionalidade de apensamento, onde um processo possa ser vinculado a outro
e que sigam a tramitacdo conjunta.

O sistema deve ter o controle de arquivamento dos processos, com um cadastro de
locais de arquivamento, vinculado ao cadastro de setores, permitindo a transferéncia
entre entre os locais de arquivamento, mesmo apds 0 processo estar arquivado.

Permitir a emissdo de relatdrios e gréaficos dos processos por assunto, setor e situacao,
com opgao de agrupamento.

Permitir emisséo de etiquetas personalizadas com informagdes do processo, e os filtros
por nimero, ano, assunto, data, situac&o.

Ter um painel onde o gestor do sistema possa ter acesso e visualizar todos 0s processos,
independente do setor em que o processo esteja localizado e situacdo dos processos.

Ter um painel onde o usuario possa acessar, visualizar processos e notificacdes, e emitir

relatério dos processos que estdo em seu setor ou vinculados ao seu usuario,
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6.8.43.

6.8.44.

6.8.45.

Fls.: Visto:

visualizando todas as informacdes pertinentes ao processo, com op¢do de ordenagéo
pela data da ultima movimentacdo, possibilitando visualizar os Ultimos processos
movimentados e filtro por situacdo: aberto, tramitando, em analise, cancelado,
arquivado.

Permitir a criagdo e gestdo de modelos/templates de novos documentos para serem
utilizados na criagéo de novos processos digitais.

Permitir a impressdo de todos os movimentos do processo, em Unico arquivo PDF,
possibilitando a analise detalhada da solicitag&o.

Permitir a gestdo dos processos que permitam a visualizacdo dos seguintes dados de

processos digitais:

6.8.45.1.  processos abertos, pendentes, em atraso e encerrados, exibindo quantidade e

percentual por assunto, usuario e periodo (ano/més) em uma linha do tempo

6.8.45.2.  analise da quantidade de processos por més e ano

6.8.45.3.  analise da criacdo e movimentacdo dos processos

6.8.46.

6.8.47.

6.8.48.
6.8.49.

6.8.50.

Ferramenta que possibilita a digitalizagdo de imagens e armazenamento em formato
digital, vinculado a um cadastro de scanners instalados em cada maquina, com
possibilidade de pre-visualizagao e respectiva gestdo do armazenamento, com opcéo de
agrupar, separar e ordenar, utilizando pastas de trabalho, para permitir a organizagao
dos documentos.

Deve também ter controle das versdes dos documentos, com historico, controle,
rastreamento e vinculacdo entre as mesmas, sendo que o0 usuario devera ter a opgéo de
criar uma nova versdo ou novo documento no momento de gravacao.

Ter opc¢do de informar se um documento é favorito para facilitar a busca posterior.
Permitir a gestdo das restrigdes das publicacGes de acesso dos documentos conforme
grau e prazo de classificacéo.

Possibilitar o acesso aos documentos digitalizados através de um painel de busca,
possibilitando a visualizagdo e upload dos arquivos. Nesta funcionalidade, deve
também possibilitar o registro de localizacdo dos documentos, com as informagdes de
nome do local, endereco (logradouro/nimero/complemento/ponto de referéncia, bairro,

cidade, estado, cep, pais, estado), localizacdo geogréafica e envolvidos.
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6.8.51.

6.8.52.

6.8.53.

6.8.54.
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Fls.: Visto:

Possibilitar o armazenamento e indexacdo de arquivos nos formatos DOC/DOCX,
XSL/XLSX, JPG/JPEG, PDF, TXT, PNG, BMP, GIF e TIF/TIFF e a respectiva
geracdo dos arquivos nos formatos BMP, JPEG, TIFF, PNG, PDF como saida.
Possibilitar o controle de qualidade da imagem com 0s seguintes recursos: zoom,
recorte, ajuste manual de brilho, contraste, rotacionamento, tamanho do papel e cores.
Ter a opgéo de cadastro de documentos no sistema, com vinculagao e configuragao dos
metadados e chaves de indexacdo e campos adicionais para informagdes como
prateleira, estante, mesa, caixa, para auxiliar na identificacdo da localizacdo fisica do
documento.

As rotinas do sistema que geram documentos, como empenhos, liquidagdes, dirias,
contratos e licitacdes, solicitacBes de compras, portarias, fichas de cadastro mobiliario e
imobilidrio, devem carregar de forma automatica os documentos gerados para a
ferramenta, inclusive com o preenchimento dos metadados, automatizando o processo.
Este carregamento deve ser integrado ao sistema de assinatura eletronica ou digital ICP
Brasil, ou seja, o documento assinado eletrénica ou digitalmente deve ser carregado e

disponibilizado na ferramenta, sem necessidade de impressao e digitalizacdo manual.

7. AREA DE SAUDE

7.1. AGENDAMENTO

7.1.1.
7.1.2.
7.1.3.

7.14.
7.15.
7.1.6.
7.1.7.
7.1.8.
7.1.9.
7.1.10.
7.1.11.
7.1.12.

Ferramenta de gerenciamento das Unidades de Saude;

Permitir o cadastro dos profissionais na salde;

Permite cadastrar todas as pessoas (pacientes), no cadastro Geral da saude, em suas
unidades, microéreas e farmécias;

Permite o agendamento de consultas;

Permitir realizar transferéncias de consultas de uma data para outra;

Permitir realizar transferéncias de consulta de um ou mais profissionais;
Permite cancelar e anular um agendamento;

Permite adicionar os motivos de cancelamento de um agendamento;

Permite a visualizacdo completa das agendas semanais, quinzenais e mensais;
Permitir a geracdo de FAAS;

Permitir o controle de cotas;

Permitir a consulta completa de um paciente;
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7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

7.1.17.

7.1.18.

7.1.19.
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O software deve restringir o agendamento por caracteristicas de idade e sexo conforme
tabela SIGTAP.

O software deve permitir que seja criado horarios com situacdo bloqueada, para
liberagéo posterior;

O software deve permitir o cadastro e gerenciamento da agenda de cada unidade,
definindo (Convénio, Posto de Coleta, Horario inicial, Horario final, Namero de e
atendimentos, entre outros.).

No momento do agendamento o software deve mostrar aviso ao atendente caso 0
paciente tenha alguma falta no agendamento anterior.

Devera permitir o agendamento do envio de notificagdes automaticas através de E-mail
e SMS (Short Message Service) para celulares de qualquer operadora telefonica, para as
Agendas de Consultas Médicas e de Procedimentos.

Devera permitir a personalizacdo do assunto e contetdo das mensagens de e-mail e
SMS.

Devera relacionar 0s eventos para 0s quais o sistema realizara o envio automatico de

notificagdes.

7.2.  AMBULATORIAL

7.2.1.
1.2.2.
7.2.3.

7.24.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

Ferramenta de gerenciamento das Unidades de Saude.

Permitir o cadastro dos profissionais na saude.

Permite cadastrar todas as pessoas (pacientes), no cadastro Geral da salude, em suas
unidades, microéreas e farmécias.

Permitir acompanhamentos do atendimento via FAAs, desde a triagem até a efetivacdo
da consulta.

Permitir consulta no prontuario do paciente por pessoa devidamente autorizada.
Inclusdo de agendamentos de consultas e exames.

Relatorios de UPS e pacientes.

Relatorios Especias (indice de morbidade, Atendimentos por usuario, Produtividade
médica, Procedimentos);

Permitir a emissdo da FAA em qualquer momento do atendimento (desde a triagem até
a consulta).

Permitir a emissdo do prontuario dos pacientes.
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7.2.11.
7.2.12.
7.2.13.
7.2.14.
7.2.15.
7.2.16.
7.2.17.
7.2.18.
7.2.19.
7.2.20.
7.2.21.
1.2.22.
7.2.23.
7.2.24.
7.2.25.
7.2.26.

7.2.27.

7.2.28.

7.2.29.

7.2.30.
7.2.31.

7.2.32.

Fls.: Visto:

Permitir gerar BPA Magnético: fechamento da competéncia e gerar arquivo.

Permitir importar cartdo SUS.

Permitir integracdo com o e-SUS

Permitir atualizar tabelas SIA/SUS.

Permitir o agendamento de consultas.

Permitir realizar transferéncias de consultas de uma data para outra.

Permitir realizar transferéncias de consulta de um profissional.

Anular agendamentos.

Permite a visualizacdo das auséncias em agendamentos e 0 seu motivo.

Permite a visualizacdo das transferéncias de agendamentos e o seu motivo.

Permite a visualizacdo dos cancelamentos de agendamentos e 0 seu motivo.

Permite a visualizacdo dos atendimentos ndo realizados e o seu motivo.

Permite a emissdo de relatérios dos agendamentos.

Permite gerar fichas de atendimento (FAA).

Permitir o controle de cotas.

Devera possuir importacdo/atualizacdo das unidades de saude do sistema SCNES do
Ministério da Saude instalado no municipio através de arquivos XML que possam ser
importados a qualquer momento.

Devera permitir o cadastro de mantenedoras no mesmo padrdo do CNES.

Deverd permitir o cadastro das unidades de saude do Municipio com base nas
informacdes registradas no CNES.

Devera permitir o cadastro da posicdo geografica da unidade, podendo definir a
Latitude e Longitude manualmente ou selecionado em um Mapa que permita sua
pesquisa.

Deveréa permitir no cadastro da unidade seu raio abrangéncia em metros;

Deverad possuir importacdo/atualizacdo dos profissionais da saude e seus vinculos
empregaticios do sistema SCNES do Ministério da Salde instalado no municipio
através de arquivos XML que possam ser importados a qualquer momento;

Devera permitir o cadastro dos horarios de expediente do profissional em cada unidade

de salde, informando (Hora de entrada, Hora de saida e os dias da semana);
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7.2.33.
7.2.34.
7.2.35.
7.2.36.
7.2.37.
7.2.38.
7.2.39.
7.2.40.
7.2.41.
7.2.42.

7.2.43.

7.2.44.

7.2.45.

7.2.46.

Fls.: Visto:

Devera possuir funcionalidade de remocéo de acentuagdo dos nomes do cadastro como
forma de padronizacéo;

Devera ser subdividido em "abas/telas" que devem ser controladas por nivel de acesso;
Deverd possuir vinculo informativo da unidade de satde do paciente;

Deverd possuir cadastro de familias nos mesmos padrdes do sistema e-SUS do
Ministério da Saude;

Devera possuir campo para a informacao do nome social do paciente conforme Politica
Nacional de Saude Integral de Lésbicas, Gays, Bissexuais, Travestis e Transexuais.
Propiciar, numa mesma tela, inserir o0 nimero de varios prontudrios, um para cada
unidade.

Deverd permitir a vinculacdo do endere¢co do paciente ao Google Maps para a
visualizacao do local.

Deverd permitir a inclusdo de documentos digitalizados, tais como documentos de texto
e imagens.

Permitir a visualiza¢do dos atendimentos médicos. Respeitando nivel de acesso;
Permitir a visualizacdo dos atendimentos ambulatoriais. Respeitando nivel de acesso;
Permitir a visualizagdo dos atendimentos de urgéncia e emergéncia. Respeitando nivel
de acesso;

Gerar exportacdo dos cidaddos para o sistema de informacBes da atencdo bésica (e-
SUS) a partir dos dados dos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma
de digitacdo com a opc¢éo de envio total da base de dados ou parcial a partir da Gltima
exportacao realizada;

Gerar e gerenciar o faturamento do boletim de producdo ambulatorial (BPA)
consolidado e individualizado em formato SIASUS, a partir dos dados dos programas a
serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitacao;

Possuir importacdo do boletim de producdo ambulatorial (BPA) do sistema de
prestadores e do Ministério da Saude gerando as criticas necessarias referente aos
cadastros de unidades e pacientes ndo localizados no sistema para correta alimentacéo

do historico dos prestadores e pacientes;
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7.2.47.

7.2.48.

7.2.49.

7.2.50.

7.2.51.
7.2.52.

Fls.: Visto:

Deverd fazer uso dos procedimentos referentes & tabela unificada de procedimentos,
medicamentos e insumos estratégicos do SUS, ou seja, do sistema de faturamento do
SUS;

Devera trabalhar com o conceito de competéncia mensal, definindo o dia de
fechamento das contas, de acordo com as datas estipuladas pelo Ministério da Saude;
Devera ordenar os pacientes priorizando o nivel da classificagdo de risco ou definicéo
personalizada, caso exista;

O software deve possuir funcionalidade de registro de pacientes ndo atendidos, com
espaco para a justificativa do nao atendimento pelo profissional;

Devera permitir a busca de um paciente da lista pelo nome;

Devera disponibilizar acesso ao prontuario do paciente com informacdes referente a
todos os atendimentos registrados para o paciente, contendo no minimo as seguintes

informacgdes:

7.2.52.1. Hora de entrada na unidade
7.252.2. Horada triagem
7.2.52.3. Hora do atendimento

7.2.52.4.  Hora da conclusdo do atendimento

7.2.52.5.  Unidade do atendimento

7.2.52.6.  Profissional do atendimento, sua especialidade e registro
7.2.52.7. CID

7.2.52.8. CIAP-2

7.2.52.9.  Registros coletados durante o atendimento

7.2.52.10.  Profissional da triagem, sua especialidade e registro

7.2.52.11. Informagdes da triagem (Altura, Cintura, Abdbémen, Quadril, Perimetro

Encefélico, Peso, Pressdo, Sistdlica, Pressdo Diastolica, Temperatura,

Frequéncia Cardiaca, Frequéncia Respiratoria, Saturacdo O2, Glicemia)

7.2.52.12.  Queixa/Sintomas

7.2.52.13. Procedimentos realizados

7.2.52.14.  Exames requisitados

7.2.52.15. Encaminhamentos realizados

7.2.52.16.  Prescrigdes efetuadas
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7.2.52.17.  Atestados e declaracbes impressas

7.2.53.

7.2.54.

7.2.55.

7.2.56.

7.2.57.

7.2.58.

7.2.59.

7.2.60.

FARMACIA
7.3.1.

7.3.2.
7.3.3.

7.3.4.
7.3.5.
7.3.6.
7.3.7.

7.3.8.

Devera permitir a impressdo do prontuério, respeitando o nivel de acesso;

Devera identificar o profissional e lancar automaticamente a producdo BPA referente a
afericdo de pressdo arterial ou procedimento equivalente, dispensando digitacdo
posterior por parte dos profissionais da satde;

Devera permitir o registro dos procedimentos efetuados, validando todas as regras da
tabela de procedimentos do SIGTAP evitando criticas posteriores na producdo BPA;
Devera possuir graficos de acompanhamento e evolugdo do paciente para os seguintes
itens: Peso/Altura, IMC, Abdbémen, Cintura, Quadril, RCQ, Perimetro Encefalico,
Pressdo Arterial, Frequéncia Cardiaca, Frequéncia Respiratoria, Temperatura, Glicemia
Pds-Prandial, Glicemia em Jejum, Saturacdo O2, quando

gestante de Altura Uterina, BCF (Batimentos Cardiacos Fetais), Perimetro Cefalico e
Toracico, assim como para Diabéticos e Hipertensos de Colesterol Total e HDL.

Devera possuir parametrizacdo que obrigue ou ndo a informacgdo do CID principal para
a concluséo do atendimento;

Deverd possuir parametro que obrigue ou ndo a informacdo do CIAP durante o
atendimento;

Devera ordenar os pacientes priorizando o nivel da classificacdo de risco ou pelo
conjunto de configuracGes (Idade, hora de chegada, senha...);

Permitir o cadastro de medicamentos;

Permitir o controle de medicamentos controlados;

Permitir o controle de retirada de medicamentos controlados e data das ultimas
retiradas;

Permitir relatorio de retirada e distribuicdo de medicamentos;

Controle do estoque e reposicdo de medicamentos;

Livro de Registro dos Medicamentos controlados;

Deverad permitir a consulta de todas as dispensacdes ja registradas no sistema com
opcéo de busca por data da dispensacdo, nome do paciente ou unidade de salde;

Devera ser possivel realizar a pesquisa do paciente pelo nome, nome da mae, data de

nascimento, CPF ou RG;
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7.3.9.

7.3.10.

7.3.11.

7.3.12.
7.3.13.

7.3.14.
7.3.15.

7.3.16.
7.3.17.
7.3.18.

7.3.19.

7.3.20.

7.3.21.

7.3.22.

Fls.: Visto:

Devera disponibilizar ao operador eventuais avisos ao paciente cadastrados pela
unidade de saude;

Devera disponibilizar o acesso ao histdrico das dispensacdes realizadas para o paciente,
listando a data da retirada, a unidade de satde, 0 nome produto/medicamento, 0 nome
do profissional que receitou, o0 tipo da receita, a quantidade e a data de término do
medicamento;

Devera obrigar a informacdo do numero da receita e nome do profissional nas receitas
de medicamentos controlados;

Devera fazer uso de codigo de barras, para agilizar a dispensacao;

Devera alertar o operador caso o paciente ainda possua 0 medicamento informado em
quantidade suficiente de acordo com a Ultima dispensacao;

Devera controlar medicamentos concedidos por programas do Ministério da Saude;
Devera exibir ao operador a existéncia de receitas prescritas pelo software, podendo
selecionar a receita desejada e que automaticamente o software preencha a tela da
dispensacdo. Podendo o operador retirar algum medicamento caso ndo possua no
estoque, ou alterar a quantidade dispensada, mantendo a

quantidade néo entregue reservada ate a data de validade da receita;

Devera controlar e bloquear receitas ja vencidas;

Devera permitir a reserva de medicamentos no momento da prescricdo pelo
profissional, respeitando a validade da receita (tempo maximo parametrizado). Apos o
prazo de validade, reservas ndo dispensadas deverdo ser desconsideradas;

Devera permitir fazer o controle da dispensacdo e uso de medicamentos, identificando
0s pacientes e vinculando as prescricdes realizadas (receitas) e aos lotes de
medicamentos (rastreabilidade do lote);

Deveréa exibir o primeiro lote a ser dispensado, dispensando automaticamente sempre
os lotes com a menor validade

Devera emitir relatério sintético de consumo por produto, agrupando por unidade,
grupo e subgrupo, listando o nome do produto e a quantidade;

Deverd emitir relatorio analitico de consumo por unidade, agrupando por unidade,
grupo e subgrupo, listando por paciente 0 nome do produto, o custo, a quantidade e

valor total;
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7.3.23.  Deveré emitir relatorio sintético de consumo de produtos por paciente, agrupando por
unidade, listando o paciente, a quantidade e valor total;

7.3.24.  Exportacdo de dados para o sistema Horus;

7.4. VACINAS
7.4.1.  Permitir cadastro calendario de vacinag&o;

7.4.2.  Permitir o cadastro de vacinas;
7.4.3.  Permitir o cadastro faixa etaria para boletim API/PNI;
7.4.4.  Cadastro de doses;
7.4.5.  Permitir aplicagédo de vacinas;
7.4.6.  Permitir baixar do estoque vacinas aplicadas;
7.4.7.  Permitir gerar arquivo para prestacdo de contas PNI;
7.4.8. Emissdo da ficha de vacinagéo;
7.4.9.  Permite a visualizacdo das vacinas aplicadas.
7.4.10.  Emissdo de relatdrio de faltosos e aprazamento;
7.4.11. Emissdo de relatorio de vacinas por faixa etaria;

7.4.12.  Integragdo com SI-PNI do Ministério da Saude.

7.5. PROGRAMA DA SAUDE FAMILIAR
7.5.1.  Permite o controle de prontuario eletrénico.

7.5.2.  Permite a emissdo e preenchimento das fichas de atendimento individual.
7.5.3.  Permite a emissdo e preenchimento das fichas de atendimento domiciliar.
7.5.4.  Permite a emissao e preenchimento das fichas de visita domiciliar.
7.5.5.  Permite a emissao e preenchimento das fichas de atendimento odontolégico.
7.5.6.  Permite a emissao e preenchimento das fichas de procedimentos.
7.5.7.  Permite a emissdo e preenchimento das fichas de atividade coletiva.
7.5.8.  Permite a emissdo e preenchimento das fichas de marcadores de consumo alimentar.
7.5.9. Permite a emissao e preenchimento das fichas de avaliacdo de elegibilidade e admisséo.
7.5.10.  Permite a emissédo e preenchimento das fichas de cadastro individual.
7.5.11.  Permite o cadastro das equipes ESF.
7.5.12.  Permite a exportagdo das fichas para o E-SUS.

7.5.13. Emissdo de relatério das fichas inconsistentes.
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8.7
8.7.1

8.7.2
8.7.3

8.74
8.7.5
8.7.6
8.7.7

8.7.8
8.7.9
8.7.10
8.7.11
8.7.12
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LABORATORIO
7.6.1. Permite o cadastro de atributos para cada exame que devera ter uma estrutura igual ao

do plano de contas.

7.6.2.  Permite o cadastro de exames.

7.6.3. Permite lancar as requisicbes e autorizacdo de exames solicitado pelo médico ao
paciente.

7.6.4. Permite a coleta de exames, digitacdo de resultados, conferéncia e emissdo de
resultados.

7.6.5.  Permite importar os resultados de exames emitido por outro laboratorio.

7.6.6.  Permitir a emissdo do mapa de trabalho.

7.6.7.  Permitir a emissao de etiquetas para colagem identificagdo do material coletado.

7.6.8.  Permite o controle fisico/financeiro dos pedidos de exames.

7.6.9. Permite BPA Magnético: fazer fechamento de competéncia e gerar o arquivo com
informag0es de procedimentos realizados.

7.6.10.  Emissdo e reemissdo de resultados de exames.

7.6.11.  Emissdo de relatdrio de produtividade.

TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO
Permitir o cadastro da ajuda de custo.

Permitir o cadastro do deslocamento.
Permitir o cadastro do destino.

Permitir o cadastro de grade de horarios de saidas.

Permitir o cadastro de documentos exigidos de acordo com o tipo de tratamento.

Permitir o cadastro dos tipos de tratamento.

Permitir o cadastro das prestadoras ou seja as instituicdes ou locais de saude que fardo os exames ou
tratamento.

Permitir o cadastro dos motivos de acompanhamentos.

Permitir o cadastro formas de aviso.

Permitir o cadastro tipo de transporte.

Permitir o cadastro das centrais de atendimento.

Permitir o agendamento registrando a prestadora, o dia e a hora de consultas ou exames feitas na
central de consultas.
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8.7.14
8.7.15
8.7.16
8.7.17
8.7.18
8.7.19
8.7.20
8.7.21
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Permitir consultar, alterar ou entrar com o pedido de encaminhamento de consultas ou exames para o
paciente fora do municipio.

Permitir confirmar a saida agendada podendo vincular a saida do usuario ao veiculo.

Permitir a emissdo de relatorio com a relacdo de passageiros (paciente/acompanhantes) para 0 DAER.
Permitir a emissdo do comprovante de agendamento do pedido.

Permitir o registro dos acompanhantes que acompanhardo o paciente.

Permite a visualizacdo dos TFD (tratamento fora do domicilio).

Permite a visualizacdo do uso do transporte pelo paciente.

Permitir marcar na grade de horario data, hora e local de saida do paciente.

Emitir relatérios para controle, assim como, relatérios obrigatorios para atendimento da legislacdo

vigente.

8.8 Aplicativo de Comunicacdo com pacientes

8.8.1
8.8.2
8.8.3

8.8.4
8.8.5

8.8.6

8.8.7
8.8.8

Devera apresentar sistema de aplicativo de comunicagdo com os pacientes via WHATSAPP;
Permitir realizar pesquisa de satisfacdo dos servi¢os prestados;

Permitir ao paciente confirmar a sua presenca ou informar a desisténcia da consulta ou exames
agendados;

Possibilitar informar ao paciente o dia, hora e local da consulta ou exame agendado;

Permitir a interacdo com o paciente apds atendimento de urgéncia e emergéncia, consultas, exames e
internacoes;

Permitir esta Municipalidade implementar um robd de comunicagéo via whatsapp, com configuracédo
de perguntas e respostas automatica;

Permitir a emissdo de mensagens em massa para usuarios cadastrados via whatsapp;

Permitir a operacionalizacdo de uma central de atendimentos via whatsapp.

8.9 Prontuario Eletrénico

8.9.1
8.9.2

8.9.3
8.9.4

8.9.5

Integracdo com o CNS e busca de cadastros de novos pacientes através da integracdo com o
CADWEB.

Integracdo com o CNES e atualizacdo das informacdes dos profissionais e composicao de equipes.
Interface simplificada e intuitiva para os registros assistenciais;

Integracdo do Sistema de Prontuario Eletronico com o Sistema de Regulagdo em uso na rede de saide
de Arraial do Cabo, com monitoramento de eventos, que devera ser implementado no prazo maximo
de 30 (trinta) dias a contar da assinatura do Contrato;

Ofertar ao profissional de saide uma folha de rosto com informacdes relevantes acerca da saude do
cidaddo, contendo minimamente: Gltimos contatos, lista de problemas ativos, lista de alergias e
medicamentos em uso.
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8.9.6

8.9.7

8.9.8

8.9.9

8.9.10

8.9.11

8.9.12
8.9.13

8.9.14
8.9.15
8.9.16
8.9.17
8.9.18
8.9.19
8.9.20

8.9.21
8.9.22
8.9.23
8.9.24
8.9.25
8.9.26
8.9.27
8.9.28
8.9.29
8.9.30
8.9.31

8.9.32
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Ofertar ao profissional as anota¢des do item Subjetivo pelo método SOAP, de acordo com as
defini¢cbes do modelo RCOP, observando a especificidade de cada item.

Ofertar ao profissional as anota¢des do item Objetivo pelo método SOAP, de acordo com as defini¢des
do modelo RCOP, observando a especificidade de cada item.

Permitir o registro integrado ao bloco objetivo do SOAP, os resultados de exames avaliados durante o
atendimento.

Ofertar ao profissional as anotagdes do item Avaliacdo pelo método SOAP, de acordo com as
defini¢cbes do modelo RCOP, observando a especificidade de cada item.

Ofertar ao profissional as anota¢des do item Plano pelo método SOAP, de acordo com as defini¢bes do
modelo RCOP, observando a especificidade de cada item.

Ofertar ao profissional o uso do codigo CIAP2 para Motivo da Consulta, Problemas
detectados/avaliados e Procedimentos e intervencdes.

Ofertar ao profissional o uso do codigo CID10 para Problemas Avaliados/Diagndstico.

Ofertar a impressao de atestados e declaragcdes de comparecimento assim como guardar estes
documentos vinculados ao prontuério do cidadéo.

Permitir a adicdo de Profissional / Usuério do Sistema.

Permitir a redefinir de Senha do Usuario.

Possibilitar a lotagdo um profissional.

Permitir a definicdo de Agenda dos Profissionais.

Permitir o fechamento de Agenda do Profissional e/ou outras opg¢des para um Profissional.
Possibilitar o gerenciamento de tipo de Perfil de acesso;

Possibilitar a geracao de painel online de monitoramento diario dos atendimentos realizados em cada
Unidade Basica de Saude.

Possibilitar a exportacdo e gerenciamento dos dados, a serem enviados para a base nacional do SISAB,
por meio do Layout e-SUS AB de Dados e Interface (LEDI AB).

Permitir a operacdo integrada do cadastro univoco do cidaddo com o cadastro da atencao béasica
(Cadastro Individual e Cadastro Domiciliar).

Possibilitar a reserva de espacos na agenda do profissional para a realizacdo de outras atividades para
além da consulta.

Permitir o agendamento de consulta para o cidadao.

Informar se o cidaddo compareceu ou ndo compareceu a consulta agendada.

Possibilitar o cancelamento de um agendamento.

Possibilitar a visualizacdo do agendamento.

Visualizar historico de agendamento do cidadéo.

Localizar agendamento do cidaddo, para qualquer profissional.

Disponibilizar ambiente de configuracdo ao administrador do sistema, gestor municipal e gerente de
Unidade Basica de Saude.

Possibilitar a importacdo e atualizagcdo da base de dados do CNES referente aos servi¢os de atencao
basica do municipio.

Permitir a integracdo com as Tabelas do SIGTAP;
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8.9.33 Permitir a geracdo de Login e senha para todos os usuarios do Sistema.

8.9.34 Permitir a inclusdo de profissionais/usuarios do sistema, com informag6es do CNES.

8.9.35 Permitir, por meio da lista de atendimento, a incluséo de cidaddo a ser atendido a partir de uma
demanda esponténea.

8.9.36 Possibilitar a geracdo de Prontuario do paciente parametrizavel e integrado

8.9.37 Garantir que o cidaddo, com agendamento, ndo seja incluido como demanda espontanea.

8.9.38 Registrar as agdes de escuta inicial durante o processo de acolhimento as demandas espontaneas dos
cidadaos, identificando o motivo da consulta através da CIAP2 e classificacdo de risco segundo
protocolo definido no Caderno de Atencdo Basica (CAB) n° 28.

8.9.39 Permitir aos profissionais de saude iniciar o atendimento em prontuario eletrénico por meio da lista de
atendimento.

8.9.40 Realizar o registro de prescri¢@es/solicitacdes de exames comuns e de alto custo.

8.9.41 Permitir os procedimentos de exames sdo referenciados pela Tabela do SIGTAP.

8.9.42 Possibilitar que as solicitacfes de exames de alto custo estejam adequadas ao modelo minimo de
informac@es da APAC, de acordo com as normas do Ministério da Saude.

8.9.43 Registrar solicitagcOes de encaminhamentos para consultas especializadas ou outros servigos.

8.9.44 Ofertar funcdo de prescricdo de medicamentos.

8.9.45 Ofertar prescri¢do adequada as normas ANVISA e MS, historico de prescri¢des, gestdo da terapia
medicamentosa, impressao da receita etc.

8.9.46 Ofertar op¢des de acompanhamento de medicamentos em uso com dados referentes as prescri¢des
anteriores, identificacdo do medicamento com apresentacdo, forma farmacéutica, posologia,
quantidade dispensada, inicio e fim previsto de tratamento.

8.9.47 Realizar impressao da receita de acordo com as normativas vigentes em relacéo a todos os tipos e
classes de medicamentos.

8.9.48 Possibilitar a geracdo de painéis de diagndstico;

8.9.49 Possibilitar a geracdo de painéis interativos de monitoramento de exames, medicamentos e
procedimentos.

8.9.50 Possibilitar que todas as validagdes de consisténcia do registro em prontuario para o sistema de
informacé&o sejam feitas apenas ao finalizar o atendimento, evitando interromper o profissional no seu
raciocinio clinico.

8.9.51 Contar com mddulo de geracdo dindmica de relatorios

8.9.52 Possibilitar a geracao de graficos e relatorios de pesquisa de satisfacdo de usuarios

8.9.53 Gerar relatdrios que permitam a visualizagdo de informac@es agregadas, dos registros de producéo do
sistema, tais como: o atendimento individual, odontolégico, atividade coletiva, procedimentos, entre
outros, bem como relatérios de resumo de producgéo pelos blocos de agdes e por categorias
profissionais.

8.9.54 Gerar relatdrios estatisticos sobre o mapeamento do territério;

8.9.55 Gerar relatorios que permitam a visualizacdo da situacao cadastral consolidada do territério,
minimamente considerando o cadastro individual e o cadastro domiciliar e territorial. Disponibilizar
lista de problemas e condigdes do cidaddo, quando da necessidade do profissional, observando as
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defini¢bes de problema ativo, resolvido e latente. Os registros da lista devem estar integrados, quando
possivel, aos problemas detectados/avaliagdo do SOAP.

Ofertar cards de acompanhamento sobre condigdes especificas de saude do cidadéo.

Disponibilizar folha de acompanhamento do pré-natal com dados da gestante, medicdes essenciais da
gestacéo (Peso, IMC, PA, Glicemia, AU, BCF etc.)

Disponibilizar folha de acompanhamento do crescimento e desenvolvimento da crianga com dados de
medigdes essenciais como peso, altura, IMC, perimetro cefélico, de acordo com a idade.

Apresentar folha com antecedentes clinicos individuais e familiares do cidaddo. Os antecedentes
clinicos devem possuir integracdo com a Lista de Problemas e Condicdes

Permitir o registro do histérico de parto e nascimento do cidad&o;

Permitir a visualizacdo integrada ao prontuario dos dados de cadastro do cidadéo.

Apresentar o histdrico de registros clinicos de a¢6es de salde anteriores a data atual. Disponibilizar o
detalhamento das ac6es de satde que foram registradas para o cidaddo (consultas, procedimentos,
vacinas, visitas domiciliares etc.).

Disponibilizar ferramenta digital interativa para o registro da consulta odontoldgica apresentando
todos os elementos dentarios, evolucdo por dente, registro de a¢fes e procedimentos, historico por
atendimento.

Gerar relatorios que permitam a visualizacdo de informacdes individualizadas e identificadas de
situacao de saude dos cidadaos do territorio. Estes relatorios devem ser acessados apenas pelas equipes
de saude, pois contém dados relacionados ao cuidado individual do cidadéo.

Apresentar graficos de monitoramento de indicadores do Previne Brasil, que possibilitem o
acompanhamento dos resultados mensais e quadrimestrais.

Geracdo de relatorios para possibilitar a busca ativa de pacientes pertencentes aos denominadores dos
indicadores do Previne Brasil, que ndo tenham atingido a meta, apontando quais servigos precisam ser
realizados para cada paciente.

Possibilidade do registro das informacdes do atendimento de uma consulta médica agendada, no
prontudério eletrénico do paciente, durante uma video chamada (tele consulta).

Regulagédo

Filtros de Regulacédo que possibilitam a organizacdo das filas de procedimentos sujeitos a regulacéo.
Tais filtros podem ser criados tomando por base quaisquer atributos constantes das tabelas: paciente,
procedimento e solicitacéo, etc.;

Definicdo de prioridades dentro da fila;

Customizacdo do Ambiente de Trabalho do Regulador, através da configuracao de Filtros Default,
grupos de perfis associados e tipos de regulacéo;
Visualizacdo de solicitagcdes pendentes, a espera de uma posicao pela Central de Regulacao;
Compatibilidade com CNES, CADSUS (Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Saude). A
migracdo dos dados vinculados ao CNES e ao CADSUS para a base da Central de Satde devera
ocorrer através de softwares especificos e ser efetivada no ato da implantacao;
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8.10.6 Manutencdo das tabelas de enderegcamento no padrdo do Diretério Nacional de Enderecos — DNE com
tabelas de Paises, Estados, Municipios, Distritos, Bairros, Logradouros, e relacdo de CEP’s por bairro,
logradouro ou distrito;

8.10.7 Manutencéo da tabela de Procedimentos de Saude, SIH e SIA,;

8.10.8 Manutencdo do cadastro de Unidades que integram o Sistema Municipal de Satde, mantendo o perfil
de procedimentos de solicitagéo e realizacdo, a relagéo dos profissionais, dos equipamentos e dos
servicos de saude oferecidos por cada uma.

8.10.9 Manutencéo do cadastro dos Profissionais vinculados a Secretaria de Salde com suas respectivas
especialidades;

8.10.10Deve possibilitar a regulacédo atraves de gestdo da Linha de cuidado, com o conceito de unidade
condutora do processo terapéutico (unidade que inseriu o paciente na Linha) e unidades de referéncia
para o tratamento (unidade que recebeu o encaminhamento para a execucdo de procedimentos da
Linha de cuidado, através do processo regulatorio), permitindo a visualizagdo das Linhas de cuidado,
organizadas pelo gestor do sistema, disponibilizando quantos pacientes estdo em tratamento em cada
Linha e em cada etapa da Linha de cuidado, apresentando os procedimentos e seus status de execucao,
solicitacdo, agendado e realizado;

8.10.11Deve possibilitar para procedimentos com regulacéo clinica de acesso, a criacao de protocolo de
acesso definido para o procedimento solicitado, a prioridade (classificacdo de risco), que pode ser
definida pelo médico solicitante ou pela pontuacdo do protocolo, caso este tenha critérios de
priorizagdo automatica;

8.10.12Permitir a parametrizacdo da a¢do do regulador, autorizagao clinica ou autorizagdo com agendamento
do servico, a que modulo esta vinculado (Unidade, ambulatorial, hospitalar, procedimentos ou
vinculagdo a uma Linha de cuidado);

8.10.13Lancamento dos contratos das prestadoras publicas e privadas, das unidades solicitantes e da
Programacdo Pactuada Integrada com cotas por niveis gerais (toda unidade), por grupo de
procedimento, por subgrupo de procedimento e/ou individual por procedimento inclusive com cota por
quantitativo fisico (quantidade de procedimentos), € imprescindivel que as cotas possam ser por
competéncia e/ou anuais;

8.10.14Regras de distribuicdo de recursos (cotas) por unidades solicitantes com possibilidade de defini¢do de
reservas técnicas e administrativas com finalidade de regulagéo;

8.10.15Criacéo de agendas com profissional por procedimentos e individual (por procedimento);

8.10.16Criacéo de agendas de plantdes por especialidade médica;

8.10.17Criacéo de impedimentos das agendas com manutencao do historico e possibilidade de criar os
impedimentos com antecedéncia;

8.10.18Controle de lotes de autorizacdo para AIH, APAC e BPA Individualizado (ambulatorial);

8.10.19Acompanhamento e Controle da distribuicdo e do consumo de vagas e recursos fisicos e financeiros;

8.10.20Mecanismo de alertas e avisos (mensagens) para toda a rede que utilizar o sistema (marcadores,
prestadores, gestores, etc.);

8.10.21Perfis de Regulacéo diferenciados;

8.10.22Emisséo de Boletos de Identificacdo de Cidaddo (Cartdo Provisorio);
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8.10.23Emisséo de Boletos de Solicitacdo de procedimentos;

8.10.24Agendamento de procedimentos com data/hora ou periodo de atendimento;

8.10.25Preenchimento de laudos APACs (Quimioterapia, Radioterapia, Saude mental, Litotripsia);

8.10.26Verificacdo de Status das Solicitagdes efetuadas;

8.10.27Envio e recebimento de mensagens entre Marcador e Regulacdo (Referéncia e Contra Referéncia);

8.10.28Histdrico do paciente;

8.10.29Marcacdo compativel com centralizacdo em centros de marcagdo ou descentralizada na prépria
unidade de saude;

8.10.30Leitos: controle de leitos ocupados, de maneira individual ou integrada;

8.10.31Leitos: controle de leitos disponiveis de maneira individual ou integrada;

8.10.32Acesso aos nomes e registros dos ocupantes dos leitos da unidade de saude ou instituicdo de salde;

8.10.33Registro de alta médica permitindo a indicacdo do médico responsavel, motivo da alta, declaracéo de
nascido, declaracdo de 6bito, motivo do 6bito materno e observacao;

8.10.34Agendamento de solicitages;

8.10.35Negativacdes de solicitacoes;

8.10.36Referéncia e Contra referéncia;

8.10.37Consulta sobre o histdrico de solicitacdes realizadas pelo paciente na Rede de Saude;

8.10.38Extrapolacdo de Solicitagdes, encaminhadas para a Regulacdo Administradora;

8.10.39Nivel de Regulacdo Administrador, com permissao para agendamento de solicitacdes, extrapolando
limites financeiros e contratuais preestabelecidos e criagdo de vaga no momento da regulacéo;

8.10.40Emissdo de Relatdrios sobre a produtividade dos reguladores;

8.10.41Confirmacéo de atendimento, relativo as solicitacdes agendadas na unidade prestadora;

8.10.42Informacéo de falta de pacientes agendados;

8.10.43Extrato de consumo dos limites financeiros da unidade prestadora;

8.10.44EXxtrato de atendimentos realizados por profissionais;

8.10.45Administracdo da Rede de Leitos;

8.10.46Solicitacdo de procedimentos Média, Alta complexidade (APAC) e InternacGes (AlIH);

8.10.47Cadastro de Cidadéos;

8.10.48Geracédo de CNS;

8.10.49Identificacdo da hipotese diagnostica (CID-10);

8.10.50Informar o motivo de alta conforme legislagdo do Ministério da Saude;

8.10.51Emisséo de Comprovante e relatdrio de Alta do Paciente;

8.10.52Gerenciamento de Consultas: Controle local de marcagédo de consultas por vaga e por encaixe;

8.10.53Gerenciamento de Consultas: central de Visualizagdo de consultas (gerenciamento do consultério);

8.10.54Determinacéo do status de atendimento no agendamento de consultas;

8.10.55Marcar consulta, inclusive entre diferentes regionais, respeitando obrigatoriamente o sistema de
referéncia regionalizada e hierarquizado;

8.10.56Marcar consulta por especialidade e profissional médico com base na escala e disponibilidade de
horario;

8.10.57Determinar a situagédo da consulta;
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8.10.58Determinar se a consulta é de primeira vez ou retorno;

8.10.59Emitir o comprovante de marcacao da consulta para o paciente;

8.10.60Confirmar a realizacdo do atendimento;

8.10.61Emitir a agenda dos profissionais médicos por especialidade;

8.10.62Gestéo de fila de consulta, exames e procedimentos;

8.10.63Gerenciamento de exames: Controle local de marcacéo de exames por vaga e por encaixe;

8.10.64Gerenciamento de Exames: central de Visualizagdo de Exames agendados (Gerenciamento da sala de
exames);

8.10.65Determinacéo do status de atendimento no agendamento de exames;

8.10.66Determinacéo do status de atendimento no agendamento de exames;

8.10.67Gerenciamento de procedimentos cirdrgicos: Controle local de marcagao de procedimentos cirurgicos
por vaga e por encaixe

8.10.68Determinacéo do status de atendimento no agendamento de centro cirargico;

8.10.69Gerenciamento de procedimentos cirargicos: central de Visualizacdo de procedimentos cirlrgicos
(gerenciamento do centro cirdrgico);

8.10.70Consulta aos atendimentos anteriores;

8.10.71Registrar a transferéncia dos pacientes entre os diversos servi¢cos do Hospital identificando em tempo
real a sua localizacéo;

8.10.72Registro de alta administrativa permitindo a indicacdo do medico responsavel, motivo da alta,
declaracdo de nascido, declaracdo de 6bito, motivo do 6bito materno e observagao;

8.10.73Gestéo de fila de internacéo;

8.10.74Acesso aos prontuarios dos pacientes por meio da listagem de leitos ocupados;

8.10.75Informar na internacéo o procedimento medico conforme tabela atualizada do MS e o diagndstico
conforme tabela de CID décima vers&o;

8.10.76Permitir o0 agendamento da internagédo por especialidade;

8.10.77Informar relacéo de pacientes agendados para internagcdo com os seguintes dados: n° do pedido, nome
do paciente, data da solicitacdo, data do agendamento;

8.10.78Permitir realizar o censo diario do Hospital;

8.10.79Controlar a internacado e alta dos pacientes, refletindo na Central de Regulagéo;

8.10.80Informar o diagndstico e procedimento médico com cédigo na alta;

8.11 Atendimento de Urgéncia e Emergéncia

8.11.1 Implantar sistema de controle da porta de entrada de urgéncia e emergéncia, que deve funcionar no
modelo de acolhimento e classificacdo de risco com encaminhamento, na saida do paciente, para a
rede de saude, para 0s casos que atenderem ao protocolo definido por este Fundo Municipal de Saude
de Valenca;

8.11.2 Realizar 0 agendamento das Equipes, Salas e Centro Cirurgico;

8.11.3 Possibilitar que as cirurgias sejam agendadas com controle dos procedimentos, da equipe cirdrgica, do
tipo de anestesia, das necessidades de materiais, equipamentos, Kits e sangue;
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8.11.4 Emitir alerta e controlar a reserva de recursos: kits de materiais, medicamentos, equipamentos, sangue
e derivados;

8.11.5 Agendar cirurgias, informando o tipo e se eletiva, de urgéncia ou emergéncia;

8.11.6 Informar o tempo médio padrdo previsto por tipo de cirurgia, quando do agendamento;

8.11.7 Informar a equipe cirdrgica escalada;

8.11.8 Guiché de abertura de atendimentos de Urgéncia / Emergéncia

8.11.9 Emitir a guia de atendimento emergencial

8.11.10Permitir classificacdo de risco do paciente baseado em critérios clinicos

8.11.11Permitir a criacdo do modelo de Classificacdo de Risco, com seu critério de prioridade

8.11.12Informar o(s) médico(s) do(s) atendimento(s).

8.11.13Informar o(s) setor(es) de atendimento(s) e horario(s) do(s) atendimento(s).

8.11.14Identificar os atendimentos por origem dos pacientes.

8.11.15Identificar o tipo da alta e saida do paciente, sendo gue no caso de transferéncia devera informar
obrigatoriamente o seu destino hospitalar

8.11.16ldentificar os pacientes na fila para atendimento

8.11.17Permitir triagem médica do paciente

8.11.18Permitir o registro do atendimento de urgéncia / emergéncia: historia, exame fisico, antecedentes
pertinentes, diagnostico, escala de trauma e evolucao

8.11.19Solicitar exames laboratoriais (analises clinicas, ECG, endoscopias, etc.) de urgéncia/emergéncia;

8.11.20Solicitar exames de imagem de urgéncia / emergéncia

8.11.21Prescrever medicacOes de urgéncia / emergéncia

8.11.22Permitir acessar resultados de exames de urgéncia / emergéncia

8.11.23Alocar pacientes nos leitos de urgéncia / emergéncia

8.11.24Verificar fila de solicitacfes de medicacdes

8.11.25Visualizacdo da fila de atendimento por critério de gravidade

8.11.26Visualizacdo da fila de reavaliacdo apds o primeiro atendimento

8.11.27Chamada automatica de paciente com localizacdo do local de chamada

8.11.28Integracdo com paineis eletronicos para a convocacgdo do paciente

8.11.29Emitir o mapa de cirurgias escaladas;

8.11.30Informar a cirurgias realizadas e suspensas;

8.11.31Permitir cancelamento de cirurgias agendadas, informando os motivos de cancelamento;

8.11.32Permitir o cadastro eletrdnico de saida destas pessoas do item anterior, com caracterizacdo de data e
hora da saida;

8.11.33Permitir o cadastro eletronico de acompanhantes de pacientes;

8.11.34Permitir o cadastro eletrdnico de visitantes para os pacientes internados;

8.11.35Permitir o controle eletrénico de entrada e saida de acompanhantes e visitantes, de acordo com as
normas do setor onde o paciente se encontra, registrando data e hora de entrada e saida;

8.11.36Permitir cadastro de restri¢cGes de visitas para pacientes;

8.11.37Permitir a integracdo da entrada de ambulancia com a emissdo do boletim de atendimento;

8.11.38Emitir Relatdrio de entrada e saida de pessoas por unidade de destino;
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8.11.39Cadastrar os seguintes tipos de atuacdo profissional: Cirurgido, Anestesista, Auxiliares,
Instrumentador, Circulante, Enfermeira;

8.11.40Classificar as cirurgias em: limpa, infectada, potencialmente infectada e outros;

8.11.41Acompanhamento da recuperacao pos-anestésico;

8.11.42Administragdo das salas com controle da ociosidade;

8.11.43Permitir acesso rapido a consulta/avaliacdo pré-anestésica;

8.11.44Administrar os tipos de anestesia realizada por procedimento;

8.11.45Consultas e relatdrios sobre as Cirurgias Realizadas, Nao Realizadas ou Canceladas;

8.11.46Possibilitar a consulta e a emissdo de relatorios sobre as agendas das equipes médicas, equipamentos e
salas de cirurgia;

8.11.47Possibilitar a Reserva de recursos: kits de materiais, medicamentos, equipamentos, sangue e derivados;

8.11.48Possibilitar o registro médico do ato cirdrgico (descri¢do da cirurgia, risco cirurgico e acidentes) e de
todos os dados da folha de sala, com assinatura médica ratificando os materiais e medicamentos
utilizados em sala;

8.11.49Permitir as descri¢des das cirurgias;

8.11.50Registrar os procedimentos realizados, tempo cirdrgico, gastos com materiais (separando as OPMs) e
medicamentos;

8.11.51Registrar os cancelamentos de cirurgias por motivo

8.11.52Permitir o cadastro de entrada de ambulancias;

8.11.53Permitir o cadastro de saida de ambul&ncias, com caracterizacéo de data e hora da saida;

8.11.54Emitir relatério de entrada e saida de ambulancias;

8.12 Mandados Judiciais

8.12.1 Possuir Cadastro do Processo Judicial com as seguintes informacdes:
a. Categoria do Processo;
b. Tipo da Ac¢do Judicial;
c. Data do Processo;
d. Data e Hora do Recebimento

8.12.2 Permitir Associar o(s) Advogado(s), Orgdo Julgador, Autor do Processo, Representante Legal,Réu e
Anexos do Processo;

8.12.3 Possuir a Busca Avancada do Processo a partir dos Filtros: Processo, Nome do Autor, Representante,
CPF, Chave do Processo, Advogado e Tipo da Demanda;

8.12.4 Possuir funcionalidade que permita visualizar o Quantitativo de Processos e Mandados cadastrados no
dia corrente - Painel Cadastro Processo

8.12.5 Permitir ter a visdo geral do Processo com as informacdes apresentando os Dados Gerais do Processo,
Mandados Judiciais, Recursos, Laudos, Receitas;

8.12.6 Possuir Pesquisa de Processos que foram cadastrados dentro de um Periodo com a possibilidade de
exportacdo das informagdes para Excel, PDF ou Word,

8.12.7 Permitir incluir no Cadastro do Mandado Judicial as informagdes:
a. Tipo da Demanda, N° do Mandado;
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Data do Mandado;

Data e Hora do Recebimento;

Prazo, Tipo da Multa;

Valor da Multa;

Valor do Bloqueio;

Tipo da Deciséo;

Descricao da Decisao

Permitir associar o Autor ao Mandado, Classificacdes (objetos) do Mandado e Anexos do Mandado
Permitir pesquisar os mandados cadastrados dentro de um periodo com a possibilidade de exportar as
informag0es para Excel, PDF ou Word;

b.
C.
d.
e.
f.
0.
h.

8.12.10Permitir a pesquisa por periodo com a totalizacdo de cada Objeto da Agdo judicial e exportar essas

informacdes para Excel, PDF ou Word

8.12.11Permitir a Emissdo de Relatdrio dos Mandados A Vencer e exportar essas informacGes para Excel,

9.1
911

9.1.2

9.13
9.14
9.15
9.16

9.1.7
9.18
9.19
9.1.10
9.111

9.1.12

PDF ou Word

9  AREA ASSISTENCIA SOCIAL

ASSISTENCIA SOCIAL
Controla e integra os beneficios sociais fornecidos pelos governos: Municipal, Estadual e Federal,

interagindo com a base do Cadastramento Unico do governo federal, possibilita a emissao de diversos
relatorios para auxiliar os profissionais do controle social, CRAS, CREAS e outros.

Permite o cadastro de beneficiarios, controle de atendimentos, cadastro domiciliar, controle de visitas,
controle de parecer assistencial, controle de atividades em grupo, controle de beneficios.

Dados pessoais, como raga, estado civil e escolaridade no padrdo do cadastro tnico (CADUNICO).
Informacédo de tipo sanguineo e fator RH, para consolidacdo de banco de dados de doadores de sangue.
Informacé&o de tipo sanguineo e fator RH, para consolidacdo de banco de dados de doadores de sangue.
Cadastro de todos os documentos pessoais; registro de falecimento, data, causa e local, dados
escolares, grau de alfabetizacdo; enderegcamento.

Classificacdo do grau de caréncia.

Dados profissionais, situacao, local de trabalho, renda, etc.

Programas e grupos sociais onde o beneficiario esta inserido.

Registro de deficiéncias e dependéncias quimicas.

Cadastro, histdrico, consulta e relatorios dos atendimentos realizados de forma individual ou coletiva
pelo assistente social, psicologos e demais profissionais da secretaria.

Cadastro socioecondémico com todas as informagdes das familias.
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9.1.13 Cadastro, historico, consulta e relatorios das visitas realizadas de forma individual ou coletiva pelo
assistente social, psicologos e demais profissionais da secretaria.

9.1.14 Arquivo e emissdo de documento referente ao parecer social, emitido pelo Assistente Social.

9.1.15 Controle de presenca e contetdo apresentado em oficinas, palestras, reunides e demais atividades
coletivas.

9.1.16 Controle de oficinas realizadas por grupos de convivéncia (ou sociais).

9.1.17 Cadastro, histérico, consulta e relatérios dos beneficios e beneficiarios atendidos pelo Municipio.

9.1.18 Emissdo de relatérios gerenciais e de relatérios do CRAS conforme determinacdao do MDS.

9.1.19 Possui cadastro Unico de pessoas, de grupos familiares e cadastros diversos de tipos de atendimento,
vulnerabilidades sociais, vinculos familiares e projetos.

9.1.20 Permite gerenciar todos os beneficios assistenciais ofertados ao publico.

9.1.21 Permite o registro dos atendimentos realizados com parecer e encaminhamentos efetuados.

10 PORTAIS DE SERVICOS AO CONTRIBUINTE E SERVIDOR PUBLICO

10.1 APP - APLICATIVO MOBILE
10.1.1 Disponibilizar para download gratuitamente o aplicativo nas lojas: Google Play e Apple Store;

10.1.2 Aplicativo deve possuir acesso aos mesmos dados dos sistemas de gestdo de forma compartilhada em
real time;

10.1.3 Disponibilizar o acesso aos servi¢os pelo aplicativo e considerar o0 mesmo acesso ao portal do
municipio;

10.1.4 Os acessos de login tanto no Portal de Servicos Online (autoatendimento) e aplicativo, devera ser
unico, com autenticacdo criptografada através de CPF e/ou CNPJ e senha alfanumérica;

10.1.5 Permitir a alteracdo de senha tanto no Portal de Servi¢os Online (autoatendimento) e aplicativo, a nova
senha definida deve permitir ser enviada por e-mail e/ou sms.

10.1.6 O aplicativo deverd estar acessivel e ser (nico, para servidores/funcionarios, contribuintes e
fornecedores da entidade como para o cidaddo comum e também para empresas;

10.1.7 Possuir gerenciamento de parametrizacdo e configuracdo, devendo ser possivel administrar servigos,
indicadores de gestdo e rotinas relacionadas a aplicagdo para serem disponibilizadas aos usuarios
finais;

10.1.8 Gerenciar os dados cadastrais consultados pelos usuarios a partir do aplicativo pelo sistema de gestéo e

configuracao;
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10.1.9 Disponibilizar servigos por grupo de usuarios/personas de tal forma que o usuario mesmo sem
treinamento consiga acessa-los no aplicativo e a central de ajuda/manual seja de forma online;
10.1.10Permitir que o municipio configure os menus e exibicao dos grupos de persona no aplicativo;
10.1.11Criar e desativar grupos de configuracao, podendo definir icone exclusivo para cada um;
10.1.12Possuir uma galeria interna de icones para serem vinculados durante a criacdo dos grupos de personas;
10.1.13Disponibilizar os servigos no aplicativo, conforme padréo definido pelo administrador do sistema;
10.1.14Disponibilizar acessos no aplicativo de forma automética por Personas, onde o usuario tenha
vinculado as informacGes filtradas de acordo com o(s) perfil, podendo também possuir varias contas
vinculadas no mesmo dispositivo.
10.1.15Permitir que o municipio defina as configuragdes gerais do orgdo publico que sera exibido no
aplicativo;
10.1.16Disponibilizar no aplicativo, area especifica para consultar as notificacdes enviadas para o0 usuario
logado, marcando como lido e/ou excluir o registro automaticamente;
10.1.17Disponibilizar no aplicativo uma pesquisa répida de termos que retornem os servicos e configuragdes
disponiveis;
10.1.18Permitir a visualizacdo dos ultimos servigos acessados, para facilitar as funcdes de usabilidade aos
usuarios finais;
10.1.19Permitir que o usudrio defina no aplicativo as configuracGes para o dispositivo, contendo: recebimento
de notificagéo push e visualizacdo dos menus;
10.1.20Permitir o envio de notificacdo push do sistema de Gestdo para o aplicativo, conforme configuracfes
gerais estabelecidas pelo administrador e disponibilizar envio de notificacdo push dos servicos para as
seguintes situagoes:
10.1.20.1 Nas movimentacOes de processos digitais (aberturas , trdmites, complementos, encerramento,
arquivamento, paralisagéo, reabertura e troca de comunicagdes e/ou mensagens;
10.1.20.2 Ao finalizar o pedido de solicitacdo de acesso, o usuario ser notificado por email;
10.1.20.3 Apos concluir a solicitagdo de recuperagédo de senha, sendo informada que foi enviado por email a
confirmagéo;
10.1.20.4 No cadastro de recados e mensagens diversas, considerando o perfil da persona configurado para
envio da notificacéo;
10.1.20.5 Apos geracdo da folha de pagamento, permitir realizar o envio da notificacdo para os servidores

publicos, informando a liberagao do recibo de pagamento da competéncia em exercicio;
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10.1.20.6 Configurar notificacdes de calculos tributérios, débito a vencer, pagamento de parcelas e
transferéncia de divida ativa, a serem enviados conforme lista gerada pelo agente fiscal;
10.1.20.7 Configurar notificacdes de liquidacdo de pagamento de empenhos para usuarios cadastrados como
fornecedores;
10.1.20.8 Configurar notificacBes das licitacbes publicadas para os usuérios que identificam-se como
interessados nas licitacGes visualizadas pelo aplicativo;
10.1.20.9 No momento de cadastrar comunicados diversos para os usuarios, permitir configurar destinatarios
especificos;
10.1.21Consultar empresas ativas no municipio, por segmento de atua¢do, contendo informacdes detalhadas
como: razdo social, enderego, contato e caso queira, visualizar a localizacdo da empresa pelo mapa;
10.1.22Disponibilizar servico de consulta de processos e/ou protocolos, contendo a visualizacdo completa dos
despachos publicos;
10.1.23Permitir que o usuario possa visualizar de forma rapida, simples e objetiva 0 andamento do processo,
através das etapas configuradas para 0 mesmo;
10.1.24Disponibilizar servico para a abertura, acompanhamento e tramitacdo de processos digitais e/ou
protocolos, sendo disponibilizado a central de ajuda online para orientacdo e assisténcia ao usuario,
durante as etapas de abertura.
10.1.25Possuir servigo para assinatura de documentos, contendo a visualizagdo de todas as solicitagGes de
assinaturas pendentes e efetivadas, podendo fazer o download do arquivo.
10.1.26Permitir ao funcionario acesso ao seu recibo de pagamento, podendo fazer o download do relatorio;
10.1.27Possuir servigo para que os fornecedores possam consultar os valores a receber do municipio;
10.1.28Consultar de forma resumida os relacionamentos que o cidaddo tem com a administracdo publica,
considerando: processos digitais, débitos, empenhos, processos de ouvidoria, ordens de compra e folha
de pagamento;
10.1.29Visualizar débitos em aberto, bem como a emissdo de boleto para pagamento, podendo realizar a copia
do cddigo de barras para pagamento direto via internet banking ou aplicativo do banco;
10.1.30Permitir consultar a autenticidade de recibo de pagamento dos servidores publicos;
10.1.31Consultar as licitacbes cadastradas pelo municipio, podendo realizar o download dos editais

disponiveis;
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10.1.32Permitir ao gestor visualizar o relatorio de extrato do cidadéo, contendo informagdes relacionadas a
pessoas vinculadas ao cadastro Gnico do municipio, com a sele¢do de pessoas atraves de consulta ao
cadastro unico;

10.1.33Permitir ao funcionério visualizagdo dos dados de rendimentos para o IRRF;

11. AUTOATENDIMENTO (SERVICOS AO CIDADAO E EMPRESAS)

11.1.1 Este portal devera ser parametrizado de acordo com as necessidades do municipio podendo as
rotinas serem protegidas por senha ou com disponibilizacdo sem blogqueios para 0s
contribuintes, servidores e fornecedores.

11.1.2 O portal de servicos deverd ter uma area para inclusdo de manuais e informagdes para um

melhor entendimento da navegacao pelos interessados.

11.1.3 O portal deverad criar senhas e logins automaticos para limitagdo de acessos dos dados
definidos pelo municipio

11.1.4 Permite criar protocolo e acompanhar os seus despachos.

11.1.5 Permite enviar solicitagdes, sugestdes ou criticas.

11.1.6 Permite a consulta de empenhos e pagamentos pelo fornecedor.

11.1.7 Permite a consulta da ficha financeira e a emisséo de contracheques pelo funcionario.

11.1.8 Permite a emissdo de comprovante de rendimentos.

11.1.9 Permite a consulta dos dados cadastrais de contribuintes, fornecedores e funcionarios.

11.1.10Permitir parametrizar a forma de acesso por inscricdo de alvara e ou matricula de imdveis se
devera utilizar como chave de acesso o CPF e/ou CNPJ.

11.1.11Permitir incluir langamento de ISSQN Variavel.

11.1.12Permitir declarar langamento sem movimento (cancelar variavel sem movimento), informando
a justificativa;

11.1.13Permitir emitir recibo de uma ou mais parcelas, com o calculo automatico da correcdo
monetaria, juros e multa.

11.1.14Permitir emissao de carnés de ISSQN Variavel.

11.1.15Permite incluir lancamento de ISSQN Retido na Fonte.

11.1.16Permite emisséo de recibo.

11.1.17Permite aos escritorios contabeis efetuarem a manutencdo/vinculacdo das inscrigdes no
sistema.

11.1.18Importar o arquivo TXT com as notas emitidas com ISSQN Retido na Fonte.
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11.1.19Permite fazer a simulagéo do céalculo de Alvara e ISSQN para o exercicio.

11.1.20Permite emitir certiddo negativa, positiva e regular.

11.1.21Permite verificar Autenticidade de Certiddo.

11.1.22Permite Consulta a todos os débitos referente ao imével.

11.1.23Permite emissdo de recibo, com possibilidade de calculo para datas futuras;

11.1.24Permite consultar informacdes do Imovel, demonstrando todos os dados da matricula, de

acordo com o cadastro imobiliario.

11.1.25Permite a consulta a todos os débitos referente ao contribuinte, acessando pelo CPF e/ou CNPJ.

11.1.26Permite visualizar e imprimir recibos referentes as dividas do contribuinte junto a prefeitura,

dividas como: ISSQN variavel, divida Ativa, Inicial Foro, Alvara , IPTU.

12. PORTAL DO SERVIDOR

12.1.1
12.1.2
12.1.3

12.1.4
12.1.5
12.1.6
12.1.7

13. OUVIDORIA

Este portal devera ser parametrizado de acordo com as necessidades do municipio.
Permitir geracdo do contra-cheque;
Permitir autenticidade de contra-cheque;

Permitir a visualizacdo dos periodos aquisitivos;

Permitir a visualizacdo dos assentamentos cadastrados;

Permitir a visualizagédo da ficha financeira;

Permitir a geracdo de senhas de acesso conforme dados cadastrados no registro

funcional;

13.1.1 Trémite dos processos inteiramente em ambiente digital com dispensa do tramite em papel.

13.1.2

13.1.3

13.1.4
13.1.5

13.1.6
13.1.7

Possibilitar a configuracdo de roteiro interno de cumprimento automatico para cada
assunto, inclusive com a defini¢éo de prazo para que cada etapa seja realizada.
Notificar o requerente, e demais interessados, a cada tramite processual, através de

envio de e-mail.

Possibilitar a inclusdo de processos com requerente anénimo.

Permitir ao requerente no momento da abertura de processo, utilizando o
autoatendimento, a visualizacdo dos documentos obrigatdrios para cada assunto.
Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez.

Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que 0s processos sejam ordenados
pela data da ultima movimentacdo, possibilitando visualizar os ultimos processos

movimentados.
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13.1.8 Controlar as fases de um processo, desde seu registro até seu arquivamento, passando
por todos os tramites necessarios, de acordo com as permissdes de acesso dos usuarios
cadastrados.

13.1.9 Permitir anexar arquivos digitais (.pdf, .png, .doc, entre outros) nos processos.

13.1.10Emitir relatdrios estatisticos com opc¢do de agrupamento por: Assunto, Requerente,

Parecer e Situacao.

14 PORTAL TRANSPARENCIA
14.1.1 Permite a disponibilizacdo dos dados de todas as areas da administracdo publica aos
municipes em tempo real para o atendimento as leis de acesso a informacéo e de
responsabilidade fiscal.
14.1.2 Permite a disponibilizacdo de receitas em niveis sintéticos e analiticos.

14.1.3 Permite a disponibilizacdo de despesas em niveis sintéticos e analiticos.

14.1.4 Permite a disponibilizacdo de empenhos em niveis sintéticos e analiticos.

14.1.5 Permite a disponibilizagdo dos dados da folha de pagamento em niveis sintético e
analiticos.

14.1.6 Permite a disponibilizacdo de diarias ou outros gastos em niveis sintéticos e analiticos.

14.1.7 Permite a disponibilizacéo das informagdes de contratos em niveis sintético e analitico.

14.1.8 Permite a disponibilizagdo das informagdes das licitagdes em niveis sintético e
analitico.

14.1.9 Permite a disponibilizacdo das informacgdes do compras e almoxarifados em niveis
sinteticos e analiticos.

14.1.10Permite a disponibilizacdo das informages da frota municipal em niveis sintético e
analitico.

14.1.11Permite a disponibilizacdo das informacgdes dos bens patrimoniais em niveis sintético e
analitico.

14.1.12Permite a disponibilizacdo das informacdes de repasses e transferéncias financeiras em
niveis sintéticos e analiticos.

14.1.13Permite a disponibilizacdo das informacdes de obras e instalagfes em niveis sintético e
analiticos.

14.1.14Permite a disponibilizacdo das informacdes de programas e a¢fes em niveis sintéticos e
analiticos.
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14.1.15Permite a disponibilizagdo das informacdes de legislacdo em niveis sintéticos e
analiticos.

14.1.16A ferramenta deve permitir a criacdo de menus e submenus para disponibilizar
documentos, videos e outros arquivos a fim de o municipio ndo necessitar da
intervencdo de terceiros para a publicacdo dos seus relatérios de prestacdo de contas.

14.1.17A ferramenta deve permitir a insercdo de textos autoexplicativos e mensagens para
comunicacdo entre 0 municipio e os municipes, tornando o portal mais facil para a

navegacao.
15BUSINESS INTELLIGENCE

15.1 PAINEL DE GESTAO E ANALISES
15.1.2 Esta area devera ser parametrizada de acordo com as necessidades do municipio, onde

deverdo ser criadas analises em todas as areas CONTRATADAs.

15.1.3 Permitir o controle de acesso por usuério/senha/perfil.

15.1.4 Permite a criacdo de analises evolutivas em diversos tipos de graficos e periodos.

15.1.5 Permitir a geracdo de painéis para visualizacdo de diversas medidas nas areas de
atuacdo da prefeitura. Os painéis devem interagir com o usuario de forma amigavel e de
facil compreensdo, utilizando para isto mostradores no formato de velocimetro ou
seméforos.

15.1.6 Permitir a construgdo de Painéis de Monitoramento de Desempenho (“Dashboards”)
pelos préprios usuarios finais.

15.1.7 Permitir a consulta e emissdo de relatorios de todas as analises criadas.

15.1.8 Permitir a criacdo de anélises com parametrizacdo e emissdo de alertas para os limites
estipulados.

Hiram de Avellar Pinto Junior
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N2 74/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 15.375/2022

Modelo de Proposta de Precos

Ref. Pregdo Eletronico n2 74/2022 MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

DISCRIMINADA
LOTE UNICO
Irf Descricao / EspecificacOes inf[a Unid
DATA CENTER
Eeztjrgﬁg;eer égfiﬁi(;_e disponibilidade dos servicos, processamento, 12 | Mensal

INSTALACAO, CONFIGURACAO, PARAMETRIZACAO E MIGRACAO DE

DADOS
Servicos de Instalagdo, Configuragdo e Parametrizagdo 1 Servigo
Migracao de dados 1 Servico

IMPLANTACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS
Servigos de treinamento dos servidores (usuarios) para o melhor
aproveitamento do sistema.

SERVICOS DE MANUTENCAO MENSAL E SUPORTE TECNICO DOS
SISTEMAS

1 Servico

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

| | Gestdo Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas 12 | Servigo
Planejamento 12 | Servico
Orcamento 12 | Servigo
Empenhos 12 | Servigo
Tesouraria 12 | Servico
Custos 12 | Servigo
Estagio probatdrio 12 | Servigo
Folha de Pagamento/Pessoal 12 | Servico
Recursos Humanos 12 | Servigo
e-Social 12 | Servigo
Compras 12 | Servico
Almoxarifado/Material 12 | Servigo
Licitagoes 12 | Servigo
Contratos 12 | Servigo
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Frota/Veiculos 12 | Servigo
Patrimonio 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servico
Protocolo/Processo Digital (GED) 12 | Servigo
Cadastro Municipal / IPTU 12 | Servigo
Receitas Diversas e Taxas 12 | Servigo
ISSQN / Alvaras / Simples nacional 12 | Servigo
Contribuicdo de Melhorias 12 | Servigo
Gestdo de Arrecadagdo / Consulta Geral Financeira 12 | Servigo
Inflatores 12 | Servigo
Divida Ativa/Protesto de Débitos (CRA/SPC) 12 | Servico
Cemitério 12 | Servigo
Projetos 12 | Servico
Controle Juridico 12 | Servico
NotificagOes 12 | Servigo
ITBI 12 | Servico
Transferéncia Eletronica de Fundos (TEF) 12 | Servigo
Nota Fiscal Eletronica/Escrita Fiscal 12 | Servigo
Fiscalizacdo fazendaria/tributaria 12 | Servico
Agendamento 12 | Servigo
Ambulatorial 12 | Servigo
Farmacia 12 | Servico
Vacinas 12 | Servigo
Programa da Saude Familiar 12 | Servigo
Laboratorio 12 | Servico
Tratamento Fora do Domicilio 12 | Servigo
Aplicativo de Comunicagdo com pacientes 12 | Servigo
Prontuério Eletrénico 12 | Servigo
Regulacéo 12 | Servigo
Atendimento de Urgéncia e Emergéncia 12 | Servigo
Mandados Judiciais 12 | Servigo
Assisténcia Social 12 | Servigo
APP (aplicativo Android) 12 | Servigo
Autoatendimento (Servigos ao Cidadao e Empresas) 12 | Servigo
Portal do Servidor 12 | Servico
Ouvidoria 12 | Servigo
Portal da Transparéncia 12 | Servigo
Painel de Gestdo, Graficos e Analises 12 | Servico
No mdédulo da prefeitura ainda deve constar os seguintes fundos:
Fundo Municipal de Saude
Fundo Municipal de Transito
Fundo Municipal de Habitagao
Fundo Municipal de Assisténcia Social
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Fundo Municipal de Desenvolvimento |
VALOR TOTAL :
CAMARA DE VEREADORES DE VALENCA

Gestao Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas 12 | Servigo
Planejamento 12 | Servigo
Orgamento 12 | Servigo
Empenhos 12 | Servigo
Tesouraria 12 | Servigo
Custos 12 | Servigo
Estagio probatorio 12 | Servigo
Folha de Pagamento/Pessoal 12 | Servigo
Recursos Humanos 12 | Servigo
e-Social 12 | Servico
Compras 12 | Servigo
Almoxarifado/Material 12 | Servigo
LicitacOes 12 | Servico
Contratos 12 | Servigo
Frota/Veiculos 12 | Servigo
Patrimonio 12 | Servico
Ouvidoria 12 | Servigo
Protocolo/Processo Digital (GED) 12 | Servigo
APP (aplicativo Android) 12 | Servico
Autoatendimento (Servicos ao Cidadao e Empresas) 12 | Servigo
Portal do Servidor 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servico
Portal da Transparéncia 12 | Servigo
Painel de Gestdo, Graficos e Analises 12 | Servigo
VALOR TOTAL:

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
Gestao Contabil, Financeira e Prestacdo de Contas 12 | Servigo
Planejamento 12 | Servigo
Orcamento 12 | Servigo
Empenhos 12 | Servigo
Tesouraria 12 | Servigo
Custos 12 | Servico
Estagio probatorio 12 | Servico
Folha de Pagamento/Pessoal 12 | Servigo
Recursos Humanos 12 | Servigo
e-Social 12 | Servico
Compras 12 | Servigo
Almoxarifado/Material 12 | Servigo
LicitacOes 12 | Servigo
Contratos 12 | Servico
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Frota/Veiculos 12 | Servigo
Patrimonio 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servico
Protocolo/Processo Digital (GED) 12 | Servigo
APP (aplicativo Android) 12 | Servigo
Autoatendimento (Servigos ao Cidadao e Empresas) 12 | Servigo
Portal do Servidor 12 | Servigo
Ouvidoria 12 | Servigo
Portal da Transparéncia 12 | Servigo
Painel de Gestdo, Graficos e Analises 12 | Servigo
VALOR TOTAL :
|
INSTRUCOES:

Todos os custos diretos, indiretos, impostos e taxas devem estar incluidos na Proposta de Precos.
A Validade da Proposta devera ser de 60 dias a partir da data de sua apresentagao.

Nome:

Razdo Social da Proponente:

CNPJ: Inscricdo Estadual:
Endereco:
Bairro: Cidade: UF: Cep:

Telefone, fax e e-mail:

Prazo de entrega (maximo de 30 dias a contar da data de assinatura do Contrato):

Prazo de garantia (indicar o prazo de garantia o qual devera ser igual ou superior ao
estabelecido pela empresa fabricante):

rrazo de Validade da Proposta: 60 dias corridos, contados da data de realizacdo da
icitagao.
Representante legal da empresa responsavel pela assinatura do Contrato:

Nacionalidade:

Estado Civil:
Profissdo:

Endereco completo:

Carteira de Identidade/drgdo expedidor: ( )
CPF

Pessoa a ser contactada:

Banco:

Agéncia:

|z )

Conta Corrente:
Declaramos concordar com todas as condigdes do Edital acima citado e respectivos Anexos.

- , de de 202x.
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Nome e Assinatura do Representante Legal
ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N2 74/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 29.178/2022
Modelo de Declaragao UNIFICADA
(Papel timbrado da empresa, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)
Ref. Pregdo Eletronico n? ---/2022
A empresa , sediada na Rua
, 2 , Bairro , ha cidade de
- , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ) sob o n2 , por seu representante legal, o
Sr. , portador da Carteira de Identidade ne
( ) e do CPF n? , DECLARA:

() Declara, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, que se enquadra na situagdo de microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n2 123/06, alterada pela Lei Complementar n2 147/14,

bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacdo.

*Marcar este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

| - Até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para habilitagdo no presente processo licitatdrio,

estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Il - Nao foi declarada inidonea por nenhum 6érgao publico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar

com o poder publico.

Il - Para cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal, ndo empregamos menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade, em cumprimento ao que determina o inciso V do

art. 27 da Lei n2 8.666/93, acrescida pela Lei n2 9.854/99.

IV - Comprometo-me a manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

V - Ndo possuimos em nosso quadro societario e de empregados, servidor ou dirigente de drgdo ou entidade
contratante ou responsavel pela licitagdo, nos termos do inciso Ill, do artigo 9° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

- ) de de 2022.
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N2 74/2022
Processo n2 29.178/2022

Minuta de Contrato

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE VALENGCA-R] E A EMPRESA
TENDO POR OBJETO A Contratacdo de Empresa Especializada para
Prestacdo de Servicos Técnicos, em Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo — TIC, para Instalacéo,
Hospedagem em Nuvem/Data-Center, Migracdo, Implantacdo, Customizacdo de Demandas e Melhorias,
Treinamento aos Usudrios, Suporte Técnico, Manutencdo Corretiva, Preventiva e Evolutiva, de Sistemas
Integrados de Gestdo sob licenca GPL (General Public License) e/ou de locacdo de Sistemas Integrados
conforme descrito neste Instrumento, o sistema deve atender o padrdo minimo de qualidade definido pelo
Poder Executivo da Unido, conforme disposto no inciso Ill, paragrafo Unico, do artigo 48 da Lei
Complementar n° 101, de 2000, e também deve ser aderente ao Decreto 10.540 de 05 de novembro de 2020
(SIAFIC) para as entidades Prefeitura Municipal de Valenca, Camara de Vereadores de Valenca e Instituto
Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de Valenca.

O Municipio de Valenca com endereco na Rua Dr. Figueiredo, 320, Centro, Valenga — RJ, inscrito no
CNPJ sob o n.2 29.076.130/0001-90, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Luiz Fernando
Furtado da Graca, brasileiro, casado, economista, portador do CPF n? 679.334.677-68 e Carteira de
Identidade n.2 05414271-6 - IFP, residente e domiciliado na Rua Antonio Stivanin, n? 416, Bairro Monte

D’Ouro, Valenga/RJ, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa com sede a Rua
, n? , Bairro , ha cidade de - , CNPJ

ne: , doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo
, residente a , n? , Bairro , ha cidade

de - , portador da Carteira de ldentidade n® , expedida pelo
, C.P.F. n¢ , € perante as testemunhas abaixo firmadas, pactuam o presente Contrato,

cuja celebracdo foi autorizada pelo Processo Administrativo n? 29.178/2022, doravante denominado
Processo e que se regera pela Lei n? 8.666/93 e sua legislagdo suplementar, atendidas as cldusulas e
condi¢les estipuladas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1- Objetiva este Contrato a Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos, em
Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo — TIC, para Instalacdo, Hospedagem em Nuvem/Data-Center,
Migracdo, Implantacdo, Customizacdo de Demandas e Melhorias, Treinamento aos Usuarios, Suporte
Técnico, Manutencdo Corretiva, Preventiva e Evolutiva, de Sistemas Integrados de Gestdo sob licenga GPL
(General Public License) e/ou de locacdo de Sistemas Integrados conforme descrito neste Instrumento, o
sistema deve atender o padrdo minimo de qualidade definido pelo Poder Executivo da Unido, conforme
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disposto no inciso Il1, pardgrafo Unico, do artigo 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000, e também deve ser
aderente ao Decreto 10.540 de 05 de novembro de 2020 (SIAFIC) para as entidades Prefeitura Municipal de
Valenca, Camara de Vereadores de Valenca e Instituto Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos de
Valenca, devidamente especificados e quantificados no Anexo | do presente Edital (Termo de Referéncia).
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1- O prazo de vigéncia do presente Contrato é de meses.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR CONTRATUAL

3.1- Fica ajustado o valor do presente Contrato em RS ( ).

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1- A Contratada devera apresentar a documentagao para a cobranga respectiva a Secretaria Municipal
requisitante, até o 52 (quinto) dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacao.

4.2- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Prefeitura Municipal de Valenca-RJ,
CNPJ n2 29.076.130/0001-90.

4.3- O Contratante efetuara o pagamento a Contratada de forma parcelada, de acordo com as quantidades
efetivamente entregues, no valor da Nota de Empenho, no 302 (trigésimo) dia corrido, apds o adimplemento

da obrigacdo e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita e atestada pelo
6rgao competente.

4.4- Devera constar no documento fiscal o nUmero do Pregdo e o numero da Nota de Empenho.

4.5- O setor requisitante do Contratante deverd encaminhar a Secretaria de Fazenda (Contabilidade), no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do seu recebimento, a referida Nota Fiscal/Fatura,
devidamente aceita e atestada, acompanhada dos documentos de controle interno, para que sejam
tomadas as devidas providéncias para pagamento.

4.6- Entre a data de entrega da Nota Fiscal e a data prevista para pagamento ndo havera qualquer incidéncia
de atualizacdo monetaria.

4.7- Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), o(s) mesmo(s) serd(ao) devolvido(s) a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data

de apresentacdo da nova Fatura ou de documento que a corrija.

4.8- O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas pela
Contratada.
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4.9- O pagamento somente serd efetuado mediante:

a) Prova de Regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS;
b) Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

4.10- O pagamento sera efetuado por meio de crédito em nome da Contratada, mediante ordem bancaria
emitida em seu nome, para crédito na conta corrente por ela indicada, uma vez satisfeitas as condicdes
estabelecidas neste Contrato.

4.11- E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condicdes estabelecidas
neste Contrato.

4.12- Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa do
Contratante, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo de compensacao financeira, a serem calculados
sobre a parcela devida.

4.13- A multa e a compensagdo financeira previstas nesta cldusula serdo aplicadas somente apds a
comunicacao formal pela Contratada ao Contratante, ressalvados os casos fortuitos e de forca maior
previstos nos termos do artigo 393 do Novo Cddigo Civil Brasileiro.

4.14- Caso o Contratante efetue o pagamento devido a Contratada em prazo inferior ao previsto nesta
cldusula, sera descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos
por cento), por dia de antecipacao.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
5.1- O prazo para entrega dos produtos/servico sera de, no maximo, 10 (dez) dias uteis apds o
encaminhamento da solicitagao formal pela Administragao Municipal.

5.2- As entregas deverdo ser realizadas na Secretaria Municipal de Administracdo (CPD-TI) — Centro
Administrativo Municipal, situada na Rua Dr. Figueiredo, n° 320, Centro, Valenca-RJ, no hordrio de 12:00 as
17:30 horas (tele: 24 —2453.3109 / 2452.4682), por conta e risco da Contratada, sem nenhum 06nus para o
Contratante.

5.3- Os produtos, objeto deste Contrato, serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior
verificacdo da sua qualidade e quantidade conforme as especificacbes da proposta e, aceitos
definitivamente apds sumaria inspecao realizada pela fiscalizagdo da Administracdo Municipal, podendo ser
rejeitados caso desatendam as especificagOes exigidas.

5.4- A Contratada ficard obrigada a trocar, as suas expensas, os produtos que vierem a ser recusados.

5.5- A Contratada deverd atender os dispositivos da Lei n° 8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor.

5.6- A Administracao Municipal podera solicitar, a qualquer tempo, dentro dos prazos por ela estabelecidos,
amostras, documentos e/ou informacGes referentes aos produtos oferecidos.

5.7- Sempre que necessario a Administracdo Municipal poderd solicitar as especificacdes técnicas dos
produtos estabelecidas pelo fabricante como padrao de qualidade do produto cotado.

5.8- Os produtos a serem fornecidos deverdo apresentar externamente a marca comercial e procedéncia de
fabricacao.

5.9- A Contratada sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios nas quantidades dos produtos a serem fornecidos, desde que até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

209



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valenga Processo n°: 29.178/2022
Comissao Especial de Pregao Eletronico

Fls.: Visto:

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO

6.1- A fiscalizacdo do Contrato serd exercida pela Secretaria Municipal de Administracao, através dos
servidores Rodrigo Cesar Cardozo Moreira - matricula n°® 122.874 (Fiscal do Contrato) e Fabio Dutra
Duque - matricula n2 144.058 (Fiscal Substituto) - Portaria PMV n2 508, de 23 de novembro de 2022. A
fiscalizagdo por parte do Contratante ndo exime a Contratada de quaisquer responsabilidades.
6.2- A fiscalizacdo deverd observar o disposto no inciso Ill, do artigo 12, do Decreto Municipal n? 162, de
23 de outubro de 2018.
CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE DE PREGCOS
7.1- Durante a vigéncia deste Contrato, os valores registrados serdo fixos e irreajustaveis.
CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
8.1- Em caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precos, da inexecugdo
total ou parcial deste Contrato, poderd o Contratante, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as
seguintes penalidades:

a) Adverténcia na hipdtese de execuc¢do irregular do Contrato que ndo resulte prejuizo para a

Administragao;

b) Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, sem prejuizo das
perdas e danos e da multa moratéria cabiveis, no caso de inadimplemento ou infragao de qualquer
natureza, seja contratual ou legal;

c) Suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio de Valencga - RJ, por prazo de até 5 (cinco)
anos, quando a Contratada ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante

e) a propria autoridade que aplicou a penalidade, na hipdtese de execucdo irregular, atraso ou
inexecugdo do Contrato associado a ilicito penal.

8.2- Por atraso no fornecimento dos produtos fica a Contratada sujeita a multa moratdéria de 1% (um por
cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de fornecimento, sobre o valor do saldo ndo atendido,
respeitado os limites da lei civil.

8.3- As multas moratdrias e administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, ndo
impedindo que o Contratante rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as demais sanc¢des legais
cabiveis.

8.4- Se a Contratada ndo recolher o valor da multa que por ventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da data da intimacdo, sera entdo acrescidos os juros moratorios de 1% (um por cento) ao
més.
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8.5- As multas moratdrias e administrativas aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo a Contratada ou, ainda, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

8.6- A aplicagao de multas nao elidira o direito da Prefeitura de, em face ao descumprimento do pactuado,
rescindir, de pleno direito, o Contrato que vier a ser celebrado, independente de acdo, notificacdo ou
interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominag¢des legais e contratuais cabiveis,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA NONA — DO RECURSO ADMINISTRATIVO

9.1- Da aplicagdo das sang¢Ges definidas na Clausula Oitava caberao os recursos previstos no artigo 109 da Lei
Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1- O Contratante podera rescindir administrativamente o presente Contrato nas hipdteses previstas no
artigo 78, incisos | a Xl, da Lei Federal n? 8.666/93, sem que caiba a Contratada direito a qualquer
indenizacdo, sem prejuizo das penalidades pertinentes. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da
Contratada, conforme previsto no artigo 78, incisos XIl a XVII, da Lei Federal n? 8.666/93, sera esta
ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, conforme previsto no § 22 do artigo
79 da Lei n? 8.666/93.

10.2- As hipdteses de rescisao contratual deverao ser formalmente motivadas nos autos do processo, sendo
assegurado a Contratada direito a prévia e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA MANUTENGAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

11.1- A Contratada, no ato de celebracdo deste instrumento, declara que estdo mantidas todas as condicdes
apresentadas para habilitacdo do Pregdo Eletrénico n2 /2022, se comprometendo a comunicar ao
Contratante qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao de seus termos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOCUMENTACAO E ACEITACAO

12.1- Ficam fazendo parte deste instrumento contratual, como se nele estivessem inseridos, o Edital de
Pregdo Eletronico n? /2022, seus Anexos e a proposta apresentada pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS DISPOSICGES FINAIS

13.1- Aplica-se a execugdo deste Contrato as normas da Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteragGes, as normas
administrativas especificas do Contratante, e em especial nos casos omissos, se for o caso, supletivamente,
os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢coes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO
14.1- Compete ao Contratante a publicacdo do extrato do presente Contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO
15.1- Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Contrato, fica eleito o Foro da Comarca de Valenga
- RJ, excluido qualquer outro.
E por se acharem, as partes, justas e contratadas, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, que a tudo estiveram presentes.
Valenca —RJ, de de 2022.

LUIZ FERNANDO FURTADO DA GRACA
PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA

TESTEMUNHAS: C.l.: CPF:
C. l: CPF:
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