Estado do Rio de Janeiro Processo n°: 7.198/18

Prefeitura Municipal de Valenca Fls.: Visto:

Comissao Permanente de Licitacao

PREGAO PRESENCIAL N.° 020/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 7.198/2018

A Prefeitura Municipal de Valenca - RJ torna publico para conhecimento dos
interessados, que serd realizada a licitagdo na modalidade Pregdo (Presencial), do
tipo menor prego global, em regime de empreitada por prego global, para a
contratacdo do objeto abaixo descrito. A licitacdo serd regida pelas normas da Lei
Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002; regulamentada pelo Decreto Municipal n°
50, de 25 de abril de 2003; com aplicacdo subsididria da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993; pela Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de
2006; observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais.

A Prefeitura Municipal de Valenca-RJ doravante serd designada
simplesmente Prefeitura.

Anexos:
[ Termo de Referéncia
ll Modelo de Proposta de Precos
1] Minuta de Contrato
\% Modelo de Carta de Credenciamento
Vv Modelo de Declaracdo (art.4°, VI, da Lei 10.520/02) - requisitos de
habilitacdo
VI Modelo de Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo
de participacdo na licitacdo
Vil Modelo de Declaracdo de ndo enquadramento nas vedacdes da Lei
Complementar 123/2006
VI Modelo de Declaracdo —inc. XXXIII, do art. 7° da CF/88 - menor
IX Projeto Bdsico

1-RECEBIMENTO E INiCIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES "PROPOSTA" E
“DOCUMENTACAO".

Data de Abertura 29 de junho de 2018
Hordrio 9:00 horas
Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, situada na
Local Rua Dr. Figueiredo, n° 320 - Segundo Piso — Cenftro,
Valenca-RJ
Pregoeiro Marco Valério Cardoso Nackly
Ana Lucia Ferreira de Souza, Vanessa Cristina P. Fraga,
Equipe de Apoio Leonardo Almeida de Oliveira e Beatriz Mendes L. G.
Escrivani
Ato de Nomeacdo Portaria PMV n° 07, de 03 de janeiro de 2018

Obs.: Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de cardter
publico, que impeca a realizacdo deste evento na data marcada, a licitacdo ficard
automaticamente prorrogada para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local
e hordrio, independente de nova comunicacdo, salvo aviso expresso da Prefeitura.
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2 - DO OBIJETO

2.1- A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA AREA DE INFORMATICA PARA CONCESSAO DE LICENCA DE USO
POR PRAZO DETERMINADO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA E SERVICOS
DE INFORMATICA COM INSTALACAO, MIGRACAO/CONVERSAO DE DADOS,
TREINAMENTO, TESTES, SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO, ATUALIZACAO,
CUSTOMIZACAO E AS ALTERACOES QUE SE FIZEREM NECESSARIAS DE ACORDO COM
LEIS VIGENTES DURANTE A EXECUCAO DO CONTRATO PARA ATENDIMENTO AS AREAS
ADMINISTRATIVAS, TRIBUTARIAS E FINANCEIRAS.

PREFEITURA:
Orgdo Sistema Quantidade de
usuarios

Prefeitura Municipal Valenca Compras 7
Folha 10
Estoque 4
Frotas 4
Livro Eletrbnico ilimitado
Planejamento 3
Informacodes ao cidaddo ilimitado
Transparéncia ilimitado
Procuradoria 6
Servidor web ilimitado
Tesouraria 8
Tributos 25
Patrimonio 4
Protocolo web 60
Recursos Humanos 6
Contabilidade 15
Nota fiscal eletrénica ilimitado
Informacdes gerenciais ilimitado

Fundo Municipal Saude Valenca Contabilidade 4
Patrimbnio 2
Tesouraria 2
Estoque 2
Transparéncia ilimitado
LOA 1
Compras 3

Fundo Municipal Transito Valenca Compras 1
Patrimbnio 2
Estoque ]
LOA ]
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Contabilidade 1

Tesouraria 1

Fundo Municipal Habitacdo Valenca | Compras

Patrimonio

Estoque

LOA

Contabilidade

—_ === N | =

Tesouraria

Fundo Municipal Desenvolvimento
Valenca Compras

Patrimonio

Estoque

LOA

Contabilidade

—_ === N | =

Tesouraria

Fundo Municipal Assisténcia Social
Valenca Contabilidade

Patrimoénio

Compras

Tesouraria

]
2
Estoque 1
]
]
1

LOA

2.2- O detalhamento técnico estd especificado no Anexo IX deste Edital (Projeto
Bdsico).

2.3- DA VISITA TECNICA

2.3.1- As licitantes participantes deverdao fazer visita técnica ds instalacdes,
hardware e software da Prefeitura, para conhecer as condicdes de execucdo e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos. A Secretaria Municipal de
Administracdo emitird uma declaragdo de visita técnica e a mesma deverd ser
apresentada junto com a documentagao de Habilitagdo (Envelope n° 2). A nao
apresentacdo da declaragdo acarretard na inabilitagdo da licitante.

2.3.2- As licitantes deverao agendar a visita com a Secretaria Municipal de
Administracdo/Depto. de Processamento de Dados, falar com o Sr. Rodrigo Cesar
Cardozo Moreira — Tel.: (24) 2452.4682 (direto) / 2453.2696 ou 2453.2615 (ramal 5346),
no hordrio de 12:00 as 18:00 horas, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, indicando o nome do profissional que serd designado para realizar a visita
pela licitante.

2.3.3- A visita técnica deverd ser realizada por profissional da licitante, devidamente
identificado, até o dia anterior a data marcada para a entrega da proposta.
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2.3.4- O custo da visita técnica correrd por conta exclusivo da(s) empresa(s)
licitante(s). Durante a visita as licitantes serGo acompanhadas por servidor da
Secretaria Municipal de Administracdo.

2.3.5- Em nenhuma hipdtese a licitante poderd alegar desconhecimento,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe vistoriado,
responsabilizando-se por quaisquer énus decorrentes desses fatos.

3 - CONDICOES DE EXECUCAO

3.1- As condicdoes de execucdo constam na Cldusula Segunda da Minuta do
Conftrato (Anexo lll) e Projeto Basico (Anexo IX) do presente Edital.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1- A despesa decorrente do objeto desta Confratacdo ocorrerd a conta das
dotacodes orcamentdrias: 02 03 04 122 0002 2016 3390 39 99 00 / 02 05 04 122 0002
2021 3390 39 99 00 / 02 06 04 122 0001 2024 3390 39 99 00 / 02 13 04 122 0002 2080
339039 99 00 / 02 14 04 122 0002 2095 3390 392 99 00 / 03 01 10 301 0014 2198 3390 39
99 00 /04 01 08 122 0030 2121 33920 32 92 00 / 0501 04 122 0033 2131 33920 392 99 00 /
06 01 04 122 0034 2132 3390 39 99 00 / 07 01 04 122 0035 2133 3390 39 99 00.

5 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1- Poderdo participar desta licitagcdo todas as empresas interessadas, proprietdrias
e detentoras dos direitos de comercializacdo dos softwares.

5.2- Estar@o impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que
se enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

a) Estejaom cumprindo penalidade de suspensdo tempordria imposta pela
Administracdo Municipal em face das hipdteses previstas no artigo 87 da Lei
Federal n°® 8.666/93;

b) Empresa que tenha servidor publico do Municipio de Valenca-RJ como
proprietdrio, acionista, gerente, administrador, controlador, responsdvel ou
subcontratado;

c) Estejam reunidos sob a forma de consdércio ou quaisquer outras modalidades de
associacdo;

d) Sejam declarados inidéneos em qualquer esfera de Governo;

e) Estejam sob faléncia, concordata, dissolucdo ou liquidacdo;

f) Nas disposicoes elencadas no art. 9° da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes.
6 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

6.1- O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes
afribuicoes:
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a) Acompanhar os frabalhos da Equipe de Apoio;

b) Responder as questdoes formuladas pelas licitantes, relativas ao certame;
c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do
lance de menor preco;

g) Verificar a habilitacdo da licitante classificada em primeiro lugar;
h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

i) Elaborar a ata da sessdo;

k) Encaminhar o processo & autoridade superior para homologar e autorizar a
confratacdo;

[) Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidade visando &
aplicacdo de penalidades previstas na legislacdo.

7 - CREDENCIAMENTO

7.1- Na data, hora e local designados, o Pregoeiro dard inicio a abertura da sessdo,
procedendo ao recolhimento dos documentos referentes ao credenciamento, e
aos envelopes devidamente lacrados da proposta de precos (envelope n° 1) e
documentacdo (envelope n° 2). Apods o recolhimento dos envelopes, ainda que na
fase de credenciamento, ndo serd aceita entrega posterior de nenhum envelope.

7.2- O representante da proponente comparecerd na sessdo de abertura do
presente Pregdo, podendo fazé-lo através do seu representante legal, procurador
ou pessoa credenciada, devendo comprovar junto ao Pregoeiro sua forma de
representagdo, para tanto exibindo cdépia autenticada do seu ato constitutivo,
confrato social ou estatuto com as respectivas alteragcdes, devidamente registrado
no 6rgdo competente, observando, ainda, o seguinte:

a) se for o representante legal da empresa, a comprovacdo deverd ser através do
ato constitutivo, confrato social ou estatuto e suas alteracoes;

b) se procurador ou pessoa credenciada, além dos documentos mencionados na
alinea “a" deverd ser enfregue instrumento de procuracdo publica ou particular, ou
ainda carta de credenciamento, contendo poderes para fazer lances verbais ou
deles desistir, negociar precos com o Pregoeiro e interpor e desistir de recursos, sob
pena de ndo poder se manifestar durante a sessdo ou ser considerada ausente a
proponente, participando do certame apenas com o preco da proposta escrita

(modelo carta credencial no Anexo 1V);
5
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c) Copia autenticada do documento de identidade ou outro equivalente.

7.2.1- A empresa licitante que ndo apresentar o contido nas alineas “a”, “b" e “c”
do subitem anterior declinard do direito de ofertar lances, interpor recursos ou
qualguer outro ato inerente ao Pregdo.

7.3- Por ocasiao do credenciamento, os interessados ou seus representantes legais,
deverdo enfregar ao Pregoeiro:

7.3.1- Declaracdo de cumprimento pleno dos requisitos de habilitacdo, em
cumprimento ao disposto no inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520/02 (Anexo
V).

7.3.2- Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de participacdo
na licitacdo (Anexo V).

7.3.3- As declaracdes exigidas nos subitens 7.3.1 e 7.3.2 deverdo ser entregues,
separadamente dos envelopesn® 1 e n® 2.

7.3.4- Na hipodétese das licitantes ndo apresentarem, no momento do
credenciamento, as declaracdes de cardter obrigatdrio previstas nos subitens 7.3.1
e 7.3.2, o Pregoeiro disponibilizard a estas um modelo de cada declaracdo que
poderd ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.

7.4- Em nenhuma hipdtese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do
prazo estabelecido neste edital, bem como as propostas feitas por carta,
telegrama, fax ou e-mail.

7.5- A apresentacdo do Ato Constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, devidamente
autenticado no credenciamento, isenta a licitante de apresentd-los no envelope n°
2 - Habilitacdo.

7.6- E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de uma licitante, sob pena de afastamento do procedimento
licitatdrio das licitantes envolvidas.

7.7- Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser entregues ao
Pregoeiro em original, através de cdépia autenticada por cartério competente ou
servidor da unidade que realiza a licitacdo ou publicacdo em érgdo da imprensa
oficial, em separado dos envelopes de documentacdo e proposta.

7.7.1- A autenticacdo de quaisquer documentos por servidor da unidade que
realiza a licitacdo poderd ser feita até o dia anterior a realizagcdo da sessdo
licitatéria, mediante apresentacdo dos originais.

8 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Cada licitante deverd apresentar dois envelopes, a saber: de proposta de
precos e habilitagao.
8.1- No dia, hordrio e local fixados no item 1 deste Edital, cada licitante, por meio do
seu representante legal, deverd apresentar ao Pregoeiro, simultaneamente, sua

6
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proposta de precos e documentacdo para habilitacdo, em envelopes separados,
fechados e rubricados no fecho e, de preferéncia, opacos, contendo em suas
partes externas e frontais, em caracteres destacados, os seguintes dizeres:

a) Envelope contendo a Proposta de Precgos:

Prefeitura Municipal de Valenga-RJ
Pregao Presencial n° 020/2018
Licitante:

Envelope n° 1 - Proposta de Precos

b) Envelope contendo os Documentos de Habilitagao:

Prefeitura Municipal de Valen¢a-RJ

Pregao Presencial n° 020/2018

Licitante:

Envelope n° 2 - Documentag¢ado de Habilitagao

9 - IMPUGNAGAO AOS TERMOS DO EDITAL

9.1- As impugnacdes interpostas deverdo ser protocoladas na Sala da Comissdo
Permanente de Licitacdo, localizada no Centro Administrativo Municipal, situado a
Rua Dr. Figueiredo, n° 320, Segundo Piso, Centro, Valenca-RJ, no hordrio de 09:00 as
17:00 horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados, até dois dias
Uteis anteriores & data fixada neste Edital para recebimento dos envelopes proposta
e documentacdo.

9.2- Caberd a Administracdo responder as impugnacoes interpostas antes da
realizacdo da sessdo licitatoria.

9.3- O acompanhamento do resultado desta licitacdo, bem como dos pedidos de
esclarecimentos e impugnacdes, serdo disponibilizados no endereco eletrénico
www.valenca.ri.gov.br, para conhecimento geral e dos interessados em participar
da licitacdo.

9.4- Nao serdo conhecidas as impugnacoes apresentadas fora do prazo legal, fora
do local estabelecido no subitem 9.1 e/ou subscrifas por representante ndo
habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pela
licitante.

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS
10.1- A Proposta de Precos deverd ser datilografada ou digitada preferencialmente

em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras e entrelinhas, com todos os
valores propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em real, e


http://www.valenca.rj.gov.br/
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apresentada no local, hora e data determinados neste Edital, datada e assinada
pelo representante legal, contendo:

a) precos mensais, liquidos, fixos e irreajustaveis, para a solucdo proposta, devendo
constar na proposta o preco Unico para implantacdo, migracdo de dados e
treinamento, o preco mensal para manutencdo e o valor global, conforme modelo
de Proposta de Precos (Anexo l);

b) declaracdo de que a licitante aceita as condi¢cdes deste Edital;

c) declaracdo de que a licitante executard os servicos de acordo com a Proposta
de Precos, Termo de Referéncia, Projeto Bdsico e demais condicdes deste Edital e
respectivos Anexos;

d) prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
apresentacdo das propostas, sendo considerado esse prazo, em caso de omissdo
da licitante;

e) identificacdo do proponente (razdo social), nimero do CNPJ, endereco
complefo (rua, nUmero, bairro, cidade, estado), niUmeros de telefone, fax, e-mail,
com data, nome completo, cargo e assinatura do representante legal da empresa.

10.2- O Pregoeiro ndo considerard as propostas que ndo atenderem a todas as
condicdes do Edital, quer por omissdo, quer por discorddncia.

10.3- As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste Edital serdo
verificadas pelo Pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessdrio,
serdo corrigidos da seguinte forma:

a) se for constatada discrepdncia entre o produto da multiplicacdo do valor
unitdrio pela quantidade correspondente, prevalecerd o valor unitdrio;

b) se for constatado erro de adicdo, subtracdo, multiplicacdo ou divisdo, serd
considerado o resultado corrigido;

c) caso a licitante nGo aceite as correcdes realizadas, sua proposta comercial serd
desclassificada.

10.4- Cada licitante somente poderd apresentar uma Proposta de Precos e caso a
licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerard todas as suas
propostas desclassificadas para todos os efeitos.

10.5- O preco ofertado na proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestacdo,
seja para mais ou para Menos.

10.6- A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas
as condicdes estabelecidas neste Edital e aceitas todas as condicoes abaixo:

a) que, na execucdo dos servicos, objeto do Pregdo em referéncia, serd observado
e cumprido rigorosamente as especificacdes técnicas para obtencdo do melhor

padrédo de qualidade dos servicos em questdo;
8
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b) que, se comprometem a utilizar, aléem dos profissionais, a equipe técnica e
administrativa, que for necessdria a perfeita execucdo dos servicos, como também
se comprometem a suplementar o pessoal e/ou substituir elementos de seu pessoal,

desde que assim exija a fiscalizacdo da Prefeitura;

c) que, executard todos os servicos nas condicdes estabelecidas pelo Municipio,
inclusive em relacdo aos prazos de execucdo, conforme prescrito no presente Edital
e em seus Anexos;

d) que, aceitam o pagamento na forma estabelecida neste Edital;

e) que, nos precos propostos estdo incluidas todas as despesas diretas, indiretas e
quaisquer outfras necessdrias a total e perfeita execucdo dos servicos objeto desta
licitacdo, constituindo-se, portanto, na Unica remuneracdo devida pelo Municipio;

f) que, quaisquer tributos, custos ou despesas, de qualquer natureza, omitidos da
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como iNClusos Nos pPrecos,
ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a qualguer titulo, devendo o
objeto ser cumprido sem énus adicional;

10.7- As licitantes que queiram invocar a condicdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte, para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na
Lei Complementar n° 123/2006 e alteragoes, deverdo enfregar no Envelope n° 1,
além da Proposta de Precos, as seguintes documentacdes:

a) declaracdo de que ndo estd incursa em nenhuma das vedagodes do § 4°, do art.
3°, da Lei Complementar n® 123/2006 e alteracdes, conforme Anexo VII;

b) certiddo expedida no presente exercicio pelo Orgdo competente, a saber:
Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas
Juridicas (Cartério), conforme o caso, do local onde a pessoa juridica tenha sido
registrada, atestando que a empresa se enquadra na condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, na forma do artigo 3°, da Lei Complementar n°
123/2006 e alteracodes.

10.8- Serdo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atenderem as disposicoes contidas neste Edital;

b) apresentarem preg¢os (mensais, subtotais, totais e/ou global) superiores aos
constantes do Termo de Referéncia (Anexo 1);

c) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas das demais licitantes;

d) cujos precos sejam manifestamente inexequiveis conforme estabelecido no
artigo 48 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes.

11 - DA HABILITAGAO E DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS
11.1- Para comprovar a habilitacdo, a licitante deverd apresentar os documentos

relacionados abaixo, em originais, via internet ou cépias autenticadas em cartério
9
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ou por servidor da unidade que realiza a licitagdo, ficando os mesmos como parte
infegrante do processo licitatério nos termos do artigo 32 da Lei Federal n°® 8666/93.

11.2- Habilitagdo Juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, com o objeto social
enquadrado no objeto da licitacdo. A empresa que apresentar Registro Comercial
com o objeto social que ndo abrange o objeto da presente licitacdo serd
considerada inabilitada;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidacdo e alteracdes
em vigor, com o objeto social enquadrado no objeto da licitacdo, acompanhado
de prova de seu registro ou inscricdo e de eleicdo de seus atuais administradores,
em se fratando de sociedades comerciais ou sociedades por acdes. A empresa
que apresentar Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua consolidacdo e
alteracdées em vigor com o objeto social que ndo abrange o objeto da presente
licitacdo serd considerada inabilitada;

c) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada do
insfrumento de eleicdo da Diretoria;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a afividade assim o exigir.

11.3- Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no cadastro de confribuinte estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto deste Edital;

c) Certidd@o conjunta negativa de débitos ou Certiddo conjunta positiva com
efeitos de negativa relativos a Tributos Federais, Divida Afiva da Unido e
Conftribuicdes Previdencidrias, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional/Receita Federal do Brasil onde estd sediada a empresa;

d) Certiddo negativa de débito ou Certiddo positiva com efeitos de negativa com
a Fazenda Estadual em que for sediada a empresa;

e) Certiddo negativa de débito ou Certiddo positiva com efeitos de negativa com
a Fazenda Municipal, onde for sediada a empresa;

f) Certiddo de regularidade - CRF, perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS.

11.3.1- Em caso de restricdo quanto & documentacdo de regularidade fiscal, para
gue a microempresa ou empresa de pequeno porte (que se manifestou como tal
conforme item 10.7) regularize sua documentacdo fiscal, ser-lhe-G assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial serd declarado a partir do

momento em que a licitante for declarada vencedora, podendo ser prorrogado
10
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por igual periodo, a critério da Administracdo, na forma do § 1°, do artigo 43, da Lei
Complementar n° 123/2006.

11.3.1.1- Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo regularize sua
documentacdo fiscal no prazo estabelecido no subitem 11.3.1 decaird do seu
direito a confratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n°
8.666/1993 e suas alteracdes e no presente Edital, sendo facultado d Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a
licitacdo.

11.4- Qualificagdo Econémico-Financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, j&
exigiveis e apresentados na forma da Lei (incluindo Termo de Abertura e Termo de
Encerramento), devidamente registrado no érgdo competente, que comprovem a
boa situacdo financeira do proponente, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisérios. O balanco deverd conter os seguintes indicadores:

indice de Liquidez Corrente: AC/PC = maior ou igual a 1,00

indice de Liquidez Geral: AC+RLP = maior ou igual a 1,00
PC+ELP

Grau de Endividamento: PC+ELP = menor ou igual a 1,00
AT

onde,

ILC = Indice de Liquidez Corrente
ILG = indice de Liquidez Geral
GE = Grau de Endividamento
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = RealizGvel a Longo Prazo
ELP = Exigivel a Longo Prazo

AT = Ativo Total.

a.l) Todos os atos do Balanco Patfrimonial devem estar assinados pelo
Contador;

a.2) As empresas com menos de 01(um) ano de existéncia deverdo apresentar
balancetes do més anterior ao da readlizacdo da presente licitacdo,
autenticado por Contador registrado no Conselho de Contabilidade;

a.3) No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pecas contdbeis,
deverd ser apresentada copia dos termos de abertura e encerramento do Livro
Didrio relativo ao Ultimo exercicio exigivel e apresentado na forma da lei,
devidamente registrado no érgdo competente, bem como cédpia da referida
publicacdo onde conste o Balanco Patfrimonial e a Demonstracdo de Resultado
do Exercicio.
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b) Certiddo negativa de faléncia, concordata e recuperacdo judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, até 30 (frinta) dias da entrega dos
envelopes, acompanhada de certiddo expedida pelo Férum da sede da licitante,
indicando a quantidade e denominacdo dos cartdrios ou oficios controladores da
distribuicdo de faléncia, concordata e recuperacdo judicial;

b.1) A licitante deverd apresentar tantas certiddes quantos forem os cartorios
indicados na certiddo expedida pelo Férum.

11.5- Qualificagdo Técnica:

11.5.1- A licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoa juridica de direito puUblico ou privado, para as quais j& tenha
a licitante prestado servicos similares ao objeto desta licitacdo, ou seja, sejam
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (artigo 30, inciso Il, da Lei
Federal n°® 8.666/93 e alteracdes) e de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior d do objeto da licitacdo (artigo 30, § 3°, do Diploma Legal
acima mencionado), que atestem o desempenho da proponente quanto a
qualidade dos servicos e o cumprimento dos prazos de execucdo.

11.5.1.1- Os atestados solicitados neste subitem deverdo ser emitidos em papel
timbrado da empresa ou oérgdo contratante, com a identificacdo clara do
signatdrio, inclusive com a indicacdo do cargo que ocupa.

11.5.1.2- NGo serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica cuja empresa
emitente seja componente do mesmo grupo financeiro da licitante.

11.5.1.3- NGo serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica em nome da
licitante, cuja empresa emitente seja sua subcontratada. Serdo aceitos Atestados
de Capacidade Técnica emitidos por empresas ou érgdos estrangeiros, desde que
acompanhados de versdo para o portugués, através de Tradutor Juramentado e
devidamente autenticado pelo Consulado, na forma da lei.

11.5.1.4- A licitante deverd apresentar atestado de capacidade técnica que
contemple todos os sistemas a serem contratados, podendo ser apresentado um
Unico atestado, ou vdrios atestados, desde que contemple a quantidade
especificada.

11.5.2- Relagcdo com o nome e qualificacdo dos profissionais que formardo a equipe
técnica diretamente responsdvel pela execucdo do objeto em licitacdo e de
declaracdo que a equipe serd mantida durante a execucdo do servico de
implantacdo, de acordo com o cronograma emitido pela licitante, admitindo-se
substituicdes por profissionais do mesmo nivel técnico, desde que autorizadas
expressamente pelo Municipio, devendo esses profissionais contemplar as dreas de:
Contabilidade, Administracdo de Empresas e Andlise de Sistemas. No caso dos dois
primeiros, além da comprovacdo do vinculo, deverd apresentar inscricdo junto ao
conselho de classe.

11.5.2.1- A comprovacdo da capacitacdo técnico-profissional dar-se-& pela
apresentacdo de relagdo explicita dos profissionais técnicos da licitante
considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo, conforme
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mencionado no subitem acima, acompanhada dos Diplomas de Titularidade
devidamente registrados no MEC ou Certificado/Declaracdo de Conclusdo de
Curso emitido pela Instituicdo de Ensino Superior.

11.5.3- Ser& obrigatério, que a empresa apresente o cadastro no Conselho Regional
de Administracdo com o acervo técnico e o profissional responsdvel em dia com
suas obrigacdes junto ao referido conselho.

11.5.4- Atestado de visita técnica as instalagdes (hardware e softwares) da
Prefeitura, emitido pela Secretaria Municipal de Administracdo, acompanhado de
declaracdo da licitante atestando que:

a) Estd ciente das condicdes da licitacdo, que tem pleno conhecimento do
ambiente tecnoldgico da Prefeitura Municipal, que fornecerd quaisquer
informacdes complementares solicitadas pelo Municipio e que assume
responsabilidade pela autenficidade e veracidade de todos os documentos
apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e d sumdria desclassificacdo da
licitacdo;

b) Executard os servicos de acordo com o Projeto Bdsico, especificacdes deste
Edital e demais Normas e Instrucoes do Municipio e que tomard todas as medidas
para assegurar um controle adequado da qualidade.

11.6- Declaragao de Menor:

11.6.1- Declaracdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessodal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em frabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz,
nos fermos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, com identificacdo do
representante, podendo ser utilizado o modelo constante do Anexo VIII.

11.7- Regularidade Trabalhista:

11.7.1- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) Lei
12.440, de 07/07/11, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de
negativa, na forma da lei.

11.7.2- Em caso de restricdo quanto & documentacdo de regularidade frabalhista,
para que a microempresa ou empresa de pequeno porte (que se manifestou como
tal conforme item 10.7) regularize sua documentacdo frabalhista, ser-lhe-&
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial serd declarado a
partir do momento em que a licitante for declarada vencedora, podendo ser
prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo, na forma do § 1°, do
artigo 43, da Lei Complementar n® 123/2006.

11.7.2.1- Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo regularize sua
documentacdo trabalhista no prazo estabelecido no subitem 11.7.1 decaird do seu
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n°
8.666/1993 e suas alteracdes e no presente Edital, sendo facultado d Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a
licitacdo.
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11.8- A empresa deverd apresentar ainda as seguintes declaragoes:

11.8.1- Declaracdo assegurando que a empresa possui central 0800, devendo
mencionar o nUmero que disponibiliza para solicitacdo de suporte, visando ndo
onerar os cofres publicos com custos de ligacdes, devendo ainda a mesma, contar
com sistema de abertura de chamados, onde ao final o servidor poderd atribuir
nota para o atendimento de forma automdatica.

11.8.1.1- O canal de atendimento com custo “zero”, através de central telefénica
“0800", ndo poderd ser as ferramentas de internet (Messenger, Skype, Whatsapp.,
VOIP ou outro similar).

11.8.2- Declaracdo que ndo serd cobrado pela empresa, qualquer valor referente
a: visita, hospedagem, deslocamento, alimentacdo e etfc., todos referentes ao
suporte técnico.

11.8.3- Declaracdo informando que o SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de
Dados) € proprietdrio, mencionando o nome e versdo utilizada. Esta declaracdo
deverd vir acompanhada de um atestado emitido por um érgdo publico, onde seja
comprovado que o érgdo utiliza este SGBD e com firma reconhecida.

11.9- Solicitamos que os documentos sejam apresentados na ordem exposta neste
item.

11.10- O Municipio se reserva o direito de proceder a buscas e extrair certiddes para
averiguar a veracidade das informacoes constantes nos documentos apresentados,
caso julgue necessdrio, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informacdes obtidas pelo Pregoeiro e Equipe
de Apoio, além de incorrer nas sancoes previstas neste Edital.

11.11- Os Anexos constantes desta licitacdo deverdo ser assinados pelo
representante legal da empresa. Caso seja representado por Procurador é
obrigatério o acompanhamento e juntada de procuracdo com poderes
especificos, reconhecendo-se a firma em Cartério do Outorgante do mandato no
insfrumento de procuracdo, em se tratando de procuracdo por instrumento
particular.

11.12- O CRCL (Cerfificado de Registro Cadastral de Licitante), emitido pela
Prefeitura Municipal de Valenca - RJ, poderd ser apresentado, opcionalmente,
através de codpia autenticada por Tabelido de Notas ou servidor da unidade que
realiza a licitacdo em substituicGo aos documentos constantes do mesmo, desde
que estejam com a validade vigente.

11.13- Para que o CRCL (Certificado de Registro Cadastral de Licitante) possa ser
apresentado em substituicdo aos documentos de habilitacdo, conforme previsto no
subitem anterior € necessdrio que o mesmo esteja atualizado, entendendo-se como
tal aquele que se encontre em vigor na data estabelecida no item 1 deste Edital
para a enfrega dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos
dos licitantes.
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11.14- Todos os documentos comprobatdrios exigidos para a habilitacdo deverdo
ter validade na data estabelecida no item 1 deste Edital para a entrega dos
envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos dos licitantes.

11.15- Os documentos exigidos para esta licitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou
por servidor da administracdo que realiza a licitacdo, ou publicacdo em érgdo da
Imprensa Oficial. Os que forem de emissdo do proprio licitante deverdo ser
datilografados ou impressos em papel timbrado do mesmo, registrar o nimero desta
licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto
formalmente estabelecido, devidamente identificado.

11.16- A autenticacdo dos documentos de habilitacdo por servidor da unidade que
realiza a licitacdo, poderd ser feita, mediante a apresentacdo dos originais, até o
dia anterior a realizacdo da sessdo licitatdria.

11.17- Ndo serGo aceitas codpias de documentos que se mostrarem ilegiveis ou
defeituosas.

11.18- Os documentos originais que forem incluidos no envelope de documentacdo
fardo parte integrante do Processo Administrativo, ndo estando sujeitos a
devolucdo.

11.19- As empresas ficam obrigadas a comunicar a Prefeitura qualquer alteracdo
em relacdo aos documentos de habilitacdo apresentados.

11.20- Os documentos que ndo contenham prazo de validade especificado em seu
corpo, em lei ou neste Edital, s& serdo considerados vdlidos se expedidos, no
maximo, até 90 (noventa) dias anteriores a data prevista na infroducdo deste Edital
para entrega dos envelopes de documentacdo e proposta.

12 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
12.1- Para julgamento das propostas serd adotado o critério de menor prego global.

12.2- As empresas devem obrigatoriamente apresentar precos para todos os itens
contfidos no Termo de Referéncia (Anexo I). As licitantes que ndo atenderem
rigorosamente esta exigéncia serdo desclassificadas.

12.3- Apds o credenciamento e recebimento dos envelopes o julgamento
obedecerd a seguinte ordem de procedimentos, para fins de organizacdo dos
frabalhos.

12.4- A Fase de Classificagdo das Propostas de Pregos - compreenderd a abertura
dos respectivos envelopes, a leitura das propostas, a verificacdo da conformidade
das propostas com os requisitos estabelecidos no Edital e seus Anexos e a
classificacdo das propostas que estiverem aptas a parficiparem da Etapa de Oferta
de Lances.

12.5- Em seguida serd iniciada a Etapa de Oferta de Lances - que concederd ds
licitantes classificadas a oportunidade para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.
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12.5.1. Os lances serdo por preco global.

12.6- Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, serd iniciada a Fase de
Habilitagdo que compreenderd a verificacdo e andlise dos documentos
apresentados no envelope “YDocumentacdo de Habilitacdo” da licitante de menor
preco cuja proposta tenha sido aceita, relativamente ao atendimento das
exigéncias constantes do presente Edital.

13. FASE DE CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

13.1- O Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos de cada licitante e fard a leitura dos elementos referentes ao objeto em
julgamento.

13.2- Serd procedida & verificacdo preliminar da conformidade das propostas com
os requisitos estabelecidos no Edital e seus Anexos, de forma a selecionar as
propostas passiveis de serem classificadas para a Etapa de Oferta de Lances.

13.3- SerGo desclassificadas as propostas que ndo atenderem aos requisitos
estabelecidos no Edital e seus Anexos.

13.4- Em seguida, e denfre as propostas aptas & classificacdo, o Pregoeiro
classificard o autor da proposta de menor preco e aqgueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco, para participarem da Etapa de Oferta de
Lances.

13.5- NGo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicdes definidas no subitem
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até
o mdaximo de 03 (irés), além daquela que fiver apresentado o menor preco na
proposta escrita, sendo que, no caso de empate Nos precos, serdo admitidas todas
as propostas empatadas, independentemente do niUmero de licitantes.

13.6- Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, serd realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

13.7- O licitante sorteado em primeiro lugar poderd escolher a posicdo na
ordenacdo de lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente
até a definicGo completa da ordem de lances.

13.8- Serdo desclassificadas as propostas cujos pre¢cos mensais, subtotais, totais
e/ou global sejam superiores aos constantes do Termo de Referéncia (Anexo I).

14 - ETAPA DE OFERTA DE LANCES

14.1- Em seguida serd dado inicio & etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes em relacdo ao menor preco.

14.2- O Pregoeiro convidard individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada
de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
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14.3- A desisténcia em apresentar lance verbal, guando convocada pelo Pregoeiro,
implicard na exclusdo da licitante da Etapa de Oferta de Lances e na manutencdo
do Ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacdo das
propostas.

14.4- Caso ndo mais se redlize lance verbal, serd encerrada a Etapa de Oferta de
Lances, e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego,
encerrando-se esta etapa.

14.5- O Pregoeiro poderd negociar diretamente com o proponente para que seja
obftido preco melhor.

14.6- Aplicar-se-do as empresas que invocarem a condicdo de microempresas ou
empresa de pequeno porte, conforme subitem 10.7, os beneficios previstos na Lei
Complementar n® 123/2006 e alteracoes.

14.6.1- A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos
termos do artigo 44 da Lei Complementar 123/2006 e alteracdes, com precos iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores G proposta de melhor preco, serd
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos
apods o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo com o
estabelecido no § 3°, artigo 45, do Diploma Legal supramencionado.

14.6.2- NGo ocorrendo a apresentacdo da proposta da microempresa ou empresa
de pequeno porte, na forma prevista no subitem 14.6.1 serdo convocadas, na
ordem classificatdria, as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese
acima, para o exercicio do mesmo direito.

14.6.3- O disposto no subitem 14.6.1 somente se aplicard quando a melhor oferta
ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

14.7- Havendo lance e/ou negociacdo, a licitante vencedora fica obrigada a
apresentar, no prazo mdaximo de 02 (dois) dias Uteis, apds o encerramento da
reunido licitatéria, uma nova Proposta contendo demonstrativo com os valores
mensais, subtotais e totais, de acordo com o valor global ofertado.

15 - FASE DE HABILITAGAO

15.1- Declarada encerrada a Etapa de Oferta de Lances e ordenadas as propostas,
o Pregoeiro examinard a aceitabiidade da proposta da primeira classificada,
quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

15.2- Sendo aceitdvel a proposta de menor preco serd aberto o envelope de
“Documentacdo de Habilitacdo” da licitante que a tiver formulado, para
confirmacdo dos documentos exigidos neste Edital.

15.3- As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste Edital, ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se
admitindo complementacdo posterior.
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15.4- Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando sua
aceitabilidade e procedendo a verificacdo da habilitacdo do respectivo
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo
de uma licitante vencedora.

16 - DOS RECURSOS

16.1- Dos atos praticados pelo Pregoeiro decorrentes da presente licitacdo, cabe
recurso administrativo de acordo com o estabelecido no artigo 4°, inciso XVIII, da Lei
Federal n° 10.520/2002.

16.2- Ao final da sessdo, e declarado pelo Pregoeiro o vencedor, qualquer licitante
poderd manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro
em ata da sintese das suas razoes, desde que munido de carta de credenciamento
ou procuracdo com poderes especificos para tal. As licitantes poderdo interpor
recurso no prazo de 03 (trés) dias, ficando as demais licitantes desde logo intimadas
a apresentar contrarrazées em igual prazo, que comecard a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

16.3- A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo
Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacdo.

16.4- Interposto o recurso, o Pregoeiro, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o
encaminhard, devidamente informado, a autoridade superior.

16.4.1- A autoridade superior de que trata este Edital € o Exmo. Sr. Prefeito Municipal
de Valenca - RJ.

16.5- Apds a realizacdo do Pregdo, os autos do respectivo processo permanecerdo
com vista franqueada aos interessados no Centro Administrativo Municipal — Sede
da Prefeitura, no endereco mencionado na introducdo deste Edital.

16.6- Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser entregues na sala de licitacdes, no
endereco mencionado no item 1 deste Edital, no hordrio de 09:00 as 17:00 horas, de
segunda a sexta feira, exceto feriados no Municipio de Valenca-RJ, Estaduais e
Nacionais, em 02 (duas) vias, sendo dado recibo em uma delas.

16.6.1- Os recursos € as contrarrazdes encaminhados via fax (24) 2452.4425 ou por e-
mail (licitacoespmvrj@gmail.com), serdo analisados somente para fins de agilizagcdo,
porém os mesmos so serdo conhecidos apds a juntada dos originais, observando-se
O prazo recursal.

16.7- Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser subscritos pelo representante legal
da licitante, devidamente comprovado.

16.8- NGo serdo conhecidos os recursos e as confrarrazdes apresentados fora do
local previsto no subitem 16.6 deste Edital e/ou intempestivos.
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16.9- O recurso terd efeito suspensivo.

16.10- O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16.11- A ndo apresentacdo das razdes escritas acarretard, como consequéncia, a
andlise do recurso pela sintese das razdes orais lavradas em ata.

17 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1- Aos licitantes que ensejarem o retardamento da execucdo do certame, ndo
mantiverem a proposta, falharem ou fraudarem na execucdo do contrato,
deixarem de enfregar ou apresentar documentacdo falsa no certame,
comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaracdo falsa ou cometerem
fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem
prejuizo da reparacdo por perdas e danos causados A Administracdo Publica
Municipal:

| — adverténcia — nos casos de:

a) desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) cotacdo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.
Il — multas — nos seguintes casos e percentuais:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor global contratado;

b) por atraso injustificado na execucdo do Contrato superior a 30 (trinta) dias: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

c) por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

d) recusa do adjudicatdrio em assinar o Confrato, receber a Ordem de Servico,
dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por
cento) sobre o valor global da proposta;

e) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executadag,
respectivamente.

Il — suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato, superior a 30 (trinta) dias: até
01 (um) ano;

b) por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
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decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 02 (dois) anos;

c) por recusa do adjudicatdrio em assinar o Contrato, receber a Ordem de Servico,
dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacgdo: até 03 (trés) anos;

d) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: até 04 (quatro) anos;

e) por apresentar documentos falsos ou falsificados: até 05 (cinco) anos.

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
PUblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que poderd ser concedida sempre que a licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.

17.2- As multas previstas no inciso Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

17.3- As sancdes previstas nos incisos I, lll e IV do item 17.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso |l, facultada a defesa prévia da licitante no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

17.4- A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo serd
declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

17.5- A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
PUblica serd declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

17.6- A sancdo prevista no inciso IV, do subitem 17.1 é da competéncia do
Secretdrio Municipal de Administracdo, facultada a defesa da licitante no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitfacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagcdo, ou anfes, se
devidamente justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

18 - INSTRUMENTALIZACAO DA CONTRATACAO

18.1- A adjudicacdo ao proponente classificado em primeiro lugar ficard
condicionada a aprovacdo da “avaliacdo da demonstracdo pratica dos sistemas”,
através de parecer técnico a ser emitido pela Administracdo.

18.1.1- A empresa cuja proposta for classificada em primeiro lugar deverd, no prazo
definido pela Administracdo Municipal, estar munida de equipamentos e pessoal
técnico quadlificado para a demonstracdo prdtica dos sistemas com simulacdo, de
forma a comprovar todas as tarefas e caracteristicas como realizGveis pelos
sistemas descritos no Anexo IX deste Edital, sob pena de, ndo o fazendo, ser
desclassificada no presente processo.

18.1.2- A avaliacdo da demonstracdo prdtica dos sistemas da licitante serd
realizada por um Grupo de Avaliagcdo Técnica (GAT) designado através de Portaria
da autoridade superior. O GAT serd formado por no minimo 03 (trés) técnicos. A
avaliacdo técnica serd proferida mediante parecer técnico que julgard as
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funcionalidades e caracteristicas dos sistemas apresentados com base no Projeto
Bdsico (Anexo IX).

18.1.3- A licitante terd o prazo mdximo estabelecido pela Administracdo Municipal
para demonstrar todos os sistemas, sendo que, qualquer dilatacdo de prazo
solicitada em decorréncia de problemas técnicos serd avaliada pela equipe
técnica. A insatisfatériac ou ndo comprovacdo das caracteristicas descritas no
Anexo X, implicard na desclassificacdo da proponente e a convocacdo do
segundo colocado para avaliagcdo do sistema proposto, apds a verificacdo das
condicdes de habilitacdo constantes do presente Edital.

18.1.4- A posicdo do Grupo de Avaliacdo Técnica (GAT), ndo eximird a empresa de
responsabilidades, cujo ndo atendimento venha a ser verificado no ato da
implantacdo dos sistemas.

18.1.5- A ndo demonstracdo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos
implicard na desclassificacdo imediata da proponente no certame, sujeitando,
inclusive a mesma as penalidades previstas neste Edital.

18.1.6- Por ser tratar de muitos itens, se durante a demonstracdo prdtica ficar
constatado que a empresa ndo atendeu o item, fica automaticamente
desclassificada, ndo tendo a necessidade de continuar com a demonstracdo.

18.2. Apds parecer técnico favordvel, a licitante vencedora terd adjudicado a seu
favor o objeto da licitacdo, depois de decorrido o prazo para interposicdo dos
recursos e suas respectivas decisdes. Em seguida o processo serd encaminhado
para Homologacdo do Exmo. Sr. Prefeito Municipal, apds o parecer da Procuradoria
Geral do Municipio e da Secretaria Municipal de Controle Interno. Caso haja
interposicdo de recurso, caberd ao Exmo. Sr. Prefeito Municipal a Homologacdo e a
Adjudicacdo do objeto da licitacdo.

18.3- Homologada a decisdo serd a licitante vencedora convocada para assinar o
Conftrato, o que deverd fazé-lo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

18.4- Se o adjudicatdrio, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
negar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato, estard sujeito das penalidades
previstas neste Edital e na legislacdo vigente.

18.5- Para efetivar a assinatura do Contrato, a licitante vencedora deverd
apresentar o comprovante de situacdo regular perante a Fazenda Publica Federal
(inclusive Seguridade Social), Estadual e Municipal, da sede da licitante, Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a CNDT.

19 - DO PAGAMENTO

19.1- As condicdes de pagamento constam da Cldusula Quarta da Minuta do
Contrato que intfegra o presente Edital (Anexo lll).

20 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
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20.1- O Municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o pardagrafo
1°, do artigo 65, da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracoes.

21- DA FISCALIZACAO

21.1- A fiscalizacdo do Confrato serd exercida pela Secretaria Municipal de
Administracdo, através dos servidores Rodrigo Cezar Cardoso Moreira - matricula n°
122.874 (Fiscal do Contrato) e Aline Alves Borges — matricula n°® 139.939 (Fiscal
Substituto) — Portaria PMV n° 319, de 08 de maio de 2018. A fiscaliza¢cdo por parte do
Contratante ndo exime a Contratada de quaisquer responsabilidades.

22 - DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

22.1- O Pregoeiro e Equipe de Apoio prestardo todos os esclarecimentos solicitados
pelos interessados nesta licitacdo, estando disponivel para atendimento de
segunda a sexta-feira, das 9:00 as 17:00 horas, na Rua Dr. Figueiredo, n® 320, Centro,
Valenca-RJ, pelo telefax (24) 2452.4425 ou pelo e-mail: licitacoespmvri@gmail.com,
exceto nos feriados do Municipio de Valenca-RJ, Estaduais e Nacionais. Os
esclarecimentos e informacodes sobre o presente Edital poderdo ser solicitados até
02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento dos envelopes
documentacdo e proposta comercial.

22.1.1- Quaisquer informacdes técnicas poderdo ser obtidas junto a Secretfaria
Municipal de Administracdo, situada na Rua Dr. Figueiredo, n°® 320, Centro, Valenca-
RJ, pelo telefax (24) 2453.3109 ou pelo e-mail: aministracao@valenca.rj.gov.br

23 - DISPOSICOES FINAIS

23.1- A autoridade competente poderd, até a assinatura do Contrato,
desclassificar licitantes por despacho fundamentado, sem direito a indenizacdo
ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se a Administracdo
tiver nofticia de qualquer fato ou circunst@ncia, anterior ou posterior co
julgamento, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira,
técnica, administrativa e outras relacionadas & documentacdo apresentada na
fase de habilitacdo desta licitacdo.

23.2- A critério da Prefeitura a data desta licitacdo poderd ser fransferida. O objeto
da presente licitacdo poderd, a critério exclusivo da Prefeitura, ser contratado no
todo ou em parte, sem que caiba a quem quer que seja o direito a qualquer
reclomacdo ou indenizacdo, desde que ocorra algum fato onde seja
manifestamente caracterizada esta necessidade devido d ocorréncia de interesse
publico que justifique tal conduta.

23.3- O acompanhamento do resultado desta licitacdo, bem como dos pedidos de
esclarecimentos e impugnacdes, serdo disponibilizados no endereco eletrénico
www.valenca.ri.gov.br, para conhecimento geral e dos interessados em participar
da licitacéo.

23.4- A Prefeitura poderd revogar a presente licitacdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e

suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-la por ilegalidade, de oficio ou
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por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrifo e devidomente
fundamentado.

23.4.1- Ocorrendo a revogacdo ou anulacdo do certame, a decisdo serd
publicada no Boletim Oficial do Municipio e disponibilizada no Site Oficial do
Municipio.

23.5- E facultado ao Pregoeiro e/ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo
que devesse constar originariomente da proposta ou da documentacdo de
habilitacdo.

23.6- Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o,
quando necessdrio, profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo
vinculados direta ou indiretamente a qualquer das licitantes, bem como qualguer
outro servidor da Prefeitura.

23.7- Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o Pregoeiro poderd
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e
classificacdo.

23.8- Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na Sessdo
e as propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro, sua Equipe de Apoio e pelos
licitantes presentes.

23.9- Na contfagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-d o do vencimento, observando que s se iniciam e vencem prazos em
dias de expediente da Prefeitura.

23.10- Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e de apresentacdo
de suas propostas e a Prefeitura ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.11- Os proponentes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das
informacodes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

23.12- As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas
expressamente na proépria Ata.

23.13- Os casos omissos ou duvidas suscitadas serdo resolvidos pelo Pregoeiro e
Equipe de Apoio, observando o que dispde sobre a matéria a legislacdo em vigor.

23.14- A Prefeitura ndo aceitard reclamacodes futuras, oriundas da mad interpretacdo
deste Edital ou entendimentos equivocados.

23.15- A homologacdo do resultado desta licitagcdo ndo implicard direito a
contratacdo.
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23.16- A participacdo de qualquer empresa nesta licitacdo serd considerada como
prova evidente de sua inteira aceitacdo e submissdo das normas deste Edital e
demais normas aplicdveis.

23.17- O Foro da Cidade de Valenca - RJ serd o Unico competente para dirimir e
julgar todas e quaisquer duvidas relativas a presente licitacdo, com exclusdo de
qualquer outro.

Valenca - RJ, 18 de junho de 2018.

Hiram de Avellar Pinto Junior
Secretdrio Municipal de Governo
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ANEXO |

PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Termo de Referéncia

1- Prefeitura Municipal de Valenga

Valor Mensal

Valor 12 (doze)

. Quantidade de Quantidade de Limite M&ximo
Sistemas , . . meses
Usuarios meses Estabelecido (RS)
(RS)
Compras 7 12 2.577,53 30.930,36
Folha 10 12 6.208,20 74.498,40
Estoque 4 12 1.160,51 13.926,12
Frotas 4 12 1.054,08 12.648,96
Livro Eletrbnico ilimitado 12 7.839,18 94.070,16
Planejamento 3 12 1.298,95 15.587,40
Informacoes ilimitado 12 2.493,12 29.917,44
ao cidaddo
Transparéncia ilimitado 12 1.951,20 23.414,40
Procuradoria 6 12 2.963,99 35.567,88
Servidor web ilimitado 12 1.705,76 20.469,12
Tesouraria 8 12 1.670,88 20.050,56
Tributos 25 12 13.499,36 161.992,32
Patrimonio 4 12 1.056,12 12.673,44
Protocolo web 60 12 5.068,20 60.818,40
Recursos 6 12 292627 35.115,24
Humanos
Contabilidade 15 12 8.950,81 107.409,72
Nota fiscal ilimitado 12 17.456,33 209.475,96
eletrbnica
Informacoes llimitado 12 828,40 9.940,80
gerenciais
Total 968.506,68
2- Secretaria Municipal de Saide
Valor Mensal
. Quantidade de Quantidade de Limite Mdximo Valor 12 (doze)
Sistemas , . . meses
Usuarios meses Estabelecido
(RS)
(RS)
Contabilidade 4 12 1.117,16 13.405,92
Patrimonio 2 12 869,40 10.432,80
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Tesouraria 2 12 686,30 8.235,60
Estoque 2 12 470,87 5.650,44
Transparéncia ilimitado 12 133,33 1.599,96
LOA 1 12 56,66 679,92
Compras 3 12 500,69 6.008,28
Total 46.012,92
3- Fundo Municipal de Transito
Valor Mensal
. Quantidade de | Quantidade de Limite Mdximo Valor 12 (doze)
Sistemas L . . meses
Usudrios meses Estabelecido (RS)
(RS)
Compras 1 12 235,51 2.826,12
Patrimonio 2 12 459,85 5.518,20
Estoque 1 12 248,17 2.978,04
LOA 1 12 56,66 679,92
Contabilidade 1 12 322,53 3.870,36
Tesouraria ] 12 221,37 2.656,44
Total 18.529,08
4- Fundo Municipal de Habitagao
Valor Mensal
. Quantidade de | Quantidade de | Limite Maximo | Ylor 12 (doze)
Sistemas P . meses
Usuarios meses Estabelecido (RS)
(RS)
Compras 1 12 215,51 2.586,12
Patrimdnio 2 12 443,18 5.318,16
Estoque 1 12 223,17 2.678,04
LOA 1 12 56,66 679,92
Contabilidade ] 12 314,20 3.770,40
Tesouraria 1 12 216,37 2.596,44
Total 17.629,08
5- Fundo Municipal de Desenvolvimento
Valor Mensal
. Quantidade de | Quantidade de Limite Mdximo Valor 12 (doze)
Sistemas Z . . meses
Usudrios meses Estabelecido (RS)
(RS)
Compras 1 12 215,51 2.586,12
Patrimdnio 2 12 443,18 5.318,16
Estoque 1 12 223,17 2.678,04
LOA 1 12 56,66 679,92
Contabilidade ] 12 314,20 3.770,40
Tesouraria ] 12 216,37 2.596,44
Total 17.629,08
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6- Fundo Municipal de Assisténcia Social
Valor Mensal
. Quantidade de | Quanfidade de | Limite Maximo | ¥alor 12 (doze)
Sistemas . . meses
Usuarios meses Estabelecido (RS)
(RS)
Contabilidade 1 12 312,95 3.755,40
Patrimbnio 2 12 443,18 5.318,16
Estoque 1 12 223,17 2.678,04
Compras 1 12 214,68 2.576,16
Tesouraria 1 12 217,18 2.606,16
LOA 1 12 56,66 679,92
Total 17.613,84

7- Servicos Complementares

Valor Limite Maximo
Estabelecido
(RS)

Implantacdo, migracdo de dados e freinamento 7.000,00

VALOR GLOBAL LIMITE MAXIMO - R$ 1.092.920,68

v/ 86 serdo aceitas propostas que contemplem a totalidade dos itens constantes
deste Termo de Referéncia.

v' Havendo lance e/ou negociacdo, a licitante vencedora fica obrigada a
apresentar, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, ap6s o encerramento da
reunido licitatéria, uma nova Proposta contendo demonstrativo com os
valores mensais, subtotais e totais, de acordo com o valor global ofertado.

Hiram de Avellar Pinto Junior
Secretdrio Municipal de Governo
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ANEXO Il

PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Modelo de Proposta de Precos

1- Prefeitura Municipal de Valenga

Valor 12 (doze)

. Quantidade de Quantidade de Valor Mensal
Sistemas , . meses
Usudrios meses (RS)
(RS)
Compras 7 12
Folha 10 12
Estoque 4 12
Frotas 4 12
Livro Eletrénico ilimitado 12
Planejamento 3 12
Informogqes ilimitado 12
ao cidaddo
Transparéncia ilimitado 12
Procuradoria 6 12
Servidor web ilimitado 12
Tesouraria 8 12
Tributos 25 12
Patrimonio 4 12
Protocolo web 60 12
Recursos 6 12
Humanos
Contabilidade 15 12
NOTOAﬂS.Cm ilimitado 12
eletrbnica
Informogqes llimitado 12
gerenciais
Total
2- Secretaria Municipal de Saude ‘
. Quantidade de | Quantidade de Valor Mensal Valor 12 (doze)
Sistemas .. meses
Usudrios meses (RS) (RS)
Contabilidade 4 12
Patrimonio 2 12
Tesouraria 2 12
Estoque 2 12
Transparéncia ilimitado 12
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LOA 1 12
Compras 3 12
Total
3- Fundo Municipal de Transito ‘
. Quantidade de | Quantidade de Valor Mensal Valor 12 (doze)
Sistemas P meses
Usudrios meses (RS)
(RS)
Compras 1 12
Patrimdnio 2 12
Estoque ] 12
LOA 1 12
Contabilidade 1 12
Tesouraria 1 12
Total
4- Fundo Municipal de Habitagao ‘
. Quantidade de | Quantidade de Valor Mensal Valor 12 (doze)
Sistemas .. meses
Usudrios meses (RS)
(RS)
Compras 1 12
Patrimdnio 2 12
Estoque 1 12
LOA 1 12
Contabilidade 1 12
Tesouraria ] 12
Total
5- Fundo Municipal de Desenvolvimento ‘
. Quantidade de | Quantidade de Valor Mensal Valor 12 (doze)
Sistemas .. meses
Usudrios meses (RS)
(RS)
Compras 1 12
Patrimdnio 2 12
Estoque 1 12
LOA 1 12
Contabilidade ] 12
Tesouraria 1 12
Total
6- Fundo Municipal de Assisténcia Social \
. Quantidade de | Quantidade de Valor Mensal Valor 12 (doze)
Sistemas . . meses
Usudrios meses (RS) (RS)
Contabilidade 1 12
Patrimdnio 2 12
Estoque 1 12
Compras 1 12
Tesouraria 1 12
LOA 1 12
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| \ | | Total |

‘ 7- Servicos Complementares

Valor
(RS)

Implantacdo, migracdo de dados e treinamento

VALOR GLOBAL - RS

Raz&o Social da Proponente:

— Endereco:

Bairro: Cidade: UF: Cep:

Telefone, fax e e-maiil:

- Prazo de Validade da Proposta: 60 dias corridos, contados da data de sua
entrega ao Pregoeiro, observado o disposto no “caput” e pardgrafo Unico do
arfigo 110 da Lei Federal n° 8.666/93.

Representante legal da empresa responsdvel pela assinatura do Contrato:

Nome:
Nacionalidade:
Estado Civil:
Profissdo:

Endereco completo:
Carteira de Identidade/orgdo expedidor: ( )
CPF

— Pessoa a ser contactada:

— Banco: Agéncia: Conta Corrente:

- Declaramos que executaremos os servicos de acordo com a Proposta de Precos,
Termo de Referéncia, Projeto Bdsico e demais condicdes do Edital e respectivos
Anexos.

- Declaramos concordar com fodas as condicdes do Edital acima citado e
respectivos Anexos.

- , de de 2018.

Nome do signatdrio da proposta:
Cargo:
Carteira de Identidade:
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C.P.F.:

- . de de 2018.

Atenciosamente,

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO Il
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Minuta de Contrato

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE INFORMATICA PARA
CONCESSAO DE LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO DE SISTEMAS
INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA E SERVICOS DE INFORMATICA COM INSTALACAO,
MIGRACAO/CONVERSAO DE DADOS, TREINAMENTO, TESTES, SUPORTE TECNICO,
MANUTENCAO, ATUALIZACAO, CUSTOMIZACAO E AS ALTERACOES QUE SE FIZEREM
NECESSARIAS DE ACORDO COM LEIS VIGENTES DURANTE A EXECUCAO DO
CONTRATO PARA ATENDIMENTO AS AREAS ADMINISTRATIVAS, TRIBUTARIAS E
FINANCEIRAS, QUE ENTRE S| CELEBRAM O MUNICIiPIO DE VALENCA E A EMPRESA

O Municipio de Valenca-RJ, pessoa juridica de direito puUblico interno, com
sede da Rua Dr. Figueiredo, n°® 320, Centro, inscrito no CNPJ sob n.° 29.076.130/0001-
90, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Luiz Fernando Furtado da
Graca, brasileiro, casado, economista, portador do CPF n® 679.334.677-68 e Carteira
de Identidade n.° 05414271-6 - IFP, residente e domiciliado na Rua Antdnio Stivanin,
n° 416, Bairro Monte D'Ouro, Valenca/RJ, daqui por diante denominado

Contratante e a empresa ., CNPJ n.° ,

estabelecida & Rua , n.° , bairro , cidade

- , tendo como representante legal o Sr. ,

nacionalidade, estado civil, profissdo, portador do CPF n.° e Carteira

de Identidade n° ( ), residente e domiciiodo a Rua
n.° , bairro , cidade -

daqui por diante denominada Confratada, celebram o presente Contrato,
referente ao Pregdo Presencial n® 020/2018 - Processo Administrativo n® 7.198/2018.
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O presente Contrato é regido pela Lei Federal n° 8.666/93 e sua legislacdo
suplementar.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O presente Contrato tem por objeto a CONCESSAO DE LICENGCA DE USO POR
PRAZO DETERMINADO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA E SERVICOS DE
INFORMATICA COM INSTALACAO, MIGRACAO/CONVERSAO DE DADOS,
TREINAMENTO, TESTES, SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO, ATUALIZACAO,
CUSTOMIZACAO E AS ALTERACOES QUE SE FIZEREM NECESSARIAS DE ACORDO COM
LEIS VIGENTES DURANTE A EXECUCAO DO MESMO PARA ATENDIMENTO AS AREAS
ADMINISTRATIVAS, TRIBUTARIAS E FINANCEIRAS. As especificacdes do objeto, bem
como as exigéncias quantitativas e qualitativas sdo as constantes do Projeto Bdsico
(Anexo IX do Edital), parte integrante deste Contrato.

Prefeitura Municipal de Valenca

L . Quantidade de
Orgao Sistema -
usuarios
Prefeitura Municipal Valenca Compras 7
Folha 10
Estoque 4
Frotas 4
Livro Eletrbnico ilimitado
Planejamento 3
Informacdes ao
cidaddo ilimitado
Transparéncia ilimitado
Procuradoria 6
Servidor web ilimitado
Tesouraria 8
Tributos 25
Patrimbnio 4
Protocolo web 60
Recursos Humanos 6
Contabilidade 15
Nota fiscal eletrbnica ilimitado
Informacdes gerenciais llimitado
Fundo Municipal Saude Valenca Contabilidade 4
Patrimbnio 2
Tesouraria 2
Estoque 2
Transparéncia llimitado
LOA 1
Compras 3
Fundo Municipal Transito Valenca Compras 1
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Patrimbnio 2
Estoque 1
]
]
1

LOA
Contabilidade
Tesouraria

Fundo Municipal Habitagcdo Valenca | Compras 1
Patriménio 2
Estoque 1
1
1
1

LOA
Contabilidade
Tesouraria

Fundo Municipal Desenvolvimento
Valenca Compras

]

Patrimbnio 2
Estoque 1
1

1

]

LOA
Contabilidade
Tesouraria

Fundo Municipal Assisténcia Social
Valenca Contabilidade

1

Patrimbnio 2
Estoque 1
]

]

]

Compras
Tesouraria
LOA

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE EXECUCAO

2.1- A solucdo deverd ser instalada pela Contratada, apds a assinatura do Termo de
Contrato, observado o prazo disposto no Projeto Bdsico (Anexo IX) do Edital, parte
infegrante deste Contrato, sendo certo que todas as despesas necessdrias correrdo
exclusivamente por conta da contratada.

2.2- Todas as despesas necessdrias ao fiel cumprimento do objeto do Termo de
Contrato correrGo exclusivamente por conta da Contfratada, inclusive aquelas
relacionadas com os programas em si, 0s servicos de instalacdo, funcionamento,
conversdo total de dados, apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos
deslocamentos, didrias, estadias, e, custo com pessoal para atendimentos técnicos
“in loco”, quando requisitado pela Prefeitura.

2.2.1- Por questdo de seguranca e para facilitar a participacdo dos usudrios, a
Prefeitura disponibilizard & Contratada local e estrutura necessdria para realizagcdo
dos treinamentos, sendo disponibilizados computadores, mesas e cadeiras para
acomodacdo dos usudrios. Demais equipamentos, como projetor multimidia, tela
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de projecdo, equipamentos de dudio e video, e materiais diddticos, ficardo a
cargo da Conftratada.

2.3- No caso de necessidade de atendimento “in loco”, a Prefeitura notificard a
Contratada que terd o prazo mdximo de 12 (doze) horas para resolucdo do
problema identificado. Em caso de necessidade de deslocamentos, hospedagem e
alimentacdo dos técnicos, as despesas correrdo exclusivamente por conta da
Confratada, devendo tais custos estar previstos no valor ofertado da manutencdo
mensal.

2.4- Imediatamente apds a assinatura do Termo de Confrato, a Contratada deverd
dar inicio aos frabalhos de implantacdo da solucdo e conversdo dos dados
contidos atualmente em uso pela Prefeitura. O prazo mdximo para que a solucdo
esteja totalmente implantada e plenamente operante em todas suas funcoes, e,
com todos os dados convertidos, ndo poderd ser superior a 90 (noventa) dias,
contados da data da assinatura do Termo de Confrato.

2.5- Depois de implantado a solugdo e convertidos os dados, a Contratada deverd
realizar a apresentacdo oficial da nova solucdo aos usudrios e técnicos da
Prefeitura, visando apurar o efetivo atendimento de todas as condicoes exigidas
pelo Edital, e, o funcionamento pleno para todas as dreas licitadas.

2.5.1- Constatadas irregularidades no funcionamento da solucdo, a Prefeitura
poderd determinar & Contratada a correcdo da falha, devendo a nova solucdo ser
adequada inteiramente ao exigido pelo instrumento convocatdrio da licitacdo e
seus anexos, no prazo maximo de 30 (irinta) dias, contados da notificagcdo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

2.5.1.1- No caso de recusa da Contratada em corrigir o problema, na reincidéncia,
ou mesmo em caso de ultrapassado o prazo concedido, a Prefeitura poderd, com
fundamento nos artigos 77 e 78, incisos I, I, lll, 1V, V, VIl e VIl da Lei Federal n°
8.666/93 e alteracdes, determinar a rescisdo unilateral do Contrato e aplicar &
Contratada as penalidades legais definidas no mesmo.

2.5.2- Estando integralmente de acordo, a solucdo deverd entrar em operacdo,
somente apds a data de emissdo da ordem de servicos pela Prefeitura.

2.5.3- Para efeito de pagamentos do valor mensal, somente serdo considerados os
periodos apds a emissdo da ordem de servicos e entrada em funcionamento da
nova solucdo contratada.

2.5.4- Ser& acrescido a vigéncia do Contrato o periodo de implantacdo da solucdo.

2.6- SGo obrigacdes da Contfratada, além daquelas implicitas no Edital e seus
ANEXos:

2.6.1- Implantar a nova solucdo licitada, objeto deste Confrato, de acordo com as
melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

2.6.2- Manter o técnico da Confratante, encarregado de acompanhar os trabalhos,
a par do andamento do projeto, prestando-lhe todas as informacdes necessarias.
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2.6.3- Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solucdo.

2.6.4- Caso necessite, ministrar palestras e freinamento ao pessoal da Contratante,
por ocasido da entrega da solucdo.

2.6.5- Prestar manutencdo a solucdo.

2.6.6- Na expiracdo confratual, fornecer a Contratante, cdpias dos arquivos
atualizados, os quais se destinardo a conversdo para outro programa que venha a
ser contfratado.

2.6.7- O fiel cumprimento de todas as cldusulas e condicdes expressadas no Edital e
respectivos Anexos e no presente Termo de Contrato.

2.6.8- Manter sigilo absoluto das informacdes processadas.

2.7- A Contratada obriga-se a desenvolver os servicos objeto deste Contrato sempre
em regime de entendimento com a fiscalizacdo, dispondo esta de amplos poderes
para atuar no sentido do fiel cumprimento do Contrato.

2.8- O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do Contrato, determinando o que for
necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e
providéncias que ultrapassem o limite de competéncia da fiscalizacdo deverdo ser
solicitadas aos seus superiores para a adocdo das medidas cabiveis.

2.9- O Contratante poderd exigir a substituicdo de empregados da Contratada no
inferesse do cumprimento do Confrato, cabendo esse 6nus a Contfratada.

2.10- A Contratada é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais da execucdo do Contrato.

2.11- A inadimpléncia da Confratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere d Administracdo PUblica a responsabilidade por
seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do Contrato.

2.12- Cabe a Contratada permitir e facilitar & fiscalizagcdo a inspecdo no local dos
servicos, em qualquer dia e hora, devendo prestar todos os informes e
esclarecimentos solicitados.

2.13- A Confratada é responsavel pelos danos causados direta ou indirefamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
Conftrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

2.14- A empresa vencedora deverd executar os servicos conforme estabelecido no
Projeto Bdsico que passa a fazer parte integrante deste Contrato.

2.15- O 6rgdo requerente ndo serd obrigado a usar o quantitativo total estimado
dos servicos, podendo assim, haver variacdo a menor ou a maior dos quantitativos,
nos limites permitidos por lei.
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2.16- O objeto do presente Contrato serd recebido provisoriamente para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com a especificacdo e definitivamente,
apods a verificacdo da qualidade e perfeito funcionamento do mesmo, e
consequente aceitacdo.

2.17- Serd rejeitada no recebimento a solugcdo fornecida e instalada com
especificacdes diferentes das constantes do Projeto Bdsico (Anexo IX) e das
informadas na proposta de precos, devendo a sua substituic@o ocorrer na forma e
prazos definidos no subitem 2.18 abaixo.

2.18 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo ou rescindindo a contfratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

a.l) na hipdétese de substituicGo, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indicacdo da Administracdo, no prazo mdximo de 02
(dois) dias Uteis, contados da noftificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca no funcionamento, deferminar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

b.1) na hipdétese de complementacdo, a Confratada deverd fazé-la em
conformidade com a indicacdo do Contratante, no prazo mdximo de 02
(dois) dias Uteis, contados da noftificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO E DO REAJUSTAMENTO

3.1- O valor do presente Contrato para implantacdo, migracdo de dados e
freinamento € de R$ (por extenso), conforme definido na proposta
apresentada para o objeto licitado.

3.2- O valor do presente Contrato referente a servicos de suporte e manutencdo
técnica dos sistemas € de R$ (por extenso) mensais e R$ (por
extenso) para 12 (doze) meses, sendo que o inicio do pagamento mensal se dard a
partir do término da Implantacdo, migracdo de dados e treinamento efetivamente
atestada pelo fiscal do contrato.

3.3- O valor Global do presente Contrato € de R$ (por extenso).

3.4- No preco ja estdo inclusos todos os custos e despesas, taxas impostos, transporte
e outros relacionados a execucdo do objeto deste Contrato.

3.5- Os valores serdo reajustados a cada doze meses, visando garantir o equilibrio
econdmico financeiro do Conirato, utilizando-se como base o IGP-M (indice Geral
de Precos — Mercado), publicado pela Fundacdo Getulio Vargas — FGV ou outro
indice que venha a substitui-lo, acumulado desde a data de assinatura deste
instrumento até o més do reajuste.
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CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

4.1- Os pagamentos serdo realizados através de depdsitos bancdrios na conta
mencionada na proposta, no 30° (trigésimo) dia apds o adimplemento de cada
parcela e apresentacdo da(s) Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura devidamente atestadas e
aceitas pelo Secretdrio Municipal de Administracdo.

4.2- Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso
decorra de culpa da Prefeitura, o valor devido serd acrescido de 0,1% (um décimo
por cento) a titulo de multa, além de 0,033 (frinta e trés milésimos por cento), por dia
de atraso, a fitulo de compensacdo financeira, a serem calculados sobre a parcela
devida.

4.3- A multa e a compensacdo financeira previstas neste item serdo aplicadas
somente apds a comunicacdo formal pela Contratada ao Confratante, ressalvados
os casos fortuitos e de forca maior previstos nos termos do artigo 393 do Novo
Codigo Civil Brasileiro.

4.4- Entre a data de entrega da Nota Fiscal/Fatura e a data prevista para
pagamento ndo haverd qualquer incidéncia de atualizacdo monetdria.

Obs.: A apresentacdo de Nota Fiscal Eletrénica fica condicionada & legislacdo
especifica do domicilio ou sede do licitante.

4.5- Ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal o mesmo serd
devolvido a Confratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo de novo documento

fiscal ou de outro que o corrija.

4.6- O Contratante poderd deduzir dos pagamentos importdncias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela Contratada.

4.7- Os pagamentos somente serdo efetuados mediante:

a) Prova de Regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social -
INSS (Certiddo Negativa de Débitos — CND).

b) Prova de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico - FGTS.

4.8- E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das
condicodes estabelecidas neste Edital.

4.9- Do valor dos pagamentos eventualmente antecipados, serd descontada a
importancia correspondente a 0,033 (trinta e trés milésimos por cento) sobre o valor
da parcela a ser paga, por dia de antecipacdo a partir da data prevista para o
pagamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
5.1- O prazo vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua

assinatura e posterior publicacdo.
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5.2- O prazo para execucdo dos servicos de implantacdo, migracdo de dados e
treinamento serd de 90 (noventa) dias, a contar da expedicdo da ordem de
servicos.

5.3- O prazo para execucdo dos servicos de manutencdo e suporte técnico serd de
12 (doze) meses, a contar da finalizagcdo dos servicos constantes do subitem
anterior.

5.4- O presente Confrato poderd ser prorrogado, por interesse da municipalidade,
de acordo com os preceitos constantes no artigo 57, inciso IV, da Lei Federal
8.666/93 e alteracoes.

5.5- A publicacdo do instrumento contfratual obedecerd a forma estabelecida no
pardgrafo Unico do artigo 61, da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES.

6.1- O Municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto do presente
Contrato, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o pardgrafo
1° do artigo 65 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracoes.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1- As despesas decorrentes do objeto desta contratacdo correrdo & conta das
dotacdes orcamentdrias: 02 03 04 122 0002 2016 3390 39 99 00 / 02 05 04 122 0002
2021 3390 39 99 00 / 02 06 04 122 0001 2024 3390 39 992 00 / 02 13 04 122 0002 2080
3390 39 99 00 / 02 14 04 122 0002 2095 3390 39 99 00 / 03 01 10 301 0014 2198 3390 39
99 00 /04 01 08 122 0030 2121 3390 39 92 00 / 05 01 04 122 0033 2131 3390 39 99 00 /
06 01 04 122 0034 2132 3390 39 992 00 / 07 01 04 122 0035 2133 3390 3% 99 00.

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1- Compete ao Contratante.

a) fornecer tfodos os elementos bdsicos e dados complementares necessdrios a
execucdo do Contrato;

b) notificar a Contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a
ocorrer, em funcdo da prestacdo de servicos contratados;

c) efetuar os pagamentos devidos a Contfratada, na forma estabelecida na
clausula quarta deste Contrato;

d) providenciar as inspecdes da execucdo dos servicos a serem executados pela
Confratada.

8.2- Compete a Confratada:

8.1- A Contratada deverd assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente
execucdo dos servicos, que deverdo ser efetuados de acordo com o estabelecido
no instrumento convocatério da licitacdo e respectivos anexos, documentos
técnicos fornecidos, normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas e a
legislacdo em vigor.
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8.2- A Confratada assumird total responsabilidade por danos causados ao
Confratante ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos, isentando o
Contratante de todas as reclamacdoes que possam surgir, sejam elas resultantes de
seus atos ou de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas
empregadas ou ajustadas na execucdo dos servicos.

8.3- A eventual aceitacdo dos servicos por parte do Confratante ndo eximird a
Contratada da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicdes ou vicios que
eventualmente venham a se verificar posteriormente, circunst@ncias em que as
despesas de correcdo ou modificacdo correr@o por conta exclusiva da
Conftratada.

8.4- A Confratada deverd executar por sua conta o controle tecnoldégico bem
como 0s ensaios, testes, laudos e demais provas estabelecidas em normas técnicas
oficiais, para atestar a qualidade e as caracteristicas dos materiais utilizados e dos
servicos executados.

8.5- A Confratada serd responsavel pelo cumprimento das normas de seguranca e
higiene do trabalho, devendo exigir de seus funciondrios o uso de uniformes e de
equipamentos de protecdo individual.

8.6- Obriga-se a Confratada a manter durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibiidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

8.7- Compete ainda a Contratada:

a) responder por quaisquer danos pessodis ou materiais ocasionados por seus
empregados, decorrentes do cumprimento deste Contrato;

b) ndo fransferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do Confratante;

c) atender satisfatoriamente em consondncia com as regras contratuais;

d) executar o servico conforme proposto pelo Contfratante durante o prazo de
vigéncia;

e) manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo;

f) executar e fornecer fielmente denfro das melhores normas técnicas os servigos
devidos, bem como executar tudo o que ndo for explicitamente mencionado, mas
gue seja necessario a perfeita execucdo dos servicos;

g) prestar os servicos sem qualquer énus adicional para o Contratante;

h) responsabilizar-se por todo e qualguer dano ou prejuizo causado por
empregados, representantes ou prepostos, direta ou indiretamente, inclusive os
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decorrentes de servicos com vicios ou defeitos, durante o prazo de validade do
Contrato;

i) atender com prioridade as solicitacdes da Contratante, para execucdo dos
servicos;

j) comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa
ocorrer durante a vigéncia deste Contrato;

k) utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos o©s
encargos frabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo
do Contrato.

CLAUSULA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS, PENALIDADES E RECURSOS
ADMINISTRATIVOS.

9.1- Pela inexecucdo total ou parcial da execucdo dos servicos ou qualquer
inadimpléncia confratual, a Administracdo Municipal poderd, garantida prévia
defesa, aplicar a Confratada as seguintes sangoes:

|- Adverténcia;
[I- Multas, nos seguintes casos e percentuais:

a) por atraso injustificado na execucdo do Confrato em até 30 (trinta) dias: 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor global contratado;

b) por atraso injustificado na execucdo do Confrato, superior a 30 (frinta) dias: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho e rescisdo contratual;

c) recusa do adjudicatdrio em receber a Ordem de Servico, dentro de 05 (cinco)
dias Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor
global da proposta;

d) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do mesmo ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

lll- Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo:

a) por atraso injustificado na execucdo do Confrato, superior a 30 (trinta) dias: até
01 (um) ano;

b) por recusa do adjudicatdrio em assinar o Contrato, receber a Ordem de Servico,
dentro de até 05 (cinco) dias Uteis da data da convocacdo: até 03 (trés) anos;

c) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: até 04 (quatro) anos.

IV- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
PUblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que

seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
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penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.

9.2 - A Contratada ndo incorrerd em multa quando o descumprimento dos prazos
estabelecidos resultar de forca maior devidomente comprovada, ou de instrucoes
da Administracdo Municipal.

9.3- As multas previstas no inciso Il do subitem 9.1, ser&o descontadas, de imediato,
do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

9.4- As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV do subitem 9.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso I, facultada a defesa prévia da Contratada, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

9.5- A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo serd
declarada em funcdo da natureza da gravidade da falta cometida.

9.6- A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
PUblica serd declarada em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometida.

9.7 — Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento serd feito
a Contratada.

9.8- A sancdo prevista no inciso IV do subitem 9.1 é da competéncia do Secretdrio
Municipal de Administracdo, facultada a defesa da Contratada no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo
ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacdo, ou antes, se devidamente
justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

9.9- Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo das penalidades previstas
neste Contrato, bem como da rescisdo, serdo cabiveis:

I- Recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato, nos casos
de:

a) Rescisdo do Contrato a que se refere o inciso |, do artigo 79, da Lei Federal n°
8.666/93 e alteracoes;

b) Aplicacdo das penas de adverténcia, de suspensdo tempordria ou de multa.

- Representacdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da intimacdo da decisdo
relacionada com o Confrato, de que ndo caiba recurso hierdrquico.

lll- Pedido de reconsideracdo de decisdo do Secretdrio Municipal de
Administracdo, na hipdtese do inciso IV, do subitem 9.1, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis da intimacdo do ato.

9.10- A infimacdo dos atos referidos no inciso |, alinea “a”, do subitem 9.9, serd feita
mediante publicacdo no érgdo de imprensa em que se publicam os atos
mMunicipais.

9.11- O recurso serd dirigido a autoridade superior, por infermédio da que praticou o

ato recorrido, a qual poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias
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Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste
caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

9.12- O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido objeto de
divulgacdo serd publicado no érgdo de imprensa em que se publicam os atos
municipais.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1- O Contratante poderd declarar rescindido o Confrato, independentemente
de qualguer procedimento judicial ou extrajudicial, sem que assista & Contratada
direito a qualquer indenizacdo nos seguintes casos:

a) inexecucdo total ou parcial do Contrato, ensejando as consequéncias
confratuais e as previstas em lei;

b) o ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas confratuais,
especificacdes e prazos;

c) desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, assim como a de seus superiores;

d) atraso injustificado na execucdo;
e) decretacdo de faléncia ou dissolucdo da sociedade;

f) razdes de interesse publico, de alta relevincia e amplo conhecimento,
justificado e determinado pela mdxima autoridade da esfera administrativa a que
estd subordinado o Contratante e exaradas no processo administrativo a que se
refere o Contrato;

g) a rescisdo do Contrato poderd ainda ocorrer nos termos € de acordo com o
estabelecido nos artigos 79 e 80 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracoes.

10.2- A rescisdo do Contrato poderd ainda ocorrer de forma amigdvel, por acordo
enfre as partes, reduzindo a termo no processo desde que haja conveniéncia para
a Administracdo Municipal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS

11.1- Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo
acolhidos nos termos do art. 109, da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracoes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

12.1- A execucdo do presente Contrato serd acompanhada/fiscalizada, nos termos
do artigo 67, da Lei Federal n°® 8.666/93, pela Secretaria Municipal de Administracdo,
através dos servidores Rodrigo Cezar Cardoso Moreira - matricula n® 122.874 (Fiscal
do Contrato) e Aline Alves Borges — matricula n° 139.939 (Fiscal Substituto) — Portaria
PMV n° 319, de 08 de maio de 2018. A fiscalizacdo por parte do Contratante ndo
exime a Contratada de quaisquer responsabilidades.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS GARANTIAS

13.1- Em funcdo da natureza do objeto contratado, fica dispensada a realizacdo
de garantia para o presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1- Caberd ao Municipio a publicacdo do extrato deste Conftrato.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACAOES CONTRATUAIS

15.1- O valor do Contrato poderd ser alterado com as devidas justificativas nos
seguintes casos:

15.1.1- Unilateralmente pela Administracdo:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes para melhor
adequacdo técnica aos seus objetivos;

b) quando necessdria a modificacdo do prazo ou do valor confratual, em
decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, observados os
limites legais estabelecidos nos pardgrafos 1° e 2° do artigo 65, da Lei Federal n°
8.666/93 e alteracodes.

15.1.2- Por acordo entre as partes:

a) quando necessdria a modificacdo do regime de execucdo dos servicos, em
face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais origindrios;

b) quando necessdria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de
circunst@ncias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipacdo do pagamento com relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contraprestacdo da execucdo dos servigcos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1- Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, fica eleito o Foro
da Comarca de Valenca - RJ, excluido qualquer outro.

E por se acharem, as partes, justas e contratadas, assinam o presente
instrumento, em 03 (frés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas, que a tudo estiveram presentes.

Valenca-RJ, ___ de de 2018.

Luiz Fernando Furtado da Graca
Prefeito Municipal
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Testemunhas: Cl C.P.F.
Cl C.P.F.
ANEXO IV
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018
Modelo Carta de Credenciamento
CREDENCIAMENTO
A Prefeitura Municipal de Valenca — RJ
Rua Dr. Figueiredo, n°® 320, Centro, Valenca - RJ
Ref. Pregdo (Presencial) n® 020/2018
A  empresa ., sediada na Rua
, n° , Bairro , ha cidade de

- , inscrita ho Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas (CNPJ) sob o n° , por seu representante legal, o
Sr. , portador da Carteira de ldentidade n°
e do CPF n° ., CREDENCIA

, portador da Carteira de Identidade
n° ( ) e CPF n° ., a

representar esta empresa na licitacdo supramencionada, outorgando-lhe poderes

para prestar esclarecimentos, formular lances verbais, assinar atas e declaracoes,
visar documentos, receber noftificacdes, interpor recursos, manifestar-se quanto &

desisténcia destes e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.
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- , de de 2018.

Assinatura do representante legal
Nome e cargo do signatdrio

Obs.: Deverd ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem
poderes para a outorga (representante legal da empresa).

ANEXO V
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Modelo de Declaracdo (art. 4°, VI, da Lei n°® 10.520/02)

A Prefeitura Municipal de Valenca — RJ

Rua Dr. Figueiredo, n°® 320, Centro, Valenca - RJ

Ref. Pregdo n° 020/2018

A empresa ., sediada na Rua

, n° , Bairro , ha cidade de

- , inscrita no Cadastro Nacional de Pessods

Juridicas (CNPJ) sob o n° . por seu representante legal, o
Sr. , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n°® , DECLARA, sob as penas

da lei, que atende plenamente todos os requisitos e condicdes de habilitacdo

exigidos no Edital.

- , de de 2018.
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Assinatura do representante legal
Nome e cargo do declarante

ANEXO VI
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo

A Prefeitura Municipal de Valenca - RJ

Rua Dr. Figueiredo, n°® 320, Centro, Valenca - RJ

Ref. Pregdo n°® 020/2018

A  empresa ,  sedioda na Rua

, n° , Bairro , ha cidade de

- , inscrita nho Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas (CNPJ) sob o n° , por seu representante legal, o
Sr. , portador da Carteira de ldentidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas

da lei, que ndo esta sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou contfratar
com a Administracdo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

- , de de 2018.
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Assinatura do representante legal
Nome e cargo do declarante

ANEXO VII
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Modelo de Declaracdo de ndo enquadramento nas vedacoes da lei complementar

123/2006

A Prefeitura Municipal de Valenca — RJ
Rua Dr. Figueiredo, n° 320, Centro, Valenca - RJ

Ref. Pregdo (Presencial) n° 020/2018

A empresa ., sediada na Rua

, n° , Bairro , ha cidade de

- , inscrita no Cadastro Nacional de Pessods

Juridicas (CNPJ) sob o n° . por seu representante legal, o
Sr. , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins de

obtencdo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 e alteracdes, que
cumpre os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME/EPP e que ndo se
enquadra em nenhuma das vedacodes elencadas no § 4° do artigo 3° da referida

Lei.

- , de de 2018.

Assinatura do representante legal
47



Estado do Rio de Janeiro Processo n°: 7.198/18

Prefeitura Municipal de Valenca Fls.: Visto:

Comissao Permanente de Licitacao

Nome e cargo do declarante

_ ANEXO Vil
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Modelo da declaracdo de atendimento ao inciso XXXIIl, do artigo 7°, da
Constituicdo Federal/88

A Prefeitura Municipal de Valenca - RJ

Rua Dr. Figueiredo, n°® 320, Centro, Valenca - RJ

Ref. Pregdo (Presencial) n® 020/2018

A  empresa .,  sediada na Rua

, n° , Bairro , ha cidade de

- , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas (CNPJ) sob o n° . por seu representante legal, o
Sr. , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666/93 e alteracdes, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

- , de de 2018.

Assinatura do representante legall
Nome e cargo do declarante
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_ ANEXO IX
PREGAO (PRESENCIAL) N° 020/2018

Projeto Bdsico

1- Infroducgao:

O Municipio de Valenca pretende contratar o Licenciamento de Uso de
Sistemas de Gestdo para as dreas Administrativas, Tributdrias e Financeiras.

2- Justificativa

O projeto tem como objetivo a administracdo completa e integrada das dreas
especificadas, colaborando na organizacdo e funcionamento das secretarias e
outros oérgdos municipais, garantindo assim que o0s servicos prestados sejam
eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das acdes de gestdo
municipal, visando fornecer aos municipes, fornecedores e servidores, uma melhor
qualidade no atendimento puUblico e maior clareza nas prestacdes de contas da
gestdo, através da:

e Modermizacdo do municipio com Solucdo Informatizada de Gestdo Publica,
propiciando a desburocratizacdo e integracdo das diversas dreas, obtendo o
resultfado mdaximo, com o minimo de recursos, sem desvios e desperdicios.

e Modermizacdo das Secretarias da Administracdo no tratamento aos municipes
com a utilizacdo de uma ferramenta dgil, moderna e transparente, trazendo
confiabilidade nas acdes diretivas;

e Disponibilizacdo de Servicos on-line afravés da internet aos municipes,
fornecedores e servidores, propiciando dessa forma o cumprimento da Lei de
Transparéncia e do Acesso a Informacdo;

e Modemizacdo da drea tributdria com sistemas gerenciais e maior controle das
receitas.

3 - Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA AREA DE INFORMATICA PARA
CONCESSAO DE LICENGCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO DE SISTEMAS
INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA E SERVICOS DE INFORMATICA COM INSTALACAO,
MIGRACAO/CONVERSAO DE DADOS, TREINAMENTO, TESTES, SUPORTE TECNICO,
MANUTENCAO, ATUALIZAGCAO, CUSTOMIZACAO E AS ALTERACOES QUE SE FIZEREM
NECESSARIAS DE ACORDO COM LEIS VIGENTES DURANTE A EXECUGCAO DO
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CONTRATO PARA ATENDIMENTO AS AREAS ADMINISTRATIVAS,

FINANCEIRAS.

4- Sistemas a serem contratados e locais para entrega

TRIBUTARIAS

Os sistemas contratados serdo utilizados na sede da Prefeitura de Valenga e
demais 6rgdos do executivo municipal:

Orgdo Sistema Quantidade de
usudarios

Prefeitura Municipal Valenca Compras 7
Folha 10
Estoque 4
Frotas 4
Livro Eletrénico ilimitado
Planejamento 3
Informacodes ao
cidaddo ilimitado
Transparéncia ilimitado
Procuradoria 6
Servidor web ilimitado
Tesouraria 8
Tributos 25
Patrimbnio 4
Protocolo web 60
Recursos Humanos 6
Contabilidade 15
Nota fiscal
eletrénica ilimitado
Informacoes
gerenciaqis llimitado

Fundo Municipal Saude Valenca Contabilidade 4
Patrimdnio 2
Tesouraria 2
Estoque 2
Transparéncia llimitado
LOA ]
Compras 3

Fundo Municipal Transito Valenca Compras 1
Patrimdnio 2
Estoque 1
LOA 1
Contabilidade 1
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Tesouraria 1

Fundo Municipal Habitacdo Valenca | Compras 1
Patrimbnio 2
Estoque 1
1
1
1

LOA
Contabilidade
Tesouraria

Fundo Municipal Desenvolvimento
Valenca Compras

]

Patrimdnio 2
Estoque 1
]

]

1

LOA
Contabilidade
Tesouraria

Fundo Municipal Assisténcia Social
Valenca Contabilidade

]

Patrimdnio 2
Estoque 1
]

1

1

Compras
Tesouraria
LOA

5 - Participacgao

Poderdo participar desta contratacdo todas as empresas interessadas,
proprietdrias e detentoras dos direitos de comercializagcdo dos softwares.

é — Requisitos gerais obrigatorios

e Os softwares deverdo possuir cadastro Unico de pessoas compartihado por
toda a solucdo licitada, evitando-se assim a duplicidade de cadastros.

e Os softwares poderdo funcionar a partir de base de dados Unica ou a partir de
bases distintas, observadas neste Ultimo caso as integracdes minimas que
interligardo todos os softwares, que poderdo ser apresentados em executdvel
Unico ou em vdrios, sem necessidade de vinculacdo modular idéntica &
requisitada no presente edital.

e Os softwares deverdo permitir vdrios acessos simulténeos ds mesmas rotinas, ou
ainda rotinas diferentes por usudrios diferentes ao mesmo tempo.

e Os softwares deverdo estar habilitados para funcionamento em multijanelas e
mulfitarefas.

e Os softwares deverdo garantir integracdes para melhoria do trabalho de cada
drea.

e O software de contabilidade deverd possibilitar a realizacdo de checagens de
consisténcias de lancamentos mensal e anualmente, validando os principais
procedimentos contdbeis realizados.
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Oferecer total seguranca contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
informacoes:

a) Confrolar o acesso ao sistema através de uso de hierarquia de
senhas; (Permitir o controle de permissdes de acesso por conta de usudrio e
modulo utilizado)

b) Inviabilizar o acesso ao banco de dados com ferramentas de
terceiros; (Permitir e garantir o controle de acesso aos dados da entidade por
ferramentas homologadas).

c) Nd&o permitir a alteracdo de dados por outro meio que ndo seja o sistema
ou suas ferramentas. (Garantir o controle de acesso aos dados da entidade por
ferramentas homologadas).

d)  Garantir a possibilidade de emissdo de relatérios de auditoria interna para
identificacdo de cada procedimento readlizado pelos usudrios no
sistema; (Possibilitar a auditoria dos lancamentos realizados no sistema contendo
dados como usudrio, data/hora, tipo operacdo realizada, histérico do valor
anterior a alteracdo).

Possuir controle de permissdes de acesso de cada usudrio dentro de cada

sistema, que atenda a demanda de cada secretaria, mediante

parameftrizacdoes a serem realizadas pelos administradores de cada sistema.

a) As autorizacdes ou desautorizacdes, por usudrio ou tarefa, deverdo ser
din@micas e ter efeito a partir do login do usudrio;

b) O sistema ndo deverd exigir a reconfiguracdo das permissdes a cada
exercicio inaugurado.

Possuir consulta rdpida aos dados cadastrais do sistema generalizada através
de tecla de funcdo, possibilitando o acesso de qualquer local do sistema,
dispensando-se a funcionalidade nos casos em que o sistema seja executado
através de um browser, ndo desenvolvido pela Licitante.

Os softwares poderdo utilizar os seguintes navegadores:

Google Chrome 30 ou superior

Mozilla Firefox 25 ou superior

Safari 6 ou superior

Microsoft Internet Explorer 9 a 11

Os relatérios apresentados deverdo estar no formato grdfico, para serem
impressos em impressoras laser ou ¢ jato de finta.

Os softwares deverdo permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do
mouse.

Salvo nos casos dos modulos licitados em ambiente web que sejam executados
com O uso O navegador de internet que ndo reconheca os comandos do
aplicativo subliminar.

Os softwares deverdo permitir abrir mais de uma opcdo do menu principal,
simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por
exemplo, manter aberto ao mesmo tempo cadastros e relatérios distintos.

Os softwares deverdo possuir help ‘online’, sensitivo ao contexto, sobre o modo
de operacdo de cada uma das tarefas. Esta documentacdo deverd conter

topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto. A consulta
52



Estado do Rio de Janeiro Processo n°: 7.198/18

Prefeitura Municipal de Valenca Fls.: Visto:

Comissao Permanente de Licitacao

b)

deverd ser feita por capitulos ou por palavras-chaves que remetem a um
determinado trecho da documentacdo.

Os relatérios de operacdes realizadas pelos usudrios deverdo conter as
seguintes informacodes:

Usudrio;

Data/hora de entrada e saida da operacdo;

Descricdo da operacdo (cadastro, processo, relatério).

Possuir o acesso rdapido aos relatérios do sistema, de acordo com o cadastro
que estd aberto, através de tecla de funcdo, sem necessidade de uso dos
menus dos softwares, salvo nos casos dos modulos licitados em ambiente web
que seja executada com o uso o navegador de internet que ndo reconheca os
atalhos do aplicativo subliminar.

Possuir auditoria automdatica nas tabelas de todos os softwares:

Registrar todas as operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo efetuadas;
Registrar a data, hora e usudrio responsavel pela alteracdo;

Registrar as informacdes anteriores para possibilitar a consulta dos dados
historicamente, antes da alteracdo efetuada;

Dispor de ferramentas de consulta onde seja possivel criar consultas afravés da
escolha de campos e tabelas de forma visual, com a geracdo automdatica do
script de consulta SQL;

Possibilitar a criacdo de consulta aos dados das tabelas de auditoria em
linguagem SQL com o uso de todos os comandos compativeis com ela e com o
banco de dados.

Permitir gerenciar os usudrios conectados ao banco de dados, possibilitando:
ldentificar as maquinas conectadas;

Softwares;

Data/hora da Ultima requisicdo;

Desconectar usudrios;

Enviar mensagens para os usudrios.

Permitir reconstrucdo do banco de dados, possibilitando minimizar o tamanho
do banco de dados, em funcdo das transacdes que jd foram excluidas e
contfinuam ocupando espaco.

Permitir realizar backup do banco de dados, inclusive de backups incrementais
(somente das alteracdes executadas), bem como possuindo relatério que
demonstre os backups anteriormente efetuados;

Permitir realizar atualizacdo do sistema e do banco de dados de forma
padronizada atfravés de setups de instalacdo com instrucdes passo a pPasso,
possibilitando:

Configurar a atuadlizacdo automatizada dos softwares (auto-atualizacdo),
através da rede local, possibilitando definir vdrios repositérios de acesso;
Configurar os usudrios que poderdo executar a atualizacdo do banco de
dados;
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c)

d)

Garantir que a atuadlizacdo de banco seja executada sem nenhum usudrio
conectado ao sistema e ndo permitir que durante a atualizacdo os usudrios
acessem o sistema;

Garantir que caso algum erro ocorra durante a atualizacdo, o sistema ndo
possa mais ser acessado até que seja solucionado;

Possuir relatérios de atualizacdoes efetuadas.

Permitir enviar as informacdes previomente processadas por e-mail, que podem
ser no formato TXT ou HTML.

Permitir criar consultas com a finalidade de “Alerta”, consultas que sé irdo
disparar um determinado e-mail se tal situacdo ocorrer. Por exemplo: criar uma
consulta para o sistema da contabilidade onde serd enviado um e-mail caso o
limite de gastos com o pessoal seja ultrapassado.

Permitir que o usudrio crie diversas consultas e agrupe todas em uma Unica lista
de execucdo, possibilitando ainda que a execucdo de um script seja
agendada através do agendador de tarefas do sistema operacional.

Os softwares deverdo permitir o envio de informagdes por SMS.

Os softwares deverdo rodar em ambiente desktop, sob a arquitetura cliente x
servidor, sem necessidade do uso de links ou navegadores de internet, exceto
quanto aos softwares expressamente solicitados neste ambiente.
Minimo de hardware:
Pentium 4
1 Gb Ram
10 Gb de Espaco Livre
Minimo de Software:
Windows XP 32 bits
Recomendado:
Hardware:
Servidor (DELL / HP / ETC);
16G de RAM(dependendo do tamanho das bases);
Discos em RAID (0, 5, etc) ou SSD;
Rede (100 mbps ou Gigabit);
Software:
Windows Server (2008 ou superior).

Os softwares deverdo ser executados na prépria estacdo cliente, mediante a
instalacdo do executdvel e demais arquivos correlatos diretamente nesta, os
quais deverdo ser automaticamente atualizados a partir do servidor de banco
de dados. Em cardter excepcional, os aplicativos que por sua natureza ou
finalidade sejom editaliciamente requisitados em ambiente web ficam
desobrigados do atendimento da presente regra.

Os aplicativos desktop deverdo permitir abrir mais de uma opg¢cdo do menu
principal, simulfaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao
sistema. Por exemplo, manter aberto ao mesmo tempo cadastros e relatdrios
distinfos na mesma janela da barra de ferramentas sem necessidade de novo
login.
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Os aplicativos deverdo permitir o cadastro e o processamento de relatérios em
lotes de um ou mais relatérios que terdo como saida d impressora ou um arquivo
no formato PDF. Deverd ter a caracteristica de agrupar os relatérios em um
Unico arquivo e numerar as pdaginas dos relatérios de forma que fique continua.

Os aplicativos deverdo permitir a personalizacdo do menu dos aplicativos
desktop pelo usudrio, possibilitando:

Alterar as descri¢gdes e teclas de acessibilidade (ALT+);
Adicionar/alterar a teclas de atalho (CTRL+, SHIFT+, ALT+ etc.);
Inserir icones na barra de ferramentas do sistema;

Inserir menus de acesso rdpido para relatérios do sistema ou especificos do
usudario;

Copiar o menu de outros usudrios.

Possuir o acesso rapido aos relatérios do sistema, de acordo com o cadastro
que estd aberto, através de tecla de funcdo, possibilitando o acesso de
qualquer local do sistema.

Possuir auditoria automdatica nas tabelas de todos os aplicativos;
Registrar todas as operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo efetuadas;
Registrar a data, hora e usudrio responsdvel pela alteragcdo;

Registrar as informacdes anteriores para possibilitar a consulta dos dados
historicamente, antes da alteracdo efetuada;

Dispor de ferramentas de consulta onde seja possivel criar consultas afravés da
escolha de campos e tabelas de forma visual, com a geracdo automdatica do
script de consulta SQL;

Possibilitar a criacdo de consulta aos dados das tabelas de auditoria em
linguagem SQL com o uso de todos os comandos compativeis com ela e com o
banco de dados.

Os aplicativos deverdo permitir a emisséo de relatério ou grdfico referente aos
acessos ao sistema, demonstrando os usudrios que efetuaram login, data e hora
de entrada e saida.

Permitir reconstrucdo do banco de dados, possibilitando minimizar o tamanho
do banco de dados, em funcdo das tfransacdes que j& foram excluidas e
continuam ocupando espaco.

Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes funcionalidades:

Permitir configurar a periodicidade e os usudrios que receberdo avisos sobre a

necessidade de backup do banco de dados;
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e Permitir configurar os usudrios que poderdo executar o backup do banco de
dados;

e Permitir agendamento do backup;

e Permitir efetuar a compactacdo e descompactacdo do backup realizado para
fins de armazenamento, inclusive quando disparado pelo agendamento;

e Permitir efetuar o backup da base de dados enquanto os usudrios estdo
trabalhando nos aplicativos;

e Possibilitar o backup incremental (somente das alteracdes executadas);
e Possuir relatério de backups efetuados;

e Permitir enviar as informacdes previomente processadas por e-mail, que podem
ser no formato TXT ou HTML.

e Permitir configurar hipdteses de “Auditoria”, que deverdo disparar um e-mail
automaticamente, sem intfervencdo ou possibilidade de ingeréncia do usudrio,
ao gestor ou controlador responsdvel. Por exemplo: criar uma consulta para o
sistema da contabilidade onde serd enviado um e-mail ao Prefeito caso o limite
de gastos com o pessoal seja ultrapassado.

e Permitir que o usudrio crie diversas consultas e agrupe todas em uma Unica lista
de execucdo do proprio aplicativo, possibilitando ainda que a execucdo de um
script seja agendada através do agendador de tarefas do Windows.

e Por questdes de conveniéncia, e a excecdo dos aplicativos que, por sua
finadlidade ou natureza, devam funcionar em ambiente web, ndo serdo
admitidos aplicativos que rodem na rede interna/intranet a partir de
navegadores de internet, de modo a evitar-se que o municipio fique refém do
uso de navegadores de internet compativeis com a aplicacdo, ou ainda, que
figue refém do uso de versdes obsoletas de determinados navegadores
compativeis com a aplicacdo.

7 - Chamados

A licitante vencedora deverd fornecer & Prefeitura Municipal de Valenca,
obrigatoriamente, um canal de atendimento com custo “zero”, através de central
telefonica “0800”, ndo podendo ser as ferramentas de internet (Messenger, Skype,
whatsapp , VOIP ou outro similar).

A empresa deverd fornecer obrigatoriamente um SISTEMA DE ABERTURA DE
CHAMADOS, onde ao final, o servidor possa afribuir nota para o atendimento
realizado.

A empresa deverd apresentar uma declaragao constando o numero “0800” para o
atendimento via telefone, com assinatura do representante legal com firma
reconhecida.

8 - Sistema Gerencial de Banco de Dados
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O SGBD - Sistema Gerenciador de Banco de Dados deverd ser PROPRIETARIO, ndo
se admitindo banco de dados livre, preferencialmente, a utilizacdo dos bancos de
dados Sybase e Oracle, ambos utilizados pelo municipio de Valenca.

Serd exigida da licitante uma declaracdo informando o sistema de gerenciador de
banco de dados e versdo utilizada com assinatura do representante legal com
firma reconhecida.

Os dados armazenados sdo de propriedade da PMV, caso a empresa deixe de
prestar os servicos, todos os dados poderdo ser exportados para o cliente
(Prefeitura). A contratante poderd utilizar mais que um SGBD, desde que todos
sejam proprietdrios.

9 - Gestdao de Usuarios

A Gestdo de usudrio ficara sob a responsabilidade da contratante, sendo fornecida
pela contratada a senha mdaster, no ato da implantacdo.

Deverd ser designado pela contratante um responsdvel ou uma comisséo para
atestar o recebimento das senhas e receber o freinamento de uso da contratada.

10 - Equipe Técnica

A atual estrutura dessa Prefeitura ndo possui profissionais devidamente habilitados e
em nuUmero suficiente para executar servicos como: desenvolvimento, suporte,
manutencdo, entre outros, deste modo, objetivando garantir a qualidade do
servico publico, pelo que deve a empresa licitante apresentar no certame,
declaracdo relacionando os  profissionais  responsdveis  pelos  sistemas
acompanhada das respectivas comprovacdes de vinculo com a licitante, seja
através de carteira de trabalho ou contrato, bem como, atestados de capacidade
técnico-profissional dos profissionais envolvidos na implantacdo, emitidos por pessoa
juridica de direito publico, devendo estes profissionais contemplar as dreas de:
Contabilidade, Administragdo de Empresas e Andlise de Sistemas, no caso dos dois
primeiros, além da comprovacdo do vinculo, deverd apresentar inscricdo junto ao
conselho de classe.

Tal exigéncia justifica-se em razdo da peculiaridade do objeto licitado, pois trata-se
de um objeto de elevada complexidade tecnoldégica e importGncia para a
Prefeitura, sendo imprescindivel que a licitante vencedora possua técnicos
experientes na solucdo proposta, o que justifica essa exigéncia, em especial aquela
que se refere ao prazo minimo.

A licitante deverd, ainda, apresentar atestado de capacidade técnica em todos os
sistemas a serem contratados, podendo ser apresentado um Unico atestado, ou
varios atestados, mais, serd obrigatério que os atestados contemplem todos os
sistemas.

Ainda serd obrigatério, que a empresa apresente o cadastro no Conselho Regional
de Administragcdo com o acervo técnico e o profissional responsavel em dia com
suas obrigagoes junto ao referido conselho.

11 - Suporte Técnico

O suporte técnico e operacional consiste na manutencdo pela empresa a ser
contratada, de equipe técnica de informdtica para solucdo, no menor espaco de
tempo possivel, de eventuais problemas e esclarecer dividas que possam surgir
durante a operacdo e utilizacdo dos softwares. Dentre eles, orientar nas diversas
atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas apds a implantacdo e
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utilizacdo dos mesmos, como gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental,
InstituicGo Bancdria, Tribunal de Contas, etfc.; atualizar a versdo de todos os
softwares, sempre que necessdrio para atendimento da legislacdo vigente.

Todo servico de suporte técnico e atualizacdo dos sistemas serdo de
obrigatoriedade da empresa proponente, portanto, caso seja solicitado algum tipo
de servico fora do escopo do confrato, este deverd ser apresentado orcamento
especifico e analisado entre as partes para a efetiva execucdo.

N&o deverd ser cobrado pela empresa licitante vencedora do certame, qualguer
valor referente a: visita, hospedagem, deslocamento, alimentacdo e efc, todos
referentes ao suporte técnico.

Tabela de solu¢ao de problemas:

RESPOST
A

FOLLOW-

NIiVEL [TiTULO DESCRICAO UP

SOLUCAO

Um ambiente de producdo
/atendimento essencial estd
parado ou fora de
1 Muito Alta |funcionamento e ndo hd& |2 horas |4 horas 1 dia Util.
meios de contornar a falha,
com um numero significativo
de usudrios afetados.

Um componente dos

o | Altg modulos  estd |nd|§pon|vel, 2 Noras 8 . horas 2 dias Uteis
causando um impacto Uteis
operacional significativo.
Um componente dos
modulos estd indisponivel. O
3 | Média problema pode *°M 4 horas |16 horas 3 dias Uteis
contornado. Impactos
operacionais moderados a
pequenos.

DuUvidas,  problemas na
4 |Baixa utilizacdo, esclarecimentos|é horas |24 horas 5 dias Uteis
da documentacdo.

12 - Sistemas Legados

Fica de responsabilidade da confratada a migracdo dos sistemas legados, desde
que o banco de dados esteja em perfeita condicdo, liberadas as senhas de acesso
e os relatdrios para a validacdo dos dados migrados.

13 - Transferéncia Fornecedor/Migragdo

Esta etapa consiste na conversdo dos dados atualmente existentes para o formato
utilizado pela empresa licitante, devendo este, haver compatibilidade integral com
o j& utilizado pela Prefeitura, de forma a serem importados para o novo sistema de
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modo informatizado, num prazo mdaximo de 90 (NOVENTA) dias Uteis para tal
procedimento, a fim de ndo paralisar o servico da Prefeitura.

Esta etapa é exclusiva para a migracdo dos dados utilizados pela administracdo
neste processo licitatério, qualquer outra migracdo posterior necessdria, poderd ser
solicitada, mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela
CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE.

Serdo migradas TODAS as informacdes dos sistemas uftilizados atualmente que sdo
objetos do processo, desde que o banco de dados tenha consisténcia para isso.
Todas as informacdes das migracdes efetuadas pela contratada serdo de
propriedade da PMP, e serdo entregues no final do contrato com todas as senhas
necessarias para acesso ao banco de dados.

14 - Treinamento

O treinamento deverd ser de responsabilidade da CONTRATADA e deverd ser

dentro de uma carga hordria suficiente para capacitar de forma adequada o

numero minimo de pessoas necessdrias fanto a utilizacdo quanto a

administracdo do sistema.

e Todas as despesas relativas a execucdo do tfreinamento serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, incluindo os gastos com instrutores, seu
deslocamento e hospedagem, o fornecimento do material didatico em lingua
portuguesa e a emissdo de certificados para os profissionais treinados.

e O cronograma de freinamento deverd ser definido conjuntamente com o

CONTRATANTE, de forma a atender as conveniéncias de datas e hordrios deste.

Requisitos gerais:

e Caberd a CONTRATADA o fornecimento do instrutor, do software e do material
didatico necessdrio.

e Caberd ao CONTRATANTE o fornecimento do local e dos equipamentos
necessarios.
Os cursos deverdo ocorrer nas instalacdoes da CONTRATANTE;
O CONTRATANTE se compromete com a realizacdo de, no minimo, uma turma de
cada modulo;

e A CONTRATADA deverd prever a ocorréncia de treinamentos em periodos
concomitantes.

15 - Prazo de contragdo

O prazo de confratacdo serd de 12 meses, podendo ser prorrogado por 48 meses
conforme art. 57, da lei 8.666/93 e suas alteracoes.

16 - Reajuste de valor

Em atencdo a determinacdo da Lei Federal n® 10.192/2001 no § 1° do Art. 2°, ser&
nula de pleno direito qualquer estipulacdo de reajuste ou correcdo monetdria de
periodicidade inferior a um ano. Assim sendo o valor ofertado para a prestacdo de
servico deverd ser fixo e irreajustdvel, durante os 12 (doze) primeiros meses e a
revisdo contratual se dard a partir do 13° més de vigéncia contratual, sendo que
seu valor serd recomposto, alcancando a data de assinatura do contrato e
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aplicando-se o IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, de comum acordo
entre as partes, acumulado no periodo, sem prejuizo da aplicacdo da cldusula de
equilibrio econémico-financeiro.

17 - Visita técnica

Tendo em vista a peculiaridade do objeto a ser contratado, registre-se desde ja, a
necessidade de visita técnica, para que a empresa proponente conheca toda a
estrutura desta Prefeitura. A visita técnica deverd ser conduzida pelos servidores
técnicos usudrios do software visando o bom andamento, fluidez e competitividade
do certame.

18 - Enquadramento da dotagao

As despesas do presente objeto contratual correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentdria, na conformidade da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes — Estatuto Nacional
das Licitacdes e Contratos da Administracdo Publica c/c o art. 60 da Lei n° 4.320/64,
que frata sobre as normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle
dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal:

01. Prefeitura Municipal de Valencga:

02 01 04 122 0002 2007 3390 39 99 99
02 03 04 122 0002 2016 3390 39 99 99
02 05 04 122 0002 2021 3390 39 99 99
02 06 04 122 0002 2024 3390 39 99 99
FMAS

> 040108 1220030 2121 3390 39 99 99

VV VY

19 - Dos prazos de conclusdo

Os prazos para execucdo dos servicos descritos acima (Instalacdo, Migracdo,
Implantacdo, Testes e Treinamento) deverdo ser cumpridos em até 90 (noventa)
dias contados da emiss@o da ordem de servico.

20 - Demonstragdo dos Sistemas

Apss a abertura dos envelopes, e com o resultado das empresas habilitadas, fica
obrigatdria a apresentacdo dos sistemas, em dia e hordrio predeterminado pela
comissdo de avaliacdo.

A ordem da demonstracdo serd a empresa que oferecer menor preco e assim
sucessivamente.

21 - Especificagdo técnica dos sistemas licitados

A seguir estdo as especificacdes minimas de recursos que cada sistema solicitado
deve atender sob pena de desclassificacdo.

CARACTERISTICAS OBRIGATORIAS
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a) Cada modulo dos sistemas abaixo listados, devem funcionar também como
sistemas independentes, caso seja  necessdrio a sua Ulilizacdo nesta
municipalidade;

b) Ter gerador de relatdérios incorporado a todas as ferramentas descritas a seguir,
de forma compilada junto com cada modédulo do sistema de gestdo publica
integrada da municipalidade.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Permitir a transferéncia automdtica para o exercicio seguinte de saldos de balanco
no encerramento do exercicio, observando o pardgrafo Unico do Artigo 8° da Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

Efetuar a escrituracdo contdbil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de
Compensacdo em partidas dobradas e no Sistemma Orcamentdrio em partidas
simples, em conformidade com os Artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com
registro em livro DIARIO;

Possibilitar a integracdo com o Sistema de Compras, Licitacdes, possibilitando a
geracdo dos fornecedores e tfambém a geracdo dos empenhos automaticamente
para o Sistema de Contabilidade publica;

Possibilitar a integracdo com o Sistema de Folha de Pagamento, gerando
automaticamente os empenhos orcamentdrios e extra-orcamentdrios;

Possibilitar a existéncia de mais de uma enfidade na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta, que possibilite a emissdo de relatdrios anuais e da LRF de
forma consolidada;

Permitir, quando for o caso, a importacdo dos movimentos dos Fundos, Fundacdes
ou Autarquias, que estejam em outros prédios, fora da rede, possibilitando a
emissdo de relatdérios anuais e da LRF de forma consolidada;

Possuir Gerador de Relatérios, que possibilite ao préprio usudrio a criacdo de
relatdrios especificos necessdrios ao controle de informacdes de seu interesse,
inclusive com possibilidade de geracdo de arquivos;

Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e Boletim Financeiro Didrio;

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual, na
forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF e Resolu¢cdo TC-16/94 do
Tribunal de Contas.;

Atender as Portarias Federais em vigor, possibilitando a execucdo da Despesa e
Receita, bem como permitir a emissdo dos anexos exigidos, e de forma que em
cada exercicio estejam disponiveis a estrutura e descricdes das Portarias Federais
vigentes no periodo selecionado;

Gerar os razdes andliticos de todas as contas integrantes dos Sistemas Financeiro,
Patrimonial e de Compensacdo.;

Possibilitar configurar permissdes de acesso para que determinados usudrios tenham
permissdes de acesso aos cadastros para consultas, mas sem permissdo para
efetuar alteracoes;

Utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, ndo permitindo lancamentos indevidos;

Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordindrio.;

Possibilitar o registro de subempenhos sobre o empenho Estimativo ou Global;
Possibilitar a anulacdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando a
ndo inscricdo em Restos a Pagar;

61



Estado do Rio de Janeiro Processo n°: 7.198/18

Prefeitura Municipal de Valenca Fls.: Visto:

Comissao Permanente de Licitacao

Possibilitar o contfrole do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas
Extras, em contrapartida com vdrias Contas Pagadoras;

Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensacdo dos empenhos
de Adiantamentos, quando da sua concessdo e o lancamento de baixa respectiva,
quando da prestacdo de contas;

Confrolar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo
relatérios de parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos
compromissos em ordem cronolégica;

Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulagdo do
registro de pagamento, fazendo os lancamentos necessdrios;

Possibilitar a inclusdo de vdrios descontos, tanto no fluxo extra-orcamentdrio como
no orcamentario, com registros automaticos nos sistemas orcamentario e financeiro;
Realizar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas
Financeiro, Orcamentdrio, Patrimonial e Compensado, conforme o caso;

Efetuar o lancamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a
receita orcamentdria, ou quando for o caso em conta extra-orcamentdria, em
rubrica ou conta definida pelo usudrio;

Possibilitar o contfrole de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para
fins de inscricdo e/ou cancelamento, quando for o caso;

Executar o encerramento do exercicio, com todos os lancamentos automaticos e
com a apuracdo do resultado;

Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizacdo automdatica dos
saldos contdbeis;

Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de subempenhos,
possibilitando inclusive a criacdo de novos modelos de documentos, quando
necessario;

Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho,
possibilitando inclusive a criacdo de novos modelos de documentos, quando
necessario;

Possibilitar que cada unidade orcamentdria processe o respectivo empenho;
Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa,
permitindo a emissdo de relatdrios das despesas por tipo;

Possibilitar o controle da despesa por fonte de recurso;

Cadastrar e controlar as dotacdes constantes no Orcamento do Municipio e as
decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordindrios;

Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulacdes de dotacdes;
Registrar bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive com indicacdo de tipo
cotas mensais e limitacdo de empenhos;

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacdo com possibilidade de emissdo
consolidada, e agrupando por recurso;

Conftrolar as dotacdes orcamentdrias, impossibilitando a utilizacdo de dotacdes
com saldo insuficiente para comportar a despesa;

Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa;

Gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio;

Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de empenhos globais
e outros de interesse do Municipio;

Efetuar o controle automdtico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros
de saldos, ou lancamentos indevidos;
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Permitir informar no orcamento da despesa o Cronograma Mensal de Desembolso e
no orcamento da receita a Programacdo Financeira Mensal, com emissdo de
relatdrios comparativos entre o previsto e o executado;

Possuir processo de encerramento mensal, que verifigue eventuais divergéncias de
saldos, e que apds o encerramento ndo possibilite alteracdes em lancamentos
contdbeis j& efetuados. Possibilitar também a exclusdo de encerramento mensal,
possibilitando correcdes em periodos anteriores;

Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénio, Contratos,
Precatdrios e Caucdo;

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal, com
base nas configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos;

Emitir os relatérios da Contas Publicas para publicacdo na internet, conforme IN
28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU;

Emitir relatérios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em Ordem
Cronoldégica, Livro Didrio, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a
Pagar, Relacdo de Cheques Compensados e Ndo Compensados; Grdficos da
Despesa e da Receita;

Possuir cadastro de obras e que possa ser registrado empenhos vinculados ao
cadastro de obras;

Permitir cadastramento de fontes de recursos conforme estrutura de codificacdo do
Manual de Procedimentos da Receita

PUblica da STN;

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita ufilizando rubricas redutoras
conforme Manual de Procedimentos da Receita PUblica da STN;

Possibilitar ajuda on-line, permitindo consultar todas as opcdes existentes no sistema
e ajuda especifica para o campo onde se estd no momento, através de tecla de
atalho.

Possuir auditoria no sistema onde é emitido um relatério contendo usudrio, data e
hora da modificacdo, contfendo as informacdes de: Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo
no respectivo registro.

Possibilitar o gerenciamento de multiplas telas no préprio mddulo, inclusive de
modulos diferentes, sem a necessidade de sair de um modulo para acessar a tela
de outro moédulo.

Possibilitar geracdo de arquivos do SIGFIS/TCE-RJ;

Possibilitar gerar todos os relatérios com assinatura digital padrdo ICP-Brasil

SISTEMA DE TESOURARIA

Permitir a configuracdo do formuldrio de cheque, pelo proprio usudrio, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entfidades
bancdrias;

Permitir a anulacdo parcial ou total de uma determinada receitaq;

Possuir total integracdo com o sistema contdbil efetuando a contabilizacdo
automadtica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e
borderds, livros, demonstracdes e boletins, registrando automaticamente os Sistemas
Contdbeis envolvidos.

Permitir o lancamento de Investimento, Aplicacdes, e todos 0s demais lancamentos
de débito/crédito; transferéncias bancdrias; controlar os saldos bancdarios; controlar
todos os lancamentos internos e permitir os lancamentos dos extratos bancdarios
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para gerar as conciliagdes; fornecer relatérios e permitir a consulta em diversas
classificacdes, registrar automaticamente os lancamentos na Contabilidade;
Conftrolar os Talondrios de Cheques em poder da Tesouraria, controlar para que
nenhum pagamento (com Cheque) seja efetuado sem o respectivo registro;
registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por Banco/Cheque;
permitir a consulta e fornecer relatérios em diversas classificacoes;

Permitir a emissGdo de borderés para agrupamento de Pagamentos a diversos
fornecedores contra o mesmo Banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos
dos pagamentos individuais; fornecer relatérios e permitir consultas em diversas
classificacoes e registrar automaticamente os lancamentos na Contabilidade;
Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancdrias para pagamentos dos
fornecedores com crédito em conta bancdria;

Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacdes orcamentdrias, extra
orcamentdrias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os lancamentos
automaticamente nas respectivas Contas Contdbeis (andaliticas e sintéficas),
permitindo consultas e emitindo relatdrios (auxiliares) em diversas classificacoes;
Possibilitar a conciliacdo bancdria, permitindo as necessdrias comparagcdes com 0s
lancamentos de Pagamentos e de Recebimentos no Periodo selecionado com os
lancamentos dos extratos bancdrios, além de emitir o demonstrativo de conciliagcdo
do saldo bancdrio;

Emitir todos os relatdrios didrios necessdrios ao controle da Tesouraria, classificados
em suas respectivas dotacdes/contas:

Permitir a demonstracdo didria: de receitas arrecadadas (orcamentdrias e extra-
orcamentdrias); de despesas realizadas (orcamentdrias e extra-orcamentarias); de
saldos bancdrios; do boletim didrio de bancos; do livro do movimento do caixa, do
boletim didrio da tesouraria; do demonstrativo financeiro de caixa;

Possibilitar a configuracdo e utilizacdo de diversos pontos de caixa, com
arrecadacdo e pagamentos, totalmente integrados, com geracdo automatica de
lancamentos na contabilidade, mantendo os saldos de caixa e bancdrios
devidamente atualizados;

Possuir fita para autenticacdo mecdnica de todos os movimentos efetuados no
caixa, em cada pontfo de caixa, possibilifando inclusive sua reimpressdo;

Possibilitar baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de
cheques e ordens bancdrias. Também é possivel efetuar uma configuracdo para
que a baixa possa ser feita posteriormente a emissdo do cheque ou ordem
bancdria, onde o pagamento poderd ser confirmado por um processo manual.
Permitir a arrecadacdo ou estorno de recebimentos de fributos municipais em caixa
e com baixa automdtica dos débitos correspondentes no sistema de fributacdo,
agindo de forma integrada, inclusive com leitura de codigo de barras;

Configurar os usudrios com permissdo para acesso ao sistema de tesouraria, e com
configuracdo dos usudrios que podem movimentar os caixas didrios;

Possibilitar o registro da abertura e fechamento de caixa, com opcdo de efetuar o
registro dos lancamentos em datas anteriores ao do caixa atual, com o devido
registro na fita de caixa;

Emitir relatorios: Razdo Analitico, Pagamentos por Ordem Cronolégica, Pagamentos
Efetuados, Contas a Pagar p/ Credores, Pagamentos e Recebimentos Estornados,
Relacdo de Cheques Emitidos, Emissdo de Notas de Pagamentos, Declaracdo de
Regularidade de Saldo de Caixa; Situacdo do Credor em relacdo aos débitos
existentes no sistema Tributos;
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Possuir Gerador de Relatérios, que possibilite ao proprio usudrio a criagcdo de
relatérios especificos necessdrios ao controle de informacdes de seu interesse,
inclusive com possibilidade de geracdo de arquivos.

Possibilitar ajuda on-line, permitindo consultar todas as opg¢odes existentes no sistema
e ajuda especifica para o campo onde se estd no momento, através de tecla de
atalho.

Possuir auditoria no sistema onde é emitido um relatério contendo usudrio, data e
hora da modificacdo, contendo as informacdes de: Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo
no respectivo registro

Possibilitar o gerenciamento de multiplas telas no préprio modulo, inclusive de
modulos diferentes, sem a necessidade de sair de um moddulo para acessar a tela
de outro moédulo.

Relatdrios de Demonstracdo de Saldos Bancdrios;

Relatdérios de Boletim Didrio da Tesouraria;

Relatdrios de Demonstrativo Financeiro do Caixa;

Relatdrios de Codpia de Cheque;

Relatdérios de Pagamento por Fornecedor;

Possibilitar gerar todos os relatérios com assinatura digital padrdo ICP-Brasil

SISTEMA INTEGRADO DE TRIBUTAGAO MUNICIPAL

Possuir cadastros de ruas, faces do imdvel, bairros e distritos para utilizacdo no
cadastramento dos contribuintes e imoveis.

Possuir cadastro de bancos e agéncias.

Possuir cadastro de moedas, possibilitando a utilizacdo de Unidades de Referéncia.
Possuir cadastro de atividades econdmicas.

Possuir cadastro de planta de valores.

Possuir cadastro de fiscais.

Possuir cadastro de documentos fiscais que serdo exigidos na fiscalizacdo.

Possuir cadastro Unico de contribuintes.

Possuir cadastro de cartérios para possibilitar o relacionamento com o ITBI (Imposto
sobre Transmissdo de Bens Imoveis).

Possuir cadastro de imobilidrias a fim de relaciond-las aos imoveis.

Permitir que haja Planta de Valores e que seja configurdvel conforme boletim
cadastral e a localizacdo do imdvel.

Ter configuracdo para mensagens de carné.

Possuir cadastro de imével urbano e rural, configurdvel conforme boletim cadastral
da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais),
datas, horas e textos a qualguer momento.

Possuir cadastro de averbacdes/observacoes para:.

- contribuintes;

-imoveis;

- econdmicos;

- dividas;

- receitas diversas (solicitacdo de servico).

Possibilitar o cadastramento de validacdes de dados para deixar as informacdes
dos cadastros abaixo consistentes, evitando (por exemplo), qgue um imovel
construido fiqgue sem drea de construcdo:

- Imobilidrios;

- Mobilidrios (econdmico);

- Pessoas;

- Projetos;
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- Receitas Diversas;

- Contribuicdo de Melhorias;

- Auto de Infracdo;

- Caracteristicas de Imobilidrias;

- Caracteristicas Mobilidrias.

Permitir o controle de obras e construcdo civil, informando o tipo:

- Ampliacdo Reforma;

- Construcdo; ou

- Demolicdo.

E, assim, alterar o cadastro apds a realizacdo das obras supramencionadas.

Permitir o englobamento de imdveis, ainda que de lotes diferentes, para a emissdo
de carnés.

Permitir consultar os valores detalhados de cada imdvel englobado.

Ter controle sobre as notificacdes de lancamentos emitidas/enviadas, anuladas e
devolvidas.

Possibilitar intfegracdo com o sistema de contabiidade municipal, permitindo o
lancamento automdtico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contdbeis.
Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas
informacodes sobre os imdveis, econdmicos e contribuintes.

Permitir que seja gerado arquivos para a impressdo dos carnés por terceiros.
Cadastrar as vistorias de imdveis e econdmicos (empresas).

Calcular todos os impostos ou taxas pertinentes a cada cadastro técnico, sem a
dependéncia de alteracdes nos programas de cdlculo; e ainda permitir cdlculos ou
recdlculos individuais, ou de um grupo de contribuintes.

Emitir carnés dos créditos tributdrios e divida ativa, bem como segunda via de
carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Possibilitando também a
emissdo de nofificacdo de lancamento enderecada aos contribuintes que tiverem
lancamentos.

Possibilitar a consulta de lancamentos (dados financeiros), através:

- do nome;

- parte do nome;

- CNPJ/CPF.

Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativa.

Emitir extrato da movimentacdo financeira do confribuinte (fributos pagos, em
aberto ou cancelados).

Gerar arquivos para a impressdo dos carnés pelo Bancos Bradesco, Banco do Brasil
e Caixa Econdémica.

Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, blogueando a transferéncia de imdveis
quando este possui débitos em aberto ou estd em divida ativa.

Controlar as liberagcdes de impressdo de documentos fiscais por Graficas e por ano,
podendo cobrar taxa pela liberacdo ou ndo.

Manter uma tabela de dias ndo Uteis para fins de cdlculo de juro/multa.

Permitir trabalhar com vdrias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas.

Possuir rotinas de movimentacdes e alteracdes de dividas (anistias, prescricoes,
cancelamentos, estornos, etc.)

Emitir notificacdo de cobranca administrativa para o contribuinte devedor, com
parametrizacdo do conteludo da notificacdo.

Emitir certid@o executiva e peticGo com textos parametrizados para cobranca
judicial.
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Possibilitar a emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Petficdo afravés de
uma Unica rotfina para composicdo do processo de execucdo fiscal.

Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacdo
fornecidos pelos Bancos.

Ter consulta geral unificada da situacdo do confribuinte (divida ativa, débitos
correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opcdo para impressdo de
segundas vias, re-parcelamentos e pagamentos.

Ter opcdo para cadastrar formulas de juros de financiaomentos para
refinanciamento de débitos correntes e divida atfiva, vencidos ou 4 vencer,
podendo cobrar ou ndo taxa de expediente.

Possuir rotina configurdvel de Parcelamento de Divida Atfiva:

- podendo parcelar vdrias receitas,

- parcelar outros parcelamentos em aberto;

- dividas executadas;

- conceder descontos legais através de formulas configuraveis;

- determinar valor minimo por parcela;

- cobrancas de taxas de parcelamento.

Ter um controle da apuracdo dos lancamentos dos contribuintes onde seja possivel,
por exemplo, comparar quanto foi declarado e quanto realmente foi faturado pelo
confribuinte, gerando um lancamento com a diferenca apurada com os devidos
acréscimos. Sendo ainda possivel a geracdo da noftificacdo fiscal por atividade,
ano, ano e atividade e parcela, facilitando uma possivel contestacdo por parte do
contribuinte.

Gerar auto de infracoes e notificacdes aos contribuintes.

Conftrolar a geracdo de cdiculo e emissdo de notas avulsas, impressas pela
secretaria da fazenda.

Ter controle de denuncias fiscais.

Possibilitar o controle de requerimento de :

- baixa;

- suspensdo;

- cancelamento de atividades.

Possibilitando a configuracdo de permissdo da baixa ou ndo caso o econdmico
esteja em débito com a prefeitura e, também a geracdo da taxa de expediente ou
NAO para execucdo do processo.

Permitir configuracdo de modelos de carnés pelo proprio usudrio.

Possuir processos para fiscalizacdo dos cadastros mobilidrios e imobilidrios, com
lancamento, notificacdo fiscal e/ou auto de infracdo.

Controlar a compensacdo e restituicdo de pagamentos efetuados indevidamente.
Controlar os projetos para emisséo Alvard de Construcdo e Habite-se.

Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto & sua férmula de
cdlculo, multa, correcdo e indices, moedas, etc.

Permitir cdlculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas,
podendo variar de ano para ano e tfambém de receita para receita.

Permitir o contfrole de isencdo/imunidade definido nas férmulas de cdlculo,
constando resumos por tipo de isencdo/imunidade de cada receita.

Possuir rotina de inscricdo em divida com emisséo do livro de divida ativa, gerando
informacodes sobre o ato da inscricdo (livro, folha, data e numero da inscricdo),
permitindo cdlculos de atualizacdes e acréscimos legais e controle da execucdo
fiscal.

Possuir rotinas de configuracdo através de férmulas para :

- cancelar;

- prescrever;
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- suspender;

- anistiar a divida ativa automaticamente, com seus respectivos registros.

Permitir a emissdo de documentos inerentes a fiscalizacdo:

- Termo de Inicio da Fiscalizacdo;

- Termo de Encerramento da Fiscalizacdo;

- Termo de Ocorréncia;

- Termo de Apreensdo de Documentos;

- Termo de Prorrogacdo da Fiscalizacdo;

- Intimac¢ado;

- Recibo de Entrega de Documentos;

- Auto de Infracdo;

- Producdo Fiscal;

- Planilha de Cdlculo da Apuracdo Fiscal.

Possibilitar que seja feito cdlculo simulado baseado no histérico de alteragoes,
exercicios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os
par&metros de cdlculo do exercicio solicitado.

Permitir desmembramentos e remembramentos de imdveis.

Possuir rotina para importar imagem da planta cartogrdfica do imdvel, individual e
geral.

Controlar a entrega e devolucdo de carnés e/ou notificacoes.

Permitir gerar o ITBI de mais de um imdvel do mesmo proprietdrio para o mesmo
comprador.

Possibilitar a consulta de acdes fiscais por fiscal.

Possuir cadastro para suspender lancamento total ou de algumas receitas do
mesmo.

Possuir cadastro para suspender notificacdes e autos de infracdo, bem como
controlar suas movimentacdes durante o processo.

Possibilitar a integracdo com o sistema de tesouraria, efetuando baixa de
pagamento de débitos, dividas, dividas parceladas e parcelas do Refis,
automaticamente.

Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos
correntes, dividas ativas e parcelas de dividas em aberto.

Ter o confrole de emissdo de segunda via do carné com acréscimo de taxa por
emissdo, podendo ser configurado por Receita.

Possibilitar a emissdo de parcelas, pagamento, fransferéncia para divida e
reparcelamento através das janelas de consultas.

Conftrolar a emissdo de documentos impressos, registrando:

- forma de entrega;

- data entfrega;

- cancelamento.

Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usudrios de acordo com a
drea de atuacdo de cada usudrio dentro do sistema.

Possibilitar o cadastramento Unico de contribuintes, o qual poderd ser utilizado em
todo o sistema, facilitando as consultas e emissdo de Certiddo Negativa de Débito.
Permitir emitir receitas referentes a imoveis, econdmicos, contribuicdo de melhorias
ou servicos diversos.

Possuir opcdo para verificar os histéricos das alteracdes cadastrais (cadastro de
contribuintes, cadastro imobilidrio e cadastro mobilidrio) efetuadas por
determinados usudrios, por data ou por processo de alteracdo. Tendo também a
opcdo de emitir relatério do histdérico.

Poder emitir uma prévia do ITBI para apreciacdo do contribuinte, sem

necessariamente que o ITBI seja confirmado.
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Poder conftrolar ITBls de imdveis arrematados em leildo.

Ter o controle das ME, MEI e EPPs optantes pelo Simples Nacional.

Possibilitar a prorrogacdo ou antecipacdo de vencimento parcial somente de
alguns lancamentos ou geral, por algum processo que venha a ocorrer com o
lancamento.

Emitir Grdficos para andlise de lancamentos de Impostos e Taxas, Caracteristicas
dos Imoveis e Econdmicos e Localizacdo dos mesmos.

Ter rotina que possibilite conceder Remissdo ao contribuinte para Débitos e Dividas.
Possibilitar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranca ou ndo de
juro de financiamento.

Conter rotina configurdvel para refinanciamento (parcelamento) onde possam ser
refinanciados todos os débitos, dividas ativas e dividas parceladas, vencidos ou &
vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de expediente.

Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de coddigo de barras com opgdo de
autenticar ou ndo os documentos de arrecadacdo.

Gerar relatérios com a receita classificada de acordo com o plano de contas da
receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

Possuir relatério que demonstre, em uma visdo ampla, da arrecadacdo do
municipio por bairro.

Controlar a execucdo de dividas.

Emitir os livros de divida ativa e nofificacdo para os conftribuintes inscritos.

Possibilitar a emissdo de relatério para a verificacdo da movimentacdo das dividas
ativas dentro de um periodo informado, controlando assim os saldos.

Permitir agregar junto co parcelamento de dividas, a cobranca de outros valores
pertinentes a ela, como honordrios, juros de financiamento, correcdo pré-fixada,
taxa de expediente, efc.

Ter a possibilidade de ao parcelar as dividas, incluir valores de reforcos em parcelas,
devido a sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

Poder integrar com o sistema do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
(SATI), em que as certfiddes, peticdes iniciais, peticoes infermedidrias e anexos sdo
remetidas ao férum por meio eletrénico e com assinatura digital.

Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre
documentos e atividades, infracdes e nofificacdes, os quais poderdo ser ufilizados
na programacdo de acodes fiscais e apuracdes fiscais.

Possuir infegracdo com o sistema da JUCERJ (REGIN).

Possuir relatdrio que liste as inconsisténcias do cadastro imobilidrio.

Possuir relatdrio que liste as inconsisténcias do cadastro mobilidrio.

Possuir controle da liberacdo do alvard provisério.

Possuir cadastro configurdvel para as vistorias de imdveis e econdmicos (empresas).
Permitir consultas cadastrais através :

- do nome;

- parte do nome;

- CNPJ/CPF;

- endereco;

- inscricdo cadastral.

Manter um cadastro de dias ndo Uteis (feriados) para fins de cdlculo de juro/multa.
Possibilitar apds a baixa, a emissdo de relatério com o demonstrativo do movimento
para conferéncia.

Possuir cadastros mobilidrio (econémico) e de atividades configurdveis, conforme
boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos
(inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.
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Ter a possibiidade de parametrizar a geracdo de lancamentos, com a diferenca
dos pagamentos a menor para Débitos, Divida Atfiva, Divida Parcelada e Refis.
Permitindo, ainda, a utilizacdo de configuracdoes diferentes para cada receita.
Possuir rotina de integracdo com o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.
Possibilitar a importacdo de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.
Efetuar a distribuicdo automdatica dos processos de execucdo fiscal do municipio,
exportando as informacdes ao sistema do Tribunal de Justica do Estado de Rio de
Janeiro.

Possibilitar a contabilizacdo dos valores das deducdes (descontos, anistias,
cancelamentos, etc) juntamente com os valores das receitas arrecadadas.
Possibilitar o controle da data de validade das notas fiscais liberadas.

Possibilitar a emissdo de relatérios de conferéncia das informagdes geradas nos
anexos do SATI:

3 - Inscricdo de Tributos Municipais - Confribuicdo de Melhoria;

5 - Edital de Conftribuicdo de Melhoria;

8 - Cancelamentos dos Tributos; e

1- Inscricdo de saldo de divida ativa.

Efetuar consisténcia no cadastro de pessoas em relacdo as informacdes das
pessoas juridicas enquadradas como MEl  (Microempreendedor Individual)
conforme critérios estabelecidos pelo Simples Nacional.

Possibilitar a emissdo de relatério demonstrando os valores concedidos ou perdidos
de descontos no momento do pagamento das parcelas.

Possibilitar a emissdo do documento do Habite-se de forma parcial.

Possibilitar a vinculacdo de anexos as Peticoes Iniciais e Intermedidrias emitidas e
envio dos mesmos do SATI (Rio de Janeiro).

Possibilitar que o abatimento realizado na composicdo dos parcelamentos possa ser
parametrizado para baixar os débitos/dividas de forma cronoldgica.

Possibilitar a emissdo de relatério com a posicdo da divida ativa em determinada
data, permitindo verificar a situacdo do cadastro da divida atfiva de forma
retroativa ou futura.

Possibilitar a geracdo de um Unico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos
imdéveis com vendedores e compradores diferentes.

Possibilitar que sejam informadas as dividas que estdo sendo enviadas para
protesto, podendo ser filfradas e consultadas em relatérios especificos.

Possibilitar a emissdo de grafico para andlise da receita langada x arrecadada x em
divida afiva x isenta e, grafico para andlise da divida ativa anual e acumulada.
Possibilidade de conceder créditos tributdrios gerados pela emissdo de notas fiscais
eletrbnicas através de sistema especifico e, concedidos aos conftribuintes através
de integracdo com o sistema de arrecadacdo, no momento do lancamento dos
impostos.

Possibilitar o cadastro automdatico de imdveis rurais quando for cadastrado um ITBI
Rural de um imdével que ndo possua ainda cadastro.

Possibilitar a geracdo de ITBI para imdveis rurais com opc¢do de cadastro ou ndo do
imdével envolvido na transacdo.

Conter uma agenda que possibilite ao usudrio do sistema cadastrar seus
compromissos didrios.

Conter uma agenda fiscal onde o fiscal possa cadastrar seus compromissos e
visualizar compromissos relacionados a acoes e plantdes fiscais, permitindo através
desta agenda efetuar a entfrada em um plantdo fiscal, consulta a acdes fiscais e
impressdo de relatério de sua produtividade.

Possibilitar ao efetuar o cadastro de uma acdo fiscal enviar um email ao

contribuinte relacionado a agcdo comunicando e/ou nofificando este conftribuinte.
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Possuir no cadastro de acdo fiscal um Workflow, possibilitando ao fiscal visualizar de
forma grdfica o fluxo de frabalho relacionado a acdo fiscal, este fluxo deve
demonstrar ao fiscal qual a funcionalidade que pode ser acessada apds o cadastro
da acdo fiscal.

Conter um cadastro de imdveis rurais, em que seja possivel inserir informagodes
relacionadas ao Incra e planta de valores especifica para este tipo de imdvel, onde
as informacodes possam também servir de subsidio para o calculo do ITR.

Conter no cadastro de Imdveis uma forma de acessar as principais funcionalidades
relacionadas ao imoével, onde ao acessd-las o sistema j& demonstre as informacdes
do imdvel ou contribuinte associado ao imovel.

Possibilitar efetuar apuracdo fiscal relacionada a contas de servico.

Possibilitar gerar lancamentos provenientes de apuracdes fiscais por infracdo
cometida.

Possibilitar efetuar o encerramento mensal, com controle mensal do saldo da divida
ativa com confrole sob alteracdes e movimentacdes apds o encerramento.

Infegrar com o sistema de contabilidade da Prefeitura, possibilitando ao usudrio
configurar a forma de contabilizacdo integrando ou ndo as deducdes vinculadas a
rubricas redutoras cadastradas no sistema de arrecadacdo.

Possibilitar a apuracdo fiscal de servicos tomados.

Possibilitar a apuracdo de projetos, tendo integracdo com a declaracdo de
despesas declaradas por construtoras.

Conter um cadastro de publicidades a fim de controle e manutencdo das
localizadas dentro do municipio, acompanhando, ainda, os lancamentos de
receitas dentro da préopria funcionalidade.

Possibilitar a geracdo de arquivo para pagamento na modalidade Débito em
Conta das receitas imobilidrias.

Possibilitar realizar a baixa dos pagamentos que foram enviados para Débito em
Conta, podendo ainda atualizar o cadastro dos conftribuintes e imdveis, incluindo ou
excluindo a opcdo do Débito em Conta.

Possibilitar efetuar integracdo via webservice com empresas de geoprocessamento.
Possibilitar a alteracdo do cadastro de imdveis devido a ajustes do
geoprocessamento.

Possibilitar ao usudrio definir a classificacdo contdbil para as diferencas de
pagamento dos créditos tributdrios.

Possibilitar o cadastro de situacdes das solicitacdes de abertura de empresa na
junta comercial.

Permitir que seja gerado um novo numero de baixa qguando dos boletos
provenientes dos parcelamento (acordo) para o SATI (Rio de Janeiro).

Permitir definir, de acordo com o estado, qual a estrutura de que os documentos
podem ser gerados, ou seja, em PDF ou P7S.

Permitir a intfegracdo com sistema SIGFACIL que constitua, altere ou baixe uma
empresa.

Permitir o envio e retorno de informacodes da infegracdo com a REDESIM.

Permitir definir qual o formato de cancelamento do Protesto deverd ser destinado a
Certiddo de de Divida Ativa, de modo a haver indicagcdo no sistema de quando
ndo deve ser cobrada custas cartordrias do contribuinte, quando do protesto
indevido, por erro.

Possuir relatdrios gerenciais, estatisticos e financeiros:

- resumos de dividas vencidas e a vencer;

- situacdo do cadastro;

- resumo da arrecadacdo por dia/més, por tipo de divida e por cédigo do TCE

arrecadador;
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- de cancelamentos;

- de pagamentos;

- de estorno de pagamento;

- de situacdo da divida ativa;

- de dividas ativas parceladas.

Possuir cadastros de ruas, faces do imdvel, bairros e distritos para utilizacdo no
cadastramento dos contribuintes e imoveis.

Possuir cadastro de bancos e agéncias.

Possuir cadastro de moedas, possibilitando a utilizacdo de Unidades de Referéncia.
Possuir cadastro de atividades econdmicas.

Possuir cadastro de planta de valores.

Possuir cadastro de fiscais.

Possuir cadastro de documentos fiscais que serdo exigidos na fiscalizagcdo.

Possuir cadastro Unico de contribuintes.

Possuir cadastro de cartdrios para possibilitar o relacionamento com o ITBI (Imposto
sobre Transmissdo de Bens Imoveis).

RECURSOS HUMANOS

Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso O menus € permissoes
referente a Insercdo, Alteracdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usudrios ou
usudrio individual.

Permitir limitar o acesso de usudrios as informacodes de funciondrios de determinados
grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.

Permitir Flexibilizar as configuracdes do sistema de acordo com a necessidade e
método utilizado pelo érgdo publico.

Possuir cadastro Unico de pessoas com foto, intfegrado com o sistema de Folha e
Ponto.

Possuir validacdo do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no cadastro
de pessoas.

Possibilitar o lancamento histérico de tempo de servico anterior, permitindo averbar
esses periodos anteriores como:

- Tempo para a aquisicdo de licenca-prémio

- Tempo para a aquisicdo de adicional

- Tempo vdlido para a contagem de tempo de servico

Possibilitar o controle de bolsas de estudos com as seguintes informacdes:

- Instituicdo de ensino,

- Matricula do bolsista,

- Periodo da bolsa,

- Servico comunitdrio que o bolsista deverd desempenhar em troca da bolsa

Permitir o acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase, detalhando a
aprovacdo ou ndo do bolsista.

Permitir registrar saldrios de contribuicdo das experiéncias anteriores a admissdo
nesta entidade, informando a competéncia, valor da confribuicdo e o tipo de
previdéncia.

Permitir cadastrar as emissdes da certiddo de tempo de servico para posterior
€emissao.

Ter controle dos dependentes, com datas de vencimento do saldrio-familia, da
relacdo de dependéncia para o IRRF.

Ter o cadastro dos funciondrios integrado com o sistema de folha de pagamento e
sistema de ponto eletrénico.

Controlar a lotacdo e localizacdo fisica dos servidores.
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Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a admissdo do
funciondrio, através da informacdo do ato.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a prorrogacdo
de contrato de servidores com confratos de prazo determinado, através da
informag¢do do ato.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o funciondrio, conforme a sua necessidade.

Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias intfegrado com o sistema de folha
de pagamento.

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de
férias.

Permitir informar os dados referentes a periodos aquisitivos anteriores a data de
admissdo do funciondrio, tais como: periodo de gozo, cancelamentos, suspensdes e
manutencdo dos periodos aquisitivos.

Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

Controlar informacdes referentes aos estagidrios vinculados com a entidade, bem
como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento
do estagio.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao estdgio,
através da informacdo do ato.

Registrar atos de elogio, adverténcia e punicdo.

Possibilitar a geracdo automdatica de um afastamento, se for o caso.

Possibilitar informar o responsdvel pelo ato.

Permitir cadastrar processos administrativos para identificar motivos que levem a
exoneracdo ou demissdo de um funciondrio concursado, podendo informar a
banca avaliadora e a conclusdo do processo.

Permitir configurar a mdscara a ser utilizada na classificacdo institucional de érgdo,
unidade e centro de custos, conforme a necessidade do usudrio.

Ter o cadastro de classificacdo institucional de érgdo, unidade e centro de custos
infegrado com a folha de pagamento.

Permitir a insercdo de dados adicionais possibilitando ao cliente informar novos
campos para a classificacdo institucional, conforme a sua necessidade.

Ter o Cadastro de Cargos intfegrado com a folha de pagamento.

Permitir criar quadros de cargos conforme a legislacdo ou estatuto da entidade.
Estes quadros possibilitam agrupar os cargos que pertencem ao mesmo quadro de
cargos conforme configurado no cadastro de cargos.

Permitir diferentes configuracdes de férias e licenca-prémio por cargo.

Permitir configurar se os funciondrios alocados nos cargos terdo direito a 13° saldrio.
Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando
ao usudrio se for cadastrado algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.
Permitir o controle de niveis salariais do cargo.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o cargo, conforme a sua necessidade.

Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria.

Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar 0 cargo, assim como suads
atribuicdes, as dreas de atuacdo e os planos previdencidrios do cargo.

Ter as informacodes do tipo de movimentacdo de pessoal integrado com a folha de
pagamento.

Registrar todas as movimentacdes de pessoal do servidor, tais como: alteracdoes
salariais, alteracdes de cargo, admissdo, rescisdo, aposentadoria, afastamentos.
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Permitir cadastrar atos que foram criados, colocando a data de criacdo, a data do
vigor e as ementas que constituem o ato.

Ter as informacdes dos processos de aposentadorias e pensdes integrado com a
folha de pagamento.

Registrar os histéricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensoes.
Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao requerimento
de aposentadorias e pensdes, através da informacdo do ato.

Ter o cadastro de pensionistas integrado com a folha de pagamento.

Ter controle de pensionistas permitindo indicar se a pensdo € por morte ou judicial, e
neste caso, possibilita o encerramento da pensdo.

Permitir inserir um representante legal para cuidar dos assuntos sobre o beneficio do
beneficidrio menor ou incapaz.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente concessdo de
beneficios de pensdo, através da informacdo do ato.

Permitir cadastrar concursos publicos e processos seletivos para provimento de
vagas de cargos publicos por meio de editais e critérios de aplicacdo de provas na
drea de conhecimento conforme configuracdo informada no sistema.

Permitir separar os candidatos por regido, drea, avaliacdes, candidatos, perfil do
cargo concorrido a vaga.

Permitir cadastrar a forma como serdo informados os resultados finais (aprovacdo e
classificacdo) das avaliacdes do concurso publico. Podendo ser de forma manual
ou automdtica.

Permitir cadastrar as comissdes avaliadora dos concursos € seus membros que irdo
participar sendo presidente, secretdrio ou membro.

Permitir cadastrar as pessoas que irdo se candidatar a vaga do cargo publicada no
edital do concurso informado e efetuar a avaliacdo dos candidatos do concurso
OuU processo seletivo.

Possibilitar a indicacdo automdatica do sistema pela aprovacdo/reprovacdo e a
classificacdo dos candidatos.

Permitir cadastrar os locais que irdo ser efetfuadas as avaliagcdes sobre os candidatos
inscritos no concurso, informar local, bloco, sala e n® de ocupantes.

Permitir cadastrar as funcdes dos fiscais nas provas aplicadas nos concursos
publicos. A funcdo indica o grau de responsabilidade que a pessoa fiscalizadora
tem no exercicio da sua tarefa.

Cadastrar atestados com informacdo do CID (Classificacdo Internacional de
Doencas).

Controlar os atestados através de laudos médicos.

Conftrolar através do laudo médico se o servidor jd se enconfra em readaptacdo
pelo mesmo CID (Classificacdo Internacional de Doencas) do atestado.

Permitir no deferimento do laudo médico a geracdo automdatica de afastamentos.
Permitir selecionar relatérios afins por tipo de atestado, possibilitando imprimi-los
agrupados no momento do Cadastro de Laudos Médicos.

Possibilitar o agendamento e posterior registro de consultas e exames ocupacionais.
Permitir cadastrar responsdaveis pelos PPP — Perfil Profissiografico Previdencidrio
Oferecer opcdo para agendamento de consultas e exames médicos.

Possuir cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente,
utilizacdo ou ndo de equipamento de seguranca, entrevista com o funciondrio e
testemunhas do acidente.

Possibilitar o cadastramento da ficha de avaliacdo médica "Anamnese”, para fazer
a entrevista de saude do candidato a vaga da funcdo na entidade.

Permitir cadastrar os médicos que faram parte da junta médica podendo ser

composta por um ou vdrios médicos.
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Permitir cadastrar ou vincular pessoa juridica como instituicdo médica.

Permitir cadastrar e acompanhar as informacdes da avaliacdo do estado de saude
do funciondrio, podendo ser submetido a exames, devido ao seu trabalho ou
qualquer outro fator que o leve a ser examinado. Essas informacdes servem para
gerar o PPP (Perfil Profissiografico Previdencidrio)

Permitir cadastrar os fatores de risco a que se expde um funciondrio. Essas
informacodes servem para gerar o PPP (Perfil Profissiografico Previdencidrio).

Permitir registrar as informacdes referentes as exposicdes a fatores de risco, que
possam causar danos a saude ou integridade dos funciondrios. Essas informagdes
servem para gerar o PPP (Perfil Profissiogrdfico Previdencidrio).

Permitir cadastrar os requisitos do Ministério do Trabalho para EPI ( Equipamento de
Protecdo Individual). Essas informacdes servem para gerar o PPP  (Perfil
Profissiogrdfico Previdencidrio).

Permitir cadastrar um periodo em que um funciondrio desempenhou uma funcdo,
ou seja, sua atividade profissional.

Permitir cadastrar os bens adquiridos pela entidade. Equipamentos de Protecdo
Individual - EPI, Equipamento de Protecdo Coletiva - EPC.

Permitir controlar o nivel de escolaridade do servidor.

Permitir controlar cursos e freinamentos do servidor.

Permitir o registro de solicitacdes realizadas pelo funciondrio por meio de outro
sistema da WEB, ficando a cargo do administrador aceitar ou recusar a solicitacdo.
Permitir o planejamento e execucdo de cursos de aperfeicoamento com as
seguintes caracteristicas:

- Definir cronograma, carga hordria e data da emissdo de certificado

- Possibilitar a informacdo do ministrante

- Permitir identificar se o curso foi por iniciativa da empresa ou por solicitacdo dos
proprios servidores.

Permitir cadastrar os cursos que serdo prestados pela entidade para freinamentos
ou aperfeicoamento dos colaboradores.

Permitir cadastrar as formacdes ou seja o conhecimento profissional das pessoas
fisicas.

Permitir cadastrar as avaliagcdes de tipo estdgio probatdrio, avaliacdo de
desempenho e outras avaliagcdes para os funciondrios segundo a classificacdo que
a entidade julgar necessdrio aplicar.

Ter controle das informacdes referente estdgio probatdrio. Avaliacdo do servidor,
verificacdo por parte do sistema se servidor atingiu média/somatdério definido ou
necessidade de geracdo de processos administrativos.

Permitir cadastrar forma de avaliacdo do servidor que encontra-se de acordo com
o estatuto do érgdo e possibilidade de definir um tipo de avaliacdo padrdo, sendo
vinculada automaticamente ao servidor na sua admissGo por Concurso.

Permitir definir afastamentos para cada tipo de avaliacdo que poderdo causar
atraso no periodo de avaliacdo do funciondrio.

Permitir definir para cada tipo de avaliacdo, afastamentos que ndo serdo
permitidos durante o periodo de avaliacdo.

Permitir definir para cada tipo de avaliacdo quantidade de dias de afastamento
necessarios para gerar processo administrativo.

Permitir definir para cada tipo de avaliacdo os motivos de faltas e a quantfidade
que poderd causar atraso no periodo de avaliacdo do funciondrio, assim como
quantos dias atrasard para a quantidade definida.

Permitir definir Fatores para cada tipo de avaliacdo. Fator significa alguns quesitos
pelos quais os funciondrios podem ser avaliados. Exemplos de fatores: experiéncia,
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pontualidade, assiduidade, disciplina, proatividade, produtividade,
responsabilidade, etc. e definir as faixas dos conceitos considerados.

Permitir cadastrar as comissdes avaliadoras e os memiboros que irdo participar dentro
do periodo vigente informado.

Possibilitar cadastrar as avaliagcdes que o funciondrio teve participacdo nos ciclos
de avaliacdo. E possivel também cadastrar o parecer do RH e Feedback ao
funciondrio.

Permitir cadastrar as pessoas que serdo apresentadas na publicacdo dos resultados
na divulgacdo das avaliacoes.

Permitir o lancamento de faltas justificas e injustificadas, com possibilidade de
desconto automdatico em folha de pagamento ou de abono das faltas.

Permitir parametrizar se as faltas deverdo impactar em Férias, 13° Saldrio e
desconsiderar nas prorrogacdes nas rotinas de avaliagcoes.

Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automdtico das
parcelas na folha mensal ou na rescisdo.

Possibilitar a configuracdo da insercdo automatica destes empréstimos através da
leitura do arquivo enviado pelos bancos.

Controlar as funcdes dos servidores com possibilidade de geracdo automdatica da
gratificacdo por exercicio da funcdo.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as funcoes
graftificadas exercidas pelo servidor, através da informacdo do ato.

Possibilitar cadastrar os periodos para aquisicdo de licenca-prémio, assim como os
respectivos periodos de gozo da licengca-prémio.

Permitir o uso de tempo de servico anterior averbado na contagem do periodo de
aquisicdo da licenca-prémio.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao gozo de
licenca-prémio do servidor, através da informacdo do ato.

Possibilitar prorrogar o periodo da licenca-prémio, inclusive colocar periodos de
caréncia, conforme os afastamentos apresentados na configuracdo de licenca-
prémio.

Possibilitar cadastrar os periodos para aquisicéo de adicional.

Permitir configurar o uso de tempos anteriores averbados, para cada periodo de
adicional do funciondrio.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a concessdo de
adicional ao servidor, através da informacdo do ato

Possuir controle de compensacdo horas, permitindo o controle de:

- Dias de gozo de férias que o funciondrio trabalhou

- Gozo de dias de férias que o funciondrio tem a ver

- Dias de gozo de férias e licenca-prémio que o funciondrio trabalhou

- Gozo de dias de férias e licenca-prémio que o funciondrio tem a ver

- Dias facultativos que o funciondrio trabalhou

- Gozo de dias facultativos que o funciondrio tem a ver

- Folgas para compensar em férias

- Compensacdo de folgas no periodo de gozo de férias

- Abono pecunidrio de férias do funciondrio

- Horas extras a ver do funciondrio

- Compensacdo de horas extras do funciondrio

- Pagamento de horas extras do funciondrio

- Abono pecunidrio de licencas-prémio do funciondrio

Controlar a emissdo de autorizagcdes de didrias.

|dentificar o tipo da transferéncia - se € cedéncia ou recebimento do servidor

Possibilitar a geracdo das informacdes de tfransferéncia para Tribunais de Conta.
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Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as transferéncias
do servidor, discriminando-as em cessdes ou recebimentos de servidores, através da
informacdo do ato.

Permitir configurar quais afastamentos ou avaliacdes podem levar a geracdo do
processos administrativos.

Permitir deixar gravado a selecdo/filtragem de relatérios rotineiros.

Permitir configuracdes diferentes de formas de contagem de periodos de licenca-
prémio por cargo.

Permitir configurar o periodo para a aquisicdo da licenca-prémio em anos ou em
dias.

Permitir configurar o periodo - se o periodo de gozo da licenca deve também ser
lancado como um afastamento e qual o fipo do afastamento a ser lancado.
Possibilitar a configuracdo de quais afastamentos e qual a quantidade de dias
afastados fazem com que o periodo de aquisicdo de licenca-prémio do funciondrio
seja cancelado ou postergado.

Possibilitar a configuracdo de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas
fazem com que o periodo de aquisicdo de licenca-prémio do funciondrio seja
cancelado ou postergado.

Permitir configuracdoes de diferentes formas de contagem de periodos para a
aquisicdo de adicionais.

Permitir utilizar os tempos de experiéncias anteriores para mais de uma maftricula
atual do servidor.

Permitir utilizar os tempos ainda ndo averbados de contratos anteriores para mais de
uma matricula atual do servidor.

Possibilitar a configuracdo de quais afastamentos e qual a quantidade de dias
afastados fazem com que o periodo de aquisicdo de adicional do funciondrio seja
cancelado ou postergado.

Possibilitar a configuracdo de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas
fazem com que o periodo de aquisicdo de adicional do funciondrio seja cancelado
ou postergado.

Possuir cinco tipos diferentes de aposentadoria: Tempo de Servico, Idade, Invalidez,
Compulséria, Especial (Professor) .

Permitir a parametrizacdo dos tempos minimos necessdrios para o cdlculo da
aposentadoria para cada tipo de aposentadoria.

Registrar o valor do piso e do teto para o pagamento de aposentadorias indicados
para um periodo.

Controlar automaticamente os periodos de aquisicdo de Adicionais, de acordo
com as configuracdes de adicionais.

Conftrolar automaticamente os periodos de aquisicdo de licencas-prémio, de
acordo com as configuracdes da licenca-prémio.

Controlar os afastamentos do funciondrio, intfegrado com a folha de pagamento do
mesmo.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente aos
afastamentos do funciondrio, através da informacdo do ato.

Possibilitar encerrar o concurso a fim de ndo ser alteradas as informacodes e
candidatos que participaram deste afim de ser admitidas como funciondrios.
Permitir controlar o nivel de escolaridade do servidor.

Efetuar o encerramento dos cursos oferecidos pela entidade aos funciondrios
Registrar os tempos referentes a contratos rescindidos anteriormente, experiéncias
anteriores e averbacdes que devem ser contados para adicionais, licencas-prémio
ou tempo de servico.
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Registrar todos os histérico salarial do servidor, integrado com o sistema de folha de
pagamento.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as alteracdoes
salariais do servidor, através da informacdo do ato.

Registrar todo o histérico de alteracdes de cargo do servidor, integrado com o
sistema de folha de pagamento.

Gerar as despesas referentes aos planos de saude no periodo informado e lanca no
cadastro de despesas de plano de saude do funciondrio.

Importar os planos de saude com todas as informagdes de contrato, abrangéncia,
valor atual do plano da operadora para o cadastro de despesa de plano de saude
do funciondrio.

Gerar as avaliacdes para os funciondrios que estiverem com a configuracdo
estabelecida. Neste processo existe a possibilidade de gerar as avaliacoes de forma
manual ou com base na configuracdo poderd a distribuicdo de avaliadores, a
geracdo de prorrogacodes, a geracdo de processos administrativos, a criacdo de
rodadas e avaliagcdes extraordindrias e a finalizacdo dos ciclos poderdo ser de
forma automdtica.

Gerar as avaliacdes de estdgio probatério, avaliacdo 360°, avaliacdo de
desempenho, avaliagdes extraordindrias e outras avaliagdes para os funciondrios
conforme a necessidade da entidade.

Todos 0s processos executados podem ser realizados automaticamente pela rofina
de agendamento da execucdo da rotina, através do agendador de tarefas.

Emitir os relatérios referentes aos cadastros de planos de saude:

- Operadores de Planos de Saude

- Planos de Saude

- Procedimentos Médicos

- Despesas de Plano de Saude

- Despesas de Plano de Saude com reflexo no cdlculo

Emitir relatérios cadastrais por pessoa:

- Pessoas

- Dependentes

- Experiéncias Anteriores

- Averbacoes

- Bolsas de Estudo

Emitir relatérios referente a pessoa. Compreender neste relatério, informacdes de
dependentes, experiéncias anteriores, averbacdes para aposentadoria, licenca-
prémio, adicionais de tempo de servico , bolsa de estudo e, além de estar
integrado com a folha de pagamento.

Emitir relatérios cadastrais dos funciondrios:

- Funciondrios

- Ficha Cadastral

- Aniversariantes

- Substituidos

- Periodos Aquisitivos

- Programacdo de Férias

- Descontos em Férias

- Dados Adicionais

- Dependentes

- Locais de frabalho

- Estagidrios

- Ocorréncias dos funciondrios
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- Afastamentos
- Cargos Comissionados ou em funcoes Gratificadas
Emitir diversos modelos de relatdrios com informacodes especificas dos servidores, é
possivel listar informacdes cadastrais de forma simples e organizada.
Emitir relatério de programagdo de férias dos funciondrios, exibindo todos os
periodos de aquisicdo de férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de
pagamento.
Emitir relatérios cadastrais das estrutura da entidade e distribuicdo de cargos:
- Grupos Funcionais
- Organogramas
- Locais de Trabalho
- Tipos de Administracdo
- Sindicatos
- Tipos de Cargos
- Cargos
- Planos e niveis Salariais
- Hordrios
- Feriados
Emitir relatérios cadastrais referente Movimentacdo de Pessoal:
- Tipos de Movimentacdo de Pessodl
- Tipos de atos
- Fontes de Divulgacdo
- Atos
- Movimentacdo de Pessoal
- Naturezas dos Textos Juridicos
Emitir relatérios cadastrais referente Pensoes:
- Aposentadorias e Pensdes
- Beneficidrios
- Pensionistas
- Dados Adicionais
Emitir relatérios cadastrais referentes Concursos PUblicos e Processos Seletivos e as
informacdes pertinentes a este recurso:
- Locais de avaliagcdo
- Avaliacoes
- Funcoes dos fiscais
- Comissdes dos concursos
- Concursos PUblicos e Processos Seletivos
- Candidatos
- Gabaritos
- Dados Adicionais
Emitir relatérios cadastrais referente Medicina e Seguranca do Trabalho:
- Acidentes de frabalho
- Tipos de atestados
- Atestados
- CATECAS
- Juntas Médicas
- Laudos Médicos
- Instituicoes Médicas
- Tipos de Consultas/Exames Médicos
- Agendamentos de Consultas e Exames
- Monitoracdo Biolégica
- Registros Ambientais - Fatores de Risco
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- P.P.P — Perfil Profissiografico Previdencidrio
- CIPA
- Anamnese
- Controle de Enfrega de E.P.I.
- Controle de Equipamentos
Possibilitar a emissdo da ficha de avaliacdo médica "Anamnese", ficha a qual é
preenchido a entrevista de salude do candidato a vaga da funcdo na entidade
Emitir relatérios cadastrais referente Cursos e Formacgoes:
- Cursos
- Formacdes
- Pessoas — Cursos e Formacoes
- Funciondrios - Solicitacdes de Cursos
- Funciondrios - Planejamento de Cursos
Emitir relatérios cadastrais referente Avaliagcoes:
- Conceitos
- Fatores
- Tipos de Avaliacoes
- Comissdes de Avaliacdo
- Tipo de Comissdes de Avaliacoes
- Areas de Atuacdo
- Publicacdes das pessoas
- Tipos de Publicacdes
Emitir relatérios cadastrais referente Conftroles de:
- Faltas
- Empréstimos
- Didrias
- Transferéncias
- Adicionais
- Licencas-prémio
- Funcdes dos Funciondrios
- Compensacdo de Horas
Emitir relatérios cadastrais referente parametrizacoes:
- Vinculos Empregaticios
- Tipos de Afastamentos
- Tipos de Saldrio-Familia
- Organograma
- Naturezas dos Tipo das Didrias
- Tipos de Didrias
- DistGncias
- Adicionais
- Configuracdes de Licencas-prémio
- Aposentadorias
- Funcoes
- Motivos de Alteracdes de Areas de Atuacdo, cargos, faltas
- Motivos de Alteracdes Salariais e de Consultas Médicas
- Responsdveis
Permitir sintetizar em um Unico relatério toda a ficha funcional do servidor,
configurando quais das seguintes informacodes devem ser exibidas:
- Ficha cadastral
- Acidentes de frabalho
- Adicionais
- Afastamentos
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- Resumo Afastamentos

- Aposentadorias e pensdes

- Atestados

- Atos

- Beneficidrios

- Dependentes

- Controles de Faltas, Empréstimos, Transferéncias, Adicionais e Didrias

- Substituicdes a outros servidores

- Contratos de vinculos tempordrios com a entidade

- Funcodes

- Alteracdes salariais e de cargos

- Licencas-prémio e Averbacoes

- Locais de trabalho

- Ocorréncias (atos de elogio, adverténcia ou suspensdo)

- Periodos aquisitivos

- Utilizacdo de vales mercado e vale transporte

- Cursos

- Compensacdo de horas

- Avaliacdes Funcionais

Emitir relatérios de avaliacoes referente a:

- Fichas de Avaliacdo

- Avaliacoes Expiradas

- Processos Administrativos

- Avaliagoes do Funciondrio

- Microciclos Prorrogados

Efetuar cdilculo de beneficios de aposentadorias com base na média dos 80%
maiores saldrios conforme legislacdo vigente, de acordo com o ftipo de
aposentadoria.

Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatdrios emitidos
pelo sistema, permitindo inclusive a insercdo de comentdrios.

Emitir relatério demonstrativo do tempo em que o funciondrio trabalhou na
enfidade ou em qualquer outra empresa, indicando o tempo bruto, as faltas e
licencas, o tempo liquido e ainda o tempo derivado de averbacdes de tempo
ficticio.

Emitir relatério de frequéncia que compreende a quantidade de dias trabalhados,
que é composta pela quantidade de dias do més, menos a quantidade de dias
afastados, menos a quantidade de faltas, mensalmente analisadas.

Emitir listagem contendo os funciondrios e suas alteracdes de cargos e funcoes.
Emitir listagem contendo os funciondrios e suas mudancas de secretarias e
localizacodes fisicas (locais de trabalho).

Emitir listagem contendo todas as alteracdes de cargos dos funciondrios dentro de
um periodo selecionado.

Permitir a reestruturacdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro.
Permitir copiar funciondrios demitidos para realizar a readmissdo individual em lote
(Ex. Professores ACTs demitidos no fim do ano letivo e readmitidos no ano seguinte.)
Possibilitar a alteracdo de informacdo nos dados dos histéricos de funciondrio,
beneficidrio, autbnomo ou cargos de forma coletiva ofimizando o frabalho do
usudrios.

Possuir calculadora de Datas e Horas.

Permitir a readmissédo em massa através de "Copiar Funciondrios Demitidos". Esta
funcionalidade serd possivel cadastrar funciondrios idénticos aos funciondrios ja

demitidos, sem a necessidade redigitar todos os dados.
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Permitir a unificacdo de pessoas e de cadastros

Possibilitar a exclusdo do numero do CPF para ndo duplicar o niUmero do CPF das
pessoas No banco de dados.

Possibilitar a alteracdo referente a datas de inicio ou final do periodo aquisitivo de
férias do funciondrio.

Permitir na consulta rapida nos cadastros. Ex: identificar os funciondrios que estejam
demitidos de forma que sejam demonstrados destacados em cinza. Além das
consultas padrdes, ja existentes no sistema, poderdo ser criados vdrios modelos de
consultas de acordo com a necessidade do usudrio.

Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referente a o aplicativo e suas
funcionalidades. Existe sumdario e indice para facilitar a pesquisa do usudrio

Permitir fazer consultas rdpidas dos codigos ou nomes dos registros, dispensando
memorizacdo e procura.

Permitir *Cadastrar ou abrir os cadastros” de determinados cadastros da aplicacdo,
agilizando o processo do sistema.

Permitir Emitir alguns relatérios do sistema, a partir da tela de cadastro da
funcionalidade mediante tecla de atalho..

Permitir fazer as consultas sobre as situacdes ocorridas com o funciondrio desde sua
admissdo, considerando os dias de licencas, atestados, faltas, etc...

Permitir consultar os cdlculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia
informada e o processamento para cada funciondrio.

Permitir consultar os contratos, periodos e situacdes que a pessoa se encontra nos
registros informados.

Permitir calcular datas possibilitando fazer conversdes de datas, dias, meses e anos
para lhe auxiliar a obter informacdes de forma rdpida e prdatica.

Possibilitar realizar cdlculos clicando nos botdes da calculadora ou digitando os
cdlculos usando o teclado. Também tem a opcdo de escolher a opcdo de
exibicdo de forma padrdo ou cientifica.

Permitir, através de atalho na tela inicial do sistema, acessar cadastros, processos e
relatdrios, além de incluir novos menus favoritos para facilitar a usabilidade do
sistema.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria n° 41, de 28 de marco de 2007.

Permitir a configuracdo de movimentacdes de pessoal, conforme a solicitacdo de
cada tribunal de contas.

Possuir cadastro de Comunicacdo de Acidente de Trabalho para posterior emissdo
da Comunicacdo de Acidente de Trabalho - CAT para o INSS.

Possibilitar cadastramento de grupos de prevencdo de acidentes de trabalho, em
conformidade com a Portaria n® 1.121, de 8 de novembro de 1995.

Controlar a transferéncia de funciondrios permitindo detalhar se a transferéncia foi
realizada com ou sem énus para a entidade, atendendo as exigéncias legais do e-
Social.

Emitir o Perfil Profissiografico Previdencidrio — PPP, baseado no histérico do servidor,
conforme o layout da Previdéncia Social.

Disponibilizar informacdes de transferéncias dos funciondrios para geracdo de
arquivos, utilizados pelo Tribunal de Contas do Estado Rio de Janeiro.

FOLHA DE PAGAMENTO

Permitir ao administrador cadastrar os dados da entidades como: cnpj, endereco,
tipo de administracdo, cédigo para o TCE, informacdes complementares, dados do
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fornecedor de software house e par@metros da previdéncia, atendendo as
exigéncias do e-Social.
Permitir configurar os parémetros da Previdéncia Federal assim como cddigos e os
percentuais que sdo utilizados na geracdo de valores para a Previdéncia Federal.
Permitir ao administrador, realizar o gerenciamento dos usudrios, grupos de usudrios
incluindo e excluido usudrios e grupos de usudrios, alterar suas senhas e definir
permissdoes de acesso dos mesmaos.
Permitir a inclusGdo de um usudrio a um grupo. A existéncia de grupos visa gerar
caracteristicas de acesso comuns aos usudrios pertencentes ao grupo, ou seja,
todas as permissdes definidas para um grupo sdo atribuidas aos usudrios que
compdem esse grupo.
Permitir o cadastro de usudrios ou um grupo de usudrios para os quais vocé
posteriormente concederd permissdes para acessar o sistema e desativar usudrios.
Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso d menus e permissoes
referente a Insercdo, Alteracdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usudrios ou
usudrio individual.
Permitir limitar o acesso de usudrios as informacdes de funciondrios de determinados
grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.
Permitir alterar a senha atual de usudrio, para uma outra que mais lhe agradar ou
para maior seguranga.
Permitir alteracdo ou atualizacdo dos dados cadastrais do usudrio como: Nome,
Cargo, Secretaria, Setor, Ramal, Matricula, Telefone, Celular e E-mail.
Flexibilizar as configuracdes da folha de acordo com a necessidade e método
utilizado pelo érgdo publico.
Possuir cadastro Unico com dados de pessoas com foto, intfegrado com o outros
sistemas.
Permitir o cadastramento das contas bancdrias da pessoa. No caso de pessoas
fisicas, essas contas poderdo ser utlizadas para o depdsito de saldrio dos
funciondrios.
Permitir consultar a situacdo cadastral no CPF da pessoa fisica no site da Receita
Federal, por meio do cadastro de pessoas.
Possuir validacdo do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no cadastro
de pessoas.
Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando o
tipo de dependéncia, data inicial e final.
Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
Ccampos para a pessoa, conforme a sua necessidade.
Permitir anexar os documentos por pessoa. Desta forma, se a pessoa fiver mais de
um contrato todos os documentos estardo j& vinculados a esta.
Integrar os cadastros dos funciondrios com outros sistemas.
Controlar os dependentes com as datas de vencimento do saldrio-familia e
dependente de Imposto de Renda
Permitir mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar estes contratos
possibilitando informar um vinculo principal com data de admissdo anterior ou
posterior ao vinculo secunddrio.
Conftrolar a lotacdo e localizacdo fisica dos servidores.
Permite registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a
admissdo do funciondrio, através da informacdo do ato.
Permitir indicar para cada funciondrio substituto, quem este estd substituindo.
Permitir cadastrar os documentos solicitados para admissdo do funciondrio.
Permitir cadastrar os fipos de documentos utilizados para a admissdo do
funciondario.
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Permitir que o usudrio controle até quatro tipos de previdéncia para um mesmo
servidor automaticamente, sem a necessidade de manutencdo fodo més.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a prorrogacdo
de contrato de servidores com confratos de prazo determinado, através da
informag¢do do ato.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o funciondrio, conforme a sua necessidade.

Permitir o controle dos planos previdencidrios ou assistenciais a que cada servidor
esteve ou estd vinculado, por periodo, podendo registrar o nUmero da matricula do
servidor no plano.

Permitir registrar os vinculos previdencidrios dos funciondrios, planos, matriculas e
periodo de permanéncia. Entende-se por vinculo previdencidrio: o plano
previdencidrio | ou assistencial ao qual o funciondrio esta vinculado.

Controlar informacdes referentes aos estagidrios vinculados com a entidade, bem
como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento
do estdgio.

Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo
registrar a data e o valor de cada servico prestado, permitindo informar seus
dependentes para desconto no IRRF.

Permitir cadastrar os beneficidrios do autdbnomo para deduzir os descontos de
dependentes de IR sobre os pagamentos efetuados pelo servico.

Efetuar a geracdo automdtica dos servicos de forma que, para cada més
compreendido entre as competéncias informadas, sejom geradas as informacoes
especificadas.

Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias, confrole dos lancamentos,
suspensdes e cancelamentos por funciondrio conforme configuracdo.

Permitir dar manutencdo manual dos periodos aquisitivos de férias alterando a data
inicial e final conforme configuracdo.

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de
férias.

Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funciondrio teve dentro do
periodo aquisitivo de férias e possibilitar o lancamento destas faltas de forma
manual ou automatica conforme configuracdo de férias.

Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configurdveis em relacdo ao periodo
aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos, suspensdes dos periodos ou
manutencdo manual dos periodos aquisitivos.

Permitir registrar ou dar manutencdo nos vinculos previdencidrios dos funciondrios,
planos, matriculas e periodo de permanéncia.

Permitir o cadastro de processos judiciais, processos de pensdo alimenticia e
reclamatdrias trabalhistas dos funciondrios, possibilitando informar as competéncias
do processo.

Permitir cadastrar, consultar e alterar as emissdes da certiddo do funciondrio
efetuadas afravés de relatério de Saldrios de Conftribuicdo, com a possibilidade de
cadastro automaticamente através de parametrizacdo.

Permitir armazenar as informacdes dos funciondrios que sdo estagidrios, bem como
informacdes sobre a sua escolaridade para o acompanhamento do andamento do
estagio.

Ter o cadastro de classificacdo institucional de érgdo, unidade e centro de custos
integrado com outros sistemas.
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Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para a classificacdo institucional, conforme a sua necessidade.

Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilizacdo no controle de
funciondrios, j&@ que dentro do organograma da entidade ndo se permitem
controles adicionais por espécie de confratacdo ou caracteristicas comuns de
determinado grupo.

Registrar os dados dos locais de tfrabalho, onde efetfivamente os funciondrios
desempenham suas atividades laborais.

Registrar os tipos de administracdo, armazenando histérico das alteracoes
realizadas atendendo a exigéncia legal do e-Social. Entende-se por tipo de
administracdo as vdrias formas de gerenciamento das entidades.

Permitir configurar de modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir sindicatos que
representam as diferentes classes de funciondrios existentes na entfidade.

Permitir registrar os possiveis tipos de cargos utilizados.

Permitir criar quadros de cargos conforme a legislacdo ou estatuto da entidade.
Estes quadros possibilitam agrupar os cargos que pertencem ao mesmo quadro de
cargos conforme configurado no cadastro de cargos.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o tipo de cargos, conforme a sua necessidade.

Ter o Cadastro de Cargos infegrado com outros sistemas.

Permitir diferentes configuracdes de férias por cargo.

Permitir configurar se os funciondrios alocados nos cargos terdo direito a 13° saldrio.
Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando
ao usudrio se for cadastrar algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.
Permitir a realizacdo da manutencdo das quantidades de vagas existentes para o
cargo.

Permitir fazer a manutencdo do plano salarial do cargo, realizando indicacdes de
nivel, classe e referéncia, que vao delimitar a remuneracdo minima do cargo, suas
progressoes salariais e o teto salarial existente para o cargo.

Permitir informar os requisitos para a funcdo que serd desempenhada pelo
funciondrio e as atividades que serdo realizadas.

Permitir controlar o niUmero de vagas dos cargos pelos organogramas de nivel 1,
conforme necessidade da entidade.

Permitir definir a quais planos previdencidrios o funciondrio cadastrado no cargo
poderd ser vinculado.

Permitir definir a quais vinculos empregaticios os funciondrios cadastrados no cargo
poderdo ser vinculados.

Permitir o controle de niveis salariais do cargo, como as variacdes de classes e
referéncias, formando um plano de carreira do servidor com a finalidade de nivelar
os saldrios de certos grupos funcionais.

Permitir a geracdo de forma automdatica de vdrias classes e referéncias, conforme
par&metros informados no momento da geracdo.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para os niveis salariais, conforme a sua necessidade.

Permitir cadastrar nivel salarial com classe e referencia de acordo com a legislacdo.
Podendo cadastrar vdrias configuracoes..

Permitir estipular regras que irdo gerar atraso na concepc¢do da progressdo salarial
do funciondrio conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada.
Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progresséo das classes e
referéncias, informar uma classe ou referéncia com tamanho menor que a mascara
definida no plano salarial.
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Permitir "Conftrolar vagas do cargo por concurso” via parédmetro. Quando marcado,
aceita que o sistema controle o nUmero de vagas do cargo, no concurso pelo qual
o funciondrio foi nomeado. Quando desmarcado, o confrole serd feito
exclusivamente pela quantidade de vagas do cargo.

Possuir processo de progressdo salarial automatizado, alterando os niveis salarias e
saldrios dos funciondrios de forma automdtica.

Manter as respectivas informacdes de progressdo salariqis registradas no histérico
salarial do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua
carreira.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
Ccampos para o cargo, conforme a sua necessidade.

Ter as informacdes da movimentacdo de pessoal do servidor infegrado com outros
sistemas.

Permitir registrar todas as informacdes referentes aos atos legais associados as
movimentacdes cadastrais do funciondrio. Por meio desses dados sdo gerados os
registros a serem enviados para o Tribunal de Contas do Estado.

Permitir o cadastro dos tipos de movimentacdo de pessoal. De maneira geral, cada
alteracdo cadastral - alteracdes salariais, de cargo, de lotacdo, admissdo,
exoneracdo ou demissdo, aposentadoria, falecimento, transferéncias, etc - sofrida
pelo funciondrio, pode ser considerada um tipo de movimentacdo de pessoal.
Permitir cadastrar os fipos de atos utilizados pela enfidade; partindo-se de uma lista
predefinida pelo sistema, a qual indica se o ato € um decreto, um edital, uma
deliberacdo etc. Desse modo, o usudrio pode personalizar uma lista predefinida,
criando um tipo de ato conforme a necessidade ou exigéncia legal.

Permitir cadastrar os meios de comunicacdo responsdveis pela divulgacdo dos
documentos legais que tenham divulgacdo e exposicdo obrigatdrias.

Permitir cadastrar os tfipos de naturezas dos textos juridicos, determinados pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Permitir o registro de todos os atos emitidos pela entidade que autorizam
movimentacdo cadastral para os funciondrios. Os atos podem ser dos mais variados
tipos, como por exemplo: admissdes, exoneracoes, alteracdes de cargo, etfc. Eles
sdo utilizados para alimentar a ficha cadastral do funciondrio, criaondo o seu
histérico funcional, e servindo, também, para geracdo das informacdes requeridas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Permitir informar as fontes utilizadas para a divulgacdo do ato.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o ato, conforme a sua necessidade.

Permitir a configuracdo de vdrios tipos de hordrios: Fixo, Mével e Livre. Bem como
classificacoes: Normal, Compensado e Folga.

Permitir configurar hordrios de ponto com turno de 24 X 72 horas para alguns cargos
com esta caracteristica.

Permitir a configuracdo de feriados fixos, mdveis e Pontos Facultativos.

Possuir as informacdes dos processos de aposentadorias e pensdes e histdricos de
alteracoes de pensionistas, infegrado com outros sistemas.

Registrar os histéricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensoes.
Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao requerimento
de aposentadorias e pensodes, através da informacdo do ato.

Permitir o registro das fases processo de aposentadoria, sendo que um processo
pode passar por varios tfrdmites diferentes e pode inclusive, passar varias vezes pelo
mesmo trémite em periodos diferentes.

Permitir registrar os vencimentos que o funciondrio, no caso de aposentadoria, ou o

beneficidrio, no caso de pensdo por morte tem direito. Os vencimentos sdo
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discriminados por evento e por competéncia, para que possam ser identificados
nos casos de modificacdes dos valores.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente concessdo de
beneficios de pensdo, através da informacdo do ato.

Ter controle de pensionistas permitindo indicar se a pensdo € por morte ou judicial, e
neste caso, possibilita o encerramento da pensdo.

Permitir inserir um representante legal para cuidar dos assuntos sobre o beneficio do
beneficidrio menor ou incapaz.

Calcular automaticamente os valores referentes as pensdes, cancelando
automaticamente este cdlculo ao ser informada a data de encerramento da
pensdo.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o Pensionista conforme a sua necessidade.

Calcular o reajuste de valores dos eventos de pensdo e aposentadoria informados
no sistema.

Permitir o controle da concessdo e desconto de vales-fransporte e mercado.
Permitir cadastrar o tfrajeto a ser percorrido ou pontos de destino das linhas de
onibus, utilizados para a concessdo de vale-tfransporte.

Permitir informar através de faixas as quantidades de vales-transporte por dia da
semana que o funciondrio terd direito.

Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade
possui para planos coletivos empresariais, habilitando a configurar a abrangéncia,
os valores de adesdo, inserir as tabelas de subsidios cobertos pelos planos e a
manutencdo individual destes planos. A operadora e registro da ANS servem para a
DIRF.

Controlar os planos e as despesas de mensalidades utilizados pelos funciondrios e
seus dependentes. Os eventos de desconto sdo informados automaticamente no
cdlculo de folha de pagamento, estes recursos também serve de base para a DIRF.
Permitir cadastrar procedimentos médicos, realizando um detalhamento sobre o
tipo a vigéncia, o valor e o percentual de coparticipacdo dos funciondrios
conforme os planos pré estabelecidos.

Permitir reajustar os percentuais sobre os valores dos planos de salde e a nova
vigéncia estabelecida. Desta forma, permite de forma coletiva, alterar os valores
para todos os funciondrios que utilizam os planos de saude.

Permitir importar as despesas dos planos de salde, através de arquivo
disponibilizado pelas operadoras, onde os valores serdo calculados
automaticamente na folha de pagamento dos funciondrios.

Permitir Gerar automaticamente as despesas de mensalidades dos planos de
saude, mediante selecdo um ou vdrios funciondrios.

Permitir integrar os valores de folha de pagamento com as contas, elementos,
despesas e recursos do sistema da contabilidade, realizando a importacdo das
configuracdes contdbeis e/ou exportando as informacdes dos valores referente as
despesas proveniente dos gastos com Pessoal.

Permitir configurar os eventos do tipo provento ou desconto, que se originam da
folna para que tenham estes acdes pré-definidas para a integracdo contdbil
informando se este € um pagamento antecipado, uma receita, previdéncia, DDO,
baixa provisdo sem reflexo no valor do empenho ou empenho bruto.

Permitir cadastrar os os elementos de despesa e indicar os eventos que deverdo
compor o valor a ser empenhado nas despesas conforme a classificacdo de
despesa publica definida pela lei 4.320/64.

Possibilitar copiar as contas contdbeis de um exercicio para o proximo exercicio

previsto, permitindo inserir novas e/ou alterar as contas j& existentes.
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Permitir cadastrar as despesas estimadas para elaboracdo e execucdo do
orcamento de um exercicio.

Permitir copiar despesas do ano do registro que estiver selecionado no Cadastro de
despesas para 0 ano que vocé desejar para que seja exportado para o sistema
contdbil.

Permitir cadastrar as despesas estimadas para elaboracdo e execucdo do
orcamento de um exercicio, referente a cada organograma que deseja alterar,
excluir ou consultar as informacaoes.

Permitir copiar vinculos empregaticios do ano do registro que estiver selecionado no
Cadastro de despesas para o ano que vocé desejar para que seja exportado para
o sistema contdbil.

Permitir consultar e cadastrar os complementos das despesas por organograma,
despesa, vinculo, entidade na contabilidade ou credor informado. Pode ser
demonstrado através de dois modelos normal ou com quebra.

Permitir copiar as configuracdes de um determinado exercicio para o préoximo
exercicio a ser informado.

Permitir fazer uma selecdo dos funciondrios que tiverem cdlculo na competéncia
para os quais deseja cadastrar a fonte de recurso e o cédigo do detalhamento das
fontes de recursos.

Permitir especificar as classificacoes das origem dos recursos financeiros, sendo que
cada instituicdo terd que implementar seus programas de trabalhos.

Permitir cadastrar de forma manual os principais dados correspondentes a fonte de
recursos.

Permitir parametrizar o inicio da vigéncia da integracdo contdbil.

Permitir a configuracdo das tabelas de cdiculo, podendo o usudrio incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo
com sua necessidade (INSS, IRRF, saldrio familia, piso salarial, entre outras).

Permitir copiar os dados de uma outra tabela para que seja realizadas as devidas
alteracoes, conforme legislacdo.

Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados
como automdticos para cada tipo de cdilculo (mensal, férias, complementar, etc.)
e adicionar as restricdes para o cdiculo.

Permitir o cadastro e manutencdo de eventos dos tipos: proventos, descontos e
eventos informativos que servem somente para realizar o cdiculo interno ndo
havendo crédito ou débito do saldrio pago ao funciondrio.

Permitir a configuracdo de todas as férmulas de cdlculo em conformidade com as
legislacdes vigentes da entidade.

Permitir calcular os dias Uteis e afastamentos dos funciondrios com 30 dics.

Garantir que as alteracoes realizadas nos eventos irdo acompanhar os cdlculos de
provisdo.

Permitir selecionar quais eventos iram realizar a baixa de provisdo.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o Evento conforme a sua necessidade.

Permitir agrupar mais de um evento em Unico evento a ser informado em sistema de
acesso a informacdo na WEB. Estes Agrupadores de eventos sdo para informar as
remuneracoes dos servidores em sistema de acesso a informacdo na WEB.

Permitir a configuracdo dos fipos de bases de cdlculo utilizados.

Possibilitar a configuracdo das formas de alteracdo salarial, que através de
formulas, estipulam procedimentos de alteracdo de saldrio, sendo efetuada em
conformidade com a legislacdo da entidade.
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Permitir a inclusdo e configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para o cdlculo de rescisdo conforme cada tipo
de motivo de rescisdo.

Permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisérias, assim como respectivos coédigos a serem gerados para RAIS, CAGED,
SEFIP e saque do FGTS.

Permitir configurar os eventos que serdo provisionados para férias e 13° saldrio. O
saldrio contfratual é considerado de forma automdtica para provisdo ndo sendo
necessdrio informd-lo neste cadastro.

Permitir configurar o cdiculo da provisdo de férias e 13° saldrio, adicionando novos
eventos que incidam no cdlculo da entidade, ou alterar o processo de
provisionamento para tratar os eventos principais como médias e/ou vantagens.
Permitir a configuracdo dos proventos para cdiculos de férias, rescisdo, 13° saldrio,
abono pecunidrio e aviso prévio referentes s médias e vantagens percebidas pelos
servidores.

Permite copiar todos os eventos e suas configuracdes que foram configurados
referentes ds médias e vantagens percebidas pelos servidores.

Permitir estipular as regras para "cancelamento” dos periodos aquisitivos de férias
conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o
funciondrio perde o direito & férias.

Permitir estipular as regras para "suspensdo” do periodo aquisitivo de férias conforme
normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisicdo de
funciondrio seja postergado a data final.

Permitir realizar validacdes que ndo permitam inserir na mesma configuracdo de
férias, dois tipos de suspensdo de férias que utilizem o mesmo tipo de afastamento.
Permitir a configuracdo de Férias, informando para cada configuracdo quantidade
de meses necessdrios para aquisicdo, quantidade de dias de direito a férias a cada
vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados,
configuracdo de descontos de faltas, ou seja, informar para cada configuracdo de
férias as faixas para descontos de faltas em relacdo aos dias de direito do periodo
aquisitivo.

Permitir cadastrar campos que o administrador julgue necessdrios na guia dados
adicionais dos cadastros de funciondrios, cargos, organogramas, beneficidrios, atos,
eventos, fipos de cargos, pessoas, historicos de funciondrios, niveis e histéricos de
niveis salariais.

Permitir cadastrar todos os dados de configuracdo (fipo, tamanho,
obrigatoriedade) das caracteristicas, para que sejam vinculadas a determinados
cadastros.

Permitir cadastrar todos os itens que serdo utilizados na lista de opcdes para as
caracteristicas tipo lista.

Permitir o cadastro e manutencdo dos enderecos das pessoas fisicas e juridicas,
mantendo suas informacdes e provendo as mesmas onde forem necessarias Nos
demais cadastros e processos do sistema.

Permitir criar selecdes diversas e manté-las registradas para uso futuro para
utilizacdo em processos e relatdrios rotineiros.

Permite cadastrar, alterar, excluir e consultar as informacdes gerais sobre o concurso
publico, programacdo de datas, justificativas e a forma como os resultados finais
serdo informados.

Permite cadastrar, alterar, excluir e consultar os vdrios editais que fazem parte de
um concurso publico ou processo seletivo. O edital, neste caso, deve ser
cadastrado como um ato, no Cadastro de Atos, e serd classificado de acordo com

um campo do painel.
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Permitir cadastrar, excluir, consultar e alterar formacodes. Entende-se formacoes
como o conhecimento profissional das pessoas fisicas. Por Exemplo Sociologia,
Contabilidade, Direito.

Permitir que sejam inseridas os dados sobre as agéncias bancdrias que sdo
necessdrias ao processamento da folha de pagamento.

Permitir configurar apenas a mdscara para os numeros das contas associadas a
cada banco e consultar listagem contendo todos os bancos reconhecidos pela
FEBRABAN, ndo sendo permitido inserir novos bancos, ou excluir algum banco dessa
listagem.

Configurar os vinculos empregaticios que representam a ligacdo dos funciondrios
com a entidade.

Permitir cadastrar os valores percentfuais pafronais de recolhimento referente aos
valores para assisténcia e previdéncia municipal e estadual e também informar
percentuais para o indice de Aporte e percentual para Administrar o fundo de
Previdéncia e Assisténcia.

Permitir cadastrar e configurar mais de uma previdéncia municipal, afravés do
Fundo de Previdéncia e Fundo Financeiro aceitando escolher uma ou mais
previdéncias para o funciondrio.

Permitir Configurar os tipos de situacdes de afastamento do funciondrio para base
de cdlculo, processos do sistema (férias, licencas, adicionais, etc), fempo de servico
para aposentadoria.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para os Tipos de Afastamentos conforme a sua necessidade.

Permitir configurar as idades de vencimentos de saldrio familia, por fipo de
concessdo e por competéncia de pagamento.

Permitir que seja definida a mdscara do organograma, que € o que determina as
unidades orcamentdrias e seus respectivos centros de custo, os quais serdo
utilizados para distribuicdo dos funciondrios e empenhamento da folha de
pagamento

Permitir cadastrar tipos de didrias e o seu respectivo valor conforme o cargo.

Permitir cadastrar as informacdes referentes aos tipos de funcdes exercidas pelos
funciondrios na entidade.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para as funcdes dos funciondrios conforme a sua necessidade.

Permitir cadastrar os motivos explicativos ou autorizativos das alteracdes de cargos
dos funciondarios.

Permitir cadastrar os motivos explicativos ou autorizativos das alteracdes salariais dos
funciondrios.

Permitir cadastrar os motivos que caracterizam as rescisdes dos funciondrios.

Permitir o cadastro dos motivos que irdo caracterizar a aposentadoria do
funciondrio.

Permitir vincular a pessoa que ird assumir uma funcdo podendo ser de
responsabilidade politica, técnica ou fiscal na entfidade, por um determinado
periodo.

Permitir informar o ano base bem como a partir de qual data que os funciondrios
poderdo emitir o comprovante de rendimentos

Permitir informar quais os funciondrios que ndo poderdo emitir o comprovante de
rendimentos

Possuir rotina para o processamento de cdlculo mensal, adiantamento e
complementar.

Permitir realizar cdlculo simulado da folha de pagamento.

Possuir rotina de cdlculo para processamento de 13° saldrio adiantado e integrall.
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Possuir rotina de cdlculo automdatico de rescisdo para funciondrios com vinculo de
prazo determinado, na competéncia em que expira o confrato.

Possuir rotina de cdiculo de provisdo com opcdo de ser realizada juntou ou
separado com o cdlculo de processamento mensal e 13° Saldrio.

Emitir o cdlculo no més de Fevereiro proporcional a 28/29 dias, caso o més de
admissdo ou demissGo seja Fevereiro.

Possuir rotina para processamento de cdlculos de férias individuais, férias coletivas e
férias programadas.

Permitir o cdlculo individual dos valores de férias, permitindo a concessdo dos dias
de gozo, abono de férias, realizando automaticamente a baixa nos periodos
aquisitivos, assim como a baixa de provisdo de férias.

Permitir exibir a consulta das férias proporcionais, onde o usudrio terd uma visdo da
atual situacdo de cada periodo aquisitivo e ainda compreender como o sistema
calcula determinadas informacdes através do uso de legendas em cada campo
que serdo detalhadas logo abaixo.

Permitir calcular os valores de férias para vdrios funciondrios selecionados, a
concessdo dos dias de gozo e abono de férias, e a devida baixa nos periodos
aquisitivos. Também é possivel calcular as férias previstas para os funciondrios de
acordo com o periodo aquisitivo.

Permitir calcular férias para os funciondrios que fiveram programacdo de férias
informadas. As informacdes para o pagamento das férias serdo geradas de acordo
com o que estiver informado no cadastro.

Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.

Permitir o pagamento do 13° saldrio simultaneamente com as férias.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as férias dos
servidores, através da informacdo do ato.

Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em cdlculo de férias
fracionadas. Serve para os cadastros de férias individual, colefiva e programada,
onde deve-se informar quando o sistema deve se comportar conforme essa
situacdo. Os relatdrios de férias foram alterados adicionado uma coluna onde serd
informado a forma de pagamento utilizada para o 1/3 de férias.

Permitir registrar a comunicacdo e o possivel cancelamento do aviso prévio de
iniciativa do empregador ou do empregado. Aviso prévio € o documento de
comunicacdo, antecipada e obrigatdria, em que uma das partes (empregador ou
empregado) desejar rescindir, sem justa causa, o contrato de trabalho vigente.
Possuir rotina para processamento de cdlculos de rescisdes individuais, coletivas e
complementares.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a demissGdo ou
exoneracdo do funciondrio, através da informacdo do ato.

Permitir calcular individualmente para o funciondrio as verbas rescisérias e também
excluir rescisdes. Gerando um afastamento de acordo com a data de
desligamento e tipo de afastamento configurado no motivo de rescisdo.

Permitir calcular para vdrios funciondrios, as verbas rescisérias. Gerando um
afastamento para cada funciondrio, de acordo com a data de desligamento e
com o fipo de afastamento configurado no motivo de rescisdo.

Permitir calcular uma rescisdo complementar para funciondrios que tiverem a
rescisdo calculada

Permitir a reintegracdo ou reversdo de rescisdes ou aposentadorias de funciondrios,
sob a mesma matricula, podendo ser inseridas informacdes de pagamento em juizo
e numero do processo em atencdo aos requisitos do e-Social.

Permitir simulacdes parciais ou totais da folhna de pagamento mensal, 13° saldrio

integral, férias e rescisérias, para a competéncia atual ou para competéncia futura.
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Ndo permitir a emissdo de guias e geracdo de arquivos para orgdos federais
qguando o cdlculo é simulado.

Controlar os afastamentos do funciondrio, integrado com outros sistemas.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente qos
afastamentos do funciondrio, através da informacdo do ato.

Registrar todo o histérico de alteracdes no cadastro de funciondrios e estagidrios,
integrado com outros sistemas.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos do funciondrio que esteja
selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro aparecem na
cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o cadastro de Histéricos dos funciondrios conforme a sua
necessidade.

Registrar as alteracdes cadastrais no histérico de beneficidrios de pensdes.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos do beneficidrio que esteja
selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro aparecem na
cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o cadastro de Histéricos dos beneficidrios conforme a sua
necessidade.

Registrar as alteracdes cadastrais no nome da pessoa por motivo legal ou erro de
digitacdo.

Registrar as alteracdes cadastrais dos documentos da pessoa fisica cadastros como
CPF, RG, PIS/PASEP, CTPS entre outros.

Registrar as alteracdes cadastrais no historico de beneficidrios.

Registrar todo o histérico de alteracdes de Auténomos.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos do autbnomo que esteja
selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro aparecem na
cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.

Registrar todo o histérico salarial do servidor, infegrado com outros sisfemas. Sendo
apresentado todos os valores salariqis atribuidos ao funciondrio desde a sua
admissdo.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as alteracdes
salariais do servidor, através da informacdo do ato.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o cadastro de histéricos salariais individual conforme a sua
necessidade.

Permitir excluir ou cadastrar as alteracdes salariais através de aumentos em
percentual, ou de rotinas de alteracdes de avancos de classe e referéncia ou de
progressoes, ou ainda de férmulas de alteracdo salarial conforme necessidade da
enfidade.

Calcular alteracodes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de
cargos.

Possibilitar a adicdo de classes e referéncias através do histérico de cargos, saldrios,
informacdes e niveis salariais. Permite também a progressdo salarial dos planos
salariais  ajustados para todos os funciondrios que enconfram no plano
especificado.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos
campos para o cadastro de niveis salariais conforme a sua necessidade.

Registrar todo o histérico de alteracdes de cargo do servidor, infegrado com outros
sistemas.
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Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as alteracdes de
cargo do servidor, através da informacdo do ato.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos dos cargos que esteja
selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro aparecem na
cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.

Registrar todo o histérico de alteracdes salariais do cargo, integrado com outros
sistemas.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos das informacdes salariais que
esteja selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro
aparecem na cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.
Registrar todo o histérico de alteracdes dos enderecos das pessoas, infegrado com
outros sistemas.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos dos enderecos que esteja
selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro aparecem na
cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.

Registrar todo o histérico de alteracdes dos hordrios do ponto.

Exibir uma grade com todos os registros de histéricos dos hordrios de ponto que
esteja selecionado. Os dados que foram alterados de um registro para outro
aparecem na cor azul, para facilitar a identificacdo, e ao clicar num dos registros.
Permitir a inclusdo de proventos ou descontos lancados de modo fixo, em um
periodo determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento para determinado
funciondario.

Permitir lancar manualmente os eventos que compde a folha de pagamento do
funciondrio para serem calculados, podem ser lancados em uma competéncia ou
em varias parcelas do periodo.

Permitir lancar manualmente os eventos que compode a folha de pagamento de
vdrios funciondrios em um Unico lancamento, selecionando os funciondrios. Pode
ser lancado o evento para uma ou mais competéncias.

Permitir a inclus@o de proventos ou descontos lancados de modo fixo, em um
periodo determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento, podendo
selecionar vdrios funciondrios em um Unico lancamento.

Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 13°
Adiantamento, 13° Saldrio, Férias) de cada competéncia com data, oferecendo
seguranca para que o usudrio ndo altere calculo de folha com processo fechado.
Bloquear qualgquer tentativa de alteracdo no histérico de funciondrio quando o
processamento da folha estiver com data informada.

Permitir inserir uma data de liberacdo que ird determinar a visualizacdo dos recibos
de pagamentos de saldrios cos funciondrios, beneficidrios, aposentados e
pensionistas através de sistemas na Internet.

Permitir consultar e se necessdrio alterar a data de pagamento de funciondrio ou
grupo de funciondrios que j& tenham sido calculados na folha.

Permitir que o cdlculo mensal dos funciondrios fiquem agrupados em lotes diferentes
e possibilita fechar o processamento dos lotes em grupo.

Permitir gerar os dados dos empenhos dos funciondrios por competéncias,
processamento e tipo de empenho. E possivel também informar a data e o nimero
gue serd empenhado no sistema contdbil.

Permitir selecionar os funciondrios que utilizam vale fransporte, selecionando pela
empresa ou linha utilizada, informando a competéncia e os nUmeros de dias que o
funciondrio utiliza o vale transporte.

Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatdrios emitidos
pelo sistema, permitindo inclusive a insercdo de comentdrios.
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Permitir salvar qualquer relatério emitido no formato "xIs" (excel), mantendo a
mesma formatacdo visualizada no sistema.

Emitir relatérios da folha de pagamento, de acordo com a necessidade, extratos
mensais, liquidos, movimento, férias, rescisdes, média e vantagens, etc...

Permitir a emissGo do exirato mensal constando a movimentacdo financeirq,
discriminando evento a evento para cada funciondrio, na competéncia e tipo de
processamento informado, informacdes adicionais, como: base de previdéncia,
base de imposto de renda, valor do FGTS e algumas informacdes do histérico
funcional.

Emitir relatério com o valor liquido e a forma de pagamento, dos vencimentos do
funciondrio, discriminado més a més. Além disso, pode selecionar as informacdes,
assim como agrupar os dados, e fambém ordena-los.

Emitir relatério como o valor efetivamente recebido pelo funciondrio, por motivo do
cdlculo de sua folha de pagamento (Liquido) gerados pela folha de pagamento,
para a competéncia e tipo de processamento informado, discriminando sua forma
de pagamento, e permitindo inclusive o parcelamento do pagamento em valor ou
percentual. Além disso, permitir selecionar as informacdes, assim como agrupar os
dados, e fambém ordend-los.

Emitir relatério de movimentos contendo todos os eventos que constituirem a folha
de pagamento dos funciondrios, sendo esses gerados no cdlculo ou informados
através do lancamento de varidveis, gerados pela folha de pagamento, para a
competéncia e tipo de processamento informado. Além disso, permitir selecionar as
informacodes, assim como agrupar os dados, e também ordend-los.

Emitir relatério dos valores dos eventos calculados para férias, rescisdo, 13° saldrio,
abono pecunidrio ou ainda aviso prévio, e que tenham seus valores estipulados por
meio de outros eventos que sejam configurados para compor o evento de média
ou vantagem, calculados para a competéncia e para o tipo do processamento em
questdo, sendo possivel selecionar e ordenar os dados a serem emitidos.

Permitir que seja realizada a emissdo dos cheques para pagamento de funciondrios,
no formato especifico de cada banco. Além disso, pode selecionar as informagoes,
selecionar o modelo do cheque, e ordenar os dados.

Permitir a emissdo de uma listagem dos valores gerados pelo cdlculo de férias, para
a competéncia informada. Além disso, pode selecionar as informagdes, assim como
agrupar os dados, e fambém ordend-los.

Emitir relatério com os valores gerados pelo cdlculo de rescisdo, para o periodo
informado. Além disso, pode selecionar as informagdes, assim como agrupar os
dados, e também ordend-los.

Emitir os dados das verbas gerais mensais e além disso, com o modelo normal com
encargos apresenta o total dos valores dos encargos no final do relatério nas
quebras. Além disso, pode escolher o modelo, a ordem e a selecdo das
informacoes.

Emitir os relatdrios referente a folha de pagamento de forma resumidos por
funciondrios ou resumido em nivel de organograma para os resumos de liquidos.
Emitir relacdo com todos os tipos de proventos e descontos gerados na folha,
mostrando o valor total e a quantidade de funciondrios para cada um deles. Além
disso, pode selecionar as informacdes, assim como agrupar os dados, e fambém
ordend-los.

Emitir relacdo com todos os funciondrios, exibindo os proventos e descontos com
seus respectivos valores, o saldo liquido de cada funciondrio, fazendo a soma dos
eventos. Ainda permite configurar os campos de proventos e descontos que sGo
listados no relatério, atribuindo o valor de um ou mais eventos do sistema a cada
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um dos campos. Além disso, pode selecionar as informacdes, assim como agrupar
os dados, e também ordend-los.

Emitir relacdo com os valores liquidos salaricis da folha de pagamento dos
funciondrios. Esses valores sdo utilizados, principalmente, para um controle resumido
dos gastos com folha de pagamento, e para efetuar o pagamento em conta
corrente dos funciondrios. Além disso, pode selecionar as informacdes, assim como
agrupar os dados, e também ordend-los.

Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e descontos
gerados na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de funciondrios.
Além disso, pode selecionar as informacdes, assim como agrupar os dados, e
também ordend-los.

Emitir o Relatdrio de Integracdo Contdabil para cdlculos simulados. Os modelos deste
relatério irdo mostrar uma mensagem no cabecalho identificando quando o
relatério possui informagdes oriundas de cdlculos simulados.

Emitir em relatério o resumo da integracdo com o sistema de contabilidade,
possibilitando assim a conferéncia dos valores de empenhos da folha de
pagamento e seus respectivos encargos patronais. Além disso pode escolher o
modelo de relatdrio, as informacdes que serdo relatadas, a ordem e um
agrupamento para elas.

Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuicdo patronal
referentes ao INSS e FGTS, discriminando as possiveis deducdes. Além disso, poderd
selecionar as informacdes que constardo no relatério, ordenar e agrupar as
informacoes.

Emitir relacdo dos funciondrios cadastrados no plano de previdéncia do Municipio
de Valenca com todos os valores relativos as confribuicdes. Além disso, poderd
selecionar as informacdes que constardo no relatério, ordenar e agrupar as
informacoes.

Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e d contribuicdo patronal
referentes a previdéncia municipal, com os gastos descriminados mensalmente por
funciondrios. Além disso, pode escolher o modelo de relatério, as informagcodes que
serdo relatadas, a ordem e um agrupamento para elas.

Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e d contribuicdo patronal
referentes a previdéncia municipal, acumulado anualmente estes gastos, patronais
e por funciondrio. Além disso, pode escolher o modelo de relatério, as informacodes
que serdo relatadas, a ordem e um agrupamento para elas.

Possibilitar emissdo de uma relacdo dos funciondrios que tiveram o desconto do
Imposto de Renda Retido na Fonte. Além disso, pode escolher as informacdes que
serdo relatadas, a ordem e um agrupamento para elas.

Permitir a emissGdo de guia de recolhimento do IRRF (Imposto de Renda dos
Funciondrios). Ao emiti-la, poderd escolher o modelo, o tipo de impressdo e fazer a
selecdo das informacoes.

Permitir a emissédo de guia de recolhimento da previdéncia municipal (GPM). Ao
emiti-la, poderd escolher o modelo, o fipo de impressdo e fazer a selecdo das
informacades.

Permitir a emissdo da guia para fins de recolhimento rescisério do FGTS e da
Conftribuicdo Social para funciondrios que ndo possuem rescisdo por motivo de
morte, pois as informacodes referente a rescisdo sdo geradas automaticamente pelo
processo da Sefip.

Possuir varios modelos de Demonstrativo de Folha de Pagamento para impressdo.
Emitir relatério de Aviso e Recibo de férias, também permitir escolher o modelo do
recibo e a selecdo.

95



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Valencga
Comissao Permanente de Licitacao

Processo n°: 7.198/18

Fls.: Visto:

Emitir relatério referente Termo de Rescisdo do Confrato de Trabalho, também

permitir escolher o modelo do recibo e a selecdo.
Emitir relatérios cadastrais em geral, de:

- Pessoas

- Dependentes

- Funciondrios

- Autébnomos

- Ficha cadastral

- Aniversariantes

- Substituidos

- Periodos Aquisitivos

- Programacdo de férias

- Afastamentos

- Cargos Comissionados ou em fungoes Gratificadas
- Dados Adicionais

Emitir relatérios cadastrais de:

- Grupos Funcionais

- Organogramas

- Locais de frabalho

- Tipos de Administracdo

- Sindicatos

- Tipos de Cargos

- Cargos

- Planos e Niveis Salariais

- Hordrios

- Feriados

- Aposentadorias e Pensdes

- Beneficidrios e Pensionistas

Emitir relatérios cadastrais de:

- Tipos de Movimentacdo de Pessoal

- Fontes de Divulgacdo

- Atos

- Movimentacdo de Pessoal

- Naturezas dos Textos Juridicos

Emitir relatérios referente aos planos de assisténcia médica de:
- Operadoras de planos de saude

- Despesas com planos de saude

- Despesas com planos de saude com reflexo no cdlculo
- Planos de Saude

- Procedimentos Médicos

Emitir relatérios cadastrais referente Administracdo de Vales:
- Linhas

- Faixas

- Vales Transporte

- Vales Mercado

Emitir relatérios cadastrais referente Integracdo Contdbil:
- Condicdes para Eventos

- Elementos de Despesa

- Despesas

- Despesas por Organograma

- Complementos das Despesas
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Emitir relatérios cadastrais de:

- Eventos

- Tipos de Bases

- Tabelas

- Eventos a Calcular

- Eventos a Calcular de RescisGo

- Médias e Vantagens

- Cancelamentos de férias

- Suspensoes de Férias

- Configuracodes de Férias

- Formas de Alteracdo Salarial

- Configuracdo de Eventos para Provisdoes

- Homolognet

Emitir relatérios cadastrais referente Enderecos:

- Estados

- Cidades

- Distritos

- Bairros

- Loteamentos

- Condominios

- Logradouros

- Paises

Emitir relatério de programacdo de férias dos funciondrios, exibindo todos os
periodos de aquisicdo de férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de
pagamento.

Emitir relatério com o nome "Cargos comissionados ou em Fungdes gratificadas”, no
qual serdo emitidos todos os funciondrios que estdo atualmente em cargo
comissionado, e possuem cargo efetivo em aberto, seja, sem data de saida em
Cadastro de Histérico de Cargos.

Emitir relatérios cadastrais referente parametrizacoes:

- Vinculos Empregaticios

- Tipos de Afastamentos

- Tipos de Saldrio-Familia

- Organograma

- Naturezas dos Tipo das Didrias

- Tipos de Didrias

- Previdéncia Federal

- Outras Previdéncias/Assisténcia

- Planos de Previdéncia

- Motivos de Alteracdes salariais, rescisdes, aposentadoria e Cargos

— Responsdveis

Emitir relatérios relacionados a parte salarial dos servidores do tipo alteracdes
salariais, Médias salariais, progressdes salariais, inconsisténcias de cdlculo.

Emitir relatério de todas as alteracdes de cargos dos funciondrios dentro do periodo
selecionado.

Emitir relatério de todas as alteracoes salariais concedidas de maneira individual ou
coletiva, dentro do periodo selecionado. As informacdes do relatério sdo
agrupadas primeiramente pelo motivo da alteracdo e depois pela data da
alteracdo salarial.

Emitir relatério que apresenta a média salarial dos funciondrios, o saldrio de cada
funciondrio, e a indicacdo em valor, de quanto o saldrio dele estd acima ou abaixo
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da média. Permite ainda, agrupar os dados do relatério, definir a maneira como
serdo ordenados, e selecionar (filtrar) esses dados.

Emitir relatério das progressdes salariais, ou seja, dos aumentos relativos aos saldrios
dos funciondrios devido & troca de cargo promocdo ou qualquer oufro motivo.
Permite ainda, agrupar os dados do relatdrio, definir a maneira como serdo
ordenados, e selecionar (filtrar) esses dados.

Emitir relatério com todas as inconsisténcias encontradas no processo de cdlculo da
folha.

Emitir relacdo dos saldrios de contribuicdo e discriminacdo destes. Possibilitar a
emissdo para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal. Permitir a emissdo de
formuldrio para preenchimento, caso ndo haja informacdes de todas
as competéncias necessarias.

Emitir relatério de atestado de tempo de servico para o servidor publico
apresentando os cargos e o periodo que exerceu a funcdo.

Emitir o relatério de datas de vencimentos. A data em que se extingue o prazo do
exame médico periddico, do confrato de trabalho e da carteira de motorista do
funciondrio. Além disso, sdo oferecidas opcdes de agrupamento, ordenacdo e
selecdo das informacdes.

Emitir uma planiha de anotacdes e planejomento de escala de férias dos
funciondrios. Nessa planilha, pode-se indicar a quantidade de férias vencidas e
proporcionais de cada funciondrio; facilitando dessa forma a verificacdo de quais
funciondrios precisam gozar férias com maior urgéncia. Além disso, sdo oferecidas
opcodes de agrupamento, ordenacdo e selecdo das informacoes.

Emitir uma planilha para preenchimento do lancamento de varidveis na folha de
pagamento na mesma constam seis campos a serem definidos, listando os
funciondrios desejados. Além disso, sdo oferecidas opcdes de agrupamento,
ordenacdo e selecdo das informacoes.

Emitir um relatério demonstrativo das varidveis lancadas manualmente para qual
periodo foi feito o lancamento. Ainda sdo oferecidas opcdes de ordenacdo e
selecdo das informacdes.

Emitir relatério com informacdes sobre todos os processamentos j& calculados.
Ainda sdo oferecidas opcdes de ordenacdo e selecdo das informacdes.

Emitir relatdrio por competéncia com informagdes sobre os dbitos informados para
os funciondarios.

Possuir relatério de provisdo de 13° saldrio e médias e vantagens de 13° saldrio; que
permitam ao usudrio ter uma previsdo do valor e também da proporcionalidade
por direito obtida pelos servidores ativos até o presente momento. Além disso, pode
selecionar modelos, assim como agrupar os dados, e fambém ordend-los.

Possuir relatério de provisdo de férias, médias e vantagens de férias; que permitam
ao usudrio ter uma previsdo do valor e também da proporcionalidade por direito
obtida pelos servidores ativos até o presente momento. Além disso, pode selecionar
modelos, assim como agrupar os dados, e também ordend-los.

Verificar na integracdo contdbil o que estd sendo provisionado. Relatério de
visualizacdo da provisdo, quando 13° saldrio e Férias.

Emitir relatérios de simulacdes de pagamentos de férias, 13° saldrio, médias e
vantagens e cdlculos de periodos de provisdo.

Emitir relatdrio com os valores das bases de cdlculo do FGTS, em competéncias que
ndo possuem cdlculos efetuados pelo sistema. Além disso, pode selecionar, ordenar
e agrupar as informacdes que constardo no relatério.

Emitir relatério dos Lotes da individualizacdo dos valores, selecionar as informagoes
gue constardo no relatério e ordend-las.
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Emitir o formuldrio da Derf (Documento Especifico de Recolhimento do FGTS),
selecionar as informacdes que constardo no relatério e ordend-las .

Emitir comparativo de situacdes dos servidores entre duas competéncias, inclusive
com anos diferentes.

Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos servidores
enfre duas competéncias, inclusive com anos diferentes.

Emitir comparativo de liquidos enfre duas ou mais competéncias, inclusive com anos
diferentes.

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores
de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

Emitir relatério para fazer a conferéncia das informacdes da DIRF.

Permitir a visualizacdo de todos os eventos e as bases de previdéncia federal, de
previdéncia estadual e municipal, além de fundos de assisténcia.

Emitir relatério para fazer a conferéncia das informacdes da Rais.

Permitir a configuracdo dos eventos que compordo os valores de alguns campos do
arquivo da Rais.

Permitir o gerenciamento da impressdo de relatdrios em lote, sendo responsdvel por
agrupar relatérios e salvar suas selecées em grupos, para posterior emissdo. Estdo
disponiveis todos os recursos para realizar a manipulagcdo e emissdo dos lotes, como
também a listagem destes.

Emitir relatério com todas as mensagens geradas durante a execucdo de lotes de
impressdo, contendo informacdes essenciais como o usudrio que executou o lote e
os relatdrios pertencentes ele. Nesta listagem, poderdo ser identificadas mensagens
de adverténcias geradas durante a execucdo dos relatérios do lote de impressdo.
Possuir gerador de relatérios que permita aos usudrios criar novos relatérios ou ainda
alterar os relatérios e layouts j& existentes.

Possuir gerador de arquivos que permita aos usudrios criar novos layouts de arquivos
ou ainda alterar layouts j& existentes;

Gerar informacodes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no
banco de interesse da entidade.

Gerar para entidades que possuem contrato para emissdo de holerite eletrdnico
pela Caixa Econdmica Federal o arquivo para envio das informacdes pertinentes
ao holerite do funciondrio.

Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tfem direito a
receber em férias, 13° saldrio ou rescisdo de contrato.

Permitir a visualizacdo de empréstimos consignados. Consultar os cdlculos efetuados
no sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento dela
para cada funciondrio.

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um
periodo determinado pelo usudrio.
Permitir consultar apenas os proventos que fazem parte do comprovante de
rendimentos.

Consultar do modo centralizado todo o histérico funcional de todos os contratos do
servidor, detalhando as seguintes caracteristicas:

- Periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias

- Situacoes do funciondrio, tais como: afastamentos, atestados, faltas, férias e
periodos trabalhados

Permitir a consulta das informagdes sobre os niveis salariais dos cargos a partir de
uma data referéncia

Permitir a consulta das informacodes sobre as férias do funciondrio e verificar a
composicdo das bases e periodos aquisitivos.
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Permitir a consulta sobre as situacdes ocorridas com o funciondrio desde a sua
admissdo. Sao consideradas situacoes: dias de licenca devido ao atestado médico,
quaisquer afastamentos lancados, faltas descontadas em folha e que ndo foram
abonadas, férias, fransferéncias e rescisdes etc.

Permitir a consulta dos cdilculos de provisdo para férias, 13° Saldrio e encargos
efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento dela para cada funciondrio.

Permitir a consulta das despesas com plano de saude selecionado a competéncia
e o funciondrio.

Permitir a consulta dos vales - transportes informando por competéncia os vales
utilizados por um determinado funciondrio dentro de um periodo de competéncics.
Nela sdo discriminados os vales por faixa, linha e local de trabalho, indicando o
valor dos vales e quanto foi descontado do funciondrio por eles.

Permitir a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de proventos ou descontos modo fixo,
possibilitando as seguintes tarefas:

- Alteracdo do periodo

- Adicdo de valor ao valor originalmente lancado

- Substituicdo do valor originalmente lancado por um novo valor

- Aplicacdo de um percentual sobre o valor originalimente lancado

- Exclus@o do evento nas competéncias que o tenham e estejam dentro do periodo
selecionado

Permitir a reestruturacdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro
através da mudanca de organogramas.

Permitir a readmissdo em massa. Esta funcionalidade serd possivel cadastrar
funciondrios idénticos aos funciondrios jG@ demitidos, sem a necessidade redigitar
todos os dados.

Permitir copiar funciondrios demitidos para realizar a readmissdo individual ou em
lote

Permitir suspender o fornecimento de vales-tfransporte para um ou mais funciondrio,
numa defterminada competéncia por empresa, linha de énibus, local de frabalho
ou conforme faixa salarial.

Possibilitar a alteracdo de informacdo nos dados dos histéricos de funciondrio,
beneficidrio, autbnomo ou cargos de forma coletiva ofimizando o trabalho do
usudrio.

Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores & implantacdo do sistema para que
o usudrrio possa gerar os relatérios anuais.

Permitir a unificacdo de pessoas e de cadastros

Permitir realizar a unificacdo de um ou mais registros que passam a assumir o lugar
de outro dos dados das pessoas.

Permitir realizar a unificacdo de um ou mais registros que passam a assumir o lugar
de outro, passando a constar somente um registro. A unificacdo cadastral se refere
aos cadastros de bairros, logradouros e organogramas.

Possibilitar a exclusdo do numero do CPF para ndo duplicar o niUmero do CPF das
pessoas No banco de dados.

Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracdo automdatica
dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos
encargos patronais.

Permitir realizar cdlculos de datas e de horas.

Permitir efetuar a modelagem de Periodos Aquisitivos, excluindo e corrigindo os
periodos incorretos e gerando automaticamente os periodos incorretos e gerando
automaticamente os periodos aquisitivos até a competéncia informada.

Permitir visualizar as operacodes realizadas pelo administrador do sistema.
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Permitir visualizar as operacdes realizadas pelo usudrios no sistema referente a
emissdo de relatdrios, trazendo informacdes como filtros utilizados, tempo de
geracdo do relatdrio, entre outros.

Permitir realizar a compilagcdo das férmulas, verificar situacdo, Dependéncias,
padrdes, bem como consultar incidéncias.

Permitir verificar o grau de dependéncia entre as ocorréncias. Onde as ocorréncias
sdo dependentes de outras, podendo auxiliar na correcdo de eventuais problemas
com férmulas.

Permitir verificar o grau de dependéncia entre os eventos. Essa informacdo é
utilizada para que o usudrio saiba quais eventos sdo dependentes e para corrigir
eventuais problemas com férmulas. Por exemplo: o evento "026 - 13° SALARIO
ADIANTADQ" possui dois eventos dependentes: "036 - FGTS DO MES" e "037 - FGTS 13°
SALARIO"..

Permitir verificar se as férmulas de cdiculo da folha e de cdiculo de alteracdo
salarial estdo iguais as formulas padroes do sistema, ou ainda, se as féormulas
contém uma féormula padrdo correspondente. A rofina também indica se o evento
ndo possui nenhuma férmula.

Permitir a consulta das incidéncias das bases de cdiculo, ou seja, os eventos
utilizados para compor o cdlculo da base que estd sendo consultada, e, também,
os eventos que utilizam a base consultada para comporem seus valores.

Permitir verificar as situacdes das formulas de maneira completa, ou seja, analisar
todos 0s eventos que compdem uma base e os que incidem em outras. Com isso,
identifica-se o grau de dependéncia entre as féormulas dos eventos, analisando se a
ordem de cdiculo proposta tende a calcular os eventos na ordem ideall.

Permitir verificar as situacdoes das formulas das ocorréncias de maneira completa, ou
seja, analisar todas as ocorréncias que sdo utilizadas por outras. Com isso, identifica-
se o grau de dependéncia entre as formulas das ocorréncias, analisando se a
ordem de cdlculo proposta tende a calcular as ocorréncias na ordem ideal.

Permitir utilizar vdrios arquivos para importar para outras empresas, bancos,
instituicdes, Tribunais de Contas do Estado, entre outros. Além de permitir criar
arquivos especificos conforme a necessidade do administrador.

Permitir exportar e atualizar as informacdes da base do cliente para a base do
sistema de acesso a informacdo na WEB onde ird apresentar as informacodes do
Setor Pessoal da entfidade.

Permitir na consulta rdpida nos cadastros de forma que sejam demonstrados
destacados em cinza. Além das consultas padroes, j&@ existentes no sistema,
poderdo ser criados varios modelos de consultas de acordo com a necessidade do
usudrio.

Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referente a o aplicativo e suas
funcionalidades. Existe sumdrio e indice para facilitar a pesquisa do usudrio

Permitir fazer consultas rdpidas dos coddigos ou nomes dos registros, dispensando
memorizacdo e procura.

Permitir “Cadastrar ou abrir os cadastros” de determinados cadastros da aplicacdo,
agilizando o processo do sistema mediante tecla de atalho.

Permitir Emitir alguns relatérios do sistema, a partir da tela de cadastro da
funcionalidade mediante tecla de atalho.

Permitir fazer as consultas sobre as situacdoes ocorridas com o funciondrio desde sua
admissdo, considerando os dias de licencas, atestados, faltas, efc...

Permitir consultar os cdlculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia
informada e o processamento para cada funciondrio.

Permitir consultar os contratos, periodos e situacdes que a pessoa se enconfra Nos

registros informados.
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Permitir calcular datas possibilitando fazer conversées de datas, dias, meses e anos
para lhe auxiliar a obter informacdes de forma rdpida e pratica.

Permitir calcular datas possibilitando fazer conversées de datas, dias, meses e anos
para lhe auxiliar a obter informacdes de forma répida e pratica.

Permitir definir uma assinatura digital a um documento.

Possibilitar realizar cdlculos clicando nos botdes da calculadora ou digitando os
cdlculos usando o feclado. Também tem a opcdo de escolher a opcdo de
exibicdo de forma padréo ou cientifica.

Permitir, através de atalho na tela inicial do sistema, acessar cadastros, processos e
relatérios, além de incluir novos menus favoritos para facilitar a usabilidade do
sistema.

Permitir, através do atalho, buscar qualgquer menu do sistema para acesso destas
telas para o usudrio.

Possibilitar albrir vdrias telas, pré preenchida com os dados do funciondrio ou a
competéncia que fora informado na pdgina de atalho.

Possibilitar por meio de um atalho acessar informacdes relacionados aos cadastros,
processos e relatérios, de outros sistemass.

Permitir cadastrar os tipos de planos de previdéncias que sdo utilizados pela
entidade no ato de contratacdo dos funciondrios.

Emitir relatério referente aos avisos prévios cadastrados e cancelados

Permitir consultar os eventos a calcular, ou que jG compuseram liquido em algum
cdlculo de férias/13° saldrio ou ainda que estdo configurados como eventos de 13°
saldrio e 13° saldrio adiantado e compdem liquido para os seus cdlculos. Além disto,
pode conferir se os mesmos estdo configurados para o cdlculo de provisdo.

Emitir relatério com a movimentacdo financeira dos funciondrios, possibilitando
detalhar os eventos, proventos, descontos e bases de cdiculo. Todas essas
informacodes sdo apresentadas mensalmente e agrupadas para cada funciondrio
gerado.

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES e CONTRATOS

Acompanhar todo o processo licitatério, incluindo todas as suas fases, desde a
preparacdo do processo administrativo até o julgamento final do processo
licitatdrio, registrando as publicacdes, atas, mapa comparativo de precos,
interposicdo de recursos, anulacdo, revogacdo, parecer juridico, homologacdo e
adjudicacdo, autorizacdes de fornecimento e contratos e aditivos;

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respectivas datas de designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus
membros e funcoes designadas;

Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessdrios para suad
identificacdo, como o niUmero, o objeto, a modalidade de licitacdo, as datas de
abertura e recebimento dos envelopes, possibilitando identificar se o mesmo ja
possui cadastrado o texto de edital;

Permitir a parametrizacdo do cddigo de cadastramento de materiais, tendo em sua
mdscara a sequéncia por grupo, classe e item, ou de forma sequencial;

Possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis,
de consumo ou permanente, contendo um campo para a descricdo sucinta do
material e também outro para a descricdo detalhada, possibilitando organizar os
materiais informando a que grupo e classe o material pertence;

Possibilitar, no cadastro de materiais, a consulta de forma geral, por grupo e classe,

por palavra chave e também consulta dos grupos e classes cadastrados,
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possibilitando ainda, verificar dados sobre a Ultima compra do material
selecionado, como data, quantidade, preco e fornecedor.

Possuir no cadastro de fornecedores, identificacdo dos dados cadastrais,
distinguindo pessoas fisicas e juridicas, possibilitando, no caso de pessoas fisicas,
identificar fornecedores auténomos, contendo lista de CBO - Classificacdo Brasileira
de Ocupacdes, € no caso de pessoas juridicas, informar os sécios;

Utilizar registro geral de fornecedores, possibilitando a emissdo do Certificado de
Registro Cadastral, controlando a sequéncia do Certificado, visualizando todos os
dados cadastrais, o ramo de atividade e a documentacdo apresentada.

Permitir identificar em quais processos licitatérios determinado fornecedor
participou, visualizando a situacdo do fornecedor para cada item do processo
(vencedor, perdedor, nGo cotou);

Poder fransferir a situacdo de vencedor, em qualgquer modalidade de licitacdo,
independente de ter gerado registro de precos, para que caso determinado
participante fique impossibilitado de fornecer os itens em que foi vencedor, o
usudrio possa adquirir esses itens de outro participante do processo.

Controlar a data de validade das certiddoes negativas e outros documentos dos
fornecedores, possibilitando a emissdo de oficio com a relacdo dos mesmos,
alertando também, quando o fornecedor for convidado ou participante da
licitacdo, emitindo mensagem de aviso sobre a situacdo do mesmo.

Possibilitar a infegracdo com o sistema de Contabilidade, por meio de rede,
blogueando o valor da despesa prevista no processo licitatdrio, permitindo ainda, a
atualizacdo dos fornecedores da contabilidade, das despesas orcamentdrias,
cadastradas no sistema de contabilidade;

Permitir a geracdo de empenhos ordindrios, globais e estimativos para a
Contabilidade, possibilitando também a geracdo de sub-empenhos para os
empenhos globais e estimativos, assim fambém como suas liquidacoes;

Permitir a integracdo com outros sistemas de estoque e frota de veiculos
atualizando dados cadastrais de fornecedores, materiais e centros de custo;

Manter no banco de dados, modelos de textos de editais e confratos, permitindo a
escolha de um dos modelos existentes no sistema ou importando textos criados pelo
usudrio, possibilitando a sua emissdo;

Possibilitar a geracdo de arquivos dos itens da coleta de precos, do processo
licitatério ou do registro de precos, possibilitando a digitacdo dos precos cotados
pelo proprio fornecedor, permitindo salvar e ler os arquivos de um caminho
especificado pelo usudrio em qualquer pasta, facilitando o processamento;

Permitir que para a cotacdo de materiais através de coleta de preco, seja gerada
uma planilha de coleta de preco por meio impresso e também por arquivo, para
que o fornecedor possa cotar os precos em seu estabelecimento;

Permitir a geracdo de registro de precos afravés do processo de compra, ficando
identificado na janela do processo, que 0 mesmo gerou um registro de precos,
possibilitando a informacdo/bloqueio das dotacdes tanto no processo quanto na
janela de adjudicacdo;

Visualizar na janela de registro de precos, o nUmero e o ano do processo de
compra que o originou.

Emitir a ata de registro de precos, que deverd mostrar os fornecedores e suas
respectivas classificacdes e também as marcas e os precos unitdrios dos materiais;
Permitir a manutencdo ou controle dos precos dos fornecedores do registro de
precos, através da pesquisa de precos, possibilitando o cadastro de vdrias
pesquisas. Possibilitar também a selecdo do menor preco da pesquisa;

Emitir o quadro comparativo da pesquisa de precos;
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|dentificar, através de relatérios, a data de previsdo das pesquisas a serem
efetuadas, possibilitando a emissdo de um modelo que liste os registros validos e
outro que mostre os registros vencidos, porém ambos devem mostrar as pesquisas
de preco a serem efetuadas, destacando as pesquisas que estiverem com data de
previsdo vencida.

Permitir a aquisicGo de itens de um registro de preco de outro participante da
pesquisa que possui o melhor preco.

Possibilitar a adjudicacdo dos itens de acordo com os valores da Ultima pesquisa de
precos ou conforme a pesquisa informada;

Possibilitar a insercGdo de um centro de custo que ndo participou do processo,
manipulando as quantidades que ja foram informadas no cadastro de ltens.
Possibilitar consultas aos precos, por materiais ou por fornecedores, praticados em
licitacoes ou despesas anteriores, possibilitando a emissdo de relatério por periodo e
por centro de custo;

Possibilitar a emissdo da autorizacdo de compra ou fornecimento conforme a
separacdo dos itens na compra, seja por centro de custo, por dotacdo ou global,
permitindo aos usudrios a criacdo de novos modelos, a formatacdo dos dados e
disposicdo destes no documento;

Permitir informar o cdédigo inicial e final da compra direta para emissdo da
autorizacdo de fornecimento, possibilitando ao usudrio emitir autorizagcdes de varias
compras diretas, simulfaneamente, podendo ainda selecionar o tipo de emissdo,
sendo que serdo emitidas apenas as autorizacdes de fornecimento que possuam
aquela forma de emissdo.

Possuir parametrizacdo que permita a impressdo da autorizacdo de compra ou
fornecimento somente se houver empenho ou subempenho gerado na
Contabilidade, evitando que hajam autorizacdes impressas sem a existéncia do
respectivo empenho ou subempenho e sem a existéncia de saldo de cota
orcamentdria no més.

Emitir todos os relatérios cadastrais, gerenciais e oficiais exigidos por lei, permitindo
selecdes conforme a necessidade do usudrio;

Controlar as quantidades enfregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades
entregues, os valores e o saldo pendente;

Gerar enfrada do material no almoxarifado a partir da liguidacdo, permitindo a
visualizacdo na prépria janela de liquidacodes, se foi ou ndo gerada movimentacdo
no estoque;

Gerar cadastro do material no Patriménio a partir da liquidacdo, permitindo a
visualizacdo na propria janela de liquidacdes, se foi ou ndo gerada entrada no
Patrimdnio;

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de
precos, tendo como base para o valor méximo do item do processo, o preco médio
ou menor preco cotado para o item na coleta de precos;

Permitir a criacdo de relatdrios pela propria entidade;

Permitir gerar arquivos para o Tribunal de Contas do Estado relativo as licitacdes e
confratos realizados;

Permitir montar os itens dos aditamentos de contratos, buscando os centros de
custos requisitantes de cada item do processo licitatério;

Possuir histérico do contrato, permitindo a selecdo do tipo de histérico (acréscimo,
diminuicdo, equilibrio, rescisdo ou outros) e também, possibilitar a visualizagcdo do
tipo de alteracdo (bilateral ou unilateral).

Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a

sifuacdo (pago, vencido ou a vencer)
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Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando também a
sifuacdo (entregue, vencido a vencer);

Poder cadastrar mais de uma vez a mesma certiddo nos contratos, para que se
possa manter um histérico das certiddes apresentadas pelo contratado.

Permitir cadastrar uma rescis@o contratual, sendo que somente deve ser permitido
cadastrar uma rescisdo para cada contrato e apds cadastrada essa rescisdo, ndo
deverd permitir alteracdes no respectivo confrato. Poder ainda, emitir relatério dos
conftratos rescindidos.

Possibilitar a duplicacdo dos dados de um processo licitatério j& cadastrado,
conforme os campos selecionados pelo usudrio para criacdo do novo processo de
compra;

Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas
respectivas quantidades, possibilitando ainda, a separacdo por despesa;

Permitir a utilizacdo de vdarias solicitacdes de compra, de diversos setores, para
serem utilizadas em um novo processo licitatério ou compra direta;

Identificar uma solicitacdo de compra com seu centro de custo de origem,
solicitante, e provavel despesa orcamentdria;

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas, através de um relatério que demonstre as solicitagcdes por numero,
selecionando por periodo e por centro de custo;

Verificar e acompanhar a situacdo das solicitacdes de compra, possibilitando a
emissdo de relatdrio por centro de custo ou por periodo;

Permitir controlar as solicitacdes para liberacdo de atendimento, permitindo liberd-
las ou reprova-las, podendo listd-las pela selecdo de situacdo (liberada, reprovada,
pendente), informando o seu aprovador e observando o valor total previsto das
requisicoes;

Controlar por meio de par@metros, o atendimento das solicitacdes de compra, sem
gue as mesmas estejam liberadas pelo responsdvel autorizado;

Confrolar as solicitagcdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que
usudrios de outros cenfros de custo acessem ou cadastrem solicitacdes ndo
pertencentes ao seu centro de custo;

Permitir a consulta da cota financeira reservada para a dotacdo informada na
solicitacdo de compra, visualizando as cotas de todos os meses, destacando o més
da solicitacdo;

Possibilitar a informacdo das datas dos vencimentos da compra direta para
geracdo dos empenhos com suas parcelas;

Possuir consulta rapida, por ordem alfabética, ou por palavra chave, dos materiais,
fornecedores;

Possibilitar a divisdo dos itens em lotes, no processo administrativo e de compra, e
na coleta de precos;

Permitir efetuar lances em tempo real para os processos na modalidade de pregdo
presencial, mantendo o controle automdtico do proximo participante classificado
para cada lance, permitindo a sua desisténcia no lance, dispondo de campo para
estabelecer a diferenca minima aceitdvel para verificacdo automdtica do sistema.

Permitir o cadastro de observacdes para cada item/lote na janela de lances do
pregdo, possibilitfando consultar, alterar ou incluir informacdes nas observacoes de
cada item/lote na janela de parecer da comissdo, sendo que essas observacoes
devem ser emitidas na ata do pregdo;

Emitir relatério com os lances do pregdo presencial com seus classificados e
indicacdo do respectivo vencedor;

Dispor a Lei de Licitacdes (10.666/93) para eventuais consultas diretamente no

sistema;
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Permitir controle das atualizacdes realizadas, de forma que fique registrado o
numero da versdo utilizada e as modificacdes feitas na nova versdo para consulta.
Possibilitar ajuda on-line, permitindo consultar todas as opcdes existentes no sistema
e ajuda especifica para o campo onde se estd no momento, através de tecla de
atalho.

Possuir auditoria no sistema onde é emitido um relatério contendo usudrio, data e
hora da modificacdo, contfendo as informagdes de: Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo
no respectivo registro.

Disponibilizar aplicativo no website da prefeitura para coleta de precos, sem a
necessidade do usudrio redigitar os itens cotados.

Possibilitar a integracdo do sistema de compras com o sistema de estoque de forma
automatica, sem a geracdo de arquivo para exportar e importar.

Possibilitar a integracdo do sistema de compras com o sistema de Patrimdnio de
forma automdtica, sem a geracdo de arquivo para exportar e importar.

Possibilitar a integracdo do sistema de compras com o sistema de contabilidade de
forma automdatica, sem a geracdo de arquivo para exportar e importar.

Possibilitar o gerenciamento de multiplas telas no préprio mddulo, inclusive de
modulos diferentes, sem a necessidade de sair de um maddulo para acessar a tela
de outro mdédulo.

Possibilitar gerar todos os relatérios com assinatura digital padrdo ICP-Brasil
Possibilitar geracdo de arquivos do SIGFIS/TCE-RJ;

SISTEMA DE ESTOQUE

Permitir o controle de toda a movimentacdo de entrada, saida, devolucdo e
fransferéncias de materiais feitas nos estoques, bem como administrar e inventariar
os estoques para localizacdo fisica do material e controlar automatica

Possuir infegracdo com o sistema de compras, licitacdo e confratos gerando
automaticamente a entrada no estoque & partir de uma autorizacdo de
fornecimento.

Possibilitar efetuar transferéncia de materiais entre estoques

Permitir o controle de toda a movimentacdo de entrada, saida, devolucdo e
fransferéncias de materiais feitas nos estoques, bem como administrar e inventariar
os estoques para localizacdo fisica do material e controlar necessidades de
reposicdo automdtica de materiais;

Controlar os materiais possibilitando o agrupamento por classe, a classificacdo do
tipo (consumo ou permanente), permitindo também a manutencdo no cadastro de
materiais;

Cadastrar unidades de medida, permitindo a utilizagcdo de abreviaturas;

Possuir no cadastro de fornecedores, identificacdo dos dados cadastrais,
distinguindo pessoas fisicas e juridicas, possibilitando informar a situacdo (ativo,
inativo) e também a informacdo dos materiais os quais esse fornece.

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema de compras;
Manter e atualizar o preco da Ultima compra, para estimativa de custo do pedido;
Registrar e dar manutencdo nas informacdes do cadastro de almoxarifados, tendo
cada qual o seu responsavel, possibilitando o conftrole individual para aplicacoes
diretas;

Manter o conftrole de diversos almoxarifados, permitindo que usudrios com acesso
autorizado possam facilmente alternd-los;

Conftrolar as movimentacdes de enfrada e saida para cada material dos estoques,
por meio de processos e relatdérios, utilizando centros de custo para a distribuicdo do

material;
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Conftrolar as requisicoes de materiais, permitindo atendimento parcial e mantendo
o controle sobre o saldo pendente;

Confrolar as fransferéncias de materiqis entre almoxarifados, possibilitando a
emissdo da nota de transferéncia com selecdo dos campos. almoxarifado,
transferéncia, centro de custo e emissdo por periodo;

Efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada material
por estoque;

Conftrolar saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente em cada
almoxarifado, dispondo de relatdrios que possibilitem emitir a posicdo em
determinada data e possibilitando o cdlculo dos niveis de estoque e
reabastecimento do material.

Possibilitar registrar a abertura e o fechamento de inventdrios, bloqueando as
movimentacdoes durante a sua realizacdo, dispondo de relatdrio por estoque, por
material, por inventdrio e por periodo;

Conftrolar os ajustes fisicos dos estoques, ocorridos no inventdario;

Possuir controle da localizacdo fisica dos matericis no estoque, possibilitando
informar de duas a trés divisdes de localizacdo;(Ex.: Corredor, Estante, Prateleira)
Emitir um relatério que demonstre todas as movimentacdes de materiais por
estoque no periodo informado, contendo, saldo anterior, movimentos de entrada,
saida e saldo do material no periodo, visualizando a forma sintética(por material) e
andalitica(por material demonstrando os movimentos individuais).

Possibilitar a geracdo dos itens para o inventdrio selecionando os materiais de uma
determinada classe de materiais e pela sua localizacdo fisica no almoxarifado.
Possibilitar consultas e emitir relatérios de Inventdrio selecionando na emissdo,
inventdrios abertos e encerrados, emitindo também a planilha para conferéncia
manual.

Possibilitar a restricdo de acesso dos usudrios aos almoxarifados, informando se o
usudrio possui ou ndo, permissdo para atender requisicdo de compras e de
mafteriqis;

Permitir a emissdo de efiquetas de prateleira para identificacdo da localizacdo de
todos os materiais ou somente dos materiais com saldo fisico, no estoque;

Controlar a posicdo dos estoques por material, estabelecendo o estoque minimo, o
mdAaximo e o ponto de reposicdo dos materiais;

Permitir efetuar a movimentacdo do estoque, determinando um periodo para os
lancamentos, consequentemente, o bloqueio dos movimentos fora do periodo;
Emitir um relatério que demonstre as operacdes (Transferéncias, Entradas, Saidas,
Estornos) realizadas no periodo informado permitindo a consolidagcdo dos estoques;
Permitir que possam ser unificados materiais duplicados, fransferindo todas as
movimentacdes para o material unificado;

Emitir um relatério com o resumo anual das enfradas e saidas, mostrando o saldo
financeiro més a més por estoque, e o resultado final no ano;

Possibilitar o encerramento de exercicio, através do qual ndo serdo permitidos
movimentagdes (entrada/saida) no exercicio anterior, sendo que ao encerrar o
exercicio, os centros de custo deverdo ser copiados para o exercicio seguinte.
Permitir também o cancelamento de encerramento de exercicio.

Possuir auditoria no sistema onde é emitido um relatério contendo usudrio, data e
hora da modificacdo, contendo as informacdes de: Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo
no respectivo registro.

Possibilitar ajuda on-line, permitindo consultar todas as opgcdes existentes no sistema
e ajuda especifica para o campo onde se estd no momento, através de tecla de
atalho.
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Permitir controle das atualizacdes realizadas, de forma que fique registrado o
numero da versdo utilizada e as modificacdes feitas na nova versdo para consulta.
Possibilitar o gerenciamento de mdultiplas telas no préprio mddulo, inclusive de
modulos diferentes, sem a necessidade de sair de um maddulo para acessar a tela
de outro modulo.

Possibilitar gerar todos os relatérios com assinatura digital padrdo ICP-Brasil

Gerar informacdes para TCE/RJ em atendimento as deliberacdes especificas do
setor

SISTEMA DE PLANEJAMENTO (PPA/LDO/LOA)

O aplicativo de Planejamento Municipal deverd permitir a infegracdo de dados de
forma automdtica ou ainda através de arquivos de interc@mbio de informacdes
com o sistema de Contabilidade Publica.

O aplicativo de Planejamento Municipal deverd permitir a elaboracdo da proposta
para o Plano Plurianual, para a Lei de Diretrizes Orcamentdrias e para a Lei
Orcamentdria Anual, possibilitando a consolidacdo dos dados dos érgdos da
Administracdo Direta e Indireta, devendo:

a) . Permitir cadastro das orientacdes do governo para elaboragcdo do plano
plurianual
b) . Permitir configuracdo da mdscara das fontes de recursos, grupo e

especificacdo.

c) . Permitir configuracdo das assinaturas nos relatorios.

d) . Permitir cadastro e configuracdo das informacdes adicionais para atender
necessidade especifica em alguns cadastros.

e) . Permitir geracdo de arquivos para prestacdo de contas para o Tribunal de
Contas do estado.

f) . Possibilitar configuracdo de selecdo para emisséo dos relatorios.

Plano Plurianual (PPA):

Permitir definicdo de macro objetivos a serem utilizados nos programas do Plano
Plurianual.

Possibilitar cadastro de programas, com as seguintes informacdes: origem (novo,
substituto ou continuacdo), tipo do Programa, macro objetivo, horizonte temporal e
denominacdo.

Permitir estabelecimento de vinculo do programa de governo com: indicadores e
indices esperados, 6rgdo e gerente responsdvel, publico alvo.

Possibilitar o cadastro das acdes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informacgades: tipo da acdo (projeto/atividade/operacdes especiais), tipo
do orcamento (fiscal/seguridade social/investimentos de estatais), unidade de
medida, quando necessdrio, produto, quando necessdrio, titulo e finalidade.
Permitir registro das audiéncias puUblicas realizadas para elaboracdo do PPA, LDO e
LOA, bem como as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias publicas.
Possibilitar avaliacdo da sugestdo e a andlise da viabilidade das sugestdoes obtidas
nas audiéncias publicas.

Cadastrar Cendrios macroecondmicos, com o objetivo de estimar a disponibilidade
dos recursos do orcamento e orientacdes no que diz respeito ao ambiente
macroecondmico esperado no periodo de implementacdo do Plano Plurianual.
Cadastrar metodologias de cdlculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para readlizar a

arrecadacdo.
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Cadastrar metodologias de cdlculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

Permitir aplicacdo das metodologias cadastradas para as receitas e despesas.
Cadastrar programacdo da receita possibilitando a identificacdo de cada fonte de
destino.

Permitir realizar o planejamento das despesas possibilitando: identificar o programa
e acdo, informar as metas financeiras com a indicacdo da fonte de recursos,
informar as metas fisicas a serem alcancadas durante a execucdo do programa.
Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano
Plurianual

Manter histérico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do plano plurianual.
Permitir cadastro da avaliacdo do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestdo
do plano e seus macro objetivos

Registrar avaliacdo periddica dos programas, identificando a situacdo atual do
programa, tal como: Em andamento, concluido, paralisado.

Cadastrar restricoes e providéncias relativas a avaliacdo dos Planejamentos de
Despesas

Permitir acompanhamento da execucdo das metas fisicas dos Planejamentos de
Despesas

Permitir avaliacdo dos planejamentos de despesas e registrar as restricdes que
possam inferferir na implantacdo do programa ou acdo e fambém registrar
providéncias a serem tomadas referentes a cada restricdo.

Possuir relatdrios de acompanhamento e comparacdo da execucdo financeira
Possuir relatérios de avaliacdo do plano plurianual.

Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA

Permitir emissdo do projeto de lei do plano plurianual

Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo

Possuir relatérios de acompanhamento e comparacdo da execucdo financeira
Possuir relatdrios de avaliacdo do plano plurianual

Possibilitar copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Lei de Diretrizes Orcamentdaria (LDO):

Possuir cadastro de programas e acdes integrado ao PPA

Permitir cadastro das prioridades da LDO identificando o localizador de gasto,
definindo as metas fisicas e as metas financeiras com identificacdo da fonte de
recurso

Ndao permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA

Registrar receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes
Permitir cadastro da previsdo das fransferéncias financeiras a fundos

Cadastrar metodologias de cdlculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto

Cadastrar metodologias de cdlculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para readlizar a
arrecadacdo.

Manter histérico das alteracoes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de renUncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacdo da renUncia

Possibilitar integridade das previsdes definidas na LDO, seja receita ou despesa com
as previsoes definidas no PPA

Permitir registro das expansdes da despesa e as suas respectivas compensacoes.
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Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser ftomada
para o risco

Permitir informar as projecdes para o resultado nominal e o detalhamento mensal
destas projecoes

Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e da despesa com possibilidade
de agrupamento por fonte de recurso.

Possuir relatérios gerenciais de transferéncias financeiras, com opcdo de selecdo
pelo fipo da fransferéncia

Emitir anexos nos moldes da Lei 4.320/64:

Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econémicas.
Anexo 2 — Receita por Categoria Econdmica.

Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.

Anexo 5 — Funcdes e Subfuncdes de Governo.

Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo.

Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidacdo).

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcdes, Subfuncdes e Programas
conforme Vinculo.

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes, Demonstrativo da
Evolucdo da Receita e Demonstrativo da Evolucdo da Despesa.

Permitir emissdo do projeto da Lei de Diretrizes Orcamentdrias

Emitir demonstrativo das receitas e despesas com manutencdo e desenvolvimento
do ensino — MDE.

Emitir demonstrativo das receitas e despesas proprias com a saude

Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF):

Demonstrativo | - Metas Anuais.

Demonstrativo Il - Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio
Anterior.

Demonstrativo lll - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos 03 (trés)
Exercicios Anteriores.

Demonstrativo IV - Evolucdo do Patrimdénio Liquido.

Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de
Ativos.

Demonstrativo VI - Receitas e Despesas Previdencidrias do RPPS.

Demonstrativo VIl - Estimativa e Compensacdo da Renuncia de Receita.
Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas Obrigatérias de Cardter
Continuado

Anexo | - Metodologia e Memdria de Cdlculo das Metas Anuais para as Receitas -
Total das Receitas

Anexo I.A - Metodologia e Memdria de Cdlculo das Principais Fontes de Receitas.
Anexo Il - Metodologia e Memdria de Cdilculo das Metas Anuais para as Despesas.
Anexo |l - Metodologia e Memdria de Cdilculo das Principais Despesas.

Anexo lll - Metodologia e Memdria de Cdiculo das Metas Anuais para o Resultado
Primdario.

Anexo |V - Metodologia e Memdéria de Cdiculo das Metas Anuais para o Resultado
Nominal.

Anexo V - Metodologia e Memédria de Cdlculo das Metas Anuais para o Montante
da Divida.

Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida.

Anexo VIl - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

Permitir copiar dados de outras LDO’s possibilitando escolher: Despesas
(Prioridades), Receitas, Transferéncias Financeiras, Renuncias e Compensacdo das
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Receitas, Expansdo e Compensacdo das Despesas, Metodologias de cdlculo,
Resultado Nominal, Riscos Fiscais, e Projecdes Atuariais.

Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA, com a opc¢do de efetuar o
detalhamento das Contas de receita e de despesa, Fontes de recursos e Definicdo
dos valores para as metas financeiras e fisicas.

Lei Orgcamentdria Anual (LOA):

Possuir cadastro de programas e ac¢des infegrado ao PPA

Permitir integridade das informacdes entre LDO e LOA

Permitir cadastro da previsdo da receita com informacdo da unidade orcamentdria
responsdvel pela arrecadacdo.

Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificacdo da acdo
que pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a agcdo possua codificacdo
diferente.

Permitir cadastro das despesas que compde o orcamento, com identificacdo do
localizador de gastos, contas da despesa fontes de recurso e valores

Possuir cadastro de fransferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da ftransferéncia
(Concedida/Recebida).

Possuir relatérios de comparacdo da receita e despesa com opcdo de
agrupamento por fonte de recurso.

Possuir planiiha de identificacdo das despesas, possibilitfando a selecdo por:
Despesa, Orgdo, Unidade e Programa

Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita, despesa e transferéncias
financeiras

Emitir anexos, nos moldes da Lei 4.320/64:

Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econdmicas.
Anexo 2 — Receita por Categoria Econdmica.

Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.

Anexo 5 — Funcdes e Subfuncdes de Governo.

Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo.

Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidacdo).

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcdes, Subfuncdes e Programas
conforme Vinculo.

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes - Demonstrativo da
Evolucdo da Receita - Demonstrativo da Evolucdo da Despesa.

Permitir copiar dados de outras Leis Orcamentdrias Anuais.

Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o
detalhamento de pelo menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de
recursos e valores para as metas financeiras.

Possibilitar emissdo de relatérios complementares, como: Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — MDE,
Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Saude e
Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

Possuir relatério para emissédo do Projeto da Lei Orcamentdaria Anual.

SISTEMA DE FROTAS

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da
entidade contfrolando saldo dos materiais.
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Confrolar automaticamente a substituicGo de marcadores (hodémetros e
horimetros) por meio das movimentacdes do veiculo.

Permitir cadastrar os adiantamentos de viagens efetuados cos funciondrios,
possibilitando a pesquisa por centro de custo ou por empenhos.

Permitir cadastrar, consultar, alterar e excluir entradas de materiais.

Permitir conftrolar as licitacdes de combustiveis, informando a quantidade licitada,
utilizada e saldo restante, com possibilidade de anulacdo parcial da licitacdo.
Possibilitar registrar o confrole de quilometragem dos veiculos, informando o
motorista, o setor requisitante, a distncia percorrida, a data/hora, a quilomefragem
de saida e de chegada.

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de
hoddmetro, acidentes, etc., registrando as respectivas datas.

Permitir a inclus@o de documentos e/ou imagens nas ocorréncias lancadas para os
veiculos, devendo ser armazenadas no préprio banco de dados e possibilitando sua
visualizacdo pelo préoprio cadastro.

Permitir o cadastramento dos tipos de ocorréncias indicando se o fipo de
ocorréncia se refere a uma adaptacdo no veiculo ou ndo.

Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao motorista: local
da infracdo, tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve), responsdvel pelo
pagamento (funciondrio ou entfidade), valor em UFIR e moeda corrente e a data do
pagamento.

Permitir cadastrar ordens de servico para os veiculos da entidade.

Permitir controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo, informando a
quilometragem da revisdo e da proxima a ser realizada, mais alguma possivel
observacdo da revisdo.

Controlar as frocas de dleo efetuadas nos veiculos, identificando o tfipo da froca
(caixa, diferencial, motor ou torque).

Permitir cadastrar informacdes de pagamento do IPVA dos veiculos.

Permitir cadastrar seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia e valor
segurado) para os veiculos.

Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacdo da data/valor
do licenciamento e seguro obrigatdrio, possibilitando a emissdo do relatério por
periodo e veiculo.

Permitir controlar as trocas de pneus com idenfificacdo da posicdo dos pneus
frocados (dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca (novo/recapagem).
Possibilitar inserir as informacdes dos funciondrios que possuem carteira de
habilitacdo.

Possibilitar o registro das saidas e retornos dos veiculos.

Possibilitar a geracdo de relatérios dos dados cadastrais alimentados ao sistema
como veiculos, centro de custos, funciondrios, fornecedores, ocorréncias, despesas,
materiqis.

Possibilitar a emissdo de relatério demonstrando as despesas realizadas nos veiculos
em determinado periodo, agrupando as despesas por centros de custo, veiculo ou
motorista, permitindo selecdo por:

- material;

- veiculo;

- motorista;

- centro de custo;

- despesas realizadas fora da entidade;
- fornecedor; - empenho;

- gastos em licitacdo e estoques da entidade.
112



Estado do Rio de Janeiro Processo n°: 7.198/18

Prefeitura Municipal de Valenca Fls.: Visto:

Comissao Permanente de Licitacao

Possibilitar a emissdo de relatério de ordens de abastecimento realizando-o por
agrupamento, além da classificacdo do veiculo (de carga, de passageiros, de
fracdo), denfre outras opcoes.

Possibilitar a emissdo de relatdrio por periodo, por veiculo ou centro de custo,
demonstrando informagdes como a quantidade de combustivel que o veiculo
consumiu, o resultado da média de consumo do veiculo inclusive classificando
como (baixa, média ou alta), a quantidade de km/horas do veiculo, os
totalizadores das despesas do veiculo.

Controlar produtividade dos veiculos com avaliagcdo de desempenho de cada um,
emitindo relatério demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando o
consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).

Emitir um relatério que demonstre os custos do veiculo por quildmetro rodado,
selecionando o periodo de emissdo, o veiculo, o material e o tipo de despesaq,
visualizando a quantidade de litros gastos, o valor gasto, a quantidade de
quildmetros rodados € o custo por quilémetro.

Possuir relatério de apdlice de seguros, permitindo a emissdo por veiculo, por
periodo, de seguros vencidos e d vencer.

Emitir relatdrios de ficha de andlise do veiculo, exibindo todas as despesas e valores
da operacdo efetuada com demarcacdo do quildmetro percorrido, mostrando a
média de consumo de combustivel.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os
seguintes campos: centro de custo requerente, placa do veiculo, quilometragem
de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora de saida e chegada.
Possibilitar emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento,
contendo o0s seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,
material/servico.

Permitir o cadastro de veiculos com informacdes detalhadas como: marca e
modelo do veiculo, poténcia do motor, cilindradas, tipo de combustivel utilizado,
além da classificacdo (passageiro, carga, fracdo), capacidade volumétrica de
combustivel e informacdes exiras como cenfro de custo e materiais que o veiculo
necessita.

Possibilitar a vinculacdo e desvinculacdo de agregados aos veiculos e
equipamentos.

Permitir cadastrar informacoes referentes a distncias de um determinado itinerdrio.
Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e por
funciondrio, registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo serd reservado,
e a finalidade (Servico, Viagem, Manutencdo).

Possuir o cadastro dos funciondrios identificando qual o setor eles pertencem, data
de admissdo, identidade e cpf.

Possibilitar controlar e criar despesas especificas para abastecimento, troca de dleo,
servicos, pneu, etc, para um melhor controle dos gastos com a frota.

Possibilitar que ao abrir o sistema sejam emitidos avisos sobre vencimentos dos
veiculos e CNH.

Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim toda a
movimentacdo de lancamento realizada pelo veiculo anteriormente.

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente.

Possibilitar consultar todas as leis e atos consolidados.

Possibilitar a consulta dos empenhos cadastrados na Contabilidade.

Possibilitar integrar informacdes entre os sistemas de gestdo de compras.

Possibilitar integrar informacdes entre os sistemas de gestdo da contabilidade.
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Possibilitar personalizar a forma de visualizacdo das telas entre cascata, vertical,
horizontal ou cheia.

Possibilitar realizar consultas dos cadastros efetuados através de buscas especificas
e/ou botdes de atalho.

Possibilitar ao usudrio administrador verificar as operacdes realizadas por cada
usudrio.

Possibilitar ao usudrio administrador verificar os relatérios gerados por cada usudrio.
Possibilitar consultas as despesas cadastradas para os veiculos através de teclas de
atalho.

Permitir cadastrar os fornecedores pelo qual sdo adquiridos os veiculos e seus
respectivos materiais da entidade.

Permitir cadastrar os 6rgdos e unidades orcamentdarias da entidade.

Permitir cadastrar centros de custo conforme estrutura da entidade.

Permitir a copia dos dados do exercicio anterior para o atual.

Permitir cadastrar as distdncias percorridas por cada veiculo da entidade.

Permitir cadastrar os servicos que sdo realizados utilizando os veiculos da entidade.
Permitir cadastrar os convénios que possivelmente poderdo ser firmados enfre a
entidade e prestadores de servico.

Possibilitar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da
enfidade.

Permitir a emissdo de relatdrios com as informagcdes que contemplam o cadastro de
veiculos detalhando dados como os materiais utilizados pelos veiculos.

Permitir a emissdo de relatérios com os dados de confrole de vencimentos das
informacdes de troca de dleo, revisdo, seguro, licenciamento, multa de trénsito e
carteira de habilitacdo.

Possibilitar inserir as despesas nos lancamentos dos gastos com os veiculos da
enfidade, como nas ordens de abastecimento e servico.

Permitir cadastrar os retornos de viagens demonstrando os acertos de diferenca,
possibilitando a pesquisa por cenfro de custo ou por empenhos.

Possibilitar a emissdo de relatério de adiantamentos de viagens por funciondrio, por
centro de custo ou por empenhos.

Possibilitar a emissdo de relatérios dos movimentos dos materiais.

Possibilitar a emissdo de relatérios do acompanhamento por periodo das licitagcoes
de combustiveis.

Possibilitar a emissdo de relatério por periodo, por centro de custo e com
demonstracdo do itinerdrio referente a quilometragem dos veiculos.

Possibilitar a emissdo de relatério em determinado periodo pelo tipo de ocorréncia,
funciondrio e veiculo, referente ao lancamento das ocorréncias envolvendo 0s
veiculos.

Permitir cadastrar as possiveis ocorréncia pelos quais os veiculos passaram.
Possibilitar a emissdo de relatério dos pagamentos das multas sofridas com o veiculo
da entidade.

Possibilitar emitir relatdérios com as informacdes das ordens de servicos emitidas bem
como seus dados.

Possibilitar emitir relatérios com as informacdes das despesas cadastradas nas
ordens de servicos e/ou abastecimento.

Possibilitar a emissdo de relatérios das revisdes realizadas e previstas no veiculo.
Possibilitar a emissdo de relatério referente as trocas de déleo efetuadas nos veiculos
por periodo, fornecedor, material, veiculo e pelo tipo da troca.

Possibilitar a emissdo de relatério dos pagamentos do IPVA.

Possibilitar a emissdo de relatério dos IPVAs a vencer.

Permitir inserir as informacgdes dos seguros firmados para os veiculos.
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Possibilitar a emissdo de relatério dos pagamentos de seguros.

Possibilitar a emissdo de relatério por periodo e veiculo referente aos registros de
licenciamento dos veiculos.

Possibilitar a emissdo de relatdério com selecdo de periodo da froca, veiculo,
material, tipo de froca e identificacdo dos pneus trocados.

Possibilitar a emissdo de relatdrio das carteiras de habilitacdo vencidas e a vencer.
Permitir o controle do vencimento das carteiras de habilitacdo dos funciondrios.
Possibilitar efetuar o controle do registro das saidas e retornos dos veiculos.
Possibilitar a emissdo de relatério demonstrando as despesas realizadas nos veiculos
em determinado periodo de forma resumida, agrupando as despesas por centros
de custo, veiculo ou motorista, permitindo selecdo por:

- material;

- veiculo;

- motorista;

- centro de custo;

- despesas realizadas fora da entidade;

- fornecedor; - empenho;

- gastos em licitacdo e estoques da entidade.

Possibilitar emitir planilhas para preenchimento das ordens de servico, contendo os
seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servico.

Permitir cadastrar os materiais que poderdo ser utilizados pela entidade.

Permitir cadastrar as marcas que poderdo ser ulilizados pelos bens e materiqis
adquiridos pela enfidade.

Permitir cadastrar os possiveis modelos de veiculos adquiridos pela entidade.

Permitir cadastrar os materiais relacionados aos veiculos da entidade.

Possibilitar a emissdo de relatérios com as informacdes referente a reserva de
veiculos, por centro de custo, por funciondrio, data da reserva, o periodo que o
veiculo serd reservado, e a finalidade (Servico, Viagem, Manutencdo).

Possibilitar a criacdo de grupos para registro da prestacdo de servicos que sdo
realizados utilizando os veiculos da entidade.

Possibilitar realizar o registro das ordens de prestacdo de servicos que sdo realizados
utilizando os veiculos da entidade.

Possibilitar a emissdo de relatério com as informacdes dos servicos, grupos e ordens
de prestacdo de servicos com veiculos da enfidade.

SISTEMA DE PATRIMONIO

Permitir efetuar o cadastro dos bens permanentes informando um valor minimo
residual para os bens, para controle das depreciacoes.

Permitir cadastrar os bens moveis e imdveis da entidade.

Possibilitar detalhar o estado de conservacdo dos bens entre “péssimo”, “ruim”,
“regular”, "bom” e “otimo™”.

Permitir inserir os dados do processo licitatério, incluindo os dados do empenho,
fornecedor, garantia e documento fiscal que originou a aquisicdo do bem.

Permitir vincular a conta contdbil em que o bem estd alocado.

Permitir informar 6rgdo, unidade orcamentdria e centro de custo em que o bem
estd alocado.

Permitir indicar qual a natureza do bem.

Permitir visualizar a situacdo do bem entre “ativo”, "baixado”, “comodato”,
“locado”, “cedido”.

Permitir vincular um responséavel para cada bem adquirido.

Permitir vincular a localizacdo fisica diretamente ao bem.
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Permitir visualizar as informacodes referente ao termo do bem.

Permitir registrar qual fipo de utlilizacdo do bem conforme a classificacdo
determinada na Lei 10.406/02, entre uso comum, uso especial e dominicais.
Possibilitar efetuar a cépia do registro dos bens e realizar novas configuracoes .
Possibilitar inserir as informacdes do fornecedores no cadastro do bem.

Possibilitar registrar qual a origem do bem se é federal, estadual, municipal,
particular ou préprio.

Possibilitar identificar no cadastro do bem se é utilizado na exploracdo de recursos
minerais.

Possibilitar identificar se o bem estd ou ndo em uso.

Possibilitar exibir as informacdes de incorporacdes e desincorporacdes no cadastro
dos bens.

Permitir detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como: “Cor”, “Altura”,
“Peso”, etc.

Permitir a conversdo dos valores da aquisicdo do bem para moeda vigente.

Permitir visualizar o valor de aquisicdo, o valor total de depreciacdo, valor residual,
valor liguido, bem como visualizar as incorporacdes e desincorporacoes.

Permitir visualizar o valor da Ultima reavaliacdo do bem.

Permitir informar e acompanhar todos os movimentos da depreciacdo, como definir
a data de inicio da depreciacdo e o saldo acumulado do valor depreciado por
bem.

Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato jpg,
bmp, pdf, entre outros.

Permitir cadastrar as informacdes de averbacdes e arrendamento quando este se
tratar de um bem imovel.

Permitir cadastrar as informacdes do registro de iméveis quando este se fratar de um
bem imobvel.

Permitir cadastrar as informacdes de localizacdo e coordenadas geogrdficas
quando este se tratar de um bem imdvel.

Permitir armazenar diversas imagens relacionadas ao bem por meio dos arquivos
em formato jpg, bmp, pdf, entre outros.

Permitir registrar as informacdes do ato que originou a aquisicdo do bem.

Permitir registrar os dados da entfidade de origem quando o bem for fransferido de
alguma outra enfidade.

Permitir registrar o nUmero do chassi no cadastro de bens, quando o bem for um
veiculo.

Permitir efetuar o conftrole dos bens através de registro de placas.

Permitir alterar a placa do bem informando a data de alteracdo, visualizando todas
as placas ufilizadas pelo bem.

Permitir cadastrar contas patrimoniais, classificd-las por bens moveis e imdveis e
identificar o tipo de bens tangiveis, intangiveis ou de recursos naturais.

Permitir informar o valor percentual residual do bem e o percentual de depreciacdo
anual dos bens diretamente ao registar as contas patrimoniais.

Permitir cadastrar os érgdos e unidades orcamentdrias.

Permitir cadastrar centros de custo conforme estrutura da entidade.

Permitir registrar as pessoas fisicas que serdo responsdveis por zelar os bens do
patrimoénio publico que estdo sob sua responsabilidade.

Permitir o cadastro de comissdes para inventdrio e reavaliacdo de bens com
informacdo do niUmero da portaria que a nomeou, data da portaria, finalidade da
comissdo e seus membros.

Permitir cadastrar os fornecedores pelo qual sado adquiridos os bens da entidade.
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Possibilitar cadastrar os fipos de natureza dos bens previstos na legislacdo, onde
entende-se por natureza como uma classificacdo para os bens.

Possibilitar cadastrar as seguradoras com as quais a entidade trabalha.

Possibilitar cadastrar os seguros da entidade, efetuando os controles como data de
vencimento, valor, apdlice e a seguradora.

Possibilitar cadastrar a moeda de aquisicdo do bem.

Permitir cadastrar os motivos previstos na legislacdo que podem ser utilizados em
diversas acdes, como baixas, estorno de baixas, manutencoes e desusos de bens.
Possibilitar cadastrar as localizacdes fisicas possiveis na entidade.

Possibilitar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da
enfidade.

Conftrolar movimentacdo dos bens encaminhados d manutencdo, armazenando os
dados bdsicos desse movimento como data de envio e previsdo de retorno, valor
orcado, tipo de manutencdo, motivo e recibo.

Controlar o retorno dos bens encaminhados d manutencdo, registrando os dados
como data de retorno e nota fiscal, e ainda registrar qual a data da préoxima
revisdo.

Possibilitar gerar transferéncias para outro érgdo apds voltar da manutencdo.
Possibilitar registrar o periodo original de garantias dos bens bem como suas
renovagoes.

Possibilitar vincular as contas patrimoniais j& cadastradas com o exercicio vigente
e/ou anteriores.

Possibilitar efetuar os cadastros dos tipos de administracdo.

Possibilitar incluir as informacdes do tipo de detalhamento de bem.

Permitir efetuar as transferéncias de bens entre os centros de custo, responsdveis,
comodatos, locacdo, cessdo e contas da entidade assim como localizacdes fisicas
da entidade.

Permitir efetuar em lote as transferéncias de bens entre os centros de custo,
responsdveis, comodatos, locacdo, cessdo e contas da entidade assim como
localizacdes fisicas da entidade.

Permitir a realizacdo de exclusdo das fransferéncias de bens efetuadas.

Permite efetuar a reavaliacdo de bens individual, registrando a comissdo de
reavaliacdo e o motivo, além de visualizar o valor do bem, permitir informar o novo
valor liquido, novo valor residual, sua nova vida Util e percentual de depreciacdo
anual.

Permite efetuar a reavaliacdo de bens por lote, registrando a comissdo de
reavaliacdo e o motivo, além de visualizar o valor do bem, permitir informar o novo
valor liguido, novo valor residual, sua nova vida Util e percentual de depreciacdo
anual.

Permitir registrar as amortizagdes dos bens intangiveis, permitindo que o processo
seja executado informando as selecdes: por conta, por bem, por centro de custo,
por natureza do bem.

Permitir registrar a exaust@o dos recursos naturais, permitindo que o processo seja
executado informando as selecdes: por conta, por bem, por centro de custo, por
natureza do bem.

Permitir depreciar um bem tangivel em relacdo ao percentual anual de
depreciacdo deste, permitindo que o processo seja executado informando as
selecdes: por conta, por bem, por centro de custo, por natureza do bem.

Possibilitar o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos
com data retroativa ao més/ano encerrado.

Possibilitar o estorno do encerramento mensal da competéncia.
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Permitir colocar o bem em desuso de modo que ndo seja possivel realizar
movimentagoes.

Possibilitar estornar o registro do desuso do bem.

Permitir efetuar baixas individuais dos bens registrando as informacdes de motivo e
data de baixo, permitindo informar histérico e informagcdes complementares como
lei, portaria, processo licitatério bem como boletim de ocorréncia.

Permitir efetuar baixas multiplas dos bens registrando as informacdes de motivo e
data de baixo, permitindo informar histérico e informacdes complementares como
lei, portaria, processo licitatério bem como boletim de ocorréncia.

Possibilitar estornar a baixa dos bens, sinalizando o motivo, a data e o histérico da
movimentacdo.

Possibilitar estornar a baixa dos bens em lote, podendo optar pela selecdo por bem,
conta, centro de custo, fornecedor, responsdavel, érgdo, data de aquisicdo e/ou
tipo de natureza, sinalizando o motivo, a data e o histérico da movimentacdo.
Possibilitar a exclusdo do Ultimo movimento das baixas ou estornos dos bens
selecionados.

Possibilitar a exclusdo de todos os registros de desusos e estornos de desusos dos
bens selecionados.

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventdrio, bloqueando a
movimentacdo ou destinacdo de bens durante a sua realizacdo.

Permitir fransferir bens localizados em inventdrios para outro setor, no encerramento
do inventdrio.

Permitir efetuar transferéncias dos bens pendentes apds manutencdo.

Permitir a importacdo de vdarias imagens dos bens, armazenando-o0s no banco de
dados.

Possibilitar a geracdo de relatérios dos dados cadastrais alimentados ao sistema
como contas, érgdos, responsdveis, centros de custo, fornecedores, tipos de
natureza, seguradoras, motivos, caracteristicas, moedas, unidades orcamentdrias e
localizagodes fisicas.

Possibilitar emitir relatério dos bens, obtendo informacdes como identificacdo do
bem, valor atualizado, conta ao qual ele pertence, o responsével pelo bem,
nUumero patrimonial, data de aquisicdo, entre outros.

Possibilitar emitir relatério das transferéncias dos bens, identificando o bem, a data,
O numero patrimonial e as localizacdes anterior e atual.

Possibilitar emitir relatério de reavaliacdes de bens com selecdo por bem, por conta,
centro de custo, comissdo e periodo.

Possibilitar emitir relatério de valorizacdes de bens com selecdo por bem, por conta,
centro de custo e érgdo.

Possibilitar emitir relatdrio das depreciacdes, exaustdes e amortizacdes dos bens
com selecdo por bem, por conta, cenfro de custo e orgdo, detalhando os valores
atuais e anteriores, bem como a data da depreciacdo.

Possibilitar emitir o relatério de baixas de bens com selecdo por periodo de baixa,
motivo, por conta, érgdo ou por centro de custo.

Possibilitar emitir o relatério de estorno das baixas de bens com selecdo por periodo
de estorno, por conta, érgdo ou por centro de custo.

Possibilitar a emissdo de relatério das movimentacdes dos bens por periodo e/ou por
centro de custo.

Possibilitar manter o registro/histérico de todas as movimentacdes dos itens
patrimoniais realizadas no exercicio.

Possibilitar a emissdo de relatdrio das caracteristicas dos bens com selecdo por
bem, conta, centro de custo, 6érgdo, tipo de natureza e/ou caracteristica.
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Possibilitar a emissdo de relatério constando a listagem dos bens que foram
adquiridos porém ainda ndo foram emplacados.

Possibilitar a emissdo de relatdrio indicando os estados de conservacdo de cada
bem.

Possibilitar a emissdo de relatério indicando os bens alocados em cada centro de
custo.

Possibilitar a emissdo de relatério indicando os dados dos bens imdveis, inclusive
informacoes de seus registros legais.

Possibilitar a emissdo de relatério agrupando as informacdes pela moeda utilizada
na aquisicdo de determinado bem.

Possibilitar a emiss@o de relatério apresentando todos os bens com seus respectivos
valores residuais.

Possibilitar a emissdo de relatério agrupando as informacdes por suas respectivas
localizagoes fisicas apresentando ainda seu estado de conservacdo.

Possibilitar a emissdo de relatério indicando todos os bens que estGdo em
manutencdo, apresentando informacdes como valor orcado, data de envio e
previsdo de entrega, motivo e tipo de manutencdo.

Possibilitar a emissdo de relatério indicando todos os bens que possuem
necessidade de manutencdo, podendo ser optado por um periodo de revisdo
especifico.

Possibilitar a emissdo de relatério com o histérico das manutencdes dos bens,
inclusive com opc¢do de filtros a fim de verificar somente as manutencdes cujo custo
foi superior ao valor orcado, ou ainda aquelas que tiveram atraso na entfrega.
Possibilitar emitir o termo de abertura do inventdrio, constando as informacodes de
identificacdo do bem.

Possibilitar emitir o termo de encerramento do inventdrio, constando as informagcdes
de identificacdo do bem.

Possibilitar emitir relatério com o termo de abertura e de fechamento do inventdrio,
informando os dados de identificacdo dos bens, bem como a situacdo atual, a
data de lancamento e o responsdvel pelo inventdario.

Possibilitar emitir relatdrio listando todos os bens adquiridos em um determinado
exercicio.

Possibilitar emitir relatério para conferir os lancamentos de inventdrio, possibilitando
a selecdo por responsdvel, por érgdo ou por centro de custo.

Possibilitar emitir o relatério de bens em inventdrio por centro de custo e/ou
responsavel, permitindo selecionar a situacdo (em processo de localizacdo,
localizados e pertencentes ao setor, localizados mas pertencentes a outro setor,
ndo localizados ou todas).

Possibilitar emitir o relatério com o histérico dos inventdrios dos bens por centro de
custo e/ou responsdvel, permitindo visualizar com os Agrupadores em processo de
localizacdo, localizados e pertencentes ao setor, localizados mas pertencentes a
outro setor, ndo localizados.

Permitir gerar relatério por periodo dos movimentos das contas dos bens
possibilitando a andlise de forma analitica e sintética.

Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras
para leitura optica, além de permitir que o usudrio possa confeccionar sua propria
Etigueta.

Possibilitar emitir relatério listando todo o histérico das renovagdes de garantias
obtidas dos bens da enfidade.

Possibilitar emitir relatério listando todo o histérico das placas dos bens da entidade.
Possibilitar emitir relatério com projecdo de depreciacdo do bem baseado no

percentual informado depreciando até o periodo limite desejado.
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Possibilitar emitir relatério com projecdo de valorizacdo do bem baseado no
percentual informado depreciando até o periodo limite desejado.

Possibilitar emitir relatério com projecdo mensal de depreciacdo do bem baseado
no percentual informado depreciando até o periodo limite desejado.

Possibilitar emitir relatério com a listagem de todos os bens da entfidade,
apresentando informacdes como plaqueta, data de aquisicdo, valor da aquisicdo,
valor atual, fornecedor e a descricdo detalhada do bem.

Possibilitar emitir relatério com os movimentos contdbeis (aquisicoes, baixas,
depreciacoes, etc...) ocorridos no bem no periodo de selecdo.

Possibilitar emitir relatério com a listagem dos bens segurados.

Possibilitar emitir o termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsavel
ou por érgdo/centro de custo.

Possibilitar emitir relatério com todos os bens empenhados.

Possibilitar emitir relatério de todos os bens classificados por caracteristicas.
Possibilitar a geracdo de relatdrios com as consultas realizadas no estoque da
entidade.

Permitir a criagcdo de relatdrios personalizados para a entidade, possibilitando alterar
a configuracdo do layout dos arquivos e as classificacoes.

Permitir que seja solicitada a localizacdo fisica ao cadastrar o bem.

Permitir que haja a fransferéncia automdtica do bem ao retornar da manutencado.
Permitir gerenciar as permissdes de cada usudrio individualmente.

Permitir configurar as mdscaras de centro de custos, contas, 6rgdos, natureza e
codigo do bem.

Possibilitar integrar informacdes entre os sistema de gestdo de estoque.

Possibilitar integrar informacdes entre os sistema de gestdo de compras.

Possibilitar integrar informacdes entre os sistemas de gestdo da contabilidade.
Permitir configurar a imagem a ser demonstrada nos relatérios e também o
comportamento das consultas rapidas disponiveis nos cadastros do sistema.
Possibilitar personalizar a forma de visualizacdo das telas enfre cascata, vertical,
horizontal ou cheia.

Possibilitar armazenar certificados digitais a fim de realizar assinaturas digitais.
Permitir salvar os relatérios em formato PDF apds assinatura eletrénica.

Possibilitar realizar consultas dos cadastros efetuados através de buscas especificas
e/ou botdes de atalho.

Possibilitar estornar a Ultima correcdo (valorizagcdo ou depreciacdo) para os bens
selecionados.

Possibilitar a exclusdo de bens realizando filtros pelos codigos individualmente ou em
lote.

Possibilitar ao usudrio administrador verificar as operacdes realizadas por cada
usudrio.

Possibilitar ao usudrio administrador verificar os relatérios gerados por cada usudrio.
Permitir realizar ajuste de movimentacdo de bens tendo a possibilidade de selecdo
de bem e conta.

Possibilitar a importacdo de informacdes vindas do sistema de gestdo da
contabilidade.

Possibilitar configurar os 6rgdos e unidades da entidade conforme o sistema de
gestdo de compras.

SISTEMA DE PROCURADORIA
Permitir que se efetue o cadastro e manutencdo de processos juridicos.

Permitir o cadastramento das partes envolvidas no processo.
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Permitir o cadastramento dos recursos do processo e das movimentacdoes
relacionadas a esses recursos.

Permitir a integracdo com o Tribunal de Justica para cadastro automdtico de
processos judiciais.

Permitir que sejam cadastrados das movimentacdes do processo e anexados
arquivos a cada movimentacado.

Permitir a integracdo com o Tribunal de Justica para importacdo de andamentos
processuais.

Permitir a vinculacdo de documentos ao processo, possibilitando também, a
importacdo de documentos gerados a partir do sistema tributdario.

Permitir a insercdo das custas processuais.

Conter uma agenda vinculada ao processo que permita o cadastro de
compromissos, alertando o responsdvel pelo processo ou as pessoas envolvidas, que
possuem permissdo, do compromisso agendado.

Permitir a vinculacdo das movimentacdes do processo com a agenda,
possibilitando que ao lancar um andamento no sistema, seja gerada uma
pendéncia na agenda do usudrio.

Possibilitar o envio de e-mail a um usudrio do sistema através da agenda.

Permitir a infegracdo do sistema de procuradoria com o sistema tributdrio.

Permitir que um processo de execucdo fiscal seja gerado automaticamente, a partir
da emissdo de uma peticdo no sistema tributdrio, porém sendo de escolha o
sistema ao qual serd gerada a peticdo.

Permitir a emissdo da peticdo inicial e intermedidria.

Permitir o cadastramento de modelos de peticdes iniciais e peticoes intermedidrias
através de editor de textos proprio.

Permitir a criacdo de modelos de peticoes intermedidrias e a emissdo de peticdes
infermedidrias, utilizando os editores de texto Word e BrOffice.

Permitir a consulta ao cadastro de dividas ativas do sistema tributdrio.

Permitir configurar a forma que serdo cobrados os honordrios € os honordrios de
sucumbéncia.

Permitir a transferéncia de processos para um novo local de framitacdo, gerando
automaticamente um novo trémite ao processo.

Permitir o cadastro de atividades de procuradores, custas processuais, grupos de
trabalho, locais de tramitacdo, motivos, tipo de movimentacdo de processo, tipos
de pendéncias, tipos de documentos digitais, tipos de peticdes diversas, locais de
arquivamento de processos e férmulas de validacoes.

Permitir a geracdo de grdficos que informem apresentem somatdrios dos valores
das causas por Area, Assunto, Classe e Grupo de Trabalho.

Permitir a geracdo de gréficos que informem a quantidade de processos por Area,
Assunto, Classe e Grupo de Trabalho

Permitir a emissdo dos cadastros bdsicos, bem como os motivos, classes de
processos, procuradores, dreas e assuntos, locais de tramitacdo, fipos de
movimentacdo de processo, custas processuais e histdérico de alteracdes cadastrais.
Permitir a emissdo de 2° via de citacoes, peticdes iniciais e peticdes intermedidrias.
Permitr a emissdo das inconsisténcias da execucdo fiscal virtual e das
intimacoes/citacoes eletrénicas.

Conter um cadastro unico de pessoas integrando assim ao sistema tributdrio.
Permitir a integracdo com o sistema do Tribunal de Justica, conforme manual de
execucdo fiscal virtual, possibilitando que as certiddes e peticdes iniciais sejam
remetidas ao férum por meio eletrénico e com assinatura digital.

Possibilitar que seja efetuado consulta rapida aos processos instaurados.
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Permitir a configuracdo de menus para que seja possivel cadastrar links de acesso a
pdginas da internet.

Permitir a distribuicdo e redistribuicdo baseados em dreas e assuntos de processos
entre os procuradores do sistema, de maneira automdtica.

Permitir a distribuicdo e redistribuicGo de pendéncias do processo entre os
procuradores do sistema, de maneira automatica.

Permitir a visualizacdo da lista de intimacdes pendentes de recebimento, sem que
ocorra o recebimento da intimacdo e também receber as intfimagcdes eletrénicas
pelos usudrios no sistema da Procuradoria e informar o recebimento das intfimagcdes
ao Tribunal de Justica.

Permitir a integracdo com o sistema do Tribunal de Justica, conforme manual de
execucdo fiscal virtual, possibilifando que as peticdoes intermedidrias sejam
remetidas ao férum por meio eletrénico e com assinatura digital.

Permitir que seja assinado digitalmente os documentos impressos pelo sistema.
Permitir que seja assinado digitalmente documentos no formato PDF.

Possibilitar o controle dos periodos de auséncias (férias, audiéncias) ou afastamento
(icenca médica, aposentadoria) dos procuradores, remanejando 0s pProcessos e
pendéncias automaticamente.

Permitir o controle de acesso a processos por usudrio ou grupo de trabalho, sendo
possivel definir quais processos um grupo de trabalho ou usudrio pode acessar.
Permitir o envio de documentos externos, em formato PDF, em anexo a peticdo
inicial e intermedidria enviada ao fribunal de justica

Permite o cadastro de feriados e recessos do judicidrio

Permitir o compartiihamento da agenda entre os usudrios do sistema

Permite a emissdo de maneira individual ou em lote de pefticdes iniciais e
intermedidrias emitidas através de editor de textos proprio.

Permite a emissdo de maneira individual ou em lote de intermedidrias emitidas
através do Word ou BrOffice.

Permite a geracdo de relatério das infimacdes e citacdes recebidas no sistema
Permite a geracdo de relatdrios que listem todos os processos existente agrupados
por procurador, grupo de trabalho ou drea.

Permitir consultar as dividas vinculadas a execucdo fiscal

SISTEMA DE PROTOCOLO WEB

Possibilitar a execucdo do sistema em servidor web, descartando a necessidade de
instalacdo e atualizacdo da aplicacdo no cliente.

Permitir a consulta de processos, via internet.

Permitir a consulta de processos, via celular, através do browser.

Permitir ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizagcdo, via internet. (O
cidaddo pode requerer uma protocolizacdo de processo pela internet, mas ndo hd
como apenas consultar os requisitos necessarios. A consulta de requisitos pode dar-
se pelo relatdrio Requisitos para a abertura de processos, mas pode ser emitido
apenas por usudrio logados no sistema)

Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas,

Devendo ser composta, no minimo, por:

- Orgdos

- Unidades

- Departamentos

Possibilitar a definicdo de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.
Permitir a definicdo de quais usudrios poderd ter acesso a processos em um

determinado departamento.
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Possibilitar a definicdo de grupos de solicitagdes de forma a categoriza-las.

Manter registro das solicitacdes a serem protocoladas.

Possibilitar a realizacdo de controle dos documentos necessdrios no momento da
protocolizacdo de uma solicitacdo.

Possibilitar a definicdo de um roteiro a ser seguido pela solicitacdo que contenha a
previsdo de permanéncia em cada departamento.

Permitir a protocolizacdo de solicitacdes, dando entrada em processos.

Permitir ao usudrio configurar a numeracdo dos processos (solicitacoes
protocoladas) por entidade, grupo ou solicitacdo.

Permitir ao usudrio configurar o reinicio da numeracdo de processos anualmente.
Permitir a anexacdo de documentos digitalizados a um processo.

Possibilitar a emissdo de comprovante de protocolizacdo.

Permitir a tframitacdo do processo fornecendo pareceres ao mesmo.

Permitir que seja realizado consulta de andamento do processo em toda a sua vida
util.

Permitir o controle do acesso dos usudrios para visualizacdo dos pareceres de um
processo.

Permitir o encerramento de processos.

Permitir o arquivamento de processos.

Possibilitar a emissdo de relatdrios cadastrais por pessoas e solicitacoes.

Possibilitar a emissdo de relatérios gerenciais de acompanhamento de processos.
Permitir que o cidaddo solicite a protocolizacdo de processos pela internet.

Permitir o cadastro refroativo de processos.

Permitir que o usudrio crie informacdes adicionais para as solicitacdes de aberturas
de processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas
informacodes pelo requerente ou pelo usudrio que realiza a abertura do processo.
Permitir o acesso ao sistema, via LDAP ou com login infegrado a demaiis sistemas de
e-mail.

Permitir que o usudrio verifique através dos resumos da pdgina inicial, as afividades
pendentes e as inconsisténcias referentes a infegracdo com o sistema tributdrio.
Permitir que ao efetuar um determinado trémite no processo, seja indicado na tela
a préoxima acdo a ser realizada com este processo.

Permitir ao usudrio configurar os menus de sua preferéncia no local do sistema
também de sua preferéncia.

Possibilitar o envio de e-mail ao requerente a cada tramitacdo efetuada no
processo.

Possibilitar o envio de e-mail ao usudrio do sistema e aos responsaveis, apds efetuar
um andamento no organograma ao qual estes estdo alocados.

Possibilitar a refirada e a devolucdo de documentos anexados o processo,
mantendo o histérico e permitindo a emissdo de guias que comprovem a retirada e
a devolucdo dos documentos.

Permitir que vdrios processos sejam encerrados simultaneamente.

Permitir ao usudrio configurar, criar e manipular campos criando assim a
possibilidade de inserir novos itens em um determinado cadastro assim como novas
paginas de forma personalizada.

Permitir o ajuntamento de processos por anexacdo ou apensacao.

Permitir a insercdo de movimentacdes aos processos, como paradas ou
cancelamentos e seus respectivos estornos.

Permitir a exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados
no organograma destino.

Permitir a emissdo de grdficos de abertura de processos por organogramas,

solicitacoes e usudrios.
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Permitir que o usudrio realize a andlise das solicitacdes de aberturas externas de
processos protocolados pelo requerente.

Permitir a transferéncia de processos j& arquivados, entre organogramas.

Permitir a emissdo de solicitacdo de comparecimento do requerente.

Possibilitar o controle dos volumes dos processos, de forma que seja possivel dar
andamento aos volumes para organogramas diferentes do processos principal,
bem como emitir o termo de abertura de volumes e termo de encerramento de
volumes.

Permitir a definicdo das regras para ajuntamentos por apensacdo, possibilitando
ajuntar processos de organogramas, solicitacdes ou requerentes diferentes do
processo principal.

Permitir a alteracdo do nimero do processo no momento em que o mesmo estd
sendo cadastrado.

Permitir alterar o requerente e/ou solicitacdo do processo, caso ndo tenha recebido
nenhum andamento e/ou parecer.

Permitir a definicdo das regras para ajuntamentos por anexacdo, possibilitando
ajuntar processos de solicitacoes ou requerentes diferentes do processo principal.
Permitir que se configure para cada usudrio, a possibilidade de realizar tramitacdes
e encerramento para processos dos organogramas que estd vinculado, mesmo que
O processo ndo esteja atualmente com o ele.

Permitir que se configure para cada usudrio, a possibilidade de visualizar na pagina
incial do sistema, todos os processos do organograma que estejam em andlise e os
processos NAo analisados.

Permitir que seja realizado andamento em processos encerrados.

Permitir configurar um organograma padrdo para arquivamento dos processos. No
encerramento dos processos deve sugerir ao usudrio realizar andamento para este
organograma, Caso O processo seja encerrado em organograma diferente, ou
sugerir o arquivamento, caso seja encerrado no organograma padrdo de
arguivamento.

Permitir a qualquer cidaddo solicitar informacdes a enfidade, conforme Lei n°
12.527/2011, de forma que seja possivel que 0 mesmo acompanhe a sua solicitacdo
de informacdo atfravés de consulta externa de processos. Deve permitir que seja
readlizado a consulta dos processos pelo CPF/CNPJ do requerente, nome do
requerente ou nUmero do processo. O usudrio também poderd verificar o histérico
dos Ultimos processos consultados.

Geracdo de Taxas: Criado toda a rotina de geracdo, emissdo, cancelamento,
baixa e estornos referentes a TAXAS para os Processos. As taxas podem ser
configuradas por solicitacdo e sdo inseridas automaticamente na abertura do
processo, podendo informar manualmente e adicionar taxas extras. Poderd optar
por bloquear andamentos em processos cuja as taxas ndo tenham sido pagas. Para
estes processos, existem relatdrios gerenciais para acompanhamento, além de
consulta que mostram diversas informacdes referentes as taxas.

Possibilitar a integracdo das taxas com o sistema, através de um integrador,
gerando os lancamentos no sistema tributdrio.

Possibilitar a integracdo cadastral com o sistema, através de um integrador.

Permitir, através de script, a realizacdo de cdlculo de juros, multa e correcdo
monetdria, ndo dependendo do sistema tributdrio.

Permissdes de Usudrios: Possibilidade de definir se um usudrio poderd ter acesso as
"Consultas e Relatdérios" de todos os processos da entidade, apenas aos processos
do organograma ou apenas aos processos do usudrio.

Permitir o cadastro de convénios bancdrios, para que seja possivel a geracdo das

guias de pagamento.
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Possibilitar o cadastro de uma sumula padrdo para ser utilizada na abertura dos
processos. Cada solicitacdo cadastrada, pode ter a sua sumula padrdo. E possivel
realizar a busca pela opcdo sumula na Consulta Geral do Processo.

Permitir, através de script, a readlizacdo de validacdo do cadastramento de
pProcessos.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que permite visualizar todos os processos que
foram recebidos e/ou enviados em um determinado periodo por organograma.
Permitir a exclusdo de processos que ndo possuem movimentacodes, ndo sendo
permitido, porém, excluir processo que tenha sido encerrado ou que possua guid
gerada ou ajuntamento, ainda que sejam estornadas estas movimentacoes.
Possibilitar que fique registrado nos cookies do navegador a estacdo de frabalho
mais recente acessada pelo usudrio, de modo que, no proximo acesso ele seja
direcionado automaticamente.

Possibilitar a emissdo de relatério que permite visualizar todos os organogramas e
seus respectivos usudrios, com a seguinte condicdo: se o usudrio for administrador
ele pode visualizar todos os organogramas da entidade que tenham usudrios
cadastrados; se ele ndo for administrador pode visualizar todos os organogramas
que ele é usudrio ou responsdvel, sendo que estes tenham usudrios cadastrados.
Permitir realizar andamento automaticamente na abertura de processos: O Sistema,
caso configurado, ird sugerir um andamento para o proximo organograma do
roteiro cadastrado para uma determinada solicitacdo, ndo sendo obrigatério a
realizacdo do andamento.

Possibilitar a troca de mensagens entre usudrios de uma mesma entidade.
Possibilitar a montagem de etiquetas.

Permitir, por meio de parametrizacdo, limitar a quantidade de solicitacdes de
aberturas externas por pessoa, que estejam com a situacdo nGo analisada.
Possibilitar a busca por organogramas ou cddigo e ao efetuar a buscar haja auto
complete. Permitir ainda que o organograma atual seja demonstrado em todas as
telas do sistema.

Permitir a realizacdo de auditoria nos principais cadastros e processos do sistema.
Possibilitar que seja anexado documentos diretamente da impressora. Ao escanear
os documentos e salvd-los em uma pasta configurada, estes serdo anexados aos
seus devidos processo de forma automatizada.

Possibilitar que seja informado além do requerente, quem é o beneficidrio do
processo.

Permitir a emissdo de relatérios nos formatos PDF, HTML e XLS.

Possibilitar o acesso aos manuais de integracdes do sistema.

Possibilitar o envio de SMS ou e-mail ao requerente a cada framitacdo ou processo
concluido e envio de email ao responsdvel ou usudrio a cada andamento efetuado
para 0 mesmo organograma.

Permitir a realizacdo de assinatura digital, garantindo a autenticidade dos
documentos emitidos e anexados, bem como quem os emitiu.

Possibilidade de cadastrar municipios, bairros, logradouros e loteamentos
diretamente do cadastro de pessoas.

Permitir a consultar a processos, possibilitando realizar a busca pelo beneficidrio do
processo, além da visualizacdo na tela.

Possibilitar, através de scripts, a manipulacdo do valor das taxas dos processos.
Permitir informar a quantidade de taxas na abertura de processos.

Possibilitar a edicdo de relatdrios do sistema.

Permitir a verificacdo de solicitacdes de abertura ndo analisadas e indeferidas
através da consulta externa de processos. Alem disso, possibilitar que o requerente

receba um email no momento em que a solicitacdo de abertura for cadastrada.
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Possibilitar a visualizacdo dos Ultimos processos cadastrados, permitindo a exclusdo
de andamentos, consultar processos, realizar andamentos, editar os dados do
processo e adicionar pareceres, de acordo com a permissdo de cada usudrio.
Possibilitar a visualizacdo dos documentos necessdrios para a solicitacdo de
abertura externa.

Permitir que somente o usudrio que readlizou o andamento e o administrador do
sistfema excluam os andamentos dos processos.

Possibilitar a identificacdo, com base em um determinado periodo, quais usudrios
do sistema estiveram ociosos ou aqueles que efetuaram alguma movimentacdo
relativa aos processos.

Permitir o cadastramento de organogramas analiticos abaixo de outros analiticos.
Permite dar andamento aos processos que sejam volumes por meio do leitor de
codigo de barras.

Permite atualizar os valores das taxas através de uma expressdo que se utiliza de
operadores e comandos.

Permitir, através de scripts, que o usudrio seja impossibilitado de cadastrar processos
NOS CAsos em que o requerente ndo possua o CPF/CNPJ informado.

Permite definir a procedéncia (Externo ou Interno) do processo e também o grau de
prioridade do atendimento (alta, normal ou baixa).

Permitir a exibicdo de qual organograma concedeu o parecer.

Alterado o tamanho do campo observacdo.

Possibilitar a emissdo de relatdério que demonstre quais processos, de todos
organogramas da entidade, determinado usudrio enviou ou recebeu dentro de um
periodo.

Permitir a geracdo de grdafico que demonstre os processos encerrados em um
determinado periodo.

Permitir a geracdo de grdfico que exiba a quantidade de processos ndo analisados
e/ou em andlise e/ou encerrados e/ou arquivados.

Permitir a geracdo de grdfico que demonstre o histérico das movimentacdes, por
solicitacdes ou por usudrios, efetuadas no processo.

Permitir readlizacdo da confirmacdo de todos 0s processos que estiverem
aguardando confimacdo de recebimento, independente se o andamento foi
realizado por processo ou por organograma. Através do resumo de processos
aguardando confirmacdo da pdagina inicial, fambém serd possivel ser direcionado
para a tela de confiirmacdo por organograma, sendo que todos 0s processos que
estiverem aguardando confirmacdo j& serdo trazidos para a tela

Permitir a realizacdo da consulta do histérico do processo. Através da consulta
também é possivel imprimir o histérico exibido para o processo.

Possibilitar a visualizacdo do organograma emissor do parecer ao inserir um parecer
no processo, sistema também demonstra o emissor no Demonstrativo de Processos
Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre o histérico do processo, permitindo
visualizar as informacdes de um modo simplificado ou detalhado.

Possibilitar a emissdo dos termos de ajuntamento, que sdo: termo de apensamento,
termo de anexacdo de termo de desentranhamento, sendo possivel editar, através
de relatdrios personalizados, os relatérios e os termos de abertura e encerramento
de volumes.

Permitir a insercdo da procedéncia (Interna ou Externa) e a prioridade de um
processo.

Permitir, através de scripts, a realizacdo de validacdo do cadastro de pessoas e de
Processos.

Permitir a concessdo de permissdes aos usudrios, sendo possivel informar quais

organogramas o usudrio terd acesso.
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Possibilitar a movimentacdo de todos os processos vinculados através de
ajuntamento, isto &€, ao realizar o encerramento, estorno do encerramento ou o
arquivamento do processo ajuntador, o sistema ird possibilitar que os processos
ajuntados, que estiverem na mesma situacdo, também sejam tframitados
juntamente com o processo principal.

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre as informacdes de acessos por
usudrio, bem como o total de usudrios.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que exiba a data e o hordrio do Ultimo acesso do
usudrio ao sistema.

Possibilitar a emissdo de relatério que permita exiba quantos dias determinado
usudrio ndo acessa o sistema, bem como quais nunca o acessaram.

Permitir a consulta de processos arquivados, com identificacdo de sua localizacdo
fisica no arquivo.

Possibilitar a emissdo de relatdrio que demonstre as informacdes dos processos
arquivados, com identificacdo de sua localizacdo fisica no arquivo.

Permitir que no transcorrer dos trdmites de um processo, o cidaddo consiga anexar
pela internet os documentos que forem solicitados pela entidade.

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre as movimentacdes dos processos
recebidos no organograma.

Permitir que vdarios processos sejam arquivados simultaneamente.

Possibilitar a visualizacdo do documento anexado ao processo em PDF, JPG, PNG
ou TXT, em algumas rotinas do sistema, sem precisar fazer download.

Permitir cadastrar processo, dar parecer conclusivo sim, ou simplesmente encerrar o
processo e arquivd-lo dentro do organograma de origem sem dar andamento.
Permitir a parametrizacdo do sistema para que o usudrio possa escolher se deseja
ou ndo ser notificado quando chegar um NOvVo Processo No organograma.

Permitir a parametrizacdo do sistema na solicitacdo de abertura de processos
(externa) inserir além dos dados do requerente, os dados do beneficidrio do
processo quando houver.

Permitir a parametrizacdo da emissdo da guia de pagamento, que poderd ser
gerada em nome do Requerente ou Beneficidrio do processo, de acordo com a
configuracdo da entidade.

Permitir a parametrizacdo do envio de e-mails ao requerente na geracdo de guias.
Permitir a parametrizacdo da visualizacdo dos pareceres na consulta de processos
externa

Permitir a parametrizacdo do andamento automdtico do processo apds o
pagamento da guia.

Possibilitar ao usudrio visualizar os processos retirados e devolvidos ao arquivo.
Possibilitar a personalizacdo do assunto e ftitulo de e-mail para o e-mail ao
responsével do organograma a cada andamento efetuado.

SISTEMA INFORMAGOES GERENCIAIS

O aplicativo de Gerenciamento Inteligente deverd permitir a integracdo de dados
de forma automdtica ou ainda através de arquivos de intercdmbio de informacdes
com os sistemas de Contabilidade Publica, Gestdo de Frotas, Folha de Pagamento,
Recursos Humanos, Tributacdo PUblica.

Permitir uso do aplicativo via Web Browser com os seguintes navegadores Google
Chrome (versdo 2.1 ou superior), Morzilla Firefox (versdo 1.1 ou superior), Microsoft
Internet Explorer (versdo 8 ou superior), Safari (versdo 6 ou superior).

Possibilitar acesso ao aplicativo utilizando os usudrios e senhas do Google e Yahoo.

Possibilitar acesso ao aplicativo utilizando o Certificado Digital (e-CPF).
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Permitir configuracdo de acesso individual de usudrios em vdrias entidades
(multientidade).

Possuir cadastro de permissdes para configurar quais usudrios terd acesso para
consulta das informacdes disponibilizadas nos dashboards (painel e indicadores).
Permitir coleta, organizacdo, andlise, compartihamento e monitoramento de
informacoes da entidade.

Possuir painéis e graficos interativos para andlise de dados e informacdes para
auxilio nas tomadas de decisdo.

Permitir geracdo de relatdrios em formatos PDF, MS Word, Texto e MS Excel.

Permitir exportacdo de relatérios para as seguintes extensdées CSV, DOC, PDF, RTF,
Texto e XLS.

Possuir atalhos para visualizacdo répida das informacoes referentes as fontes de
dados de cada relatdrio.

Permitir a distribuicdo de relatérios com outros usudrios via e-maiil.

Possibilitar a realizacdo das extracdes e carga de dados da base de dados
operacional em formato pré-definido de arquivo para a importacdo no “Data
Warehouse" de forma automdtica ou manual.

Funcionar baseado em conceito de BIG DATA, acumulando dados de diversas
fontes em um Unico repositério, e permitindo que esses dados sejam analisados
gerando informacdes direcionadas a tomada de decisdées ou qualquer outra
necessidade especifica ou pontual. Permitindo futuras solucdes para o cliente
consumindo estes dados.

Permitir visualizacdo de notificacoes referentes s atividades de cada usudrio.
Permitir cruzamento de dados de diferentes dreas de negdcio ou aplicativos para
geracdo de um Unico indicador

Permitir busca de painéis para distribuicdo para usudrios especificos.

Possuir cadastro de métricas sintetizadas, que agrupam toda a informacdo
disponivel na entidade.

Possuir filtfros de pesquisa de relatérios e indicadores.

SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Permitir ao confribuinte solicitar seu acesso no sistema como prestador, para
emissdo de nota fiscal eletrénica.

Permitir ao fiscal controlar a sequéncia das notas fiscais emitidas, autorizando ou
NAo que a mesma seja alterada.

Possuir rofina para liberacdo online de acesso aos confribuintes, podendo ou ndo
estabelecer um prazo de validade para solicitacdo do acesso. Apds o deferimento
0 acesso ndo deverd expirar até que o prestador seja desautorizado.

Permitir a emissdo de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema, como
prestadores para emissdo de nota fiscal eletrénica.

Permitir a emissdo de relatdrio de solicitacdes de acesso pendentes.

Possibilitar acesso ao sistema de nota fiscal eletrbnica através de usudrio e/ou
certificado digital (e-CPF).

Permitir a emissdo eletrénica de notas fiscais de servicos, contendo validade juridica
por certificacdo digital.

Possuir configuracdo, que permita parametrizar o cancelamento pelo prestador das
notas fiscais elefrébnicas de servicos.

Possibilitar a substituicdo de nota fiscal de servico eletrbnica, permitindo que a
mesma nota (substituta), substitua apenas uma ou vdrias notas.
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Permitir pelo Médulo do Fiscal e Médulo do Contribuinte, a emissdo de relatério para
confrole das notas fiscais eletrénicas emitidas, possibilitando ainda verificar apenas
as notas canceladas e/ou substituidas.

Permitir a emissdo de relatérios de controle das notas fiscais eletrénicas emitidas.
Permitir ao Fiscal a emissdo de relatdrios de notas fiscais de servicos eletrbnicas
canceladas.

Permitir ao Fiscal a emissdo de relatdrios de notas fiscais de servicos eletrdnicas
substituidas.

Permitir ao Contribuinte a emissdo de guia de recolhimento referente as notas fiscais
de servico elefrénicas.

Permitir que o conftribuinte escolha quais as notas de servico eletréonica componham
a guia de recolhimento.

Permitir verificar quais prestadores de servicos do municipio estdo autorizados a
emitir Nota Fiscal de Servico Eletrénica.

Permitir a configuracdo para gerar valor de crédito para abatimento em impostos
municipais (Definicdo de percentuais, limites de abatimento, etc).

Permitir ao Contribuinte prestador a consulta dos valores de créditos gerados para
abatimento de impostos municipais.

Possibilitar ao Conftribuinte prestador a emissdo de relatérios dos valores de créditos
gerados.

Permitir ao municipio a gestdo de cadastro de competéncias, permitindo nele,
indicar o periodo inicial e final da competéncia, como também sua data de
vencimento.

Permitir ao municipio a adequacdo das aliquotas dos servicos tributdveis em regime
de emissdo eletrbnica de notas fiscais de servico, exibindo inclusive o histdrico de
alteracdes deste valor.

Permitir ao municipio a definicdo de aliquotas por prestador individualmente.
Permitir ao fiscal a emissdo de relatérios de notas fiscais de servico eletrbnicas por
contribuinte.

Permitir a emissdo de relatérios de notas fiscais de servico eletrbnicas por fipo de
atividade, utilizando a lista de servicos ou CNAE.

Permitir a emissdo de relatérios de evolucdo das notas fiscais de servico eletronicas
por quanfidade de notas emitidas e por valor de ISS.

Permitir a emissdo de relatdérios de maiores emitentes de notas fiscais de servico
eletrénica.

Permitir a emissdo de relatdrios de consultas gerais aos dados constantes dos
cadastros do sistema.

Possibilitar o recebimento de lotes de RPSs para geracdo de notas fiscais de servico
eletrénicas.

Registrar na emissédo manual da nota fiscal de servicos eletrénica qual o RPS que
gerou a nota em campo especifico.

Possibilitar a consulta da situacdo do Lote de RPS via WebService.

Possibilitar que notas oriundas da integracdo por meio de webservices sejam
passiveis de consulta também por webservice.

Possibilitar o intercGmbio automdtico de dados de lancamentos e pagamentos
com o sistema tributdrio.

Possibilitar que a nota fiscal eletrénica de servicos prestados seja integrada
automaticamente no sistema de escrituracdo fiscal apds sua emissdo.

Possibilitar a emissdo de grdficos estatisticos de acompanhamento da arrecadacdo
por Competéncia.

Possibilita a emissdo de graficos estatisticos de emissdo de notas por atividade.
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Possibilita a emissdo de grdficos estatisticos de evolucdo das notas fiscais
(Qtde.notas X meses).

Possibilita a emissdo de grdficos estatisticos de crescimento das notas fiscais (Perc.
De Crescim. X meses).

Possibilitar que o tfomador de servico denuncie a ndo conversdo do RPS em nota
fiscal de servico eletrbnica.

Possibilitar ao fiscal a consulta dos RPSs convertidos fora do prazo.

Permitir a emissdo de relatdrio com os RPSs convertidos fora do prazo.

Possibilitar que o prestador de servico liberado para emitir nota fiscal de servicos
eletrénica, possa personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa.

Enviar e-mail ao tomador do servico quando a nota fiscal elefrénica de servicos
prestados for emitida.

Enviar e-mail ao fiscal guando for efetuada uma solicitacdo de acesso a entidade,
permitindo cadastrar quais fiscais receberdo este email.

Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletrénica.
Possibilitar ao Contribuinte a exportacdo de todas as notas fiscais no formato XML.
Possibilitar a geracdo da nota fiscal de servicos eletrénica de forma online através
do site da prefeitura.

Possibilitar a Autenticidade da Nota através de link no site da prefeitura.

Possibilitar a Autenticidade da Nota através de formuldrio diretamente na pdgina
da prefeitura, permitindo ainda a criagcdo de seu proprio formuldrio.

Possibilitar a solicitacdo de acesso através de link no site da prefeitura, mediante
acesso direto ao terceiro passo da solicitacdo.

Possibilitar a solicitacdo de acesso através de formuldrio diretamente na pdgina da
prefeitura, permitindo a criacdo de formuldrio proprio.

Possibilitar a consulta de RPS (Recibo Provisério de Servico) através de formuldrio,
diretamente na pdgina da prefeitura, permitindo a criacdo de formuldrio préprio.
Possibilitar a consulta de prestadores cadastrados no municipio atfravés de
formuldrio diretamente na pagina da prefeitura, permitindo a criacdo de formuldrio
proprio com a exibicdo de icones.

Realizar a denuncia fiscal através de formuldrio diretamente na pdgina da
prefeitura, permitindo a criacdo de formuldrio proprio.

Possibilitar a personalizacdo de informacdes, diretamente na pdgina da prefeitura,
incluindo dados tais como: contribuintes autorizados, NFS-e emitidas, total de NFS-e
emitidas nos Ultimos meses, estimativa de ISS nos Ultimos meses, valores das NFS-E nos
Ultimos meses.

Permitir ao Fiscal emitir uma relacdo de todos os bairros do municipio, facilitando o
acerto das informacdes pelo setor de cadastro, corrigindo as informacoes
duplicadas ou com erros.

Possibilitar ao Fiscal a criacdo de Férmulas (scripts) para a validacdo dos dados da
nota, tendo ainda a possibilidade de bloquear a sua emissdo exibindo uma
mensagem.

Disponibilizacdo de help on-line das principais funcdes do sistema.

Possibilitar aos usudrios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versdo lancada.

Exibicdo de dicas de uso do sistema, que sdo cadastradas previamente a utilizacdo.
Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informacdes da inscricdo
municipal e estadual na impressdo da nota fiscal de servico.

Possibilitar a utilizacdo do teclado virtual para digitacdo da senha de acesso,
tonando o processo de login mais seguro.
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Possibilitar o envio do XML da Nota Fiscal de Servico, anexado ao e-mail enviado ao
Tomador da nota, contendo as informacdes da mesma. Este recurso é estendido
também durante a conversdo automdtica de RPS em notas.

Possibilitar a informacdo das condicdes de pagamento na nota fiscal eletrénica de
servicos. Tratando-se de condicdes a prazo deverd ser informada a quantidade de
parcelas, as datas de vencimento e o valor de cada uma.

Possibilitar a configuracdo do valor minimo para geracdo das guias de pagamento.
Possibilitar a emissdo de nota fiscal com a situacdo “descontado pela prefeitura”,
por parte dos tomadores de servicos, a fim de obter o funcionamento de uma nota
retida.

Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-determinados,
que deverdo ser: situacdo do processamento destes lotes, nUmero do protocolo,
dados do prestador e data de envio dos lotes. Esta consulta, deverd permitir ainda
o detalhamento dos erros de integracdo, a possibilidade de efetuar o download do
arquivo XML, e quando o lote estiver com a situacdo de "processado com sucesso”
poderd visualizar o nUmero dos RPS nele contidos (detalhamento), existindo ainda a
possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes ndo processados.

Possibilitar a Consulta e visualizacdo na integra de Notas fiscais emitidas, inclusive
pelo fiscal, do documento pdf da respectiva nota.

ldentificacdo das notas fiscais emitidas no ambiente de teste, afravés de uma tarja
diagonal, atravessando toda a pdgina com a identificacdo "Demonstracdo”.
Permitir a configuracdo do sistema, para que somente pessoas juridicas possam
solicitar acesso ao sistema como “prestador de servico” para emitir notas fiscais.
Possibilitar as permissdes através das configuracdes de usudrios e grupos de usudrios.
Permitir a emissdo de relatério de acesso dos diversos usudrios ao sistema, com
informacdes do hordrio de acesso e saida.

Possibilitar a selecdo do formato de saida dos diversos relatérios do sistema, nos
seguintes formatos: PDF, HTML e XLS.

Permitir a adequacdo do sistema aos limites da faixa de receita bruta para optantes
do Simples Nacional.

Permitir a disponibilizacdo de programa emissor de RPS com cdédigo fonte aberto.
Possibilitar o controle sobre as liberacoes dos RPS.

Permitir a autorizacdo para impressdo de RPS.

Permitir selecionar qual modelo deve ser utilizado para visualizacdo da NFS-e.
Permitir a emissdo de relatério gerencial, a fim de identificar a quantidade de nota
emitidas por prestador ou controle de quais deles ndo a emitiram. O relatdrio
deverd permitir o filiro pelo tipo de pessoa (Fisica e/ou juridica), porte da empresa
(MEI, ME, EPP, EMP, EGP) e optante do Simples Nacional.

Possibilitar o acesso a ambiente de teste para homologacdo dos sistemas de
terceiros (ERP), a fim de executar determinados procedimentos, testando todo o
processo de integracdo. A liberacdo para uso deste ambiente ndo deverd
depender de deferimento da fiscalizacdo.

Possuir relatdrio que demonstre os valores referentes aos impostos federais.

Permitir que o prestador do municipio visualizar os créditos tributdrios
recebidos/gerados.

Permitir que o conftribuinte envie sua opinido sobre o sistema.

Permitir a criacdo de contra-senha (captcha), caso o conftribuinte erre a senha do
seu respectivo usudrio 3 vezes seguidas.

Permitir visualizar uma prévia da nota fiscal eletrénica antes de efetivar sua emissdo.
Permitir a exportar de dados das tabelas do sistema.

Possibilitar a verificacdo de autenticidade do RPS.
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Permitir a correcdo de algumas informacdes (endereco, contato, outras
informacodes, condicdo de pagamento e discriminacdo do servico) da nota fiscal
eletrbnica gerada por meio da carta de correcdo.

Permitir a comunicacdo entre os usudrios fiscais de uma determinada entidade por
meio de um gerenciador de mensagens.

Permitir que usudrios fiscais criem novos campos e/ou novas telas de cadastros em
funcionalidades pré determinadas.

Permitir que o conftribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que
ultrapassado os limites da configuracdo do sistema, tendo em vista que haverd a
apreciacdo posterior do fiscal que deverd Deferir ou Indeferir tal solicitacdo, com a
possibilidade de inclusdo de anexos.

Permitir que o fiscal emita relatério a fim de controle acerca do Total de ISS, Total de
ISS contido em guia, Total de ISS nGo contfido em guia, Total do ISS Pago e Total do
ISS contido em guia em aberto.

Permitir que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento gerada por
qualguer conftribuinte, ainda que a guia esteja vencida ou o sistema esteja
parametrizado nesse senfido.

Permitir que o contribuinte efetue alteracdes nas informagcdes do Telefone, Fax,
Celular e E-mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal.

Permitir que o contribuinte copie uma nota fiscal j&@ emitida para a geracdo de uma
nova nota.

Possibilitar a Importacdo do arquivo DAF607, a fim de identificar os pagamentos dos
contribuintes Optantes do Simples Nacional e gerar os créditos tributdrios.

Permitir a geracdo de auto de infracdo para os RPSs convertidos fora do prazo
estipulado pela prefeitura.

Possibilitar o controle do usudrio que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de
cancelamento de notas.

Disponibilizar controle acerca das rofinas que tfenham pendéncias, em que seja
possivel seleciond-las a fim de seja direcionado para a tela da funcionalidade.
Permitir que apds executar a rotina de substituicdo, as notas que foram substituidas
sejam exibidas com uma tarja contendo a informagdo "Substituida”.

Permitir a impressdo de RPS's que estdo pendentes de andlise pela fiscalizacdo,
através de link de acesso no sistema. A lista com as autorizagcdes para impressdo de
RPS's pendentes de andlise deverd ser disponibilizada aftravés de uma pop-up, que
direcione o fiscal para a rofina de autorizacdo para impressdo de RPS's, podendo
assim, o fiscal efetuar uma analise.

Permitir a criacdo de filtros de exportacdo de XML para facilitar o download dos
mesmos por parfe dos prestadores, podendo optar por datas de emissdo e fato
gerador, notas, situacdo das notas e tomador.

Video de instrucdo em cada tela do mddulo contribuinte.

Possibilitar que o fiscal altere as notas fiscais de um contribuinte que ndo estd mais
enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples Nacional.

Possibilitar que o fiscal possa alterar as notas fiscais de um confribuinte que estd
enquadrado como Simples Nacional para Ndo Optante do Simples Nacional.
Disponibilizar botdo na barra de menus para que o fiscal possa definir seus menus
favoritos.

Disponibilizar botdo na barra de menus para que o fiscal possa pesquisa um menu
existente.

Permitir que o fisco municipal defina quais mensagens devem ser exibidas no
quadro "Outras informacdes”, na visualizacdo das notas, através do cadastro de
mensagens.

Permitir que seja definido configuracdes para a emissdo de guia de pagamento.
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Possibilitar a insercdo de mais de um item cujas aliquotas sdo diferentes tanto pela
aplicacdo quanto por meio do Web-Service.

Possibilitar que o cartdo de crédito e débito seja utilizado nas condicdes de
pagamento.

Receba informacdes relativas as condicdes de pagamento.

Possibilitar a configuracdo de férmula relativa aos acréscimos para emisséo de guia,
a fim de que a integracdo de acréscimos com o sistema utilizado para a
arrecadacdo de tributos pare de ocorrer.

Possibilitar a verificacdo de autenticidade da nota bem como alguns dos seus
principais dados por meio da leitura do QR-Code.

Disponibilizar gerenciador de mensagens eletrbnicas ao contribuinte, a fim de o
prestador de servico possa entrar em contato com os fiscais do municipio.

Permitir a emissdo de resumo estatistico das notas fiscais emitidas pelo contribuinte,
composto por grdficos resultando em uma visGo geral e gerencial sobre a
prestacdo de servicos de um determinado periodo.

Permitir a emissdo de mensagem do fisco municipal aos contribuinte na tela de
solicitacdo de cancelamento de notas fiscais.

Permitir a reutilizacdo de numeracdo de RPS caso a situacdo da solicitacdo em que
ele estd contido seja Indeferida.

Permitir a visualizacdo acerca da carga tributdria dos servicos prestados, através da
emissdo de nota eletrénica.

Permitir a geracdo automdatica de competéncias por parte do fiscal.

Permitir que o sistema gere as competéncias para o exercicio seguinte de forma
automatica, caso essas ndo tenham sido geradas até o dia 31/12.

Criado processo para que o sistemma gere as competéncias para o exercicio
seguinte independente de intervencdo humana. Caso as competéncias ndo
tenham sido geradas até o dia 31/12, neste dia o sistema as gerard
automaticamente.

Permitir a parametrizacdo do sistema para que os contribuintes do tipo pessoa fisica
enquadrada como Fixo e Microempreendedor Individual - ME ndo sejam
obrigados a emitir notas fiscais eletrénicas de servico com certificado digital.

Permitir a parametrizacdo do sistema para que o conftribuinte seja notificado
qguando uma quantidade (em porcentagem) escolhida por ele, de RPS, j& tenha
sido convertida em nota.

Permtir que o confribuinte seja informado por e-mail quando a sua autorizacdo de
impressdo de RPS sofrer alguma alteracdo.

Permitir que o confribuinte seja informado por e-mail quando ele for desautorizado
da emissdo eletrénica de notas fiscais de servicos.

Permitir a emissdo de um relatdrio que permita ao fiscal confrontar a discriminacdo
da atividade informada pelo contribuinte com a descricdo do item da lista de
servico.

Permitir a emissdo de um relatério que permita ao fiscal observar os pagamentos
realizados.

Permitir a emissdo de um relatério que permita ao fiscal identificar os CNAEs
vinculados aos itens de servico.

Possibilitar que o contribuinte seja informado por e-mail quando a sua solicitacdo de
acesso estiver "Em Andlise".

Possibilitar o controle acerca das notas substituidas, através de informacdo inserida
na nova nota emitida.

Permitir a emissdo de relatério de notas fiscais de servicos prestados em que seja
possivel filtrar pelo local da prestacdo do servico.
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Permitir a emissdo de relatério de notas fiscais de servicos prestados em que seja
possivel filtrar pelo tomador de servicos.

Permitir a assinatura da nota fiscal de servico eletrbnica ou carta de correcdo
automaticamente a partir do cerfificado Al, previamente importado para um
determinado usudrio. Uma vez que o certificado Al estiver importado, o sistema
deve identificd-lo e utilizd-lo independente do computador em que a nota/carta
de correcdo estd sendo emitida.

Permitir o bloguear automdtico de emissdo de notas do conftribuinte caso ele ndo
emita nenhuma nota em até XX dias (conforme configuracdo) apds o deferimento
da sua respectiva solicitacdo de acesso ele deve ser comunicado por e-mail que
teve a emiss@o de notas bloqueada.

Permitir a movimentacdo da natureza da operacdo de uma determinada nota
para "Exigibilidade Suspensa por processo administrativo”, "Exigibilidade suspensa
por procedimento administrativo”, "Imune” ou "lsencdo".

Permitir a configuracdo de mensagem a ser exibida no corpo do RPS autorizado.
Permitir o controle de saldos.

Possibilitar que o confribuinte seja impedido de solicitar uma nova autorizacdo de
emissdo de RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja como
Ndo Analisada, Em Analise ou Pendente com o Prestador.

Permitir a consulta as notas que estdo assinadas digitalmente ou ndo.

Possibilitar a identificacdo na visualizacdo da nota se ela estd assinada digitalmente
ou ndo e qual o tipo de certificado utilizado (Digital ou ICP Brasil).

Permitir realizar o estorno do cancelamento de notas.

Permitir a insercdo de vdrios tomadores com o mesmo CNPJ, distintos apenas pela
Inscricdo Estadual.

Permitir a alteracdo dos modelos de notas fiscais, conforme necessidades da
prefeitura através de gerador de relatérios.

Permitir a exibicdo da data e hora em que a nota fiscal eletrénica foi visualizada
pelo tomador.

Permitir a insercdo de diversos métodos de pagamento na emissdo da nota.

Permitir a exibicdo de relatérios grdficos referente as "Notas fiscais emitidas por
periodo”, "Notas fiscais emitidas por prestador" e "Notas fiscais emitidas por
tomador". O primeiro deverd ser informado a quantidade e os dois Ultimos a
quantidade e o percentual de evolucdo.

Permitir ao fiscal realizar a manutencdo de notas fiscais emitidas, alterando as
seguintes informacodes: deducdes fiscais, alteracdo do regime tributdrio (optante e
ndo optante do simples) e natureza de operacdo.

Permitir a criacdo de relatério de resumos de notas, apresentando de forma
resumida informacdes sobre a quantidade de notas emitidas bem como seus
respectivos valores dentro de um periodo informado pelo usudrio.

Permitir a alteracdo do modelo de documento de solicitacdo de acesso, conforme
necessidades da prefeitura através de gerador de relatérios.

Permitir a emissdo de boletos bancdrios com a modalidade de Carteira com
Registro para o Banco do Brasil.

Permitir a emissdo de nota fiscal eletrénica no formato simplificada.

Permitir ao Conftribuinte tomador a consulta dos valores de créditos gerados para
abatimento de impostos municipais.

Permitir que o prestador possa por meio de configuracdo, autorizar outras pessoas a
serem responsdveis por emitir e assinar digitalmente notas eletrénicas
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SISTEMA DE LIVRO ELETRONICO

Permitir que o contador cadastre seus funciondrios, definindo individualmente as
permissdes para as rotinas e relatérios do sistema, bem como as empresas que eles
terdo acesso.

Permitir que o contribuinte realize a solicitacdo de AIDF, possibilitando que seja
anexado o modelo do documento a ser impresso e apds o deferimento, permitir a
emissdo da autorizacdo para impressdo.

Possibilitar a reabertura da declaracdo. Podendo ser automdtico de acordo com a
parametrizacdo ou afravés da solicitacdo para deferimento pelo fiscal.

Possibilitar a parametrizacdo das funcionalidade do programa de acordo com a
legislacdo do municipio.

Possibilitar ao confribuinte o registro da solicitacdo de reabertura de declaracdoes
de despesas.

Possibilitar que o contador solicite a transferéncia da responsabilidade dos servicos
contdbeis de um determinado contribuinte para o seu escritério de contabilidade e
que somente apds a devida andlise e deferimento de um fiscal a transferéncia seja
realizada.

Possibilitar que o contador solicite o desvinculo do contador de determinado
contribuinte e que somente apds a devida andlise e deferimento de um fiscal o
desvinculo seja realizado.

Possibilitar que os confribuintes enquadrados como declarante por conta de
servico, realizem a importacdo do plano de contas.

Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaracdes através de contas
bancdrias, utilizem o Plano Contdbil das Instituicdes do Sistema Financeiro Nacional
(COSIF), podendo realizar a importacdo por grupos de contas separadamente.
Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de AIDF, comparando os
dados impressos no recibo com os dados emitidos pelo sistema.

Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de Notas Avulsas, comparando
os dados impressos no recibo com os dados emitidos pelo sistema.

Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de ISS, comparando os dados
impressos no recibo com os dados emitidos pelo sistema.

Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaracdes de servicos
prestados e ftomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros, podendo ser
realizada manualmente, informando os documentos fiscais individualmente ou por
meio de um arquivo contendo todos os documentos a serem declarados.

Possibilitar que declaracdes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova guia
de pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaracoes.

Possibilitar a configuracdo do sistema para que seja possivel inserir mais de uma
declaracdo para a mesma competéncia.

Possibilitar que os contribuintes facam a declaracdo de servicos prestados de forma
simplificada. Para aqueles enquadrados como entidades especiais serd possivel
informar as caracteristicas que ird compor a base de cdlculo.

Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial.
Possibilitar que os confribuintes enquadrados como entidades especiais declarem os
dados que compdem a base de cdlculo.

Possibilitar ao contribuinte registrar a declaracdo de faturamento mensal de vendas.
Possibilitar por meio de configuracdo do sistema, que o fiscal exija do contribuinte
enquadrado como microempresa o preenchimento da declaracdo de faturamento
de vendas.

Permitir a emissdo de guias para pagamento, conforme o convénio bancdrio

utilizado pela entidade.
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Possibilitar a emissdo do Livro de ISS, constando as declaracdes normais e
retificadoras.

Possibilitar a emissdo de relatério de conferéncia de servigcos declarados.

Possibilitar a emiss@o de Recibos de Declaracdes de ISS.

Possibilitar que o contribuinte seja informado sobre suas pendéncias de declaracdo
de documentos fiscais de servicos prestados e/ou tomados.

Permitir que o fiscal defina as competéncias de determinado exercicio, informando
a data inicial e a data final, bem como a data de vencimento.

Permitir que o fiscal gere as competéncias de forma automdtica.

Permitir que o fiscal realize manutencdo nos cadastros da lista de servicos (lei
116/03).

Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos
Contribuintes.

Permitir que o fiscal realize o cadastro de materiais diversos a serem utilizados nas
declaracdes de servicos pelos contribuintes enquadrados como construtora.
Possibilitar a configuracdo do sistema para que gere automaticamente autos de
infracdo, nos casos de declaracdes que sejam encerradas fora do prazo
estabelecido pela entidade.

Possibilitar que o fiscal configure quais rotfinas estardo disponiveis para os
contribuintes.

Permitir a criacdo de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas e
para o ISS Fixo.

Permitir a criacdo de regras para validar a solicitacdo de AIDF, possibilitando o
blogueio para empresas com irregularidades.

Permitir a definicdo de scripts para realizacdo de validacdées no momento de
proceder a liberacdo da AIDF.

Permitir que o fiscal efetue a andlise das solicitacdes de AIDF, podendo ou ndo
deferir o pedido, ou ainda, readlizar a liberacdo de uma quantidade menor de
documentos.

Permitir que o fiscal realize a anulacdo de uma Liberacdo de AIDF deferida.

Permitir que o fiscal readlize a reabertura de declaracdes de servico e a de despesa
j& encerradas.

Possibilitar a emissdo esporddica de Nota Avulsa para profissionais autdnomos sem
registro no cadastro municipal, permitindo a exibicdo das aliquotas e o valor do
imposto previsto.

Possibilitar o atendimento as regras da Lei 12.741/2012 (Lei da fransparéncia),
exibindo a informacdo da carga tributdria incidente sobre o valor da Nota Fiscal
quando da emissdo de Notas Avulsas.

Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de fransferéncia
de contador.

Permitir que saldos gerados sejam liberados para uso de forma automdatica, sem a
intervencdo do fiscal, ou manualmente, apds a andlise do mesmo.

Possibilitar o cruzamento de documentos fiscais, confrontando os dados informados
pelo prestador do servico com os dados informados pelo tomador do servico,
evidenciando, assim, indicios de sonegacdo fiscal.

Possibilitar a emissdo de relatério dos servicos tomados, das empresas de fora do
municipio, exibindo: o municipio do prestador, os valores declarados e o imposto
retido, possibilitando ainda, fazer a andlise das informacdes por atividade.
Possibilitar & emissdo de relatério de consulta a situacdo do contribuinte, podendo
ser verificado se foram realizadas as declaracdes de servicos prestados ou tomados
e se o imposto foi pago.
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Possuir rotinas para consulta, lancamento, liberacdo, blogueio, cancelamento e
utilizacdo de saldos.

Possibilitar a froca de mensagens eletrdnicas entre todos os usudrios do sistema.
Possuir integracdo com sistema de arrecadacdo tributdria, permitindo a consulta de
lancamentos, transferéncia para a divida e a emissdo de relatdrios de lancamentos,
arrecadacdo, etc.

Possibilitar que o fiscal acesse o mddulo do contribuinte, para averiguacdes nos
dados gerados sem permissdo de realizar qualquer alteracdo.

Exigir a todos os Prestadores de servico a assinatura digital na declaracdo de servico
prestado e/ou tomado.

Exigir a todos os Contadores a assinatura digital ao declarar servico prestado e/ou
tomado de seus Declarantes.

Possibilitar o encerramento de declaracdes de servico assinadas digitalmente,
permitindo ainda, o download das declaracdes assinadas, bem como a realizacdo
de estorno da assinatura digital registrada para a declaracdo.

Permitir que o contribuinte utilize o e-CNPJ da matriz para assinar as declaracdes
da(s) filial(is), ndo sendo necessdrio que se emita um certificado digital para cada
CNPJ.

Possibilitar que os confribuintes efetuem acesso seguro através de um teclado
virtfual.

Possibilitar a criacdo de grupos de usudrios fiscais, bem como a definicdo das
permissdes para cada grupo.

Possibilitar a emissdo dos relatérios em HTML, PDF ou ainda, em formato de planilha
eletrénica, tipo Excel.

Possibilitar a assinatura das declaracdes utilizando o e-CPF dos responsdveis pelo
contribuinte.

Possibilitar a visualizacdo das notas fiscais emitidas no sistema de emissdo de notas
fiscais eletrbnicas de servicos.

Possibilitar a insercdo do valor de deducdo nas declaracdes de servicos prestados e
de servicos tomados, para as atividades que incidem deducdo, podendo ser
informado um Unico valor por competéncia. Quanto a deducdo no documento
fiscal deverd ser informado na insercdo da declaracdo de servico.

Permitir configurar e gerar Taxas Diversas, de acordo com o servico prestado pelo
confribuinte.

Possibilitar a realizacdo de declaracdo de documento de servico prestado/tomado
para estrangeiro.

Possibilitar que o fiscal efetue o encerramento das declaracdes de servigcos
prestados e/ou tomados de uma determinada competéncia, para um Unico
confribuinte ou para todos os contribuintes, que possui/possuam declaracdes em
aberto ou que ndo possui/possuam declaracoes.

Permitir que o contribuinte insira a informacdo do valor arrecadado em cartdo de
crédito/débito.

Possibilitar a emissdo de relatério que efetua o cruzamento entre declaracdes de
servicos e valores recebidos em cartdo.

Permitir que o fiscal realize as configuracdes para emissdo da nota avulsa.
Possibilitar a configuracdo do sistema para gerar automaticamente ou ndo o auto
de infracdo para a declaracdo normal ou retificadora de servico que foi encerrada
fora do prazo.

Permitir o cdlculo e exibicdo do valor da deducdo do SEST/SENAT na Nota Fiscal

Avulsa, conforme valor definido em férmula previamente configurada.
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Permitir que o fiscal efetue o encerramento mensal das declaracdes de servicos
prestados e fomados.

Permitir a definicdo de scripts para o cdlculo de acréscimos (juro/multa/correcdo)
para emissdo de guias de pagamento.

Possibilitar o gerenciamento de pendéncias de documentos fiscais.

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Permitir ao contribuinte o acompanhamento de sua situacdo junto a entidade, por
meio de consulta e emissdo, apresentando débitos e dividas com valores
atualizados em tempo real.

Permitir ao contribuinte o acompanhamento da situacdo financeira de seus imoveis
e econdmicos junto a entidade, por meio de consulta, apresentando débitos e
dividas com valores atualizados em tempo real.

Possibilitar a autenficacdo do documento de Certiddo Negativa de Deébitos
Municipais impresso via Internet.

Permitir que o conftribuinte possa efetuar a alteracdo de suas senhas de acesso.
Permitir que o contribuinte efetue seu cadastro por meio da internet, utilizando
assinatura digital e anexo de documentos.

Permitir de forma configurdvel que os contadores, imobilidrias ou cartdrios acessem
as informacdes dos clientes que representam.

Possibilitar a emissdo de documentos, como certiddes e Alvards pela internet de
forma personalizada, utilizando como base para verificacdo a situacdo financeira
do conftribuinte no sistema tributdrio em tempo real.

Permitir a emissédo de Certiddo de ITBI, com a guia de pagamento do respectivo
tfributo em anexo.

Permitir ao contribuinte a geracdo de ITBI para imdveis urbanos pela Web.

Permitir ao contribuinte a geracdo de ITBI para imdveis rurais pela Web, sem
necessidade de ter o imdével rural cadastrado.

Permitir configurar se a geracdo do ITBI serd automdatica ou apenas mediante ao
deferimento da solicitacdo de ITBI, mediante andlise do responsdvel.

Permitir aos requerentes solicitar servicos e gerar taxas no sistema tributdrio pela
web.

Possibilitar a emissdo de guias de pagamento de qualquer Tributo Municipal, via
Internet, podendo ser emitidas por parcela com descontos ou acréscimos e ter suas
informacodes atualizadas em tempo real.

Possibilitar a geracdo de um cdédigo de confrole para averiguar a veracidade das
informacodes contidas no documento emitido pelo sistema.

Permitir a emisséo de guias de pagamento, possibilitando a unificacdo de parcelas
e receitas distintas em uma sé guia.

Permitir configurar quais informacdes serdo demonstradas na consulta de
Informacoes Cadastrais.

Permitir qualquer rotina de emissdo de documentos ou guias, por exemplo: Alvard
de Llicenca/lLocalizacdo ou Funcionamento, Certiddo Negativa de Confribuinte,
Guias Diversas.

Disponibilizar ao administrador do site, no médulo administrativo, a lista de links para
acesso a funcionalidades direto do site da Prefeitura Municipal.

Permitir efetuar configuracdo das solicitacdes de servico pela web, definindo quais
taxas estardo disponiveis e se serd gerado protocolo a partir da solicitacdo do
servico.
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Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, definindo se o cadastro
serd automatico ou por deferimento, se o cadastro serd restrito por assinatura digital
ou se obrigard anexos de documentos.

Permitir configurar se haverd verificacdo quanto as declaracdes de servicos
prestados e tomados na emissdo das certiddoes negativa de contribuinte e de
econdémico.

Permitir personalizar o layout das certiddes negativas e dos alvards que sdo
editaveis, definindo modelo especifico para entidade.

Permitir configurar se a lista dos imdveis englobados serd exibida na certiddo
negativa de contribuinte e de imdvel.

Permite cadastrar convénios e emitir boletos bancdrios com a modalidade de
Carteira com Registro.

Permitir configurar quais informacdes do endereco do sacado serdo exibidas nas
guias de pagamento.

Possibilitar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento, apds solicitacdo
do confribuinte.

Possibilitar emissdo e configuracdo de Alvard de Bombeiro, de Vigil@ncia Sanitdria,
de Meio Ambiente e de licenca e localizagcdo, bem como definir se haverd
verificacdo dos débitos para geracdo do documento.

Possibilitar configurar a solicitacdo de coleta seletiva informando quais
caracteristicas o imdvel deve possuir para que seja indicado na solicitacdo de
coleta seletiva.

Possibilitar que o contribuinte solicite coleta seletiva para seus imdveis pela web, de
forma que sejam beneficiados com reducdo da taxa de coleta de lixo.

Possibilitar que o conftribuinte solicite a emissdo de carnés via web para seus imoveis,
de forma que sejam beneficiados com isencdo de taxa relativa a emissdo dos
carnés.

Possibilitar configurar a solicitacdo de emissdo de carnés via web informando quais
caracteristicas o imével deve possuir para que seja indicado na solicitacdo.
Possibilitar que o confribuinte consulte os créditos tributdrios disponiveis e utilizados
em exercicios anteriores e que o mesmo possa indicar quais os imdveis serdo
beneficiados com o crédito recebido por ele por ser tomador de servicos de nota
eletrénica.

Possibilitar que o confribuinte consulte os créditos tributdrios disponiveis e utilizados
em exercicios anteriores.

Possibilitar configurar o periodo que o contribuinte poderd indicar seus imdveis para
abatimento do crédito disponivel no IPTU, bem como se o contribuinte poderd
indicar imdveis que ndo € proprietdrio.

Possibilitar consulta de solicitacdes de ITBI anteriores, com filtros de cddigo e ano da
solicitacdo, coédigo do imodvel, situacdo da solicitacdo, CPF/CNPJ do comprador
vendedor ou responsdvel, e data de solicitacdo.

Possibilitar a configuracdo de formulas para geracdo de acréscimos moratorios.
Possibilitar a configuracdo de férmulas para contfrole de acréscimos quando
antecipado pagamentos.

Possibilitar a configuracdo de férmulas para correcdo monetdria.

Possibilitar a configuracdo de féormulas para controle da emisséo de documentos.
Possibilitar o cadastro de mensagem personalizada para obtencdo de senha com a
finalidade de orientacdo ao contribuinte.

Permitir apresentar informacdes cadastrais de imdveis ou econdmicos nas guias de
pagamento.

Permitir que o contribuinte visualize os dados da solicitacdo de ITBl de forma prévia,

bem como imprima tais informacaoes.
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Permitir que a ferramenta tenha um acesso para a entidade e outra para o
confribuinte.

Permitir a emissdo de certiddo de econdmico j& baixado.

Permitir que o contribuinte consulte quais documentos serdo necessdrios para fazer
solicitacoes junto a prefeitura.

Disponibilizar novidades e melhorias liberadas no sistema fornecido.

Permitir a criacdo e edicdo de logotipos de banco.

Possibilitar alterar a data de vencimento de guias, possibilitando simular os
acréscimos conforme data de vencimento.

Permitir a consulta de informagdes cadastrais.

SISTEMA DE SERVIDOR WEB

Permitir acesso via internet das informacdes dos servidores.

Permitir consultar ou alterar as informacdes da entidade no sistema.

Permitir ao administrador do sistema vincular os usudrios aos servidores importados
no sistema.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacdes
de alteracdes cadastrais pessoais.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem anexos de
imagens que comprovem a necessidade das solicitacdes de alteracdes cadastrais
pessoqis, dispensando a locomocdo do usudrio até e}
departamento/setor/entidade.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de cursos de aperfeicoamento.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de graduacdes.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de palestras.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacoes
de semindrios.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de treinamentos.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacoes
de workshop.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitagcdes
de programacdo de férias.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de licenca adocdo.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem anexos de
imagens que comprovem a necessidade das solicitacdes de licenca adocdo,
dispensando a locomocdo do usudrio até o departamento/setor/entidade.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacdes
de licenca casamento.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem anexos de
imagens que comprovem a necessidade das solicitacdes de licenca casamento,
dispensando a locomoc¢do do usudrio até o departamento/setor/entidade.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de licenca maternidade.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem anexos de
imagens que comprovem a necessidade das solicitacdes de licenca maternidade,

dispensando a locomocdo do usudrio até o departamento/setor/entidade.
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Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacoes de licenca prémio.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacdes
de licenca sem vencimento.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de adiantamento de 13° saldrio.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacdes de adiantamento de férias.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacdes
de adiantamento salarial.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de beneficio, como plano de saude.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacdes
de beneficio, como plano odontoldgico.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de beneficio de vale transporte.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem
solicitacdes de beneficio de vale alimentacdo.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitagcdes
de beneficio de vale refeicdo.

Permitir que os usudrios por meio de cada mafricula e entidade efetuem
solicitacdes de beneficio de seguro de vida e podendo ser solicitado para os
dependentes.

Permitir que os usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitacdes
de folga, do tipo: Banco de horas, Desconto em folha e compensacdo de horas
extras.

Permitir que os usudrios por meio e cada matricula e entidade realizem solicitagcdes
de duvidas sobre qualquer assunto.

Permitir ao usudrio por meio de cada matricula e entfidade consultar os recibos
referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento.

Permitir ao usudrio por meio de cada matricula e entidade emitir os recibos
referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento.

Permitir ao usudrio a emissdo de um relatério com todas as informacdes que
comprovem o rendimento e retencdo de IRRF da pessoa do funciondrio.

Permitir ao usudrio a consulta de todas as informacdes que comprovem o
rendimento e retencdo de IRRF da pessoa do funciondrio.

Permitir que o usudrio visualize todo o seu histérico financeiro, como, por exemplo,
proventos, reajustes, descontos.

Permitir emissdo de um relatdrio das movimentacdes dos funciondrios em um
determinado exercicio, detalhando as bases de cdlculo. Todas essas informacoes
sdo apresentadas mensalmente.

Permitir ao usudrio por meio de cada matricula consultar as informacdes pessoais
do servidor.

Permitir ao usudrio por meio de cada matricula consultar as informagdes
contratuais, possibilitando visualizar detalhes do cargo, saldrio, organograma, férias,
alteracdes de saldrio e cargos.

Permitir ao usudrio consultar as marcacdes de ponto, selecionando o ano e periodo
de apuracdo.

Permitir ao usudrio a emissdo por meio de relatdério as marcacdes de ponto,
selecionando o ano e periodo de apuracdo.

Permitir realizar pesquisa avancada por critérios e por campos da solicitacdes

Permitir ao administrador configurar as permissdes de acesso dos usudrios.
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Permitir aos usudrios a visualizacdo dos status das solicitacdes cadastradas.

Permitir a geracdo e o envio do cddigo token de vinculacdo do usudrio com o
servidor por e-mail.

Permitir a impressédo em documento no formato PDF do cédigo token de vinculacdo
do usudrio com o servidor.

Permitir ao usudrio com permissdo em um Unico ambiente, aprovar ou reprovar as
solicitacoes realizadas pelos servidores.

Permitir ao usudrio com perfil administrador adicionar e conceder permissdes por
funcionalidades para usudrios e grupos de usudrios.

Permitir ao usudrio com perfil administrador, criar usudrio e senha automaticamente
de forma indivual ou em lote.

Permitir ao usudrio com perfil administrador, personalizar o formato do usudrio e
senha com as seguintes opcoes:

Tipos de usudrios:

- Nome. ultimo_sobrenome + sequencial;
- NUmero do CPF;
- Nome + Abreviatura de sobrenome.

Tipos de senhas:

- Personalizada;

- Data de nascimento (DDMMAAAA);

- Usudrio de conexdo;

- Data de admissGdo (DDMMAAAA).

Permitir ao wusudrio com perfil administrador, alterar a senha dos usudrios
adicionados a partir do sistema.

Permitir a geracdo e o envio dos dado de usudrio e senha do servidor criado a partir
do sistema por e-mail.

Permitir a impressdo em documento no formato PDF dos dados de usudrio e senha
do servidor criado a partir sistema.

SISTEMA DE TRANSPARENCIA PUBLICA

Permitir a utilizacdo do sistema via Welb Browser

Permitir a selecdo do estado e municipio através do filtro especifico para cada um.
Permitir ativar modo de alto confraste para facilitar acesso a deficientes visuais.
Permitir ativar zoom para facilitar acesso a deficientes visuais ou com alguma
dificuldade visual.

Possuir uma ferramenta de busca afim de listar as consultas que tiverem em sua
descricdo do titulo, palavras coincidentes com a o termo digitado para pesquisar.
Possuir uma ferramenta que oriente os cidaddos quanto & navegacdo do sistema,
bem como facilitar a busca pela informacdo desejada.

Possuir uma ferramenta que possibilita ao usudrio leigo o entendimento de termos
técnicos utilizados nas pdginas do sistema.

Permitir consulta de Receitas, Despesas, Veiculos, Patrimdnio, Almoxarifado,
Licitagcdes, Compras, Contratos, Pessoal, Demonstrativos contdbeis, Contas Publicas.
Possuir uma secdo especifica que permite a exibicdo das informacdes das receitas
do municipio e com diferentes abordagens, como:

1- As receitas com detalhamento por entidade

142



Estado do Rio de Janeiro Processo n°: 7.198/18

Prefeitura Municipal de Valenca Fls.: Visto:

Comissao Permanente de Licitacao

2 -Maiores arrecadacodes por contribuinte
3 - Ingressos de receitas

Possuir uma secdo especifica que permite a exibicdo das informacdes das despesas
da enfidade. As informacdes da execucdo da despesa podem ser analisadas com
base nos seguintes relatorios:

1 - Despesas por credor

2 - Execucdo de programas

3- Gastos diretos por despesas

4 - Gastos diretos por érgdo

5 - Transferéncias financeiras a terceiros

6 - Empenhos a pagar por ordem cronoldgica

7 - Despesas com didrias e passagens por credor

8 - Execucdo de despesas

9 - Gastos diretos de governo

10 - Gastos diretos por favorecidos

11 - Gastos diretos por projeto/atividade

12 - Despesas empenhadas, liquidadas e/ou pagas

13 - Despesas com didrias e passagens

14 - Despesas com cartdo corp. e suprimento de fundos

Possuir uma secdo especifica que permite a consulta da relacdo dos veiculos da
entidade, com informacdes como o setor qual pertence, ano, placa e tipo, isto &,
um carro, énibus, maquinas e outros.

Possuir uma secdo especifica para demonstracdo da composicdo dos bens que
compoe o ativo imobilizado da entidade, além de possibilitar o acompanhamento
das baixas dos bens (venda, desuso, extravio, obsolescéncia), com informacdes
como a data de aquisicdo e o valor de aquisicdo.

Possuir uma secdo especifica que permite obter informacdes do controle fisico e
financeiro de entradas e saidas de materiais dos estoques da entfidade.

Possuir uma secdo especifica que permite a exibicdo das licitacoes realizadas pela
enfidade, juntamente com as etapas do processo, as modalidades, empresas
ganhadoras, perdedoras, mercadorias com suas respectivas quantidades e
cotacdes de cada participante, além dos responsdveis legais das empresas e a
relacdo dos fornecedores impedidos de licitar. Possibilitar também a publicacdo
dos documentos legais tais como editais, avisos, refificacdes vinculados ao
certame.

Possuir uma secdo especifica que permite a exibicdo todas as compras de
peguena monta realizadas pela entidade através das compras diretas.

Possuir uma secdo especifica que permite a exibicdo dos itens contratuais dos seus
fornecedores de bens e servicos contratados pela entidade . Permitir também a
publicacdo do contrato, na sua integra, para a visualizacdo completa do
documento bem como aditivos e outros possiveis documentos adicionais.

Possuir uma secdo especifica que apresenta a relacdo dos cargos e saldrios dos
servidores da entfidade, os valores calculados da folha de pagamento separando-
os por entidade, secretaria, organograma, lotacdo e classificacdo, conforme seus
respectivos planos de carreira.

Possibilitar o acompanhamento das informacodes funcionais dos servidores,
verificando sua remuneracdo, trocas de cargos, tfransferéncias por cessdo a outras
entidades ou funcoes. Além disso, possibilitar o acompanhamento dos
afastamentos e as rescisdes dos servidores, quando elas acontecerem.

Para facilitar as consultas, as mesmas devem estar divididas conforme as categorias

em que os servidores pertencem, isto &, efetivos, comissionados, agentes politicos,
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estagidrios, contratados tempordrios, inativos e os autdnomos. Todas as informacoes
podem ser analisadas com base nas seguintes consultas:
1 - Quadro de pessoal
2 - Servidores inativos
3- Servidores contratados/tempordrios
4 - Estagidrios
5 - Niveis Salariais
6 - Agentes politicos
7 - Servidores/empregados ativos
8 - Servidores efetivos
9 - Servidores comissionados
10 - Total da folha de pagamento
11 - Servidores cedidos/recebidos
12- Autdbnomos
Possuir uma secdo especifica que possibilite a visualizacdo dos demonstrativos
contdbeis da enfidade, com as seguintes consultas:
1- Convénios
2- Transferéncias financeiras entre entidades governamentais
3- Transferéncias voluntdrias
4- Receitas e despesas extra-orcamentdrias
5- Movimentacdo de contas correntes bancdrias
Possuir uma secdo especifica para exibicdo dos dos Relatdrios de Gestdo Fiscal e o
Relatdrio Resumido da Execucdo Orcamentdria, ambos compostos de uma série de
demonstrativos contdbeis, publicados em bases mensais, bimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais, conforme principio constitucional da publicidade, a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) e a Lein.®° 9.755/98.
Possuir uma secdo especifica para a consulta de publicacdes diversas (e opcionais)
por parte da entidade. A secdo permitird a customizacdo dos links e do titulo dos
mesmos para que esteja da forma mais adequada segundo interpretacdo da
enfidade.
Possuir uma secdo especifica de Acesso d informacdo que possibilita ao cidaddo
efetuar questionamentos através de um canal direto com a entfidade. Esta
solicitacdo pode ser somente digital ou protocolizada em meio fisico se for de
interesse da entidade.
Possuir uma secdo especifica de Acesso a informacdo que possibilita consultar um
relatério com estatistica dos pedidos de informacdo j& solicitados, os atendidos,
prorrogados, deferidos e indeferidos. Além disso, informar o quantitativo de
solicitacoes, bem como o detalhamento de pedidos solicitados por sexo, profissdo,
escolaridade e localizacdo geogrdfica.
Permitir o cadastro de usudrios com cardter de administrador os quais terdo acesso
a drea administrativa do sistema para realizar toda a configuracdo do mesmo.
Permitir o envio de e-mail que notifique o administrador e/ou responsdvel pela
transparéncia ativa da entidade sobre atualizacdo e Ultima geracdo de carga para
o sistema. O e-mail também notifica se hd atraso de atualizacdo dos dados.
Possibilitar ao usudrio realizar o relacionamento entre documentos e seus respectivos
contratos ou processo licitatérios, para posterior exibicdo na consulta de contratos
ou licitacdo.
Permitir o cadastro de IPs para upload das carga de dados, a fim de impedir que o
envio de informacdes ndo sejam realizados fora dos IPs cadastrados.
Permitir o cadastro dos dados da enfidade, como endereco, contato, sefores e
responsaveis, além da possibiidade de inclusdo de imagem do brasdo do
municipio.
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Permitir o cadastro de links para que a eles sejam vinculados a relatérios conforme a
necessidade da enfidade. Estes relatdrios devem disponibilizados as consultas de
publicacdes opcionais.

Permitir o cadastro dos relatdrios previstos na Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e a
Lei n.° 9.755/98, conhecidos por pertencerem aos relatérios das Contas Publicas.
Permitir o cadastro de setor(es) responsdvel(eis) pelo acesso a informacdo para que
as solicitacoes sejam efetuadas a elas, além de exibir os dados juntamente com as
informacodes da entidade.

Permitir o cadastramento de motivos para a negacdo dos pedidos de acesso a
informacado.

Possibilitar o cadastro de perguntas frequentes as quais reUnem respostas a4s
perguntas mais comuns que os internautas do sistema fazem acerca do mesmo.
Possibilitar o cadastro de termos e seus respectivos significados para que usudrios
leigos, ao navegarem pelas pdginas do sistema, possam entendé-los.

Permitir a parametrizacdo para exibir ou ndo o cabecalho e rodapé da entidade.
Permitir que seja aplicada uma mascara aos CPF's e CNPJ's, a fim de que sejam
ocultados, conforme configuracdo da mdscara, nos resultados das consultas em
que 0s mesmos aparecem. As mdscaras podem ser configuradas por municipio e
para cada alteracdo fica registrado o seu responsdvel.

Permitir que o usudrio realize as configuracdes para quais consultas deseja exibir, de
todos os sistemas estruturantes, para a(s) entidade(s) vinculada(s) a ele.

Permitir que as informacdes consultadas pelo cidaddo possam ser exportadas em
diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, utilizando filtros disponibilizados
para cada série de dados.

Permitir o cadastro de uma mensagem a ser apresentada ao internauta quanto &
auséncia de informacdo da consulta por ele realizada, pelo fato da entidade ndo
ter fatos geradores para apresentar tais informacaoes.

Permitir o cadastro de uma mensagem a ser apresentada ao internauta quando a
consulta por ele realizada ndo apresentar nenhuma informacdes, com base nos
filtros de busca estabelecidos.

Permitir o cadastro de uma mensagem a ser apresentada ao internauta referente &
Ultima atualizacdo dos dados processados pelo sistema.

Permitir o cadastro de uma mensagem de justificativa a ser apresentada ao
internauta, informando que a entidade ndo possui ou deixou de utilizar o sistema
estruturante, ou outra justificativa que possibilite a atualizacdo didria de cargas de
dados do sistema.

Possuir uma secdo especifica que permite a parametrizacdo das informacdes que
serdo exibidas, no momento das consultas, aos cidaddos quanto as receitas,
despesas e demonstrativos contdbeis da entidade. Nas parametrizagcdes poderdo
serem configuradas as informacgoes sobre:

- Detalhamento das receitas arrecadadas, possibilifando o comparativo entre as
receitas orcadas, lancadas e efetivamente arrecadadas,

- Empenhos da entidade com foco na visualizacdo detalhada por credor;

- Gastos por érgdo, programas de governo, por projeto/atividade e por elemento
do gasto;

- Valores pagos em didrias e passagens;

- Estdgio da execucdo orcamentdria dos empenhos (empenhado, liquidado e
pPago);

- Acompanhamento da execucdo orcamentdria;

- Convénios;

- Transferéncias financeiras entre entidades governamentais;

- Transferénicas voluntdrias;
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- Receitas e despesas extra-orcamentdrias;

- Movimentacdo de contas correntes bancdrias;

Possuir uma secdo especifica que permite a parametrizacdo das informagcdes que
serdo exibidas, no momento das consultas, aos cidaddos quanto a relagcdo dos
veiculos da entidade, com informacdes como o setor qual pertence, ano, placa e
tipo.

Possuir uma secdo especifica que permite a parametrizacdo das informacdes que
serdo exibidas, no momento das consultas, aos cidaddos quanto aos bens que
compode o ativo imobilizado da entidade, além de possibilitar o acompanhamento
das baixas dos bens (venda, desuso, exfravio, obsolescéncia), com informacdes
como a data e o valor de aquisicdo, bem como a localizacdo dos bens.

Possuir uma secdo especifica que permite a parametrizacdo das informagcdes que
serdo exibidas, no momento das consultas, aos cidaddos quanto ao conftrole fisico e
financeiro de entradas e saidas de materiais dos estoques da entidade.

Possuir uma secdo especifica que permite a parametrizacdo das informacdes que
serdo exibidas, no momento das consultas, aos cidaddos quanto das licitacoes,
contratos e compras diretas realizadas pela enfidade. Nas parametrizacdes
poderdo serem configuradas as informacoes sobre:

- Licitacoes juntamente com as etapas do processo, as modalidades, empresas
ganhadoras e perdedoras, as mercadorias/servicos, além dos responsdveis legais
das empresas parficipantes;

- Fornecedores impedidos de licitar;

- Conftratos firmados pela entidade;

- Compras diretas.

Possuir uma secdo especifica que permite a parametrizacdo das informacdes que
serdo exibidas, no momento das consultas, aos cidaddos quanto a informagdes de
pessoal da entidade. Nas parametrizacdes poderdo serem configuradas as
informacoes sobre:

- Quadro de pessoal

- Servidores inativos

- Servidores contratados/tempordrios

- Estagidrios

- Niveis Salariais

- Agentes politicos

- Servidores/empregados ativos

- Servidores efetivos

- Servidores comissionados

- Total da folha de pagamento

- Servidores cedidos/recebidos

- Autbnomos

As configuracoes permitem que os cargos e saldrios existentes dos servidores, exibe
os valores calculados da folha de pagamento separando por entidade, secretaria,
organograma, lotacdo, classificacdo dos servidores conforme seus respectivos
planos de carreira. Parametrizar as informacdes funcionais dos servidores,
verificando sua remuneracdo, tfrocas de cargos, transferéncias por cessdo a outras
entidades ou funcoes.

Permitir personalizar os niveis de detalhamento das consultas.

Possibilitar a exibicdo ou ndo, para cada relatdrio previsto na LRF e Resumidos da
Execucdo Orcamentdria, os dados do municipio, da c&dmara ou para ambos. Além
disso, permitir a selecdo do ano a partir do qual os dados poderdo ser visualizados
pelos cidaddos, bem como a opcdo de exportar os dados.
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Possuir um mecanismo de seguranca para a validacdo enfre a aplicacdo e os
sistemas estruturantes, a fim de garantir que que a carga de dados aconteca
seguramente entre as partes através desta validacdo.

Possuir uma secdo especifica que ofereca links que possibilitem a entidade divulgar
a sua pdagina da transparéncia através de tais links disponiveis em outros sitios.
Possuir uma secdo especifica que seja possivel consultar e atender aos
questionamentos e solicitacdes de informacdo realizada pelo internauta.

Possuir uma secdo especifica que seja possivel consultar as cargas de dados
oriundos dos sistemas estruturantes para gerenciamento, controle e fratamento de
eventuais inconsisténcias no processo de envio.

Possuir uma secdo especifica que seja possivel consultar todas as consultas j&
efetuadas no sistema, com a possibilidade de filtrar por consultas especificas a fim
de verificar todo o acesso do sistema e as consultas mais solicitadas.
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