PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENGCA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

EDITAL N° 001/2014
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

O Municipio de Valenca do Estado Rio de Janeiro, pessoa juridica, de direito
publico, inscrita no CNPJ sob o n° 29.076.130/0001-90, com sede na Rua Dr.
Figueiredo, n°320, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Dr. Alvaro Cabral
da Silva, torna publico o edital do Processo Seletivo Simplificado, visando a
contratacdo de profissional, por prazo determinado, na abrangéncia da Secretaria
Municipal de Administragdo, com base no inciso IX, do art. 37 da Constituigcéo
Federal de 1988, Lei Municipal 2257/2006 e Lei Complementar 129/2010 e Processo
Administrativo n° 2194/2014.

Os interessados em participar da selecdo deverdo obedecer as seguintes

normas:

1-DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1- O presente Processo Seletivo Simplificado serd encaminhado por uma
Comissao Coordenadora, integrada por servidores municipais e instituida pelo
Prefeito Municipal através de Decreto;

1.2 - A Comissdo Coordenadora estard sendo assessorada por uma Comissao
Setorial encarregada do credenciamento dos candidatos, conforme a atribuicdo do
cargo. Esta Comissdo Setorial sera integrada por servidores municipais da
administracdo e nomeada pelo Secretario de Administracdo por portaria interna;

1.3 - Cabera a Comissao Coordenadora supervisionar todas as etapas do Processo
Seletivo Simplificado, desde a Elaboracédo ao Julgamento do Certame, concluindo
com Relatério que sera apresentado ao Prefeito Municipal para a devida
homologacao, apds a Publicacdo do Resultado Final;

1.4 - O resultado final deste Processo Seletivo Simplificado sera publicado no
Boletim Oficial do Municipio de Valenca —RJ, no site da Prefeitura Municipal de

Valenca, no endereco eletrénico www.valenca.rj.gov.br e no quadro de avisos da

Prefeitura Municipal de Valenca - RJ;
1.5 - A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo das

normas e condicbes estabelecidas neste edital e na legislagdo mencionada
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anteriormente, ndo cabendo, portanto, alegagéo de desconhecimento;

1.6 - O candidato que atender a todas as condi¢Oes exigidas neste Edital aceita ser
contratado, conforme a vaga, estabelecida e apresentada no momento, bem como
sera lotado na Agéncia dos Correios da localidade de Quirino nesta cidade,
conforme determinado pela Secretaria Municipal de Administracéo.

1.7 - A convocacgéo do candidato obedecerd na ordem de classificagdo do numero
de vagas estabelecida neste edital; e,

1.8 - O contrato sera temporario, por tempo determinado e o0 mesmo extinguir-se-a
sem direito a indenizacdes, nos termos da Lei Municipal n° 2257, de 26 de junho de
2006, observados o interesse publico.

2- DA VAGA OFERECIDA E CARGA HORARIA

2.1 - Vagas de: Atendente para atender as necessidades da Agéncia dos Correios
da Localidade de Quirino, nesta cidade, conforme tabela no item 2.2 deste edital.

2.2 — O cargo, numero de vagas, lotacdo, atribuicdes, carga horéria semanal e
Vencimentos obedecem ao estabelecido a seguir:

01 vaga de atendente lotado na Secretaria Municipal de Administracao;

Com as seguintes atribuicbes: recebimento/expedicdo de malas; preparacdo de
objetos para expedicéo; preparacdo dos objetos em servigcos internos; arquivamento
de documentos inerentes as atividades da Agéncia; Manutencdo da unidade em
condi¢cBes de organizacao e limpeza; devolu¢do de malas vazias; transporte de mala
entre a unidade e o local de onde a carga € recebida/expedida (parada de 6nibus,
por ex.), ou de Agéncia vinculadora na existéncia de linha regular; recepcéo e
tratamento de objetos previamente selados, cujos selos ndo tenham sido adquiridos
na AGC; dispor dos produtos oferecidos pela ECT na agéncia; distribuicdo de
objetos na caixa postal comunitaria e/ou posta restante; retirada de objetos da caixa
de coleta; distribuicdo de objetos de correspondéncia em domicilio, conforme a
necessidade e viabilidade de localidade.

Carga Horaria: 40(quarenta) horas semanais;

Vencimentos: R$ 1.304,63 (um mil trezentos e quatro reais e sessenta e trés
centavos).

Escolaridade: ensino médio incompleto.
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3- DO PROCESSO SELETIVO

3.1- Requisitos

3.1.1- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.1.2- Possuir escolaridade, requisitos basicos exigidos para o cargo;

3.1.3-Ter na data do encerramento das inscricdes, a idade minima de 18 anos
completos;

3.1.3.1- Nao se enquadrar na vedacao do acumulo de cargos publicos (art.37/ inciso
XVI da CF), mediante declaracdo de acumulos ou nédo de cargo publico (fornecido
no local de inscric&o);

3.1.4 - Estar em dia com as obrigacdes Eleitorais e Militares;

3.1.5 - Possuir diploma de concluséo de curso compativel com o requisito minimo do
cargo, objeto do processo seletivo simplificado:

3.1.6 — Conhecer as exigéncias estabelecidas neste Edital, e estar de acordo com as
mesmas.

3.2- Documentacéo:

3.2.1 - O credenciamento sera feito, presencialmente, com a entrega de curriculo e
demais documentos exigidos neste edital sob pena de eliminacdo sumaria,;

3.2.2 - Deverdo constar no Curriculo as informacgfes relativas a dados pessoais,
escolaridade, experiéncia profissional, qualificagcdo profissional e exigéncias
inerentes ao cargo. As informacbGes prestadas no Curriculo deverdo ser
comprovadas por documentos (original e Xerox) e serdo de inteira responsabilidade
do candidato;

3.2.3 - A inscricdo estara aberta no dia 05 de Maio de 2014, das 09h as 17h, no
Centro Administrativo da Prefeitura, localizado na Rua Dr. Figueiredo, n°® 320,
Centro, Valenca RJ;

3.2.4 - No ato da inscricdo o candidato devera preencher formulario padrdo, com
letra legivel, ndo podendo haver rasuras e/ou emendas, nem omisséao de dados nele
solicitados;

3.2.5 - Nenhum documento podera ser apresentado apds a inscri¢ao;

3.2.6 - A inscricdo obriga o candidato a aceitar plena e integralmente as condi¢cbes
determinadas neste edital e legislacéo vigente;

3.2.7 - Feita a inscricdo ndo sera permitida, em hipotese alguma, a sua alteracao;

3.2.8 - Sera, automaticamente, eliminado o candidato que ndo apresentar, na
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Governo 2013 - 2016

inscricdo, os documentos exigidos para o cargo objeto do Processo Seletivo
Simplificado;

3.29 - O candidato que apresentar documentacdo inidbnea, além de
desclassificacdo sumaria ficara inibido de participar de concursos e processos
seletivos realizados no municipio de Valenca/RJ pelo periodo de 04 (quatro) anos,
além de se sujeitar a impostacdes criminais.

3.3 — Cronograma:

Data Atividade Horério

05/05/2014 Inscricdo 09h as 17 h

08/05/2014 Divulgacdo do resultado parcial, apos andlise | A partir das 14 horas
curricular

09/05/2014 Divulgacdo do cronograma para as entrevistas A partir das 14 horas

12 a 15/05/14 | Entrevista A partir das 09 horas

16/05/2014 Resultado Final 16:00 horas

4- DA SELECAO

4.1 - A selecdo consistird das seguintes etapas eliminatorias:

4.1.1 - Analise Curricular;

4.1.1.1 - Andlise de Tempo de Servico;

4.1.1.2 - Andlise sobre Formacao Académica;

4.1.2 - Entrevista com base no curriculo;

4.1.2.1 - A entrevista tera como foco averiguar conhecimentos inerentes a area de
atuacao para qual o candidato inscreveu-se.

4.2. - Nao caberd recurso em nenhuma etapa do presente Processo Seletivo

Simplificado.

5- DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E DA PONTUAGAO

5.1 - Tabela de Avaliacdo de Tempo de Servico e Titulo;

5.1.1 - Tempo de Servi¢o: 2 pontos para cada ano no cargo.

5.1.2 - Formacao Extra curricular: 1 ponto por curso inerentes ao cargo

5.1.3 - Total de Pontuacéo Obtida (subtotal 5.1.1+ 5.1.2);

5.2 — A entrevista sera realizada com base no curriculo apresentado;

5.3 - O tempo de servico prestado através de estagio ndo sera computado;
5.4 - Nao sera computado o tempo de servi¢o prestado concomitantemente em mais
de um cargo, emprego publico ou de empresa privada,

5.5 - Para efeito de pontuacdo referente a formagdo académica considerar-se-a
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somente a apresentacdo de 01 (um) titulo para cada formag&do constante no item
5.1.2 deste edital.

6- HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES E DIVULGACAO DE RESULTADOS

6.1- O resultado final deste Processo Seletivo Simplificado sera publicado no
Boletim Oficial do Municipio de Valenca —RJ e no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal de Valenca/RJ.

6.2- A listagem de classificacdo dos candidatos aprovados sera elaborada por ordem
de classificagéo do Processo Seletivo Simplificado.

6.3- A homologacdo da inscricdo ndo desobriga o candidato de comprovar, a
qualquer tempo, quando solicitado, os requisitos e condi¢cdes estabelecidas neste
Edital. O candidato que ndo atender tera sua inscricdo cancelada, sendo eliminado

sumariamente.

7- DA CLASSIFICACAO E PRAZO DE VALIDADE

7.1 - O Processo Seletivo Simplificado tera validade de 01(um) ano, podendo ser
prorrogado pelo mesmo periodo;

7.2 - Extinto o prazo a que se refere o item 7.1 os documentos utilizados neste
Processo Seletivo Simplificado e que ndo resultaram em contratacdo, serao

eliminados.

8- DO CRITERIO DE DESEMPATE DO RESULTADO FINAL

8.1 - O critério de desempate obedecera a seguinte ordem de prioridade:
8.1.1 - O candidato que obtiver maior pontuacdo na experiéncia profissional em
servico publico relativo ao cargo concorrido;

8.1.2 - O candidato que obtiver maior pontuacdo na experiéncia profissional;
8.1.3 - O candidato que obtiver maior pontuacao na entrevista;

8.1.4 - O candidato com maior idade.

9- DA CONVOCAQAO PARA CONTRATO
9.1 - A chamada dos candidatos classificados para ocuparem as vagas sera feita
pela Secretaria Municipal de Administracdo ou através de publicacdo no site

http://www.valenca.rj.gov.br e no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de
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Valenca - RJ;
9.2- O ndo comparecimento do candidato classificado, no momento da chamada,
com toda a documentacdo necessaria ao exercicio do seu cargo, exigida neste

Edital, implicara na sua eliminacdo do Processo Seletivo Simplificado.

10- DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

10.1 - Todas as publicacdes oficiais, referentes ao presente Processo Seletivo

Simplificado, ser&o feitas no site http://www.valenca.rj.gov.br, no quadro de avisos
da Prefeitura Municipal de Valenca RJ, situada a rua Dr. Figueiredo, n°® 320 e no
Boletim Oficial, por uma vez;

10.2 - O profissional contratado tera avaliado o seu desempenho pela chefia
imediata, apos 60 (sessenta) dias do inicio das suas funcdes e durante periodos
trimestrais durante a vigéncia do contrato;

10.3 - Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o
contratado tera rescisao imediata do Contrato celebrado com o municipio, respeitada
a legislacéo pertinente.

10.4 — A aprovacdo do candidato neste Processo Seletivo Simplificado ndo gera
direito e sim possibilidade de contratacdo, seguindo rigorosamente a ordem de
classificacdo, mediante conveniéncia e interesse da Administracéo Publica.

10.5 — O regime juridico dos cargos oferecidos neste edital sera o Especial
Administrativo, conforme a Lei Municipal 2257/2006.

10.6 - A convocacdo dos candidatos sera através de Edital publicado em Boletim
Oficial e no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Valenca RJ.

10.7 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Coordenadora do
Processo Seletivo Simplificado, observados os principios e normas que regem a
Administragéo Publica.

10.8 - Integra este Edital a Portaria Interna da Secretaria Municipal de Administracao
n° 001/2014, Portaria n® 238/2013, Lei 2257/2006 e Lei Complementar 129/2010.--.

Valenca, 08 de Abril de 2014.

ALVARO CABRAL DA SILVA

Prefeito Municipal
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