DECRETO N¢. 141, DE 23 DE AGOSTO DE 2012

“REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGOES
PREVISTA NOS ARTIGOS 52, XXXIII, E 216, § 22, DA CONSTITUICAO
DA REPUBLICA, E NA LEI FEDERAL N¢. 12.527, DE 18.11.2011.”

Vicente de Paula de Souza Guedes, Prefeito do Municipio de Valenca, Estado do Rio de Janeiro,
no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO que todos tém direito a receber do Poder Publico informagdes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, nos termos do art. 52, XXXIIl, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica compete a gestdo da documentagdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, conforme o
previsto pelo art. 216, § 22, da mesma Constituicao;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro
de 2011, visando a garantir o acesso dos interessados a informacdes contidas em documentos
produzidos ou custodiados pelos érgados e entidades que integram a Administracdo Publica Municipal; e

CONSIDERANDO que a Lei Federal citada contém normas gerais, aplicaveis a todos os entes

federativos, e normas especiais, dirigidas expressamente apenas a Administracdo Publica Federal, o que
acarreta a necessidade de regulamento préprio no @mbito do Poder Executivo do Municipio de Valenca.

DECRETA:

CAPITULO |
DO ACESSO A INFORMACOES

Art. 12 - Fica regulamentado por este Decreto o acesso a informagdes contidas em documentos
em poder de 6rgdos e entidades publicas da administracdo direta e indireta do Poder Executivo
Municipal de Valencga.

Paragrafo Unico - Considera-se documento, para os fins deste Decreto, qualquer unidade de
registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato.

Art. 22 - Todos os documentos produzidos ou custodiados pela Administragdo Municipal deverao



ser classificados simultaneamente a sua elaboracdo ou recebimento pelo Secretario Municipal
competente.

Art. 32 - Deverdo ser classificados no prazo de 02 (dois) anos, a contar da vigéncia do presente
Decreto, todos os documentos anteriormente produzidos ou custodiados e que ainda ndo tenham sido
objeto de classificacao.

Art. 42 - O Municipio manterd, em Portal de Acesso a Informacdao Publica na internet, os
seguintes dados:

I - estrutura organizacional e descricdo das atribuicdes dos o6rgdos que compdem a
Administracdo Publica;

Il - enderecos, telefones e horarios de atendimento ao publico das reparticdes municipais;

lll - registros da execugcdo orcamentaria e financeira, incluindo repasses ou transferéncias de
recursos;

IV - editais e resultados de licitacdes, bem como atos de dispensa e inexigibilidade de licitacao,
além de extratos de contratos, convénios e termos de cooperacdo celebrados;

V - acompanhamento de programas, projetos, acées ou obras em andamento;
VI - respostas a perguntas mais freqlientes da sociedade.

Art. 52 - Os documentos poderao ser classificados como ostensivos, reservados, secretos ou
ultrassecretos, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou
a defesa do Municipio.

§ 12 - A classificacdo referida no caput ndo exclui a aplicacdo das demais hipdteses de sigilo
previsto em lei, bem como a tutela dos direitos autorais e da propriedade industrial.

§ 22 - A tutela das informacgdes pessoais, pelo prazo legal maximo de 100 (cem) anos, independe
da classificacdo do documento em que estejam contidas.

§ 32 - Serdo classificados no grau minimo de reservados os documentos pertinentes as atividades
de investigacdo, fiscalizacdo ou auditoria em andamento. Os relatdrios finais de investigacao,
fiscalizacdo ou auditoria deverdo receber a classificacdo de maior sigilo aplicada ao documento neles
mencionado.

§ 42 - Poderdo ser classificados como reservados os documentos inerentes a fase interna ou
preparatéria de procedimentos administrativos em que haja tal previsdo. O acesso a tais documentos
somente sera possivel caso sejam reclassificados como ostensivos apds a conclusdo do procedimento ou



homologacao pela autoridade competente, ou expirado o prazo de restricao previsto no § 12 do art. 69.

Art. 62 - S3o de acesso publico todos os documentos classificados como ostensivos, cabendo,
guanto aos demais, observar os prazos de restricao respectivos.

§ 12 - Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacgdo sdo:
| - documentos reservados: 05 (cinco) anos;

Il - documentos secretos: 15 (quinze) anos;

lll - documentos ultrassecretos: 25 (vinte e cinco) anos.

§ 22 - Os prazos, conforme a classificacdo prevista, vigoram a partir da data de producdo do
documento.

§ 32 - O prazo previsto no inciso Ill do § 12 deste artigo podera ser renovado, uma Unica vez,
motivadamente.

§ 42 - Esgotados os prazos definidos no § 12, o documento tornar-se a, automaticamente, de
acesso publico.

Art. 72 - E competente para a classificacdo do sigilo das informagdes:

I - no grau ultrassecreto:

a) o Prefeito Municipal;

b) o Vice-Prefeito;

c) os Secretarios, no ambito de suas respectivas Secretarias Municipais .

Il - no grau secreto, as autoridades referidas no inciso | e os titulares de autarquias, fundagdes ou
empresas publicas e sociedades de economia mista;

lll - no grau reservado, as autoridades referidas nos incisos | e os agentes publicos a quem essa
atribuicao for delegada.

Paragrafo Unico - As autoridades previstas nos incisos | e Il poderdo delegar a competéncia para
classificacdo de documento a agente publico, vedada a subdelegacao.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO



Art. 82 - O interessado devera apresentar requerimento a ser protocolado no Protocolo da
Prefeitura de Valencga, conforme o formuldrio-padrdo de acesso a informagdo (ANEXO 1), acompanhado
do respectivo termo de responsabilidade (ANEXO II).

Art. 92 - O requerimento sera imediatamente encaminhado ao 6rgdo ou a secretaria municipal
qgue tenha o documento pretendido, que sera competente para apreciar o pedido.

Paragrafo Unico - Os requerimentos de acesso deverdo ser respondidos no prazo de até 20
(vinte) dias a contar do protocolo, prorrogdveis justificadamente por 10 (dez) dias.

Art. 10 - O acesso aos documentos ostensivos sera assegurado pelo proprio érgdo ou secretaria
municipal, que provera os meios para que o interessado exerca o direito de acesso.

§ 12 - Serd indeferido o pedido quando o documento estiver classificado como reservado,
secreto ou ultrassecreto, ou quando contiver informacdes protegidas por sigilo assegurado por lei ou
por decisdo judicial, devendo constar tal dado da motivacao da decisdo de indeferimento.

§ 22 - Para cumprir o dever constitucional de tutelar as informacBes pessoais, o representante
pelo 6rgdo ou secretaria municipal competente, poderad tarjar os dados sensiveis, ainda que o
documento requerido esteja classificado como ostensivo.

Art. 11 - Caso o documento pedido tenha sido extraviado, danificado ou destruido, o
representante pelo 6rgdo ou secretaria municipal competente devera comunicar a autoridade superior,
para apurar o ocorrido mediante sindicancia, informando ao requerente.

Paragrafo Unico - Serd dispensada a sindicancia quando o documento tiver sido eliminado em
cumprimento aos prazos previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos regentes das
atividades-meio e atividades-fim da Administracdo Publica.

Art. 12 - Se o documento requerido ainda ndo houver sido analisado para fins de classificacao, o
representante pelo érgdo ou secretaria municipal encaminhard o requerimento a autoridade
competente nos termos do art. 72, que promovera a classificagdo e decidird sobre o pedido de acesso.

Art. 13 - Caso haja a negativa de acesso, pelo 6rgdo ou secretaria municipal, em razdo da
classificacdo do documento, podera o interessado requerer a desclassificacdo a autoridade competente
nos termos do artigo 79.

Art. 14 - O requerente deverd arcar com os custos da reproducdo dos documentos pretendidos,
fixados em RS 0,20 (vinte centavos de real) por fotocépia em papel de tamanho A4 ou oficio.

Paragrafo Unico - Tera direito a isencdo dos custos o interessado que comprovar renda total
familiar de no maximo 04 (quatro) salarios minimos mensais.



CAPITULO IlI
DOS RECURSOS

Art. 15 - Contra a decisdao que indeferir o acesso a informagdao ou a desclassificagdo da
informacdo, caberd recurso, no prazo de 10 (dez) dias, que sera julgado:

a) pelo Secretario Municipal respectivo, pelo dirigente maximo da autarquia, fundacdo, empresa
publica ou sociedade de economia mista, ou pelo agente publico a quem tenha sido delegada a
atribuicdo.

Paragrafo tnico - O interessado dirigird o recurso a autoridade prolatora da decisdo, que podera
modifica-la, permitindo o acesso, ou manter a decisdao, encaminhando o requerimento a autoridade

competente para a sua apreciagdo.

CAPITULO IV
DAS SANCOES

Art. 16 - A violacdo do direito de acesso a informacdo sujeitara o infrator as penalidades
previstas na legislacdo, aplicando-se, no que se refere as san¢des administrativas, os respectivos regimes

juridicos disciplinares dos servidores publicos municipais.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17 - E aplicavel subsidiariamente ao procedimento de que trata este Decreto a Lei Estadual
n? 5.427/2009.

Art. 18 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito, 23 de agosto de 2012.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Vicente de Paula de Souza Guedes
Prefeito Municipal



ANEXO |
REQUERIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAQ n2

Requerente
Nome completo (pessoa fisica)/Nome ou razdo social (pessoa juridica)

Nome do representante legal (obrigatério para pessoa juridica). Anexe documento comprobatdrio.

CPF ou CNPJ
Documento de identificacdo n? Orgdo Exp.
Anexe copia da identidade do solicitante e do representante legal, quando for o caso.
Endereco

ne complemento
Cidade Estado CEP
Telefones (DDD + nimero) (___ ) | )
E-mail
Elementos de Pesquisa (dados para localizacdo de documentos: datas ou periodo, lugares,
temas, tipos de documentos etc.)




Estou ciente de que a informacdo podera ser prestada em até 20 (vinte) dias, cabendo
prorrogacao por mais 10 (dez) dias, e que deverei retornar para obter os documentos
solicitados.

Local e data:

Assinatura:

ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO E DIVULGAGAO DE INFORMAGOES

Requerimento de acesso a informacdo n?
Nome do requerente:

Declaro que:



a) Responsabilizo-me integralmente e a qualquer tempo pela adequada utilizacdo das informacdes a
gue tiver acesso. Estou ciente de que posso vir a ser responsabilizado por danos morais e materiais
decorrentes da utilizacdo, reproducdo ou divulgacdo indevida dessas informacdes. Isento a
Administracdo Publica Municipal, o érgdo ou entidade ou seus servidores de qualquer
responsabilidade a este respeito;

b) Estou ciente das restricGes a que se referem os arts. 42 e 62 da Lei n? 8.159, de 08.01.1991 (Lei de
Arquivos); da Lei n2 9.610, de 19.02.1998 (Lei de Direitos Autorais); dos arts. 138 a 145 do Cddigo Penal,
gue prevé os crimes de calunia, injuria e difamacdo; bem como da proibicdo, decorrente do art. 59, X, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 1988, de difundir as informag¢des obtidas que,
embora associadas a interesses particulares, digam respeito a honra e a imagem de terceiros, além do
art. 25, §§ 12 e 29, da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso a Informacdo
Publica);

c) Estou ciente da obrigatoriedade de, por ocasido da eventual divulgacdo das referidas informacdes,
mencionar a fonte a que os respectivos originais pertencem;

d) Estou ciente de que autorizac¢des relativas a direitos autorais e de imagem, quando pertinentes,
devem ser solicitados aos autores ou retratados.

Local e data:

Assinatura:



